PREFEITURA DE

' VALINHOS

Oficio n° 1.785/2016-DTL/SAJI/P

Valinhos, em 16 de dezembro de 2016.

Ref.: Requerimento n° 1.644/16-CMV
Vereador Gilberto AP. Borges - Giba
Processo administrativo n° 20.741/2016-PMV
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Anexo: 27 folhas.

CAMARR MUNICIPAL DE VALINKBS
Data/Hora Protocolo: 1871272018 15:40 "\\

Resposia n.t 2 ao Regquerimsnto n.? 1844/2018

Rutorla: CLAYTON ROBERTO MACHAD)

A

Sua Exceléncia, o senhor

SIDMAR RODRIGO TOLOI
Presidente da Egrégia Camara Munici.

| Assunto: Soficita edpla do parecer dos esiudos do Grupo de Rndlise e
proposta de Adequagdc & Execugds Orgasentiria-Finsnceira, que serviu
de fundanente do Dacreto 8.932/15.

"N PROTOCOLO
02474/2016
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ORDEM DE_SERVICO N° 26/2015-DE/SAJI 074372008 }

CLAYTON ROBERTO MACHADO, Prefeito do Municipio de

Valinhos, no uso de suas atribuigbes legais,

CONSIDERANDO as atuais dificuldades orgcamentarias e financeiras da

Administragdo Municipal;

CONSIDERANDO a grave e atual crise econidmica e financeira
brasiieira, que esta restringindo a atividade econ8mica em geral, bem

como os orgamentos dos Poderes PUlblicos;

CONSIDERANDO a necessidade de criar condigbes para reverter essa

situagao atual;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de
acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos mantidos pela

Municipalidade;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar as atribuicbes dos
gestores dos contratos celebrados pela Municipalidade;

CONSIDERANDO a necessidade de designar os ordenadores de
despesas para todos os efeitos legais, notadamente a aplicacdo das

normas de finangas publicas;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos
para a abertura de processos licitatorios e celebragao de contratos para
a aquisicdo de bens, servicos e obras de engenharia pela

Municipalidade;

DETERMINA

as Secretarias de Assuntos Juridicos e institucionais, da
Fazenda e de Licitagdes, Compras e Suprimentos a adocao das providéncias

visando:
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A. instituir o GAP - Grupo de Andlise e Proposta de Adequagido a Execucgao
Orgamentdria-Financeira, com a competéncia de realizar estudos e propostas
visando conciliar o orgamento do Municipio as atuais tendéncias e perspectivas
econdmicas brasileiras, apresentando relatdric conclusivo a este Chefe do

Executivo no prazo de dez dias;

B. compor o GAP na seguinte conformidade:
i. Coordenador: Alcidnei Sentalin, Secretario da Fazenda;
ii. Membros:
André Luiz dos Reis, Secretario de Cultura e Turismo;
Ceésar André Cruz Barduchi, Secretario de Planejamento e Meio
Ambiente;
Danilo Sérgio Sorroce, Secretario da Educacao;
Ederson Marcelo Valéncio, Secretario de Defesa do Cidadao;

Eliseu Dias da Silva, Secretario de Obras e Servigos Publicos;

~ 0 ao

Luiz Mayr Neto, Presidente do DAEV- Departamento de Aguas e
Esgotos de Valinhos;
g. Odeismar de Brito, Chefe do Gabinete do Prefeito;

C. estabelecer novos procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao da
execugao de contratos, com a designagdo de gestores, 0s quais serdo
responsaveis por:

i acompanhar os prazos de entrega de material ou de execugdo de
servico;

ii. conferir as especificagdes descritas no contrato quando do recebimento
de material ou servigo;

i atestar notas fiscais, faturas e congéneres, encaminhando-as a unidade
administrativa competente '

iv. comunicar o recebimento provisério de obra ou servico & comissao
designada para vistoria e recebimento definitivo;

V. acompanhar & execugao dos servicos contratados;

vi. sustar a execugdo de quaisquer servicos que estejam em desacordo

com o especificado

vii, registrar, em documento préprio, as irregularidades observadas na
execucdo do contrato;

viii. emitir pareceres em atos da Administragao relativos a execugéo do

contrato;
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ix. manifestar-se sobre o interesse da Administracao na continuidad}—:‘/dos

contratos e sobre a qualidade dos servigos prestados;

. designar os Secretarios Municipais € 0s Presidentes das Autaguias como
ordenadores de despesas na Administracdo Municipal, o0s quais serao
responsaveis por:

i. executar e fiscalizar o orgamento, com a inerente autorizagdo do

pagamento da despesa apos a realizagdo do empenho e liquidagao;

ii. autorizar o procedimento administrativo das despesas dos seus

respectivos 6rgaos;

estabelecer novos procedimentos para a abertura de processos licitatérios e
celebracdo de contratos para a aquisigac de bens, servicos e obras de
engenharia pela Municipalidade, com a criagdo do Comité de Gestao
Orcamentaria - COGEO, formado pelo Chefe do Gabinete do Prefeito e pelos
Secretarios da Fazenda e de Licitagbes, Compras e Suprimentos, para

avaliagao perioddica da execugao do or¢amento da Municipalidade.

!

CUMPRA-SE.

Valinhos, 16 de a e 2015.

CLAYTON ROBFRTO MACHADO

Prefeflo Municipal
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DECRETO N° 8.922, DE 16 DE ABRIL DE 2015

Institui e compoe o GAP - Grupo de Analise ¢
Proposta de Adequacao a Execugao

Orcamentéaria-Financeira na forma que especifica.

CLAYTON ROBERTO MACHADO, Prefeito do
Municipio de Valinhos, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo

artigo 80, inciso VIII, da Lei Orgénica do Municipio,

CONSIDERANDO a grave e atual crise econ0mica e financeira
brasileira, que estd restringindo a atividade econémica em geral,

bem como os orgcamentos dos Poderes Publicos;

CONSIDERANDO os efeitos negativos desta crise no orgamento
do Municipio de Valinhos, com queda nos repasses do ICMS e do
FPM, bem como queda de arrecadacac dos tributos municipais;

CONSIDERANDO o0s elementos constantes no processo

administrativo n® 7.743/2015-PMV, que porta a Ordem de Servigo
n° 26/2015-DE/SAJL,

DECRETA:

e

Art. 1°. E instituido, com fundamento na Lei n°
5.013/2014, que “dispbe sobre as Diretrizes Orcamentdrias relativas ao
exercicio de 2015", o GAP - Grupo de Analise e Proposta de Adequacgio a

Execug¢do Orgamentdria-Financeira, em conformidade com as disposi¢d

(5

emergentes do presente Decreto.
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(Decreto n° 8.922/15) —

Art. 2°. Compete ao GAP - Gupo.de Analise e
Proposta de Adequacgado a Execuc@o Orcamentaria-Financeira a realizacao de
estudos e elaboragao de propostas visando conciliar o orcamento do Municipio

as atuais tendéncias e perspectivas econdmicas brasileiras.
Paragrafo Unico. Relatério conclusivo devera ser
apresentado ao Chefe do Executivo no prazo de dez dias, contados do inicio

da vigéncia do presente.

Art. 3°. O GAP - Grupo de Analise e Proposta de
Adequagdo a Execugdo Orgamentéaria-Financeira é composto na seguinte
conformidade:
l. Coordenador: Alcidnei Sentalin, Secretario da Fazenda:
. Membros:
a. André Luiz dos Reis, Secretario de Cultura e Turismo;
b. César André Cruz Barduchi, Secretario de Planejamento e Meio
Ambiente;
Danilo Sergio Sorroce, Secretario da Educagao;
Ederson Marcelo Valéncio, Secretario de Defesa do Cidadao;
Eliseu Dias da Silva, Secretario de Obras e Servigos Publicos;

- o aoe

Luiz Mayr Neto, Presidente do DAEV- Departamento de Aguas e
Esgotos de Valinhos;

g. Cdeismar de Brito, Chefe do Gabinete do Prefeito.

Paragrafo unico. Consideram-se empossados os

membros com o inicio da vigéncia do presente, independentemente de

quaisquer formalidades.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicacao. A

CLAYTON ROBERTO MACHADO

Prefeito Municipal
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DECRETO N° 8.923. DE 16 DE ABRIL DE 2015

Dispoe sobre os procedimentos de
acompanhamento e fiscalizagio da execugio de
contratos firmados pela Municipalidade na forma

que especifica.

CLAYTON ROBERTO MACHADO, Prefeito do
Municipio de Valinhos, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
artigo 80, inciso VIll, da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO o art. 67 da Lei n° 8.666/93, que dispde sobre
0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéc dos contratos
por representante da Administrag&o especialmente designado;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos
de acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos mantidos pela

Municipalidade;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar as atribuicoes
dos gestores dos contratos celebrados pela Municipalidade:;

A
CONSIDERANDO o0s e¢lementos constantes no processo ¢
administrativo n® 7.743/2015-PMV, que porta a Ordem de Servigo
n° 26/2015-DE/SAJI,

DECRETA:

Art. 1°. A designacao dos gestores dos contratos

1

i)

celebrados pela Administrac&o Municipal, direta e indireta, sera feita em '
!
consonancia com as disposigdes emergentes do presente Decreto. b

Art. 2°. Para fins deste Decreto considera-se:
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{Decreto n® 8.923/15) § i fl. 02
i

07?’{3;2015

I Gestao do Contrato: o conjunto de agdes e procedimentos
destinados a promover 0 acompanhamento, a fiscalizacdo e a
intervencdo na execugado do contrato, a fim de assegurar o fiel
cumprimento de suas clausulas, observando-se 0s aspectos
técnicos, a qualidade e o cronograma de entrega ou de execucgdes
de servigos;

Il Gestor do Contrato: o representante especialmente designado pela
Secretaria contratante, com atribuicbes de acompanhar, controlar e

fiscalizar a ideal execugao de contrato administrativo.

Art. 3°. O Gestor de cada contrato celebrado peila
Administracao Municipal sera indicado pela respectiva Secretaria contratante

no momento de formalizagédo do instrumento contratual.

Art. 4°. Sao atribuigdes do Gestor do Contrato:

l. acompanhar os prazos de entrega de material ou de execucdo de
servigo, diligenciando junto a empresa contratada, se necessario,
com vistas ao fiel cumprimento do contato;

. conferir as especificacbes descritas no contrato quando do
recebimento de material ou servigo;

M"l. receber o material ou servigo objetc do contrato, proviséria ou
definitivamente, nos termos dos artigos 73 e 74 da Lei n° 8.666/93; A

V. atestar notas fiscais, faturas e congéneres, encaminhando-as a
unidade administrativa competente no primeiro dia Gtil apds o
recebimento e a conferéncia do material, sob pena de ressarcimento
ao erario de juros de mora e acréscimos contratuais pagos em razao

de inércia do gestor;

V. comunicar o recebimento provisorio de obra ou servigo a comissao, -
designada para vistoria e recebimento definitivo;
VI, proporcionar a contratada todas as facilidades indispensaveis a

execucao dos servigos;

VIl. acompanhar a execugao dos servicos contratados, zelando pela s

regularidade e observancia das clausulas do contrato;
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(Decreto n® 8.923/15) )‘ fi. 03
VI, fiscalizar, quando julgar conveniente, a execucao dos trabalhos nas

dependéncias da contratada, independentemente de prévia
comunicacao;,

IX. zelar pela seguranga das maquinas e equipamentos do Municipio,
nao permitindo a instalagdo, manuseio ou assisténcia técnica por
pessoa nao autorizada pela contratada;

X. sustar a execugao de quaisquer servicos que estejam em desacordo
com o especificado ou por qualquer outro motivo que justifique tal
medida, desde que expressamente autorizado no contrato:

XL registrar, em documento préprio, as irregularidades observadas na
execugdo do contrato, manifestando-se quando entender
necessario, pela aplicagdo de sangbes a contratada ou por
alteragbes contratuais;

Xl emitir pareceres em atos da Administracdo relativos & execugao do
contrato, a aplicagao de sangdes, bem como a possiveis alteragtes
contratuais;

Xl manifestar-se sobre o interesse da Administracao na continuidade
dos contratos e sobre a qualidade dos servicos prestados, nos
procedimentos de prorrogac&o e renovagao.

Art. 5°. Compete ao gestor do contrato receber ou nao
materiais entregues ou servigos executados com atraso, conforme critérios de
razoabilidade e celeridade, quando verificada a inexisténcia de prejuizo para a
Administragao.

§ 1°. Verificada a irregularidade na execugao do
contrato, ou seu inadimpiernento, o gestor devera notificar a empresa, fixando-
the o prazo razoavel para o adimplemento da obrigagdo, sob pena de aplicagao
de sancao correspondente.

§ 2°. Caso as medidas previstas no paragrafo anterior
resultarem infrutiferas, o gestor devera comunicar o fato a Secretaria de
Assuntos Juridicos e Institucionais do Municipio para andlise e adocao das

medidas legais cabiveis.
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(Decreto n® 8.923/15)

Art. 6°. Para a boa execucdo do contrato de presta'géo
de servigos, 0 gestor devera reportar-se aocs prepostos da contratada, sendo-
Ihe vedado exercer poder de mando diretamente sobre os seus empregados.

Art. 7°. As despesas decorrentes com a execugac do

presente Decreto serdo suportadas por verbas proprias consignadas em

orcamento.

Art. 8°. Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicagao.

Valinhos, 16 de abrilde 2

CLAYTON RO TO MACHADO

Prefeffo Municipal

) 20
ALEXANDRE AUGUSTO SAMPAIO

Secretario de ASsuntos Juridicos e Institucionais

L/b

ALCIDNE! SENTALIN

Secretario da Fazenda

Redigido e layrado co&oante os elementos

administrativo n°

Marcus B Albuquerque Cabral
Departamento| Récnico-Legislativo

Secretaria de Assuntas Juridicos e Institucionais
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DECRETO N-° 8.924, DE 16 DE HDE2015 j

Designa os ordenadores de despesas na

Administragdo Municipal na forma que especifica.

CLAYTON ROBERTO MACHADO, Prefeito do
Municipio de Valinhos, no uso das atribuicdes que |he s@o conferidas pelo
artigo 80, inciso VIlI, da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de designar os ordenadores de
despesas para todos os efeitos legais, notadamente a aplicacao
das normas de finangas publicas;

CONSIDERANDO o©0s elementos constantes no processo
administrativo n° 7.743/2015-PMV, que porta a Ordem de Servigo
n° 26/2015-DE/SAJI,

DECRETA:

Art. 1°. Os ordenadores de despesas na Administracao
Municipal, direta e indireta, s&o designados em consonancia com as

disposi¢goes emergentes do presente Decreto.

Art. 2°. A fungao de ordenador de despesa, para os fins
de presente Decreto, sera exercida:

3 pelos Secretarios Municipais, relativamente as despesas de suas
respectivas Secretarias, com manifestagdo conjunta da Secretari
Municipal da Fazenda,;

%i?i:‘“/
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(Decreto n° 8.924/15) i - e fl.o2

il pelos Presidentes das autarquias, relativamente as despesas de
suas responsabilidades, com manifestacao conjunta de seus 6rgaos

de receita e finangas.

Paragrafo Unico. A competéncia de que trata o caput
deste artigo estender-se-a aos substitutos legais, enguanto durarem os
impedimentos dos titulares dos 6rgdos mencionados nos incisos | e lf, em
razéao de ferias, licenga de salde e outras que a lei estabelecer, bem assim no
caso de auséncias da sede do Municipio em missao oficial.

Art. 3°. Ao ordenador de despesa compete, sem
prejuizo das incumbéncias legais a que estiver sujéito, a execucao e
fiscalizagdo orcamentdria em estrita observincia as normas de financas
publicas e a concepgao da acdo planejada exigida pela Lei de
Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n° 101/2000.

Paragrafo dnico. Em referéncia & execugao e
fiscalizagdo orgamentaria, estd compreendida a autorizacao do pagamento da
despesa apos a realizacdo do empenho e liquidagéo, ressalvado o disposto no
art. 60, § 1°, da Lei n® 4,.320/1964.

Art. 4°. Os ordenadores de despesas, por delegacgao
do Chefe do Executivo, serdo responsaveis pela autorizagdo do procedimento
administrativo das despesas dos seus respectivos 6rgaos.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto neste artigo,
entende-se como ordenador de despesa toda e gualquer autoridade de cujos
atos resultarem reconhecimento de divida, emisséo de empenho, autorizagio
de pagamento, concessdo de adiantamento, suprimento de fundos ou

dispéndio de recursos do Municipio.

Art. 5°. Os ordenadores de despesa ficarao sujeitos a
tomada de contas e verificagdo pelo Controle Interno, previamente a eventual
encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

:
v
4
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Art. 6°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Valinhos, 16 de abril de 24}15.

Secretario de Assuntos Juridicos e institucionais

/
ALCIRNE! SENTALIN

Secretario da Fazenda

Redigido e lavrado .congoante os elementos

rocesso \ administrativo n°

3

constantes no

7.743/2015-PMV.

Marcus Bove > uquerque Cabral
Departamento Tégnico-Legislativo

Secretaria de Assuntos J uridicos e Institucionais
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DECRETO N° 8.925, DE 16 DE ABRITDE 2015~ )

Dispbde sobre os procedimentos para a abertura de
processos licitatorios e celebragdo de contratos
para a aquisigdo de bens, servigos e obras de
engenharia pela Municipalidade na forma que

especifica.

CLAYTON ROBERTO MACHADO, Prefeito do
Municipio de Valinhos, no uso das atribuigbes que lhe sdo conferidas pelo

artigo 80, inciso VI, da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos
para a abertura de processos licitatorios e celebragcdo de
contratos para a aquisicao de bens, servicos e obras de

engenharia pela Municipalidade;
CONSIDERANDO o0s elementos constantes no processo
administrativo n°® 7.743/2015-PMV, que porta a Ordem de Servico

n° 26/2015-DE/SAJI,

DECRETA:

Art. 1°. A abertura de processos licitatorios para a

i

aquisicao de bens, contratacdo de servicos e obras de engenharia pela

Administragcdo Municipal, direta e indireta, sera feita em consonéncia com as

disposi¢cdes emergentes do presente Decreto. ;s
!

Art. 2°. As solicitagbes de renovacgio de contratos e de
processos licitatorios deverdao ser encaminhadas, nos termos deste Decreto,
com prazo de no minimo 90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato

em vigor ou da necessidade da aquisigao de bens e servicos ou obras. Wl
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Art. 3°. E criado o Comité de Gestao Orgamentaria -
COGEQ, formado pelo Chefe do Gabinete do Prefeito e pelos Secretarios da
Fazenda e de Licitagbes, Compras e Suprimentos, para avaliacao periddica da

execucgao do orcamento da Municipalidade.

Art. 4°. Para a emissdo e o processamento de
“Requisicao de Compras” para aquisi¢cao de bens, compete a:
l. Secretaria requisitante:

a. justificar a necessidade de contratagdo e definir o objeto,
estabelecendo a especificagdo dos bens, quantitativos, prazo ou
cronograma de entrega e obrigacdes da empresa contratada,
garantias e condi¢cdes de assisténcia técnica; '

b. emitir a "Requisicdo de Compras”, com indicacdo dos recursos
orcamentarios, assinada pelo Ordenador de Despesa;

c. instruir o processo com 03 orgamentos, no minimo, informando o
preco de mercado dos produtos;

d. providenciar o encaminhamento do pedido & Secretaria da
Fazenda, que analisara a compatibilidade da despesa com a LDO
— Lei de Diretrizes Orgamentarias e submeterd a requisicao a
exame do COGEQ;

e. encaminhar o processo de aquisicdo de bens instruido a
Secretaria de Licitagbes, Compras e Suprimentos;

. Secretaria de Licitagdes, Compras e Suprimentos: ,‘
a. recepcionar o processo de "RequisicAo de Compras” de Bens

completo, conferi-lo e orientar a Secretaria Requisitante nos casos
Necessarios;

b. providenciar a autorizagao para abertura do processo licitatorio
pelo Ordenador de Despesa;
¢. providenciar junto a Secretaria da Fazenda a emissao da Nota de

Empenho, com posterior encaminhamento a empresa e aos \
setores responsaveis pelo acompanhamento do cumprumpnto da | f\

obrigacéo e pelos demais procedimentos.
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§ 1°. O objeto da contratacdo devera ser definido de

forma precisa, suficiente e clara, na seguinte conformidade:

Hi.

Precisa: com exatiddo, particularidades e especificagoes que
possam distinguir o objeto que atendera a necessidade da
Administracao daquele que, contrariamente, nac servira;

Suficiente: a descrigdo do objeto devera limitar-se as especificacoes,
caracteristicas ou particularidades que satisfagam o trabatho do
administrador ou a necessidade da coletividade.

Clara: € a descricéo de facil compreensao, que n&ao gera duvidas.

§ 2°. E vedada a exigéncia excessiva, irrelevante ou

desnecessaria e incompativel com a previsao orgamentaria.

§ 3°. O COGEO podera solicitar esclarecimentos ou

informacbes complementares & Secretaria solicitante.

§ 4°. Na hipétese de exame positivo do COGEOQ, a

requisico de compra sera enviada a Secretaria da Fazenda para elaboracao

da reserva orgamentaria e da andlise quanto a viabilidade financeira da

despesa.

Art. 5° Para a emissdao e o processamento de

‘Requisicdo de Compras” para a contratacao de servicos e obras de

engenharia, compete a:

Secretaria requisitante:
a. instruir o processo com 03 orgamentos, no minimo, informando o

preco de mercado dos produtos, de forma a proporcionar
seguranga a Comissao Julgadora ou Pregoeirc, que podera
requisitar mais informacées;

elaborar o Termo de Referéncia, contendo a justificativa da
contratacdo, bem como a definicdo dos servigos e as obrigagoes
da futura contratada, como condiges de garantia e assisténcia
técnica;

definir os critérios técnicos para afericdo da capacitagéo técnica
dos interessados, para cumprimento das obrigacdes, limitadas
minimo necessario, quando for o caso;

¢

/
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d. emitir a “Requisicdo de Compras”, com indicagcao dos recursos
orgamentarios, assinada pelo Ordenador de Despesa:

e. providenciar o encaminhamento do pedido a Secretaria da
Fazenda, que analisara a compatibilidade da despesa com a LDO
— Lei de Diretrizes Orcamentarias e submetera a requisicao a
exame do COGEQ;

f. encaminhar o processo de contratagdo de servicos e obras de
engenharia instruido & Secretaria de Licitagées, Compras e
Suprimentos;

g. apresentar memorial descritivo dos trabalhos e respectivo
cronograma fisico-financeiro;

h. apresentar projeto basico aprovado pela autoridade competente e
disponivel para exame dos interessados em participar do
processo licitatorio;

. Secretaria de Licitagdes, Compras e Suprimentos:

a. recepcionar o processo de “Requisicdo de Compras” para a

contratacao de servigos e obras de engenharia completo, conferi-

lo e orientar a Secretaria Requisitante nos casos necessarios;

b. providenciar a autorizagdo para abertura do processo licitatdrio
pelo Ordenador de Despesa;

C. providenciar junto & Secretaria da Fazenda a emissao da Nota de
Empenho, com posterior encaminhamento a empresa e aos
setores responsaveis pelo acompanhamento do. cumprimento da *\
obrigacao e pelos demais procedimentos. \

§ 1°. E vedada a exigéncia excessiva, irrelevante ou

desnecessaria e incompativel com a previsdo orgamentéria.
§ 2°. O COGEOQO podera solicitar esclarecimentos ou

informagdes complementares a Secretaria solicitante.
§ 3°. Na hipotese de exame positivo do COGEOQ, a

requisicao de compra sera enviada a Secretaria da Fazenda para elaboracao

da reserva orcamentaria e da analise quanto & viabilidade financei a

despesa. |
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Art. 6°. As Secretarias requisitantes devem ;;;;M
observar, tanto na aquisicdo de bens, quanto na contratacdo de servicos e
obras de engenharia, as seguintes condigoes:

I tratando-se  de  execugao parcelada, emitir  declaracio
circunstanciada, assinada pelo Ordenador de Despesa, de que foi
preservada a modalidade de licitagao pertinente a execugao total do
objeto, acompanhada dos documentos comprobatdrios de que a
autorizacao da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou
servigo projetado;

M. tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucao de obras
que impliquem em criag@o, expanséo ou aperfeicoamento de agao
governamental encaminhar, ainda, 0s sequintes documentos:

a. estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em
que deva entrar em vigor e nos dois subsequentes;

b. declaragdo do Ordenador da Despesa de que o aumentc tem
adequacao orgamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria
Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de

Diretrizes Orgcamentarias.

Art. 7°. Os processos licitatorios serdo conduzidos pela
Secretaria de Licitagbes, Compras e Suprimentos, em estrita observancia a
legislagdo vigente, ©s quais poderdo requisitar pareceres técnicos e
informagdes necessarias a formagao do convencimento para julgamento do
processo.

Paragrafo unico. Compete a Secretaria de Licitagbes,

Compras e Suprimentos:
l. a verificacao final do preenchimento dos requisitos formais

necessarios a instauragao do processo licitatério;
L. elaborar o edital, submetendo-o a analise da Secretaria de Assuntos {

Juridicos e Institucionais, e determinar as publicagbes
disponibilizac&o aos licitantes. [

%
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Art. 8°. Compete ao Secretario de Licitagbes, Compras
e Suprimentos identificar 0os processcs que deverao tramitar por pregao, bem
como designar 0s pregoeiros para realizagdo dos Pregdes Eletronicos e
Presenciais, salvo Registro de Pre¢os que sao definidos pela Secretaria
Requisitante, por conta do procedimento diferenciado no momento de

elaboracao da requisigao de compras.

Art. 9°. Compete ac Secretario de Licitagdes, Compras
e Suprimentos, sem prejuizo das atribui¢des legais da funcao, determinar a
modalidade de licitagdo a ser adotada nos demais casos, salvo Registro de
Precos que sao definidos pela Secretaria requisitante, por- conta do
procedimento diferenciade no momento de elaboracdc da Solicitagdo de

Compra.

Art. 10. Compete ao Secretaric Requisitante e ao
Secretario de Licitagbes, Compras e Suprimentos a pratica dos atos de
adjudicacao, decisao quanto a recursos, anulagao e revogacao dos processos,

conforme for o caso.

Art. 11. Compete ao Chefe do Executivo a

homologagéo dos processos licitatorios.

Art. 12. Em relacdo a formalizagdo de Contratos e de
Aditivos, compete a Secretaria de Licitagbes, Compras e Suprimentos, somente
apds a emissdo da competente Nota de Empenho, a tramitacdo da
formalizagao de Contratos, cuja minuta devera ter sido aprovada previamente
pela Secretaria de Assuntos Juridicos e Institucionais, na seguinte

conformidade:
[ Preenchimento da minuta, com os dados da vencedora do certame e

da proposta vencedora,

. Notificacdo da empresa para assinatura de Contrato e/ou de Aditivo,

observadas as exigéncias do edital para o ato; ,L
o

{

g Y
e

e

PAGO MUNIGIPAL — PALACIO INDEPENDENGIA — Rua Antonio Carlos, 301 - Centro - Valinhos — SP — CEP: 13270-005
Fone: (19) 3849-8000 — e-mall: imprensa@valinhos_sp.gov.br — Home Page: www.valirhos,sp.gov.br




s, n” liasbrics
22 [

rocessofAna

07753;2015

(Decreto n® 8.925/15) s 07

1. Assinatura do Contrato e/ou Aditivo pela empresa;
V. Encaminhamento do Contrato e ou Aditivo para assinatura do(s)
Ordenador(es) de Despesa(s);
V. Publicacao, por extrato, na imprensa oficial;
VI. Encaminhamento de copia de Contratos efou Aditivos,—instruidas,
a(s) secretaria(s) requisitante(s).
Paragrafo Unico. Os contratos decorrentes de compra
direta, celebrado com fundamento no art. 24, | e Il, da Lei 8.666/93, serao
publicados, por extrato, na imprensa oficial.

Art. 13. Os processos de Aditivos de Prazo serdo
solicitados pela Secretaria Gestora do contrato e deverao:
. ser requeridos com antecedéncia minima de 20 dias do vencimento
do contrato em vigor ou da necessidade de aquisicdo de bens e
Servicos ou obras;
. ser instruidos com:
a. justificativas sobre as alteragbes ocorridas e cronograma

atualizado;

b. a concordancia ou justificativa apresentada peia Contratada e
com a documentacdo comprovando sua regularidade para com
as Fazendas Federal, Estadual e Municipal e Prova de
Regularidade Fiscal com a Seguridade Social, 0 Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justiga do Trabalho
(CNDT);

. possuir informacdes sobre as implicacdes do aditivo sobre o valor do

contrato;
V. apés instrucdo, ser encaminhados a Secretaria de Licitagbes, -

Compras e Suprimeritos, que sera responsavel pela sua tramitagao

e formaliza¢&o do aditivo.

Art. 14. Os processos de Aditivos de Quantitativos

serao solicitados pela Secretaria Gestora do contrato e deverao: (
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l. ser requeridos com antecedéncia 4 execucao dos ‘servic;os a que se
referir € na vigéncia do contrato, observado o prazo necessario a
tramitacao do processo de aditamento, de aproximadamente 20 dias
da vigéncia desejada;

I. ser instruidos com:

a. justificativas pertinentes e detathadas sobre as alteracdes
desejadas, com demonstrativos de calculo:

b. a documentagao comprovando a regularidade da Contratada e
com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal e Prova de
Regularidade Fiscal com a Seguridade Social, o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e a Justica do Trabalho
(CNDTY);

1. possuir solicitacao de aditivo, com a indicacdo dos recursos
orcamentarios assinada pelo ordenador de despesa, aprovada nos
termos do presente Decreto;

V. apos instrucdo, ser encaminhados & Secretaria de Licitagoes,
Compras e Suprimentos, que sera responsavel pela sua tramitagéao

e formalizacao do aditivo.

Art. 15. Os processos de reajuste contratual ou de
reequilibrio de pregos terdo a seguinte tramitagéo:

. apds o recebimento do requerimento de reajuste ou reequilibrio da
empresa, 0 gestor do contrato devera juntar copia do contrato e
termos aditivos e encaminhar & Secretaria da Fazenda para
apuracao do indice;

. a Secretaria requisitante devera:

a. elaborar a planilha com demonstrativo de calculo contendo o
impacto financeiro;

b. juntar a documentacdo comprovando a regularidade da
Contratada com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal e
Prova de Regularidade Fiscal com a Seguridade Social, o Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justica d
Trabalho (CNDT);
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C. emitir a solicitag&o de aditivo assinada pelo ordenador de despesa
e elaborar a declaragdo de impacto orgamentario, com indicagao
dos recursos orgamentarios, aprovada nos termos deste Decreto :

d. encaminhar o processo para a Secretaria da Fazenda para
analise de viabilidade orcamentaria e financeira, com a
elaboracéo da Nota de Reserva;

€. encaminhar o processo devidamente instruido ja com os
pareceres da Secretaria da Fazenda para a Secretaria de
Licitagbes, Compras e Suprimentos, solicitando a elaboracéo de
parecer juridico;

. apds o recebimento do parecer, o processo devera retornar para a
Secretaria Requisitante, para que o ordenador de despesas decida
sobre o deferimento do reajuste, solicitando a Secretaria de
Licitagdes, Compras e Suprimentos a elaborag&o do termo aditivo.

Art. 16. Os processos de aditivos de prorrogacao dos
Contratos de Prestacdo de Servigos de natureza continua serdao solicitados
pela Secretaria Gestora do contrato e terfo a seguinte tramitagio:
[ ser requeridos com antecedéncia minima de 90 dias do
encerramento do prazo contratual;
. ser instruidos com:
a. justificativas pertinentes e detalhadas sobre a necessidade da
continuidade dos servigos;
b. demonstracao da vantagem econ0mica para a Administragio;
c. a concordincia apresentada pela Contratada e com a
documentagdo comprovando sua regularidade para com as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal e Prova de Regularidade

de Servico (FGTS) e a Justiga do Trabalho (CNDT);

Fiscal com a Seguridade Sociai, 0 Fundo de Garantia por Tempo \(O

d. solicitagdo de aditivo, com a indicacdo dos recursos
orgamentarios assinada pelo ordenador de despesa, aprovada
nos termos do presente Decreto;

y
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"ni. encaminhar o processo para a Secretaria da Fazenda para andlise
de viabilidade orcamentaria e financeira, com a elaboragao da Nota

de Reserva;

V. encaminhar o processo devidamente instruido ja com os pareceres
da Secretaria da Fazenda para a Secretaria de Licitacdes, Compras
e Suprimentos, solicitando a elaboragao de parecer juridico e do

termo aditivo.

Art. 17. As despesas decorrentes com a execucio do
presente Decreto serdo suportadas por verbas proprias consignadas em

orgamento.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicaco. ,

Valinhos, 16 de abril de 2015

da Fazenda

Se7téri

{ Vs ban,
%RGENTONE

SIDNEI] LUI
Secretario de Licitagdes, Compras e Suprimentos
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RELATORIO

GAP - Grupo de Analise e Proposta de Adequagao a Execugéao
Orcamentaria-Financeira

DECRETO N° 8.922/2015

O GAP - Grupo de Andlise e Proposta de

Adegquacao a Execugdo Orgamentaria-Financeira, instituido pelo Decreto n°

8.922/2015, apds a realizacdo de amplos estudos, OPINA pela adogéo das

seguintes medidas pela Administragao Municipal, visando conciliar o©

orcamento do Municipio as atuais tendéncias e perspectivas econdmicas

brasileiras:

1.

Incremento da arrecadacao instituindo:

i. programas de adimpléncia dos tributos municipais;

ii. leildo de bens e areas publicas inserviveis;

iii. Intensificagdo da fiscalizag&o da cobranga do ISSQN;

iv. acOes judiciais contra os governos estadual e federal visando o
ressarcimento dos gastos com medicamentos fornecidos por
ordem judicial;

Reducdo do custo de aluguéis, mediante a juncao de servicos

publicos;

Restricdo do uso de veiculos oficiais em feriados e finais de

semana,

Reducdo de afastamentos e cessao de servidores;

Reducao das despesas com cargos de provimento em comissao

e em fungdes gratificadas;

Evitar a concessdo de licengas para tratar de interesses

particulares;

Reducdo do consumo de energia elétrica em 20%;

Instituicao de controle centralizado da frota oficial de veicglos;

Controle e racionalizagdo na aquisicdo e utilizagao de materiais

de expediente e de informatica, com redugéo de 20%;
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A inspecdo médica passa a ser indispensave!l ao servidor

municipal que faltar para tratamento de salde, na seguinte

seguinte

conformidade: O servidor municipal que faltar ao trabalho por
motivo de doenca deve apresentar o atestado meédico no dia
imediato

a falta,
agendamento

junto ao Ambulatério, para
da inspecao médica e, em caso de
impossibilidade em virtude de hospitalizagdo ou limitagdo
decorrente do seu quadro de saude, o fato deverd ser
comunicado

formalmente

(ainda que por terceiros) a
Municipalidade e, ao retornar ao trabalho sera imediatamente

encaminhado para o atendimento que vier a ser estabelecido,
quando da inspegido médica;
ii.

Casos excepcionais, envélvendo ocorréncias fora do Municipio
Ou acidentes, serdo estudados especificamente, mediante

equipe muitidisciplinar composta por médicos e assistentes

sociais que deverao elaborar relatdrio circunstanciado sobre a
condig¢&o do servidor, que embasara a inspecdo médica;

No caso de licenga do servidor por motivo de doenca em pessoa
da familia (cénjuge, ascendentes, descendentes, colaterais
consanguineos até 2° grau civil), devera haver comprovacao da

indispensabilidade de sua assisténcia pessoal, bem como de

que esta nao pode ser prestada simultaneamente com o
exercicio do seu cargo:
iv.

Para a comprovagdo da indispensabilidade, sera feita prévia
avaliacao pelo servico social do Departamento de Gestio de
Beneficios.

27. Os Secretarios e seus diretores terdo cinco dias Uteis, a partir da

publicagdo do futuro Decreto, para apresentarem as propostas de

reducao de despesas ao Grupo de Analise e Proposta de Adequacio a

Execucao Orgamentario-Financeira - GAP, visando a adocao das

providéncias administrativas necessarias a concretizacdo das medidas. [J
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Estas, senhor Prefeito, as sugestoes deste GAP —
Grupo de Andlise e Proposta dé Adequagado a Execucio. Orgamentéria-
Financeira, para douta apreciagdo de Vossa Exceléncia.

Valinhos, 24 de abril de 2015.

il
ALCIIBNE! SENTALIN
Secretario da Fazenda

Coordenador do GAP

o~

NDRE

S getério/de Cultura e Turismo: Secretario de Playfejame 1
Membro do GAP Membrodo-GA

!

SERGIO SORROCE
Secretario da Educacio Secretario dé Defes4-do Cidddio
Membro do GAP ‘Membrip do'GAP”

ELIS SILVA Tos - LUIZ MAYR NETO
Secretario de Obras e Servigos Publicos Presidente do DAEV
Membro do GAP Membro do GAP

Chefe do Gabinefe do Prefeito.
Membro do GAP
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A vista das informacdes prestadas neste processo, a
Secretaria de Assuntos Juridicos e Institucionais,
para a adogao das agles visando a edigao de ato de efeito

externo.

3

Palacio Independéncia, &m 27 de abril de 2015.

CLAYTON ROBERTO MACHADO
Prefejto nicipal

Ao Departamento Técnico-Legislativo, para edicdo de

ato de efeito externo.

SAJI, em 28 de abril de 2015.

ALEXANDRE STO SAMPAIO

Secretario de Assuntds Juridicos e Institucionais
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