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LIDO EM sessAo bE 08 s 12/ LT
. ﬂ( ncaminhe-se a (s) Comissdo (Ges}):
PROJETO DE RESOLUGCAQ N° {2015 Justica e Redacdo
Financ¢as e Orgamento

™ Obras e Servigos Publicos
[C] Cultura, Denominagloe Ass, Social
RESOLUGAO N° 12015 ——Fresidente

a 3 I

Dispde sobre o Plano de Cargos & Vencimentos da Camara

Municipal de Valinhos e da outras providéncias.
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SIDMAR RODRIGO TOLOI, Presidente da Cimara Municipal
\K p
de Malinhos, no uso de suas atribuigées legais, faz saber que a Camara Municipal
apr?gypuw, € ele-promulga a presente RESOLUSA(%. b

#

L3

| ee o3 ;

\ L~ CAFITULO | 4 j

- _ £ . :“j
Das Disposi¢goes Preliminares -

Rl

-

y . R
Art. 1°. Os carges da Camara Municipal de Valinhos gbedecerdo a classificagao
Ty o
estabelécida-na presente.Resolucio.
N ’ S
Art. 2°. O-plano-de classificagdo-de-cargos aplica-se a.todds os servidores publicos

da Camara de Valinhos regidos pelo Estatuto do$ Serviddres Plblicos Municipais.

Art. 3°. A composicéo dos servidores do Quadro de Pessoal da Camara Municipal

passard a ser a constante da presente Resolugao.
Art. 4°, Para efeitos desta Resolucao considera-se:

| - servidor publico: pessoa legalmente investida em cargo publico e regida pelo
Estatuto dos Servidores Plblicos Municipais;
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I - cargo publico: a posigao instituida na organizagédo do servigo publico, criado por

Resolugdo em numero certo, com denominacao propria, referéncia, requisitos para o

provimento e atribuicdes especificas cometidas ao servidor publico;

Il - quadro de pessoal: o conjunto de cargos que integram a Estrutura

Organizacional da Camara Municipal;

IV - referéncia: o nimero indicado da posigdo do cargo na escala basica do

vencimento;

V - vencimento: a retribuigdo basica fixada em Lei, paga mensalmente ao servidor

publico pe!onéxercicio do cargo correspondente a referéncia;
b

VI-- remuneragdo: o valor do vencimento acrescido das vantagens funcionais e

pegsoais, incorporadas ou néo, percebido pelo servidor;

VIl fungdo.de confianga: é o conjunto de atribuigde’s de assessoramento, chefia e
&
difecdo, a ser exercido exclusivamente por servidores ocupantes de cargos efetivo

daCamara de Vereadores, por livre nomeacio e exoneracéo pelo Presidente;

VIl - cargo em comissdo: cargo publico de diregao chefia superior ou assessoria
cujo preenchimento é de livre nomeacédo e exoneragdo pelo Presidente, mediante

atendimento de requisitos basicos;

IX - estagio probatorio: € o periodo em que o servidor habilitado em concurso
publico e empossado em cargo de provimento efetivo, serd avaliado para fins de

estabilidade.
CAPITULO Ii
Do Quadro Geral de Pessoal

Art. 5° O quadro geral de pessoal compde-se das seguintes partes:
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| - parte permanente - composta de cargos em comisséo e cargos de provimento
efetivo, a serem preenchidos por servidores regidos pelo Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais.

Il - parte suplementar — composta de cargos de provimento efetivo a serem extintos

na vacancia.
SEGAO l

Da Parte Permanente

Art. 6°. Ficam ¢riados 0s cargos em comissdo constantes do Anexo | que faz parte
integrante da presente Resolugao. m)

Art. 7°. E assegurado o percent Ainimo de 10% (dez por cento) do total dos
catgos publicos ‘de provimento /Zn comissdo, exceto os cargos de Assessores de
Vereadores, na ordem de 03" Asses$sores para cada Vereador que compuser a

Camara Municipal de Valinhos, para preenchimento por servidores efetivos.

/

§ 1° A nomeacdo do servidor efetivo aos cargos publicos em comissdo sera feita
através de portaria da Presidéncia, levando-se em conta o tempo de servigo,
formagao de aperfeicoamento, compatibilidade e experiéncia profissional para o
cargo.

§ 2° Na aplicagédo do percentual fixado no caput deste artigo, o décimo igual ou
inferior a cinco nao sera considerado para os fins de preenchimento do cargo

comissionado por servidor efetivo.

§ 3° - Os cargos em comissao sao de livie nomeacgao e exoneragio pelo Presidente,

respeitadas as condigbes para o provimento e o percentual estabelecido.

Art. 8°. Todo servidor publico efetivo que vier a ocupar cargo em comisséo tera

resguardado seu direito de retornar ao seu cargo de origem.
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Ar. 9°. Ficam criados, mantidos ou redenominados os cargos de provimento efetivo

constantes do Anexo I, que faz parte integrante da presente Resolugéo.

Art. 10. Os cargos de provimento efetivo serdo preenchidos mediante concurso -7
-~

pﬂlmge provas e tituI;;}resguardados o percentual de 5% (cinco(por cento)das J

vagas agg’ portador%s de deficiéncia. )

; Mz o
6@ g3 SECAO Il
a& /”W‘M £ Da Parte Suplementar

Art. 11, Ficam mantidog ou redenominados os cargos de provimento efetivo
const,ant@s‘ do Anexo lil, a'serem extintos na vacancia.

CAPITULO it
Da Escala de Vencimentps
Art. 12. A escala de vencimentos dos cargos publicos seré estabeletida por lei.
\
CAPITULO IV

Das Substituicdes

Art. 13. Havera substifuigéo no«-impidimento legal e temporario do ocupante do

] —~ / ' " r . - - 4+
cargo de dlreganoordenadOj\/ or periodo igual ou superior a cinco dias
Y

consc;f;:tivos. -

.,5/'& )/ xés demais substituigdes cabe a Administragédo decidir a real necessidade, desde

+

que: ndo venha caracterizar uma transposigao.

0

3
o w M- @{ substituto percebera a diferenga de vencimento entre as duas situagdes na

referéncia que se encontrar classificado.

Art. 14. Qualquer que seja o periodo de substituigdo, o substituto retornara, apés, ao
seu cargo de origem.
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CAPITULO V
Do Enquadramento

Art. 15. Os servidores serdo enquadrados no Quadro Pessoal, por meio de ato

interno, observando o seguinte:

| - os servidores plblicos ocupantes de cargos de provimento efetivo seréo
enquadrados nos cargos resultantes da reestruturagéo, independentemente do

provimento dos requisitos exigidos por esta Resolugao.
CAPITULO Vil
Das Gratificagbes

Art. 16. Ao servidor que for designado para efetuar o.controle dos bens patrimoniais,
sera concedida mensalmente uma gratificagdo de 10% (dezxpor centojda referéncia
R2 da tabela d’é"&referéncias salariais da Lei Municipalp

Art:.17. Ao servidor que for designado para efetuar o controle das atividades de
trans?aortes e frota, serd concedida mensalmente uma gratificagao de 10% (dez)(ﬁor
cento)ja reéferéncia R2 da tabela de referéncias salariais da Lei Municipalie

Art. 18. Ao servidor que for designado para apoio a Comissao Parlamentar de
Inquérito ou a Comissdo Processante, sera concedida mensalmente uma
gratificagédo de 10% (dez)(por cento) da referéncia R2 da tabela de referéncias

salariais da Lei Municipaly

Art. 19. Aos servidores que forem designados para pregoeiro, sera concedida
mensalmente uma gratificagdo de 10% (der por centolda referéncia R2 e para a
equipe de apoic 5% (cinc?( por centcada referéncia R2 da Tabela de referéncias

salariais da Lei Municipal.

Rua Angelo Antdnio Schiavinato, n® 59 - Residenclal S&o Luiz — CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX: (19) 3829-5355 -~ www.camaravalinhos.sp.gov.br




e e 629515

Fis. _ _2@: -

Resp._____é-v

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Paragrafo Gnico. A premiagdo estabelecida no caput sera devida uma Unica vez por
més, mesmo que for nomeado para mais de um pregéo tanto como pregoeiro ou

como equipe de apoio, neste caso prevalecendo a gratificagio de maior valor.
CAPITULO VIl
Das Disposicdes Finais

Art. 20. As atribuicdes é.as especificagdes dos cargos sao as constantes do Anexo
V.

Art. 21. Ficam extintos os cargos anteriormente criados e que expressamente néo
é
constam) ‘da presente Resolugdo, resguardados possiveis direitos de seus

ocupantes.

Art. 22. As despesas decorrentes da execugdo da resolugdo serdo atendidas por
conhta das detagdes proprias consignadas no orgamento de acordo com as normas

H
Iegals vigentes.

Art. 23. Esta Resolugdo entrard em vigor em 180 dias a partir da data de sua

. - L . e ;.
publicagao, revogadas as disposi¢cbes em contrario.
I

Valinhos, de de 2015.

PRESIDENTE
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ANEXO | - DESCRICAO DE CARGOS
1) CARGOS EM COMISSAO
ASSESSOR DE GABINETE DE VEREADOR

[ ~ Assessora)com dedicacao p[ena)o Vereador% na busca de elementos,
informagdes e demandas junto & sociedade, com vistas a formulagdo de politicas

que busquem o bem estar do povo;
¥
(I - Administra, em nome do parlamentar, consensos e dissensosy que levem a
pactos externos, tornando possivel a atuagdo do Vereador na aplicagdo do seu
\do seu programa partidario;
I ™~ . - . ~ - - -
Il - Assessora na execligao das atividades vinculadas a formulacéo, implementagao

IR

de politicas publicas, cdnforme programa do Vereador:; g a

prc;jetowsgé%de

IV' - Realiza tarefas de auxilio completo ao \éreador no desenvolvimento da
atividade parlamentar, tais como redagdao de correspondéncias, discursos e

pareceres do parlamentar;

V - Atende as pessoas encaminhadas ao Gabinete;

VI - Executa /d\é servigos de secretaria e digitagao;

Vil - Elabora, redige e revisa projetos de lei, resolucdo e decreto; protocolos,

requerimentos, mogdes, indicacdes;

\z

VIIl - Recebe e entrega 9{ correspondéncias, comunicagdes internas e oficios;

IX - Assessora na elaboracao de relatorios, atas de reunides e demais documentos,
especialmente em comissdes tematicas, permanentes, temporarias, de inquérito e
processantes, assessorando o Vereador no desenvolvimento de todos os trabalhos
técnicos e atividades afins e inerentes desenvolvidas no respectivo mandato

parlamentar,
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X - Outras atividades correlatas.

CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

| - Faz cumprir todas as atividades e obrigagdes inerentes a Presidéncia controlando
prazos, tramitacdo de papéis, assiduidade, frequéncia e eficiéncia de seus

servidores;

Il - Cumpre e faz cumprir as determinagdes superiores e desenvolve seu trabalho

1 . , — A .
em perfeita harmonia e;em conjunto com os demais, 6rgéos e setores da Camara;
I . P
Il - Atende aos Vereadores, aos servidores e ao publico;
1

IV.- Estabelece e defin1e)em conjunto com a Mesa Diretora Presidéncia)as diretrizes

e metas de trabalho para as Diretorias; Ao

PR

V - Presta informagdes nos processos que tramitam pela Presidéncia, manifestando-
se no sentido de solucionar adequadamente ou proporcionar a solugdo do objeto

assunto de cada processo;

Vi~ Di[igenciathendo)a qualquer tempo, acesso e vista dos processos em
tramitagéogfou que ten‘ham tido sua tramitagdo concluida nas diversas Diretorias;

L

VIl - Redig/ e reproduz os atos formais da Presidéncia e da Mesa Diretora;
Vit - Elabora cotas ejad pareceres da Presidéncia;

IX ~ Planeja, coordena e promove a execugdo das atividades do Gabinete da
Presidéncia em todos os niveis,\ orienta e coordena os trabalhos realizados pelos

assessores diretos: L

X — Coordena as atividades de relacionamento com os demais membros da Mesa
Diretora e Vereadores, bem como com as demais autoridades do Legislativo,

Executivo e Judiciario, local, estadual e federai:
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X Outras atribui¢cdes correlatas.

RETOR
‘,Q/ DI

| — Planeja, coordena e promove a execugéo de todas as atividades de sua unidade,
em sintonia com as diretrizes|, objetivos estabelecidos pelo Presidente e pelas

normas internas, visando assegurar a qualidade dos servigos prestados;

%

Il - Participa da elabofagéo da politica administrativa da organizag&o, fornecendo
informagbes e. sugestdes, para contribuir na definigdo de objetivos a serem
alcangados; '

Il - Dirige, controla, cm")rdena, supervisiona e orienta as atividades do Departamento

|-
segundo as diretrizes da Camara;

. e A
IV - Avalia o resultado dos programas, consultando o seu grupo de trabalho, para
detectar possiveis irregularidades gem conjunto, buscar solugdes ou propor estudos

pertinentes;

V — Assessora o Presidente em suas decisdes nos assuntos correlatos ao

Departamento ou naqueles que lhe forqm atribuidos;
l

VI - Organiza as unidades subordinadas;

K
VIl — Programa as atividades /Anponentes dos projetos atribuidos ao
Departamento, define prioridades, ‘coordena e controla sua execugdo dentro dos
padrées de eficiéncia e eficécB e de acordce com os critérios e principios

estabelecidos;

VIl — Solicita e distribui os recursos humanos, materiais € orgamentarios

necessarios a execugao das atividades, bem como sua utilizagao;

IX — Profere despachos decisorios em processos atinentes a assuntos da area de
atuacéao de seu Departamento,
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X - Delega aos seus subordinados as fungdes de sua competéncia desde que

conveniente ao melhor rendimento de seu Departamento;

Xl - Opina sobre requerimentos contendo reivindicagbes, reclamacdes, defesas,
sugestdes, solicitacbes de revisdo, demais medidas relativas\a area de atuagao de

!

seu Departamento; L

Xl - Convoca e relne, quando necessario, sob sua coordenagao ) Seus

subordinados;

Xl — Controla a frequéncia, pontualidade, servigos externos e % gastos do pessoal

diretamente-subordinado;
Y

XN — Propbe programas de treinamento, aperfeicoamento e capacitagédo dos
infeg_rahtes do Depart?mento, bem comox indicax servidores qué deles tomarao

parte;
XY - Aprova a escala de férias e de substituicdo dos servidores do Departamento;

XV1I'- Justifica e abon$ as faltas dos servidores do Departamento que diretamente

lhe sao subordinado&na forma da legislagc&o atinente;

XVII — Opina na aplicagédo de penas disciplinares aos seus subordinadoina forma

da legislagao atinente;

XVl - Sugere ao Presidente a instaurag@o de sindicancias sobre irregularidades

ocorridas em seu Departamento;

XIX — Elabora reiatorios de gestdo ao Presidente sobre registro de atividades
relacionadas a seu Departamento para documentar informacgées e dados constantes
sobre o desenvolvimento dos servigos e resultados atingidos, informando a

Presidéncia para sua apreciagdo e avaliagio;
XX — Providencia a avaliagéo de desempenho do seu pessoal;

XXI — Qutras atribuigbes correlatas.
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2) CARGOS EFETIVOS

ALMOXARIFE
| - Recepciona, confere e armazena produtos e materiais no almoxarifado;

Il - Faz os langamentos da movimentagdo de entradas e saidas e controla os

estoques;

Il - Distribui produtos e materiais a serem expedidos.

o

IV - Registra e inventg:ria o material observando normagy{instrugéesx prazos de
va!i"dade, dando orientagdo a respeito do desenvolvimento desses trabalhos para

miznter o estoque em condigées de atender as unidades;

V - Organiza oalmoxarifado para facilitar a movimentagéo dos itens armazenados;
re'cnstra{ e controla( através de S|stema os materiais existentes na edilidade;

sohcutap( % compras, com o descritivo correto mangf( previsao de gastos desses

materiais semestralmerLte oo
|

i
VI - Confecciona planilhas;

Vil - Outras atribuigﬁes'correlatas.
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ANALISTA DE COMPRAS

| - Faz a coleta inicial de precos, junto aos fornecedores cadastrados e mercado

local, objetivando obter o valor total a ser licitado;

[l - Elabora e mantém atualizado o cadastro de fornecedores da Camara, conferindo
documentacgéo, solicitando sua atualizagdc quando necessério e verificando a

legitimidade das informacgdes e documentos,

Il - Classifi¢a os pedidos de acordo com a natureza e’especificagdo do material,

bem, equipamento ou s;ervigo: para dar inicio aos procedimentos de aquisi¢éo;

| L e .
IV - Exeguta tarefas dei apoio ao trabalho das Comisséés de Licitacdo realizando 0s
precedimentos para realizagéo da licitagdo de acordo. com as normas em vigor,
providenciando a publicagdo do edital e dos demais procedimentos necessarios, em

veiculo de divulgacao do Municipio;

Vi~ Auxilia na elabora¢do dos procedimentos e montagem do processo relativo a

dis'pensa de licitagao;
VI - Atende a fornecedores ou licitantes;
Vil - Registra entrada e saida de documentos de processo;

VIl - Acompanha os procedimentos para recebimento dos materiais, bens,
equipamentos ou contratagdo dos servic;,os) ap6s o julgamento da licitagdo pela

Comissédo de Licitagao?

X - Realiza% g}q’ processos de compras por licitagdo, em todas as suas

modalidadeainclusive Pregao Eletrdnico, Presencial e Ata de Registro de F;zg_os"
conhecimente do andamento dos procedimentos fazendo despachos, elaboragde de”
editais, assessorar’a ¢omissao de‘ﬁcitagﬁes, digitapdo g€ documentos] expedigét’) g

oficios, comunicados e documentos internos: 9
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X : Confecpéo ;:Ié planilhafi eletrénicas, cadastro de fornecedores e banco de dados

—

dos fornecedores, lconhecimeﬁto de materiais e servigos;
L

XI — Efetua a analise dos contratos, convénios e outros instrumentos congéneres

com previséo legal a serem firmados pela Administragdo Publica;

XH - Elabora a redagdo das minutas de Editais e dos contratos e instrumento$

congéneres a serem firmados pela Camara Municipal de Valinhos;

Xlil - Providéncia a publicagao dos extratos contratuais & aditamentos na Imprensa

L)

Oficial; l
ualizagdo dos contratos e instrumentos congéneres sempre

XV — Rrovidencia a a
que houver alteragoes;|

W(@V@companha a exécuqéo fisica dos objetos de contratos firmados pela Camara
com empresas privadas, plblicas e outros entes da Administragéo Publica;
(XVD Elabora refatérios sobre todo o processo de contratacdo e execugao de obras,
A S
serviges e aquisicdo’ de materiais, equipamentos e outrosy §a€ devido a
procedimento licitatdrio ou,ndo tenham gerado contratos;

XVII - Acompanha e fiscaliza a contratagédo de terceiros para assisti-los e subsidia-
los de informagdes pertinentes a essa atribuigao;

XVII - Comunica, na forma da Lei, 0 seu superior imediato}ou outras autoridadegde
possiveis irregularidades contratuais de que tenha ciéncia em razdo de suas

atribuigdes;

XIX - Anota em registro proprio as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos

observados;

XX - Controla o0 acompanhamento dos vencimentos dos contratos, comunicando o

seu vencimento ao ordenador de despesa com antecedéncia minima de 90
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possibifidade legat, a prorrogagéo/ aditamento, providenciando a pesquisa de
mercado para comprovar a vantajosidade pa prorrogagdc, a concordédncia do

contratado,gdos os documentos comprobaforios da manutengdo das condigdes
habilitatérias; ™ 0(

XXl - Notifica 0 encerramento da contratagio ao fornecedor;
XXN - Zela pelo cumprimento integral dos contratos ou instrumento congénere;
XXIH - Implementa os instrumentos de controle necessdarios para a real verificagao

de seu cumpfithento, sempre’em conformidade com as, orientagbes recebidas;
ettt

XXV - Acompanha la execucdo dos contratos ou instrumento congéneres,

responsabilizando-se p;ela avaliag@o de sua eficacia;
k]

XXV - Encerrayno sistema informatizado da Cémara o convénio, o instrumento

cdngénere ou'o contrato quando de sua conclusdo, dentncia, rescisdo ou extingao;

XX\?I\; Controla os saldos dos empenhos dos contratos,ou instruméntos congéneres

solicitando no inicio dos exercicios eventuais complementacdes necessarias; . ?

XXVIl - Exerce outras| atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

ANALISTA LEGISLATIVO

[ - Fornece suporte nas sessdes, audiéncias publicas, reunides, sessdes solenes e
outros eventos promovidos pela Camara Municipal;

Il - Efetua o protocolo de todas as proposituras ou proposicées e procedimentos,
nos termos do Regimento Interno da Camara Municipal,que d&o infcio ao processo

legislativo e demais documentos referentes entregues na Camara Municipal,

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n® 59 — Residencial Sdo Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX: (19) 3829-5355 — www.camaravalinhos.sp.gov.br



SN-ne botsy 4S

Fls. s
Resp. ~

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Il - Registra e acompanha os prazos para tramitagdo de todas as proposituras,

oficios e procedimentos, inclusive os vetos;

IV - Elabora Qg.’ autégrafos de lei, decretos legislativos, leis promulgadas pela
Camara, Resolugtes, Atos da Mesa, Atos da Presidéncia e Portarias que n&ao sejam

de atribuigao tipica das/e/tlor'
\o outip

V - Promove a guarda e controle de,toda a documentagdo produzida pelo setor, bem
* e .
como a reprodugéo de documentos e a coordenagio do processamento eletrénico

. .. i, . .
dos sistemas administrativos e legislativos;

- P | , A -
VI - Auxilia no gerencna['nento dos anais da Camara Municipal,

VIl - Fornece suporteI as Comissbes Permanentes e Temporarias da Camara
Municipal, secretariando, digitando pareceres, requerimentos, proposituras e oficios,
arquivando/em meio fiiico e eletrénico, copias dos pareceres e votos em separado,

com anotagao-dbs signatarios;

Vill - Providencia pesquisas e informagbes que lhe forem solicitadas pelos
Parlafentares, pela Mesa ou pela Presidéncia sobre assuntos relacionados ao

processo legislativo e sobre a atuagdo da Camara Municipal;

IX - Auxiia a Asse#soria de Comunicagdo, Cerimonial e Eventos, quando

necessario;

X - Realiza atualizagdo e consolidagdo de toda legislacdo, atos, portarias,
armazenandoyg e arquivando em local proprio; ya

Xl| - Realiza toda a pesquisa, atualizagdo e unificagao no sistema e sitio da Camara

Municipal dos Decretos e Portarias Municipais, Atos e legislagdo em geral;

S

Xl - Organiza toda a pauta das sessfes ordinarias e extraordinaria, mantém os

\

livros do Legislativo atualizados e completos; )
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

XIII - Prepara toda a sessao legislativa de posse dos Parlamentares, no inicio da

Legislatura;
XIV - Encaminha todos os documentos da Casa que lhe s&o solicitados;

XV - Supervisiona a elaboragdo das propostas do setor, de iniciativa dos

Parlamentares e dos demais departamentos da Casa;

XVI - Realiza pesquisas visando 5'adequar a ideia trazida pelos proponentes a
realidade do‘“Municipio, verificando toda a técnica Iegiélativa para a redag¢ao das

propostas e dos projetc_lis camararios;

XVIl - Executa e supe‘rl/isiona a implantacéo e manutengéo, com a cooperagédo das

demais unidades da Casa, acervos correspondenc;a) facilitando sua manutengéo e

consulta; 0& ‘J; 5

XVIIl - Atua no suporte dé. todas as atividades desenvolvidas pela Camara

Mun[mpal em todas as atividades legislativas, como 0, por exemplo, sessées,

aumenmas simpdsios, palestras, atividades itinerantes, solenidades, % &7’
A

XIX - Atua de forma inﬁegrada nos setores da Camara, sempre em cooperacao com
as Diretorias e Gabinete da Presidéncia, oferecendo todo o apoio material e logistico
para a execucao dos ﬁrabalhos camararios, em especial no departamento em que

estiver lotado;

XX - Registra e acompanha os prazos de todos 0s procedimentos em trAmite na

Casa relativos a atividades do setor:

XXI - Acompanha todas as publicagfes referentes 8 Camara Municipal na imprensa

oficial, executando o necessario para o bom andamento dos processos legislativos;

5
XXIl - Consulta bancos de dados para obter informagdes e legislagé& necessarias a
atuacéo dos parlamentares, membros das comissdes e do presidente da Camara

Municipal, auxiliando-os, quando necessario;
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAQ PAULO

-
imediato.

Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior

ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS

| - Elabora, desenvolve, viabiliza, acompanha, controla e exeoutax tarefas e

atividadeereIativas a aréa de Remuneragao;
B

[l - Efetua pesquisas jsalariais; tabula, elabora, emite € monta os cadernos de

'\.-"i ! PR . - .
Il - Sempre que necessano} comunica aos Servidores sobre os procedimentos do

pesquisa salarial;

seu setor;

|
IV - Elabora e envia as obrigagdes fiscais mensais € anuais tais como SEFIP, INSS,
IR, RAIS e Dlﬁﬁ dentre outros legalmente previstos;

V - Acompanha os indices econdmicos e revisdes gerais/reajustes anuais;

Vi - Prepara e controla a escala de férias, banco de horas e registro de ponto dos

servidores; ‘

Vil - Presta as .informag¢des sociais, previdenciarias e fiscais dos servidores aos

orgaos competentes, quando necessario;

VIl - Realiza célculos, langamentos e conferéncias na elaboragdo da folha de

pagamentos da Camara;
Xl - Controla e efetiva o recolhimento de encargos trabalhistas;
X - Controla e atualiza o banco de dados de frequéncia dos servidores municipais;

Xl - Elabora, mensalmente, as folhas de pagamentos dos vencimentos dos
servidores e dos subsidios dos Vereadoresy verificando o calculo de horas e

descontos, visando 0 seu correto processamento;
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

XII - Providencia o informe de rendimentos dos servidores e Vereadores;

Xlll- Prepara calculos dos encargos trabalhistas e confecgéio da§ guias de
recolhimento de FGTS, INSS e contribuicdo sindical, visando o cumprimento dos

prazos e determinagées legais;

XiV- Prepara célculos dos pagamentos relativos a férias e rescisdes de contratos de

trabalho, visando o seu correto pagamento e cumprimento dos prazos legais;

XV- Atende solicitagdes dos servidores no que se refere'd informagdes sobre a folha

de pagamento;

XVI- Faz a classificagsgo’da folha de pagamento, conforme o plano de contas, para

processamento pela contabilidade;
|
XVli- Emite relagac para crédito em conta corrente bancaria dos servidores;

XVIIil- Emite Qrelétérios mensais com dados da folha de pagamento para efeitos de

contabiliza¢&o, e controle dos limites legais;

= . P | - . . - - 3 ..
XIX- Emite relatérios gerenciais com informagdes da folha sempre que solicitado
\

pelas Diretorias; ‘
XX — Controla os recollﬁimentos referentes a previdéncia,

XX| - Executa servigcos relativos ao processamento de admissdes, exoneragoes,
férias, recolhimento de encargos sociais e atualizacdo de prontuarios, registro e

A

XXl - Expede certiddes de tempo de sewigoAchas de registro de servidores;

3

XXIll - Calcula e elabora a folha de pagamento, emiss&o ge/holerites, vale

atualizag&o de carteiras profissionais;

transporte, transmi;s‘fo’ elgpéﬁi'ca de guias,, devendo ter conhecimento do Estatuto
do Servidor Publico e legislacéo correlata; p % [.,;M W

XXV - Organiza;ﬁﬁ g€ documentos e aquuivo;S
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V Mantém atualizado o banco de dados cadastrais de servidores, implantando
as alteragbes relativas a promogdes, designagbes, férias, licencas, cursos, 2.

‘ treinamentos e demais informagGes sobre a vida funcional do servidor;

£ , - )
XXVI - Elabora e mantém atualizados os quadros e relatorios, de forma a alimentar
banco de dados de informagfes gerenciais e para o planejamento, referentes a

unidade de gestao de pessoas;

XXV - Partuc:pa de pr1c>cessos de mudanga e de implantacdo de novos projetos e

programas, especualmehte aqueles relativos ao plano de promogdes dos servidores,
. programa de avaliagio'de desempenho e programas de capacitagéo e qualificagao

profissiondl;

X){VIII - Executa os p}ocedimentos de rotina do 6rgao de pessoal, preenchendo,

conferindo e controland;o documentos, relatorios, formularios e planilhas na unidade;

XXIX - Participd da execug&o, acompanhamento e avaliagdo dos processos de
cdncurso pubiico, capacitagdo e desenvolvimento, de avaliagdo de desempenho, de

cargos e salarios e de beneficios,
XXX - Subsidia o orgamento legislativo, prestando informagdes sobre a area de RH;

. XXXl - Organiza a idenftiﬁcagéo e a matricula dos servidores da Camara, bem como

a expedigad das respectivas carteiras funcionais;
3

XXXII - Verifica dados reiativos ao controle dos beneficios e vantagens relativas aos

‘ servidores;

XXXIII - Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato.

ANALISTA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
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ESTADO DE SAO PAULO

ora o desenvolvimento de projetos de sistemas novos, definindo recursos
técnicos (software e equipamentos), visando a total satisfagdo das necessidades

dos usuarios, dentro de padrdes compativeis de custo e tempo;

Il - Efetua a manutengdo dos programas e sistemas implantados, identificando
probiemas técnicos e operacionais, procedendo as modificagdes ou desenvolvendo
novos sistemas quando necessério, visando o atendimento das necessidades das
areas usuérias}*

S
Il - Define critérios e normas de seguranga (fisica e tecnolégica) das instalagbes,

equipamentos e dados processados, bem como normas gerais de acesso aos
. - ‘ . . . . . .
equipamentos e de prc\ntegao dos arquivos, discos e programas, visando garantir a
LW
seguranca, continuidadpe qualidade dos servigos prestados pela drea, em sintonia

com‘que estabelece o r‘egimento vigente.
6~

I
.

IV - Elabora e acompanha a confecgdo e controle dos manuais e de toda a
L]
documentagao de sistemas e programas, conforme os padrées e metodologias
usuais na area de informatica, visando @ seguranga e eficiéncia na utilizagdo dos
|

sistemas implantados; |

V - Define os equipan}entos e softwares basicos e aplicativos a serem utilizados,
visando o melhor atendimento das necessidades da institui¢ao;

i

V|l - Define a configuragdo da comunicagdo de dados e a manutengdo e
administragéo das redes de comunicagio de dados da institui¢&o, de acordo com as
deliberagdes;

VIl - Elabora programas de treinamento e assisténcia aos usuarios de sistemas,

propiciando aos mesmos ¢ suporte necessario para o pleno funcionamento das

areas; f

VIIl - Providencia a manutengdo do sistema e /rede de informatica, dando

assisténcia no tocante aos softwares e aos hardwares;

[X - Guarda das licengas e supiementos de informatica;
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o

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO |
| - Assiste a unidade de atuagao;

Il - Controla os servigos gerais de escrituragdo, compatibilizando os programas
}

administrativos com as demais medidas;
Hl -- Executa as tarefas ’peterminadas pelo Diretor;

IV - Outras atribuicGes correlatas.

|
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO II
i - Assiste a unidade de atuacéo;

[I - Controla os servigos gerais de escrituragdo, compatibilizando os programas

administrativos com as demais medidas;
Il - Executa as tarefas teterminadas pelo Diretor;

IV - Qutras atribuicGes correlatas.

ASSITENTE CONTABIL

| - Auxilia na elaborac&o de balancos, balancetes, mapas e outros demonstrativos
financeiros consoclidados da Camara; informa processos, dentro de sua area de
atuacéo, e sugere métodos e procedimentos que visem a melhor coordenagao dos

servicos contabeis;

Fua Angelo Anténic Schiavinato, n® 59 — Residencial S&o Luiz — CEP 13270-470 -- Valinhos-SP
PABX: (19) 3829-5355 — www.camaravalinhos.sp.gov.br




C.MV.

Proc. N¢ [204'5/ /j
N

Fis.
Resp. _—

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAQ PAULO

4 . s v .
Il - Classifica as despesas e prepara os elementos necessarios aos registros e

controles contébeis nos sistemas apropriados;

Il - Assina os mapas, resumos, quadros demonstrativos e outras apuragdes visando

todos os documentos elaborados ou fornecidos;

IV - Auxilia na organizagéo dos servigos de contabilidade da Camara, envolvendo o
plano de contas, o sistema de livros e documentos e o método de escrituragio, para

possibilitar o controle contabil e orgamentario;

V - Auxilia a ComissérT de Finangas na andlise de balancetes, de prestagbes de

contas do pun’iprimento'de metas-fiscais, das matérias:orgamentarias e tributarias;

A "

VI - Acompanha a anéIiLe e a classificagdo contabil dos documentos comprobatérios
das operagdes realizadas, de natureza orgamentéria ou nao, de acordo com o plano
de contas da Camara;

¥

!
VIl - Acompanha a execugdo orgamentaria das diversas unidades da Céamara,

examinando empenhos de despesas em face da existéncia de saldo nas dotagées;

) | i e .
Vil - Controla os trabaihos de analise e conciliagido de contas, conferindo saldos,

localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a corregéo das operagdes

r - |
contabeis;
IX - Organiza relatérios sobre a situagdo econdmica, financeira e patrimonial da
Cémara, transcrevendo dados e emitindo pareceres; orientaf e treina)( os servidores

que o auxiliam na execucdo de tarefas tipicas da classe;
N

|
X - Auxilia na elaborac¢éo da proposta orgamentaria anual e Lei de Diretrizes; }
12

Xl - Outras atribui¢cdes correlatas.
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CONTADOR

| - Organiza os trabalhos inerentes a contabilidade da administragao, planejando,
supervisionando, orientando sua execugéo e participando dos mesmos, de acordo
comn as exigéncias legais e administrativas, para apurar os elementos necessarios a
elaboracéo or(;amentél‘ria e ao gdontrole da situagdo patrimonial econdmica e

financeira da administracao;

Il - Organiza, orienta € procede aos trabalhos de analise e conciliagdo de contas,

elaboracaodé ‘relatérioé sobre a situagéo patrimonial, econdrriica e financeira; (T
Il - Executa fungdes contabeis complexas;

IV - Informa decis6es em matéria de contabilidade;

V ¢ Elabora plan‘;)s de contas;

VI - Propée normas de deinistragéo contabil;

VIl - Orienta a escrituragéo de livros contabeis;

Vil - Faz levantamentos e organiza balangos e balancetes orgamentarios,

patrimoniais e financeiros;
IX - Revisa e interpreta balangos;
X - Faz pericias contabeis;

Xl - Participa de trabalhos de tomadas de conias dos responséveis por bens ou
valores da Camara Municipai de Valinhos;

XIl - Assina balancos e balancetes;

Xt - Prepara relatorios informativos sobre a situag@o financeira e patrimonial das

reparticoes;
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XV - Orienta o levantamento de bens patrimoniais da Cémara Municipal de

Valinhos;

XV - Procede as auditorias,

XVI — Participa do processo de previsdo orgamentaria,
XVII| - Efetua analises comparativas;

XVII - Execyta o plane]]amento tributario;

XIX - Elabora o balangélo;

XX - Examina processcis de prestag&o de contas;

XXI - Auxilia na elaboragéo da proposta orgamentaria;

XXII - Acompar_{ha a execugdo orcamentaria e veriﬁ"c* a existéncia de saldos nas

dotagdes, para que as despesas possam ser autorizadas;

L]
XXII - Verifica e informa a classificacido das despesas de acordo com a legislagéo

vigente;
XXV — Examina.e confere os empenhos de despesas;

|
XXV - Elabora e confere os.documentos e relatérios, da &rea contabil, do Balango e

Prestacdo de Contas anual para o Tribunal de Contas do Estado, nos prazos legais;

XXVI| - Auxilia as ComissGes na elaboracdo de pareceres aos projetos de Lei e

decretos, que dizem respeito a area orgamentdria e contabil;

XXVI ~ Interpreta e aplica a legislagéo vigente,\acompanha as mudangas e novas

leis; 'Q\
XXVl - D& pareceres, quando solicitado;

XXIX - Elabora calendario de pagamento;
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XXXI - Sugere a adogdo de medidas para o retorno da despesa total com pessoal

aos limites de que trata a legislagéo;

XXXIl — Acompanha o cumprimento das diretrizes e metas estabelecidas no Plano

Plurianual — PPA e na Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO;

XXXl - Avalia os résultados, quanto a eficacia e a eficiéncia, da gestéo

orgamentaria; financeira, patrimonial e operacional do Poder Legislativo;

XXXIV - Desempenha {atlyidadeg,gy contidas na Estrutura Organizacional da Camara

Municipal; |

XXXV - Exerce outrasl atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior
\

imediato. \

; CONTROLADOR INTERNO

| - Apoia as unidades executivas ha normatizagado, sistematizagao e padronizagéo
dos seus procedimentos e rotinas operacionais, em especial no que tange a

identificag&o e avaliagdo dos pontos de controle;

Il - Verifica a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestéo Fiscal, que
sera assinado, além das autoridades mencionadas no artigo 54 da LRF, pelo o
dirigente do Orgéo Central da Controladoria Geral do Poder Legislativo — CGPL;

l[l - Opina sobre o controle das operagoes de crédito, garantias, direitos e haveres

da Camara;
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AV Venflca a adogdo de providéncias para recondugéo dos montantes das dividas
consolidadas aos limites de que trata a Lei n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade

Fiscal;

V - Verifica e avalia a adogdo de medidas para a recondugao da despesa total com
pessoal ao limite de que tratam os artigos 22 e 23 da Lei n°® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

1

VI - Verifica g observancia dos limites e das condigbes para realizagdo de operagdes
[

de crédito e inscrigédo d‘r restos a pagar;

VI - Verificar a“’destinafo"de recursos obtidos com a alienagio de ativos, tendo em
vista as“téstricdes legais, em especial as contidas na Lei n® 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal;

VIl - Avalia o cymprimlnto das diretrizes e metas estabelecidas no Plano Plurianual
— PPA e na Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO;

IX - Avalia os resultados, quanto a eficacia e a eficiéncia, da gestdo orgcamentaria,

financeira, patrimonial e operacional do Poder Legislativo;

X - Verifica a compatibilidade da Lei Orgamentaria Anual — LOA com o Plano
Plurianual — PPA, com|a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e com as normas
da Lei n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;

Xl - Fiscaliza e avalia a execugdo dos programas constantes do or¢gamento; apura)(
os atos ou os fatos ilegais ou irregulares, praticados por agentes publicos ou
privados, na utilizagdo de recursos publicos desse Poder, Kencaminha)( relatorio a
Presidéncia da Camara para providéncias cabiveis e, quandm, d%}(ciéncia ao
Tribunal de Contas;

Xl - Verifica a legalidade e a adequacdo aos principios e regras estabelecidas pela
legislagdo referentes aos procedimentos licitatorios e respectivos contratos

efetivados e celebrados por esse poder;
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A

‘F\ - L.
XIII - Acompanha a realizagdo das Tomadas de Contas Especiais, nos termos de

Resolugdo especifica do Tribunalf de Contas do Estado de S&o Paulo;

XV - Apoia os servigos de fiscalizagao externa, fornecendo, inclusive, os relatérios

de auditoria interna produzidos;

XV - Organiza e define o planejamento e os procedimentos para a realizagéo de
auditorias ,internas e outras atribuigdes correlatas, quando indicadas pelo superior
hierarquico; \ |

XVl - Audita os processos de Iicitag:c")es)dispensa ou gé inexigibilidade para as

contratagbesdé obras, servigos, fornecimentos e outros;

)(Vll - Audita a investidura nos cargos e funcgbes publicas, a realizagdo de concursos

péblicos, publicacao de editais, prazos, bancas examinadoras;
~

o
}(VII-[ - Audita- as despesas com pessoal, limites, reajustes, aumentos, reavaliagées,

cancesséo de vantagens, previsio nas leis orgamentarias,
)4)( - Apura existéncia de servidores em desvio de fungéo;

/ - Analisa procedimentos relativos a processos disciplinares, publicidade, portarias
& demais atos; ]

r
N

. |
/@; Recebe e apura denuncia de irregularidades ou abuso de poder.

CINEGRAFISTA EDITOR

| - Opera toda a captagdo audiovisual e registro de imagens de interesse da
Camara, com a operagdo de cameras € outros equipamentos, zelando pelo seu

foco, qualidade, enquadramento e captagéo de som;

Il - Auxilia na organizagao, gravagdo, transmissao e apresentagdo do material

produzido pela TV Camara de Valinhos e outros videos de interesse do Legislativo;
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

i

serem adquiridos pela Camara, sejam com cameras de ma&o, apoiadas, por

Utiliza os equipamentos audiovisuais, maquinas de informatica existentes ou a

comando remoto ou outras, mantendo-se atualizado tecnologicamente;

[V - Mantém todos os equipamentos organizados e limpos, além de averiguar
possiveis manutengdes, zelando por estes equipamentos e peio seu perfeito
funcionamento, assim como pelos itens de apoio e tidos como periféricos utilizados

para execugao de seu trabalho;

V - Auxilia no registré fotografico e controle de acervo audiovisual, bem como
contribuij( para a integ#‘agéo e o funcionamento dos veiculos de comunicagao da

Camara; .
i,

VI - Auxilia e executa as atividades pertinentes ao seu cargo nos atuais e futuros

programas da TV Cém%ﬂra Municipal;

VI - Executa a organizacdo, gravagdo, transmissdo e veiculagdo do material
%! - £ r - ~ e - " . -
prdduzido pelos veiculos de comunicagdo da Camara, especialmente audiovisuais e

de televis&o,

VIl - Edita imagens q seleciona contet]do3 para sérem exibidos} de interesse da
Camara: |

s +

IX - Edita e produz videos e audios educativos e institucionais de interesse da
Camara;

>
/

X - Coleta programas e insere a programacao, "acompanha a veiculagdo do

conteltdo de midia da Camara;

A
Xl - Opera os equipamentos de edigdo, coordenados com a captacéo, selecionax
imagens, viabilizando a transmissdo do conteido da TV Céamara pelos canais e

veiculos disponiveis;

. o
,/I_ -/Escolhe ponto a ser editado, seleciona imagem e som }ordenando-a/s, segundo

%\ roteiro ou orientagéo superior;

S e _@7‘/5 5
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

era ilha de edicdo, produz e reproduz videotapes, unidade de controle de

\f I - Op
ééigéo automatica, de programagéo e fontes de imagem que forem necessarias;

T . . r ’ v - . - o
v IV') Realiza ajustes de nivel de video e audtoX durante a transmisséo ou gravagbes )

\—’ .
seguindo padrao estabelecido;

~
N - - . . . v ) .
\V - Faz a edicado de programas, realiza cépias, indexa arquivos fisicos ou digitais,
~

com relatérios e planilhas;

-,

\ e . e g 0
VI - Utiliza Yecursos de informética, programas especificos e interage com a
\-/ 3 - - - r -
tecnologia e diversos: formatos aud|OV|sua|§;’ mantém-se atualizado e busca a

atualizagéo'techolégica da Camara;

: |
S . . . W\ "
&\[Upt Emite pareceres kelacmnados com assuntos técnicos ligados a sua fungéo e a_

equipamentos dé sua ﬂrea;
L]

/-\\

i . =
VIII'- Contribui‘para a integragéo e o funcionamento dos veiculos de comunicagao

\aﬁf Camara;

. Iz(, - Atua, na sua area, fornecendo suporte, quando necessario, nas sessbes
N

ordinarias; extraordindrias e solenes, audiéncias publicas, reunibes ou outros

eventos de interesse da Camara,;

X - Auxilia e executa as atividades pertinentes ao seu cargo nos atuais e futuros

A n -
‘programas da Camara Municipal;

X} - Oferece suporte ao departamento que esta lotado, para a execugio das tarefas
“ gonforme disposto na Estrutura Organizacional da Camara Municipal;

Xll - Promove a guarda e controie de toda a documentagdo produzida no seu

ambiente de trabalho e presta apoio ao acervo histérico da Camara;

Xlll'— Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

S

JORNALISTA
| - Planeja e executa servigos técnicos de jornalismo;

[l - Registra, seleciona, revisa e redige matérias jornalisticas a serem divulgadas em
jornais, revistas, televisdo, radio, internet, assessorias de imprensa e quaisgquer

outros meios de comunicagao com o ptblico;

ll - Organiza,arquivos jornalisticos, como recortes de jornais que sdo de interesse

da Camara, matérias jornalisticas, fotos e outros materiais;

|
| - r
IV - Organiza mailling da-imprensa regional, bem como relaciona-se com os veiculos

de. comunicagéo para oromover a divulgacao de informagdes e esclarecimentos de

interesse da Camara e da sociedade;

V -Produz publicagdes jornalisticas institucionais;

VI'- Tem participagao ativa no estabelecimento de estratégias de comunicagdo da

Camara Municipal

VIl - Faz a gestao de contetdo nas redes sociais da Camara Municipal,

Vili - Acompanha sessdes ordinarias, sessbes solenes, reuniées e demais eventos

da Camara;

G
IX -étras atribuicGes correlatas.

Gt
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

MOTORISTA

| - Executa tarefas, com o maximo cuidado)que se destinam a dirigir veiculos e

transportar pessoas;

[l - Verifica niveis de 6leo, agua, combustivel, calibragem de pneus, cargas,

extintores e outros;

Il - Preenche formularié$ referentes a utilizagéo de veiculo;
4
‘ IV - Q#tras atribuigbes gorrelatas/conforme as necessidades do Leglslatw?/ bé
| now il A

V - Re}pﬁﬁ’savel per antet </ assegura{ a manutengio doSveiculos tafs gafﬁo

‘l I|m|peza & conservagao.

. OFICIAL DE GABINETE

| - Executa tarefas que se destinam ao controle dos servigos gerais do gabinete

compatibilizando os pro'gramas administrativos com as demais medidas cabiveis;

Sretat L

e
I -'@ggras atribuigbes correlatas.

@ lil - Executa tarefas deterinadas pelo Chefe de-Gabinete.

) PROCURADOR .

| — Presta assisténcia juridica{ a Presidéncia da Camara, ao Plenario, as Comissdes,
aos Vereadores e as unidades organizacionais, elaborando e/ou emitindo pareceres
nos processos € em assuntos em tramitagdo no Plenario, por meio de pesquisas de
legislacao, jurisprudéncias, doutrinas e instrugdes regulamentares, visando subsidiar
analise de mérito sobre a validade das propostas legislativas;
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Il < Representa a Camara em juizo ou fora dele, acompanhando o processo, 2.

redigindo petigbes, para defender os interesses do Legislativo;

lll - Estuda e redige minutas de atos internos ou externos, bem como documentos

contratuais de toda espécie, em conformidade com as normas legais;

IV - Prepara as informagbes a serem prestadas e manifesta)ée efm processos
instaurados no Ambito do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

% | - i 3 r -
V - Executar as tarefas que se destinam a desenvolver estudos juridicos das
matérias que envolvem o Legislativo, com o objetivo de subsidiar decisdes, por meio

de elabora{géd de paregeres;
o
VI - Presta consultoria e assessoria em assuntos juridicos;

VIl - Emite paregeres el manifestagées relativas a questdes de natureza juridica;
VIl - Elabora’contratos e convénios;

IX — Desenvolve estudps e pesquisas, organiza e mantém coletanea de legislagéo,
jurisprudéncia, pareceres e outros documentos legais de interesse do Poder
Legislativo;

&

X - Putras atribui¢oes iorrelatas.

Gt

RECEPCIONISTA
| - Atende e orienta ﬁo publico pessoaimente ou por telefone;
[l - Faz registros, preenche formularios, cadastros e fichas dos visitantes;
Il - Faz encaminhamentos de pessoas e documentos necessarios;

[V 2'Atende chamadas e faz ligacoes; /

L/
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

RELAGOES PUBLICAS
| - Formula estratégias de projetos;
[l - Desenvolve campanhas, propagandas e promogoes;

[l - Implanta "égées de relagdes plblicas, delineia diretrizés de projetos;

i

|
IV - Planeja midia de. projetos;
V - Realiza previsdo or?amento dos projetos;

-~
Vi - Acompanha'gxecugiéo de projetos;
VI| - Determina-&ritérios e instrumentos de levantamento de dados;
VIl - Levanta dados estatisticos e.informativos;
IX - Executa pesquisa qualitativa e quantitativa, tabula dados;
e

X - Mensura demandas‘ da populagéoUdentifica publico-alvo de agdes;

. A
Xl — Contribui na concepgao do layout de campanhas;
XII - Organiza eventos externos (programas, campanhas, recepgdes, entre outros);

Xl - Interage com as Diretorias na realiza¢ao de eventos internos;

XV - Elabora o planejamento do protocoio cerimonial dos diversos eventos da

Camara;
XV - Elabora relatérios de eventos:

XVI - Contribui na criagdo do material para midia impressa e eletrénica (release,

artigos, notas e comunicados, folhetos, mala direta e demais materiais publicitarios);
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAQ PAULO

LT R

XVI| - Colabora na selegdo e divulgagéo\m terial para a imprensa;

XVIIi - Mantém relacionamento com a imprensa local, entidades e empresas;
XIX - Cria, implanta e avalia programas de comunicagéo interna e externa;
XX - Divulga para o publico externo as a¢des desenvolvidas pela Camara;

XX| - Promove contato?' com o ptblico externo, prestando informagdes de interesse

coletivo;

XXII - Acompanha a agénda externa e interna do Presidente;

i

XXIll - €labora e mantém atualizada a lista de autoridades dos Governos e das

Prefeituras, (reveTipoX XV )
XXIV - Recepciona autoridades outra;wa‘[ﬁﬁmrr S, qu;mdﬁnc‘ii}adﬁ
ggh(superra‘r hiegarglico;

XXV — Promove a manutengao do controle de cadastro de autoridades e postos da

Adrninistragéo Ptblica 6 todas as esferas de governo;

XXV - Auxilia na redajéo ou revis&o dos pronunciamentos feitos pela Presidéncia
ou por ela referendadosl®

XXVIi - Desempenha atividades contidas na Estrutura Organizacional da Camara
Municipal;

XXVIIl - Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato.

TECNICO DE INFORMATICA

| - Participa do levantamento das necessidades de equipamentos de informatica e
softwares:
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

- Part|c1pa do levantamento das necessidades de treinamento no uso de
equipamentos de informatica e softwares adequados as necessidades da

organizagao;

lIl - Instala e reinstaia 0s equipamentos de informatica e softwares da Camara, de

acordo com a orientacio recebida;

[V - Auxilia os usuarios de microcomputadores na escolha, instalagéo e utilizagéo de
softwares, tals como élstemas operacionais, rede local, aplicativos basicos de
automacéo de escritorio, editores de texto, planilhas eletrénicas e softwares de
apresentacdo e de eq Fipamentos e periféricos de microinformatica, nas diversas
unidad_e§ cfa Cémara;

V - Conecta, deéconect‘% e remaneja os equipamentos de informatica para os locais
indicados, orientando os usuérios quanto a utilizagdo adequada dgs equipamentos e

sofiwares instalados nas diversas unidades;

VI - Faz a limpeza e a manutengdo de maquinas e periféricos instalados nas

diversas unidades orgat?izacionais da Camara;

|

VIl - Participa da criagdo e da revisdo de rotinas apoiadas na utilizagio de
microinformatica para a execugéo das tarefas dos servidores das diversas unidades

da Camara;

VIII - Participa da elaboragdo de especificagbes técnicas para aquisigdo de

equipamentos de informatica e softwares;
|X - Realiza diariamente backup nos arquivos da rede e dos CPUs;

X - Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas peio superior

imediato.

TECNICO DE SOM
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

promover o bom funcionamento do sistema, pela captagdo e guarda de todo
material audiovisual produzido em sessoes, reuniées, audiéncias, eventos e demais

acontecimentos em Plenario;

Il - Zela pela transmiss&o via internet, TV Camara e emissoras de radio;

&

Il —-\('J/utras atribuicdes correlatas.
1
vl
TECNICO LEGISLATIVO

| - Presta informacées| pessoalmente ou por telefone, ao publico em geral e aos

servidores da Camara, orientando-os em suas solicitagoes;
|

|
Il - Recebe, registra e distribui documentos, bem como controla sua movimentagao,
procedendo a conferéncia e submetendo a apreciagio do chefe imediato;

lll - Organiza, controla e atualiza arquivos e/ou pastas referentes as resolugbes,

» %\ id L]
circulares, oficios, fluxos de processos e outros documentos;

IV - Recebe, confere e organiza o material de expediente requisitado pela unidade

organica, providenciando o controle de estoque e adequando-os as necessidades;

V - Digita, confere ou supervisiona o contetido de documentos como (minutas,
cartas, memorandos, oficios, boletins, Circulares Internas e outros conteldos) e

. E .
encamanha-}’os para assinatura, quando for o caso;

VI - Encapa processados para atender as necessidades administrativas da unidade
organica onde esta lotado;

VI - Elabora documentos ao controle funcional e financeiro;
VHI - Recebe e controla os diarios oficiais e jornais;

IX - Auxilia nos trabalhos de levantamento de dados estatisticos e pesquisas;
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

a1

X - Atende o publico interno e externo, prestando as informagdes desejadas ou

encaminhando-as ao local adequado;

Xl - Instrui e examina documentos, informagdes e processos de natureza tecnica ou

administrativa que lhe sejam distribuidos;
Xl - Auxilia na redagao das atas de reunides;

X} - Verifica a necessidade de material e preenche ou soIicitaKo preenchimento de

requisi¢oes;

XIV - Protocola entrada e saida de documentos ou processos;

XV - Arquiva fichas, prc:>cessos, publicagbes, historicos de pareceres e documentos

diversos de interesse dél unidade em que serve,

- - o , « ,
XVI - Auxilia e executa servigos técnicos relativos & documentagéo e arquivos;

XVil - Organiza a documentagdo de leis ou outros atos oficiais, mantendo-a

atualizada;

XVIll - Presta assisténcia & chefia imediata em assuntos ligados & atividade

administrativa;

XIX - Desempenha atividades contidas na Estrutura Organizacional da Camara

Municipal;

XX - Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

TELEFONISTA

| - Executa tarefas que se destinam a controlar o sistema de telefones;
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS
iy ESTADO DE SAO PAULO
.3/”&

nde chamadas, faz e controla ligagdes, organiza relagdo de ligagOes de

-~ Ate

interurbanos;

&
IH v\@’utras atribuigdes correlatas.

Snas

4

‘ TESOUREIRO

! - Emite.cheques, ordjns de pagamentos e de transferéncias de fundos e demais

documentos adotados para a realizagdo dos pagamentos, utilizando meios

eletrbnicos se for o cas|b;

-
Il - Mantém rigorosamente em dia o controle dos saldos das contas movimentadas

pela Camara junto aos estabelecimentos de crédito;

Il - Procede ao recebimento, & guarda e & movimentagéo de titulos confiados ao
Departamento;

IV - Efetua‘(o recebimento da receita e pagamentos das despesas;
V -1@utras atribuicdes correlatas.
\é,’anu
ZELADOR

| - Coordena e supervisiona os servigos de limpeza, conservacéo e jardinagem das

dependéncias da Camara;

Il - Prepara efou serve café, cha ou suco durante o expediente nas dependéncias da

Céamara, atendendo as regras de etiqueta exigidas para cada caso;
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

TS
- Ze

imediato sobre anormalidades detectadas;

la pela entrada de pessoas no recinto da Camara, informando seu superior

IV - Fecha e abre portas, janelas e portdes, acende e apaga luzes, liga e desliga

bombas e aparelhos elétricos em geral;

V - Vistoria as dependéncias fisicas, verificando suas condigdes de limpeza, higiene

e boa ordem:;
|

VI - Executa pequendias servicos de manutencdo geral, hidraulica, elétrica, e
marcenaria, trocando IémpadaSe fusiveis, efetuando pequenos reparos e
requisitando~pessoas habilitadas para os reparos de bombas, caixas d'agua,
extintorés;.1 elevadores,| portées, interfones, sistema de telefonia e outros, para
assegurar as =Lcondi(;ées de funcionamento e seguranga das instalagdes,

devidamente aut'orizadd pelo Diretor e evitando gastos desnecessarios;

VII- Zela para que os extintores de incéndio estejam ¢onvenientemente carregados,

providenciando a renovagdo das respectivas cargas nos prazos;

Vil - Comunica de imediato ‘ao Diretor quando ocorrer quebra ou avaria de qualquer

equipamento ou bem da Camara;
IX - Hasteia e arria bandeiras;
X — Cumpre normas e padrées de comportamento estabelecidos pela administragéo;

Xl - Inspeciona as dependéncias da Camara, efetuando, orientando ou

supervisionando os trabalhos de limpeza, remogao, para assegurar o bem estar dos

(LT OOXN)

ocupantes. \,Q

-)(‘Ir-/lggse@nha—ta'@as gorl‘e/lata;zgitério/déeu sgoﬁrjped/i?lﬁ.

Xl - Zela pela guarda, conservagio e manuten¢ao dos equipamentos e materiais

que utiliza.
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CAMARA MUNICIPAL DE VALlNHOS

ESTADO DE SAO PAULO

X/ - Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato.

Web Designer

-

| — RespOnsavel pela/ manutengao no site da Camara Municipal de Valinhos;

~ 2
- R@pd@lvel petd desenvolvimente, implantaddb e customizapéd ﬁ'o site;

Ill — Resperisével ratamento, desenvolvimento e leiaute de imagens graficas;
-

'determinadas pelo Diretor;

Fa
IV'- Executa as tarefas

vV~ ‘ExecutaX atividadi no pacote Adobe (Photoshop, lllustrator e Dreamweaver),

HTML, HTMLE5, CSS, CSS3, jQuery, Java e CorelDraw;

\ g
Vi '-..gutras atribuigdes correiatas.

b
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO IV - TABELAS DE CARGOS

| - CHEFIA DE GABINETE
. CARGOS COMISSIONADOS
CargP Quantidade
Chefe de Gabinete 01 J
Cargo Quantidade
| CARGOS EFETIVOS
Técnico Legislativo 01
Cficial de Gabinete 02

Il - CONTROLADORIA INTERNA

CARGOS EFETIVOS

Cargo Quantidade

Controlador Interno o1

[ — DIRETORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL
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ESTADO DE SAO PAULO

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

CARGOS COMISSIONADOS

Cargo Quantidade
Diretor 01
CARGOS EFETIVOS
Jornalista 02
1co de Som 02
Zwﬁwmw 0z
~ Técnico Legislativo 01
Relagbes Publicas 01
Web Designer 01

IV.- DIRETORIA JURIDICA

" |

CARGOS COMISSIONADOS

| Cargp Quantidade
B Diretor 01
CARGOS EFETIVOS
B Técnico Legislativo 01
' Procurador 03

V ~ DIRETORIA LEGISLATIVA
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAQ PAULO

CARGOS COMISSIONADOS
Cargo Quantidade

Diretor ' 01

CARGOS EFETIVOS
Analista Leqislativo 04
Assistente Admijhistrativo | ! 01
| Assistente Admfnistrativo I 01

|

! |
VI - DIRETORIA ADerISTRATIVA

|
CARGOS COMISSIONADOS ]

. Cargo f Quantidade

Diretor 01 ﬂ

CARGOS EFETIVOS
Telefonista 04
Recepcionista 02
Técnico Legislativo ) 01k Y - <
Motorista 05
Zelador ’ 06
Técnico de Informatica 01
:' Analista em Tecnologia da Informacao ' 01 ]
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Analista de Compras 02
T‘é)c/nipo’fwegisiativo /es’

Almoxarife 01

Analista de Recursos Humanos 02

\ Técnico islativo
\

Vil - DIRETORIA DE EXPEDIENTE E GESTAO DOCUMENTAL

&,

® _
S CARGOS COMISSIONADOS n
A Cargd Quantidade
" Diretor 01
' CARGOS EFETIVOS
Técnico Legislativo 03
i Assistente Administrativo | 01
,
@

| Vill - DIRETORIA DE FINANCAS

CARGOS COMISSIONADOS
Cargo Quantidade
K h Diretor 01
| _’ CARGOS EFETIVOS
| ' Técnico Legislativo 01
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS
ESTADO DE SAO PAULO
Contador 01
Assistente Contabil | 01
Tesoureiro ' 01
IX - GABINETE PARL?MENTAR
[ CARGOS COMISSIONADOS
Cargcr Quantidade
Assessor de Gabinete de Vereador 51 ‘
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

C. M. de VALINHOS

PROC. N2 609/.5/15
FLS. N® é 2

RESP.

A
p A Cpomissdo de Justica e Reda¢dd, conforme
‘ acho do Senhor Presidente em Sessdo

Marcos Edreche .
Assistente Administrativo

Departamento Parlamentar

09/dezembro/2015 -
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ESTADO DE SAO PAULO

A Advogada Aparecida de Lourdes

Teixeira,

Para analise e parecer buscandc a
anuéncia das demais advogadas deste Departamento, para dizer da
constitucionalidade e Iegajidade das proposituras, considerando tratar-se de
Projetc de Resolugdo que dispde sobre a Estrutura Organizacional e ainda
sobre o Plano de Cargos € Vencimentos da Casa, conforme se vé do PR sob
n® 07/2015 e do PR n° [08/2015, em carater de’ urgéncia, para auxiliar a
Comisséao de Justica e Redacgao q reunira no pfoximo dia 14/12!%01 5.

/alinhos, ezembro de 2015

A
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINH

ESTADO DE SAQ PAULO

Projeto de Resolugdo n°® 08/2015

A Comissao de Justica e Redagso,

f } Primeiramente  cumpre " esclarecer que,
embora tenha expressamente dito que o prazo fatal para entrega do parecer
para embasar a apreciaca ) das Resolugdes deveria ter sido no-dia de hoje, as

advogadas nao lograram Tito em fazé-lo, conforme se percebe pela auséncia
de gualquer manifestagdo a respeito.

Sendo assim, e-em que pese a opiniap desta
subscritora a respeito da matéria ndo teénha, em tese, a ‘isengéo que buscou
das advogadas concursadas e que fazem parte do Corpoiduridico da ‘Casa e
que igualfente nao vinLjEjla qualquer que seja o -seu posicionamento a
liberdade de Vossas ExceI?ncias quanto ao julgamento das preposicdes é que,
com todo o respeito e acatamento, vem se manifestar dizendo primeiramente
que todos sabem que o cdncurso publico & a regra para o ingresso No servigo
publico, e que o cargo em ¢omissdo é a excecao de forma que, motivadamente
o Presidente propds os Projetos de Resolugéo trazendo para analise a nova
Estrutura Organizacional da Camara e ainda o Plario de Cargos e
Vencimentos, respectivamente os projetos sob n°s 07 e 08/2015.

E certo, outrossim, que, no momento em que
houve por bem os nobres Edis ndo quererem ver reduzido o numero de
Assessores de trés para dois (por Vereador), o que significaria uma redugéo de
17 cargos, e ainda, permitiia a criagdo de uma Estrutura com cargos
comissionados de direcdo e coordenadoria a serem ocupados pelos servidores
jotados em outros cargos ja providos, proporcionando-lhes uma forma de
galgar outros niveis dentro da Casa a depender de suas habilidades, sendo
possivel também, atender sem maiores problemas a Resolugdo recentemente
aprovada por esta Casa de Leis, sob n® 03/2015 e que trata do nimero de
servidores concursados a preencherem cargos em comissao.

s
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CAMARA MUNICIPAL DE VALI

ESTADO DE SAO PAULO

o Em sendo assim, o Projeto de Resolugéo que
ora se apresenta e que trata sobre a Estrutura, restou limitada a dar
atendimento aos anseios dos Vereadores, conforme dito, tornando possivel
somente a manutencéo das seis Diretorias e ainda da Chefia de Gabinete, na
lista dos cargos comissionados, sendo certo que para dar atendimento a
Resolugcdo acima citada, um dos cargos de Diregao devera obrigatoriamente
ser ocupado por um servidor concursado.

Tal engessamento também se deu em fungéo
de se equilibrar, por forca do principio da proporcionalidade e para nao ferir o
principio da moralidade a que estd o legislativo submetido, mesmo se
reconhecendo a n§ce331dade de se buscar uma estrutura VIaVPl para a atuagao
do legislativo, na proporgéo equilibrada e atualmente bem aceita de cinquenta
por cento para os cargos gomissioniados e outros cinquenta por cento para 0s
cargos efetivos evitarjdole. assim que um possivel-desequilibrio entre o
nimero de. cardos,em comissao e as atividades a serem désempenhadas, gere
a tao indesejada inconstitycionalidade, atendendo, ainda, recomendagdes do
Poder Executivo e do Tribunal de Contas, e acima de tudo dando atendimento
ao que determina € exige o incisc V do art. 37 da Calta Constitucional, a
estrutura que ora se apresenta possui 58 cargos comisSjonados e 59 cargos
efetivos.

Em sendo.assim, o principio da razoabilidade
também foi observado.

Por fim ha de ser considerado que do estudo
do impacto financeiro havido, e para manter a estrutura ora posta bem como a
previséo salarial para cada cargo, o repasse anual devera ser igual a R$
18.000.000,00, conforme se vé dos anexos documentos juntados ao projeto de
resolucao 08/15 o que corresponde a 70% do maximo previsto para gasto com
folha de pagamento.

Por fim e porque e antes de tudo ser de
inciativa do Legislativo tais proposituras, é que entende esta subscritora ser
possivel e viavel a aprovagado dos projetos de resolugdo da forma como
apresentados, ficando, contudo, a critério de Vossas Exceléncias o mérito da
questéo, como de direito. ~
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Projeto de Resolugdo N.° 08/2015

Autor: Presidente da Cémara Municipal Rodrigo Tolol

Valinhos aos 14 de dezembro de 2015.
¥
sALA DA sessAodl /Ay2015

LS
LY

DA COMISSAO DE JUSTICA E
REDACAO, sobre ( o Projeto de
Resolugio de n.? 08, de 2015 que

/ o “DispGe sobre o Plano de Cargos e

( Vencimentos ga Camara Municipal

\ de Valinhos e dd outras providéncias”.
AN .

PRESIDENTE: Vereador Paulo Roberto Montero.

.
LA
o
Ms&w
og\v@\ﬁ“‘“ &
I-RELATORIO: oM et

Vem ao exame desta Comissdo o Projefo
de Resolucd@o de autoria do Exmo. Edil Presidente da Camara
Municipal Rodrigo Toloi, que “Dispde sobre o Plano de Cargos e
Vencimentos da Cdamara Municipal de Valinhos e dé tras
providéncias®.

)( M ] Piglna-1-de3
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ESTADO DE SAO PAULO|Pros  /

S

O projeto é dotado de 23 artigos, dispondo
sobre o Plano de Cargos e Yencimentos da Camara Municipal de
Valinhos.

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHQ%/

[I-ANALISE: .

¥

A andlise da proposic&o tem por base no
arfigo 38 -dd Reginento” Intemo desta Casa esartige 38 da Lei
Orgafiica® Municipdl, que outorga & ComissGo de Justica e
R~=fc§’0<;ao competéncia para opinar sobre a constitucionalidade,
JUQ\dICldOde e regimentalidade dos temas que |lhe sGo submetidos
e, rfo mérito, sobre g direito, no gual se enquadra o fema.

P
ER

\é A Diretorig Juridica nos termos dé seu
par&ger opinou pela legaiidade e constifucionalidade.

1-VOTO: |

Ante o exposto, consubstanciado, nas
fundamentacdes acima expostas pela Diretoria Juridica, esta
relatoria enfende que a presente proposi¢do pode perfeitamente
seguir o frdmite normal, por estar em sintonia com os preceitos
regimeniais e constilucionais, e nesse sentido voto pela
constitucionalidade.

E como voto.

W o
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINH

STADO DE SAO PAULO| Proc:  /

Vereador/Presidente

MEMBROS

* {» *
VOTOS A tAVOR AO VOTO DO

]

PRESIDENT

VOTOS CONTRARIOS AO VOTO DO
PRESIDENTE

0,

GIBA

VEREADOR - PDT

#
5

-

ISRAEL SCUPENARO

VEREADOR ~ PMDB

KIK LOI{II

VEREADOR - BSDB

KIKO BELONI

VEREADOR - PSDB

VEREADOR - l!)EM

VEIGA

VEREADOR - DEM

%/
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS
ESTADO DE SAQ PAULO

| Comissiao de Financas e Orcamento

Projeto de Resolucio n° 08/15.

Assunto: “Dispde sobre o Plano de Cargos e Vencimentos da Céamara
Municipal de Valinhos e d4 outras providéncias.”

Parecer: Esta Comissdo analisou o referido Projeto de Resolugio e nada
L tendo a opor, quanto ao seu meérito relativo a financas e orcamento e da o
. . seu parecer favoravel.

v '2’ l}/
‘.7 e
DELJ?'J

SESSRO
ll ppoNO mED\Em
| SRESIDE

Valinhos, de

Presidente: es Gomes Filho

Membros:

Rua Angelo Anténio Schiavinato. n.° 59- Residencial Sao Luis - CEP. 13270-470 - Fone 3829-5355
sitc: www.camaravalinhos.sp.gov.br / e-mail: legislativo@camaravalinhos,sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAQO PAULO

15,12 1<
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_ dissidla 1%
QUANTIDADE CARGD T REFERENCIA SALARIO BASE Médis HE AD ESTIMULO ADFUNGAC Média ATS Total
0| 3 Procurador RO7 RS 498171 RS 552970 | RS 18,95 20% RS
s 1 _|{Ahnoxartfe RO4 RS 3.37298 | RS 374401 | RY 89,95 20% RS
6 2 Anafista de Compras ROS RS A.40657 | RS 4.891,23 | A5 - 20% [
7 2 Anatista de Recursos Humanos ROS R$ 440657 | R$ 4.891,29 | RS 167,63 0% RS
E 1 Anafista #m T) ROS RS 440657 | B$ 4.891,29 3 R$ 28373 20% RS
9 4 Analista Legistativo ROS RS 440657 | 85 4,891,294 a3 - 20% RS
1 51 Assessof de Gabinete de Vereador CC1A RS 5.872,76 ) RS 6.518,76 | RS + 20% RS
10 2 Assistente Administrative § RO4 RS 337298 | RS 3.744,01 | RS 212,28 20% RS
11 T Assistente Administrativo 1 RO4 RS 3.372,98 | RS 3.744.01 | RS 311,87 20% RS
12 1 Assistente Contdbil ROS R$ 4.20657 | RS 4891,29 | RS 20% RS
13 1 Assistente Juridico ROS RS - RS 20% RS
2 1 Chefe de <C1 RS 7.467,78 | RS 8.289,24 | RS 20% 5% [
14 2 Cinegrafista £ditor ROt RS 3.372,98 | RS 3.7¢4.01 | RS 20% RS
15| 1 Coatador ROS RS 498171| RS 552970 | RS 20% RS
16 1 Controlador Interno RO7 RS 498171 | RS 5.529,70 | RS 20% RS
3 1 'Web Designer RO4 RS 275411 | RS 3.057,06 | RS 20% ]
% [ Diretor [Z=1 ] 746778 | RS 4.289,24 | RS 20% 25% RS
F2] 1 inativos. o RS 1AGIEE4 | RS 20.66691 | RS RS
a0 1 inativos ROS £5 2044218 RS 2269089 | RS - RS
17 2 Fomalist ROS RS 440657 | RS 4891291 RS 581,86 20% RS
8 _ 5 Motorista RO RE 275411 RS 3.057,06 | RS 522,14 20% RS
19 2 Oficial de Gabinete RO3 RS 337298 A5 3,744,601 | ® 9,85 20% RS
1| 2 ionists ROZ &S ~.5n>wnr_ -] 2.337,75 | RS - 20%
2 1 __ IRelagies Piblicas 05 RS 440657 &5 485129 [ RS 20%
23 1 Técrico de Informética RO3 RS 754,11 | RS 3.057,06 | RS - 20% RS
24 2 Técnico de Sam RO4 [ 372,88 [ RS 374401 | RS 164,70 20% a5
H3 11 Técnico Legistative £03 RS 275411 | RS 3.057,06 | &5 0,08 20% RS
% 4 Telefonista RD1 RS 1.782,06 | RS 197803 | RS EEET) 20% RS
27| 1 Tesoureire RO4 RS 337295 | RS 374401 | RS 20% [
31 17 vereadores VER RS 890000 | RS £.500,00 | RS -
28 3 Zelador RO1 RS 1.782,06 | 1S 197509 | RS - 0% i RS
1 média de horas extras i RS . ;] RS 1 RS
RS

137

Sal.Totat Mansal 1/3Férins ,_
;
N RS 21677.97 | RS 7.205,59
RS 4.732,51 | RS 157751
3 11934,75 | BS 1.578,25
[ 12.172,18 | RS 4057,39
Bl & 6.202,20 | RS 2.067 A0
- LN 23.478,20 | A8 7.826,07
| R 413.289,61 | R$ 137,763,20
* I [i] 3.253.21 |
.- RS 165520
- I BS 2.038,04
R RS .
B &S 12.682,53 | &8 4.227,51
RS 298562 | &5 2.995.21
] 6.63564 | RS 2.211,88
-] .. sBasEs | RS 221188
2] 2.668,47 | RS 1.223,82
RS 79.327,99 | RS 2644266
3 2066631
RS 22,690,680
RS 1209847 | RS 4.366,16
2240518 | RS 7.468,39
3 037995 [ RS 3.126,58
i 5.610,60 | RS 1.870,20
- 5.869,55 | R$ 1.956,52
RS 3.66847 | RS 122282
8 55 9.454,79 | RS 3.154,93
RS 40.354,23 | RS 13.451,41
B RS 10.079,42 | RS 1.359,81
i RS 4.567,69 | RS 1522.56
R3S
/S 14.242,22 | RS 4.747 41
RS )
RS 814.374,56 | RS 257.005,62
RS 10.886.869,31
RS 257.005,62
RS 1.815.600,00
RS 12.659.474,93
RS 18,000.000,00
0%




dissldio _ BC I
QUANTIDADE CARGD REFERENCIA SALARIO BASE Médla HE AD ESTIMULO ADFUNCAOD Midia ATS Toral
20| 2 Procurador RO? R$ 48171 RS 5.529,70 | kS 18,85 20% T 1033% RS
H 1 Amoxarife RO4 RS 337298 | RS 3.744,01 | BS 89,55 20% 4,00% RS
3 2 Anallsta de Compras ROS RS 4.40657 | RS 4.894,29 | RS 20% 2,00% RS
? 2 Analista de Recursos Humanos ROS RS 440857 | RS 4.891,20 | RS 167,63 20% - 1,00% RS
[ 1 Acallsta em TI ROS RS 4.406,57 | RS 4.891,29 | RS 283,73 | 20% 1,00% RS
LI 4 Analista L RDS RS _4.406,57 | RS 4.891,29 1 RS 0% 0,00% RS
1 51 Assessor de Gabinete de Vereadar L£C1A RS 5.872,76 | RS 651876 | RS - 0% 4,31% RS
10 2 Assistente Admini | RD4 RS 3.372,98 | RS 3.744,01 | RS 212,29 20% 46T% RS
1n 1 ___ | Assistente Administrativo i RO4 RS 3,372,098 | RS 3.74401 | S 217,87 20% 467% RS
12 1 i Contéhil ROS RS 440657 | RS £.891,29 | RS - 20% 5 00% RS 6.114,12
13 1 Assistente Juridico ROS RS - IR - 20% 0,00% L] L
2 1 Chefe de Gahl [ RS 246778 | RS 8.289,24 | RS . 20% 5% 5 .00% RS 12,632,53
14 2 Cinegrafista Editor RO4 RS 3.372,88 | RS 3.74401 - 20% 0,00% RS 449281 I8
15 1 Contador ROG RS 458171 | RS 5.529,70 | R$ - 20% 0,007% RS
16 1 Controfador Intems RO? RS 458171 | RS 552970 | RS - 20% 0,00% RS
3 1 Web Designer RO4 RS 275411 RS 3.057,66 | RS - 20% 0,00% RS
L) 6 Diretos €C1 RS 746778 | &S 8.289,24 | RS - 20% 25% 14,50% [ 13.221,33 |
29 3 inativos. o RS 1851884 | RS 20.666,91 | RS - RS 656,
30| 1 inativas ROS RS 2044216 | RS 22.690,80 | RS - RS
17 2 Jornalista RS RS 440657 | RS 489129 | RS $81,B6 20% 2,00% S
18] 5 Motorista RO3 RS 275811 | RS 3.057,06 | RS 522,14 20% 9,50% RS
18 2 Oficial de Gablnete RO3 RS 337298 | RS 274401 | RS 9,86 % 5,00% RS
2 2 Recepcionists ) RS 210608 | RS 2.337,75 | RS - 20% 0,00% RS
22 1 RetagBes Pibiicas ROS RS A40657 | RS 489129 | RS 20% Q0,004 R$
23 1 Téenico de Informdtica RO3 RS 275411 RS 3.057,06 | RS - 20% 0,00% RS
24 2 Técnico de Som RO4 RS 337298 | A$ 374400 | RS 164,70 0% 2,00% RS
25 n Téenico Legislativa A3 RS 275411 R$ 2,057,056 | RS 0,09 20% 0,00% [
26 4 Telefonista AL RS 178206 | RS 157809 | RS 22,52 20% 5,25% RS
27 1 Tesourero RO4 RS 33m08| RS 374401 | RS - 0% 2,00% Irs
n 17 VER RS 350000 RS 850000 | RS .
28 5 Zetador [ RS L782,06 | RS 157809 | RS 20% 0.00% [
1 média de horas extras RS . RS - RS 0,00% RS
137 RS

Sul. Totsl Mensal ﬁ 1/3Férias

21677,97 | 88 723599 |

_ 4.732,52 | RS 157751

11.934,75 | RS 3,578.25 |

N 12.172,18 | BS 4.057,39

6.202,20 [ RS 206740

23.478,20 | RS 7.826,07

41328961 | RS 137.763,20

875963 | RS 3.253,21

4.979,40 | RS 1.659,80

6.114,12 | RS 203,04

- RS -

12.68253 | nS 422751

858561 | 0§ 2.995.21

6.635.64 | kS 2.211,88

663564 | BS 221138

2.668,47 | 88 1.222,82

79.327,99 | RS 26.,442,66 |
20.666,91

RS 4.366,16

RS RS 7.468,39

as RS 1.126,58

N RS RS 1.870,20

R RS 1.956,52

] RS 51.222,82

R RS 215493

L ;] 13.451,41

R RS BS 3.359,81

: L8 RS 1.522,56

RS - —

§ RS 14.242,22 | RS 474701

TN ]

146,531,34 | RS 814.374.56 | RS 257.005,62
RS 10.586.869,31
RS 57.005,62
RS 1.815,600.00
RS 12.659.474,92
RS 18.000.000,00
70%




