CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Do Projeto de Resolugdo n°® 01/2025 - Proc. Leg. n® 49/2025

RESOLUCAO N° 01, DE 13 DE JANEIRO DE 2025.

Altera a estrutura administrativa da Camara Municipal,
objeto da Resolugao n° 03 de 21 de margo de 2017,
alterada pela Resolucao n° 05 de 17 de setembro de
2019 e da Resolugdao n° 04 de 21 de margo de 2017,
alterada pela Resolugao n° 06 de 17 de setembro de
2019, Resolugao n° 02, de 08 de margco de 2022 e

Resolugao n° 08 de 2023, e da outras providéncias.

ISRAEL SCUPENARO, Presidente da Camara Municipal
de Valinhos, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo art. 58, paragrafo

Unico, da Lei Organica do Municipio,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele

promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° Fica alterado o Anexo Il — Quadro de Pessoal, item
A, da Resolugao n° 04/2017, que “dispde sobre o Plano de Cargos e vencimentos da
Camara Municipal de Valinhos e da outras providéncias”, e posteriores alteragoes,

passando a constar na seguinte conformidade:

Denominagao do . Carga & Requisitos para
cargo Qtde Reeenpa horaria o provimento
Chefe de . Ensino
_ Gabinete da _
Gabinete do 19 CC1B - o Superior
Presidéncia
Vereador completo
: . Ensino
Assessor Gabinete da .
19 CC2 - o Superior
Parlamentar Presidéncia
completo i
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Do Projeto de Resolugao n® 01/2025 - Proc. Leg. n° 49/2025

Assessor de Ensino
» Gabinete da
Politicas 19 CC3 - ) Superior
o Presidéncia
Publicas completo

Art. 2° Fica alterado o quadro constante no Anexo IV da

Resolucao 04/2017, na seguinte conformidade:

| — PRESIDENCIA

CARGOS EM COMISSAO
CARGO QUANTIDADE
Chefe de Gabinete do Vereador 19
Assessor Parlamentar 19
Assessor de Politicas Publicas 19
[...]

Art. 3° Fica alterada a composi¢cdo e a nomenclatura da
Diretoria de Comunicacédo e Escola Legislativa, que passara a se chamar Diretoria

de Comunicagao:

: : Carga Requisitos para
Denominagao Qtde Referéncia hofirla Lotagédo provimento
Diretoria de ” —_ Departamento de | Ensino Superior

Comunicacgao _ Comunicacao Completo

Art. 4° A Escola do Legislativo — ELEVA, passa a fazer
parte do Departamento Legislativo e Expediente.

Paragrafo Unico. Passara a fazer parte da competéncia da
Escola do Legislativo sob o comando da Diretoria Legislativa:
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| - realizar e apoiar eventos, estudos, pesquisas, debates, reunides de trabalho,
palestras, seminarios, congressos, conferéncias e encontros no ambito de sua
competéncia;

Il - desenvolver programas de formacéao, aperfeicoamento e especializagao
técnica de pessoal;

lll - promover, no inicio de cada legislatura, curso de ambientacao para os
novos vereadores e assessores,

IV - subsidiar os trabalhos parlamentares, oferecendo suporte técnico e
tematico a acgdo legislativa para definicao de medidas que estimulem o
desenvolvimento da comunidade;

V - desenvolver atividades de treinamento e de adaptagao dos servidores em
estagio probatério, desde que nao sejam relacionadas aos requisitos para
provimento do cargo;

VI - promover atividades visando ao aperfeicoamento e a capacitagao dos
servidores da Camara Municipal de Valinhos, por meio de convénios a serem
firmados com instituicbes que atuem na area de estudos, pesquisas e ensino
de politicas publicas e outros temas pertinentes ao Poder Legislativo;

VIl - coletar, reunir e alicercar indices, dados e indicadores no ambito de sua
competéncia com a finalidade de registra-los e propor medidas que contribuam
para a melhoria do desenvolvimento institucional;

VIII - propor atuagdo em conjunto com 6rgaos representativos e organizagoes,
visando a obtengéo de dados técnicos, a elaboracao de estudos e pesquisas e
a realizagdo de eventos sobre temas pertinentes ao Poder Legislativo ou a
politicas publicas;

IX - propor a implantagao do ensino a distancia, com a finalidade de favorecer
a maior amplitude da participagao e formacao de servidores e parlamentares
nas areas de atuagao da Camara Municipal de Valinhos;

X - propor a realizacao de convénios, protocolos e atos administrativos, bem
como celebrar intercambios com entidades, érgaos publicos, associagdes,

institutos, organizagdes nao governamentais, ONGs, instituicbes cientificas e
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educacionais e outras entidades afins, mediante pedido justificado, que devera
ser autorizado pela Presidéncia conforme interesses da Camara Municipal de
Valinhos;

X| - propor a integracdo e a atuagdo em conjunto com programas e iniciativas
da Assembleia Legislativa do Estado de Sao Paulo, das casas do Congresso
Nacional, de outras camaras ou 6rgaos legislativos, dos tribunais de contas e
das escolas de governo, propiciando a participacdo de servidores e
parlamentares em suas iniciativas, cursos e eventos, promovendo a
integracao dos parlamentos e instituigbes publicas;

XIl - propiciar formagdo permanente, em niveis diferenciados, voltada ao
desenvolvimento profissional e cultural dos integrantes do Poder Legislativo e
do Poder Executivo quando viavel por autorizagao legal;

XIII - orientar os 6rgdos da Camara Municipal de Valinhos a participar de cursos
de treinamento e de qualificagao profissionais;

XIV - exigir a apresentacao de certificado de concluséo por parle dos servidores
que tiverem participado de cursos técnicos de aperfeicoamento profissional ou
de educacdo académica ministrada mediante convénio da ELEVA com outras
instituicoes e custeados;

XV - elaborar e executar o Plano Anual de Capacitagdo e Qualificagao, em
articulagao com todos os 6rgaos da Camara Municipal de Valinhos;

XVI - elaborar a proposta orgamentaria anual da ELEVA;

XVII - fornecer certificacdo aos participantes das capacitagdes realizadas pela
ELEVA ou realizadas em parceria com outros 6rgaos da Camara Municipal de
Valinhos;

XVIII - atuar em conjunto com outros érgaos da Camara Municipal de Valinhos
na elaboracao de materiais de capacitagao, bem como de boletins e cartilhas,

quando relacionados aos objetivos da ELEVA.
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

Art. 5° Fica alterada a denominagdo e as atribuicbes do

cargo de Assessor da Eleva, que passara a ser Assessor da Eleva e de Relagdes

Institucionais:

Requisitos para g

Denominagdo do cargo | Qtde Referéncia Carga Lotagdo
horaria provimento
Assessor da Eleva e :
) Departamento | Ensino Superior
de Relagbes 01 CC1B 40h o
Legislativo completo

Institucionais

Paragrafo Gnico. Sao atribuigées do cargo de Assessor da

Eleva e de Relagdes Institucionais:

- supervisionar, coordenar os eventos internos e externos realizados no
ambito da ELEVA,

- assessorar o Chefe do Legislativo nas relagdes com érgdos do Poder

Publico local, Estadual e Federal;

- planejar, coordenar e executar agdes de sua competéncia, necessarias

ao alcance das metas estabelecidas pelo Legislativo, participando da instrugao

de assuntos relacionados as Secretarias Municipais e seus projetos, bem como

as solicitacoes feitas junto aos 6rgaos do Poder Publico Estadual e Federal

para aprimoramento da técnica e difusao de conhecimento através da ELEVA;

V- coordenar e acompanhar agdes entre o Legislativo e Executivo que

levem a concretizagao do Plano de Governo dando publicidade aos atos de

forma clara através de acoes promovidas no ambito da ELEVA;

V- promover o entrosamento entre o Chefe do Legislativo, o Chefe do

Executivo e os demais 6rgaos envolvidos nas agoes governamentais, para

viabilizar os programas/projetos executados;

VI- assessorar e acompanhar a comunicagao institucional no cumprimento

de suas atribuigoes;

VIl — orientar, organizar e acompanhar as emendas impositivas individuais dos

vereadores, desempenhando papel estratégico e técnico no suporte ao |

processo legislativo e na execugao orcamentaria;
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VIIl - fornecer suporte técnico aos vereadores quanto as regras, limites e
requisitos estabelecidos pela legislacao, para a elaboragao e apresentagao das
emendas impositivas;

IX - consolidar e organizar as emendas apresentadas evitando
sobreposicdo de recursos e assegurando que estejam adequadamente
registradas no processo legislativo;

X - promover entre os servidores e legisladores melhorias e solucoes
objetivas na execugdo das emendas individuais na Lei Orgamentaria Anual
(LOA) e seu cumprimento pelo Executivo, conforme previsto pela legislacao;

XI - atuar como ponto de contato entre os vereadores e as secretarias ou
6rgaos do Executivo responsaveis pela execugao das emendas;

XII- promover reunides e articulagbes para esclarecer davidas, solucionar
entraves e acelerar o andamento dos projetos vinculados as emendas;

Xl — exercer outras atribuicdes correlatas a sua area de atuagao;

XIV — supervisionar e direcionar as atividades da Escola do Legislativo

conforme diretrizes da Diretoria Legislativa.

Art. 6°. Fica criado o cargo de provimento em comissao de

Coordenador de Planejamento e Implantagao de Projetos da Escola do Legislativo.

e Carga Requisitos para
Denominagdo do cargo Qtde Referéncia : Lotagado ;
horaria provimento
Coordenador de Ensino superior
) Departamento
Planejamento e 01 CC3 40h o completo em
Legislativo )
Implantacao de Projetos Pedagogia
| -

Paragrafo Unico. Sdo atribuigdes do Coordenador de

Planejamento e Implantagéo de Projetos:

|. planejar, em conjunto com a Diregao, cursos € programas a serem

oferecidos pela Escola do Legislativo;
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. coordenar, acompanhar e avaliar, em conjunto com a Dire¢ao, o
desenvolvimento de cursos, programas e o desempenho dos instrutores,
professores e conferencistas;

lIl. submeter a aprovagao da Diregao os nomes de instrutores, professores e
conferencistas;

I\V. manter atualizado o calendario dos eventos da Escola do Legislativo;

V. Assessorar a o Legislatvo e o Gabinete da Presidéncia no
desenvolvimento de politicas educacionais alinhadas com Plano de
Contratagoes Anual;

VI. desenvolver outras atividades inerentes ao cargo conforme diretrizes da

Diretoria e Gabinete da Presidéncia.

Art. 7° O Departamento Legislativo, fica composto pelos

seguintes cargos em comissao:

CARGOS COMISSIONADOS
Cargo Quantidade
Diretor do Legislativo e Expediente 01
Assessor da Eleva e de Relagdes Institucionais 01

Coordenador de Planejamento e Implantagao de

01

Projetos

Art. 8° Fica criado o cargo de Encarregado de Dados (DPO

- Data Protection Officer):

Denominagao do 2 : - Requisitos
Qtde Referéncia | Carga horaria Lotagéo para
i provimento
Ensino Superior
Encarregado de Completo em
Departamento de .
Dados (DPO - Data 01 40h Informatica ou
cc1B Infraestrutura »
Protection Officer) Anadlise de
Sistemas

Pagina 7 de 12

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial Séo Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br
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Paragrafo unico. Sao atribuigdes do cargo de Encarregado
de Dados (DPO - Data Protection Officer), conforme previsto na Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD, Lei n. 13.709/2018), garantir que a Camara
Municipal cumpra com os requisitos legais relacionados a protecao de dados
pessoais, sendo o ponto de contato entre a instituicdo, o titular de dados e a
Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD):

I - implementar e monitorar o cumprimento da LGPD e outras normas
aplicaveis a protegao de dados pessoais no ambito da Camara;

Il — auxiliar no desenvolvimento de politicas e diretrizes internas de protecao de
dados, assegurando que todos os setores da Camara estejam alinhados as
melhores praticas;

Il - supervisionar o tratamento de dados pessoais, verificando se as
finalidades, bases legais e medidas de seguranga estao adequadas;

IV - Atuar como canal de comunicagdo entre a Camara Municipal e a
Autoridade Nacional de Protegao de Dados (ANPD), respondendo a consultas
e solicitagoes;

V - gerir solicitagbes dos titulares de dados, como pedidos de acesso,
retificacdo, exclusdo e portabilidade de informagoes, garantindo que sejam
tratados dentro dos prazos legais;

VI - realizar o mapeamento dos dados pessoais tratados pela Céamara,
identificando os fluxos de coleta, armazenamento, uso, compartiihamento e
descarte;

VIl - monitorar e documentar os registros de tratamento de dados, conforme
exigido pela LGPD,;

VIII - identificar e mitigar riscos associados ao tratamento de dados pessoais,
implementando controles preventivos e corretivos;

IX — sugerir campanhas de conscientizagao para servidores e colaboradores da
Camara sobre a importancia da protegao de dados pessoais;

X- garantir que todos compreendam suas responsabilidades no manejo d j
informagdes sensiveis e sigam as diretrizes estabelecidas;
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X| - coordenar a elaboragdo de Relatorios de Impacto a Protecao de Dados
Pessoais para avaliar os riscos associados as atividades de tratamento de
dados realizadas pela Camara;

XIl - propor medidas de mitigagao para riscos identificados nos relatorios;

XlIl - colaborar com a equipe de Tl na definigao e implementagao de medidas
de seguranca da informagao, incluindo criptografia, controle de acesso e
backup de dados;

XIV - garantir que eventuais incidentes de seguranca envolvendo dados
pessoais sejam devidamente documentados, tratados e comunicados a ANPD,
quando necessario;

XV - avaliar continuamente os processos e politicas da Camara Municipal para
identificar oportunidades de melhoria na protegao de dados pessoais;

XVI - revisar contratos e parcerias para assegurar que terceiros que tratem
dados pessoais em nome da Camara cumpram as exigéncias da LGPD;

XVI| - realizar auditorias periédicas para verificar a conformidade com a LGPD
e identificar possiveis lacunas ou vulnerabilidades;

XVIII - elaborar relatérios de conformidade e submeté-los a alta administragao
e, quando necessario, a ANPD;

XIX - exercer outras atribuicoes correlatas a sua area de atuacao.

Art. 9° O Departamento de Infraestrutura fica composta

pelos seguintes cargos em comissao:

CARGOS COMISSIONADOS 5
Cargo Quantidade

Diretor de Infraestrutura 01

Encarregado de Dados
(DPO - Data Protection Officer)

01

Art. 10. Fica alterada a denominagao, a referéncia e as

atribuicdes do cargo de Servigos Gerais:
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Denominagao S | Requisitos para
Qtde Referéncia | Carga horéria Lotacao
do cargo provimento

Ensino Médio
completo, autonomia
em elaboragéo de
planilhas e uso de

programas de edigao

Departamento
de textos, nogdes
Agente de de Infraestrutura )
02 R0O4 40h ) basicas e conceitos
Infraestrutura e Servigos

de elétrica, autonomia
no manuseio de
ferramentas de alta

rotacao e ferramentas

cortantes.

Paragrafo Unico. E de competéncia do cargo de Agente de
Infraestrutura:

| - executar pequenos servicos de manutengao geral com ferramentas e
equipamentos apropriados: hidraulica, elétrica, marcenaria, movimentagao de
mobilia de areas comuns, serralheria e pintura;
Il - realizar agbes de manutengao preditiva e preventiva no sentido de
minimizar ou prevenir danos, exceto em infraestrutura de telecomunicacgoes;
Il - elaborar relatério de manutengao mensal;
IV - requisitar empresas especializadas para realizar servigos de alta
complexidade quando devidamente justificada sua necessidade pelo Agente de
Infraestrutura;
V - prestar assisténcia a Diretoria em assuntos ligados as atividades de
infraestrutura;
V| - auxiliar a Diretoria na coordenacéo de servigos de seguranga e acesso do
publico externo;
VIl - acompanhar a execugao de obras e servigos relacionados as atividades

de infraestrutura e realizados por prestadores de servigos;
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VIII - auxiliar & Diretoria na elaboracdo de documentos necessarios para os
procedimentos iniciais de uma contratagao;

IX - acompanhar a execugdo de contratos, desde que nao interfira nas
atribuicées em andamento, registrando todas as ocorréncias relacionadas com
a sua execucao e descrevendo o que for necessario para regular as faltas ou
defeitos observados;

X - acompanhar os indicativos de consumo de energia elétrica e de consumo
hidrico, e apresentar propostas para melhoria dos sistemas de iluminagao e
medidas para o uso consciente de agua fria e energia elétrica;

X| - analisar as cargas de disjuntores, plantas e desenhos técnicos, quando
houver qualificagado do Agente de Infraestrutura;

X|l — Orientar os departamentos na realizagdo de eventos € sessoOes
legislativas promovidas nas dependéncias da Camara, prestando o apoio para
conducao do publico na entrada e na saida, quando tal tarefa nao prejudicar o
andamento de manutengdes programadas, a escala de horario da
Infraestrutura e nao for possivel aos servidores do departamento responsavel
pelo evento realizar o servigo.

XIIl - exercer a funcao de lider da brigada de incéndio da Camara observando
leis, regulamentos e normas técnicas relacionadas ao assunto;

XIV - vistoriar para que os extintores de incéndio estejam convenientemente
carregados, providenciando a renovagao das respectivas cargas nos prazos;
XV - hastear e arriar bandeiras, conforme orientagao da Diretoria;

XVI - exercer outras atividades e tarefas correlatas determinadas pela Diretoria.

Art. 11 Ficam extintos os 03 (trés) cargos de Tecnico em

producao de Audio, Video e Edicao da Resolugao n° 06 de 17 de setembro de 2019:

Denominagao do Carga
o ’ Qtde Referéncia g- Lotagao Requisitos
cargo horaria
Técnico em Departament Provimento por
03 R0O4 40h o
produgao de ode concurso publico de
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Audio, Video e R Comunicaga pessoa portadora de
Edicao o e Escola diploma de ensino
do médio e de curso
Legislativo técnico na area de

atuag&o ou experiéncia |
de no minimo 05 anos
da fungao

Art. 12. As despesas decorrentes da execucao desta

resolucao correrdo por conta de dotagées orgcamentarias proprias.

Art. 13 Essa resolugdo entra em vigor na data de sua

publicagao.

Camara Municipal de Valinhos,
aos 13 de janeiro de 2025.

Publique-se.

Israel Scupenaro
Preside

/ N \
Jaliro Ribeiro Passos
1° Secretario
o

’,
Josmrﬁgﬁé%

2° Secretario

Publicado no local de costume e enviado para publicagédo na Imprensa Oficial do
Municipio.

hefe’de Gabinete
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