Proc. Leg. n° 8112/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

AUTOGRAFO N° 181/2023
AO PROJETO DE LEI N° 184/2023 (Mens. 78/2023)

Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei
Federal n° 14.133/21 e altera a Lei n° 6.206/21 (Estrutura
Administrativa de Cargos da Prefeitura do Municipio de
Valinhos), para criar gratificagées, privativas de
servidores publicos efetivos da Prefeitura Municipal de

Valinhos e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS, Estado de S3o
Paulo, no uso das atribui¢gdes que Ihe sdo conferidas pelo artigo 8° da Lei Organica
do Municipio, APROVOU e encaminha ao Poder Executivo Municipal, para sancao e

promulgacao, a seguinte Lei:

CAPITULO | - DISPOSIGCOES PRELIMINARES
Secio | - Objeto e Ambito de Aplicagao

Art. 1° Esta Lei regulamenta, no ambito da Administracéo
Publica Municipal Direta, Autarquica e Fundacional de Valinhos, o disposto no § 3°
do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras e
diretrizes para a atuagdo do Agente de Contratacdo, da Equipe de Apoio, da
Comisséo de Contratacao e dos Gestores e Fiscais de Contratos, cria gratificagbes e
da outras providéncias.

Paragrafo unico. Os 6rgaos e entidades da Administragcao
Publica Municipal Direta, Autarquica e Fundacional de Valinhos, quando executarem
recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as
regras e os procedimentos de que dispde esta Lei, além de observar as regras

especificas do 6rgao federal.

Secao Il — Definigoes

Art. 2° Para os efeitos do disposto nesta Lei, considera-se:
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| - Administracdo Publica: Administracdo direta ou indireta do Municipio,
inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado sob
controle do Poder Publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas;

Il - Administrac&o: érgéo ou entidade por meio do qual a Administragdo Publica
atua;

[Il - Atividades de gestao e fiscalizagao de contrato: conjunto de agdes que tém
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragcao
em suas avencgas administrativas, bem como prestar apoio a instrucio
processual pertinente ao Departamento de Contratos e Aditivos ou o6rgao
congénere para a formalizagcdo dos procedimentos relativos a alteragéao,
prorrogacao, reequilibrio, repactuagdo, pagamento, eventual aplicagdo de
sancdes, extingdo dos contratos, dentre outras;

IV - Autoridade: agente publico dotado de poder de decisao;

V - Agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeagao,
designagao, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo,
exerce mandato, cargo, emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da

Administracédo Publica.

CAPITULO Il - DA DESIGNAGAO
Secao | - Agente de Contratagao

Art. 3° O Agente de Contratagao e o respectivo substituto
serdo designados pela autoridade competente, em carater permanente ou especial,
conforme o disposto no art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos
especiais, o Agente de Contratacdo podera ser substituido por Comissao de
Contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do
disposto no art. 5° e no art. 10 desta Lei, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da
Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato
motivado, mais de um Agente de Contratagdo e devera dispor sobre a forma de

coordenacao e de distribuicdo dos trabalhos entre eles.
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§ 3° Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente

responsavel pela condugao do certame sera designado Pregoeiro.

Secao Il - Equipe de Apoio

Art. 4° A Equipe de Apoio e os seus respectivos substitutos
serao designados pela autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade para auxiliar o
Agente de Contratacdo ou a Comissdo de Contratacdo na licitacdo, observados os
requisitos estabelecidos no art. 10 desta Lei.

Paragrafo unico. A Equipe de Apoio podera ser composta

por terceiros contratados, observado o disposto no art. 13 desta Lei.

Secao lll - Comissao de Contratagao

Art. 5° Os membros da Comissao de Contratacdo e os
respectivos substitutos serdo designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da
entidade, observados os requisitos estabelecidos no art. 10 desta Lei.

§ 1° A comissédo de que trata o caput sera formada por
agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater permanente ou especial,
com a fungao de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes
e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A Comissao de que trata o caput sera formada por, no

minimo, 3 (trés) membros, e sera presidida por um deles.

Art. 6° Na modalidade de licitagdo dialogo competitivo, a
Comissédo de Contratagdo sera composta por, no minimo, 3 (trés) membros que
sejam servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros
permanentes da Administragao Publica, admitida a contratacédo de profissionais para

0 assessoramento técnico.

Art. 7° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos
especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela Administracdo, podera

ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
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especializado para assessorar 0os agentes publicos responsaveis pela conducéo da
licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado
na forma prevista no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade
e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros
da Comissao de Contratacao.

§ 2° A contratacdo de terceiros n&o eximira de
responsabilidade os membros da Comissdo de Contratacdo, nos limites das

informacdes recebidas do terceiro contratado.

Secao IV — Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos e os
respectivos substitutos seréo representantes da Administragdo designados pela
autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade, para exercer as fungdes estabelecidas
no art. 21 e no art. 22, observados os requisitos estabelecidos no art. 10 desta Lei.

§ 1° Para o exercicio da func&o, o gestor e os fiscais de
contratos deverdao ser formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas
atribuicdes antes da formalizacdo do ato de designagao.

§ 2° Na designacdo de que trata o caput, serdo
considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagao;

lIl - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de
competéncias de agentes publicos para fins de fiscalizagdo e de gestao contratual
devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme
0 caso, previamente a celebragédo do contrato, conforme o disposto no inciso X do §
1° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato
podera ser exercida por setor do 6rgéo ou da entidade designado pela autoridade de
que trata o caput.

§ 5° Na hipétese prevista no § 4° o titular do setor
respondera pelas decisdes e pelas acdes tomadas no seu ambito de atuacao.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacgao, de
desligamento e de afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais
do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacgao,
as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designagao,

ressalvada previsdo em contrario em norma interna do 6rgao ou da entidade.

Art. 9° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e
subsidiados por terceiros contratados pela Administragao, observado o disposto no
art. 26.

Secao V - Requisitos Para a Designagao

Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento
do disposto nesta Lei devera preencher os seguintes requisitos:
| - ser, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
Administracéo Publica;
Il - ter atribuicbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagao
compativel ou qualificagdo atestada por certificacdo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico;
[l - ndo ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo, nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista e civil.
§ 1° Para fins do disposto no inciso Il do caput,
consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico
recorrente de contratagcdo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa

probabilidade de novas contratagdes.
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§ 2° A vedacédo de que trata o inciso Ill do caput incide
sobre o agente publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do
mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o
qual haja o relacionamento.

§ 3° Os Agentes de Contratagdo, os seus substitutos e o
Presidente da Comissédo de Contratagcdo serdo designados dentre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracao
Publica.

§ 4° Em licitagbes na modalidade pregdo, o Agente de

Contratacao responsavel pela condugao do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 11. O encargo de Agente de Contratagdo, de
integrante de Equipe de Apoio, de integrante de Comissao de Contratacido, de
Gestor ou de Fiscal de contratos ndao podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas
que possam impedir o cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico
devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente
podera providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicbes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagao requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8° desta
Lei.

Secao VI - Principio da Segregacgao das Fungoes

Art. 12. O principio da segregagdo das fungbes veda a
designagao do mesmo agente publico para atuagao simultdnea em fungdes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na contratacao.

Paragrafo unico. A aplicagéo do principio da segregagao de
funcdes de que trata o caput:

| - sera avaliada na situagéao fatica processual;
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Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidagao das linhas de defesa; e
b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do

objeto da contratagao.

Secao VIl - Vedagoes

Art. 13. O agente publico designado para atuar na area de
licitacbes e contratos e o terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo, na
qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverao

observar as vedacdes previstas no art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO Il - DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO
Secao | — Atuagcao do Agente de Contratacao

Art. 14. Cabera ao Agente de Contratagéo, em especial:
| - tomar decisdes em prol da boa condugéao da licitagao;
Il - dar impulso ao procedimento, em ambas as suas fases, inclusive por meio
de demandas as areas das unidades de contratacbes, descentralizadas ou
nao, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;
[Il - acompanhar os tramites da licitacao e promover diligéncias, se for o caso,
para que o calendario de contratagdo seja cumprido, observado, ainda, o grau
de prioridade da contratacao;
IV - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo e promover as
seguintes agoes:
a) determinar a abertura da sessdo publica e promover seu adiamento,
suspensdo ou reativagcdo, quando necessario, conforme decisdo da
autoridade competente;
b) receber, examinar e decidir as impugnacbes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais

aos responsaveis pela elaboracido desses documentos, caso necessario;
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c) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;
d) verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;
e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;
f) encaminhar a Comisséo de contratagdo, quando for o caso:
1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art.
64 da Lei n° 14.133, de 2021;
2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art.
78 da Lei n® 14.133, de 2021;
g) negociar, quando for o caso, o valor do menor prego ou maior oferta
obtidos ou condi¢gdes mais vantajosas para a Administragcdo com o primeiro
colocado;
h) promover o desempate das propostas, quando o sistema eletronico de
licitagdo n&o o previr automaticamente;
i) decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do preco;
j) indicar o vencedor do certame;
k) recepcionar, analisar e se manifestar com relacdo aos recursos
interpostos contra seus atos, encaminhando-os a autoridade competente,
caso nao reforme a deciséo recorrida;
l) elaborar ata da sessdo publica, que contera, sem prejuizo de outros
elementos, o registro:
1. dos participantes do procedimento licitatorio;
2. das propostas classificadas e desclassificadas;
3. das propostas e lances e da classificacao final das propostas;
4. do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas;
5. da negociagao do prego;
6. da aceitabilidade do menor preco ou maior oferta;

7. da analise dos documentos de habilitagao;
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8. do saneamento de irregularidade fiscal das microempresas, empresas

de pequeno porte e cooperativas, quando for o caso;

9. dos recursos apresentados e respectiva decisao;
m) conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;
n) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento
e de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicacdo e para homologacao ou para a revogagao ou
anulacao do procedimento, bem como para a declaracéo de licitacdo deserta
ou fracassada;
o) promover a divulgacdo do edital, apdés autorizacdo da autoridade
competente e aprovacgao pela Assessoria Juridica, quando necessario, bem
como proceder a publicacdo de todos os atos necessarios junto ao Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP;

V - processar e assegurar o regular processamento das contratagdes diretas
por dispensa e inexigibilidade de licitagao:

a) o Agente de Contratagdo sera auxiliado por Equipe de Apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela
atuacao da Equipe;
b) a atuagcao do Agente de Contratagcao na fase preparatoria devera ater-se
ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da
instrucéo processual;
c) na hipdtese prevista na alinea “b”, o Agente de Contratagédo estara
desobrigado da elaboragcédo de estudos preliminares, de projetos e de
anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de preco e,
preferencialmente, de minutas de editais;
d) para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput, o setor de
contratagdes enviara ao Agente de Contratagao o relatorio de riscos, quando
houver necessidade, com atribuicdo ao agente de impulsionar os processos
constantes do plano de contratacbes anual com elevado risco de néo

efetivacido da contratacao até o término do exercicio;
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e) observado o disposto no art. 10 desta Lei, o Agente de Contratagao
podera delegar as competéncias de que tratam os incisos |, Il e Il do caput,
desde que seja devidamente justificado e que nao tratem da edicdo de atos
de carater normativo, da decisdo de recursos administrativos e/ou de
matérias de competéncia exclusiva do érgéo ou autoridade, em observancia
ao previsto no art. 13 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999;

f) o ndo atendimento das diligéncias do Agente de Contratagdo por outros
setores do 6rgdo ou da entidade ensejara motivagcéo formal, a ser juntada
aos autos do processo;

g) as diligéncias de que trata a alinea “f’, observardo as normas internas do
6rgao ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental;

h) no caso de licitacdo presencial, além das atribuicées indicadas nesta Lei,
cabera ao Agente de Contratacdo ou a Comissao de Contratagao receber e
promover a abertura dos envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitagcdo, procedendo ao seu exame, conforme rito
processual e condigdes estabelecidos no edital, bem como providenciar e
juntar aos autos, a gravagcdo em 4audio e video da sessdo publica de
apresentagao, nos termos do artigo 17, § 5° da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

Art. 15. Na realizagcdo de suas atribuigcdes, o Agente de
Contratagcao podera solicitar auxilio técnico a Procuradoria-Geral do Municipio e a
Controladoria Geral do Municipio, observados os limites das respectivas atribuicbes
previstos em Lei.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de
consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a
ser dirimida, e devera ser submetida a autoridade maxima do 6rgdo antes do
encaminhamento a Procuradoria-Geral do Municipio — PGM.

§ 2° Na prestagao de auxilio, a unidade de controle interno

observara a supervisao técnica e as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de
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Sao Paulo e se manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de
riscos e controles internos administrativos da gestao de contratacoes.

§ 3° Previamente a tomada de decisdo, o Agente de
Contratacdo considerara eventuais manifestacbes apresentadas pelos 6rgaos de
Assessoramento Juridico e de Controle Interno, observado o disposto no caput € no
§ 1° do art. 50 da Lei n°® 9.784, de 1999.

Secao Il - Atuagao da Equipe de Apoio

Art. 16. Cabera a Equipe de Apoio, designada, entre
agentes publicos, pela autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade, ou a quem as
normas de organizagcdo administrativa indicarem, auxiliar o Agente de Contratagao
ou a Comissao de Contratagdo no exercicio de suas atribuigdes.

§ 1° Na realizagédo de suas atribuigdes, a Equipe de Apoio
podera solicitar auxilio técnico a Procuradoria-Geral do Municipio e a Controladoria
Geral do Municipio, observados os limites das respectivas atribuicbes previstos em
Lei.

§ 2° O auxilio de que trata o § 1° se dara por meio de
consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a
ser dirimida, e devera ser submetida a autoridade maxima do o6rgédo antes do
encaminhamento a Procuradoria-Geral do Municipio — PGM.

§ 3° Podera ser constituida Equipe de Apoio Permanente

no ambito de cada érgao ou entidade.

Secao Il - Funcionamento da Comissao de

Contratagao

Art. 17. Cabera a Comissao de Contratacao, formada por,
no minimo 3 (trés) membros, designados pela autoridade maxima do 6rgao ou da
entidade, ou a quem as normas de organizagao administrativa indicarem, em carater

especial, nos termos desta Lei:
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| - substituir o Agente de Contratagao, observado o disposto nessa Lei, quando
a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servicos especiais, desde que
atendidos os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 10 desta Lei;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado o
disposto no art. 14 desta Lei;

lIl - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
de classificacao;

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os
requisitos estabelecidos em regulamento:

a) quando substituirem o Agente de Contratagédo, na forma prevista no inciso |
do caput, os membros da Comissdo de Contratacdo responderao
solidariamente pelos atos praticados pela Comissdo, exceto o membro que
expressar posicao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao;

b) no caso de licitagdo presencial, além das atribuicbes indicadas nesta Lei,
cabera ao Agente de Contratacdo ou a Comissdo de Contratacdo receber e
promover a abertura dos envelopes das propostas de preco e dos documentos
de habilitagdo, procedendo ao seu exame, conforme rito processual e
condicbes estabelecidos no edital, bem como providenciar e juntar aos autos, a
gravagao em audio e video da sessao publica de apresentagao, nos termos do
art. 17, § 5°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 18. Na realizacdo de suas atribuicoes, a Comissao
podera solicitar auxilio técnico a Procuradoria-Geral do Municipio e a Controladoria
Geral do Municipio, observados os limites das respectivas atribuicdes previstos em
Lei.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de

consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a
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ser dirimida, e devera ser submetida a autoridade maxima do 6rgao antes do

encaminhamento a Procuradoria-Geral do Municipio — PGM.

Secao IV - Atividades de Gestdo e Fiscalizagdo de

Contratos Administrativos

Art. 19. Para fins do disposto nesta Lei, considera-se:

| - gestdo de contrato: o servico geral administrativo realizado desde a
formalizacdo até o término do contrato, por qualquer das hipoteses previstas
em lei e no contrato;

Il - fiscalizacdo: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo ou execugdo do objeto
estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de
pagamento conforme o resultado pretendido pela Administragcao, podendo ser
auxiliada por terceiros contratados pela Administracao.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos
contratos deverdo ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e
exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizacdo ou por agente publico
unico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 2° A disting&o das atividades de que trata a alinea “a” ndo
podera comprometer o desempenho das ac¢des relacionadas a gestdo do contrato.

§ 3° As atribuicbes necessarias a gestdo dos contratos
serdo exercidas por uma ou mais unidades administrativas de acordo com a
estrutura do 6rgao ou entidade contratante.

§ 4° Deverdo ser observados o0s procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional para a execugédo das atividades de
gestao e de fiscalizacdo dos contratos, editado pelo Departamento de Contratos e
Aditivos, quando houver.

§ 5° Subsidiariamente e enquanto ndo editado o manual
técnico operacional indicado no paragrafo anterior, poderdo ser observados os

procedimentos estabelecidos nos manuais técnicos operacionais para a execugao
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das atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos, editados pelo Governo

Federal.

Art. 20. Os Gestores e Fiscais de Contratos, ou os
respectivos substitutos, serdo representantes da Administragdo designados pela
autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagao
administrativa indicarem, para acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato, nos
termos desta Lei.

Paragrafo unico. Os Fiscais de Contratos poderdo ser

assistidos e/ou subsidiados por terceiros contratados pela Administragao.

Secao V - Gestor de Contrato

Art. 21. Cabera ao Gestor do Contrato e, nos seus

afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - acompanhar as contratagcbes a partir da lavratura do ajuste até sua

implantagdo, em se tratando de prestacdo de servicos ou da entrega de

material, no caso de fornecimento parcelado que culmine em instrumento

contratual;

Il - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu

cronograma fisico-financeiro, bem como controlar a utilizagdo dos recursos

orcamentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

[l - fazer constar do processo administrativo correspondente as informagdes e

os documentos necessarios a formalizacao do contrato, inclusive quando o seu

instrumento for substituido;

IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessaria que

precedem a assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento,

termos de rescisao contratual, termos de recebimento contratual e afins pela

autoridade competente para, ao final, promover a publicidade desses atos;

V - expedir a ordem de inicio, no caso de prestacado de servicos;
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VI - encaminhar copia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital
e dos demais documentos pertinentes ao Fiscal do Contrato, para subsidiar o
exercicio da respectiva fiscalizagao;

VII - verificar, com base na legislagdo vigente, a regularidade da documentagao
necessaria a formalizagdo do contrato, bem como manté-la atualizada, nos
termos da lei e do contrato;

VIII - atuar conjuntamente com o Fiscal do Contrato, verificando a existéncia de
adequado acompanhamento a execugao do ajuste;

IX - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar
a autoridade competente a necessidade de prorrogagao contratual ou de
realizacdo de nova contratagao, conforme o caso;

X -manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagcdo do valor da
garantia contratual, procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento
necessario a sua substituicdo e/ou reforco ou prorrogagcdo do prazo de sua
vigéncia, quando for o caso;

Xl - dar inicio aos procedimentos para a prorrogagdo dos contratos com a
antecedéncia necessaria, levando em conta as informacdes prestadas pela
unidade demandante do servico e pelo Fiscal do Contrato, os pregcos de
mercado e demais elementos que auxiliem na identificacdo da proposta mais
vantajosa para a Administragéo;

XII - verificar se a documentagao necessaria ao pagamento, encaminhada pelo
Fiscal do Contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e nas
normativas que disciplinam os procedimentos para a liquidagao e pagamento;
XIII - verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo
Gestor ou unidade gestora, ou apontada pelo Fiscal, relatar os fatos e iniciar o
procedimento de proposta de aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no
instrumento contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica,
as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicacdo de sancgdes
administrativas em face da inexecucéao parcial ou total do contrato, observada a

legislagao vigente;
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XIV - apurar situagdo de inadimplemento com relagdo as obrigagdes
trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por qualquer meio,
independentemente de acao judicial, e adotar, garantido o contraditério e a
ampla defesa, as providéncias previstas em Lei e no contrato;

XV - executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado,
inclusive no que se refere a manutengao das condi¢des de regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista da contratada, bem como a inexisténcia de registros
de dividas no Cadastro Municipal de Tributos, instruindo processo documental
vinculado ao da contratagcdo, onde deverdo ser encartadas as certidoes
comprobatérias da referida regularidade, atualizando-as sempre que
necessario;

XVI - emitir declaragbes, certidbes e atestados de capacidade técnica em
relacdo a execugao dos servicos e aquisigdes contratados, ouvido o Fiscal do
Contrato;

XVII - repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogagao
do ajuste para a area responsavel pelo Plano de Contratagées Anual;

XVIII - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forga de
previsao normativa;

XIX - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagcado para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
Comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou

pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Secao VI - Fiscal de Contrato

Art. 22. Cabera ao Fiscal do Contrato e, nos seus

afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, com a realizagao
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do

empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;
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Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagbes para a correcédo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

IV - informar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato e demais
normativas que disciplinam os procedimentos para a liquidagédo e pagamento,
conferi-los e encaminha-los a unidade responsavel pela gestdo de contratos;
VII - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos,
das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la
a unidade responsavel pela gestao de contratos;

VIII - fiscalizar a execucgao do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes
exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao Gestor de Contrato para ratificagéo;

IX - comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo
contratual;

X - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagao,
rescisao ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao

contrato que fiscaliza;
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Xl - consultar a unidade demandante dos servigcos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar
algo que possa sugerir a adogao de tais providéncias;

Xl - auxiliar o Gestor do Contrato com as informacbes necessarias, na
elaboragao do documento comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizacéo
do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado; e

Xlll - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Secao VIl - Recebimento Provisorio e Definitivo

Art. 23. O recebimento provisorio ficara a cargo dos Fiscais
de Contrato e o recebimento definitivo, do Gestor do Contrato ou da Comisséo
designada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagao
dos recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos em edital, termo de

referéncia, estudo técnico preliminar, contrato ou outro instrumento apto para tanto.

Secao VIl - Terceiros Contratados

Art. 24. Na hipotese da contratagdo de terceiros para
assistir e para subsidiar os Fiscais de Contrato nos termos do disposto nesta Lei,
sera observado o seguinte:

| -a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigao
prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il -a contratagcdo de terceiros ndo eximirdA o Fiscal do Contrato da

responsabilidade, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Segdo IX — Apoio dos Orgdos de Assessoramento
Juridico e de Controle Interno
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Art. 25. O Gestor do Contrato e os Fiscais serédo auxiliados
pelos 6rgaos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno vinculados ao 6rgao
ou a entidade promotora da contratagdo, os quais deverao dirimir duvidas e
subsidia-los com informacdes para prevenir riscos na execugao do contrato,
conforme o disposto nesta Lei.

§ 1° Na realizacdo de suas atribuicdes, a Comisséo e o
Agente de Contratagcdo poderao solicitar auxilio técnico a Procuradoria-Geral do
Municipio e a Controladoria Geral do Municipio, observados os limites das
respectivas atribui¢cdes previstos em Lei.

§ 2° O auxilio de que trata o paragrafo anterior se dara por
meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida
juridica a ser dirimida, e devera ser submetida a autoridade maxima do 6rgdo antes

do encaminhamento a Procuradoria-Geral do Municipio.

Secao X — Decisdes Sobre a Execugao dos Contratos

Art. 26. As decisbes sobre as solicitacbes e as
reclamagdes relacionadas a execucdao dos contratos e os indeferimentos aos
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucgao do contrato serdao efetuados no prazo de 30
(trinta) dias corridos, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se
houver disposigéo legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisbes de que trata o caput serdo tomadas pelo
Fiscal do Contrato, pelo Gestor do Contrato ou pela autoridade superior, nos limites

de suas competéncias.

CAPITULO IV — DAS GRATIFICAGOES

Art. 27. Em virtude das medidas emergenciais previstas
nesta Lei, o anexo XlIl da Lei n° 6.206, de 2021, passa a vigorar com as seguintes
modificacdes:
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ITEM | QUANT. | DENOMINACAO REF. | ATRIBUICOES
ESPECIFICAS
(...)
.2 7 Agente de Contratagao/Pregoeiro | GR-3 | As atribuicdes sao
as definidas no
(exigéncia: obrigatoriamente  ser art. 14 desta Lei.

servidor publico efetivo do quadro da
Prefeitura).

.3 4 Equipe de Apoio do Agente GR-6 | As atribuigbes sao
as definidas no
(exigéncia:  obrigatoriamente  ser art. 16 desta Lei.

servidor publico efetivo do quadro da
Prefeitura).

§ 1° Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico
para atuacao simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao
principio da segregacao de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagao
de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

§ 2° As atividades de Agente de Contratacao, Pregoeiro e
Presidente da Comissdo de Contratacdo deverdo ser desempenhadas

exclusivamente por servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo.
CAPITULO V - DISPOSIGOES FINAIS

Secao | — Orientagoes Gerais

Art. 28. Os ¢6rgaos e as entidades, no ambito de suas
competéncias, poderdo editar normas internas relativas a procedimentos
operacionais a serem observados, na area de licitagdes e contratos, pelo agente de
Contratacao, pela Equipe de Apoio, pela Comissao de Contratagao, pelos Gestores

e pelos Fiscais de Contratos, observado o disposto nesta Lei.

Art. 29. Fica autorizado ao Poder Executivo expedir

normas complementares para a execugao desta Lei.
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Art. 30. As eventuais despesas decorrentes da execucao
da presente Lei correrdo por conta das dotagdes orgamentarias proprias do Poder
Executivo Municipal, consignadas na Lei Orgamentaria Anual (LOA), suplementadas,

se necessario.

Art. 31. A Secretaria de Licitagbes promovera a
capacitacdo dos Pregoeiros, Agentes de Contratagdo e das Equipes de Apoio, bem
como de todos os agentes publicos essenciais a execugao do processo de licitagéo

e contratagao dos 6rgaos da Administracado Municipal.

Art. 32. As disposicdes desta Lei aplicam-se, no que for
cabivel, aos Gestores e Fiscais de atas de registro de preco, além das regras e

normas proprias relativas a matéria.

Art. 33. Esta Lei entra em vigor na da data de sua

publicacéo, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Camara Municipal de Valinhos,
aos 21 de dezembro de 2023.

Sidmar Rodrigo Toloi
Presidente

Simone Aparecida Bellini Marcatto
12 Secretaria

César Rocha Andrade da Silva
2° Secretario

Projeto de Lei de iniciativa do Poder Executivo Municipal.
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