CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAC PAULO

Do P.L. n° 59/03 — Mens. n° 23/03 — Autografo n°® 80/03 — Proc. n°® 785/03

Lei n® 3740, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2003

« Digspbe sobre a alteragao da Estrutura
Administrativa e da Estrutura do Quadro de
Pessoal, do Departamento de Aguas e Esgotos
de Valinhos ”

VITORIO HUMBERTO ANTONIAZZ!, Prefeito do
Municipio de Valinhos, no uso das atribuicoes que lhe séo conferidas por lei,
FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou €

ele sanciona e promulga a seguinte Lei.
Capitulo | - Das Disposicoes Introdutorias
Artigo 1° - Esta Lei dispbe sobre a alteracdo da
Estrutura Administrativa, do Departamento de Aguas € Esgotos de Valinhos,
e da respectiva Estrutura do Quadro de Pessoal, com os cargos que
especifica.
Capitulo Il - Da Estrutura Administrativa
Artigo 2° - O Departamento de Aguas e Esgotos de
Valinhos, sera administrado pelo seu Presidente, com 0 auxilio dos demais
Diretores, gue conjuntamente compdem a sua Diretoria, na seguinte
conformidade:
| - Presidente,
li - Diretor do Departamento Juridico;

11l - Diretor do Departamento Financeiro;

IV - Diretor do Departamento Administrativo;

V - Diretor do Departamento Comercial;

VI - Diretor do Departamento de Expediente; |
}
Vil - Diretor do Departamento de Planejamento e\Xrojetos;

———— —
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VI - Diretor do Departamento de Obras e Manutengao,
IX - Diretor do Departamento de Operacgao.

Paragrafo tinico - Os cargos constantes dos incisos
deste artigo, serao nomeados pelo Prefeito Municipal.

Artigo 3° - A Estrutura Administrativa do
Departamento de Aguas e Esgotos de Valinhos, compse-se dos seguintes
orgaos, unidades subunidades:

| - Presidéncia

Il - Departamento Juridico
01 - Segao Juridica
02 - Segao de Divida Ativa

1 - Departamento Financeiro
01 - Secao de Contabilidade e Orgamento
02 - Segao de Tesouraria
03 — Secao de Patrimonio

IV - Departamento Administrativo
- 1= Segao Administrativa
02 - Secao de Pessoal
03 - Secao de Licitagcoes e Compras
04 - Segao de Almoxarifado
05 - Segao de Informatica e Suporte
06 - Segado de Transportes

V - Departamento Comercial
01 - Secao de Atendimento
02 - Secao de Faturamento
03 - Segao de Controle Operacional
04 — Secao de Arrecadagao

VI - Departamento de Expediente
01 - Segao Executiva
02 - Secao de Protocolo € Arguivo
03 - Secdo de Imprensa € Relacoes Publicas

VIl - Departamento de Planejamento e Proi@g
01 - Secao de Projetos
02 - Secéo de Fiscaiizagao
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VIli - Departamento de Obras e Manutengao
01 - Se¢ao de Obras de Saneamento

02 - Se¢ao de Manutencgao Elétrica

03 - Sec¢ao de Manutenczo Mecanica

04 - Secdo de Manutengao do Sistema de Agua
05 - Sec¢édo de Manutengao do Sistema de Esgotos

IX - Departamento de Operacédo
01 - Segao de Tratamento d2 Agua - ETA |
02 - Secao de Tratamenio de Agua - ETA I}
03 - Secao de Tratamento de Esgotos - ETE
04 - Secdo de Operagao do Sistema de Agua
05 - Sec¢ao de Analises Fisico-Quimicas
06 - Secéo de Anaiises Bacteriologicas
07 - Secéo de Micromedigao

Capitulo Il - Da Competéncia dos Orgios

Artigo 4° - Compete a Presidéncia do
Departamento de Aguas e Esgotos de Valinhos, representar a Autarguia em
todas as atividades administrativas, bem como promover-ihe a representagao
em Juizo ou fora dele.

Artigo 5° - O Departamento Juridico € o 6rgao
responsavel pelas atividades de consultoria, procuradoria judicial e
administrativa nos assuntos juridicos da Autarquia, cobranga judicial e
extrajudicial da divida ativa, apreciagdo de normas legais, competindo-lhe

ainda, pronunciar-se sobre toda a matéria juridica que Ihe for submetida pela
Presidéncia e demais 6rgaos.

Artigo 6° - O Departamento Financeiro € o 6rgao
responsavel pela execugdo e orientagdo politico-financeira e fiscal da
Autarquia, exercendo as atividades relativas ao langamento e arrecadagao de
taxas e tarifas, recebimento, guarda e movimentagao de valiores, controle da
despesa e da contabilidade, elaboragao do orgamento e controle de sua
execucdo, emissao de balango de encerramento de exercicio, controle de,\,
bens patrimoniais e assessoramento & Presidéncia em assuntos econc“)mico£
financeiro. '

Artigo 7° - O Departamento Administrativo e‘l,o/
orgao responsavel pela dire¢do, supervisdo e coordenagao das atividade

relacionadas com a administragido geral da Autarquia, notadamente no que g/

rd
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concerme a pessoa, recursos humanos, transportes, almoxarifado,
processamento de dados, licitagdes € compras, vigilancia e limpeza.

Artigo 8° - O Departamento Comercial é o 6rgéo
responsavel pela execugao do faturamento, pela supressac do fornecimento
de agua aos inadimplentes, o atendimento personalizado aos usuarios e a
fiscalizacdo das atividades internas e de campo, no que pertine a
determinacéo dos valores das tarifas e taxas a serem recolhidas pelos
usuarios, bem como apreciar e apresentar solugdo para toda a matéria
comelata que for apresentada pela Presidéncia.

Artigo 9° - O Departamento de Expediente & o
6rgdo responsavel pela elaboragido dos despachos, correspondéncia oficial
interna e externa da Presidéncia, preparagao e controle de seu expediente,
lavratura de certiddes. comunicados, avisos, ordens de servico, protocolo,
bem como publicacao de atos externos.

Artigo 10 - O Departamento de Planejamento e
Projetos é o 6rgao responsavel pela elaboracdo de projetos e orgcamentos
referentes as obras inerentes as atividades da Autarquia, cabendo-ihe
examinar e aprovar todos os projetos hidraulico-sanitarios referentes as
construgbes particulares, inclusive loteamentos e condominios, bem como
expedir diretrizes para os mesmos-fins.

Artigo 11 - O Departamento de Obras e
Manutencéo é o drgao responsavel pela execugao de obras de saneamento e
manutencao dos sistemas de agua e esgotos e das instalagdes,
egquipamentos e maquinas da Autarquia.

Artigo 12 - O Departamento de Operagdo & o
orgéao responsavel pelo controle e operagao de todo o sistema de producao
de agua e tratamento de esgotos, estabelecendo rotinas e procedimentos
para fratamento e operagéo, bem como de toda a matéria correlata que for
submetida a sua apreciagao pela Presidéncia.

Artigo 13 - Além dos 4rgaos constantes da/‘, <.
Estrutura Administrativa criados por esta Lei, poderdo ser constituidos, peia \;
autoridade competente, em carater transitorio ou permanente, grupog’/de/' )

trabalho, comissdes ou colegiados com finalidade especifica, eterminada\n
seu ato de criagao.
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Capitulo IV - Da Estrutura do Quadro de

Pessoal

Artigo 14 - Em funcéo das alteragcbes ora
introduzidas na Estrutura Administrativa do Departamento de Aguas e
Esgotos de Valinhos, é alterada a Estrutura do Quadro de Pessoal, que

passa a vigorar na seguinte conformidade:

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO E EM COMISSAO,

EM SEUS RESPECTIVOS ORGAOS

| - PRESIDENCIA

a) Cargos de Provimento em Comissao

Denominaciéo N° de Cargos
Presidente 01
Chefe de Gabinete 01
Assessor de Governo 1l 01
Assessor de Governo | 01
Assessor de Governo | ’ 01
Oficial de Gabinete 02

Referéncia

subsidio
cCc?2
CC2
CC4
CC7
CC5

b) Cargos de Provimento Efetivo, que Requer Formacgido Universitaria

Compativel ao seu Exercicio:

Denominacao N° de Cargos

Agente de Controle interno 01

c) Cargos de Provimento Efetivo

Denominacao N° de Cargos

Agente Administrativo Il 02

Referéncia

24

Referéncia
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Il - DEPARTAMENTO JURIDICO

a) Cargos de Provimento em Comissdo, gue Requer Formacao
UnlverSItana Compativel ao seu Exercicio:

Denominagao N° de Cargos Referéncia
Diretor do Departamento Juridico 01 CC2
Assessor Juridico 01 CC3

b) Cargos de Provimento Efetivo, gue Requer Formac¢do Universitaria
Compativel ao seu Exercicio:

Denominacgao N° de Cargos Referéncia
Procurador 02 27
Chefe da Sec¢ao Juridica 01 22

¢) Cargo de Provimento Efetivo:

Denominagao N° de Cargos Referéncia
Agente Administrativo | 01 08
Analista de Divida Ativa 01 19
Chefe da Segao de Divida Ativa 01 22

Il - DEPARTAMENTO FINANCEIRO

a) Cargos de Provimento em Comissiao ue Requer Formacéao
Universitaria Compativel ac seu Exercicio:

Denominagao N° de Cargos Referéncia

Diretor do Departamento Financeiro 01 CCz2

b) Cargos de Provimento Efetivo, que Requer Nivel Técnico Compatlv_ q
ao seu Exercicio:

Denominacéao N° de Cargos Referenclh P

Técnico em Contabilidade 01

/ ]



CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAQ PAULO

(Lei n2 3740/03)
Do P.L. n°® 59/03 — Mens. n°® 23/03 — Autégrafo n® 80/03 — Proc. n® 785/03 FI. 7

Chefe da Segdo de Contabilidade e
Orgamento 01 22

c) Cargos de Provimento Efetivo

Denominacéo N° de Cargos Referéncia
Chefe da Sec¢ao de Tesouraria 01 22
Chefe da Secédo de Patrimdnio 01 22
Agente Administrativo | 03 08
Agente Administrativo I! 01 14
Caixa 04 08

IV - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

a) Carqos de Provimento em Comissido, que Requer Formacio
Universitaria Compativel ao seu Exercicio:

Denominacao N° de Cargos Referéncia

Diretor do Departamento Administrativo 01 CC2

b) Cargos de Provimento em Comissio:

Denominagao N° de Cargos Referéncia
Assessor de Governa 02 CC4
Assessor de Governo | 02 CC7

c) Carqgos de Provimento Efetivo, que Requer Formacio Universitaria
Compativel ao seu Exercicio:

Denominacgao N° de Cargos Referéncia

Assistente Social 01 24

d) Cargos de Provimento Efetivo, que Requer Nivel Técnico Compativel
ao seu Exercicio: /!(

Denominacio N° de Cargos Referéncia
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Chefe da Segao de Informatica e Suporte 01 22
Técnico em Seguranga no Trabalho 01 16
Técnico de informatica e Suporte 02 16

e) Carqos de Provimento Efetivo

Denominagao N° de Cargos Referéncia
Chefe da Segao de Transportes 01 22
Chefe da Se¢ao de Pessoal 01 22
Chefe da Sec¢ao de Almoxarifado 01 22
Chefe da Secgao de Licitagdes € Compras 01 22
Chefe da Segao Administrativa 01 22
Agente de Licitagdes e Compras 02 19
Agente Administrativo | 04 08
Agente Administrativo 11 05 14
Motorista de Veiculos Leves | 04 07
Motorista de Veiculos Leves I} 04 11
Motorista de Veiculos Pesados 08 10
Motociclista Mensageiro 01 07
Almoxarife 02 08
Telefonista 04 13
- -Agente-de Portaria 06 03
Faxineiro 04 01
Vigia 10 01

V - DEPARTAMENTO COMERCIAL

a) Cargos de Provimento em Comissao:

Denominacao N° de Cargos Referéncia
Diretor do Departamento Comercial 01 CCz2
Assessor de Governo |l 01 CC4
Assessor de Governo | 02 CC7

b) Cargos de Provimento Efetivo:

Denominagao N° de Cargos Referénci

Chefe da Secao de Atendimento 01 \ 22 &
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Chefe da Seg¢éo de Faturamento 01 22
Chefe da Seg¢ao de Controle

Operacional 01 22
Chefe da Segao de Arrecadacgao 01 22
Analista de Atendimento 05 10
Analista de Fatura de Agua 02 19
Analista de Desempenho Operacional 02 19
Analista de Arrecadacao 02 19
Leiturista de Hidrémetro | 06 04
Leiturista de Hidrometro I 07 09
Agente de Hidrometria | 02 11
Agente de Hidrometria |l 01 S 16
Agente Administrativo | 02 08
Agente Administrativo Il 01 14

VI - DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTE

a) Cargos de Provimento em Comisséao:

Denominag¢ao N° de Cargos Referéncia

Diretor do Departamento de Expediente 01 CC2
““Assessor de Governo 02 - CC4

Assessor de Governo | 01 CcC7

b) Carqos de Provimento Efetivo, que Requer Formacdo Universitaria
Compativel ao seu Exercicio:

Denominagao N° de Cargos Referéncia
Chefe da Secéo de imprensa e Relagdes

Pudblicas 01 22
Jornalista 01 24

c) Cargos de Provimento Efetivo:

Denominagao N° de Cargos Referéncia’
Chefe da Secao de Protocolo e Arquivo 01 22
Chefe da Secao Executiva 01 22
Agente Administrativo | 02 08
Agente Administrativo Il 02 14
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Vil - DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E PROJETOS

a) Cargos de Provimento em Comissdo, que Requer Formacio
Universitaria Compativel ao seu Exercicio:

Denominagio N° de Cargos Referéncia

Diretor do Departamento de Planejamento e
Projetos 01 CC2

b) Cargos de Provimento em Comissao

Denominagao N° de Cargos Referéncia
Assessor de Governo i} 02 CC4
Assessor de Governo | 01 CC7

c) Cargos de Provimento Efetivo, que Requer Formagio Universitaria
Compativel ao seu Exercicio:

Denominagao N° de Cargos Referéncia
Engenheiro Civil 02 24
Engenheiro Sanitarista 01 24

d) Cargos de Provimento Efetivo, que Requer Nivel Técnico Compativel
ao seu Exercicio:

Denominacio N° de Cargos Referéncia

Chefe da Se¢ao de Projetos 01 22

e) Cargos de Provimento Efetivo:

Denominacgao N° de Cargos Referéncia
A

Chefe da Sec¢ao de Fiscalizagao 01 22

Desenhista Projetista 02 16

Fiscal de Saneamento 02 16

Inspetor de Instalagio Hidraulica 05 19

Agente Administrativo | 01 08
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Vil - DEPARTAMENTO DE OBRAS E MANUTENCAO

a) Cargos de Provimento em Comissdo, que Requer Formacio
Universitaria Compativel ao seu Exercicio:

Denominacao N° de Cargos Referéncia

Diretor do Departamento de Obras e
Manutencao 01 CC2

b) Cargos de Provimento Efetivo, que Reguer Nivel Técnico Compativel
ao seu Exercicio:

Denominagao N° de Cargos Referéncia
Chefe da Segao de Manutencgio Elétrica 01 22
Chefe da Se¢ao de Manutengéo Mecanica 01 22
Mecanico 02 16

c) Cargos de Provimento Efetivo:
Denominacgao N° de Cargos Referéncia
Chefe da Segdo de Obras de Saneamento 01 22
Chefe da Se¢ao de Manutencao do Sistema
de Agua 01 22
Chefe da Seg¢ao de Manutengao do Sistema
de Esgotos 01 22
Eletricista de Comando Elétrico 05 1¢
Eletricista 03 09
Ajudante Geral 13 01
Pintor de Manutengao 02 07
Reparador do Sistema de Esgotos | 05 10
Reparador do Sistema de Esgotos i 06 11
Manilhador | 03 10
Manilhador I 01 11
Pedreiro de Manutencgao 13 09
Tratorista || 03 12}
Encarregado de Turma de Agua 01 15 - X%
Encarregado de Turma de Esgotos 01 15/ { !
Reparador de Rede de Agua | 06 10/
Reparador de Rede de Agua | 08 11
Agente Administrativo | 01 14

K
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IX - DEPARTAMENTO DE OPERACAO

a) Cargos de Provimento em Comissio, gue Requer Formacio
Universitaria Compativel ao seu Exercicio:

Denominacao N° de Cargos Referéncia

Diretor do Departamento de Operacao 01 CC2

b) Cargos de_Provimento Efetive, que Requer Formacao Universitaria
Compativel ao seu Exercicio:

Denominacao N° de Cargos Referéncia
Chefe da Segdo de Tratamento de Agua —

ETAI 01 22
Chefe da Segao de Tratamento de Agua —

ETA Il 01 22
Chefe da Segéo de Tratamento de Esgotos —

ETE 01 22
Chefe da Secéo de Analises Bacterioldgicas 01 22
Coordenador de Cadastro Técnico 01 24
Quimico - 02 24
Tecndlogo em Saneamento 01 24
Tecndlogo 01 24

¢) Cargos de Provimento Efetivo, que_Requer Nivel Téchico Compativel
ao seu Exercicio:

Denominagiao N° de Cargos Referéncia
Chefe da Secao de Analises Fisico-Quimicas 01 22
Teécnico em Quimica 02 16
Técnico de Laboratério de Analises

Fisico-Quimicas 02 16
Operador de Estacao de Tratamento de

Esgotos 10 15
Técnico de Saneamento 02 16

d) Cargos de Provimento Efetivo:

\

Denominagao N° de Cargos \Referéncia

N
V4
@,

Ariam 18 Irbmcem o k0 v o
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Chefe da Secao de Micromedicéo 01
Chefe da Seg¢ado de Operagéo do Sistema de
Agua 01
Agente Administrativo I 01
Programador de Servigos 03
Operador de Estagao de Tratamento de Agua 11
Reparador e Aferidor de Hidrometros | 01
Reparador e Aferidor de Hidrémetros || 03
Aucxiliar de Operador de Estacgao de

Tratamento de Agua 08
Auxiliar de Operador de Estacéo de

Tratamento de Esgotos 04
Operador de Casa de Bombas 10
Operador do Sistema de Agua 05
Zelador de Barragem 01

Capitulo V — Das Disposi¢goes Finais

22

22
14
15
15
10
11

09

09
07
15
06
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Artigo 15 — Em razdo das alteracdes introduzidas
na Estrutura Administrativa e na Estrutura do Quadro de Pessoal, na forma
das disposigbes constantes desta Lei, € o Poder Executivo Municipal

~autorizado a proceder no Departamento de Aguas e Esgotos de Valinhos:

| - mediante a abertura de créditos adicionais, 0s necessarios
remanejamentos de recursos orgamentarios previstos no
orcamento vigente, por forga do disposto no artigo 167, inciso

VI, da Constituigao da Republica Federativa do Brasil;

Il - o remanejamento de pessoal, na forma permitida na

legistagao em vigor.

Artigo 16 - Integra esta Lei, o Organograma Geral
da Estrutura Administrativa do Departamento de Aguas e Esgotos de

Vaiinhos, na forma do Anexo.

sua publicagao.

Artigo 17 - Esta Lei entrara em vigor na, ata de

W
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Artigo 18 - Revogam-se as disposicoes em
contrario.

Prefeitura do Municiplo de
aos 12 de dezembrd d

Valinhos,

£ -a~ Tr>-0
SMAR TASMO
2° Secretario




