Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

AUTOGRAFO N° 112/2023
AO PROJETO DE LEI N° 109/2023 (Mens. 40/2023)

Dispoe sobre a estrutura das atribuicées dos cargos de
provimento em comissao que especifica da Prefeitura

Municipal de Valinhos e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS, Estado de Sao
Paulo, no uso das atribui¢gdes que Ihe sdo conferidas pelo artigo 8° da Lei Organica
do Municipio, APROVOU e encaminha ao Poder Executivo Municipal, para sangao e

promulgacgéao, a seguinte Lei:

Art. 1° Os cargos de provimento em comissdo dos quadros
da Prefeitura Municipal de Valinhos séo de livre nomeagéo e exoneragao pelo Chefe
do Poder Executivo.

§ 1° A nomeacgao de servidores publicos comissionados
pode ser delegada aos demais agentes politicos do Poder Executivo, considerando
a fiducia entre a autoridade nomeante e o nomeado.

§ 2° Aplica-se o vinculo administrativo do regime juridico
unico estatutario, no que couber, aos servidores publicos de livre nomeagao e

exoneragao.

Art. 2° Para efeito desta Lei, cargo de provimento em
comissao € aquele que por sua natureza pressupde vinculo de confianga entre a
autoridade nomeante e o agente nomeado, podendo ser provido livremente por
qualquer individuo que atender aos demais requisitos exigidos por sua respectiva lei
de criacdo, sendo também livre de motivacdo o ato de exoneragdo do Chefe do
Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico. Os Secretarios Municipais podem ser as
autoridades a nomear ou designar seus Assessores e Diretores, no ambito de sua

Secretaria.
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Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Art. 3° Integra a estrutura ja existente de cargos publicos
de provimento em comissdo, de livre nomeacdo e exoneragcdo, da Prefeitura
Municipal de Valinhos, as expressdes desta Lei, considerando a redenominagao dos

orgaos, conforme Anexo | desta Lei.

Art. 4° Ficam criadas as expressbes de cargos de
provimento em comissao contidos no Anexo Il desta Lei.

§ 1° O anexo a que se refere o caput deste artigo define a
nomenclatura, o quantitativo e a referéncia do cargo de provimento em comisséo.

§ 2° Ficam alteradas as atribuicdbes dos cargos de
provimento em comissdo questionados na Agao Direta de Inconstitucionalidade n.
2004121-37.2023.8.26.0000, em tramite no Orgdo Especial do Tribunal de Justica
do Estado de Sao Paulo, criadas pela Lei Municipal n° 6.206, de 23 de dezembro de
2021, consoante Anexo lll desta Lei.

§ 3° As atribuigdes e requisitos para ocupar o cargo de
provimento em comissao ficam consolidadas no Anexo IV da presente Lei.

§ 4° A nomeacgéao para provimento de cargo em comissao
sera efetuada por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal, ou mediante
delegacéo, pelo agente politico com que se estabelecer a fiducia.

§ 5° Ao exercicio de cargo de provimento em comissdo nao
sera atribuido o pagamento de horas extras.

§ 6° Fica reservado quantitativo equivalente a 15% (quinze
por cento) das vagas de cargos de livre provimento em comissao, existentes no
quadro da Prefeitura Municipal de Valinhos, a servidores publicos concursados,

titulares de cargo de provimento efetivo.

Art. 5° Os servidores publicos efetivos do Municipio,
contratados mediante aprovacdo em concurso publico, podem ocupar posicoes de
direcdo e assessoramento, mediante nomeacédo para provimento de cargo em

comissao.
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Paragrafo unico. O servidor publico efetivo do Municipio, no
exercicio de cargos de provimento em comissao, nao tera direito ao pagamento de

horas extras.

Art. 6° Os servidores designados em cargos de livre
provimento, ndo fardo jus a qualquer incorporagao salarial apds a revogacao do ato

de nomeacao.

Art. 7° Ficam renomeados os o6rgaos da estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Valinhos, consoante Anexo IV desta lei.

§ 1° Cada Secretaria Municipal tera um cargo de Assessor
de Secretario.

§ 3° Os Departamentos denominados por esta lei municipal
terdo um respectivo cargo de provimento em comissao de Diretor de Departamento.

§ 2° As Secretarias Municipais terdo um assessor de
Departamento para assessorar os Diretores, podendo ser distribuido mais que um

cargo para as Secretarias que contarem com trés ou mais Diretorias.

Art. 8° As despesas decorrentes da aplicacdo da presente

lei correrao a conta de dotagdes préprias, suplementadas se necessario.

Art. 9° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao,

revogadas todas as disposi¢cdes em contrario.

Camara Municipal de Valinhos,
aos 05 de setembro de 2023.

Sidmar Rodrigo Toloi
Presidente

Simone Aparecida Bellini Marcatto
12 Secretaria

César Rocha Andrade da Silva
2° Secretario

Projeto de Lei de iniciativa do Poder Executivo Municipal.
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Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO | - REDENOMINAGAO DOS ORGAOS

SITUAGAO ATUAL

REDENOMINAGAO

Departamento Administrativo do Gabinete

Departamento de Gestdo Administrativa e
Cerimonial

Departamento de Comunicagao

Departamento de Gestdo e Jornalismo

Departamento de Convénios

Departamento de Gestdo e Convénios

Departamento de Fundo Social de Solidariedade

Departamento de Solidariedade

Departamento de Expediente e Protocolo Geral

Departamento de Atendimento ao Municipe

Departamento Técnico-Legislativo

Departamento de Gestdo em Legistica

Departamento de Gestdo Administrativa e Suporte
aos Conselhos Municipais

Departamento de Cidadania

Departamento de Assuntos Institucionais

Departamento de Relagdes Institucionais

Departamento de Protecdo e Defesa do

Consumidor -PROCON

Departamento de Defesa do Consumidor

Departamento de Finangas

Departamento de Gestao e Finangas

Departamento de Receitas

Departamento de Arrecadacdo

Departamento de Arquivo e Patrimonio

Departamento de Controle de Processos e
Administragdo Patrimonial

Departamento de Recursos Humanos

Departamento de Gestdo de Recursos

Humanos

Departamento de Saude Ocupacional e Meio
Ambiente do Trabalho

Departamento de Gestao Funcional

Departamento de Suprimentos e Infraestrutura

Departamento de Gestdo de Suprimentos e
Infraestrutura

Departamento de Contratos e Aditivos

Departamento de Gestdo de Contratos e

Aditivos

Departamento de Compras e Expediente

Departamento de Gestdo de

Expediente

Compras e

Departamento de Licitagdes

Departamento de Licitagdes

Departamento de Qualidade

Departamento de Gestao em Qualidade

Departamento de Tecnologia da Informagao

Departamento de Tecnologia

Departamento de Cultura

Departamento de Gestao de Cultura

Departamento de Patriménio Cultural

Departamento de Gestdo de Patrimonio

Cultural

Departamento Eventos

Departamento de Gestdo de Eventos

Departamento Administrativo da Educagao

Departamento de Educacdo

Departamento de Planejamento e Administragao

Departamento de Planejamento Educacional

Departamento de Alimentagao Escolar

Departamento de Infraestrutura Escolar de
Alimentos

Departamento de Compras da Educacao

Departamento de Infraestrutura Escolar de
Suprimentos
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Departamento Pedagogico

Departamento de Educacao Pedagogica

Departamento de Gerenciamento e Manutengao

Departamento de Manutengao — Saude

Departamento Administrativo da Saude

Departamento de Gestdo Remuneratoria —
Saude

Departamento de Atengao Basica

Departamento de Atencao Basica

Departamento de Atencdo Especializada

Departamento de Atencao Especializada

Departamento de Programas e Projetos

Departamento de Projetos e Orgamentos —
Saude

Diretor do Departamento de Vigilancia em Satde

Departamento de Vigilancia em Satude

Departamento de Gestao do SUAS

Departamento de SUAS

Departamento de Industria, Comércio e Servigos

Departamento de Gestdo, Indistria e Comércio

Departamento de Desenvolvimento Turistico

Departamento de Desenvolvimento Turistico e
Eventos

Departamento de Inovagao

Departamento de Tecnologia e Inovagao

Departamento Administrativo de Esportes e Lazer

Departamento de Recreagdo e Lazer

Departamento de Esportes

Departamento de Esportes

Departamento de  Eventos, Marketing e | Departamento de Publicidade Institucional
Comunicagao

Departamento  Administrativo de  Servigos | Departamento de Gestdo de Processos —
Publicos Servigos Publicos

Diretor do Departamento de Limpeza Publica

Departamento de Manutencdo de Limpeza
Publica

Departamento de Manutencao

Departamento de Manutengao

Departamento de Obras Publicas

Departamento de Gestdo de Obras e

Planejamento

Departamento de Pracas e Jardins

Departamento de Gestao e Zeladoria

Departamento Administrativo e de Cadastro

Departamento de Gestdo de Processos
Desenvolvimento Urbano

Departamento de Geréncia de Projetos

Departamento de Projetos e Orcamentos
Desenvolvimento Urbano

Departamento de Meio Ambiente e do Bem-Estar
Animal

Departamento de Defesa Animal

Departamento de Planejamento Urbano

Departamento de Urbanismo

Departamento de Habitacao

Departamento de Gestao e Habitacao

Departamento de Projetos e Sinalizacao

Departamento de Projetos e Orcamentos
Mobilidade Urbana

Departamento de Transito e Transportes

Departamento de Transito

Departamento ~ Administrativo, ~ Multas e
Transporte Interno

Departamento de Transporte

Departamento da Defesa Civil

Departamento de Defesa Civil

Departamento de Planejamento e Administracao

Departamento de Gestdo de Processos —
Seguranca Publica e Cidadania
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il - NOVOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINAGAO REFERENCIA | VAGAS
Assessor de Secretaria CC2 16
Assessor Especial de Gabinete CC1 4
Assessor de Departamento CC4 25
Diretor do Departamento de Gestdo Administrativa e

. . CcC2 1
Cerimonial
Diretor do Departamento de Gestao e Jornalismo CC2 1
Diretor do Departamento de Gestdo e Convénios CC2 1
Diretor do Departamento de Solidariedade CC2 1
Diretor do Departamento de Atendimento ao CC2 1
Municipe
Diretor do Departamento de Gestdo em Legistica CC2 1
Diretor do Departamento de Cidadania CC2 1
Diretor do Departamento de Relagoes Institucionais CC2 1
Diretor do Departamento de Defesa do Consumidor CC2 1
Diretor do Departamento de Gestao e Finangas CC2 1
Diretor do Departamento de Arrecadagao CC2 1
Diretor do Departamento de Controle de Processos e CC2 1
Administragdo Patrimonial
Diretor do Departamento de Gestdo de Recursos cC2 1
Humanos
Diretor do Departamento de Gestdo Funcional CC2 1
Diretor do Departamento de Gestdo de Suprimentos e CC2 1
Infraestrutura
Diretor do Departamento de Gestdo de Contratos e CC2 1
Aditivos
Diretor do Departamento de Gestdo de Compras e CC2 1
Expediente
Diretor do Departamento de Licitagdes CC2 1
Diretor do Departamento de Gestdo em Qualidade CC2 1
Diretor do Departamento de Tecnologia CC2 1
Diretor do Departamento de Gestao de Cultura CC2 1
Diretor do Departamento de Gestdo de Patrimonio CC2 1
Cultural
Diretor do Departamento de Gestdo de Eventos CC2 1
Diretor do Departamento de Educacao CC2 1
Diretor do  Departamento de Planejamento CC2 1
Educacional
Diretor do Departamento de Infraestrutura Escolar de CC2 1
Alimentos
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ESTADO DE SAO PAULO

Diretor do Departamento de Infraestrutura Escolar de CcC2 1
Suprimentos

Diretor do Departamento de Educacdo Pedagogica CC2 1
Diretor de Departamento de Manutengao - Saude CC2 1
Diretor de Departamento de Gestdo Remuneratoéria - CC2 1
Saude

Diretor do Departamento de Aten¢do Basica CC2 1
Diretor do Departamento de Atengdo Especializada CC2 1
Diretor do Departamento de Projetos e Orcamentos - CC2 1
Saude

Diretor do Departamento de Vigilancia em Saude CC2 1
Diretor do Departamento de SUAS CC2 1
Diretor do Departamento de Gestdo, Induastria e CC2 1
Comércio

Diretor do Departamento de Desenvolvimento CC2 1
Turistico e Eventos

Diretor do Departamento de Tecnologia e Inovagao CC2 1
Diretor do Departamento de Recreacdo e Lazer CC2 1
Diretor do Departamento de Esportes CC2 1
Diretor do Departamento de Publicidade Institucional CC2 1
Diretor do Departamento de Gestdo de Processos — CC2 1
Servigos Publicos

Diretor do Departamento de Manutengao de Limpeza CC2 1
Publica

Diretor do Departamento de Manutenc¢ao CC2 1
Diretor do Departamento de Gestdo de Obras e CC2 1
Planejamento

Diretor do Departamento de Gestdo e Zeladoria CC2 1
Diretor do Departamento de Gestdo de Processos — CC2 1
Desenvolvimento Urbano

Diretor do Departamento de Projetos e Orgamentos — CC2 1
Desenvolvimento Urbano

Diretor do Departamento de Defesa Animal CC2 1
Diretor do Departamento de Urbanismo CC2 1
Diretor do Departamento de Gestao e Habitagao CC2 1
Diretor do Departamento de Projetos e Orgamentos — CC2 1
Mobilidade Urbana

Diretor do Departamento de Transito CC2 1
Diretor do Departamento de Transporte CC2 1
Diretor do Departamento de Defesa Civil CC2 1
Diretor do Departamento de Gestdo de Processos — CC2 1
Seguranca Publica e Cidadania
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Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il - ALTERAGAO DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO
EM COMISSAO QUESTIONADOS NA AGAO DIRETA DE
INCONSTITUCIONALIDADE N° 2004121-37.2023.8.26.0000, CRIADAS PELA LEI
MUNICIPAL N° 6.206, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2021

SITUAGAO ATUAL

SITUAGCAO NOVA

Assessor Especial de Politicas Publicas

Assessorar diretamente o Prefeito, os
Secretarios ou o Chefe de Gabinete do
Prefeito na implantacdo das politicas
publicas previstas no Plano de Governo
da Administragcéo Municipal,
desempenhar fungbes de integragcéo e
colaboragédo politica e técnica com os
demais Municipios integrantes da RMC —
Regido Metropolitana de Campinas;
desempenhar fungbes de integragcéo e
colaboragédo politica e técnica com os
diversos 6rgaos publicos municipais,
estaduais e federais; desenvolver
estudos e agdes de cunho politico e
técnico em relacdo aos seguintes temas,
exemplificativamente: administragao
regional, recursos hidricos, logistica,
preservacao do patriménio histérico e/ou
cultural; dirigir e controlar os trabalhos
que lhe sao afetos, respondendo pelos
encargos a eles atribuidos; exarar, nos
processos € outros documentos,
informacgdes, pareceres de sua algada,
prolatando despachos interlocutérios ou
ordenatdrios; decidir sobre as questdes
afetas a sua competéncia, quando a
matéria nao for de algada superior;
controlar a tramitacdo de papéis e
documentos de interesse administrativo
sob sua responsabilidade; controlar
prazos; propor ao seu superior imediato

Assessor Especial de Gabinete

1 - Realizar atividades de
assessoramento ao Chefe do Executivo
Municipal, em consonancia com as
politicas gerais de governo, assistindo-o
no planejamento e organizagao de agdes
gerenciais através da realizagdo de
estudos técnicos e levantamento de
dados de assuntos de interesse do
macroplano  politico  instituido  pelo
governo, de forma a orienta-lo nas
decisdes de gestao de politicas publicas;

2 - Realizar atividades de atendimento e
comunicagao com os diversos segmentos
da sociedade civil para, em consonancia
com as politicas de governo, obter
informagdes necessarias para subsidiar
as decisbes prioritarias do governo, por
meio da participacao popular,
comprometendo-se a preservar a relacao
de confiancga inerente ao seu cargo;

3 - Manter contato com representantes de
outros Poderes e Entes Federativos e
orgaos de fiscalizacao, a fim de promover
a realizacdo de politicas publicas
conjuntas;

4 - Assistir o Chefe do Executivo no
fomento a interlocucdo entre o Poder
Publico e a sociedade civil e os demais

as medidas necessarias ao | 6rgao governamentais;

aperfeicoamento ou a melhor execugao

dos servicos; prestar ao superior imediato|5 - Colaborar na recepcdo das
informacdes e esclarecimentos sobre [infformacdes do publico em geral,
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assuntos em fase final de decisao;
apresentar, anualmente, ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos sob sua responsabilidade.

ouvindo-o e dando encaminhamentos
pertinentes com as diretrizes de governo;

6 - Assessorar em outras atividades
compativeis com o cargo exercido.

Diretor Departamento Administrativo do
Gabinete

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicdes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:

- assessorar os titulares dos o6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantacdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracao Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de algada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;
VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagodes oficiais do
Municipio;

Seus

Diretor do Departamento de Gestao
Administrativa e Cerimonial

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENAGAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM
COMPATIBILIDADE COM A POLITICA
DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregao geral e a supervisao
das agdes, especialmente sobre gestdo e
expediente afetos ao Departamento em
que estiver nomeado, de acordo com a
politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a
execugcdo dos programas, acgoes,
servicos e metas afetos ao Departamento
nos prazos previstos para sua realizacao,
objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na

realizacdo dos programas, agoes,
servigos e metas afetos ao
Departamento;

4 - Participar de forma articulada e

integrada com as demais estruturas
organizacionais no planejamento da
Administracdo Municipal,;

5 - Exercer outras atividades afins, legais
ou delegadas.
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- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compodem o] Departamento,
encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacido de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: assessorar
diretamente ao Chefe do Gabinete na
implantagdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragéo Municipal; planejar,
coordenar, fiscalizar e avaliar as
atividades de sua unidade administrativa;
implantar as diretrizes estabelecidas
pelos agentes politicos da
Municipalidade; executar servigos de
apoio nas areas de recursos humanos,
administragdo, financas e logistica;
executar tarefas associadas ao ambiente
organizacional; realizar instrucao,
elaboracdo fundamentagao e pareceres
em expedientes ou processos, dando o
encaminhamento pertinente; auxiliar nos
servicos administrativos de controle de
ponto, registro de pessoal, alteracdes
funcionais, cadastros, férias, faltas e
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ESTADO DE SAO PAULO

folha depagamento; distribuir

processos administrativos a seus
subordinados; protocolizagao, tramitagao
e controle do curso de documentos, tais
como memorandos, cartas, circulares,
oficios, relatérios, requerimentos etc;
recebimento e instrucao de
requerimentos e processos
administrativos, observando normas,
prazos e procedimentos legais;
coordenar as acdes do sistema 156;
dirigir os trabalhos das Coordenadorias
sob sua hierarquia; exercer outras
atribuicoes afins, legais ou delegadas.

Diretor Departamento de Comunicacéao
Art. 58. Sdo competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicdes especificas fixadas em Lei,

Decreto ou Ato  delegatério de
competéncia:

- assessorar os titulares dos orgaos
administrativos que estejam ligados na
implantacdo das  politicas  publicas
previstas no Plano de Governo da

Administragdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as
atividades da unidade,

respondendo pela sua atuagao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidées, quando
a matéria nao for de algada superior;

- controlar a frequéncia de seus servidores
subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho dos
servidores lotados no Departamento;

Diretor do Departamento de Gestao e
Jornalismo

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM
COMPATIBILIDADE COM A POLITICA
DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisao
das acbes, especialmente sobre a
comunicagao institucional do municipio,
de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a
execugao dos programas, agoes,
servicos e metas afetos ao Departamento
nos prazos previstos para sua realizagao,
objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na

realizacdo dos programas, acdes,
servigos e metas afetos ao
Departamento;
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- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdéem o Departamento, encaminhando-
0s a apreciacao de seu superior imediato;

- solicitar a realizac&o de sindicancias para
a apuragao de irregularidades no servigo
publico, bem como a instauracido de
processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservacgao
dos materiais e demais equipamentos sob
sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragcdo Publica, especialmente

0s principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIIl - desenvolver outras atribuigdes que
Ine forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: assessorar
diretamente ao Chefe do Gabinete na

implantacdo das  politicas  publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracao Municipal; planejar,

coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades
de sua unidade administrativa; implantar as
diretrizes estabelecidas pelos agentes
politicos da Municipalidade; estabelecer a
politca de comunicagdo para a
Administragdo Municipal; relacionar-se com

a midia regional, mantendo contato
com jornais impressos, emissoras de
TV, radios e publicagbes digitais;

realizar a gestdo do site da Prefeitura;

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

4 - Participar de forma articulada e
integrada com as demais estruturas
organizacionais no planejamento da
Administragdo Municipal;

5 - Estabelecer constante contato com a
imprensa;

6 - Exercer outras atividades afins, legais
ou delegadas.
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de

coordenar a
coordenar a criagdo e veiculacdo de

equipe jornalistas;
reportagens e matérias; coordenar a
distribuicdo diaria de material institucional;
coordenar a publicagdo do Boletim
Municipal Eletrénico; coordenar a criacéo e
o processo de divulgacdo de campanhas
de utilidade publica; coordenar a produgao
de artes da Administracdo Municipal; dirigir
os trabalhos das Coordenadorias sob sua
hierarquia exercer outras atribuigbes afins,
legais ou delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento de Convénios

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicdes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:

- assessorar os titulares dos orgaos
administrativos que estejam ligados na
implantacdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragcdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de algada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
0rgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliacdo do desempenho

Seus

Diretor do Departamento de Gestao e
Convénios

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregcdo geral e a supervisao
das acgbes, especialmente sobre gestéo,
convénios e parcerias institucionais, de
acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, acgdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracdo Municipal e
de outras esferas de Governo, no intuito de
promover a vinda de verbas de convénio e
repasses para a municipalidade;
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dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem 0 Departamento,

encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacido de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: controlar os
convénios que envolvam a Prefeitura
Municipal de Valinhos; realizar os contatos
para convénios de cooperagao técnica e de
financiamento de projetos especiais com
instituicdes publicas e privadas, nacionais
e internacionais; elaborar, a partir de
informacbes das Secretarias interessadas,
as propostas de repasse, subvencédo ou
convénios; acompanhar a preparagdo de
projetos destinados a captar os recursos
disponiveis, juntamente com o 6érgao
interessado; Acompanhar os processos de

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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aprovagao e desembolso de
financiamentos; manter o controle do
desenvolvimento dos convénios e projetos
especiais; organizar e acompanhar a
publicacdo de convénios; acompanhar a
aplicacdo dos recursos oriundos de
convénios firmados com a Unidoou com o
Estado; participar, com as Secretarias
envolvidas nos convénios, das prestacdes
de contas de recursos financeiros oriundos
de outras esferas de governo; informar o
prazo de validade dos convénios e propor
prorrogacao ou anulagdo ao Chefe do
Executivo; manter atualizado os dados e
informagdes que constam nas clausulas
dos respectivos convénios; manter contato
com os 6rgaos, instituicbes ou entidades
que forem parceiras nos convénios, para
atualizagao de informagbes; acompanhar a
aplicacdo dos recursos captados, através
de relatérios de execucdo fisica e
financeira e dos informes de sua equipe
para adogdo de medidas corretivas em
casos de desvios do programa para
representacdo dos érgaos patrocinadores;
Identificar 6rgaos financeiros que estejam
propensos a participar de convénios, bem
como iniciar contatos e orientar na
estratégia a ser empregada; zelar pela
guarda de termos de convénios e demais
documentos relacionados;  dirigir 0s
trabalhos das Coordenadorias sob sua
hierarquia; exercer outras atribui¢des afins,
legais ou delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento Fundo Social de
Solidariedade

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:

- assessorar os titulares dos orgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da

Diretor do Departamento de
Solidariedade

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:
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Administragdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de alcada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagcéo de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

Seus

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem 0 Departamento,

encaminhando-os a apreciacao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacdo de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragdo Publica, especialmente
0os principios da legalidade, da

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acbes, especialmente sobre agdes de
solidariedade do Chefe do Poder Executivo
Municipal, através das agbes voluntarias do
Fundo Social, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, acgdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: promover
levantamento das principais
necessidades e vulnerabilidades da
sociedade local; definir e encaminhar
politicas para obtencdo de meios e
solugdes para os problemas assistenciais
do Municipio; levantar recursos humanos,
materiais, financeiros e outros
mobilizaveis na comunidade; valorizar,
estimular e apoiar iniciativas da
comunidade, voltadas para a solu¢ao dos
problemas sociais; promover articulagao
e entrosamento com os oOrgdos da
Administracdo Publica Direta e/ou outras
entidades publicas ou privadas; dirigir os
trabalhos das Coordenadorias sob sua
hierarquia; exercer outras atribuicoes
afins, legais ou delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento de Expediente e
Protocolo Geral

Além das atribuigbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: orientar os
servidores lotados em sua unidade para
melhor atendimento aos municipes;
providenciar o encaminhamento dos
protocolos aos 6rgaos ou unidades que
compdem a estrutura administrativa da
Prefeitura, solicitar complementagdes de
informagdes  nos requerimentos
incompletos, promover estudos visando a
implementagao de processo digital; dirigir
os trabalhos das Coordenadorias sobsua
hierarquia; exercer outras atribuicoes
afins, legais ou delegadas.

Diretor do Departamento de Atendimento
ao Municipe

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENAGAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisao
das agoes, especialmente sobre atendimento
ao municipe, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
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para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagao dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.

Diretor Departamento Técnico-Legislativo

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:

- assessorar os ftitulares dos orgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de alcada

superior;
- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliacdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;

Diretor do Departamento de Gestao em
Legistica

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM
COMPATIBILIDADE COM A POLITICA
DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregao geral e a superviséo
das acoes, especialmente sobre gestao e
expediente afetos ao Departamento em
que estiver nomeado, de acordo com a
politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a
execugao dos programas, acgoes,
servigos e metas afetos ao Departamento
nos prazos previstos para sua realizagao,
objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na

realizagdo dos programas, acoes,
servicos e metas afetos ao
Departamento;

4 - Participar de forma articulada e
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- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacoes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o] Departamento,

by

encaminhando-os a apreciacédo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacdo de sindicancias
para a apuragdo de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservacao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: formalizar
projetos, registrar e fazer publicar
leis, decretos e outros instrumentos
legais p ertinentes aos atos do Chefe do
Executivo;  elaborar mensagens de
encaminhamento a Cémara e vetos a
projetos de Lei; controlar, através de
sistema apropriado, os prazos legais para
sancao de autégrafos de projetos de lei
aprovados pela Camara Municipal e de
vetos; arquivar e proceder, no inicio de
cada exercicio, a encadernagdo, em
volumes separados, de todos os atos
oficiais expedidos pelo Chefe do

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

integrada com as demais estruturas
organizacionais no planejamento da
Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais
ou delegadas
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alimentar sistemas

Executivo;
informatizados vinculados as atividades;
dirigir os trabalhos das Coordenadorias sob
sua hierarquia exercer outras atribuicbes
afins, legais ou delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023
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ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento de Gestao
Administrativa e Suporte aos Conselhos
Municipais
Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de

competéncia:

- assessorar os titulares dos o6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de alcada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do

Seus

Diretor do Departamento de Cidadania

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acgbes, especialmente sobre politicas
publicas em cidadania municipais, de acordo
com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagcdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Distribuir servigos as divisdes vinculadas,
bem como estudar e tomar medidas para
racionalizacdo dos métodos de trabalho e

garantir a eficiéncia e efetividade dos
processos;
6 - Preparar e propor ao secretario

cronograma de atividades previstas para o
exercicio subsequente, com a indicacdo dos
responsaveis pela execucao;

7 - Despachar e visar manifestacdes
expedidas pelas divisbes vinculadas;
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Municipio;
- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o] Departamento,

encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacdo de sindicancias
para a apuragdo de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservacao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: gerenciar,
monitorar e apoiar administrativo e
tecnicamente para a efetivacdo das
atribuicbes de controle social, exercidas
pelos conselhos municipais; realizar os
registros e publicagdes dos regimentos
internos e dos processos para registro e
inscricdo de entidades da sociedade civil
na participacao dos conselhos; dar apoio a
Casa do Conselho para realizacdo das
reunides ordinarias e extraordinarias bem
como suporte necessario, visando maior
participacdo da sociedade civil; exercer
outras atribui¢cdes afins, legais ou
delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

8 - Fazer elaborar estudos em processos
encaminhados pelo secretario;

9 - Dirigir e supervisionar a execug¢ao de
servicos administrativo  judiciarios das
divisdes vinculadas;

10 - Manter e zelar pelo contato institucional
com o0s orgaos institucionais de outros
Poderes e esferas de Governo,
comparecendo as reunides agendadas e
despachando processos correlatos, sob
supervisao do secretario;

11 - Fornecer ao secretario, nos prazos
estabelecidos, subsidios destinados ao
acompanhamento, avaliacdo e revisdo dos
projetos pelos quais é responsavel,

12 - Proceder a distribuicdo especial dos
trabalhos referentes a sua area de
competéncia;

13 - Decidir sobre qualquer matéria de
interesse exclusivo de sua area, ressalvada a
competéncia do secretario;

14 - Fornecer elementos necessarios para a
decisdo do secretario;

15 - Elaborar e propor atos normativos
internos para o aperfeicopamento do
Departamento;

16 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.

Diretor Departamento de Assuntos
Institucionais

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e

Diretor do Departamento de Relagdes
Institucionais

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
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equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicoes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algcada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracéao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma

Proc. Leg. n° 5343/2023
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DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisao
das acgdes, especialmente sobre relagdes
institucionais do municipio, de acordo com a
politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugao
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagao dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete:
acompanhar as solucdes dos
requerimentos aprovados pela Camara
Municipal; preparar audiéncias publicas
de esclarecimento de atos do Poder
Executivo para a Camara Municipal;

implantar as diretrizes estabelecidas
pelos agentes politicos da
Municipalidade; praticar outros atos

correlativos em que se faca necessaria a
sua atuacao; exercer outras atribuicdes
afins, legais ou

delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023
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Diretor Departamento de Protecéao e
Defesa do Consumidor PROCON

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: coordenar os
trabalhos voltados a politica municipal de
protecdo e defesa do consumidor; ratificar
a solicitacdo de seus subordinados a
policia judiciaria para instauragdo de
inquérito a fim de apurar delito contra o
consumidor, nos termos da legislagao
vigente; ratificar a representacao da equipe
de trabalho junto ao Ministério Publico
competente, para fins de adogdo de
medidas processuais, penais € civis; levar

Diretor do Departamento de Defesa do
Consumidor

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcao geral e a supervisao
das acbes, especialmente sobre defesa do
consumidor, de acordo com a politica de
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ao conhecimento dos 6érgaos competentes
as infracbes de ordem administrativa que
violarem interesses difusos, coletivos
ou individuais dos consumidores;
coordenar a fiscalizagdo e aplicacdo de
sancdes administrativas previstas na Lei n°
8.078, de 1990, e em outras normas
pertinentes a defesa dos consumidores;
encaminhar ao PROCON/SP relatorio
mensal das atividades do 6rgao local, na
condigao de Diretor responsavel,
especificando o numero de consultas,
reclamacdes, trabalhos técnicos e outras
atividades realizadas, especialmente, a
celebragdo de convénios, acordos ou
trabalhos realizados junto com outras
entidades de defesa do consumidor;
coordenar a elaboragdo e divulgagdo do
Cadastro  Municipal de reclamagdes
fundamentadas contra o fornecedor de
produtos ou servigos, conforme prevé o art.
44 da Lei n° 8.078, de 1990, remetendo
copia ao PROCON/SP; desenvolver
atividades de controle do Departamento
sob seu comando, reportando-se sempre
as instrucbes e politicas definidas pelo
Secretario Municipal e equipe de governo,
relativamente aos aspectos de gestéo;
coordenar e superintender as atividades
do Departamento da Secretaria Municipal a
qual pertenga; planejar estrategicamente as
atividades do Departamento, observadas
as diretrizes de governo e as exigéncias
técnicas, além de desenvolver projetos,
cumprir metas e programas estabelecidos
pelos dirigentes e 0Orgdos superiores;
propor planos e programas de trabalho
voltados as atividades meio e fim;
organizar, coordenar e supervisionar o0s
servicos administrativos e funcionais;
cumprir ou fazer cumprir as determinagdes
dos dirigentes ou 6rgéos superiores, nos
prazos previstos; alinhar o exercicio da
Direcéo as competéncias fixadas
legalmente para o Departamento sob sua
responsabilidade; exercer outras
atribuicdes afins, legais ou delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023
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governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagcdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servicos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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Diretor Departamento de Financas

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:

- assessorar os ftitulares dos o6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de alcada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacgodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

Seus

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem 0 Departamento,

encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

Proc. Leg. n° 5343/2023
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Diretor do Departamento de Gestao e
Financas

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo
das acgoes, especialmente sobre
administracdo  financeira, contabilidade,
fiscalizacado tributaria, orcamento publico e
receita tributaria, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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- solicitar a realizacido de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: dirigir as
atividades de guarda e movimentacao de
numerario e demais valores financeiros
municipais, de escrituragdo contabil do
Municipio, inclusive a aplicacdo das
receitas provenientes dos repasses
recebidos da Unido e do Estado; exercer
outras atribuicdes afins, legais ou
delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023
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Diretor Departamento de Receitas

Art. 58. Sao competéncias de

todos os Diretores de Departamentos e

equiparados, sem prejuizos de outras

atribuicdes especificas fixadas em Lei,

Decreto ou Ato delegatério de

competéncia:

- assessorar os titulares dos orgaos

administrativos que estejam ligados na

implantacdo das politicas publicas

previstas no Plano de Governo da

Administracdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar

as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua

Diretor do Departamento de Arrecadagao

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL

1 - Exercer a direcao geral e a supervisao
das acgdes, especialmente sobre arrecadacao
e divida ativa do municipio, de acordo com a
politica de governo;
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unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de algcada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servicos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliacdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacéo de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

Seus

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o] Departamento,

encaminhando-os a apreciacado de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacdo de sindicancias
para a apuragdo de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservacao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
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2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugao
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuigbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: dirigir as
atividades de fiscalizagcao e arrecadacéao
de tributos e demais rendas municipais,
planejando e desenvolvendo agbes em
conjunto com os demais 6rgaos da
Secretaria e da Administracao voltadas a
ampliacdo da receita; exercer outras
atribuicoes afins, legais ou delegadas

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS
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Diretor Departamento de Arquivo e
Patrimbnio

Art. 58. Sdo competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e

equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,

Decreto ou  Ato  delegatério de
competéncia:

- assessorar os titulares dos o&rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantacdo das  politicas  publicas
previstas no Plano de Governo da

Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as
atividades da unidade,

respondendo pela sua atuagao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidées, quando
a matéria nao for de algada superior;

- controlar a frequéncia de seus servidores
subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servicos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho dos
servidores lotados no Departamento;

- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagao de registro;

Diretor do Departamento de Controle de
Processos e Administragcao Patrimonial

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregcao geral e a supervisao
das acoes, especialmente sobre controle de
processos € administragdo patrimonial do
municipio, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagcdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacgdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento, encaminhando-
0s a apreciacao de seu superior imediato;

- solicitar a realizacao de sindicancias para
a apuracao de irregularidades no servico
publico, bem como a instauracido de
processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservacao
dos materiais e demais equipamentos sob
sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragcdo Publica, especialmente
0s principios  da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIIl - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: gerenciar as
questdes pertinentes as areas de
almoxarifado e patriménio, informando a
autoridade diretamente superior sobre o
andamento das areas; propor medidas de
organizacao da area de almoxarifado de
forma a permitir integracdo de dados com o
Departamento de Suprimentos, otimizando
as compras e zelando pela qualidade dos
produtos; propor medidas organizacionais
de forma a permitir que a area de
patrimbénio tenha controles precisos de
localizacdo dos bens suscetiveis de
registro, auxiliando inclusive levantamentos
de almoxarifado e suprimentos; prover os
servicos de limpeza no edificio-sede da
Prefeitura; organizar e manter
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infraestrutura de apoio para conservacao
de moveis e instalagdes, executando
pequenos reparos e providenciando
recursos externos quando necessario;
coordenar todas as atividades relacionadas
a patrimonio e servigos gerais; organizar e
manter permanentemente atualizado o
cadastro de bens patrimoniais da
municipalidade, procedendo a sua
adequada identificagcdo e movimentagao;
promover a incorporacdo de bens
recebidos como pagamento de créditos,
divida ativa ao patrimbénio da Prefeitura;
propor o descarte ou o leildo de materiais e
equipamentos da Prefeitura, quando
cabivel; guardar, avaliar e promover a
alienagcdo de bens; coordenar todas as
atividades do Arquivo Geral, que tem como
atribuicdes: a) organizar e manter o arquivo
de processos e documentos legais que |Ihe
forem confiados, instruindo-se quanto aos
prazos necessarios de arquivamento; b)
atender as requisicbes de processos,
permitindo eventuais vistas no proprio
local, desde que autorizadas por
autoridade competente; c) proceder a
guarda de documentos historicos e outros
arquivados, que estiverem sob sua
custddia; coordenar todas as atividades do
Almoxarifado Central, que tem como
atribuicdes: a) planejar e controlar os
estoques de materiais, mantendo
atualizado um catalogo para orientacao
interna; b) proceder a recep¢ao, a guarda e
ao controle do material de estoque; c) dar
atendimento as requisicbes internas de
material, fazendo o controle de sua
entrega; d) elaborar balancetes de
estoques e de consumo; exercer outras
atribuicdes afins, legais oudelegadas.

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:

- assessorar os titulares dos orgaos
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administrativos que estejam ligados na
implantacdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de algcada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servicos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o] Departamento,
encaminhando-os a apreciagédo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacdo de sindicancias
para a apuragdo de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservacao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
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compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Proc. Leg. n° 5343/2023
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Diretor do Departamento de Recursos

Humanos
Art. 58. Sdo competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e

equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicdes especificas fixadas em Lei,

Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:
- assessorar os ftitulares dos orgaos

administrativos que estejam ligados na
implantagcdo das  politicas  publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracao Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as
atividades da unidade,

respondendo pela sua atuagéao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes, quando
a matéria nao for de algada superior;

- controlar a frequéncia de seus servidores
subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ine forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter o0s registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho dos
servidores lotados no Departamento;

- comunicar as ftransferéncias de bens
moveis, para atualizagao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

Diretor do Departamento de Gestao de
Recursos Humanos

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregcdo geral e a supervisao
das acgoes, especialmente sobre
administracdo de pessoal, de acordo com a
politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, acgdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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- participar das programacgdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compoem o Departamento, encaminhando-
0s a apreciacao de seu superior imediato;

- solicitar a realizac&o de sindicancias para
a apuragao de irregularidades no servigo
publico, bem como a instauragdo de
processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservacao
dos materiais e demais equipamentos sob
sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragdo Publica, especialmente
oS principios  da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIIl - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: desenvolver,
implantar e manter normas e praticas
concernentes a gestdo de pessoas,
envolvendo capacitacdo e treinamento,
administracdo de cargos e salarios,
beneficios e folha de pagamento; organizar
€ promover concursos, provas de selecao
e testes de aptiddo para provimento de
cargos ou fungdes; organizar, coordenar e
promover atividades e programas de
capacitacao e desenvolvimento de pessoas
da Prefeitura promover programas de
integracdo e de melhoria de clima
organizacional, prestando suporte técnico
em iniciativas articuladas pelas diferentes
areas da Prefeitura; coordenar programas
de movimentacao de servidores; planejar e
gerenciar programas de beneficios;
elaborar pesquisas, pareceres e relatérios
sobre os recursos humanos da Prefeitura;
coordenar todas as atividades da Area de
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Administracédo de Pessoal, que tem como
atribuicdes: a) executar as rotinas de
administracdo do pessoal, cuidando dos
registros e controles legais; b) proceder ao
preparo da folha de pagamentos de
pessoas contratadas e aos recolhimentos
decorrentes, de acordo com a legislacao
vigente; c) emitir documentos e prestar
informacdes sobre a situagao funcional do
pessoal; d) controlar a movimentagao de
servidores; €) realizar, gerenciar e
coordenar o controle de frequéncia dos
servidores publicos, observando-se as
diretrizes estabelecidas pela Secretaria de
Administracdo; coordenar todas as
atividades da Area de Desenvolvimento
Institucional, que tem como atribui¢des: a)
desenvolver atividades ligadas a acesso e
promog¢ao; b) coordenar e executar
atividades de capacitacao e
desenvolvimento de recursos humanos em
conjunto com as unidades, subunidades

e/ou secretarias; c¢) propor atividades
formativas sobre procedimentos
das diversas areas da

administragao; d) coordenar a realizagao
de concursos publicos; e) gerir o Plano de
Cargos e Salarios; f) administrar a
concessao € a manutengao de beneficios;
g) coordenar o processo de avaliagao dos
servidores municipais; h) coordenar o
processo de remanejamento de servidores
na Prefeitura;arquivar e proceder, no inicio
de cada exercicio, a encadernacado, em
volumes separados, das Portaria e Termo
de Posse expedidos; exercer outras
atribuicdes afins, legais ou delegadas.
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Diretor Departamento de Saude
Ocupacional e Meio Ambiente do
Trabalho
Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de

competéncia:

Diretor do Departamento de Gestao
Funcional

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
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- assessorar os titulares dos o6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de alcada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagcdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;

- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacéo de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacgodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

Seus

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o] Departamento,

encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacido de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

Proc. Leg. n° 5343/2023
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TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acbes, especialmente sobre gestéo
funcional, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, acgdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizacdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigcos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: elaborar,
propor e implementar Programa de
Controle Médico de Saude Ocupacional -
PCMSO, com o objetivo de promocgao e
preservacdo da saude do conjunto dos
servidores; Gerenciar e aplicar seguranca
de Trabalho nas reparticbes da
Municipalidade; dimensionar e estabelecer
normas de uso de equipamentos de
protecdo individual; acompanhar a
realizacdo de exames admissionais e
periddicos; gerenciar e coordenar o0s
médicos de trabalho; fazer gestdo e
realizar atividades voltadas para prevengao
do absenteismo dos servidores; promover
estudos para evitar acidentes de trabalho;
gestdo e coordenar as readaptagdes e
reabilitagdes, controlar os afastamentos
meédicos; criar junta médica para emissao
de pareceres médicos; promover, proteger
e apresentar atividades para recuperagao
da saude dos servidores; apresentar
proposta de Normas voltadas para apurar
infracbes a  legislagbes  sanitarias;
coordenar todas as atividades do Servico
de Engenharia de Seguranga e Medicina
do Trabalho-SESMT, que tem como
atribuigdes: a) prestar servigos
especializados em Engenharia  de
Segurangca e em Medicina do Trabalho-
SESMT, com a finalidade de promover a
saude e proteger a integridade do servidor
publico municipal no seu local de trabalho,
nos termos da NR- 4 - Normas
Regulamentadoras de Seguranga e Saude
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do Trabalho, tratada na Portaria MTB n°
3.214, de 08 de junho de 1978, e
subsequentes alteragoes; b)
desenvolver agdes com vistas a promogéo,
protecdo, recuperagdo e reabilitacdo da
saude do servidor publico municipal
submetido a riscos e agravos advindos das
condigbes e processos de trabalho; c)
promover estudos e pesquisas sobre a
seguranca e saude do servidor publico
municipal; d) cuidar das atividades
relacionadas a seguranga do trabalho na
Prefeitura; e) propor capacitagbes e
orientacbes aos servidores publicos
municipais, em especial as chefias, em
conjunto com a area de desenvolvimento
de recursos humanos da Prefeitura; f)
exercer as competéncias previstas no item
4.12 da NR-4 - Normas Regulamentadoras
de Seguranga e Saude doTrabalho, tratada
na Portaria MTB n° 3.214, de 1978, e
subsequentes alteragdes; exercer outras
atribuicdes afins, legais oudelegadas.

Diretor Departamento de Suprimentos e | Diretor do Departamento de Gestao de
Infraestrutura Suprimentos e Infraestrutura

Art. 58. Sao competéncias de todos os

Diretores de Departamentos e | DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE

equiparados, sem prejuizos de outras | DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS

atribuicdes especificas fixadas em Lei, | VINCULADOS AO REPERTORIO DE

Decreto ou Ato delegatério de|COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE

competéncia: ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
- assessorar os titulares dos o6rgaos|SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
administrativos que estejam ligados na| TRABALHO, TUDO EM

implantacdo das politicas  publicas | COMPATIBILIDADE COM A POLITICA
previstas no Plano de Governo da|DO GOVERNO DA AUTORIDADE

Administracdo Municipal; NOMEANTE, EM ESPECIAL:

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar

as atividades da unidade, 1 - Exercer a diregéo geral e a supervisao
respondendo pela sua atuacgao; das agdes, especialmente sobre gestdo e

- decidir sobre as questdes afetas a sua|expediente afetos ao Departamento em
unidade e os pedidos de certiddes,|que estiver nomeado, de acordo com a
quando a matéria ndo for de algada |politica de governo;

superior;
- controlar a frequéncia de seus|2 - Planejar, monitorar e avaliar a
servidores subordinados; execugdo dos programas, agdes,

- emitir pareceres sobre as consultas que | servicos e metas afetos ao Departamento
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Ihe forem formuladas pelos titulares dos
0rgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servicos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliacdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o] Departamento,

encaminhando-os a apreciacédo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacdo de sindicancias
para a apuragdo de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservacao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIII - desenvolver outras atribuigcbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: promover a
elaboracdo de especificacdo de material,
visando a padronizagao; manter

Proc. Leg. n° 5343/2023
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nos prazos previstos para sua realizagao,
objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na

realizacdo dos programas, acdes,
servigos e metas afetos ao
Departamento;

4 - Participar de forma articulada e
integrada com as demais estruturas
organizacionais no planejamento da
Administragdao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais
ou delegadas
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de das

sistematica
requisicdes de compra expedidas até o seu
efetivo cumprimento; preparar e manter
quadros estatisticos de compra e consumo,

acompanhamento

de acordo com orientacdo superior;
organizar e proceder ao arquivamento dos
documentos e processos licitatérios;
assegurar o abastecimento dos insumos e
materiais utilizados pela Administragao;
realizar a gestdo da area de suprimentos
visando identificar as necessidades dos
orgaos; estudar alternativas que melhorem
a relacdo de custo beneficio para a
Administracdo Municipal; gerenciar a
equipe de suprimentos, concedendo-lhe
condicdes para o controle de qualidade,
prazo de validade e procedimentos formais
de entrega de materiais; adotar
procedimentos administrativos para evitar o
desabastecimento; planejar e supervisionar
as atividades, visando assegurar a
organizagdo e integridade dos materiais
estocados; definir niveis minimos e
maximos de estoques de materiais
e métodos de controle, visando garantir
o] continuo abastecimento das
necessidades da  Administragdo; exercer
outras atribuicbes afins, legais ou
delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento de Contratos e
Aditivos

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:

- assessorar os ftitulares dos orgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

Diretor do Departamento de Gestao de
Contratos e Aditivos

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcao geral e a supervisdo
das acdes, especialmente sobre gestdo e
expediente afetos ao Departamento em que
estiver nomeado, de acordo com a politica de
governo;
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- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de alcada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagcao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacgodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

Seus

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o] Departamento,

encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacdo de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.
Além das atribuigbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: dirigir,
operacionalizar e controlar os contratos de
servigos; definir cronogramas, escopos e
recursos; analisar solicitagdes comerciais e
encaminhar aos gestores, adaptando as
clausulas de acordo com as exigéncias;
acompanhar cronograma para atender os
prazos determinados e  condigbes
estabelecidas em contrato; elaborar as
minutas dos contratos e termos aditivos
realizados entre o Municipio de Valinhos,
tendo como fundamento a legislagcao
pertinente e orientagdes da Procuradoria
Geral do Municipio, Controladoria Geral do
Municipio bem como as orientagcdes do
Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo; promover a publicacdo dos
extratos de contratos aditivos e
apostilamentos firmados, observando os
prazos legais; manter o registro dos atos
relativos a contratos, termos aditivos e
apostilamentos no Portal do Tribunal de
Contas; promover toda execucdo de
tarefas referente ao planejamento, controle
e execucado dos contratos firmados, bem
como sua respectiva prestacdo de contas;
inserir no Sistema de Contratos e
Convénios e Portal da Transparéncia
dados relativos aos contratos termos
aditivos e apostilamentos, nos termos
exigidos pela Controladoria Geral do
Municipio e pelo Tribunal de Contas do
Estado; efetuar as alteragdes necessarias
no Sistema de Contratos a fim de garantir

o0 equilibrio orcamentario/financeiro
dos contratos, termos aditivos, e
apostilamentos; responder as diligéncias
oriundas da Controladoria Geral do
Municipio acerca de assuntos pertinentes
aos contratos, termos aditivos e
apostilamentos; acompanhar a vigéncia
dos contratos e termos aditivos, e proceder
com revisdo conforme interesse da
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administragdo; orientar os departamentos,
bem como os gestores e fiscais de
contratos quanto aos procedimentos
necessarios ao planejamento,
execugcao e controle na formalizacdo de
contratos aditivos e apostilamentos, nos
termos da legislacdo; analisar as
documentagcbes com vistas a habilitagao
dos prestadores de servigo e fornecedores;
promover a instrugdo processual nos
termos exigidos pela legislagao pertinente
nos processos de contratos aditivos e
apostilamentos; manter arquivo atualizado
dos contratos, termos aditivos e
apostilamentos celebrados; exercer outras
atribuicdes afins, legais oudelegadas

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento de Compras e
Expediente

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicdes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:
- assessorar os titulares dos orgaos
administrativos que estejam ligados na
implantacdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracdo Municipal,
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,
respondendo pela sua atuacgao;
- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de algada
superior;
- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;
- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
0rgaos;
- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;
VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;
- manter os registros necessarios aos

Seus

Diretor do Departamento de Gestao de
Compras e Expediente

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENAGAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM
COMPATIBILIDADE COM A POLITICA
DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregéo geral e a supervisao
das agdes, especialmente sobre gestédo e
expediente afetos ao Departamento em
que estiver nomeado, de acordo com a
politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a
execugdo dos programas, agoes,
servicos e metas afetos ao Departamento
nos prazos previstos para sua realizacgao,
objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizacdo dos programas, acdes,

Pagina 42 de 163

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br




servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagcdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem 0 Departamento,

encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacido de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: dirigir e
orientar as relagbes com o0 mercado
fornecedor de bens, servicos e obras,
através da elaboracdo de editais e
quadros demonstrativos relativos as
licitagbes promovidas, planejando o
cronograma de  compras/licitacoes,
emitindo Certificados de Registro (CRC)
para editais de Tomada de Precos, bem
como a inscri¢ao, atendimento, intimacgao,

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

servicos e metas afetos ao

Departamento;

4 - Participar de forma articulada e
integrada com as demais estruturas
organizacionais no planejamento da
Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais
ou delegadas
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entrega das licitagcbes e a entrega dos
contratos firmados, procedimentos
necessarios ao andamentodos processos
licitatorios, documentagao de acordo com
as solicitacées do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, elaboragao de atas
e pareceres, homologando os resultados
das Tomadas de Precos e dos Convites;
exercer outras atribuigdes afins, legais ou
delegadas

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento de Licitagbes
Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:

- assessorar os ftitulares dos orgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de alcada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;

- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior

Seus

Diretor do Departamento de Licitagdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM
COMPATIBILIDADE COM A POLITICA
DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo
das acgdes, especialmente sobre licitacbes do
municipio, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a
execugdo dos programas, agoes,
servicos e metas afetos ao Departamento
nos prazos previstos para sua realizacao,
objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na

realizacdo dos programas, acgoes,
servigos e metas afetos ao
Departamento;

4 - Participar de forma articulada e

integrada com as demais estruturas
organizacionais no planejamento da
Administragdo Municipal;
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relatério sobre os trabalhos

imediato,
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem 0 Departamento,

encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacido de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragdo Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuigbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei compete: organizar,
operacionalizar, controlar e avaliar as
analises dos pedidos, planilhas, termos de
referéncia/projetos  basicos, memoriais
descritivos e demais anexos dos pedidos,
atividades relacionadas a elaboragao de
editais relativos as licitagdes e quadros
demonstrativos, emissdo de processos de
dispensa e inexigibilidade e as publicagdes
de chamada dos editais nos veiculos de
comunicagdo, bem como informar ao
Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, proceder o atendimento aos
fornecedores/licitantes e a entrega dos
editais, intimacdo das empresas licitantes,
promovendo o recebimento, abertura e
julgamento das licitagdes; exercer outras
atividades afins legais ou delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

5 - Exercer outras atividades afins, legais
ou delegadas
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Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento de Qualidade

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicoes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algcada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,

Diretor do Departamento de Gestao em
Qualidade

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM
COMPATIBILIDADE COM A POLITICA
DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo
das acdes, especialmente sobre gestdo e
qualidade, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a
execugcdo dos programas, agdes,
servicos e metas afetos ao Departamento
nos prazos previstos para sua realizacao,
objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na

realizacdo dos programas, agoes,
servigos e metas afetos ao
Departamento;

4 - Participar de forma articulada e

integrada com as demais estruturas
organizacionais no planejamento da
Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais
ou delegadas
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Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;
- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;
XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracido Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;
XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.
Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: coordenar a
implantacdo, o acompanhamento e a
avaliagdo da Politica Municipal de
Atendimento ao Cidadao; coordenar o
Sistema Integrado de Atendimento do
Cidadao — SIAC; articular e coordenar as
acgdes, fluxos e procedimentos para
aprimorar e otimizar os servicos de
atendimento ao publico da Prefeitura do
Municipio de Valinhos; planejar, organizar
e avaliar o desempenho dos canais de
atendimento ao cidaddo e dos servicos
prestados pela Prefeitura do Municipio de

Valinhos; propor a
reestruturacdo, implantacéo ou
aquisicao de sistemas ligados a

modernizagdo e aos equipamentos
relacionados ao atendimento ao cidadao;
apoiar tecnicamente, estimular,

desenvolver, promover e coordenar em
parceria com 6rgdos da Administracao
Pdblica Municipal, acdes e projetos de
divulgacdo dos canais de atendimento e
servicos existentes, visando a melhoria da
qualidade dos servigos; propor solucbes
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levantamento e

gerenciais
sistematizacdo de informagdes; definir e

para o

difundir indicadores e parametros de
qualidade de atendimento e execucédo de
servicos, em conjunto com os 0Orgaos
competentes; coordenar a producido de
informacdes que subsidiem a melhoria
constante da prestacdo de servicos na
Cidade e promover a transparéncia ativa;
exercer outras atribui¢cdes afins, legais ou
delegadas

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento de Tecnologia da
Informagao

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicoes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:
- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagcéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal,
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,
respondendo pela sua atuacgao;
- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algcada
superior;
- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;
- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;
- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;
VII - autenticar documentos afetos a sua
area;
- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;
- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens

Diretor do Departamento de Tecnologia

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acgdes, especialmente sobre tecnologia
do Municipio, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: dirigir e
supervisionar a difusdo e o estimulo a
cultura em todos os seus aspectos,
manutencdo e administragdo das
unidades de difusdo cultural, a
elaboracao.

Diretor Departamento de Cultura Diretor do Departamento de Gestao de
Cultura

Além das atribuicdes genéricas previstas |DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
no art. 58 desta Lei, compete: dirigir e |DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
supervisionar a difusdo e o estimulo a [VINCULADOS AO REPERTORIO DE
cultura em todos os seus aspectos, | COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
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manutencao e administracdo das unidades |ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
de difusdo cultural, a elaboracdo |SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
acompanhamento, controle e captacdo de | TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
recursos para execucdo de projetos [COM A POLITICA DO GOVERNO DA
culturais a serem desenvolvidos no |[AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL.:
Municipio, a promog¢ao, apoio e incentivo
as acgdes e eventos que propiciem a |1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo
integracdo da juventude e desta com a |das agdes, especialmente sobre gestdo de
comunidade, através de atividades |cultura, de acordo com a politica de governo;
culturais; exercer outras atribuicbes afins,
legais ou delegadas 2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.

Diretor Departamento de Patriménio Diretor do Departamento de Gestao de
Cultural Patriménio Cultural

Art. 58. Sao competéncias de todos os DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
Diretores de Departamentos e DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
equiparados, sem prejuizos de outras VINCULADOS AO REPERTORIO  DE
atribuicdes especificas fixadas em Lei, COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
Decreto ou Ato delegatério de ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
competéncia: SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE

L - TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
- assessorar os titulares dos 6rgaos COM A POLITICA DO GOVERNO DA

administrativos que estejam Iigados na AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:
implantagcao das politicas publicas

previstas no Plano de Governo da 1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
Administracdo Municipal; das agdes, especialmente sobre controle de
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar |processos e administragédo patrimonial do
as atividades da unidade, municipio, de acordo com a politica de
respondendo pela sua atuacgao; governo;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algada
superior;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, acgdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizacdo, objetivando o
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- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizac&o de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicbes genéricas previstas

Proc. Leg. n° 5343/2023
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ESTADO DE SAO PAULO

atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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no art. 58 desta Lei, compete: dirigir e
supervisionar e fomentar a preservagao
do patrimbénio cultural edificado do
Municipio, através de programas de
protecdo e valorizacdo, acompanhando
0s servicos realizados de restauragao,
conservagao e manutencéo, promovendo
o cadastramento e a preservacao legal
dos iméveis de interesse municipal, bem
como projetos especiais de preservagao
do patrimdnio cultural e edificado; exercer
outras atribuicdes afins, legais ou
delegadas

Proc. Leg. n° 5343/2023
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ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento Eventos

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicdes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho

Diretor do Departamento de Gestao de
Eventos

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM
COMPATIBILIDADE COM A POLITICA
DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisao
das agoes, especialmente sobre gestao e
expediente afetos ao Departamento em
que estiver nomeado, de acordo com a
politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a
execugdo dos programas, acgoes,
servicos e metas afetos ao Departamento
nos prazos previstos para sua realizacao,
objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na

realizagdo dos programas, acgoes,
servigos e metas afetos ao
Departamento;
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dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracido Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: dirigir e
supervisionar o desenvolvimento de
acdes voltadas a realizacdo de eventos
que propicie a melhoria na qualidade de
vida dos municipes; acompanhar os
eventos e promogdes realizados pela
Secretaria, desde a elaboragao até o
desmonte, auxiliando na busca de
parcerias e patrocinios para os eventos
desenvolvidos; acompanhar a recepgao
de visitantes de interesse da Secretaria,
tais como artistas, palestrantes, oficiantes

Proc. Leg. n° 5343/2023
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4 - Participar de forma articulada e
integrada com as demais estruturas
organizacionais no planejamento da
Administracdo Municipal,;

5 - Exercer outras atividades afins, legais
ou delegadas
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e outros; exercer outras atribuicées afins,
legais ou delegadas.
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Diretor Departamento Administragdo da
Educacéao

Art. 58. Sao competéncias de todos os

Diretores de Departamentos e

equiparados, sem prejuizos de outras

atribuicdes especificas fixadas em Lei,

Decreto ou Ato delegatério de

competéncia:

- assessorar os titulares dos orgaos

administrativos que estejam ligados na

implantagdo das politicas publicas

previstas no Plano de Governo da

Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar

as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua

unidade e os pedidos de certiddes,

quando a matéria nédo for de algada

superior;

- controlar a frequéncia de

servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que

Ihe forem formuladas pelos titulares dos

0rgaos;

- proferir despachos no ambito de sua

competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua

area;

- manter os registros necessarios aos

servicos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliacdo do desempenho

dos servidores lotados no Departamento;

- comunicar as transferéncias de bens

moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior

imediato, relatério sobre os trabalhos

desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacoes oficiais do

Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou

preparados pelas subunidades que

Seus

Diretor do Departamento de Educacéo

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM
COMPATIBILIDADE COM A POLITICA
DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acbes, especialmente sobre educacgéo
no municipio, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugao
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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compdem o] Departamento,
encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacdo de sindicancias
para a apuragdo de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservacao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: coordenar,
administrar e supervisionar as atividades
relacionadas as Coordenadorias de
Controle e Suporte Administrativo, de
Controle Funcional, de Informatizacao
Escolar e de Supervisdo de Controle de
Materiais; analise e despachos em
processos que tramitam na Secretaria da
Educagdo; Analise e respostas aos
Requerimentos, Indicacbes e Autégrafosde
Vereadores; atendimentos especificos de
processos referentes a Mandados de
Segurangca e a Acgbes Civis Publicas
promovidas pelo Ministério Publico;
coordenacéao do atendimento das
reclamagbes do 156 e  Ouvidorias
Municipais; participagdo nos eventos das
escolas junto com o Secretario da
Educagéo; revisao final de toda
correspondéncia interna e externa da
Secretaria da Educacado; controle da
dotagcdo do orgamento mensal (PP); vistar
as notas fiscais referentes aos gastos
efetuados com o orgamento mensal (PP);
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prestacdo de contas referente ao pronto
pagamento (PP); exercer outras atribuigbes
afins, legais ou delegadas
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Diretor Departamento de Planejamento e
Administracao

Art. 58. Sao competéncias de todos os

Diretores de Departamentos e

equiparados, sem prejuizos de outras

atribuicoes especificas fixadas em Lei,

Decreto ou Ato delegatorio de

competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgaos

administrativos que estejam ligados na

implantagéo das politicas publicas

previstas no Plano de Governo da

Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar

as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua

unidade e os pedidos de certidoes,

guando a matéria nao for de algada

superior;

- controlar a frequéncia de seus

servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que

Ihe forem formuladas pelos titulares dos

Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua

competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua

area;

- manter os registros necessarios aos

servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho

dos servidores lotados no Departamento;

- comunicar as transferéncias de bens

moveis, para atualizacéo de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior

imediato, relatério sobre os trabalhos

desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do

Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou

Diretor do Departamento de
Planejamento Educacional

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das agdes, especialmente sobre
planejamento na &rea de educagdao do
municipio, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizacdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracido Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: assinar
convénios e contratos conjuntamente
com o Secretario e o Comandante,
promovendo a sua execugao; instituir
conjuntamente com o Secretario e o
Comandante normas e instrugdes e emitir
ordens de servigo, visando organizacgéo e
execucao dos servicos da Secretaria de
Seguranga Publica e Cidadania; atender
as requisi¢des e diligéncias dos orgaos
publicos de controle interno e externo, e
outros; Supervisionar e controlar o
cadastro funcional dos servidores da
Secretaria de Seguranga Publica e
Cidadania; promover a execugao das
atividades relativas a execugao
orcamentaria, financeira e contabil da
Secretaria de Seguranga Publica e
Cidadania; Controlar 0s  recursos
financeiros da Secretaria de Seguranca
Publica e Cidadania; supervisionar e
manter o controle dos registros de
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estoques de material e do patriménio da
Secretaria de Segurangca Publica e
Cidadania e de contas bancarias ou
convénio vinculados a pasta; coordenar
0os gastos da Secretaria de Seguranga
Publica e Cidadania referentes as contas
dispendidas em custeio da unidade;
monitorar os gastos de folha de
pagamento e horas-extras dos servidores
da Secretaria de Seguranca Publica e
Cidadania; determinar a apuragcao de
irregularidades de qualquer natureza e
inerentes as atividades administrativas;
exercer outras atribuicdes afins, legais ou
delegadas.
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Diretor Departamento de Alimentagao
Escolar

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicoes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgéaos
administrativos que estejam ligados na
implantagéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
gquando a matéria nao for de algada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

Diretor do Departamento de Infraestrutura
Escolar de Alimentos

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acgodes, especialmente sobre
infraestrutura escolar do municipio, de
acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
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- manter os registros necessarios aos delegadas.
servicos afetos ao Departamento;
- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;
- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatorio sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;
- participar das programacoes oficiais do
Municipio;
- controlar prazos;
- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;
- solicitar a realizac&o de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;
XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;
XVIII - desenvolver outras atribui¢cdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.
Além das atribuigdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: elaboragao
de Processos de Compras e Editais para
compras de géneros alimenticios para a
Diretoria de Alimentacgao Escolar;
planejamento de compras de géneros
alimenticios; Administracdo do quadro de
funcionarios; realizacdo de cursos de
capacitagao e treinamento para
funcionarios ligados a Diretoria de
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Alimentacao
encaminhamento de Notas Fiscais de

Escolar; lancamento e
Fornecedores; controle de saldos de
empenho dentro da Dotagdo Orgamentaria
da Diretoria de Alimentagcdo Escolar;
controle de entradas e saidas de géneros
por meio do Sistema proprio; coordenagao
da equipe responsavel pela distribuicao
dos géneros alimenticios; elaboracédo do

Plano  Plurianual da Diretoria de
Alimentacdo Escolar e Planejamento
Orcamentario  Anual; exercer outras

atribuicdes afins, legais ou delegadas

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento de Compras e
Educacéao

Art. 58. Sdo competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,

Decreto ou Ato  delegatério de
competéncia:
- assessorar os ftitulares dos orgaos

administrativos que estejam ligados na
implantacdo das  politicas  publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as
atividades da unidade,

respondendo pela sua atuagao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes, quando
a matéria nao for de algada superior;

- controlar a frequéncia de seus servidores
subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no a&mbito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servicos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho dos
servidores lotados no Departamento;

Diretor do Departamento de Infraestrutura
Escolar de Suprimentos

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENAGCAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisao
das acgoes, especialmente sobre
infraestrutura escolar do municipio, de
acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacgdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compoem o Departamento, encaminhando-
0s a apreciacao de seu superior imediato;

- solicitar a realizagdo de sindicancias para
a apuragao de irregularidades no servigo
publico, bem como a instauracido de
processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservacao
dos materiais e demais equipamentos sob
sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracdo Publica, especialmente
0s principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIIl - desenvolver outras atribuigdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete:
administracdo, supervisdo, controle e
fiscalizacdo das seguintes Coordenadorias:
Coordenadoria de Suporte a Aquisicao de
Bens e Contratagdo de Servigos,
Coordenadoria de Suporte a Celebragao
de Convénios e Termos de Colaboragao,
Coordenadoria de Gestao Transporte
Escolar e Universitario e Bolsa de Estudos;
exercer outras atribui¢cdes afins, legais ou

delegadas
Diretor Departamento Pedagdgico Diretor do Departamento de Educacéo
Art. 58. Sao competéncias de todos os Pedagodgica

Diretores de Departamentos e
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equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicoes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algcada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracéao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma

Proc. Leg. n° 5343/2023
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DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcao geral e a supervisao
das acbes, especialmente sobre educacéao
no municipio, de acordo com a politica de
governo.

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, acgdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: elaborar,
coordenar e  desenvolver  projetos
pedagdgicos junto a Rede Municipal de
Ensino; estabelecimento de Diretrizes e
Normas Pedagogicas para o]
desenvolvimento do Sistema Municipal de
Ensino de Valinhos; acompanhamento nas
agbes das Modalidades de Ensino:
Educacédo Infantil, Ensino Fundamental | e
Il, EJA e Educacdo Especial do Municipio;
elaboragdo e operacionalizacédo de
Programas de Formacao Continuada e de
Capacitacao em Servigo para profissionais
da educacao; identificacdo das demandas
de formacdo continuada, elaborando e
operacionalizando programas de formacao,
voltados amelhoria da qualidade de ensino
das escolas municipais; implantagao,
desenvolvimento e acompanhamento do
Sistema de Avaliagdo Externa Municipal,
Estadual ou Federal; acompanhamento do
desempenho pedagdgico das escolas
municipais e Projetos Escolares;
alinhamento dos objetivos e definicdo de
metas, de acordo com o PPP e PDE,
dentre as diversas escolas municipais,
preservando as caracteristicas e
especificidades do ensino e da
comunidade escolar; analise,
acompanhamento e instrumentalizagéo das
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escolas com materiais didatico-
pedagogicos e
bibliograficos; promocao do

desenvolvimento do papel social da escola;
coordenagcdo e acompanhamento de
programas voltados a saude escolar;
coordenagcdo do PNLD - Programa
Nacional do Livro Didatico;
estabelecimento de diretrizes para a
elaboragédo do Projeto Politico Pedagdgico;
garantia da pertinéncia e adequacao dos
conteudos trabalhados, de acordo com as
metas estabelecidas, tanto pela legislagao
educacional, quanto pelo Plano Escolar;
otimizagdo das estratégias e dos recursos
metodolégicos, de maneira a facilitar o
processo de aprendizagem, por parte dos
alunos; garantia da integragdo vertical e
horizontal dos conteldos; analise da
adequacao dos instrumentos de avaliagao
e dos processos de aprendizagem;
estabelecimento de diretrizes para as
reunides de HTPC - Horario de Trabalho
Pedagdgico Coletivo; estabelecimento de
diretrizes para as reunides de Conselho de
Classe, oferecendo subsidios para analise
das dificuldades de  aprendizagem
apresentadas por determinadas classes;
desenvolvimento de um trabalho integrado
entre a Diretoria Pedagogica e a
Supervisao de Ensino; assessoramento
para as escolas na solugdo de problemas
pedagogicos do cotidiano;
acompanhamento do  processo de
recuperagao dos alunos, analisando os
resultados com a equipe escolar, propondo
solugcbes em relacdo aos problemas
encontrados; trabalho, em conjunto com a
Supervisdo, na busca de solugdes para
problemas pedagdgicos; promogao de
oficinas de capacitagado para uso adequado
em materiais pedagdgicos; capacitacao de
professores que trabalham com projeto de
reforco e recuperacdo e aceleracdo de
aprendizagem, se houver; elaboragdo, com
coordenadores pedagdégicos e professores,
instrumentos de avaliacdo do curriculo e do
processo de ensino-aprendizagem;
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analise

dos planos de ensino e
asseguramento a retroinformacdo a
Unidade Educacional; orientacdo da
elaboracao de graficos de
aproveitamento a fim de analisar
padroes de desempenho dos alunos,
viabilizando estratégias para solugdo de
problemas de desempenho insuficiente
dos alunos; garantia da implementagao
das diretrizes da Secretaria da Educacéao
a partir da proposta pedagdgica da
escola; organizagdo, na Secretaria da
Educacdo, a Biblioteca do Professor
como um centro de informacdo e
atualizagao dos professores e
especialistas; garantia da eficacia no
processo educacional; reflexdo sobre a
natureza de cada disciplina, seu papel no
curriculo, o processo de construgao e
aquisicao do conhecimento;
estabelecimento de um padrdo minimo
de desempenho do aluno, em cada
série/componente curricular que devera
ser ensinado e aprendido por todos,
visando facilitar as atribuigdes do
Conselho de Classe na analise dos casos
de retengado; exercer outras atribuicdes
afins, legais ou delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023
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Diretor Departamento de Gerenciamento
e Manutencéao

Art. 58. Sao competéncias de todos os

Diretores de Departamentos e

equiparados, sem prejuizos de outras

atribui¢des especificas fixadas em Lei,

Decreto ou Ato delegatorio de

competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgaos

administrativos que estejam ligados na

implantagcéo das politicas publicas

previstas no Plano de Governo da

Administragdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar

as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

Diretor do Departamento de Manutengéao
- Saude

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENAGAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM
COMPATIBILIDADE COM A POLITICA
DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direg&o geral e a supervisao
das acbes, especialmente sobre saude
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- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algcada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagcao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracido Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

Proc. Leg. n° 5343/2023
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no municipio, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a
execugdo dos programas, agdes,
servicos e metas afetos ao Departamento
nos prazos previstos para sua realizacao,
objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na

realizacdo dos programas, acdes,
Servigos e metas afetos ao
Departamento;

4 - Participar de forma articulada e
integrada com as demais estruturas
organizacionais no planejamento da
Administragdo Municipal,

5 - Exercer outras atividades afins, legais
ou delegadas.
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XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: assessorar
diretamente o Secretario da Saude na
implantacdo das  politicas  publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragao Municipal; planejar,
coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades
de sua unidade administrativa; executar

tarefas associadas ao ambiente
organizacional; fiscalizar e gerenciar a
equipe alocada em seu

Departamento, no que tange ao
cumprimento de horario, liberacdo e
autorizacdo de horas extras, controle de
programacao de férias, abono de faltas
regulamentadas e  substituicdo de
servidores; acompanhar e elaborar
quadros de estatistica de quantitativos em
seu Departamento, necessarios a
elaboracdo do Plano Plurianual da
Secretaria de Saude; acompanhar e
fiscalizar os contratos e/ou convénios;
exercer outras atribui¢cdes afins, legais ou

delegadas.
Diretor Departamento Administrativo da Diretor do Departamento de Gestao
Saude Remuneratéria - Saude
Art. 58. Sdo competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE

equiparados, sem prejuizos de outras DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
atribuicdes especificas fixadas em Lei, |VINCULADOS =~ AO REPERTORIO DE
Decreto ou Ato delegatorio de COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES

competéncia:

. o SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
- assessorar os fitulares dos orgaos TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
administrativos que estejam ligados na COM A POLITICA DO GOVERNO DA
implantac&o das politicas publicas AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal; 1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar |das agdes, especialmente sobre saldde no
as atividades da unidade, municipio, de acordo com a politica de
respondendo pela sua atuacao; governo;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
guando a matéria ndo for de algcada

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
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superior; afetos ao Departamento nos prazos previstos
- controlar a frequéncia de seus para sua realizagdo, objetivando o
servidores subordinados; atendimento de politicas de Governo;

- emitir pareceres sobre as consultas que

Ihe forem formuladas pelos titulares dos |3 - Dirigir e orientar seus subordinados na

realizacdo dos programas, agdes, servigos e

érgéos;. o metas afetos ao Departamento;
- proferir despachos no ambito de sua
competéncia; 4 - Participar de forma articulada e integrada

VIl - autenticar documentos afetos a sua | com as demais estruturas organizacionais no

area, planejamento da Administragdo Municipal;
- manter os registros necessarios aos
servicos afetos ao Departamento; 5 - Exercer outras atividades afins, legais ou

- proceder a avaliagdo do desempenho | delegadas.
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatorio sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacoes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizag&o de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIII - desenvolver outras atribui¢cdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.
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Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: assessorar
diretamente ao Secretario da Saude;
responsavel pelo planejamento,
erenciamento e fiscalizacdo de toda Rede
Municipal de Saude nos assuntos
relacionados na implantacdo das politicas
publicas previstas no Plano de Governo da
Administragao Municipal; planejar,
coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades
de sua unidade administrativa; implantar as
diretrizes estabelecidas pelos agentes
politicos da Municipalidade; administrar,
controlar e gerenciar a logistica de
atendimento e distribuicao de insumos
médicos, medicamentos e equipamentos
necessarios ao funcionamento da rede
de atendimento de saude (UBS), UPA 24
horas, Laboratério Municipal e Setor de
Fisioterapia  da Municipalidade,

acompanhando em conjunto com o0s
orgaos técnicos as compras e
especificagbes exigidas nas compras da
Secretaria; decidir a melhor forma de
aplicacdo de recursos na aquisicao
necessaria a atender a demanda destes
materiais, acompanhando a evolugdo
orcamentaria da Secretaria de Saude;
fiscalizar e gerenciar a equipe alocada em
seu Departamento, no que tange ao
cumprimento de horario, liberacdo e
autorizacdo de horas extras, controle de
programacgao de férias, abono de faltas
regulamentadas e  substituicdo  de
servidores; elaborar, em conjunto com o
titular da Pasta, as necessidades de
investimento da Secretaria da Salde,
colaborando na decisdo da destinagao de
recursos orgamentarios e financeiros e
acompanhando a aplicagdo desses
recursos; acompanhar a liberacao,
aplicagdo, compra e investimento de
verbas oriundas de emendas
parlamentares  destinadas a Saude,
emitindo requisicbes e aprovando as
licitacbes realizadas para este fim;
acompanhar e elaborar quadros de
estatistica de quantitativos em seu
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Departamento, necessarios a elaboragao
do Plano Plurianual da Secretaria de
Saude; acompanhar e fiscalizar os
contratos e/ou convénios; exercer outras
atribuicdes afins, legais ou delegadas.
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Diretor Departamento de Atencéo Basica
Art. 58. Sdo competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicoes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgéaos
administrativos que estejam ligados na
implantagéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
gquando a matéria nao for de algada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliacdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacoes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

Diretor do Departamento de Atencao
Basica

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcao geral e a supervisao
das acobes, especialmente sobre atencédo a
saude, dirigir o sistema municipal de saude
de acordo com as diretrizes do Sistema Unico
de Saude - SUS;

2 - Coordenar acgdes individuais e coletivas
para garantia da integralidade da atencéo e
do acesso universal a saude;

3 - Gerenciar as unidades de atencgao basica;

4 - Desenvolver ag¢des de vigildancia em
saude compreendendo a vigilancia sanitaria,
vigilancia epidemioldgica, vigilancia
ambiental em saude, controle de zoonoses e
saude do trabalhador;

5 - Gerenciar os sistemas logisticos e de
apoio diagnostico e terapéutico as acgdes de
saude;

6 - Supervisionar, coordenar e controlar a
administracdo e execugdo de convénios,
contratos e parcerias na area da saude;

7 - Proceder ao controle de compras,
patrimbnio, almoxarifado, medicamentos e
insumos, suprindo a rede de saude de
acordo com as necessidades;
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- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;
- solicitar a realizac&o de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;
XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;
XVIII - desenvolver outras atribui¢cdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuigdes genéricas previstas

no art. 58 desta Lei, compete: assessorar

diretamente o Secretario da Saude na

implantacdo das  politicas  publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracao Municipal; planejar,

coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades
de sua unidade administrativa; implantar as
diretrizes estabelecidas pelos agentes
politicos da Municipalidade;
participar do
planejamento, execucdo e avaliacdo das
acbes de matricialmente; fiscalizar e

gerenciar a equipe alocada em seu
Departamento, no que tange ao
cumprimento de  horario, liberagao

e autorizagcdo de horas extras, controle
de programacao de férias, abono de faltas
regulamentadas e  substituicdo de
servidores; acompanhar e elaborar
quadros de estatistica de quantitativos em
seu Departamento, necessarios a
elaboracdo do Plano Plurianual da
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8 - Responsabilizar-se pela manutencao de
equipamentos e instalagdes;

9 - Administrar e gerir os sistemas de
informacoes;

10 - Desenvolver agbes de
avaliacdo, controle e auditoria;

regulagao,

11 - Desenvolver agdes de gestdo do
trabalho e educagao permanente em saude,
de acordo com a politica de humanizacao;

12 - |Integrar o sistema municipal ao
planejamento regional de redes de atencao a
saude, em parceria com o estado e outros
municipios, de acordo com a politica de
governo;

13 - Planejar, monitorar e avaliar a execugao
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizacdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

14 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigcos e
metas afetos ao Departamento;

15 - Participar de forma articulada e
integrada com as demais estruturas
organizacionais no  planejamento da

Administracdo Municipal;

16 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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Secretaria de Saude; gerenciar e planejar o
servigo na atengao basica em relagdo aos
recursos humanos, bem como todas
atividades inerentes nos estabelecimentos,
na seguinte conformidade: a. adequar o
quadro de pessoal compativel em suas
funcdes e competéncia, gerenciar férias,
afastamentos e atividades extras; b.
promover treinamento, capacitacbes e
protocolos; c. programar e gerenciar 0s
insumos e equipamentos utilizados nas
unidades, acompanhando o consumo e a
manutencdo; acompanhar e fiscalizar os
contratos e/ou convénios; exercer outras
atribui¢des afins, legais ou delegadas.
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Diretor Departamento de Atencao
Especializada

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribui¢des especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:
- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantacéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal,
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,
respondendo pela sua atuacgao;
- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algada
superior;
- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;
- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;
- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;
VII - autenticar documentos afetos a sua
area;
- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

Diretor do Departamento de Atencao
Especializada

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo
das acbes, especialmente sobre atencéo
hospitalar e ambulatorial;

2 - Dirigir o sistema municipal de saude de
acordo com as diretrizes do Sistema Unico
de Saude - SUS;

3 - Planejar e coordenar a politica municipal
de saude com participacao e
acompanhamento do Conselho Municipal de
Saude;

4 - Coordenar acgdes individuais e coletivas
para garantia da integralidade da atencdo e
do acesso universal a saude;

5 - Gerenciar as unidades de urgéncia e
hospitalares;
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- proceder a avaliacao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;
- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatorio sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;
- participar das programacoes oficiais do
Municipio;
- controlar prazos;
- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;
- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;
XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;
XVIII - desenvolver outras atribui¢cdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.
Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: avaliar,
planejar e assessorar as agdes de
promocgao, prevengido e recuperagao a
saude; avaliar, assessorar e planejar em
conjunto com as areas técnicas da
Secretaria de Saude da implantagdo da
estratégia de atengdo especializada,
contribuindo com a consolidacdo de
modelo de atencdo integral a saude;
participar da construcdo de politicas e
fluxos municipais para servicosde Média e
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6 - Gerenciar os sistemas logisticos e de
apoio diagnéstico e terapéutico as agbes de
saude;

7 - Supervisionar, coordenar e controlar a
administracdo e execugdo de convénios,
contratos e parcerias na area da saude;

8 - Proceder ao controle de compras,
patrimbénio, almoxarifado, medicamentos e
insumos, suprindo a rede de saude de
acordo com as necessidades;

9 - Responsabilizar-se pela manutencao de
equipamentos e instalagoes;

10 - Administrar e gerir os sistemas de
informacoes;

11 - Desenvolver agbes de
avaliacdo, controle e auditoria;

regulacéo,

12 - Desenvolver agBes de gestdo do
trabalho e educagdo permanente em saude,
de acordo com a politica de humanizacao, de
acordo com a politica de governo;

13 - Planejar, monitorar e avaliar a execugao
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

14 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

15 - Participar de forma articulada e
integrada com as demais estruturas
organizacionais no  planejamento  da

Administragdo Municipal,

16 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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Alta Complexidade, viabilizando a
execucao destas; viabilizar e participar da
implantacdo das linhas de cuidado;
programar, coordenar e controlar as
atividades administrativas e técnicas
realizadas; promover a atuacdo do
Centro de Especialidades como referéncia
municipal em consultas e exames
especializados; fiscalizar e gerenciar a
equipe alocada em seu Departamento, no
que tange ao cumprimento de horario,
liberagdo e autorizacdo de horas extras,
controle de programacao de férias, abono
de faltas regulamentadas e substituicao de
servidores; acompanhar e elaborar
quadros de estatistica de quantitativos
em seu Departamento, necessarios a
elaboracdo do Plano Plurianual da
Secretaria de Saude; acompanhar e
fiscalizar os contratos e/ou convénios;
exercer outras atribui¢cdes afins, legais ou
delegadas.

Diretor Departamento de Programas e Diretor do Departamento de Projetos e

Projetos Orcamentos - Saude
Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE

equiparados, sem prejuizos de outras DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
atribuicdes especificas fixadas em Lei, \C/:I(’)\ll\(/igllg"lb'\gl\(l)csllASA%O RZ)E:(E,ER\SOE:\? QBE
Decreto ou Ato delegatorio de ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES

competencia: PSR SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
- 8sS6sS0rgy oOS\{lulares.qos orgaqs TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
administrativos que estejam ligados na COM A POLITICA DO GOVERNO DA
implantagao das politicas publicas AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:
previstas no Plano de Governo da

Administragdo Municipal; 1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar |das agbes, especialmente sobre projetos e
as atividades da unidade, orcamentos do municipio, de acordo com a
respondendo pela sua atuacio; politica de governo;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que |3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
lhe forem formuladas pelos titulares dos | realizacdo dos programas, agbes, servicos e
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orgaos; metas afetos ao Departamento;
- proferir despachos no ambito de sua
competéncia; 4 - Participar de forma articulada e integrada

VI| - autenticar documentos afetos a sua | oM as demais estruturas organizacionais no
area: planejamento da Administracao Municipal;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagoes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracéao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracédo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: assessorar
diretamente o Secretario da Saude na
implantagdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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Administragao Municipal; planejar,
coordenar, fiscalizar e avaliar as
atividades de sua unidade administrativa;
implantar as diretrizes estabelecidas
pelos agentes politicos da
Municipalidade;  planejar, coordenar,
fiscalizar e avaliar os Programas de
Saude desenvolvidos pelo Departamento,
exemplificativamente:  Programa de
Atencao a Crianca, Programa Viva Leite,
Programa Bolsa Familia
(Condicionalidade da Saude), CEMAP
(Centro  Municipal de Atendimento
Psicopedagdgico e
Fonoaudiolégico), Casa do Adolescente,
CAPS infantil e CAPS Esperanca Adulto
(Centro de Atencdo Psicossocial),
CREAPS (Centro de Referéncia em
Atendimento Psicossocial), Programa de
Atencao a Saude: Escolar, da Mulher, do
Homem, do Adulto (hipertensos e
diabéticos), PICS (Praticas Integrativas
Corporais de Saude - Liang Gong,
Auriculoterapia, Acupuntura, Reiki,
Fitoterapia e Meditacdo), Programa
Melhor em Casa, Planejamento Familiar,
Programa de Ostomizados, Programa de
Prevencdo a Obesidade, Programa
Antitabagismo, Servico de Nutricao,
Educacdo em Saude continuada e
permanente e Nucleo de Apoio aos
Programas de Saude; realizar
Campanhas Preventivas e Educativas
junto a datas comemorativas do
Municipio, do Estado e da Unido através
de parcerias com outras Secretarias e
orgaos nao governamentais; fiscalizar e
gerenciar a equipe alocada em seu
Departamento, no que tange ao
cumprimento de horario, liberacdo e
autorizacao de horas extras, controle de
programacao de férias, abono de faltas
regulamentadas e substituicdo de
servidores; acompanhar e elaborar
quadros de estatistica de quantitativos
em seu Departamento, necessarios a
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elaboragdo do Plano Plurianual da
Secretaria de Saude; acompanhar e
fiscalizar os contratos e/ou convénios;
exercer outras atribuicdes afins, legais ou
delegadas.
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Diretor Departamento de Vigilancia em
Saude

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicoes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algcada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

Diretor do Departamento de Vigilancia em
Saude

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM
COMPATIBILIDADE COM A POLITICA
DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisao
das agoes, especialmente sobre a gestao
em saude, dirigir o sistema municipal de
saude de acordo com as diretrizes do
Sistema unico de Saude - SUS;

2 - Planejar e coordenar a politica
municipal de saude com participacédo e
acompanhamento do Conselho Municipal
de Saude;

3 - Gerenciar os sistemas logisticos e de
apoio diagnéstico e terapéutico as agdes
de saude;

4 - Supervisionar, coordenar e controlar a
administragcdo e execugao de convénios,
contratos e parcerias na area da saude;

5 - Proceder ao controle de compras,
patrimdénio, almoxarifado, medicamentos
e insumos, suprindo a rede de saude de
acordo com as necessidades;

6 - Responsabilizar-se pela manutencao
de equipamentos e instalacoes;
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- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracéao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracido Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuigdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: exercer o
poder de policia administrativa no
desenvolvimento das agbes de promogéao e
protecdo da saude humana e animal,
controle de doengas e agravos a saude,
preservacdo do meio ambiente, inclusive o
de trabalho, e defesa da vida; promover
medidas capazes de eliminar, diminuir ou
prevenir riscos a saude e de intervir nos
problemas sanitarios decorrentes das
atividades humanas, inclusive do trabalho,
produgcdo e circulagdo de Dbens;
desenvolver atividades que proporcionem o
conhecimento, deteccdo ou prevencido de
qualquer mudancga nos fatores
determinantes e condicionantes da saude
individual e coletiva, com a finalidade de
adotar ou recomendar medidas de
prevencdo e controle das doengas e
agravos a saude, ao meio ambiente e ao
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7 - Administrar e gerir os sistemas de
informacoes;

8 - Desenvolver acbes que promovam a
regulacédo, avaliacéo, controle e auditoria;

9 - Integrar o sistema municipal ao
planejamento regional de redes de
atencdo a saude, em parceria com o
estado e outros municipios, de acordo
com a politica de governo;

10 - Planejar, monitorar e avaliar a
execugdo dos programas, agdes,
servicos e metas afetos ao Departamento
nos prazos previstos para sua realizacéao,
objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

11 - Dirigir e orientar seus subordinados
na realizagdo dos programas, acdes,
servigos e metas- afetos ao
Departamento;

12 - Participar de forma articulada e
integrada com as demais estruturas
organizacionais no planejamento da
Administragdo Municipal;

13 - Exercer outras atividades afins,
legais ou delegadas.
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trabalhador; planejar, implantar e avaliar
acbes de Vigilancia em Saude visando a
plena promog¢ao da saude da populacéo de
forma pactuada com os demais gestores
do SUS e em consonancia com o Plano
Municipal de Saude e legislagao vigente;
desenvolver atividades de licenciamento e
concessdo dos respectivos alvaras
sanitarios para estabelecimentos
industriais, comerciais e prestadores de
servigos de saude e de interesse da saude;
desenvolver atividades de andlise de fluxo
para estabelecimentos de saude e de
interesse da saude, aprovacido de projetos
hidrossanitarios e habite-se sanitario para
as edificagdes; realizar acdes de Vigilancia
em Saude de acordo com a Legislagéo
Federal, Estadual e Municipal vigentes,
inclusive a Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT), relacionadas direta ou
indiretamente a saude do trabalhador, nos
ambientes de trabalho publicos e privados,
estabelecendo a cooperagao técnica com
0s municipios da macrorregido, através do
Centro de Referéncia em Saude do
Trabalhador; executar agcdes de inspecao
em ambientes de trabalho, visando ao
cumprimento da legislagdo  sanitaria
vigente, incluindo a andlise dos processos
laborais que possam colocar em risco a
saude dos trabalhadores e investigacao
dos acidentes e doencgas relacionadas ao
trabalho, estabelecendo o nexo causal e
controle de riscos; receber, analisar e
julgar, em primeira instancia, 0s
processos administrativos gerados por
acbes de fiscalizagao da Vigilancia em
Saude; desenvolver atividades de registro
e informacdes de interesse da saude, na
sua area de competéncia; gerenciar o
provimento, uso, manutencio e
conservacao de materiais, insumos e bens
moveis necessarios ao desenvolvimento
das acbes de Vigilancia em Saude;
gerenciar os Recursos Humanos lotados
na Vigilancia em Saude; assessorar na
delegacdo de responsabilidades as
Unidades Locais de Saude, resguardando
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como referencial as situagdes de
vulnerabilidade de saude da populagao e a
ordem crescente de complexidade no
controle de riscos e agravos; promover a
integracdo das acgbes de Vigilancia em
Saude através de atividades
interdisciplinares e

descentralizadas, respeitadas suas acdes
especificas; assessorar diretamente o
Secretario da Saude na implantagao das
politicas publicas previstas no Plano de
Governo da Administragcdo Municipal,
planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as
atividades de sua unidade administrativa;
implantar as diretrizes estabelecidas pelos
agentes politicos da Municipalidade;
coordenar, planejar e desenvolver os
projetos, programas e agbes de
intervencdo e fiscalizagdo pertinentes as
seguintes areas de atuacao: i. vigilancia
epidemioldgica; ii. vigilancia sanitaria; iii.
vigilancia em zoonoses; iv. saude
ambiental; v. salude do trabalhador;
elaborar normas técnicas e padrbes
destinados a promocido e protecdo da
saude da populagdo, nas suas respectivas
areas de conhecimento e atribui¢ao;
participar da organizagdo e acompanhar a
manutencado das bases de dados relativas
as atividades de vigilancia em saude;
desenvolver agdes de investigacdo de
casos ou de surtos de doengas, agravos,
acidentes, inclusive os do trabalho, bem
como de condi¢des de risco para a saude
da populagdo, com vistas a elaboracédo de
recomendagbes técnicas para o controle
dos determinantes e condicionantes de
adoecimento; promover a integracdo das
areas técnicas da vigilancia em saude,
bem como a articulagdo com a rede de
atencdo a saude e outros o6rgaos da
administracdo direta e indireta do
Municipio, quando pertinente; emitir
pareceres, elaborar normas técnicas,
protocolos de condutas e procedimentos,
manuais e boletins, com o objetivo de
subsidiar as autoridades municipais para a
adogdo das medidas de controle;
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desenvolver competéncias para o uso dos
métodos e técnicas da epidemiologia nos
processos de conhecimento dos problemas
de saude e noplanejamento das atividades
de Vvigilancia; elaborar e desenvolver
projetos de capacitagdo dos profissionais
envolvidos em atividades de vigilancia;
assumir o controle operacional de
situacbes epidémicas referentes as
doencas de notificagdo compulséria ou
agravos inusitados de saude; coordenar o
planejamento, a previsdo orgamentaria, a
execugdao, o0 acompanhamento e a
avaliagdo dos recursos financeiros e
controlar contratosde servicos e convénios
pertinentes ao Departamento de Vigilancia
em Saude; planejar, coordenar, monitorar e
avaliar os programas de qualificacao,
capacitagdo e desenvolvimento de
competéncias individuais e institucionais,
direcionadas aos servidores do
Departamento de Vigilanciaem Saude, em
consonancia com as diretrizes do CVE/
CVS/MS/Anvisa; fiscalizar e gerenciar a
equipe alocada em seu Departamento, no
que tange ao cumprimento de horario,
liberacdo e autorizagdo de horas extras,
controle de programacgao de férias, abono
de faltas regulamentadas e substituicdo de
servidores; acompanhar e elaborar
guadros de estatistica de quantitativos em
seu Departamento, necessarios a
elaboragdo do Plano Plurianual da
Secretaria de Saude; acompanhar e
fiscalizar os contratos e/ou convénios;
exercer outras atribui¢cdes afins, legais ou
delegadas.

Diretor Departamento de Gestdo do Diretor do Departamento de SUAS
SUAS

Art. 58. Sao competéncias de todos os DIRIGIR' COM AUTONOMIA, PODER DE
Diretores de Departamentos e DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
equiparados, sem prejuizos de outras VINCULADOS = AO REPERTORIO ~ DE
atribuicoes especificas fixadas em Lei COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
¢ P » |ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES

Decreto ou Ato delegatorio de SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
competéncia: o TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
- assessorar os titulares dos 6rgaos COM A POLITICA DO GOVERNO DA
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administrativos que estejam ligados na
implantacéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servicos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatorio sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacoes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizag&o de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
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AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acgdes, especialmente na area de agéo
social, buscando o desenvolvimento social do
cidadao propiciando-lhe atendimento,
orientacdo social e, quando for o caso,
encaminhamento a instituicoes
especializadas, bem como a qualificacédo
profissional, implantacdo de programas e
projetos sociais e atendimento as entidades
sociais e conselhos municipais, de acordo
com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugao
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagao dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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compativel com os principios reguladores
da Administragcdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: assessorar
diretamente o Secretario na implantacao
das politicas publicas previstas nos
instrumentos préprios da secretaria;
planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as
atividades de sua unidade administrativa;
implantar as diretrizes estabelecidas pelos
agentes politicos da municipalidade;
coordenar as atividades de planejamento e
administrativas da Secretaria; gerenciar a
elaboragdo e atualizacdo do diagndstico
social do Municipio, o Plano Municipal de
Assisténcia Social - PMAS e Plano
Plurianual

- PPA; coordenar a equipe de trabalho
responsavel pelos servicos do Sistema
Unico de Assisténcia Social - SUAS;
gerenciar a elaboracdo da proposta
orcamentaria da assisténcia social no
Municipio; coordenar a elaboracédo e
execucgao da politica de recursos humanos,
de acordo com a NOB/RH - SUAS;
desenvolver atividades de controle do
Departamento  sob  seu comando,
reportando-se sempre as instrugcdes e
politicas  definidas  pelo  Secretario
Municipal e equipe de governo,
relativamente aos aspectos de gestao;
coordenar e superintender as atividades do
seu Departamento; planejar
estrategicamente as  atividades do
Departamento, observadas as diretrizes de
governo e as exigéncias técnicas, além de
desenvolver projetos, cumprir metas e
programas estabelecidos pelos dirigentes e
6rgdos superiores; propor planos e
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programas de trabalho voltados as
atividades meio e fim; organizar, coordenar
e supervisionar os servicos administrativos
e funcionais; cumprir ou fazer cumprir as
determinagbes dos dirigentes ou orgaos
superiores, nos prazos previstos; alinhar o
exercicio da Diregdo as competéncias
fixadas legalmente para o Departamento
sob sua responsabilidade; elaborar
instrumentos de gestdo da Assisténcia
Social previstos na Lei Orgénica da

Assisténcia Social e nas
Normas Operacionais do SUAS;
responder pela alimentacdo dos

aplicativos e programas do Sistema Rede
SUAS do Governo Federal,
compreendendo o CADSUAS, SUASWERB,
CNEAS, Censo SUAS, RMA e instrumental
do PMAS do Governo Estadual e outros
que se fizerem necessarios; exercer outras
atribuicdes afins, legais ou delegadas

Diretor Departamento de Industria,
Comeércio e Servigos Diretor do Departamento de Gestao,

Art. 58. Sao competéncias de todos os Industria e Comércio
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
atribuicbes especificas fixadas em Lei, DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
Decreto ou Ato delegatorio de VINCULADOS = AO REPERTORIO ~ DE
el e QTR
- assessorar og-Hitulares doaQrgaos SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
administrativos que estejam ligados na | 1RABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
Implgntagao das p0|lt|CaS pUb'ICaS COM A POLITICA DO GOVERNO DA
previstas no Plano de Governo da AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:
Administragdo Municipal,
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar |1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo
as atividades da unidade, das agoes, especialmente sobre
respondendo pela sua atuagéo; desenvolvimento econdmico do municipio, de
- decidir sobre as questdes afetas a sua |acordo com a politica de governo;
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algada
superior;
- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;
- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos |3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
orgaos; realizacdo dos programas, acdes, servicos e
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- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servicos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatorio sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacoes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizag&o de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservacgao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIII - desenvolver outras atribui¢cdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuigbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: planejar e
organizar o desenvolvimento da industria,
comércio e servicos no Municipio;
incentivar e apoiar a instalagao,
ampliacdo e modernizagao de industrias,
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metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Estabelecer contato com a iniciativa
privada para fins de incrementacdo do
desenvolvimento econémico;

6 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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comércio e servicos no Municipio;
promover, articuladamente com o
Departamento de Comunicagéo,

campanhas de divulgagao destacando o
Municipio como polo econdémico e,
ressaltando a legislagdo municipal
referente a concessdao de incentivos
fiscais e estimulos materiais as empresas
que se instalarem no seu territorio;
estimular e apoiar a pequena e média
empresa; estimular as industrias para
que utilizem, tanto quanto possivel
matéria-prima local; apoiar e organizar
feiras, exposicdes e outros eventos de
interesse da industria e comércio do
Municipio; promover campanhas de
incentivo a participagcdo da industria e
comércio locais nos eventos realizados
pelo Departamento; estimular a pratica
de adog¢do de pragas, concurso de
vitrines e outros que tenham a
participacdo efetiva da industria e
comércio locais; incentivar e apoiar a
geragao de novas oportunidades de
trabalho no Municipio; estimular e apoiar
a instalagcdo de empresas produtoras de
bens e servicos de informatica e
tecnologia de ponta; exercer outras
atribuicdes afins, legais ou delegadas.
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Diretor Departamento de
Desenvolvimento Turistico
Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:
- assessorar os titulares dos orgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,
respondendo pela sua atuacgao;

Diretor do Departamento de
Desenvolvimento Turistico e Eventos

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das agodes, especialmente sobre
desenvolvimento turistico e eventos do
municipio, de acordo com a politica de
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- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de alcada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagcao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacgodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

Seus

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o] Departamento,

encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacdo de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

Proc. Leg. n° 5343/2023
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governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagcdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servicos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuigbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: formular e
coordenar 0s programas municipais de
fomento ao turismo com énfase ao turismo
de negocios; elaborar o cadastro
de possibilidades turisticas de Valinhos,
bem como de equipamentos e recursos
instalados para a realizagdo de encontros,
simpdsios e demais eventos de negécios e
coordenar estudos sobre o seu
aproveitamento; organizar reunides com
representantes de entidades locais,
agentes de viagem e de hospedagem
visando discutir e integrar acbes que
possibilitem o incremento do turismo no
municipio; controlar a qualidade dos
produtos turisticos oferecidos no territorio
de Valinhos; Gerenciar a aplicagdo e o
cumprimento das metas e atividades a
serem previstas no Plano Municipal de
Turismo; participar do Férum Municipal de
Desenvolvimento Econbmico Sustentavel;
exercer outras atribuicdes afins, legais ou
delegadas

Diretor Departamento de Inovagao Diretor do Departamento de Tecnologia e
Inovagao
Art. 58. Sdo competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
equiparados, sem prejuizos de outras DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
atribuicbes especificas fixadas em Lei, | VINCULADOS =~ AO REPERTORIO = DE
Decreto ou Ato delegatorio de COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES

competéncia:

. o SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
- assessorar os fitulares dos orgaos TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
_admlnlstraNtNOS que ggtejam’ Ilgados na COM A POLITICA DO GOVERNO DA
implantac&o das politicas publicas AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:
previstas no Plano de Governo da
Administragao Municipal; 1 - Exercer a diregdo geral e a supervisao
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar |das agbes, especialmente sobre tecnologia e
as atividades da unidade, inovagdo do municipio, de acordo com a
respondendo pela sua atuacao; politica de governo;
- decidir sobre as questbes afetas a sua _ _ _ ;
unidade e os pedidos de certidées, 2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugao

dos programas, agdes, servicos e metas

guando a matéria ndo for de algcada
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superior; afetos ao Departamento nos prazos previstos
- controlar a frequéncia de seus para sua realizagdo, objetivando o
servidores subordinados; atendimento de politicas de Governo;

- emitir pareceres sobre as consultas que

Ihe forem formuladas pelos titulares dos |3 - Dirigir e orientar seus subordinados na

realizacdo dos programas, agdes, servigos e

érgéos;. o metas afetos ao Departamento;
- proferir despachos no ambito de sua
competéncia; 4 - Participar de forma articulada e integrada

VIl - autenticar documentos afetos a sua | com as demais estruturas organizacionais no

area, planejamento da Administragdo Municipal;
- manter os registros necessarios aos
servicos afetos ao Departamento; 5 - Exercer outras atividades afins, legais ou

- proceder a avaliagdo do desempenho | delegadas.
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatorio sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacoes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizag&o de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIII - desenvolver outras atribui¢cdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.
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Além das atribuigcbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: organizar,
operacionalizar, controlar e avaliar as
atividades de gestdo e desenvolvimento
de sistemas informatizados do Municipio,
gerindo os projetos na area de
Tecnologia da Informacéo; gerenciar e
operacionalizar as atividades da area de
suporte técnico ao usuario,
compreendendo hardware, software e
sistemas operacionais de rede, de
pesquisa, analise, avaliacdo, teste e
homologacédo de novas tecnologias de
informagdo e comunicagao, planos de
contingéncia para sistemas corporativos,
unificagdo de cadastro; gerenciar,
operacionalizar o desenvolvimento e
implantacdo e contratagdo de sistemas
informatizados internos e terceirizados;
identificar necessidade do usuario;
exercer outras atribuigdes afins, legais ou
delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023
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Diretor Departamento Administrativo de
Esportes e Lazer

Além das atribuigbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete:
responsavel por dirigir o departamento
administrativo da Secretaria de Esportes
e Lazer, planejando, organizando e
supervisionando os proprios municipais,
as manutengdes, recursos financeiros,
licitacbes e RH; assessorar o Secretario
no controle e fiscalizacdo dos recursos
da Secretaria de Esportes e Lazer;
assessorar o Secretario na fiscalizacao
dos contratos vigentes e realizar
avaliagcbes periddicas previstas nos
contratos; exercer outras atribuigcdes
afins, legais ou delegadas.

Diretor do Departamento de Recreacgao e
Lazer

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcao geral e a supervisao
das acobes, especialmente sobre recreacao e
lazer no municipio, de acordo com a politica
de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, acgdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
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realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.

Diretor Departamento de Esportes
Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicdes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:

- assessorar os titulares dos orgaos
administrativos que estejam ligados na
implantacdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de algada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliacdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

Seus

Diretor do Departamento de Esportes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcao geral e a supervisao
das acdes, especialmente sobre esportes do
municipio, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucao
dos programas, acgdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizacdo dos programas, agdes, servicos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.

Pagina 91 de 163

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br




Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

- participar das programagodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o] Departamento,
encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacdo de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracao Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: dirigir e
supervisionar a equipe de profissionais
esportivos, organizando as diferentes
areas e suas especificidades junto aos
coordenadores; assessorar o Secretario
na implantagdo de politicas publicas
voltadas para o esporte de rendimento
(competicoes), formacdo  Esportivas
(escolas de iniciagdo esportiva), esporte
participativo (Lazer) e esporte adaptado
ou de inclusdo; estabelecer diretrizes,
estratégias e metas para os profissionais
de educacdo fisica responsaveis pelas
equipes de competi¢cdes; elaborar
planejamento anual dos treinamentos e
das competicbes das equipes, assim
como planilhas mensais de
acompanhamento do plano anual;
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controlar e fiscalizar o trabalho dos
profissionais de Educacdo Fisica
responsaveis pelas equipes de
competicdo; controlar a manutengado do
almoxarifado de materiais das equipes e
escolas esportivas, checando
periodicamente o inventario fisico dos
materiais; exercer outras atribuicdes
afins, legais ou delegadas.
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Diretor Departamento de Eventos,
Marketing e Comunicagao

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicoes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:
- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,
respondendo pela sua atuacgao;
- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algcada
superior;
- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;
- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;
- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;
VII - autenticar documentos afetos a sua
area;
- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;
- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;
- apresentar, anualmente ao seu superior

Diretor do Departamento de Publicidade
Institucional

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acdes, especialmente sobre publicidade
institucional do municipio, de acordo com a
politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragcédo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: dirigir o
departamento de eventos, marketing e
comunicacao da Secretaria de Esportes e
Lazer, desenvolvendo projetos
esportivos, captando recursos, patrocinio
e divulgando as acgdes promovidas pela
secretaria; assessorar o Secretario na
implantacéo e divulgacao de informacdes
correlacionadas aos eventos esportivos
de rendimento e de lazer dentro e fora do
municipio; elaborar metas e estratégias
para 0 processo de divulgacdo e
inscricdo das atividades oferecidas pela
Secretaria de Esportes e Lazer; controlar,
fiscalizar e divulgar as acgdes da
Secretaria com transparéncia e

Pagina 94 de 163

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br



participacdo do Profissional responsavel;
buscar parcerias com a iniciativa Privada,
Governo Estadual e Federal através de
projetos esportivos; exercer outras
atribuicoes afins, legais ou delegadas
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Diretor Departamento de Administrativo
de Servigos Publicos

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: calcular,
analisar e autorizar a folha de
pagamento, emitindo relatérios e
relagdes mensais e todos os demais atos
burocraticos relativos ao pessoal;
atualizar os registros nos assentamentos
dos servidores e controlar a frequéncia e
as ocorréncias do pessoal; organizar e
elaborar a escala de férias anual;
desenvolver, implantar e operar o
sistema de avaliagdo do desempenho
dos servidores publicos municipais de
acordo com as normas e diretrizes
superiores adotadas pela Administragcao
Municipal; realizar as publicacbes dos
editais e informacbes sobre concursos e
processos seletivos; examinar e atender
requerimentos, memorandos e outros
documentos relativos a pessoal, para
efeito de lotacao, alteragdo de fungao,
alteragdes na carga horaria de trabalho;
exercer outras atribuicdes afins, legais ou
delegadas.

Diretor do Departamento de Gestao de
Processos — Servigos Publicos

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das agoes, especialmente sobre atendimento
ao municipe, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.

Diretor Departamento de Limpeza
Publica

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:

Diretor do Departamento de Manutencéao
de Limpeza Publica

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
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- assessorar os titulares dos o6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de alcada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagcdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;

- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacéo de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacgodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

Seus

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o] Departamento,

encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacido de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acdes, especialmente na diregao técnica
e gestdo da area de manutencao de limpeza
publica;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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XVII - -
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

manter conduta profissional

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: elaborar
planos de operacionalizagao de
programas de gestdo de servigos
publicos de limpeza publica do municipio;
realizar a gestdo de residuos sodlidos
urbanos e manutencao da limpeza
publica; realizar a gestéo relacionada ao

encerramento do  Aterro Sanitario
Municipal; planejar, supervisionar e
orientar agdes de divulgagdo e

mobilizagdo junto a populagdo sobre a
limpeza urbana no Municipio; atuar na
promog¢ao das politicas e acdes de
servicos urbanos de acordo com as
diretrizes da legislagdo e normas
municipais, estaduais e federais; exercer
outras atribuicdes afins, legais ou
delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023
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Diretor Departamento de Manutengao
Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicbes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:

- assessorar os titulares dos orgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagdo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

Diretor do Departamento de Manutengao

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acdes, especialmente na diregao técnica
e gestdo da area de manutencéo;
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- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certiddes,
quando a matéria ndo for de alcada
superior;

- controlar a frequéncia de
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VIl - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagcao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacgodes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

Seus

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o] Departamento,

encaminhando-os a apreciacdo de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacdo de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVIl - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragao Publica, especialmente

os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

Proc. Leg. n° 5343/2023
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2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugao
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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XVIII - desenvolver outras atribuicbes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: planejar,
coordenar e controlar as demandas de
manutencado e conservacao de prédios e
logradouros publicos; controlar e conferir
a execucao dos servicos prestados por
empresas contratadas para realizagao de
servicos de manutengdo  diversos;
acompanhar oS deslocamentos,
coordenar e dar suporte a execugao dos
servicos de manutencéao; responsabilizar-
se pela manutencdo preventiva e
corretiva dos proprios municipais; exercer
outras atribuicdes afins, legais ou
delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento de Obras Publicas

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicdes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantacao das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia,

Diretor do Departamento de Gestao de
Obras e Planejamento

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcao geral e a supervisao
das acgdes, especialmente na area de obras e
planejamento, coordenando os estudos e
atos referentes a area da engenharia de
mobilidade, licenciamento de obras e
instalagbes, meio ambiente, obras publicas e
particulares, projetos urbanos e urbanismo,
de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagcdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
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VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servicos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatorio sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacoes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizac&o de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIII - desenvolver outras atribui¢cdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuigbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: planejar,
coordenar, controlar e executar
programas e atividades de prestacdo de
servicos publicos relacionadas aos
projetos e convénios de obras publicas,
em consonancia com as diretrizes do
governo municipal; expedir  atos

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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administrativos de sua competéncia, bem
como, assinar convénios, contratos,
acordos ou ajustes, observada a sua
competéncia e a legislagao aplicavel;
supervisionar a execucao de contratos e
convénios municipais, estaduais e
federais relacionados ao Departamento
de Obras Publicas; exercer outras
atribuicdes afins, legais ou delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento de Pracas e
Jardins

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicoes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:
- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,
respondendo pela sua atuacgao;
- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algcada
superior;
- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;
- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;
- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;
VII - autenticar documentos afetos a sua
area;
- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;
- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;
- apresentar, anualmente ao seu superior

Diretor do Departamento de Gestao e
Zeladoria

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acdes, especialmente na diregao técnica
e gestdo de zeladoria de acordo com a
politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragcédo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuigcbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: planejar e
supervisionar a manutencao e
conservagao de pragas, jardins e
canteiros centrais, estimulando a
arborizagao urbana e promovendo agdes
que visem a sensibilizagdo da populacao
para com zelo destes espacgos publicos;
exercer outras atribuigdes afins, legais ou
delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023
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Diretor Departamento Administrativo e de
Cadastro

Art. 58. Sao competéncias de todos os

Diretores de Departamentos e

equiparados, sem prejuizos de outras

Diretor do Departamento de Gestao de
Processos — Desenvolvimento Urbano

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENAGAO, OS TEMAS

Pagina 102 de 163

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br




atribuicdes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantacéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servicos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatorio sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programacoes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizag&o de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;

Proc. Leg. n° 5343/2023
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VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisao
das agoes, especialmente sobre atendimento
ao municipe, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugao
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagao dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;
XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragcdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;
XVIII - desenvolver outras atribui¢gdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.
Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: manutengao
e atualizagdo das informacgdes cadastrais
doBanco de Dados do Cadastro Imobiliario
como: Cadastro de Bairros e Cadastro de
Logradouros, langamento de habite-se,
regularizacdo e emissao de certiddes de
demolicdo, unificacdo e separagao de
lancamento; atualizagdo dos dados
relacionados ao cadastramento do
patrimdénio publico e privado, inclusive
infraestrutura, dos equipamentos urbanos e
dos servicos publicos, tais como, coleta de
lixo, pavimentacgao, iluminacdo eftc;
associacdo dos Bancos de Dados com a
Planta Genérica de Valores e Tabelas de
Valores para efeito de cobranca de taxas,
possibilitando a Secretaria da Fazenda a
emissao dos carnés de IPTU; promover o
intercambio das informagdes cadastrais
entre os diversos 6rgdos da administracao
municipal, principalmente com a Secretaria
da Fazenda, administrac&o direta e indireta
do Municipio, do Estado e da Uniao;
atualizagao da base cartografica,
mantendo atualizadas as plantas gerais do
municipio; implantar e manter atualizado o
sistema de  geoprocessamento  do
municipio; todas as transagdes imobiliarias
(Inter. Vivos e Causa Mortis) séo
realizadas com base em Certidboes
Emitidas; planejar, desenvolver e gerenciar
as atividades ligadas as areas de finangas
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e orcamento,
gestdo de
atividades complementares; promover o

patriménio,
pessoas,

suprimentos,
informatica e

entrosamento de suas atividades
financeiras com o 6rgao normativo central;
elaborar a proposta orcamentaria da
Secretaria; implementar agdes relativas a
execugao or¢gamentaria; realizar atividades
de natureza contabil e financeira; promover
0 levantamento das necessidades de
compras e contratacbes de servigos, bem
como propor a realizacdo das respectivas
licitacdo; planejar, executar e monitorar
as atividades referentes a gestdo dos
recursos de informatica das diversas areas
da Secretaria; exercer o controle
permanente do pessoal; ministrar cursos
de capacitacdo profissional; controlar a
movimentacao de papéis e documentos de
interesse da Secretaria; apoiar os servicos
administrativos de  suprimentos de
materiais, de transportes de bens e
pessoas e outros necessarios ao
desempenho de todas as subunidades do
Departamento; fornecer subsidios para a
elaboragdo de programas e projetos,
dentro de sua area especifica; exercer
outras  atribuicbes afins, legais ou
delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023
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Diretor Departamento de Geréncia de
Projetos

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicdes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagc&o das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracdo Municipal,

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,
respondendo pela sua atuacao;

Diretor do Departamento de Projetos e
Orcamentos — Desenvolvimento Urbano

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das aclbes, especialmente sobre projetos e
orcamentos do municipio, de acordo com a
politica de governo;
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- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algcada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagcao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracido Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

Proc. Leg. n° 5343/2023
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ESTADO DE SAO PAULO

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugao
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: elaborar
estudos  técnicos relacionados ao
planejamento urbano; formular politicas,
planos e instrumentos para planejar e
regular o desenvolvimento  urbano-
ambiental e orientar o ordenamento
territorial do Municipio; compatibilizar
politicas e planos com os instrumentos
municipais de planejamento e orgamento
para cumprimento das funcbes sociais da
cidade em atendimento ao Plano Diretor;
no que se refere ao Plano Diretor: a)
subsidiar os processos de implementacao;
b) propor planos setoriais, programas e
projetos de implementacdo; c) propor
regulamentagdes adicionais; d) coordenar
0s processos participativos de elaboracéo,
revisédo e de gestdo; e) subsidiar a DEUSO
na elaboracdo das normas referentes a
legislagdo de uso e ocupacdo do solo; no
que se refere exclusivamente ao Plano
Diretor Estratégico: a) submeter ao
Conselho Municipal de Desenvolvimento
Urbana propostas de alteracdo; b)
monitorar, avaliar e acompanhar a
implementacgao, com apoio da
Coordenadoria de Producdo e Analise de
Informacéao; participar da concepgao e
elaboragdo dos projetos urbanos para
melhorias, ampliacdo e complementagao
dos sistemas viarios e de transportes
publicos, reestruturacdo de centralidades e
corredores comerciais, bem como dos

sistemas estruturadores e
transformadores do espaco fisico do
Municipio; elaborar planos de

desenvolvimento urbano de médio e longo
prazo; subsidiar, em assuntos de sua
competéncia, os trabalhos e funcionamento
dos canais participativos das politicas e
acdes urbanas definidas pela
Administragao Publica Municipal; participar
da formulacdo e implementacdo de
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politicas urbanas no dmbito do Municipio e
da Regido Metropolitana de Campinas;
exercer outras atribuicées afins, legais ou
delegadas.

Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Diretor Departamento de Meio Ambiente
e do Bem-Estar Animal

Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei; planejar, ordenar,
coordenar e orientar as atividades de
controle, monitoramento e gestdo da
qualidade ambiental e da biodiversidade,
no que se refere as atribuicbes da
Secretaria como 6rgao local do Sistema
Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA;
estudar, propor, avaliar e fazer cumprir
normas e padrdes pertinentes a qualidade
ambiental do ar, &agua, solo, ruidos,
vibracdes e estética, tomando as medidas
necessarias a suaimplementacgao; elaborar
e manter atualizados cadastros e registros
relativos ao controle ambiental; propor,
executar e participar de projetos que visem
0 monitoramento e o controle da qualidade
ambiental; orientar outros 6rgdos do
Municipio, dando-lhes suporte técnico nas
questdes ambientais; participar do sistema
integrado de gerenciamento de recursos
hidricos e demais recursos naturais;
participar do sistema de saneamento;
participar dos sistemas de Defesa Civil nos
diversos niveis de Governo; participar,
juntamente com o Estado, no controle da
producdo, armazenamento, transporte,
comercializagdo, utilizacdo e destino final
de substancias, que comportem risco
efetivo ou potencial para a qualidade de
vida e meio ambiente, com énfase nos
produtos quimicos perigosos; representar a
Procuradoria Geral do Municipio da
Secretaria de Assuntos Juridicos, os casos
concretos de poluigdo ou degradacao
ambiental, para adocgao das
providéncias  cabiveis; promover 0
desenvolvimento de normas e padrbes de
controle da poluicdo, em todas as suas

Diretor do Departamento de Defesa
Animal

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acoOes, especialmente sobre defesa
animal do municipio, de acordo com a
politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agbes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagcdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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formas; promover o acompanhamento,
avaliacdo e controle da qualidade das
aguas, do solo, do ar e dos residuos, em
todas as suas formas; emitir, anualmente,
Relatério de Qualidade do Meio Ambiente
do Municipio - RQMA; promover, em
conjunto com o Departamento de Gestéo
Descentralizada, a definicdo de diretrizes e
O apoio necessario para o desempenho
das funcbes fiscalizatérias a serem
desenvolvidas pelos Nucleos de Gestao
Descentralizada;articular e promover novas
politicas para o0s animais mediante
interlocucdo com a sociedade civil,
sociedade civil organizada, iniciativa
privada, agéncias nacionais e
internacionais e com os demais 6rgéos e
setores municipais, outros poderes e
esferas da Federagdo; apoiar e fortalecer
as acdes, projetos e organizagdes nao
governamentais que tém como campo de
atuacao a protegao e garantia dos direitos
animais e bem-estar; gerenciar e capacitar,
quando necessario, grupo de voluntarios
para dar suporte a projetos relacionados a
causa animal bem como para prestacéo de
servico voluntario no 6rgdo; planejar e
adotar as providéncias necessarias a
garantia do cumprimento da legislacao
vigente, no ambito de suas atribuigdes;
combater e averiguar o abandono e maus-
tratos aos animais no municipio de
Valinhos; promover o controle populacional
de animais domésticos no municipio de
Valinhos por meio de cirurgias de
castragao, atendimento veterinario gratuito
e campanhas educativas; atuar de forma a
promover e difundir o tratamento ético e
respeitoso aos animais por meio de
campanhas educativas e de
conscientizacdo acerca dos direitos dos
animais; promover ocenso populacional de
animais, mapeando as areas de maior
abandono, de pobreza extrema; promover
novas politicas  educacionais  para
promocdo do respeito a vida; exercer
outras  atividades afins legais ou
delegadas.
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Diretor Departamento de Planejamento
Urbano

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicdes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:
- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantag&o das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,
respondendo pela sua atuacao;
- decidir sobre as questbes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algada
superior;
- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;
- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
0rgaos;
- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;
VII - autenticar documentos afetos a sua
area;
- manter os registros necessarios aos
servicos afetos ao Departamento;
- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;
- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatorio sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;
- participar das programacoes oficiais do
Municipio;
- controlar prazos;
- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu

Diretor do Departamento de Urbanismo

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregcdo geral e a supervisao
das acbes, especialmente sobre urbanismo
do municipio, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, acgdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizacdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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superior imediato;

- solicitar a realizac&o de sindicancias
para a apuragao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;

XVIII - desenvolver outras atribui¢des que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuigdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: elaborar,
atualizar e  aplicar as normas
urbanisticas, na fiscalizagao e aprovagao
de projetos que envolvam a ocupagéo e o
uso do solo, no Municipio; atualizar o
Plano Diretor, na periodicidade e forma
determinada pela legislagao, respeitar e
atender as suas diretrizes na aprovacao
de projetos e realizagdo de obras
publicas municipais; articular as politicas
que tratam da questdo urbana em
harmonia e concordancia com as demais
secretarias municipais, com outros
orgaos locais e metropolitanos, buscando
o interesse comum e 0 equacionamento
dos interesses locais; exercer as fungdes
de politica administrativa relativa as
posturas municipais e ao zoneamento
urbano; elaborar projetos de obras
publicas municipais e acompanhar a
execugao; opinar sobre pedidos de
aprovagdo de projetos, planos e
propostas de construgdo, conservagao,
reparacao, restauracao e demoligao e de
licenca para o funcionamento de
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atividades comerciais, industriais ou
prestadoras de servigos em imdveis
tombados na forma da legislagao

competente; atender ao que esta fixado
na legislagdo quanto ao planejamento e
orientacdo do zoneamento do Municipio,
normas de parcelamento, uso e
ocupagao do solo; exercer outras
atribuicdes afins, legais ou delegadas.
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Diretor Departamento de Habitagao

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicoes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:

- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantagéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacgao;

- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algcada
superior;

- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
Orgaos;

- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua
area;

- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;

- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior

Diretor do Departamento de Gestao e
Habitacao

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das acgbes, especialmente na area de
habitacdo social, assistindo e assessorando
0 governo com a politica habitacional,
incumbido do planejamento da cidade, sua
forma de crescimento habitacional e estrutura
territorial, fazendo cumprir as normas
disciplinadoras do crescimento fisico da

cidade, tendo como finalidade orientar,
coordenar e controlar a programagao
territorial, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;
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imediato, relatorio sobre os trabalhos

desenvolvidos pela - unidade; 5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
- participar das programacdes oficiais do | delegadas.
Municipio;

- controlar prazos;
- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;
- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;
XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragcdo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;
XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.
Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: assessorar o
Secretario na direcdo, coordenacdo e
gestdo dos trabalhos referentes ao
licenciamento e fiscalizacdo do uso,
ocupagao e parcelamento do solo, de
muros de arrimo, de terraplenagem,
residuos da construgao civil, posturas
municipais, passeios de vias publicas,
publicidade ao ar livre, loteamentos
clandestinos; dirigir o controle dos
processos que tramitam na Secretaria;
dirigir, coordenar e controlar os servigos de
fiscalizacdo de posturas municipais, de
publicidade ao ar livre, dos passeios das
vias publicas, dos loteamentos
clandestinos, do comércio ilegal de lotes,
de edificagdes, de residuos da
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construcao Civil, de terraplenagem,
de parcelamento do solo e de infragdes e
crimes ambientais dentro da area de
competéncia da Secretaria; controlar as
acdes, atividades e servigos de iluminagao
publica; representar o Secretario nas
audiéncias no Ministério Publico; analisar
processos e elaborar pareceres técnicos;
elaborar o programa de trabalho no ambito
de sua area de atuacdo; exercer outras
atribuicdes afins, legais ou delegadas.

Diretor Departamento de Projetos e
Sinalizacao

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribui¢des especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatério de
competéncia:
- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantacéo das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracao Municipal;
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,
respondendo pela sua atuacgao;
- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algada
superior;
- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;
- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;
- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;
VII - autenticar documentos afetos a sua
area;
- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;
- proceder a avaliagdo do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens

Diretor do Departamento de Projetos e
Orcamentos — Mobilidade Urbana

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das agdes, especialmente sobre projetos e
orgamentos do municipio, de acordo com a
politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagcdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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moveis, para atualizacao de registro;

- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;

- participar das programagdes oficiais do
Municipio;

- controlar prazos;

- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;

- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracédo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;

XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: organizar,
planejar e supervisionar contratos de
autorizacdo de servicos relativos a
instalacao de equipamentos de
sinalizagdo; elaborar e implementar
estudos e projetos relativos aos sistemas
de sinalizagao, bem como os
dispositivos e equipamentos de controle
viario de regulamentacao, de
adverténcia, de indicagao e de interesse
turistico; elaborar projetos de polos
atrativos de transito (geradores de
trafego); elaborar e implementar estudos
visando a regulamentagcdo de espaco
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para a circulagdo e estacionamento de
veiculos; elaborar estudos de
implantacao de redutores de velocidade e
equipamentos eletrbnicos; analisar os
pontos criticos de acidentes, elaborando
projetos para aumento da seguranca
viaria, acompanhando sua implantacao e
avaliando os resultados decorrentes, com
base nos dados estatisticos sobre
acidentes de transito; requerer relatérios
mensais das areas subordinadas ao
Departamento; Supervisionar 0s
trabalhos dos: Assistentes Técnicos,
Analista de Transito, Coordenadores e
Supervisores; planejar o sistema de
circulagdo viaria do municipio; exercer

outras atribuicbes afins, legais ou

delegadas.

Diretor Departamento de Transito e| Diretor do Departamento de Transito
Transporte

Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: planejar,
coordenar, fiscalizar e avaliar as
atividades do departamento; avaliar a
implantacdo das diretrizes estabelecidas
pelos agentes politicos da municipalidade;
subsidiar o secretario na elaboragdo da
politica de mobilidade; estudos para
regulamentacdo de novos servigos, tendo
em vista o Plano de Mobilidade Urbana;
supervisionar a realizacdo de pesquisas
nas areas de transito e transporte;
coordenar os servigos de comunicacgao,
logisticos de transportes perigosos;
coordenar plano de regulamentacdo do
transporte de produtos no municipio,
estabelecendo rotas; efetuar pareceres de
demandas pertinentes ao departamento;

analisar, aprovar previamente e
acompanhar a realizacdo de eventos,
provas e competicoes esportivas;

determinar normativas de funcionamento
das subunidades subordinadas; exercer
outras  atribuicdes afins, legais ou
delegadas.

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregcdo geral e a supervisao
das agdes, especialmente sobre transito do
municipio, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, acgdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizacdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
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com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.

Diretor Departamento Administrativo,
Multas e Transporte Interno

Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e
equiparados, sem prejuizos de outras
atribuicdes especificas fixadas em Lei,
Decreto ou Ato delegatorio de
competéncia:
- assessorar os titulares dos 6rgaos
administrativos que estejam ligados na
implantacao das politicas publicas
previstas no Plano de Governo da
Administracdo Municipal,
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar
as atividades da unidade,
respondendo pela sua atuacgao;
- decidir sobre as questdes afetas a sua
unidade e os pedidos de certidoes,
quando a matéria nao for de algada
superior;
- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;
- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;
- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;
VII - autenticar documentos afetos a sua
area;
- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;
- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizagao de registro;
- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatorio sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;
- participar das programacoes oficiais do
Municipio;
- controlar prazos;

Diretor do Departamento de Transporte

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregcao geral e a supervisao
das acgdes, especialmente sobre transporte
do municipio, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, acgdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;
- solicitar a realizac&o de sindicancias
para a apuracéao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;
XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administragédo Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes;
XVIII - desenvolver outras atribuicées que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.
Além das atribuicdes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: planejar,
coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades
do departamento; executar servigcos de
apoio nas areas de: recursos humanos,
administracdo, finangas, multas, recursos
e educacdo no transito; executar tarefas
associadas ao ambiente organizacional,
auxiliar os servicos administrativos de
controle de ponto, registro de pessoal,
alteragbes funcionais, cadastros, férias,
faltas e folha de pagamento;
protocolizagdo, tramitacdo e controle do
curso de documentos, tais como
memorandos, cartas, circulares, oficios,
relatérios, requerimentos etc.; orientagao
para o recebimento, conferéncia,
armazenagem e
conservacdo de materiais e outros
suprimentos; controlar os pagamentos
provenientes das receitas das multas de
transito; elaborar relatérios sobre a
arrecadacao; efetuar o planejamento e
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controle financeiro e orgamentario, em
conjunto com o secretario; prestar
informacdes sobre os repasses financeiros
determinados pelo Cdédigo de Transito
Brasileiro; requerer relatérios mensais dos
subordinadas ao Departamento; organizar,
planejar e supervisionar contratos de
autorizacdo de servigos relativos a
instalacdo de equipamentos de eletronicos,
processamento de multas do municipio;
controlar e avaliar programas, projetos e
atividades de educagdo para o transito,
para a comunidade em geral, estudantes e
condutores profissionais; programar,
coordenador e executar os servicos de
transportes de pessoas e materiais;
controlar o consumo de combustivel por
quildmetro, montando mapa estatistico
comparativo; orientar os motoristas nas
suas acgoes; realizar manutencao
preventiva dos veiculos; fiscalizar a
documentacdo dos veiculos e motoristas,
controlar as apdlices de seguro dos
veiculos; controlar todo o patrimbnio da
secretaria, no que se refere a inclusao,
baixa e transferéncia; exercer outras
atribuicdes afins, legais oudelegadas.

Diretor Departamento da Defesa Civil Diretor do Departamento de Defesa Civil
Art. 58. Sao competéncias de todos os
Diretores de Departamentos e DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE

equiparados, sem prejuizos de outras DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
atribuicdes especificas fixadas em Lei, |VINCULADOS AO REPERTORIO DE
Decreto ou Ato delegatorio de COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
competéncia SUBORDINADOS, S PROGESSOS DE
- assessorar os titulares dos orgaos TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
administrativos que estejam ligados na COM A POLITICA DO GOVERNO DA

implantagao das politicas publicas AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:
previstas no Plano de Governo da

Administracdo Municipal; 1 - Exercer a direcdo geral e a supervisio
- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar |das agoes, especialmente sobre defesa civil,
as atividades da unidade, de acordo com a politica de governo;

respondendo pela sua atuagao; _ _ _ )
- decidir sobre as questdes afetas a sua 2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo

unidade e os pedidos de certiddes, dos programas, agdes, servicos e metas
quando a matéria no for de alcada afetos ao Departamento nos prazos previstos
superior; para sua realizagdo, objetivando o
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- controlar a frequéncia de seus
servidores subordinados;
- emitir pareceres sobre as consultas que
Ihe forem formuladas pelos titulares dos
orgaos;
- proferir despachos no ambito de sua
competéncia;
VII - autenticar documentos afetos a sua
area;
- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;
- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;
- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;
- participar das programagdes oficiais do
Municipio;
- controlar prazos;
- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;
- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;
XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracido Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;
XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.

Além das atribuicbes genéricas previstas

atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigcos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada
com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.
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no art. 58 desta Lei, compete: articular,
coordenar, gerenciar, mobilizar e planejar
acdes de defesa civil no municipio; analisar
e recomendar a inclusdo de areas de risco,
as quais deverdo ser resguardadas em
todas as acgdes governamentais e
particulares no que concerne ao
planejamento de uso e ocupagdo do solo;
promover a ampla participagdo da
comunidade nas acdes de defesa civil,
especialmente nas atividades de
planejamento e acdes de respostas a
desastres e reconstrucido; elaborar e
implementar planos de contingéncias e de
operagbes de defesa civil, bem como
projetos relacionados com o assunto;
elaborar o plano de acdo anual,
objetivando o atendimento de agdes em
tempo de normalidade, bem como em
situacbes emergenciais, com a garantia de
recursos do orgamento municipal ou
através do Fundo Municipal de Defesa

Civil
- FUMDECG,; prover recursos orcamentarios
préprios necessarios as acoes

relacionadas com a minimizacdo de
desastres e com o restabelecimento da
situagdo de normalidade, para serem
usados como contrapartida da
transferéncia de recursos da Unidao e dos
Estados, de acordo com a legislagao
vigente; capacitar recursos humanos para
as acOes de defesa civil e promover o
desenvolvimento de associacbes de
voluntarios, buscando articular, ao maximo,
a atuacdo conjunta com as comunidades
apoiadas; promover a inclusdo dos
principios de Defesa Civil, nos curriculos
escolares da rede municipal de ensino
médio e fundamental, proporcionando todo
apoio a comunidade docente no
desenvolvimento de material pedagdgico-
didatico para esse fim; vistoriar edificagbes
e areas de risco e promover ou articular a
intervengcdo preventiva, o isolamento e a
evacuagao da populacéo de areas de risco
intensificado e das edificagbes vulneraveis;
implantar bancos de dados e elaborar
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mapas tematicos sobre ameacas multiplas,
vulnerabilidades e mobiliamento do
territorio, nivel de riscos e sobre recursos
relacionados com o equipamento do
territério e disponiveis para o apoio as
operagbes; manter o 6rgdo estadual de
defesa civil e a Secretaria Nacional de
Defesa Civil informados sobre a ocorréncia
de desastres e sobre atividades de defesa
civil; realizar exercicios simulados, com a
participacao da populacéo, para
treinamento das equipes e
aperfeicoamento dos planos de
contingéncia; proceder a avaliagdo de
danos e prejuizos das areas atingidas por
desastres, e ao preenchimento dos
formularios de Notificacdo Preliminar de
Desastres - NOPRED e de Avaliagao de
Danos - AVADAN; propor a autoridade
competente a decretagdo de situagdo de
emergéncia ou de estado de calamidade
publica, de acordo com os critérios
estabelecidos pelo Conselho Nacional de
Defesa Civili - CONDEC; vistoriar,
periodicamente, locais e instalacbes
adequadas a  abrigos temporarios,
disponibilizando as informagdes relevantes
a populagdo; executar a coleta, a
distribuicdo e o controle de suprimentos
em situagdes de desastres; planejar a
organizagao e a administracdo de abrigos
provisorios para assisténcia a populagao
em situacdo de desastres; integrar-se ao
Sistema Nacional de Defesa Civil -
SINDEC, promovendo a criacdo e a
interligacdo de centros de operagbes e
incrementar as atividades de
monitorizacao, alerta e alarme, com o
objetivo de otimizar a previsdo de
desastres; promover a  mobilizagao
comunitaria e a implantacdo de

NUDEC's, ou entidades
correspondentes,  especialmente nas
escolas de nivel fundamental e médio e
em areas de riscos intensificados e,
ainda, implantar programas de treinamento
de voluntarios; implementar os comandos
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operacionais a serem utilizados como
ferramenta gerencial para comandar,
controlar e coordenar as  acdes
emergenciais em  circunsténcias de
desastres; articular-se com as
Coordenadorias Regionais Estaduais de
Defesa Civil, ou érgaos correspondentes, e
participar ativamente dos Planos de Apoio
Mutuo - PAM, em acordo com o principio
de auxilio mutuo entre os Municipios;
integrar acdes de defesa civil no ambito da
Regiao Metropolitana de campinas — RMC,

articulando-se com 0s municipios
circunvizinhos, visando implantacdo de
politcas e acgcbes de prevencgao,

preparacio, resposta e recuperagao de
desastres; exercer outras atribui¢cdes afins,
legais ou delegadas.

Diretor Departamento de Planejamento e
Administracao

Art. 58. Sdo competéncias de todos os

Diretores de Departamentos e

equiparados, sem prejuizos de outras

atribuicdes especificas fixadas em Lei,

Decreto ou Ato delegatorio de

competéncia:

- assessorar os titulares dos orgaos

administrativos que estejam ligados na

implantagcéo das politicas publicas

previstas no Plano de Governo da

Administragdo Municipal;

- planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar

as atividades da unidade,

respondendo pela sua atuacao;

- decidir sobre as questbes afetas a sua

unidade e os pedidos de certidoes,

quando a matéria nao for de algada

superior;

- controlar a frequéncia de seus

servidores subordinados;

- emitir pareceres sobre as consultas que

Ihe forem formuladas pelos titulares dos

0rgaos;

- proferir despachos no ambito de sua

competéncia;

VII - autenticar documentos afetos a sua

Diretor do Departamento de Gestao de
Processos — Seguranga Publica e
Cidadania

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE
DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE
COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE
ESTIVER LOTADO, OS SERVIDORES
SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE
TRABALHO, TUDO EM COMPATIBILIDADE
COM A POLITICA DO GOVERNO DA
AUTORIDADE NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao
das agoes, especialmente sobre atendimento
ao municipe, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugéo
dos programas, agdes, servicos e metas
afetos ao Departamento nos prazos previstos
para sua realizagdo, objetivando o
atendimento de politicas de Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na
realizagdo dos programas, agdes, servigos e
metas afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada

Pagina 123 de 163

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br




Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

area;
- manter os registros necessarios aos
servigos afetos ao Departamento;
- proceder a avaliagao do desempenho
dos servidores lotados no Departamento;
- comunicar as transferéncias de bens
moveis, para atualizacao de registro;
- apresentar, anualmente ao seu superior
imediato, relatério sobre os trabalhos
desenvolvidos pela - unidade;
- participar das programacgdes oficiais do
Municipio;
- controlar prazos;
- visar os documentos emitidos ou
preparados pelas subunidades que
compdem o Departamento,
encaminhando-os a apreciagao de seu
superior imediato;
- solicitar a realizacéo de sindicancias
para a apuracao de irregularidades no
servigo publico, bem como a instauragao
de processos administrativos, na forma
estabelecida no Estatuto dos Servidores;
XVI - zelar e fazer zelar pela conservagao
dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;
XVII - manter conduta profissional
compativel com os principios reguladores
da Administracido Publica, especialmente
os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da
eficiéncia, preservando o sigilo das
informacdes;
XVIII - desenvolver outras atribuicdes que
Ihe forem cometidas pelo Secretario da
Pasta.
Além das atribuicbes genéricas previstas
no art. 58 desta Lei, compete: fomentar e
fiscalizar a execugao das atividades dos
Departamentos que lhe sao
subordinados, cumprindo e fazendo
cumprir as ordens emanadas; despachar
com o titular da Secretaria, nos assuntos
pertinentes aos Departamentos
vinculados ao Departamento de

com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracao Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou
delegadas.

Pagina 124 de 163

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br




Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Planejamento e Administragao; sugerir a
lotagao de servidores nos Departamentos
vinculados a Diretoria Administrativa;
apresentar ao Secretario os balancetes
mensais e, no inicio de cada exercicio,
0os balangos anuais, orgcamentarios,
financeiros e patrimonial e relativos aos
exercicios findo, acompanhados dos
respectivos graficos demonstrativos; e
exercer outras atribuigdes pertinentes a
aquisicdo e compras da Secretaria;
Organizar os recursos humanos e
beneficios; Exercer outras atribuicdes
afins, legais ou delegadas.
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ANEXO IV - CONSOLIDAGAO DAS ATRIBUIGOES

ASSESSOR DE SECRETARIA Natureza: Cargo de Provimento em
Comissao

Descri¢ao das Atribuigdes

1 - desenvolver assessoria politica nos projetos, estudos e proposigdes para alinhar a
gestdo administrativa afetos a Secretaria Municipal aos componentes politicos do
Governo e funcionar como facilitador da relacdo entre os Diretores dos Departamentos da
Secretaria, para atingimento das metas do Governo, dependentes e conexas as
competéncias de cada area;

2 - assessorar na definicdo de diretrizes, além de planejar, coordenar e supervisionar
acoes, monitorando resultados e fomentando politicas de mudanca da Secretaria;

3 - auxiliar o Secretario Municipal e demais o6rgdos afins, na dire¢do, organizagdo,
orientacdo, coordenacdo, controle e avaliagdo das responsabilidades e atividades do
orgao;

4 - exercer as tarefas delegadas pelo Secretario, com excec¢do das privativas;

5 - despachar com o Secretario;

6 - desempenhar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no dmbito
das atribui¢des pertinentes ao cargo politico de adjunto.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacao e exoneracao

ASSESSOR ESPECIAL DE GABINETE Natureza: Cargo de Provimento em
Comissao

Descricdo das Atribuicdes

1 — Realizar atividades de assessoramento ao Chefe do Executivo Municipal, em
consonancia com as politicas gerais de governo, assistindo-o no planejamento e
organizacdo de agdes gerenciais através da realizagdo de estudos técnicos e levantamento
de dados de assuntos de interesse do macroplano politico instituido pelo governo, de
forma a orientd-lo nas decisdes de gestao de politicas publicas;

2 - Realizar atividades de atendimento e comunicacdo com os diversos segmentos da
sociedade civil para, em consonancia com as politicas de governo, obter informagdes
necessarias para subsidiar as decisdes prioritarias do governo, por meio da participacao
popular, comprometendo-se a preservar a relagdo de confianca inerente ao seu cargo;

3 - Manter contato com representantes de outros Poderes e Entes Federativos e 6rgaos de
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fiscalizagdo, a fim de promover a realizagdo de politicas publicas conjuntas;

4 - Assistir o Chefe do Executivo no fomento a interlocu¢do entre o Poder Publico ¢ a
sociedade civil e os demais 0rgdo governamentais;

5 - Colaborar na recepcdo das informagdes do publico em geral, ouvindo-o e dando
encaminhamentos pertinentes com as diretrizes de governo;

6 - Assessorar em outras atividades compativeis com o cargo exercido.

Habilidades e Competéncias

Formacgao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

ASSESSOR DE DEPARTAMENTO Natureza: Cargo de Provimento em
Comissao

Descricdo das Atribuicdes

1 — Assessorar politicamente a autoridade nomeante, no nivel departamental, quanto ao exercicio
das atribui¢des e incumbéncias politicas, considerando as competéncias legais e constitucionais;

2 - Auxiliar politicamente a autoridade nomeante na elaboracdo de planos politicos no
Departamento, programas politicos e projetos politicos relacionados as agdes estratégicas de

governo,

3 - Avaliar os resultados das agdes para subsidiar a definicdo das estratégias de politicas publicas
de gestdo do governo, de acordo com a orientagdo da autoridade nomeante, para o Departamento;

4 - Apresentar propostas de alinhamento politico para a modernizagdo de procedimentos, visando
maior dinamizagdo dos trabalhos na sua area de atuagio;

5 - Assessorar em outras atividades compativeis com o cargo exercido.

Habilidades e Competéncias

Formacgao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagdo e exoneragao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO ADMINISTRATIVA  E | Comissdo
CERIMONIAL

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:
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1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das acgdes, especialmente sobre gestdo e expediente
afetos ao Departamento em que estiver nomeado, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execu¢do dos programas, acdes, servicos € metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias
Formacao Forma de Ingresso
Ensino Superior Completo Livre nomeagdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO E JORNALISMO Comissdo

Descric¢ao das Atribuigdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre a comunicagdo
institucional do municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execu¢do dos programas, acdes, servicos € metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Estabelecer constante contato com a imprensa;

6 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagao e exoneracao

| DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em |
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GESTAO E CONVENIOS | Comissio

Descricao das Atribuigdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre gestdo, convénios e
parcerias institucionais, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacao, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizacdo dos programas, agdes, servi¢os e metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracdo Municipal e de outras esferas de Governo, no intuito de promover

a vinda de verbas de convénio e repasses para a municipalidade;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
SOLIDARIEDADE Comissao

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre agdes de solidariedade
do Chefe do Poder Executivo Municipal, através das agdes voluntarias do Fundo Social, de
acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
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planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
ATENDIMENTO AO MUNICIPE Comissio

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das acgdes, especialmente sobre atendimento ao
municipe, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucdo dos programas, agdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, a¢des, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal,;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO EM LEGISTICA Comissio

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 Exercer a direcdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre gestdo e
expediente afetos ao Departamento em que estiver nomeado, de acordo com a politica de
governo;
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2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacgao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
CIDADANIA Comissio

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre politicas ptblicas em
cidadania municipais, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Distribuir servicos as divisdes vinculadas, bem como estudar ¢ tomar medidas para
racionaliza¢do dos métodos de trabalho e garantir a eficiéncia e efetividade dos processos;

6 - Preparar e propor ao secretario cronograma de atividades previstas para o exercicio
subsequente, com a indicag@o dos responsaveis pela execugao;

7 - Despachar e visar manifestagoes expedidas pelas divisdes vinculadas;

8 - Fazer elaborar estudos em processos encaminhados pelo secretario;
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9 - Dirigir e supervisionar a execu¢do de servicos administrativo judiciarios das divisdes
vinculadas;

10 - Manter e zelar pelo contato institucional com os 6rgdos institucionais de outros Poderes ¢
esferas de Governo, comparecendo as reunides agendadas e despachando processos correlatos,

sob supervisao do secretario;

11 - Fornecer ao secretario, nos prazos estabelecidos, subsidios destinados ao acompanhamento,
avaliag@o e revisao dos projetos pelos quais € responsavel;

12 - Proceder a distribuig@o especial dos trabalhos referentes a sua area de competéncia;

13 - Decidir sobre qualquer matéria de interesse exclusivo de sua area, ressalvada a competéncia
do secretario;

14 - Fornecer elementos necessarios para a decisdo do secretario;
15 - Elaborar e propor atos normativos internos para o aperfeicoamento do Departamento;

16 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
RELACOES INSTITUCIONAIS Comissao

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre relagdes institucionais
do municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucao dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.
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Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
DEFESA DO CONSUMIDOR Comissao

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre defesa do consumidor,
de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, agdes, servicos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza:  Cargo de Provimento em
GESTAO E FINANCAS Comissao

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dire¢do geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre administragdo
financeira, contabilidade, fiscalizagdo tributaria, orgamento publico e receita tributaria, de acordo
com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execucdo dos programas, acdes, servicos € metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagao, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;
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3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
ARRECADACAO Comissio

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao das agdes, especialmente sobre arrecadacdo e divida
ativa do municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
CONTROLE DE PROCESSOS E | Comissdo
ADMINISTRACAO PATRIMONIAL

Descri¢ao das Atribuigoes
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DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dire¢do geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre controle de processos e
administragdo patrimonial do municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucao dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS | Comissio

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre administracdo de
pessoal, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucao dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.
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Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO FUNCIONAL Comisséo

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dire¢do geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre gestdo funcional, de
acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, agdes, servicos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO DE SUPRIMENTOS E | Comissdo
INFRAESTRUTURA

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre gestdo e expediente
afetos ao Departamento em que estiver nomeado, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO DE CONTRATOS E | Comissdo
ADITIVOS

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre gestdo e expediente
afetos ao Departamento em que estiver nomeado, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servi¢cos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO DE  COMPRAS E | Comissdo
EXPEDIENTE

Descricdo das Atribuicdes
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DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre gestdo e expediente
afetos ao Departamento em que estiver nomeado, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucao dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
LICITACOES Comissio

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dire¢ao geral e a supervisao das acdes, especialmente sobre licitagdes do municipio,
de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucao dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO EM QUALIDADE Comissdo

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre gestdo e qualidade, de
acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, agdes, servicos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
TECNOLOGIA Comissao

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre tecnologia do
Municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucdo dos programas, agdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;
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ESTADO DE SAO PAULO

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagdo e exoneragao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO DE CULTURA Comissdo

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral ¢ a supervisdo das agdes, especialmente sobre gestdo de cultura, de
acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucdo dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagao e exoneragao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO DE PATRIMONIO | Comisso
CULTURAL

Descricdo das Atribuicdes

Pagina 140 de 163

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br



Proc. Leg. n° 5343/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dire¢do geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre controle de processos e
administragdo patrimonial do municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucao dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO DE EVENTOS Comissdo

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre gestdo e
expediente afetos ao Departamento em que estiver nomeado, de acordo com a politica de
governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.
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Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagdo e exoneragao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
EDUCACAO Comissao

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dire¢do geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre educagcdo no municipio,
de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucdo dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
PLANEJAMENTO EDUCACIONAL Comissao

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao das agdes, especialmente sobre planejamento na area de
educacdo do municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucao dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;
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3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
INFRAESTRUTURA ESCOLAR | Comissdo
ALIMENTOS

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direg@o geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre infraestrutura escolar do
municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servi¢cos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
INFRAESTRUTURA ESCOLAR DE | Comissao
SUPRIMENTOS

Descricdo das Atribuicdes
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DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direg@o geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre infraestrutura escolar do
municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucao dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
EDUCACAO PEDAGOGICA Comissdo

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcao geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre educa¢ao no municipio,
de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucao dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.
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Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: ~ Cargo de Provimento em
MANUTENCAO - SAUDE Comissao

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dire¢do geral e a supervisao das acdes, especialmente sobre sauide no municipio, de
acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, agdes, servicos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza:  Cargo de Provimento em
GESTAO REMUNERATORIA - | Comissdo
SAUDE

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dire¢do geral e a supervisao das acdes, especialmente sobre saude no municipio, de
acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;
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3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
ATENCAO BASICA Comissdo

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dirego geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre atencao a saude, dirigir o
sistema municipal de saude de acordo com as diretrizes do Sistema tnico de Satide - SUS;

2 - Coordenar agdes individuais e coletivas para garantia da integralidade da atengdo e do acesso
universal a saude;

3 - Gerenciar as unidades de atencdo basica;

4 - Desenvolver agdes de vigilancia em saude compreendendo a vigilancia sanitaria, vigilancia
epidemiologica, vigilancia ambiental em satide, controle de zoonoses e satide do trabalhador;

5 - Gerenciar os sistemas logisticos e de apoio diagnostico e terapéutico as ac¢des de saude;

6 - Supervisionar, coordenar e controlar a administragdo e execugdo de convénios, contratos e
parcerias na area da saude;

7 - Proceder ao controle de compras, patrimonio, almoxarifado, medicamentos e insumos,
suprindo a rede de satde de acordo com as necessidades;

8 - Responsabilizar-se pela manutencao de equipamentos e instalagdes;
9 - Administrar e gerir os sistemas de informagoes;
10 - Desenvolver agdes de regulagao, avaliagdo, controle e auditoria;

11 - Desenvolver acdes de gestdo do trabalho e educagdo permanente em satide, de acordo com a
politica de humanizacao;
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12 - Integrar o sistema municipal ao planejamento regional de redes de atencdo a satide, em
parceria com o estado e outros municipios, de acordo com a politica de governo;

13 - Planejar, monitorar e avaliar a execucdo dos programas, ac¢des, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

14 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizacdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

15 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

16 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
ATENCAO ESPECIALIZADA Comissdo

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre atencdo hospitalar e
ambulatorial;

2 - Dirigir o sistema municipal de satide de acordo com as diretrizes do Sistema Unico de Saude -
SUS;

3 - Planejar e coordenar a politica municipal de saide com participacdo e acompanhamento do
Conselho Municipal de Saude;

4 - Coordenar agdes individuais e coletivas para garantia da integralidade da atengdo e do acesso
universal a saude;

5 - Gerenciar as unidades de urgéncia e hospitalares;
6 - Gerenciar os sistemas logisticos e de apoio diagnodstico e terapéutico as a¢des de saude;

7 - Supervisionar, coordenar ¢ controlar a administragdo e execugdo de convénios, contratos e
parcerias na area da saude;

8 - Proceder ao controle de compras, patrimdnio, almoxarifado, medicamentos e insumos,
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suprindo a rede de satde de acordo com as necessidades;

9 - Responsabilizar-se pela manutengdo de equipamentos e instalacdes;
10 - Administrar e gerir os sistemas de informagdes;

11 - Desenvolver agdes de regulagdo, avaliagdo, controle e auditoria;

12 - Desenvolver ac¢des de gestdo do trabalho e educagdo permanente em satde, de acordo com a
politica de humanizagdo, de acordo com a politica de governo;

13 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execucdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

14 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizacdo dos programas, agdes, servigos e metas
afetos ao Departamento;

15 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

16 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacgado e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
PROJETOS E ORCAMENTOS - | Comissdo
SAUDE

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dire¢do geral e a supervisao das agoes, especialmente sobre projetos e orgamentos do
municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucao dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;
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5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacgao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacgao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
VIGILANCIA EM SAUDE Comissdo

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre a gestdo em satde,
dirigir o sistema municipal de saide de acordo com as diretrizes do Sistema tnico de Saude -

SUS;

2 - Planejar e coordenar a politica municipal de satide com participacdo e acompanhamento do
Conselho Municipal de Saude;

3 - Gerenciar os sistemas logisticos e de apoio diagnostico e terapéutico as agdes de satde;

4 - Supervisionar, coordenar ¢ controlar a administragdo e execugdo de convénios, contratos e
parcerias na area da saude;

5 - Proceder ao controle de compras, patriménio, almoxarifado, medicamentos e insumos,
suprindo a rede de satde de acordo com as necessidades;

6 - Responsabilizar-se pela manutencao de equipamentos ¢ instalacoes;
7 - Administrar e gerir os sistemas de informagoes;
8 - Desenvolver a¢des que promovam a regulagdo, avaliagdo, controle ¢ auditoria;

9 - Integrar o sistema municipal ao planejamento regional de redes de atencdo a saude, em
parceria com o estado e outros municipios, de acordo com a politica de governo;

10 - Planejar, monitorar e avaliar a execucdo dos programas, acdes, servigos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

11 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizacdo dos programas, acdes, servicos e metas-
afetos ao Departamento;

12 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracdo Municipal;
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13 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacgao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacgao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
SUAS Comissdo

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo das agdes, especialmente na area de ag@o social,
buscando o desenvolvimento social do cidaddo propiciando-lhe atendimento, orientagdo social e,
quando for o caso, encaminhamento a instituicdes especializadas, bem como a qualificagdo
profissional, implantacdo de programas e projetos sociais e atendimento as entidades sociais e
conselhos municipais, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacgao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO, INDUSTRIA E COMERCIO | Comissio

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:
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1 - Exercer a diregio geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre desenvolvimento
econdmico do municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Estabelecer contato com a iniciativa privada para fins de incrementagdo do desenvolvimento
econdmico;

6 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacgado e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
DESENVOLVIMENTO TURISTICO E | Comissio
EVENTOS

Descricao das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre desenvolvimento
turistico e eventos do municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias
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Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacgao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
TECNOLOGIA E INOVACAO Comissdo

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dire¢do geral e a supervisao das agdes, especialmente sobre tecnologia e inovagao do
municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacgao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
RECREACAO E LAZER Comissdo

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral ¢ a supervisdo das acdes, especialmente sobre recreacdo e lazer no
municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;
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4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacgao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
ESPORTES Comissio

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisao das a¢des, especialmente sobre esportes do municipio,
de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacgao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
PUBLICIDADE INSTITUCIONAL Comissdo

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dire¢do geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre publicidade institucional
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do municipio, de acordo com a politica de governo;
2 - Planejar, monitorar e avaliar a execu¢do dos programas, agdes, servigos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacao ¢ exoneragao
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO DE  PROCESSOS - | Comissio

SERVICOS PUBLICOS

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral ¢ a supervisdo das agdes, especialmente sobre atendimento ao
municipe, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias
Formacao Forma de Ingresso
Ensino Superior Completo Livre nomeacao e exoneracao

| DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em |
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MANUTENCAO DE LIMPEZA | Comissao
PUBLICA

Descri¢do das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo das agdes, especialmente na diregdo técnica e gestdo da
area de manutencdo de limpeza publica, de acordo com a politica de governo

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execucdo dos programas, acdes, servicos € metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal,

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
MANUTENCAO Comissio

Descri¢do das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 — Exercer a diregdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente na dire¢do técnica e gestdo da
area de manutengdo, de acordo com a politica de governo

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execu¢do dos programas, acdes, servicos € metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;
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5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacgao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacgao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO DE OBRAS E | Comissdo
PLANEJAMENTO

Descricdo das Atribuigdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das acdes, especialmente na area de obras e
planejamento,

coordenando os estudos e atos referentes a area da engenharia de mobilidade, licenciamento de
obras e instalagdes, meio ambiente, obras publicas e particulares, projetos urbanos e urbanismo,
de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucao dos programas, acdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO E ZELADORIA Comissdo

Descri¢ao das Atribuigoes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:
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1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das agdes, especialmente na direg¢do técnica e gestdo de
zeladoria de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execu¢do dos programas, acdes, servicos € metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias
Formacao Forma de Ingresso
Ensino Superior Completo Livre nomeagdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO DE PROCESSOS - | Comissdo

DESENVOLVIMENTO URBANO
Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre atendimento ao
municipe, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servicos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias
Formacao Forma de Ingresso
Ensino Superior Completo Livre nomeacgao e exoneracao

| DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em |
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PROJETOS E ORCAMENTOS - | Comissdo
DESENVOLVIMENTO URBANO

Descri¢do das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo das a¢des, especialmente sobre projetos € orgamentos do
municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execucdo dos programas, acdes, servicos € metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal,

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.;
2 - Planejar, monitorar e avaliar a execu¢do dos programas, agdes, servigos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
DEFESA ANIMAL Comissao

Descricao das Atribuigdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:
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1 - Exercer a direcdo geral ¢ a supervisdo das agles, especialmente sobre defesa animal do
municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execu¢do dos programas, acdes, servicos € metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
URBANISMO Comissao

Descric¢ao das Atribuigdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregd@o geral e a supervisdo das a¢des, especialmente sobre urbanismo do municipio,
de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execu¢do dos programas, acdes, servicos € metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizag@o, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO E HABITACAO Comissdo

Proc. Leg. n° 5343/2023
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Descri¢cdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a dire¢do geral e a supervisdo das acdes, especialmente na area de habitagdo social,
assistindo e assessorando o governo com a politica habitacional, incumbido do planejamento da
cidade, sua forma de crescimento habitacional e estrutura territorial, fazendo cumprir as normas
disciplinadoras do crescimento fisico da cidade, tendo como finalidade orientar, coordenar e
controlar a programagao territorial, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execucdo dos programas, acdes, servicos € metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagao, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacgao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
PROJETOS E ORCAMENTOS - | Comissao
MOBILIDADE URBANA

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a diregdo geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre projetos e orgamentos do
municipio, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servicos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;
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4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal,

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.;
2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias
Formacao Forma de Ingresso
Ensino Superior Completo Livre nomeagao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
TRANSITO Comissao

Descricao das Atribuigdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao das agdes, especialmente sobre transito do municipio, de
acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos e metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacdo, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;
5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias
Formacao Forma de Ingresso
Ensino Superior Completo Livre nomeagao e exoneracao

| DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em |
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TRANSPORTE | Comissio

Descricao das Atribuigdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisao das agdes, especialmente sobre transporte do municipio,
de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacao, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizacdo dos programas, agdes, servi¢os e metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administracdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeagao e exoneracao

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
DEFESA CIVIL Comissao

Descri¢do das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direg@o geral e a supervisdo das acdes, especialmente sobre defesa civil, de acordo
com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar ¢ avaliar a execu¢do dos programas, acdes, servicos € metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizagdo, objetivando o atendimento de politicas de
Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizagdo dos programas, acdes, servigos ¢ metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;
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5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacgao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacgao e exoneracao
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE | Natureza: Cargo de Provimento em
GESTAO DE PROCESSOS - | Comissdo

SEGURANCA PUBLICA E

CIDADANIA

Descricdo das Atribuicdes

DIRIGIR COM AUTONOMIA, PODER DE DECISAO E ORDENACAO, OS TEMAS
VINCULADOS AO REPERTORIO DE COMPETENCIAS DO ORGAO EM QUE ESTIVER
LOTADO, OS SERVIDORES SUBORDINADOS, OS PROCESSOS DE TRABALHO, TUDO
EM COMPATIBILIDADE COM A POLITICA DO GOVERNO DA AUTORIDADE
NOMEANTE, EM ESPECIAL:

1 - Exercer a direcdo geral e a supervisdo das agdes, especialmente sobre atendimento ao
municipe, de acordo com a politica de governo;

2 - Planejar, monitorar e avaliar a execugdo dos programas, agdes, servigos ¢ metas afetos ao
Departamento nos prazos previstos para sua realizacao, objetivando o atendimento de politicas de

Governo;

3 - Dirigir e orientar seus subordinados na realizacdo dos programas, agdes, servicos € metas
afetos ao Departamento;

4 - Participar de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais no
planejamento da Administragdo Municipal;

5 - Exercer outras atividades afins, legais ou delegadas.

Habilidades e Competéncias

Formacao Forma de Ingresso

Ensino Superior Completo Livre nomeacdo e exoneracao
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