



RESOLUÇÃO Nº 02, DE 14 DE MARÇO DE 2003. 

“Altera a Estrutura Administrativa da Câmara Municipal de Valinhos e a Estrutura do Quadro de Servidores”




EDER LINIO GARCIA, Presidente da Câmara Municipal de Valinhos, nos termos do Projeto de Resolução nº 01/2003, aprovado por unanimidade em sessão realizada aos 14 de março de 2003, promulga a presente Resolução:




Artigo 1º - É alterada a Estrutura Administrativa da Câmara Municipal de Valinhos, que passa a vigorar na seguinte conformidade:


I - PRESIDÊNCIA

1. GABINETE DA PRESIDÊNCIA 

ii - GABINETE DA PRIMEIRA VICE-PRESIDÊNCIA


iii - DEPARTAMENTO JURÍDICO


iv - DEPARTAMENTO LEGISLATIVO


v - DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTE


Vi - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO


vii - DEPARTAMENTO  DE FINANÇAS 

viii - DEPARTAMENTO DE PATRIMÔNIO E MANUTENÇÃO




Artigo 2º - São determinadas as seguintes competências, atribuições, deveres e responsabilidades aos órgãos da Estrutura Administrativa da Câmara Municipal de Valinhos:


I – Gabinete da Presidência – GP: é órgão de assistência ao Presidente do Poder Legislativo para funções políticas, relações públicas, cerimonial, imprensa e informática, comunicados e despachos correlatos, atendimento a munícipes e de ligação com os demais poderes e autoridades;


II - Gabinete da Primeira Vice-Presidência - GVP: órgão de assistência ao 1º Vice-Presidente para funções políticas, relações públicas, auxílio do Presidente na Administração da Casa, atendimento aos munícipes e ligação com demais autoridades; 


III – Departamento Jurídico – DJ: realizar a defesa do Poder Legislativo em juízo; assessorar a Mesa Diretora, as Comissões Permanentes e Especiais, e os demais órgãos e departamentos que compõem a Estrutura Administrativa, emitindo pareceres e procedendo ao exame de constitucionalidade, legalidade e redação, para interpretação de normas jurídicas;


IV – Departamento Legislativo – DL: promover o controle do processo legislativo; assessorar na elaboração de projetos de lei, resoluções, decretos, mensagens, requerimentos, indicações e outros atos legislativos;


V – Departamento de Expediente – DE: protocolar e processar os atos legislativos, guardar e arquivar documentos, expedir certidões e autenticar atos e documentos da Edilidade e executar atividades em conjunto com o Departamento Legislativo;


VI – Departamento Administrativo – DA: promover o controle dos processos administrativos de licitações e contratos; das atribuições afetas à área de pessoal, assistencial, médica e trabalhista dos servidores do quadro da Edilidade; manter atualizado o registro cadastral do patrimônio da Edilidade; 


VII – Departamento de Finanças – DF: responsável pelo controle financeiro e contábil das contas da Câmara Municipal de Valinhos e atendimento das exigências da Lei de Responsabilidade Fiscal (LC 101/2000), no que diz respeito aos relatórios a serem encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, promover controle orçamentário da Câmara e demais órgãos do Município;


VIII - Departamento de Patrimônio e Manutenção - DPM : atender à manutenção do patrimônio, mobiliário, almoxarifado, controle dos veículos, zeladoria, guardas (segurança),  sistemas de informatização, obras e serviços da sede.



Artigo 3º - Em função da alteração da Estrutura Administrativa da Câmara Municipal de Valinhos, na forma do artigo anterior, são remanejados e alteradas as denominações dos cargos constantes da Estrutura do Quadro de Servidores, na forma que segue:


I - PRESIDÊNCIA


1 - GABINETE DA PRESIDÊNCIA
	nº
	Denominação
	Nº de Cargos
	Referência

	01
	Diretor do Gabinete
	01
	CC2

	02
	Chefe de Gabinete
	01
	CC4

	03
	Oficial de Gabinete
	01
	CC7

	04
	Assessor Administrativo
	03
	CC4

	05    
	Assessor de Informática
	01
	CC4

	06
	Assessor I
	02
	CC8

	07
	Assessor II
	04
	CC9

	08
	Motorista do Gabinete
	02
	CC6



II - GABINETE DA 1º VICE-PRESIDENCIA

	nº
	Denominação
	Nº de Cargos
	Referência

	01
	Secretário do Gabinete
	01
	CC2


III – DEPARTAMENTO JURÍDICO

	nº
	Denominação
	Nº de Cargos
	Referência

	01
	Diretor de Departamento Jurídico
	01
	CC2

	02
	Procurador Geral
	01
	CC2

	03
	Assessor Jurídico
	01
	CC3

	04
	Chefe de Departamento Jurídico
	01
	CC4



IV – DEPARTAMENTO LEGISLATIVO

	nº
	Denominação
	Nº de Cargos
	Referência

	01
	Diretor de Departamento Legislativo
	01
	CC2

	02
	Chefe de Departamento Legislativo
	01
	CC4

	03
	Assessor I
	02
	          CC8



V – DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTE

	nº
	Denominação
	Nº de Cargos
	Referência

	01
	Diretor de Departamento de Expediente
	01
	R29 *


           (*)  Anexo III da Lei Municipal nº 3.182, de 03 de abril de 1998

VI - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

	nº
	Denominação
	Nº de Cargos
	Referência

	01
	Diretor de Departamento Administrativo
	01
	CC2

	02
	Chefe de Administração e Pessoal
	01
	CC4

	03    
	Assessor I
	02
	CC8

	04  
	Assessor de Gabinete do Vereador 
	15
	CC8



VII – DEPARTAMENTO DE FINANÇAS 

	nº
	Denominação
	Nº de Cargos
	Referência

	01
	Diretor de Departamento Financeiro
	01
	CC2

	02
	Assessor I
	01
	CC8



VIII - DEPARTAMENTO DE PATRIMÔNIO E MANUTENÇÃO 

	nº
	Denominação
	Nº de Cargos
	Referência

	01
	Diretor do Departamento de Patrim. e Man.
	01
	CC2

	02
	Chefe  do Departamento de Patrim. e Man.
	01
	CC4

	03
	Assessor de Patrimônio e Manutenção
	01
	CC4

	04
	Contínuo
	02
	CC9

	05
	Motorista
	02
	CC7

	06
	Guarda
	04
	CC9

	07
	Ajudante Geral
	02
	CC9



Quadro de Provimento Efetivo

	 01
	Contínuo
	          02
	          R 01   (*)

	 02
	Motorista
	          02
	          R 10   (*)

	 03
	Guarda
	          04
	          R 06   (*) 

	 04
	Ajudante Geral
	          02
	          R 01   (*)


(*)  Referências fixadas pelo Anexo III da Lei Municipal nº 3.182, de 03 de abril de 1998




Artigo 4º - Os cargos de provimento em Comissão de Contínuo, Motorista, Guarda e Ajudante Geral do Departamento de Patrimônio e Manutenção serão automaticamente extintos ao  serem lotados, através de Concurso Público, os cargos de mesmo nome do Quadro de Provimento Efetivo do mesmo Departamento.

                                    Artigo 5º - O adicional de função, no percentual de 25% (vinte e cinco por cento), a ser calculado sobre o valor da referência de vencimento, criado pela Lei Municipal nº 2.166, de 30 de junho de 1989, é devido aos servidores ocupantes de  cargos de Diretor e Chefe.




       Artigo 6º - As despesas decorrentes da execução da presente Resolução, correrão por conta de verbas próprias, consignadas em orçamento.


                       Artigo 7º - Esta Resolução entrará em vigor na data de sua publicação. 




              Artigo 8º - Revogam-se as disposições em contrário.





   Câmara Municipal de Valinhos,





   Aos 14 de março de 2003.


 
EDER LINIO GARCIA



          Presidente

        CLAYTON ROBERTO MACHADO



          1º Secretário 


                    OSMAR TASMO




2ª Secretário  


Publicada no local de costuma e enviada para publicação no Boletim Municipal nesta mesma data. 






Fernando Luiz de Andrade D´Ávila





      Diretor do Departamento de Expediente 

