
MENSAGEM Nº 82/09

Excelentíssima Senhora Presidenta


Cumprimentando Vossa Excelência, encaminho para a devida apreciação dessa insigne Casa de Leis o incluso projeto de Lei que “altera as estruturas administrativas e de cargos da Prefeitura do Município de Valinhos e do Departamento de Águas e Esgotos de Valinhos na forma que especifica”.




A medida ora proposta objetiva alterar as estruturas administrativas e de cargos da Prefeitura e do Departamento de Águas e Esgotos de Valinhos, autarquia municipal, objetivando uma adequação que, ao Gestor, parece necessária para tornar a competência de alguns cargos mais ágil e compatível ao exercício de suas atribuições, objetivando uma melhor dinâmica na prestação dos serviços públicos locais.

 


Não se pode deixar de considerar que a atual estrutura de cargos e, bem assim, a estrutura organizacional, tanto da Municipalidade quanto da autarquia municipal, entrou em vigor em 29 de dezembro de 2008. Nem bem se passou um ano, a Administração detectou que alguns cargos estariam melhor adequados se mantivessem a nomenclatura da estrutura anterior, até por uma questão cultural, assim como outros foram melhor compatibilizados às funções que a estrutura organizacional presente deles está a exigir, como se constatou nesse espaço de tempo.

 


A alteração não é significativa, parecendo importante relevar que não há acréscimo ou diminuição do número existente dos cargos — que permanece inalterado —, e mesmo nenhuma modificação com relação a valores de ordem pecuniária, o que significa dizer que a medida proposta não trará nenhum impacto econômico e financeiro sobre a folha de pagamento. Nesse sentido, alguns cargos foram criados e outros foram extintos, sempre respeitando a proporcionalidade entre eles, exatamente para poder se efetivar tão-somente uma mera adequação de denominação às futuras atribuições a serem cometidas aos agentes públicos que os ocuparão para o exercício da competência daí decorrente. Para tanto, também foram previstos alguns remanejamentos, ainda que parcos. 

 


A medida tem fundamento nas disposições constitucionais incidentes à espécie e, bem assim, nas estruturas anteriormente aprovadas por esse Egrégio Legislativo e consubstanciadas nas Leis nºs 4.395/2008 e 4.396/2008 que, respectivamente, atendem a Prefeitura e o Departamento de Águas e Esgotos de Valinhos.


Em face da relevância da medida proposta, de justo, real e legítimo interesse público e pelos motivos expostos, solicito que a sua apreciação se faça em regime de urgência, na forma das disposições constantes do artigo 52, da Lei Orgânica do Município de Valinhos, plenamente justificada, de modo a possibilitar o desenvolvimento da Administração Pública.


Ante o exposto, coloco-me à inteira disposição dessa lídima Presidência para quaisquer outros esclarecimentos que se fizerem necessários, renovando, ao ensejo, os protestos de minha elevada consideração e declarado respeito.


Valinhos, 30 de novembro de 2009.

MARCOS JOSÉ DA SILVA

Prefeito Municipal

Anexos: 
Projeto de Lei.
À

Excelentíssima Senhora

DALVA DIAS DA SILVA BERTO

Presidenta da Egrégia Câmara Municipal

Valinhos/SP







        (MBAC/mbac)


PROJETO DE LEI
Altera as estruturas administrativas e de cargos da Prefeitura do Município de Valinhos e do Departamento de Águas e Esgotos de Valinhos na forma que especifica.


MARCOS JOSÉ DA SILVA, Prefeito do Município de Valinhos, no uso das atribuições que lhe são conferidas pelo artigo 80, inciso VIII, da Lei Orgânica do Município


FAZ SABER que a Câmara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:


Art. 1º. As estruturas administrativas e de cargos da Prefeitura do Município de Valinhos e do Departamento de Águas e Esgotos de Valinhos, objetos das Leis ns. 4.395 e 4.396, de 29 de dezembro de 2008, são alteradas em conformidade com as disposições emergentes desta Lei e de seus anexos, compreendendo órgãos administrativos, unidades e subunidades administrativas, competências, atribuições e responsabilidades.


§ 1º. As estruturas administrativas são alteradas consoante as disposições constantes nos anexos I e IV desta Lei.


§ 2º. Os cargos de provimento em comissão são alterados consoante as disposições constantes no anexo II, III, V, VI e VII desta Lei, contendo extinções, criações, denominações, provimentos e quantidades.

Art. 2º. O adicional de função equivalente a 25% (vinte e cinco por cento) sobre a referência de vencimento é devido aos servidores ocupantes dos seguintes cargos:

I. Assessor 1;

II. Assessor 2;

III. Assistente técnico;

IV. Chefe de Seção;

V. Chefe de Setor;

VI. Diretor de Departamento;

VII. Diretor de Divisão.



Art. 3°. O enquadramento dos servidores às disposições constantes na presente, precipuamente quanto à lotação, dar-se-á mediante a edição de portaria da lavra do Prefeito Municipal.



Parágrafo único. O Poder Executivo é autorizado a designar em quaisquer dos órgãos e unidades administrativas, mediante a edição de portaria da lavra do Prefeito Municipal, os servidores públicos ocupantes dos cargos de assessores 1 e 2, respeitados, respectivamente, os artigos 6° e 4° das Leis ns. 4.395/08 e 4.396/08.  



Art. 4°. A presente Lei é composta pelos seguintes anexos:

I. Anexo I: Estrutura administrativa da Prefeitura;

II. Anexo II: Cargos extintos PMV;

III. Anexo III: Cargos criados PMV;

IV. Anexo IV: Estrutura administrativa do Departamento de Águas e Esgotos de Valinhos;

V. Anexo V: Cargos extintos DAEV;

VI. Anexo VI: Cargos criados DAEV;

VII. Anexo VII: Competências e atribuições.

Art. 5°. As despesas decorrentes da aplicação da presente Lei serão suportadas por conta de verbas próprias, consignadas em orçamento.

Parágrafo único. É autorizado o Poder Executivo a remanejar recursos previstos na Lei n° 4.370, de 8 de dezembro de 2008, que estima a receita e fixa a despesa para o exercício de 2009, para a fiel execução da presente.


Art. 6°. Esta Lei entrará em vigor em 1º de janeiro de 2010.


Art. 7°. Revogam-se os § § 1° e 2° do art. 6° da Lei n° 4.395, de 29 de dezembro de 2008.

Prefeitura do Município de Valinhos, 

aos 


MARCOS JOSÉ DA SILVA


Prefeito Municipal


WILSON SABIE VILELA


Secretário de Assuntos Jurídicos e Institucionais


ALDEMAR VEIGA JUNIOR


Secretário de Assuntos Internos


SEBASTIÃO MARIA


Secretário da Fazenda em exercício

ANEXO I 

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA 

DO MUNICÍPIO DE VALINHOS

01. GABINETE DO PREFEITO

I. Subchefia do Gabinete do Prefeito


1. Divisão de Condução dos Veículos de Representação Institucional


2.1. Seção de Atendimento ao Gabinete do Prefeito



2.1.1. Setor de Atendimento ao Parlamentar


3.1. Seção de Atendimento ao Gabinete do Vice-Prefeito


4.1. Seção de Atendimento ao Munícipe



4.1.1. Setor de Informações


5.1. Seção da Junta de Serviço Militar

5.1.1. Setor de Pesquisa

II. Departamento de Imagem, Divulgação e Eventos



1.1.1. Setor de Comunicação 

III. Departamento de Imprensa

1. Divisão de Comunicação Social 



1.1. Seção de Relacionamento com Órgãos de Comunicação

IV. Departamento de Operação, Produção e Edição


1.1. Seção de Produção



2.1. Seção de Instalação e Operacionalização de Som 

V. Departamento de Apoio ao Fundo Social de Solidariedade

1. Divisão de Ações Sociais

02. SECRETARIA DE ASSUNTOS JURÍDICOS E INSTITUCIONAIS

I. Departamento de Expediente

1. Divisão de Expediente



1.1. Seção de Apoio Administrativo

II. Departamento Técnico-Legislativo

1. Divisão Administrativa

2. Divisão de Controle do Processo Legislativo

III. Procuradoria Judicial

1.1. Seção de Contencioso

IV. Procuradoria Administrativa


1. Divisão de Contratos

2. Divisão de Registros Públicos

V. Departamento de Defesa do Consumidor

1. Divisão de Processamento de Reclamações

2.1. Seção de Atendimento ao Consumidor e Fiscalização

3.1.1. Setor de Conciliação

4.1.1. Setor de Registro e Controle

VI. Departamento de Execução Fiscal

1. Divisão da Dívida Ativa



1.1. Seção de Cobranças

1.1.1. Setor de Notificações

1.1.2. Setor de Registro e Controle 

VII. Departamento de Gerenciamento de Processos

1.1.1. Setor de Controle de Prazos

VIII. Departamento de Relações Institucionais

1. Divisão de Cadastro



1.1. Seção de Acompanhamento e Controle

03. SECRETARIA DA FAZENDA

I. Departamento de Finanças 


1. Divisão de Tesouraria 


2. Divisão de Contabilidade

3. Divisão de Controle de Pagamentos

4. Divisão de Orçamento 

4.1.1. Setor de Empenhos 

5.1. Seção de Apoio Técnico-Administrativo

II. Departamento de Receitas 

1. Divisão de Receitas Imobiliárias 

1.1.1. Setor de Cadastro Imobiliário

2. Divisão de Receitas Mobiliárias




2.1.1. Setor de Cadastro Mobiliário

3.1. Seção de Expediente

4.1. Seção de Fiscalização de Posturas



5.1. Seção de Atendimento ao Munícipe 

04. SECRETARIA DA SAÚDE

1.1. Seção de Expediente 

I. Departamento de Assistência à Saúde 


1. Divisão de Apoio às UBS

2. Divisão de Apoio à Casa do Adolescente

3.1. Seção de Apoio ao Caffi 

4.1.1. Setor de Apoio ao CEMAP 

II. Departamento de Programas e Projetos

1.1.1. Setor de Expediente

III. Departamento de Gerenciamento Interno


1. Divisão de Expediente e Serviços Gerais 



1.2. Seção de Manutenção 


2. Divisão de Controle de Tráfego da Saúde

IV. Departamento de Avaliação, Controle e Regulação

1.1. Seção de Regulação


2.1.1. Setor de Avaliação e Controle

V. Departamento de Suporte ao Atendimento ao Usuário do Serviço de Saúde

1. Divisão de Apoio ao Atendimento Médico

1.1.1. Setor de Atendimento ao Usuário



2.1. Seção de Apoio ao CAUE 



3.1. Seção de Informações e Atendimento ao Usuário do Serviço de Saúde 




3.1.1. Setor de Recepção de Reclamações




4.1.1. Setor de Controle de Exames 
5.1.1. Setor de Apoio Administrativo 

VI. Departamento de Saúde Coletiva 


1. Divisão de Vigilância Sanitária

2. Divisão de Educação em Saúde 


3. Divisão de Vigilância em Zoonoses


4. Divisão de Vigilância Epidemiológica 

VII. Departamento de Saúde Ocupacional e Meio Ambiente do Trabalho 

VIII. Departamento de Odontologia 

05. SECRETARIA DA EDUCAÇÃO

I. Departamento de Apoio Pedagógico 

1. Divisão de Educação Infantil 

2. Divisão de Ensino Fundamental 

2.1.1. Setor de Apoio à Inspetoria 

3. Divisão de Suporte Pedagógico 

II. Departamento de Educação de Jovens e Adultos 

1.1.1. Setor de Apoio à Inspetoria 

III. Departamento de Apoio Administrativo 

1. Divisão de Manutenção de Escolas 

2.1. Seção de Expediente 

3.1. Seção de Controle de Passe Escolar

IV. Departamento de Alimentação Escolar

1. Divisão de Preparação de Alimentos 

1.1. Seção de Planejamento de Alimentação

06. SECRETARIA DE DEFESA DO CIDADÃO

I. Departamento de Segurança Municipal 


1. Divisão de Comando da Guarda Municipal

II. Departamento de Coordenação da Defesa Civil

07. SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E HABITAÇÃO

I. Departamento de Gestão da Assistência Social


1. Divisão de Atenção à Criança e ao Adolescente 

2. Divisão de Atenção à Família e às Pessoas com Deficiência 

3. Divisão de Atenção ao Idoso 

4. Divisão de Capacitação Profissional e Geração de Renda 

4.1. Seção de Apoio à Emissão de Carteira de Trabalho 

5.1. Seção de Atenção ao Itinerante 

II. Departamento de Apoio Administrativo e de Apoio à Gestão das Políticas Públicas 

1. Divisão de Administração do Centro de Lazer e Cidadania 

2.1. Seção de Atendimento e Recepção

3.1. Seção de Apoio ao Microcrédito 

4.1. Seção de Apoio à Casa dos Conselhos Municipais 

4.1.1. Setor de Apoio Administrativo

III. Departamento de Habitação 

1. Divisão de Gerenciamento Habitacional 

08. SECRETARIA DE TRANSPORTES E TRÂNSITO

I. Departamento de Transportes Públicos e Apoio Administrativo 

1. Divisão de Transportes Públicos 

2. Divisão de Processamento de Multas 

3.1.1. Setor Operacional de Comunicações 

II. Departamento de Trânsito e Operações 

1. Divisão de Operação e Fiscalização de Trânsito e de Estacionamento Regulamentado

1.1.1. Setor de Manutenção Viária 

2. Divisão de Sinalização Viária 

2.1.1. Setor de Apoio à Comunicação Visual e Sinalização 

2.1.2. Setor de Recuperação de Materiais 

3. Divisão de Expediente



3.1. Seção de Apoio Administrativo

09. SECRETARIA DA CULTURA

I. Departamento de Cultura 

1. Divisão de Museus e Memoriais 

1.1.1. Setor de Documentação e Acervo 

1.1.2. Setor de Atendimento ao Munícipe 

2.1. Seção de Apoio Administrativo 

3.1. Seção de Expediente 

3.1.1. Setor de Apoio ao CACC 

4.1. Seção de Atendimento ao Munícipe 

5.1. Seção de Música 

6.1. Seção de Dança 

II. Departamento de Promoções Culturais 

1. Divisão de Eventos 

III. Departamento de Relações Público-Privadas

10. SECRETARIA DE ESPORTES E LAZER

I. Departamento de Esportes 

1. Divisão de Esportes Coletivos 

1.1. Seção de Esportes de Campo 

2.1.1. Setor de Controle de Materiais

3.1.1. Setor de Expediente 

II. Departamento de Eventos Esportivos e de Lazer 


1. Diretor da Divisão de Eventos Esportivos

1.1. Seção de Eventos Esportivos

III. Departamento de Ações para a Juventude 

IV. Departamento de Administração do Parque Municipal 

V. Departamento de Administração dos Centros Esportivos e de Lazer 

1. Divisão de Manutenção de Praças Esportivas

11. SECRETARIA DE OBRAS PÚBLICAS

I. Departamento de Obras Públicas 

1. Divisão de Construção Civil 

1.1. Seção de Hidráulica 

1.1.1. Setor de Manutenção Hidráulica

1.2. Seção de Elétrica 

1.2.1. Setor de Manutenção Elétrica

2. Divisão de Marcenaria e Carpintaria 

3. Divisão de Produção de Artefatos de Concreto 

3.1.1. Setor de Operação de Máquinas 

4. Divisão de Projetos Elétricos 

5. Divisão de Fiscalização de Obras Públicas 

6.1. Seção de Apoio Administrativo

7.1.1. Setor de Manutenção de Obras Públicas 

II. Departamento de Infra-estrutura Urbana 


1. Divisão de Projetos e Obras

2. Divisão de Pavimentação e Conservação de Vias Públicas 

2.1. Seção de Manutenção de Vias Vicinais e Logradouros Públicos 

2.1.1. Setor de Máquinas e Equipamentos 

3. Divisão de Serviços Públicos

3.1. Seção de Velórios e Cemitérios 

4. Divisão de Desenvolvimento Urbano 

12. SECRETARIA DE SERVIÇOS URBANOS

I. Departamento de Limpeza Pública 

1. Divisão de Destinação de Resíduos 

2. Divisão de Fiscalização 

3. Divisão de Destinação de Materiais Inertes 

4. Divisão de Aterros 

II. Departamento de Praças e Jardins 

1. Divisão de Arborização e Viveiro de Mudas 

2.1.1. Setor de Manutenção de Praças e Jardins

3.1.1. Setor de Manutenção de Passeios Públicos 

13. SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E MEIO AMBIENTE

I. Departamento de Gerenciamento de Projetos e Obras Particulares 

1. Divisão de Aprovação de Parcelamentos do Solo 

2. Divisão de Cadastro 

2.1.1. Setor de Apontamentos 

3. Divisão de Aprovação de Projetos Simplificados 

4. Divisão de Aprovação de Projetos Complexos 

5. Divisão de Fiscalização de Obras Particulares 

6. Divisão de Fiscalização de Uso de Imóveis 

7.1.1. Setor de Guichê 

II. Departamento de Urbanismo 



1.1. Seção de Urbanismo e Projetos Públicos 



2.1. Seção de Aprovação de Projetos Especiais 

III. Departamento do Meio Ambiente 


1. Divisão do Meio Ambiente 

IV. Departamento de Avaliações e Custos Orçamentários 

1.1.1. Setor de Pesquisa de Custos Mercadológicos

14. SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO, EMPRESARIAL E TURÍSTICO

I. Departamento de Desenvolvimento Econômico 

1.1. Seção de Expediente 

II. Departamento de Apoio a Convênios 

III. Departamento de Apoio à Agricultura 

1. Divisão de Apoio ao Campo 

1.1. Seção de Apoio ao Agronegócio 

IV. Departamento de Turismo 

1. Divisão de Programas e Projetos 

1.1.1. Setor de Apoio Administrativo 

15. SECRETARIA DE LICITAÇÕES, COMPRAS E SUPRIMENTOS

I. Departamento de Licitações

1.1. Seção de Classificação de Licitações e Pregão Eletrônico

2.1. Seção de Controle de Requisições

3.1. Seção de Procedimentos

II. Departamento de Compras

1. Divisão de Compras 

III. Departamento de Suprimentos 

1. Divisão de Almoxarifado Geral 

1.1.1. Setor de Apontamento 

2. Divisão de Controle Operacional 

2.1.1. Setor de Controle de Estoque 

16. SECRETARIA DE ASSUNTOS INTERNOS

I. Departamento de Protocolo e Serviços Gerais 

1. Divisão de Protocolo Geral 

2.1.1. Setor de Reprografia 

3.1.1. Setor de Correspondência

4.1.1. Setor de Manutenção do Paço Municipal

5.1.1. Setor de Estacionamento do Paço Municipal 

II. Departamento de Informática 

1.1. Seção de Processamento de Dados 

1.1.1. Setor de Manutenção de Equipamentos

1.1.2. Setor de Controle de Equipamentos

III. Departamento de Transportes Internos


1. Divisão de Controle de Tráfego

1.1. Seção de Controle de Veículos 

1.1.1. Setor de Apoio Administrativo

IV. Departamento de Gestão de Pessoas 

1. Divisão de Assistência e Programas

2. Divisão de Benefícios 

3. Divisão de Procedimentos Disciplinares 

V. Departamento de Pessoal 

1. Divisão de Registro e Controle Funcional 

1.1. Seção de Controle de Exercício e Assiduidade 

1.2. Seção de Atos Ordinatórios 

2. Divisão de Avaliação e Administração de Cargos e Vencimentos 

3. Divisão de Folha de Pagamento 

4. Divisão de Gerenciamento de Inativos

VI. Assessoria de Gerenciamento Funcional 

17. SECRETARIA DE PATRIMÔNIO E ARQUIVO PÚBLICOS

I. Departamento de Arquivo 


1. Divisão de Arquivo Geral 




1.1.1. Setor de Registro

II. Departamento de Patrimônio 

1. Divisão de Normas e Coleta de Dados 

2.1. Seção de Controle Patrimonial

3.1. Seção de Vigilância dos Próprios Municipais 

4.1. Seção de Zeladoria 

5.1.1. Setor de Registro 

ANEXO II 

CARGOS EXTINTOS - PMV

GABINETE DO PREFEITO

Chefe da Seção da Imprensa Oficial: 01 cargo

Chefe da Seção de Operacionalização: 01 cargo 

Chefe da Seção de Programas e Projetos: 01 cargo 

Chefe do Setor do Cerimonial: 01 cargo

Chefe do Setor de Encaminhamento e Orientação: 01 cargo

Chefe do Setor de Recepção de Reclamações: 01 cargo 

Chefe do Setor de Recepção e Distribuição de Correspondências: 01 cargo
Chefe do Setor de Cadastro: 02 cargos 

Chefe do Setor de Controle dos Veículos a Disposição do Fundo Social de Solidariedade: 01 cargo

SECRETARIA DE ASSUNTOS JURÍDICOS E INSTITUCIONAIS

Assistente técnico: 01 cargo

Chefe da Seção de Processamento de Reclamações: 01 cargo

Chefe da Seção de Recepção de Reclamações: 01 cargo 

Chefe do Setor de Controle de Prazos: 01 cargo 

SECRETARIA DA SAÚDE

Chefe da Seção de Agendamento de Consultas: 01 cargo

Chefe da Seção de Apoio ao CAUE: 01 cargo

Chefe da Seção de Busca e Apreensão: 01 cargo

Chefe da Seção de Expedição de Resultados: 01 cargo

Chefe da Seção de Gerenciamento da Saúde do Servidor: 01 cargo 

Chefe da Seção de Processamento de Exames: 01 cargo 
Chefe da Seção de Vigilância Sanitária: 01 cargo 

Chefe da Seção de Zeladoria: 01 cargo 

Chefe do Setor de Agendamento de Consultas: 01 cargo 

Chefe do Setor de Apoio Administrativo: 01 cargo 

Chefe do Setor de Apoio ao CEDIC - CTA: 01 cargo 

Chefe do Setor de Apontamento: 01 cargo


Chefe do Setor de Controle de Prazos de Expediente: 01 cargo 

Chefe do Setor de Informações do CAUE: 01 cargo 

Diretor de Divisão de Apoio às Especialidades do CAUE: 01 cargo 

Diretor de Divisão de Atendimento ao Usuário dos Serviços de Saúde: 01 cargo 

Diretor da Divisão do Centro Municipal de Especialidades: 01 cargo

Diretor da Divisão de Controle de Tráfego do CAUE: 01 cargo

Diretor de Divisão do Laboratório de Análises Clínicas: 01 cargo 

Diretor do Departamento de Avaliação e Controle: 01 cargo

Diretor do Departamento de Supervisão Médica: 01 cargo

SECRETARIA DA EDUCAÇÃO

Chefe do Setor de Apoio Administrativo: 01 cargo

Chefe do Setor de Apoio à Manutenção: 01 cargo 

Chefe do Setor de Apoio à Zeladoria: 02 cargos 

Chefe da Seção de Controle de Freqüência: 01 cargo

Diretor do Departamento de Programas e Projetos: 01 cargo

SECRETARIA DE DEFESA DO CIDADÃO

Chefe do Setor de Controle de Freqüência: 01 cargo

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E HABITAÇÃO

Chefe da Seção de Capacitação do Conselheiro Municipal: 01 cargo

Chefe do Setor de Manutenção e Zeladoria: 01 cargo 

SECRETARIA DE TRANSPORTES E TRÂNSITO

Chefe da Seção de Expediente: 01 cargo

Chefe da Seção Semafórica: 01 cargo 

Chefe do Setor de Apoio Administrativo: 01 cargo 

Chefe do Setor de Apoio à Segurança Viária: 01 cargo 

Chefe do Setor de Apoio à Sinalização Vertical: 01 cargo 

SECRETARIA DA CULTURA

Chefe da Seção de Biblioteca: 01 cargo 

Chefe do Setor de Apoio Administrativo: 01 cargo 

Diretor do Departamento de Acervos, Museus e Memoriais: 01 cargo 

SECRETARIA DE ESPORTES E LAZER

Chefe da Seção de Apoio Administrativo: 01 cargo 

Diretor da Divisão de Eventos de Lazer: 01 cargo 

Chefe do Setor de Manutenção: 01 cargo 

Chefe da Seção de Manutenção de Equipamentos Esportivos: 01 cargo 

Chefe do Setor de Programas e Projetos: 01 cargo 

Chefe do Setor de Zeladoria: 01 cargo 

SECRETARIA DE OBRAS PÚBLICAS

Chefe da Seção de Pintura: 01 cargo 

Chefe do Setor de Administração de Velórios e de Cemitérios: 01 cargo 

Chefe do Setor de Marcenaria e Carpintaria: 01 cargo

Diretor da Divisão de Conservação de Galerias e Córregos: 01 cargo 

Diretor da Divisão de Manutenção de Escolas: 01 cargo

SECRETARIA DE SERVIÇOS URBANOS

Chefe do Setor de Coleta de Lixo Comum e Reciclável: 01 cargo

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E MEIO AMBIENTE

Chefe da Seção de Cadastro: 01 cargo 

Chefe da Seção de Licenc., Autorização e Fiscalização Ambientais: 01 cargo 

Chefe da Seção de Programas e Projetos: 01 cargo 

Chefe do Setor de Apoio Administrativo: 01 cargo

Chefe do Setor de Projetos: 01 cargo 

Chefe do Setor de Topografia: 01 cargo 

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO, EMPRESARIAL E TURÍSTICO

Chefe da Seção de Ações Públicas: 01 cargo 

SECRETARIA DE LICITAÇÕES, COMPRAS E SUPRIMENTOS

Chefe da Seção de Cadastros: 01 cargo 

Chefe da Seção de Contratos: 01 cargo 

Chefe do Setor de Apoio Administrativo: 01 cargo

Diretor do Departamento de Licitações e Compras: 01 cargo 

Diretor da Divisão de Certames Licitatórios: 01 cargo 

SECRETARIA DE ASSUNTOS INTERNOS

Chefe da Seção de Manutenção de Veículos: 01 cargo 

Chefe do Setor de Cadastro: 01 cargo 

Chefe da Seção de Apontamento: 01 cargo 

Chefe do Setor de Registro: 01 cargo 

Chefe do Setor de Expediente: 01 cargo 

SECRETARIA DE PATRIMÔNIO E ARQUIVO PÚBLICOS

Chefe da Seção de Microfilmagem: 01 cargo 

Chefe do Setor de Administração do Terminal Rodoviário Urbano: 01 cargo 

Chefe do Setor de Apoio Administrativo: 01 cargo 

Chefe do Setor de Controle Patrimonial: 01 cargo 

ANEXO III

CARGOS CRIADOS PMV

GABINETE DO PREFEITO

Chefe da Seção de Instalação e Operacionalização de Som: 01 cargo ref. 71  

Diretor da Divisão de Comunicação Social: 01 cargo ref. 94

SECRETARIA DE ASSUNTOS JURÍDICOS E INSTITUCIONAIS

Chefe da Seção de Atendimento ao Consumidor e Fiscalização: 01 cargo ref. 71

Chefe da Seção de Contencioso: 01 cargo ref. 71 

Chefe do Setor de Conciliação: 01 cargo ref. 32

Diretor da Divisão de Processamento de Reclamações: 01 cargo ref. 94

SECRETARIA DA FAZENDA

Chefe da Seção de Apoio Técnico-Administrativo: 01 cargo ref. 71

SECRETARIA DA SAÚDE
Chefe da Seção de Apoio ao CAUE: 01 cargo ref. 71

Chefe da Seção de Inform. e Atend. ao Usuário do Serv. Saúde: 01 cargo ref. 71 

Chefe da Seção de Regulação: 01 cargo ref. 71

Chefe do Setor de Apoio Administrativo: 01 cargo ref. 32

Chefe do Setor de Atendimento ao Usuário: 01 cargo ref. 32

Chefe do Setor de Avaliação e Controle: 01 cargo ref. 32

Chefe do Setor de Controle de Exames: 01 cargo ref. 32

Chefe do Setor de Recepção de Reclamações: 01 cargo ref. 32 

Diretor do Departamento de Avaliação, Controle e Regulação: 01 cargo ref. 127

Diretor do Depart. Suporte ao Atend. ao Usuário do Serviço de Saúde: 01 cargo ref. 127

Diretor da Divisão de Apoio ao Atendimento Médico: 01 cargo ref. 94

Diretor da Divisão de Apoio às UBS: 01 cargo ref. 94

Diretor da Divisão de Controle de Tráfego da Saúde: 01 cargo ref. 94

Diretor da Divisão de Vigilância Sanitária: 01 cargo ref. 94

SECRETARIA DA EDUCAÇÃO
Diretor da Divisão de Manutenção de Escolas: 01 cargo ref. 94

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E HABITAÇÃO

Chefe da Seção de Atendimento e Recepção: 01 cargo ref. 71

SECRETARIA DE TRANSPORTES E TRÂNSITO

Chefe da Seção de Apoio Administrativo: 01 cargo ref. 71

Diretor da Divisão de Expediente: 01 cargo ref. 94

SECRETARIA DA CULTURA

Chefe da Seção de Apoio Administrativo: 01 cargo ref. 71

Diretor do Departamento de Relações Público-Privadas: 01 cargo ref. 127

SECRETARIA DE ESPORTES E LAZER

Chefe da Seção de Eventos Esportivos: 01 cargo ref. 71

SECRETARIA DE OBRAS PÚBLICAS

Diretor da Divisão de Projetos e Obras: 01 cargo ref. 94

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO, EMPRESARIAL E TURÍSTICO

Chefe da Seção de Expediente: 01 cargo ref. 71

SECRETARIA DE LICITAÇÕES, COMPRAS E SUPRIMENTOS

Assistente técnico: 01 cargo ref. 56

Chefe da Seção de Classificação de Licit. e Pregão Eletrônico: 01 cargo ref. 71

Chefe da Seção de Controle de Requisições: 01 cargo ref. 71

Chefe da Seção de Procedimentos: 01 cargo ref. 71

Diretor do Departamento de Compras: 01 cargo ref. 127

Diretor do Departamento de Licitações: 01 cargo ref. 127

SECRETARIA DE ASSUNTOS INTERNOS

Assessor 1: 33 cargos ref. 32

Assessor 2: 13 cargos ref. 71

Chefe do Setor de Apoio Administrativo: 01 cargo ref. 32

Chefe da Seção de Controle de Veículos: 01 cargo ref. 71

SECRETARIA DE PATRIMÔNIO E ARQUIVO PÚBLICOS

Chefe da Seção de Controle Patrimonial: 01 cargo ref. 71

ANEXO IV

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE ÁGUAS E ESGOTOS DE VALINHOS

I. PRESIDÊNCIA

a. Divisão de Expediente

1. Seção de Imprensa e Relações Públicas

II. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO – DA 

a. Divisão Administrativa 

b. Divisão de Almoxarifado

1. Seção de Registro e Controle 

c. Divisão de Informática e Suporte 

d. Divisão de Licitações e Compras 

1.1. Setor de Expediente

e. Divisão de Pessoal 

1.1. Setor de Expediente 

f. Divisão de Protocolo e Arquivo 

g. Divisão de Recursos Humanos 

1. Seção de Apoio Administrativo 

1.1. Setor de Expediente 

h. Divisão de Transportes 

i. Divisão de Avaliação e Administração de Cargos e Vencimentos 

III. DEPARTAMENTO FINANCEIRO – DF

a. Divisão de Contabilidade e Orçamento 

b. Divisão de Controle Operacional 

c. Divisão de Patrimônio 

d. Divisão de Tesouraria 

IV. DEPARTAMENTO COMERCIAL – DC 

1.1. Setor de Expediente 

a. Divisão de Arrecadação 

1. Seção de Apoio Administrativo 

b. Divisão de Atendimento 

c. Divisão de Faturamento

V. DEPARTAMENTO JURÍDICO – DJ 

1. Seção de Consultas e Pareceres 

a. Divisão de Dívida Ativa 

b. Divisão Jurídica

c. Divisão de Contratos 

VI. DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO – DP 

a. 
Divisão de Projetos 

VII. DEPARTAMENTO DE OBRAS E MANUTENÇÃO – DOM 

a. 
Divisão de Análises e Controle 

a. Divisão de Fiscalização 

b. Divisão de Manutenção do Sistema de Água 

1.1. Setor de Fiscalização 

c. Divisão de Manutenção do Sistema de Esgotos 

d. Divisão de Manutenção Eletro-Mecânica 

e. Divisão de Micromedição

f. Divisão de Obras de Saneamento 

g. Divisão de Operação do Sistema de Água 

h. Divisão de Tratamento de Água – ETA I 

i. Divisão de Tratamento de Água – ETA II 

j. Divisão de Tratamento de Esgotos – ETE 

ANEXO V

Cargos extintos DAEV

Presidência

Chefe da Seção de Apoio Administrativo: 01 cargo ref. 71

Departamento Administrativo

Chefe do Setor de Registro e Controle: 01 cargo ref. 32

Departamento Financeiro

Chefe do Setor de Expediente: 01 cargo ref. 32

Departamento de Planejamento

Chefe da Seção de Expediente: 01 cargo ref. 71

Departamento de Obras e Manutenção

Chefe da Seção de Expediente: 01 cargo ref. 71

ANEXO VI 

Cargos criados DAEV

Presidência

Assessor 2: 02 cargos ref. 71

Assessor 1: 01 cargo ref. 32

Departamento Administrativo

Chefe do Setor de Expediente: 01 cargo ref. 32

Chefe da Seção de Apoio Administrativo: 01 cargo ref. 71

ANEXO VII 

Competências e atribuições

Assessor 2: cargo de assessoramento médio, responsável por reunir e sistematizar informações gerais, auxiliando seus superiores hierárquicos na identificação de problemas e soluções. Pesquisa e sistematização de dados, veiculação de informações, organização de documentos e projetos, representação e tarefas atribuídas pelo superior hierárquico.

Assessor 1: cargo de assessoramento básico, responsável por reunir informações gerais, auxiliando seus superiores hierárquicos na identificação de problemas e soluções. Pesquisa e sistematização de dados, veiculação de informações, organização de documentos e projetos, representação e tarefas atribuídas pelo superior hierárquico.

