Senhora Presidente,

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

EMENDA N° 22 7 AO PROJETO DE RESOLUCAO N°04/2019

TR ANT
Brl'f“ e 3_6_?__%’; _17

Reen,

Altera dispositivos do Projeto de Resolucio n.
04/2019, na forma que especifica.

Os vereadores que esta subscrevem apresenta emenda ao Projeto de Resolugdo n®
04/2019, que “Dispde sobre a organizagdo administrativa da Cdmara Municipal de Valinhos

e da outras providéncias”, alterando a redagdo dos dispositivos que especifica, passando a ter
a seguinte redacéo.

Art. 63. Ficam mantidos os cargos de provimento efetivo de
telefonista, a serem extintos na vacdancia.

—F

A

Onde se lé:

A) Nivel Meédio e Técnico

Provimento por concurso

Emenda n°

publico de pessoa (
portadora de diploma de | RECEPCIONISTA | 30h
ensino méedio e
conhecimentos em
informatica

Deve-se alterar para:

Projeto de Resolugao

N oy 1 /7 -

Provimento por concurso
publico de pessoa
portadora de diploma de

TELEFONISTA 30h /g
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ensino médio e y
conhecimentos em :
| informatica '
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Anexo IV
I
17) TELEFONISTA
o Executar turefas que s¢ destinam a controlar o sistema de
telefones;
o Atender chamadas, fazer e controlar ligagdes, organizar relacdo
de ligagoes de interurbunos;
o QOutras atribui¢des correlatas.
Anexo 11
[..]
A) Nivel Médio e Técnico
[
Onde se lé:
Provimento por concurso
publico de pessoa TECNICO EM
portadora de diploma de =
03 R04 | ensino médio e de curso | LroPUYAO DE 140

técnico na drea de
atuagao ou experiéncia de
no minimo 05 anos da
fungéo.

AUDIO, VIDEO E
EDIGAO

Deve-se alterar para:

Provimento por concurso
publico de pessoa
portadora de diploma de

TECNICO EM
PRODUGAO DE

02 RO4 epsil_‘lo medio e'de curso AUDIO, VIDEO E 40h
técnico na area de —
. e EDICAO
atuagéo ou experiéncia de
no minimo 05 anos da
fungéo.
Anexo IT
[..]
A) Nivel Médio e Tecnico ,
[..] 1
Onde se 1é:

| M | RO04 | Provimento por concurso |

ASSISTENTE

| 40h 'A—
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ESTADO DE SAO PAULO

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ORA
Wootelle,

Droc. N2

Rie. 3

ooy

publico de pessoa
portadora de diploma de

ADMINISTRATIVO

ensino médio e
conhecimentos em
informatica ,
—
Deve-se alterar para:
Provimento por concurso
publico de pessoa
portadora de diploma de ASSISTENTE
08 RO4 ensino médio e | ADMINISTRATIVO 40h
conhecimentos em
informatica
Anexo I1
[.]
B) Nivel Superior
[]
Altera-se o seguinte cargo:
Provimento por concurso
publico de pessoa
portadora de diploma de
ensino superior em
Ciéncias Contabeis, curso
01 RO6 | completo de pés- CONTADOR 4Ch

graduagao, registro no
Conselho Regional de

Contabilidade e
conhecimentos em
informatica.

Cria-se 0 seguinte cargo:

Provimento por concurso
publico de pessoa
portadora de diploma de
ensino superior em
01 RO04 | Ciéncias Contabeis,
registro no  Conselho
Regional de Contabilidade
e conhecimentos em
informatica.

ASSISTENTE DE
CONTABILIDADE

40h

O cargo de Assistente de Contabilidade tera as seguintes atribuigdes

tipicas, a ser inclusas no Anexo [V

Anexo 117

S

/\/TA(% /.
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHO

ESTADO DE SAO PAULO

[.]
ASSISTENTE DE CONTABILIDADE

o Auxiliar o Contador nua elaboragdo de balancos, balancetes, mapas
¢ outros demonstrativos financeiros consolidados da Cdmara:
informar processos, dentro de sua drea de atuacdo, e sugerir
métodos e procedimentos que visem a melhor coordenag¢do dos
servicos contabeis;

o Classificar as despesas e preparar os elementos necessdrios aos
registros e controles contdbeis nos sistemas apropriados,

e Assinar em conjunio com o Contador os mapas, resumos, quadros

© demonstrativos e outras apuragdes visando todos os documentos
elaborados ou fornecidos:

o Auxiliar na organiza¢do dos servigos de contabilidade da Cdmara,
envolvendo o plano de contas, o sistema de livros e documentos e o
método de escrituragdo, para possibilitar o controle contdbil e
orcamentario;

o Acompanhar a andlise e a classificacdo contabil dos documentos
comprobatérios  das  operagdes  realizadas, de natureza
orgamentdaria ou ndo, de acordo com o plano de contas da
Cdmara:

o  Acompanhar a execugdo orgcamentaria das diversas unidades da
Cdmara, examinando empenhos de despesas em face da existéncia
de saldo nas dotacées,

o Controlar os trabalhos de andlise e conciliacdo de contas,
conferindo saldos, localizando e retificando possiveis erros, para
assegurar a corregdo das operagoes contabeis; e

o  Orgunizar relatdrios sobre a situa¢do econdmica, financeira e

patrimonial da Cdmara. transcrevendo dados ¢ emitindo

pareceres; ‘

o Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugdo de
tarefas tipicas da classe;

o  Auxiliar na elaborag¢do da proposta orgamentdria anual e Lei de
Diretrizes; /

e [LExercer outras atividades e farefus correlatas determinadas pelo
superior imediato. =

Anexo IT i ’(
P4
[]
B) Nivel Superior ﬁ
W

Exclui se 0 seguinte cargo:
RO5 | Provimento por concurso | ANALISTA | 40n |

7\/7;( e
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS/

ESTADO DE SAO PAULO

plblico de  pessoa TECNICO DE
portadora de diploma de COMPRAS
ensino superior e

conhecimentos em

informatica.

Cria-se 0 seguinte cargo:

Provimento por concurso
publico de pessoa
portadora de diploma de | ASSISTENTE DE

02 RO4 ensing superior e COMPRAS 40h
conhecimentos em
informatica.

O cargo de Assistente de Compras terd as seguintes atribui¢des
tipicas, a ser inclusas no Anexo IV

Anexo IV

{1
ASSISTENTE DE COMPRAS

o Fazer a coleta inicial de pregos, junto aos fornecedores
cadastrados e mercado local, objetivando obter o valor total a ser
licitado;

o FElaborar ¢ manter atualizado o cadastro de fornecedores da
Cdamara, conferindo documentagdo, solicitando sua atualiza¢do
quando necessario e verificando a legitimidade das informacoes e
documentos; /

o Classificar os pedidos de acordo com a natureza e especificagdo
do material, bem, equipamento ou servigo, para dar inicio aos
procedimentos de aquisi¢do; @

e Executar tarefas de apoio ao trabalho das Comissées de Licitagdo
realizando os procedimentos para realizacdo da licitagdo de
acordo com as normas em vigor, providenciando a publica¢do do
edital ¢ dos demais procedimentos necessdrios, em veiculo de
divulgagdo do Municipio;

o Auxiliar na elaboragdo dos procedimentos e montagem do

processo relativo a dispensa de licitagdo
o Alender a fornecedores ou licitunies; :

a:\.\'." o

—

» Registrar de enirada e suida de documentos de processo;

o  Acompanhar os procedimentos para recebimento dos materiais,
hens, equipamentos ou coniratagdo dos servigos apos o julgamento
da licitugdo pela Comissdo de Licitagdo, Confere faturas e notas
fiscais de pagamento;

o Elaborar e manter atualizado o cadastro de fornecedores da
Cdmara. conferindo documentacdo, solicitando sua atualizagdo

7 A
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ESTADO DE SAQ PAULO

quando necessario e verificando a legitimidade das informagées e
documentos;

Realizar processos de compras por licitagdo, em todas as suas
modalidudes inclusive Pregdo FEletronico, Presencial e Ata de

 Registro  de  Pregos.  conhecimento  do  andamento  dos

procedimentos  fazendo despachos, elaboragdo de editais,
assessorar a comissdo de licitagdes, digitagdo de documentos,
expedicdo de oficios, comunicados e documentos internos;

Confeccionar planilhas eletronicas, cadastro de fornecedores,
conhecimento de materiais e servigos,;

Efetuar a andlise dos contratos, convénios e outros instrumentos
congéneres  com previsdo legal a serem firmados pela
Administragdo Publica;

Elaborar a reda¢do de minutas de Editais e dos contratos e
instrumento congéneres a serem firmados pela Camara Municipal

de Valinhos;

Providenciar a publicagdo dos extratos contratuais e aditamentos

na Imprensa Oficial;

Responsabiliza-se pelu atualizagdo dos contratos e instrumentos
congéneres sempre que houver alteragdo;

Acompunhar a execugdo fisica dos objetos de contratos firmados

pela Camara com empresas privadas, publicas e outros entes da
Administracdo Publica:

Flaborar relatorios sobre todo o processo de contrata¢do e
execugdo de obras. servigos e aquisicdo de materiais,
equipamentos e outros que devido a procedimento licitatorio ou

ndo tenham gerado contratos;

Acompanhar e fiscalizar a contratacdo de terceiros para assisti-los g
e subsidid-los de informagdes pertinentes a essa atribuicdo. /
Comunicar, na forma da Lei, o seu superior imediato ou outras H—
autoridudes de possiveis irregularidades de que tenha ciéncia em q/
razdo de suas atribuigdes;

Anotar em registro proprio as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato. determinando o que for necessdrio a
regularizacdo das faltus ou defeitos observados;

Controlar o acompanhamento dos vencimentos dos contratos,
comunicando o seu vencimento ao ordenador de despesa com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, providenciando caso V
seja de interesse da administra¢do e a possibilidade legal, a
prorrogugdo, aditumento, providenciando a pesquisa de mercado é,
para comprovar a vanagjosidade na prorrogacdo, a concorddncia

do confratado, todos os documentos comprobatérios da /(
manutengdo das condi¢des habilitatorias; A
Notificar o encerramento da contratagdo ao fornecedor:

o _— -
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS /

ESTADO DE SAO PAULO

CBAY, :
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o Zelar pelo cumprimento integral dos contratos ou instrumento
congénere;

o Implementur os instrumentos de controle necessdrios para a real
verificagdo de seu cumprimento, sempre em conformidade com as
orientagdes recebidas;

o Acompanhar a execugdo dos contratos ou instrumento congéneres,
responsabilizando-se pela avalia¢do de sua eficdcia;

o Lncerrar no Sistema de Contratos e Convénios da Cdmara, o
convénio, o instrumento congénere ou o contrato quando de sua
conclusdo. demincia, rescisdo ou extingdo,

o Controlar os saldos dos empenhos dos contratos ou instrumentos
congéneres solicitundo no inicio dos exercicios eventuais
complementa¢do necessdria;

o (Conhecer detalhadamente as clausulas estabelecidus no contrato
ou instrumento congénere,

o Desempenhar atividades contidas na Estrutura Organizacional da
Cdamara Municipal:

o FExercer outras atividades e turefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Anexo [1
[.]
B) Nivel Superior

s

Exclui-se 0 seguinte cargo:
Provimento por concurso “t
publico de pessoa

)

01 RO5 portadora de diploma de Tegﬁ:_(;%TgE 40h
ensino superior em INFORMATICA

Analise de Sistemas ou
Informatica

Cria-se o seguinte cargo:

| Provimento por concurso
' publico de pessoa
portadora de diploma de | ASSISTENTE DE
ensino  superior em | INFORMATICA
Andlise de Sistemas ou
Informatica

01 R0O4 40h

O cargo de Assistente de Informatica terd as seguintes atribuigdes
tipicas, a ser inclusas no Anexo IV

Anexo [V @E"/ /
7 B J
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CAMARA MUNICIPAL DE VALlNHOS

ESTADO DE SAO PAULO

/] |
ASSISTENTE DE INFORMATICA

e Responsubilizar-se pela manutengdo do  sistema e rede de
informdtica, dando assisténcia no tocante aos sofiwares e aos
hardwares:

e Realizar a configuragdo ¢ manutengdo da rede de computadores;

o  Guardar licengas e suplementos de informdtica;

o [Instalar e reinstalar equipamentos de informdtica e softwares
adguiridos pela cdmara:

e Criar e revisar rotinas apoiadas na utilizagdo de microinformdtica
para execu¢do das tarefas dos servidores das diversas unidades da
camaru.

o Eluborar especificagbes técnicas para aquisigdo de equipamentos
e softwares;

e [Executar o levantamento das necessidades de equipamentos e
softwares,

e Executa treinamentos no uso de equipamentos de informdtica e
softwares adequados a necessidades da organizagdo;

o FExercer oufras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Fica SUPRIMIDO o art. 64 ¢ 65, renumerando-se os demais artigos.

Nestes termos, submete-se a presente Emenda a apreciacio desta Egrégia Casa

Legislativa, solicitando, para tanto, o voto favoravel dos demais vereadores.

Valinhos, 04 de junho de 2019

s /ZJM Z{{ i{/

Edson Roberto Secafim Sidmar Rodrigo Toloi André Leal Amaral
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS/

ESTADO DE SAO PAULO

Luiz Mayr Neto ' Aldemar Veiga Junior Alécio Maestro Cau

4° Secretario Vereador Vereador

//ZM -:4:47 . &,é -
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Franklin Duarte de Lima José Henrigue Conte

Vereador

Vereador
T e -
n"‘”‘ﬁf) Bt _
= I L
José Aparecido Aguiar José Psvaldo C. Beloni Mauro de Sousa Penido
Vereador Vereador Vereador
ﬂ W César Rocha
fonica V. M. X. daSilva Vereador
Vereadora
N° do Processo: 368%/2019 Data: 04/06/2019

Emenda n.° 2 ao Projeto de Resolugdo n.° 4/2619

Autoria: TOLO{, ANDRE AMARAL, MAYR, VEIGA, ALECIO CAU.
FRANKLIN, GIBA, HENRIQUE GONTI, KIKO BELONI, MAURD PENID
Assunto: Altera dispositivos a0 Projeto de Rasoluq.an que

dispde sobre a organizagdo administrativa da Camara

Municipal de Vaiinhos e da outras providéncias,
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