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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS >

ESTADO DE SAO PAULO

uooemsessioneZ 1 7 09712 .
Encaminhe-se 3 (s) Comissdo (Jes):

PROJETO DE RESOLUCAQ N° 03 12017 Justica e Redagdo
Finangas e Orgamento

[ ] Obras e Servigos Public
1 Cultura, Denominagéo 7Social

JUSTIFICATIVA Prefiddnte

Excelentissimos Sehhores Vereadores ‘

Cumprimentando Vossas Exceléncias, encaminhamos wg
para a devida apreciacido o Projeto de Resolugio n° o3 12017 que “dispoe sobre a GM

Lstrutura Organizacional da Cédmara do Municipio e dd outras providéncias”,

*

A presente proposta visa proporcionar a adequacdo da

estrutura-administrativa da Camara Municipal dc Valinhos, tendo em vista diversos %
desta Casa de Leis.

A Estrutura Administrativa acompanha as tendéncias W
hoje presentes na area publica, de modo a preservar os principios da Eficiéncia e

Moralidade esculpidos no artigo 37 da nossa Constituicio Federal.

apontamentos feitos pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, 6érgdofiscalizador @

O presente projeto de Resolugdo ¢ acompanhado de

outro Projeto que o complementa, o que dispde sobre ¢ plano de cargos.

Uma vez criados inlimeros cargos na estrutura

administrativa, ha que se organiza-los em unidades administrativas de competéncias.
!
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Essencialmente, a proposta ¢ composta da criagdo das
unidades administrativas e organizacionais dividindo-as em &reas afins e criando a
hierarquia entre elas. Esclarece-se que as unidades administrativas sao centros de

poder administrativo e as unidades organizacionais centros especificos de atividades.
!

No present€ projelo ndo ha criagdo de cargos de
. - - - - r g . -—
confianca para as unidades organizacionais, porém seu modo de organizagao abraca a

possibilidade num fyturo préximo.

Finalmente, acompanha o projeto o relatério dé impacto
orcamentario-financeiro em cumprimento aos artigos 16 ¢ 17 da Lei de

Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar n° 101/2000.

Ante o exposto, devida a relevancia e a importancia do
) x g,
projeto solicitamos a aprovagio dos Senhores Vercadores, com EXTREMA URGENCIA,

estando a inteira disposi¢do para quaisquer outros esclarecimentos que se fizerem

NeCEessSarios.
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ESTADO DE SAO PAULO

demar Veiga Junior
Vereador

Sl

Vereador

enehdor Vereador

Mauro ﬁenido % /j' >

Vereador Vereador

o

o Toloi

(Projeto de Resolugéo n° 03 /17, que “dispde sobre a Estrutura Organizacional da
Camara do Municipio de da outras providéncias”)
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHO%

ESTADO DE SAO PAULO

PROJETO DE RESOLUCAO N°_ 05 /2017

Dispde sobre a Estrutura Organizacional da
Cédmara do Municipio de Valinhos e di outras

providencias.

Faco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS, Estado de
oy
Sao Paule, aplrova e cu ISRAEL SCUPENARO, Presidentic da Camara, nos termos do art. 28, (b

inciso IV da Lei Organica Municipal promulgo a scguinte Resolugio.

Art. 1° - A acdo administrativa da Camara de Vereadores de Valinhosxtem por finalidade
a exccugao de suas fungdes constitucionais e basear-se-a nos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, tendo por objetivos principais. ?/
I — dar énfase a autonomia do Poder Legislativo, para que este possa, soberanamentc,
cxercer suas fungdes constitucionais;

Il - dotar a Camara de infraestrutura capaz de proporcionar-lhe os meios adcquados,

SEZUTos € legaisxbara a plena execucgao de suas atividades;

Il oferecer aos Vereadores os meios maleriais e IegaisA/de que necessitam/‘/para o %

exercicio pleno de suas atividades; %

IV - dispor de servidores capacitados em processo de permanente aperfeicoamento capaz J}/

de proporcionar agilidade e presteza no cumprimento das agdes legais;

M B
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHO%

ESTADO DE SAO PAULO

A . - _ . c e )
V — atender a populagdo e ao cidadao nos seus direitos coletivos e individuais,

constitucionalmente estabelecidos.

CAPITULO 1
Da Estrutura Administrativa

4

Art. 2° - A estrutura administrativa da Cdmara de Vereadores compde-se das seguintes

«mn'

)
unidades administrativas.
1 Presidéncia;

| | J
| 1I — Chefia de Gabinete;
[f - Controladoria Interna; %,

I\/)I‘f— Departamento de Comunicacao;

Vx5 — Departamento Juridico; @
VI X - Departamento Administrativo; .
Vi )»’( - Departamento de Expediente, Protocolo e Gestdo Documental, 6
| yi{{ YT - Departamento de Financas,

/X }H‘If— Departamento Legisiativos

\ 7

CAPITULO II /4/
Das Competéncias e Atribuigdes
e
LT
& ]y
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Art. 3° - As competéncias ¢ atribuicdes da Presidéncia sédo conferidas pela Lei Organica

do Municipio de Valinhos e Regimento Interno da Camara Municipal de Valinhos, € €

s

assessorada pelas outras unidades administrativas, cg:—?o/
v10) T

Art. 4° _ A Chefia de Gabinete compete:

I — prestar assisténcia imediata ao Presidente nos expedientes encaminhados a

Presidéncia;

. i . . . . . a

Il - providenciar despachos do Presidente nos expedicntes entaminhados a Presidéncia;

Il - receber autoridades e o cidaddo, encaminhando-os a quem de direito, e ou

solucionando os casos que lhe forem pertinentes;

IV - assessorapuo que for necessario, as sessdes legislativas: | &/

V — coordenar, supervisionar e atribuir trabalhos aos oficiais le gabinete;

SN . %’;

VI -- com relagao as atividades dé transporte:

a) promover a utilizacdo e a conservagdo de veiculos % servico da Camara, bem como

atender as requisicdes de veiculos para o transporte de autoridades, Vereadores e

servidores;

b) comunicar a necessidade de aquisi¢ao de pecas ¢ acessorios dos veiculos da Camara;

¢) providenciar a execugao dos conserios e reparos necessarios; %
d) manter os veiculos limpos e em perfeitas condicoes de uso; @/
) manter controle sobre o consumo de combustiveis;

f) executar o controle de utilizacdo da frota emitindo relatorios de itinerario

mensalmente;

-’ ‘ /{ é /) [~
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHO

ESTADO DE SAO PAULO

Art. 5° - A Controladoria Interna compete:

I — fiscalizar contabil, ﬁnanceira)(e patrimonialmente, preservando o controle das contas
e das despesas publicas programadas e realizadas, especialmente, no que tange ao
cumprimento dos limites orcamentarios e financeiros com as suas destinacoes legais;

Il -- monitorar; supervisionar e controlar o conteido programatico dos Processos
Licitatorios ¢ Contratos Administrativos firmados;

IiI ~ acompaﬁﬁa;:’ supervisionar, fiscalizar e controlar o cum})rimentoade ajustes, acordos
e convénios celebrados;

IV — promover funcgdes espec{ficasde fiscalizagdo do cumprimento do- artigo 74)/ da
Constituicdo Federal, da Lei ﬁ" 4.320/64, da Lei Complefnenta/r 101/2000( das demais
normas contabeis e de administragdo financeira; gM " _,9 e

V - executar e coordenar, programaticamente, atividades de audit8ria Contabil,
Financeira ¢ Patrimonial e todos os Orgdos do Poder legislativo Municipal,
encaminhando Relatério conclusivo ao Presidente da Mesa Diretora indicando as
medidas a serem adotadas;

VI — coordenar os Servigos Auxiliares do Controle Interno.

VII — receber e acompanhar o o6rgao auxiliar do Poder Legislativo concedendo-lhe as

S%/

j

7
\
Y

informacdes necessarias a boa execugao da atividade fiscalizatoria; 6/

%'
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS—

ESTADO DE SAOQ PAULO

Art. 6° - Ao Departamento de Comunicagdo compete planejar, coordenar, controlar e
promover a execucio das atividades inerentes 4 sua unidade de atuagao ¢ ¢ composta
pelas seguintes unidades organizacionais.

I - com relacao as atividades de Eventos e Cerimonial.

a) planejar, coordenar, controlar € promover a execucdo das atividades ¢ eventos da
Céamara de Vereadores;

b} ordenar o desenvolvimento de atos solenese cerimionias publicas;

V P . A - »
c) providencjar convites de participa¢do ‘de evenlos e c€rimonias promovidas pela

( famara;

d) controlar € organizar a realizagao anual de eventos da Camara;

L]

e) executar afividades de cerimonial e outras atividades correlatas que lhe forem é
atribuidas pelo superior imediato.

f) promover as acdes de comunicacéo institucional do Poder Legislativo;f no que tange as

areas de jornalismo, publicidade, relagdes publicas, radio, TV e marketing;

il - com relacao as atividades da TV Camara.
outros eventos e armazenar os dados;

b) responsabilizar-se pelos servigos e equipamentos de sonorizacio, fotografia, edigdo,

ifluminacdo ¢ os demais inerentes as atividade de TV,

a) promover a execucdo dos servicos de som e de gravagdo das sessdes legislativas ¢ de ;‘

¢) realizar registros fonograficos, gravagdes de sessdes, reunides das comissdes e demais

' %Wﬂfﬁ%/w

eventos;
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ESTADO DE SAO PAULO

d) produzir, editar e transmitir os programas jornalisticos, debates e entrevistas em
ambiente interno e externo;

€) manter o perfeito funcionamento das transmissdcs da TV Camara;

f) elaborar a grade de programacao e producao de matérias da TV Camara;

g) diligenciar a execugado dos convénios necessarios para a producio de programas da TV

Camara,

e - .
Il - com relagao as atividades de jornalismo.

s . /. Lo s .-
a) responsabilizar-se pelo contetido do sitio eletronico da Camara e d/e,wﬁﬁ redes sociais;

b) cobrir e produzir os textos jornalisticos das atividades legislativas;

C) organizar e acompanhar cntrevistzﬁcoletivas e individuai/s,do Presidente e Vereadores; %
d) promover e dar cobertura aos eventos e alos oficiais da Camara;

¢} acompanhar os noticiarios da imprensa; ?
f) definir o conterido de notas ¢ comunicados a divulgar;

g) manter o arquivo de matérias de interesse do }égislativo.

h) mantc&com as autoridades federais, estaduais e municipais, os entendimentos quc the %/

¢

forem determinada(s pela Presidéncia, para credenciar os jornalistas, fornecendo-lhes

noticias sobre a atividade da Camara, pondo a disposicdo dos mesmos a Sala de Imprensa ﬁ/

7

Art. 7° - Ao Departamento Juridico compete plancjar, coordenar, controlar e promover a

. . N : .
exccugao das atividades inerentes a sua unidade de atuacao, e: % /

¢ a Tribuna reservada no Plengrio;

1
f~

D
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ESTADO DE SAO PAULO

I — asscssorar gMesa da Camara, os Vereadorces, %s Comissoes, o Presidente),nos assuntos

b

Juridicos;
II - atender aos pedidos de informagdes feitos pefa Mesa, Presidéncia e Vereadores;

Il - examinar e/fou estudar documentos juridicos e de qualquer ouira natureza,
analisando seu contetido, para emitir pareceres fundamentados;

IV - representar a Camara Municipal em juizo, requerendo ou oficiando em todas as

— “N ’ . " .
agdes em que ela for autora, r¢, interveniente ou, por qualquer.forma, interessada;
V - manter contatos, quando designadd pela Presidéncia, com outros orgdos puiblicos,
PO

s b
federa{, estadua{/ ou municipa{, para obtencéo de dados relatiyos as atividades legislativas;

VI - executar Jeyantamentos na legislacdo municipal, federal e estadual)(para instruir

pareceres a serem exaradas pela unidade organizacional, ou a pedido da Presidéncia, dos
Vereadores ou demais unidades organizacionais,
VII — manter atualizado o acervo de livros com temas juridicos, acompanhar ¢ arquivar
as publica¢des em imprensa oficial e executar outras atividades correlatas, %/
Art. 8° - Ao Departamento Administrativo compete planejar, coordenar, controlar e
= . . \ . ~ .
promover a execucao das atividades inerentes a sua unidade de atuacio, ¢ é composta
pelas seguintes unidades organizacionais. .
] —com relaciio as atividade de servigos gerais.
a) auxiliar na seguranga das dependéncias da Camara ¢ area anexa, evitando possiveis

danos, depredagdes ¢ acidentes; {

]
e
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

A A

b) auxiliar na vigilancia, priucipalmenta/durante o periodo de expediente e realizacdo de
sessOcs, ndo permitindo a permanéncia indevida de pessoas nos corredores, locais de
acesso e recintos de trabalho;

C) executar pequenos consertos promovendo reparos nas instalacdes e equipamentos da
Camara;

d) velar pelo perfeito funcionamento das instalacoes elétricas, hidraulicas e sanitarias de
todas as dependéncias, promovendo pequenos consertos;

e provideucfa; a abertura e fechamento de portas e jantlas do ‘prédio da Camara
Municipal diariamente, em sessdes publicas e eventos, bem como o hasteamento e
arriamento de bandeiras, nas ocasioes determinadas;

f) executar os servicos de copa;

%) auxiliar na limpeza e saneamento de todas as dependéncias da Céméra Municipal,
principalmente as areas internas e em especial nos dias de sessdes e evenios;

h) executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediatcb‘
IT- com relagao\as atividades de almoxarifado.

a) realizar periodicamente levantamento das necessidades de material de consumo e de
expediente;

b) receber, conferir ¢ zelar pelo controle dos produtos adquiridos, observando as
exigéncias do edital de licitagao;

¢) distribuicdo dos produtos e materiais as unidadcs administrativas da Cémara;

d) manter a organizacao e cadastramentg~dos produlos ¢ materiais recebi

-

7
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAQO PAULO

A\
[II -- com relagdo as atividades de patrimonio.

a) registrar ¢ controlar a existéncia, localizagdo ¢ condicao de uso de todos os bens

patrimoniais da Camara, anotando as mutacdes patrimoniais ocorridas em cada

exercicio;

3

b) elaborar. anualmente, o inventario dos bens patrimoniais para a elaboracdo do

balanco;

v
c) elaborar mensalmente o termo de responsabilidade de cada*unidade ,oxgamentéwiaf

/

A C e
IV — com relagdo as atividade de compras, licitacdes e contratos. ?/

a) levantar informagdes e dados para aquisi¢ao de bens ¢ servicos e elaborar os editais e

contratos vinculados a estas aquisicdes;

departamentos e setores,0s editais de licitagio;

7

¢) proceder o levantamento de orcamentos para analise ¢ selecdo de servicos NEeCcessarios;

dy efetuar pesquisas e estudos sugerindo medidas visando orientar a padronizacao dos

bens e servigos utilizados, incluindo a coleta de precos;

€) organizar o calendario de compras, no qual serio fixados os periodos mais propicios

do ano;

f) gerir os contratos celebrados pela Camara;

b) desenvolver pesquisas de mercado para a aquisicao de moveis, utensilios, maquinas,
softwares ¢ do malerial necessario aos servicos e elaborar, com o auxilio dos demais

A

| W@\@& /i
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOL

ESTADO DE SAO PAULO

g) promover a publicacdo de extratos e aditamentos contratuais, editais de licitacao e

. . . . . . . . v
demais procedimentos inerentes as atividades da unidade orgamzacwnal)

V —com rela@éo\as atividades de informatica.

a) administrar o funcionamento dos servigos de computadores em rede, seus usuarios,
configuragdes, desempenho e topologia;

b) solicitar, sempre que necessario, a aquisicio de equipamentos ¢ atualizacdes dos
sistemas, prdpoﬁdo investimentos e melhoriasy ¢ orientar™a descricao técnica para
contratagao dos servigos de banda larga e provedores, auxiliando, inclusive, na gestdo e
controle dos contratos quanto ao termo de garantia e & docurhentacios

) encaminhar-para manutengio ¢ reparos os equipamentos e sistemas necessarios ao
regular andamento dos trabalhos;

d) manter servidores de rede e seus componentes seguros contra invasdes e danos
protegendo o sigilo, a seguranga e a integridade dos dados nos sistemas utilizados;

€) prestar assisténcia na administraco da rede de computadores identificando problemas
na rede, detectando os defeitos € providenciando a visita da assisténcia técnica, quando
necessaria, e auxiliando-a na manutencio;

f) testar, homologar, detectar ¢ identificar problemas com os equipamentos adquiridos,
pesquisando e estudando solugdes ¢ simulando alteracées a fim de assegurar a

yA—

normalidade dos trabalhos;

%
7

¢
.
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHO(S/

ESTADO DE SAO PAULO

g) zelar pela manutencdo e uso adequado dos equipamentos promovendo treinamentos
aos servidores e Vercadores quanto a utilizacio criteriosa dos equipamentos € sistemas
disponiveis;

h) prestar suporte aos usuarios da rede de computadores, envolvendo reparos e
configuracdes de equipamentos e uiilizacio de hardware e software disponiveis,
assistindo-os por ocasido da implantagao de novas normas e métodos de trabalho,

i) promover as modificacdes do sitio na infernet com o concurso de todos os
departamentcs;

J) atualizar e gerenciar os sistemas implantados;

k) zelar pela manutencdo de arquivos fisicos ou magnéticos de atualizacbes das
informacdes efetuando as copias de seguranca e outros procedimentos de seguranca dos
dados armazenados, zelando por sua conservacio c para qlie sua guardé e circulacio
scjam efetuadas de acordo com instrugdes especificas; ﬁ,
I} verificar o correto funcionamento de um sistema em suas diversas fases, solucionando
irregularidades ocorridas durante a operacio;

m) instalar softwares e aplicativos, ‘proceder ¢ fazer adaptacdes ou modificacdes para
melhorar o desempenho dos equipamentos instalados;

n) corrigjr irregularidades e excluir programas instalados indevidamente; &(
0) preparar e controlar a entrada e saida de dados, g

p) contatar fornecedores de software para conheccr os provaveis sistemas a serem
instalados, bem como obter informacaes para claborar a descrigdo técnica destes para

confecgao de editais em conjunio com a comissdo de licitacoes;

L

A L~
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

q) solucionar possivcis problemas quanto aos aplicativos adquiridos e necessarios as
atividades do Legislativo;

' . . . - aye P *
r) criar e implantar procedimentos de permissdo do acesso e utilizagdo da rede)

VI - com reIa(;ﬁo\as atividadelde Recursos Humanos e Folha de Pagamento.

a) promover estudos voltados a area de remuneracio e subsidios;

b} promover e auxiliar na realizacao de concursos ptiblicos para admissao de servidores;
-

C) preparar os atos necessarios a nomeacdo, manutengio e exoneracao de servidores;

d) organizar e manter atualizados os prontuarios ¢ os assentamentos individuais dos

servidores e Vereadores;

e) controlar de forma geral a frequéncia ¢ assiduidade dos servidores e Vereadoreﬂ

anotando nos respectivos assentamentos individuais;

f) elaborar toda a folha de pagamento, indicando os respectivos descontos e créditos e

atividades cofrelatas;

g) claborar as folhas e guias de recolhimentos referentes as contribuicdes sociais e demais

tributos e encargos trabalhistas inercntes 4 atividade desenvolvida pelo setor e informar

08 orgdos competentes;

h) preparar e controlar os atos de concessao de direitos e vantagens aos servidores

previstos na legislacao vigentc;

(-~

W

¥

1) providenciar esclarecimentos, certiddes, oricntacdes e relatérios sobre o mandato ﬁ/

legislativo de Vereadores e da vida funcional dos servidores. Z %

Y ay Y&
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Proc. N°: u(é / //C’“
Fis.
Resp:

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOé‘/

ESTADO DE SAO PAULO

Art. 9° — Ao Departamento de Expediente, Protocolo e Gestao gé Documentes compete
H _ .. . \
planejar, coordenar, controlar ¢ promover a cxccugao das atividades inerentes a sua

unidade de atuacéo, e.

I — providenciar a expedicdo de toda a correspondéncia da Camara, anotando a data de
€nvio;

II — cfetuar o cgnirole da tramitacdo dos documentos, regisirando ¢ atualizando seu
andamento, bem como o confrole de permanéncia nhas respectivas unidades

.
administrativas ou organizacionats respeltando as rearas procédlmentals;

[1l — prestar informacdes & i{isidéncia, Vereadores e demais superiores sobre processos e
outros documentos recebidos e expedidos;

IV - controlar as #fividades de informacgao ao cidadao;

V — manter arquivo de autoridades, bem como das entidades com as quais a Camara
mantém ‘c“orrespondéncia, com respectivos enderecos, telefones e e-mailA 5t

V1 - protocolar, registrar, autuar e controlar todos os documentos recebidos pela Camara
que devam ser objeto dc processo administrativo; é
VII - efetuar o recebimento, registro, classificacdo, fechamento e guarda de todos os
processos, documentos e demais papéis que forem enviados para arquivamento pelas
unidades;

VIII - manter em perfeita ordem toda a documentagao arquivada de forma a Iocalizaﬂ/
com presteza e exatidao, quando requisitados ou procurados para busca;

IX — providenciar a restauracéo de documentO) quando se fizer necessario;

-

o

WY YR
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Resp: m
CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

X - afender aos pedidos de requisicio de processos e demais documentos, quando forem
solicitados pelos servidores ou /p;opulagao;

XI — manter biblioteca(contendo documentos historicos e de interesse geral, legislacdo,
livros e periddicos de utilidade para o desempenho das fungdes legislativas;

XII -- manter em absoluta ordem, de forma a facilitar as consultas, as cole¢des de Diarios
Oficiais € jornais do Municipio;

XIII - promover a guarda e controle de toda documentacdo produzida pela Camara, bem
como a remproﬁuga‘to de documentos e a coordenacdo do proeessameénto eletrénico dos

sistemas administrativos e legislativos.

Art. 10 - Ao Departamento de Financas compete plahejar, coordenar, controlar ¢
promover a execugdo das atividades increntes\a sua unidade de atuacgéo, e:

I — efetuar a escrituracao de acordo com as normas estabelecidas por lei; ;

11 - controlar a execucdo do orgamento em todas as suas fases, promovendo o empenho

prévio das despesas; % //
Il — promover a liquidacdo das despesas e efetuar os pagamentos; 7

[V — elaborar balancetes mensais e o balango anual;

V — informar e instruir processos de pagamento de despesas com estudos financeiros ¢ de
impacto, verificando a respectiva documentacdo. conferindo as faturas, notas fiscais ¢ //
outros elemenios lan¢ados na nota de empenho corrcspondente;

V1 — examinar o balan¢o anual e os balancetes mensais da Camara;

VII - promover a preparacio dos cheques de intercsse da Camara; %

Réfa Angelo Antdnio Schiavip#ito, n® 59 — Residencial Sao Luiz — CEP 13270-470 — Valinhos-SP
PABX¥({19} 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br %“ .



o G, -

Fls. 4%

Resp: i

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

VIII — elaborar o projeto da proposta de orcamenio de acordo com a orientagao
AL

estabelecida pela Presidéncia, ouvideés unidades administrativas;

IX - corroborar na elaboragdo de minutas de projeto de lei, ou de resolugao, dispondo

sobre abertura de créditos adicionais em conformidade com as determinagdes do

Presidente da Camara; ;

X preparar encaminhar aos drgdos competentes a prestacdo de contas da Mesa da

Camara, observando os prazos legais)'

XI - controlar o movimento do numerario pelo livro-caixa e pelas contas correntes

bancarias;

XII - realizar depositos e retirar taldes de cheques para movimentagio da conta bancaria

da Camara,

XIII - controlar os pagamentos a serem liberados mantendo ¢m dia o balango bancario e

financeiro.

Art. 11 — Ao Departamento Legislativo compete planejar, coordenar, controlar e
promover a execucio das atividades inerentes a sua unidade de atuacao, e:

1 — protocolar as proposituras feites peles Vy@aﬂo/res) autuando-as quando necessario ¢
verificando possiveis duplicidades;

I — registrar os prazos para apreciacdo dos vetos;

[T — anotar, apds cada sessdo, os resultados das discussdes e votagdes;

%\ﬁ’ RN ==F

IV redigir as atas das Sessoes; %

A

1%
v
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINH

ESTADO DE SAO PAULO

| V — conferir os textos das leis publicadas com os respectivos autégrafos/comunicando as
incoeréncias observadas;
VI — escriturar os livros de presenca, inscricao de oradores na Tribuna Livre, explicacdo
pessoal e outros que se relacionem com a realizacdo das sessdes;
. , e o . .
VII — digitar os autografos de lei, decretos legislativos, leis promulgadas pela Camara,
resolugdes, atos da Mesa, atos da Presidéncia, portarias e demais expedientes;
VIII — auxiliar as Comissdes permanentes e provisorias da Camara em suas atividades e
reunides; ¥
IX — submeter a despacho dos Presidentes das Comissées/( 0s processos e papéis a elas
distribuidos;
X - comunicar a.unidade administrativa, para registro e gnotagdo.. Xa tramitacdo dos
documentos encaminhados as Comissdes;
X! — incluir os processos apreciados pelas Comissdes na ordem do dia, ou quando o
‘ Presidente da Comissdo determinar a ida dos processos ao Executivo Municipal,
‘
XII — organizar, compilar e manter os ficharios de leis, decretos legislativos, resolugdes, é/,
jurisprudéncias e demais legislacdes rcfcrentes} assuntos municipais.
XIII — fornecer codpias de leis, decretos legislativos, resolucdes ou outros atos as

! autoridades competentes;

XIV — providenciar informacgdes atinentes a unidade administrativa que lhe forem

ua Angelo Antdnio Schiayinato, n° 59 —~ Residencial Sao Luiz - CEP 13270-470 — Valinhos-SP
PABX' (19) 3829-5355 — www.camaravalinhos.sp.gov.br

solicitadas pelos Vereadores para elaboracao de proposituras e outros atosp @/

;-:"'



C.M.V.

Proc. N°: 4{’{.6 /_{?"
20O

Fls.

Resp: )y

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS—

ESTADO DE SAO PAULO

Art.12 — Esta Resolucdo cnira em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Camara do Municipio de Valinhos, aos 14 de marco de 2017.

u.

[Z MAYR

1° Secretario

—
W
ALECIO CAU

2° Secretario

ETO

Iy

/
/

i
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Resp:

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Comissio de Justica e Redacio /

Parecer & Extrema Urgéncia do Projeto de Resolucd 03/17

Ementa_do_Projeto: Dispde sobre a Estrutura Organizacichal da Cémara do
Municipio de Valinhos e da outras providéncias.

4 %o B F wk B g i AL
|,g' é;ﬁgﬁy,zgﬁ}%é}%; L ?} ,,g(. :E}e% D ’E BER:
) # i

%ﬁz:ﬁ‘tf - ,“ 5”’ i, [ A “F *Q ,&% ot : &.-"; R
;f 7 FEEE NIERN AFAyomm CGNTR&%?“
" % iy Jé : PRﬁSIDENTE{ x!- X : : * g”q,‘ UR&ENCW %URGENCIAa
)aﬁdm 34/\105 ) | )
/ Ver Dalva Berto
o TR L e e e S A, mFA¥OKD&“
MBROS AN e S URGENCIA

R

e Aldemar Veiga Jinior

/W@()@/\&/ >0 | )

Ver. César Rocha”

e Ml ) |

V‘ex/ José He{(rlque  Conti
/

60 ¢ )

Valinhos, 21 de margo de 2017.

Parecer: Esta Comissfo analisou nesta data, em reunido extraordmarla 0

referido Projeto e quanto a urgéncia, dé o seu PARECER F/% VORA VE L.

(Observacdes:

LIDO NO EXPEDIENTE EM S Z1,0%1 %
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Resp:

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHb/S

ESTADO DE SAO PAULO
LIDO NO EXPEDIENTE EM

NTE

Comissio de Justica e Redacio

Parecer ao Projeto de Resolucio n° 03/17

Ementa_do_Projeto: Dispde sobre a Estrutura Organizacional da Cémara do
Municipio de Valinhos e d4 outras providéncias.

e e r;g 5{ Ty
gw:‘sgm %f,gi;} gx“?%ﬁ ""‘“fs’if‘ﬁngE]f ; %
e % * - o Y g F R
L PRE$IDEN " & PROJETO 3 . PROJETO -,

)O\QUW &A’E m (> ¢ )

'-"Xfer Dalva'Berto i
I MEMBROS:, .. R o [AFAVORNO| CONTRADO

/\/ i~ 4 il PROJETQL ¢ “PROJETO .

& |
Aldemar Veiga JUnior

Vet
/ NeTT oo = | o> | (s

Ver. César Rocha

s Mg G ) )
Ver. Jﬁsé,Henriﬁue oohti ,

s
s
?;“*

g ¥

e er:é

CGNTRA QO

Ta FAVQR DQ

P

P

il &/“\ e

/

Vef. Roberson Costalonga / |

/
/ Valinhos, 21 de margo de 2017.

Parecer: Esta Comisso analisou nesta data, em reunifio extraordinéria, o

referido Projeto € quanto a sua legalidade, constitucionalidade e redagfo, da o

seu PARECER FA VO(K f(\/g L.

(Observacdes:
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINH

ESTADO DE SAO PAULO

PARA ORDEM DO E%%QE’JB_

PREMUENTE

[srae] Scupenaro

Prosidente

Aprovado por unanimidade e dispensado ae
Segunda Discusso em sessj oy ?
Providgncie-se e em seguigd driufye

b Melchert ©
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