CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

AUTOGRAFO N° 18/2024
AO PROJETO DE LEI N° 26/2024 (Mens. 16/2024)

Disp6e sobre a reestruturagcdao administrativa da
Secretaria da Fazenda, a criagao da carreira exclusiva
dos servidores da Administracado Tributaria do

Municipio, e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS, Estado de Sao
Paulo, no uso das atribui¢gdes que Ihe sdo conferidas pelo artigo 8° da Lei Organica
do Municipio, APROVOU e encaminha ao Poder Executivo Municipal, para sancao e

promulgacgéo, a seguinte Lei:

TiITULO |
DA ORGANIZAGAO E DA COMPETENCIA DA SECRETARIA DA FAZENDA
CAPITULO |
DA ORGANIZAGAO

Art. 1° A estrutura organizacional da Secretaria da
Fazenda passa a ter a seguinte constituigao:
| - Gabinete do Secretario;
Il -Departamento de Finangas e Planejamento:
a) Divisdo de Controle do Tesouro;
b) Divisdo de Controle Contabil;
c) Divisao de Planejamento Orgcamentario;
d) Divisdo de Prestagao de Contas.
[Il - Departamento de Receitas e Fiscalizagéo:
a) Divisdo de Receitas Mobiliarias;
b) Divisao da Divida Ativa;
c) Divisao de Receitas Imobiliarias;
d) Divisdo de Fiscalizagdo de Posturas;

e) Divisdo de Atendimento ao Contribuinte;

Pagina 1 de 76

Proc. Leg. n° 1430/2024

Autdgrafo n° 18/2024 ao Projeto de Lei n® 26/2024 - Este documento foi assinado digitalmente por SIDMAR RODRIGO TOLOI:32689657848 em 20/03/2024 as 10:55:00, e pode conter outras

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br

assinaturas. Para ver o arquivo original e a(s) assinatura(s) acesse http://consulta.siscam.com.br/camaravalinhos/documentos/autenticar e informe a chave: F8BHK-RY3U-WH87-N56Z



Proc. Leg. n° 1430/2024

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

f) Divisdo de Cadastro Tributario.

IV - Junta de Recursos Fiscais.

§ 1° A hierarquia das unidades organizacionais que
compdem a Secretaria da Fazenda obedecera a disposicdo do organograma
constante do Anexo |.

§ 2° A organizacédo e funcionamento da estrutura da
Secretaria da Fazenda, para atendimento e execucdo de suas atividades, sem
prejuizo das competéncias e atribuicbes fixadas nesta Lei, serdo estabelecidos em
Decreto.

§ 3° Os servidores de carreira da administragao tributaria
do Municipio sao titularizados por servidores publicos, investidos em fungao publica
na forma estabelecida no artigo 37 da Constituicao Federal.

§ 4° Os cargos de provimento em comissado, funcdes
gratificadas e gratificagbes que integram a Secretaria da Fazenda, ordenados por
quantidade, denominagéo, exigéncia, referéncia e atribuicbes especificas, séo
aquelas constantes no Anexo V.

§ 5° O cargo de Agente Politico do Secretario da Fazenda,
bem como o valor de seu subsidio estdo previstos no Anexo |l da presente Lei.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGCOES
Secgao |
Da Finalidade

Art. 2° A Secretaria da Fazenda tem por finalidade planejar
e coordenar a administragao tributaria municipal, estabelecendo programas, projetos
e atividades relacionadas com as areas financeira, contabil, fiscal e tributaria, bem
como coordenar as agoes de servicos de atendimento publico.
Secao Il
Da Competéncia Geral

Art. 3° Compete a Secretaria da Fazenda:
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| - o planejamento operacional e a formulagdo da politica econémica, tributaria e

financeira do Municipio;

Il -0 estudo, a regulamentagcdo, o controle da aplicacdo da legislagdo e a
fiscalizagao tributaria;
Il -o estudo, a regulamentagdo, o controle da aplicagdo da legislagcdo e a

fiscalizacdo de posturas fazendarias municipais;
IV -a execugdo das atividades relativas aos assuntos financeiros, fiscais e
orcamentarios do municipio;
V - a orientagéo aos contribuintes para a correta observancia da legislacéao tributaria;
VI - a orientagdo aos contribuintes para a correta observancia da legislagao de
posturas fazendarias municipais;
VIl - o langamento, a arrecadacgao, a fiscalizagao e o controle dos tributos e receitas
municipais;
VIl - a inscricdo dos créditos em divida ativa do municipio, controlando sua
cobranga administrativa, protestos e arrecadacéo;
IX - 0o julgamento dos processos administrativos tributarios e fiscais em primeira
instancia administrativa;
X - 0 processamento e acompanhamento da despesa em todas as suas fases;
XI - a contabilizacdo orgamentaria, financeira e patrimonial;
XII - o planejamento financeiro, a movimentagao das contas bancarias e a guarda do
dinheiro publico e outros valores;
Xl -a supervisdo dos investimentos publicos, bem como o controle dos
investimentos e da capacidade de endividamento do municipio;
XIV - a prestagao geral de contas do municipio;
XV - o atendimento ao publico;
XVI - acompanhamento e fomento do indice de Participacdo dos Municipios;
XVII - controle e gerenciamento do cadastro geral de contribuintes;
XVIII - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

Subsecao |

Do Gabinete do Secretario
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Art. 4° Compete ao Secretario da Fazenda:
| - coordenar, planejar, promover e avaliar a execug¢ao de servigos da sua secretaria
e dos niveis hierarquicos subordinados, sem prejuizo de demais atribuicbes
previstas na legislagdo que estabeleca a estrutura administrativa e a estrutura de
cargos da Prefeitura do Municipio de Valinhos;
Il - assessorar o Chefe do Poder Executivo nas funcdes econdémico-financeiras;
[l - encaminhar os Projetos da Lei Orcamentaria Anual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Plano Plurianual e demais Suplementagdes, no decorrer do
exercicio que se fizerem necessarias, para o Departamento Técnico Legislativo;
IV - verificar todos os documentos referentes as despesas da propria Secretaria;
V - planejar e formular a politica tributaria e financeira do Municipio;
VI - aprovar a elaboragdo, regulamentacdo e controle da legislagdo tributaria,
financeira e fiscal do Municipio;
VIl - acompanhar as atividades relativas aos assuntos financeiros, fiscais e
orgcamentarios do Municipio;
VIII - acompanhar o langamento, a arrecadagao, a fiscalizagédo e o controle dos
tributos e receitas municipais;
IX - acompanhar e determinar a inscricao dos créditos em divida ativa do Municipio;
X - coordenar o planejamento financeiro, a movimentacao das contas bancarias e a
guarda do dinheiro publico e outros valores;
XlI - supervisionar os investimentos publicos, bem como controlar a capacidade de
endividamento do Municipio;
XlI - supervisionar a prestacao de contas do Municipio;
XIII - promover o aperfeicoamento dos servigos afetos a Secretaria da Fazenda;
XIV - apresentar anualmente ao Prefeito, em época prépria, relatério das atividades
da Secretaria;
XV - editar atos normativos em sua area de atuacao;
XVI - receber os casos em que se verificou a existéncia de dolo ou fraude praticada

por contribuinte, para encaminhamento a autoridade competente;

Pagina 4 de 76

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br



Proc. Leg. n° 1430/2024

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

XVII - receber os mandados de seguranga, quando figurar como autoridade coatora,
providenciando o seu encaminhamento imediato a Procuradoria Geral do Municipio
e exercendo 0 seu acompanhamento;
XVIII - controlar e gerenciar os procedimentos de cadastro geral de contribuintes;
XIX - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

Secao lll

Do Departamento de Finangas e Planejamento

Art. 5° O Departamento de Finangas e Planejamento tem
por finalidade exercer os controles financeiro, contabil, orcamentario e a prestagao

de contas do Municipio.

Art. 6° Compete ao Departamento de Finangas e
Planejamento:
| - garantir a gestdo dos recursos financeiros da Administracdo Direta visando o
equilibrio das contas publicas;
Il - elaborar as pecas orgamentarias em conjunto com as demais secretarias e
demais 6rgaos da Administragao Direta e Indireta do Municipio;
[Il - promover a execug¢ao orcamentaria da Administragao Direta do Municipio;
IV - garantir a contabilizagdo dos atos e fatos decorrentes das atividades da
Administracéo Direta do Municipio;
V - promover a prestacdo das contas da Administragcao Direta na forma e prazos
estabelecidos pela legislacao;
VI - consolidar as prestacdes de contas da Administracao Direta e Indireta;
VII - estabelecer agdes conjuntas com as outras unidades da Secretaria da Fazenda
e com os demais 6rgaos da Administragao Direta e Indireta;
VIII - apoiar o Secretario da Fazenda nas decisbes relativas a gestdo da
descentralizacado da execucéo orgcamentaria;
IX - subsidiar propostas de diretrizes, normas e procedimentos, dentro de sua area
de atuacao;
X - promover a normatizacao e a orientagdo das questdes contabeis, financeiras e

orcamentarias no ambito do Municipio;
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XI - gerenciar o fluxo de caixa;

XII - apoiar o Secretario da Fazenda na realizacdo de estudos, relatérios e materiais
de divulgacéo da agao e dos resultados da Secretaria;

XIII - elaborar relatérios gerenciais para apoio a tomada de decisdo pelo Secretario
da Fazenda;

XIV - acompanhar e sugerir intervengdes em agdes de setores externos que tenham
impacto na Secretaria da Fazenda;

XV - desenvolver agbes de gerenciamento, de forma a propor agdes e projetos para
a formacgéao dos servidores e melhoria dos processos organizacionais, na perspectiva
de seu melhor desempenho e qualidade;

XVI - promover o controle dos investimentos publicos, bem como da capacidade de
endividamento do Municipio;

XVII - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

Art. 7° Ao cargo de provimento em comiss&o de Diretor do
Departamento de Finangcas e Planejamento, privativo de servidor de carreira, sem
prejuizo de demais atribuigcdes previstas na legislacdo que estabeleca a estrutura
administrativa e a estrutura de cargos da Prefeitura do Municipio de Valinhos,
compete coordenar, planejar, promover e avaliar a execugdo de servigos da sua
unidade e dos niveis hierarquicos subordinados, conforme detalhado abaixo:
| - principais responsabilidades:
a) administrar, gerenciar e aprovar as atividades relativas aos Sistemas Municipais
de Planejamento, Orgamento, Finangas e Contabilidade;
b) implementar as agbes necessarias ao aprimoramento e a adequagado de sua
atuagao as politicas, planos e programas governamentais;
c) estabelecer diretrizes e coordenar a elaboragcdo e a consolidagdo dos planos e
programas de sua area de atuacgao;
d) gerir Orcamento Geral do Municipio;
e) gerir o Fluxo do Caixa do Municipio;
f) gerir a publicidade dos atos administrativos do Departamento de Finangas e

Planejamento pelos meios oficiais de comunicagao;
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g) orientar, avaliar, controlar e autorizar as solicitagcbes de empenho das demais
Secretarias;

h) autorizar pagamentos, de conformidade com a programacao financeira;

i) assinar notas de empenho;

j) assinar cheques, ordens de pagamento e de transferéncia de fundos, em conjunto
com o Secretario da Fazenda e o Prefeito Municipal;

k) autorizar a restituicao de fiancas, caugdes e depositos em geral;

) encaminhar as prestacdes de contas e representar o Municipio perante os Orgdos
fiscalizadores.

Il - competéncias:

a) gerenciar;
b) liderancga e gestao de equipes;

C) negociagao;

d) resiliéncia;

e) resolucao de problemas;

f) comunicagéo;

g) relacionamento interpessoal;

h) inovagao e gestdo da mudanca

i) governanga coorporativa;

j) gestao de pessoas;

k) gestdo orgamentaria, financeira e contabil;

l) gestéo de contratos;

m) comunicacao institucional;

n) conformidade e transparéncia;

0) gestéo de projetos;

p) gestao de dados;

q) elaboragao de proposi¢cdes normativas e legais.
Il - escopo de gestao/equipe de trabalho:

a) Diretoria de Finangas e Planejamento;

b) Divisédo de Controle do Tesouro;

c¢) Divisao de Controle Contabil;
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d) Divisdo de Planejamento Orgamentario;
e) Divisdo de Prestagao de Contas.
IV - formacgao e experiéncia:
a) formacdo em nivel superior em Administragdo, Contabilidade ou Economia,
acrescida de Pés-Graduagdo em area correlata a atuacdo do 6rgdo ou as
atribui¢cdes do cargo;
b) experiéncia profissional de, no minimo, cinco anos em atividades correlatas as
areas de atuagao na Secretaria da Fazenda ou em areas relacionadas as atribuicoes
e as competéncias da funcéo.

Subsecao |

Da Divisao de Controle do Tesouro

Art. 8° A Divisdo de Controle do Tesouro tem por finalidade

exercer o controle financeiro do Municipio.

Art. 9° Compete a Divisdo de Controle do Tesouro:
| - acompanhar alternativas de investimentos no mercado financeiro;
Il - acompanhar e controlar os pagamentos das obrigagdes relativas a execugao
orcamentaria da Administragdo Direta, obedecendo a estrita ordem cronoldgica das
datas de suas exigibilidades, salvo quando presentes relevantes razdes de interesse
publico e mediante prévia justificativa da autoridade competente, devidamente
publicada;
[l - propor e autorizar a abertura de contas bancarias, bem como propor convénios
com a rede bancaria para recolhimento de tributos e pagamentos diversos;
IV - auxiliar o Departamento de Receitas e Fiscalizagao no recebimento dos arquivos
retorno de arrecadagao diariamente e realizar a baixa sistémica dos tributos
municipais arrecadados;
V - efetuar o recebimento de receitas diversas;
VI - controlar e avaliar as atividades da execugao orgcamentaria da receita no que diz
respeito as questdes financeiras;

VII - acompanhar as transferéncias constitucionais;
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VIII - acompanhar, controlar e preparar os pagamentos referentes a execugdo da
divida publica;

IX - preparar o recolhimento das consignagdes, o0 pagamento dos encargos sociais
da Administracédo Direta e o pagamento de outros desembolsos extra-orgamentarios;
X - promover o recebimento e a guarda das garantias contratuais e licitatérias;

XlI - analisar a devolucéo de garantias contratuais e licitatorias;

XII - controlar e movimentar o caixa;

XIII - controlar os saldos das contas bancarias;

XIV - proceder a abertura de contas bancarias, efetuando as movimentagdes da
Administracao Direta;

XV - atualizar o fluxo de caixa;

XVI - fornecer dados para apoiar na projegao anual do fluxo de caixa;

XVII - realizar conciliagdes bancarias referentes ao ingresso de recursos financeiros
nas contas publicas, dos pagamentos realizados, da centralizagdo de recursos e das
aplicagoes financeiras;

XVIII - analisar, manter registro e controlar as concessdes e prestagbes de contas
dos adiantamentos de numerarios;

XIX - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

Art. 10. A funcdo de Coordenador de Controle do Tesouro
compete desenvolver, gerenciar e supervisionar as atribuicbes da Divisdao de
Controle do Tesouro previstas no artigo anterior sem prejuizo de demais atribuicdes
previstas na legislacdo que estabelegca a estrutura administrativa e a estrutura de
cargos da Prefeitura do Municipio de Valinhos.

Subsecao Il

Da Divisao de Controle Contabil

Art. 11. A Divisdo de Controle Contabil tem por finalidade
exercer todos os registros e controles contabeis do Municipio, envolvendo a analise,
planejamento, investimento e a consolidagdo do resultado, de acordo com a

legislac&o vigente, diretriz e estratégia preestabelecida.
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Art. 12. Compete a Divisao de Controle Contabil:
| - subsidiar a Diretoria do Departamento de Finangas e Planejamento com dados e
informacdes contabeis;
Il - acompanhar a legislagc&o pertinente a contabilidade publica;
[l - estabelecer normas e instrucdes para escrituragao contabil;
IV - manter a contabilidade or¢gamentaria, financeira, econédmica e patrimonial em
meétodo adequado e atualizado;
V - acompanhar o envio, dentro dos prazos legais, das informacdes contabeis
prestadas pelas entidades da administragao indireta, objetivando a consolidagao das
contas publicas;
VI -acompanhar a elaboragdo e publicacdo dos relatérios da Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF e posterior remessa ao Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo;
VII - disponibilizar e acompanhar a divulgacéao das publicagdes dos relatérios da LRF
pela internet;
VIIl - acompanhar a elaboragdo e disponibilizagdo dos relatorios bimestrais e
quadrimestrais para a Secretaria do Tesouro Nacional, através do SICONFI,
IX - acompanhar a elaboracdo da execucdo dos balancetes mensais e balango
anual, necessarios a demonstracado das atividades da administracao municipal;
X - elaborar e encaminhar a documentacdo das contas anuais, necessaria a
fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial a ser exercida pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;
Xl - atender a auditoria do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;
XlI - auxiliar na elaboragéo do orgcamento municipal;
XIII - avaliar, controlar e realizar os registros contabeis dos atos e fatos
administrativos decorrentes das atividades da Administracao Direta;
XIV - efetuar a conciliagao das contas contabeis;
XV - avaliar e controlar o registro contabil da conciliacdo bancaria;
XVI - conferir e dar conformidade aos langamentos contabeis da Administragao

Direta do Municipio;
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XVII - realizar o fechamento contabil, elaborando e emitindo os relatérios legais e
gerenciais pertinentes;

XVIII - transmitir os cadastros e balancetes contabeis isolados mensalmente
exigidos pelo sistema Audesp do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

XIX - consolidar os dados contabeis da Administracdo Publica Municipal e transmitir
os balancetes contabeis consolidados mensalmente exigidos pelo sistema Audesp
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

XX - acompanhar e atender as demais exigéncias do calendario Audesp, no que diz
respeito a transmissdo de dados e informagdes, bem como informar aos diversos
setores desta prefeitura quanto a suas responsabilidades para com o Audesp;

XXI - apurar e acompanhar os alertas e informativos do sistema Audesp;

XXII - acompanhar as possiveis atualizacdes editadas pelo Tribunal de Contas, que
visem a transmissao de dados contabeis através do sistema Audesp;

XXIII - atender as instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, no que
tange as prestagcdes de contas anuais via Audesp;

XXIV - acompanhar as metodologias dos demonstrativos apurados pelo sistema
Audesp, assim como seus resultados;

XXV - elaborar e publicar os relatorios exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal
e posterior remessa ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

XXVI - providenciar a divulgagdo das publicagbes dos relatorios da Lei de
Responsabilidade Fiscal pela internet;

XXVII - elaborar, publicar e encaminhar aos 6rgaos competentes, os relatérios de
gastos dos limites constitucionais legais (educagdo, saude e pessoal civil e
encargos);

XXVIII - prestar informagdes aos 6rgaos de controle interno e externo;

XXIX - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

Art. 13. A fungdo de Coordenador de Controle Contabil
compete desenvolver, gerenciar e supervisionar as atribuicbes da Divisdao de

Controle Contabil previstas no artigo anterior sem prejuizo de demais atribuicdes
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previstas na legislagcdo que estabelega a estrutura administrativa e a estrutura de
cargos da Prefeitura do Municipio de Valinhos.
Subsecao lll

Da Divisao de Planejamento Orgamentario

Art. 14. A Divisao de Planejamento Orgamentario tem por
finalidade organizar, operacionalizar, controlar e avaliar o planejamento e o controle
orcamentario do Municipio de forma integrada, dentre outras atribuigdes designadas

pela respectiva Diretoria.

Art. 15. Compete a Divisdo de Planejamento Or¢gamentario:
| - subsidiar a Diretoria do Departamento de Finangas e Planejamento com dados e
informacdes do orcamento do Municipio;
Il - realizar o processo de elaboracdo das pecas orgamentarias, coordenando e
reunindo as informagdes das demais unidades e 6rgdos do Municipio;
Il - proceder a analise da despesa relativamente aos langcamentos orcamentarios de
empenho e liquidacgao;
IV - efetivar a reserva orgamentaria de todos as Requisicbes de Compras e
Contratagbes de Servigos, além da elaboracdo de Cronograma de Execugao
Financeira e quando necessario o Impacto Financeiro-Orgcamentario.
V - efetivar o empenho da despesa elaborado pelos 6rgaos da Administragao Direta,
analisando a conformidade deste aos processos, retificando imperfeicbes ou
reorientando os mesmos quando couber;
VI - efetivar a liquidagdo das despesas empenhadas dos 6rgdos da Administragéao
Direta, analisando a conformidade desta aos processos, retificando imperfeigcdes ou
reorientando os mesmos quando couber;
VIl - desenvolver estudos que apoiem a proposicdo de metas de arrecadacéo pelas
Secretarias Municipais;
VIII - efetuar analises sobre a despesa do Municipio para apoiar a elaboracédo de
politicas fazendarias;

IX - gerar as informacgdes previstas relativas aos indicadores de gestéo;
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X - gerar informagdes gerenciais sob demanda acerca do desempenho or¢gamentario
e financeiro do Municipio;

Xl - desenvolver estudos e analises relacionados a previsdo e avaliagdao do
comportamento da receita tributaria e da despesa do Municipio, elaborando
relatorios analiticos sobre o comportamento da arrecadacgéo (prevista x realizada) e
da despesa;

XII - desenvolver e manter estudos estatisticos, econdmicos e financeiros que
subsidiem a previsao da receita e outros estudos de natureza tributaria e financeira;
XIII - elaborar, periodicamente, a previsdo da receita tributaria;

XIV - fornecer informagdes sobre o comportamento da arrecadacdo para a
elaboracdo de estratégias da acao fiscal pelo Departamento de Receitas e
Fiscalizacao;

XV - dar conformidade a execugao orcamentaria da Administragao Direta;

XVI - acompanhar as suplementagcdes orgamentarias, e instruir os pedidos de
créditos adicionais e a necessidade de reformulagdo orgcamentaria, nos casos em
que couber;

XVII - informar anualmente ao TCESP o resultado das ag¢des de planejamento
através do Relatério de Atividades e IEGM,;

XVIII - elaborar e dar publicidade no cumprimento da Lei de Responsabilidade
Fiscal, no que tange as audiéncias publicas;

XIX - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

Art. 16. A funcdo de Coordenador de Planejamento
Orgamentario compete desenvolver, gerenciar e supervisionar as atribuicbes da
Divisdo de Planejamento Orgamentario previstas no artigo anterior sem prejuizo de
demais atribuigbes previstas na legislacdo que estabeleca a estrutura administrativa
e a estrutura de cargos da Prefeitura do Municipio de Valinhos.
Subsecao IV

Da Divisao de Prestagcao de Contas

Art. 17. A Divisdo de Prestacdao de Contas tem por

finalidade organizar, operacionalizar e controlar as prestagbes de contas dos
Pagina 13 de 76

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br



Proc. Leg. n° 1430/2024

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

recursos financeiros recebidos da esfera estadual e federal, dentre outras

atribuicdes designadas pela respectiva Diretoria.

Art. 18. Compete a Divisdo de Prestagao de Contas:
| - subsidiar a Diretoria do Departamento de Finangas e Planejamento com controle
e cumprimento de prazos das prestacbes de conta referente aos recursos
financeiros recebidos pelo Municipio e Termos de Cooperagao firmados com outras
entidades;
Il - realizar o processo de elaboragdo das prestagcbes de contas dos recursos
financeiros recebidos dos 6rgaos da esfera estadual e federal de acordo com a
legislagdo vigente;
lll - encaminhar a prestagao de contas para analise e aprovacao pelo Ordenador de
Despesas;
IV - elaborar e disponibilizar as informagdes, dentro dos prazos legais, para atender
ao SIOPE;
V - acompanhar e controlar o prazo de entrega das prestagdes de conta das
despesas realizadas com os recursos listados no item |;
VI - realizar as corre¢des necessarias quando solicitadas pelos 6rgaos convenentes;
VIl - realizar a prestacdo de contas dos recursos dos fundos municipais de despesa
vinculados aos Conselhos Municipais;
VIII - enviar e consultar pedidos de PER/DCOMP (Pedido Eletronico de Restituigdo
ou Ressarcimento e Declaracdo de Compensacado) e solicitagdo de REDARF
(Retificagao de Pagamento) no sistema E-cac;
IX - enviar mensalmente o EFD-REINF com as informacdes das retencdes
realizadas do Imposto de Renda retido na fonte conforme dispbe a Instrucao
Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012 e, a Contribuicdo
Previdenciaria dos servigos tomados, além de buscar entendimento presencial junto
a Receita Federal do Brasil para solicitacdes de retificagdes quando pertinentes;
X - elaborar e enviar a DCTFWEB - Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federai mensalmente com as informacgdes trazidas pelo e-social e EFD-REINF, além

da declaragao da receita mensal, apuragao e contribuicédo realizada do PASEP;
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XI - manter as certiddes fiscais do Municipio em situagéo regular e responsabilizar-
se pelas providéncias necessarias para regularizagéo junto aos 6rgaos competentes,
quando vencidas as certidoes;

XII - proceder a abertura e atualizacdo do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
junto a Receita;

XIII - verificar se os registros dos atos e fatos de execugao orcamentaria, financeira
e patrimonial dos recursos financeiros recebidos de esfera estadual e federal, e dos
fundos municipais de despesa vinculados aos Conselhos Municipais foram
realizados em observancia as normas vigentes;

XIV - documentar eletronicamente aos setores competentes sobre qualquer
irregularidade nos langamentos efetuados na Unidade Gestora Executora, bem
como nos processos de licitagao, dispensa, inexigibilidade, suprimento de fundos e
demais;

XV - manter e controlar a guarda dos processos de prestagao de contas julgadas
regulares, bem como providéncias necessarias no sentido da regularizagédo dos
demais;

XVI - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

Art. 19. A funcdo de Coordenador de Prestacdes de
Contas compete desenvolver, gerenciar e supervisionar as atribuigcdes da Divisdo de
Prestagcdes de Contas previstas no artigo anterior, sem prejuizo de demais
atribuicdes previstas na legislagdo que estabelega a estrutura administrativa e a
estrutura de cargos da Prefeitura do Municipio de Valinhos.
Secao IV

Do Departamento de Receitas e Fiscalizagao

Art. 20. O Departamento de Receitas e Fiscalizagéo, tem
por finalidade organizar, manter e controlar os cadastros fiscais mobiliarios e
imobiliarios do Municipio, o servico da divida ativa, acompanhamento do indice de
Participagdo de Municipios, os programas de fiscalizagdo, o monitoramento dos

processos fiscais e tributarios, bem como a responsabilidade da gestdo fiscal
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tributaria, objetivando o aumento da eficiéncia e eficacia da arrecadacgéo dos tributos

municipais.

Art. 21. Compete ao Departamento de Receitas e
Fiscalizacao:
| -gerir a administragdo tributaria no ambito do Municipio, através do
acompanhamento e proposicao de acdes referentes a tributacido, fiscalizacdo e
arrecadacao;
Il - promover andlises sobre a administragao tributaria do Municipio, consolidando
informacdes relevantes para as decisdes da Secretaria da Fazenda;
[Il - promover a integracdo das atividades de gestdo da administragcéo tributaria na
Secretaria da Fazenda;
IV - 0 estudo, a regulamentacao e o controle da aplicagao da legislagao tributaria;
V - a orientagao aos contribuintes para a correta observancia da legislagao tributaria
e de posturas municipais;
VI - coordenar a inscrigdo dos créditos em divida ativa do municipio, controlando sua
cobranca administrativa, protestos e arrecadacao;
VII - estabelecer agbes conjuntas com as outras unidades da Secretaria da Fazenda;
VIII - apoiar o Secretario da Fazenda nas decisbes relativas a sua area de
competéncia, na realizagdo de estudos, relatérios e materiais de divulgagao da agéo
e dos resultados da Secretaria;
IX - subsidiar propostas de diretrizes, normas e procedimentos, dentro de sua area
de atuacao;
X - viabilizar o atendimento as solicitagdes dos érgéos julgadores administrativos;
XI - manifestar-se, através de seus gestores, em todas as questdes relativas a sua
area de atuacéo;
XII - elaborar relatérios gerenciais para apoio a tomada de decisdo pelo Secretario
da Fazenda;
Xl - acompanhar e sugerir agdes para intervencdo em agdes de setores externos

que tenham impacto na Secretaria da Fazenda;
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XIV - desenvolver agbes de gerenciamento, de forma a propor agdes e projetos para
a formacao dos servidores e melhoria dos processos organizacionais, na perspectiva
de seu melhor desempenho e qualidade;

XV - acompanhar o indice de Participacdo de Municipios;

XVI - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

Art. 22. Ao cargo de provimento em comissao de Diretor do
Departamento de Receitas e Fiscalizacdo, privativo de servidor de carreira, sem
prejuizo de demais atribuigdes previstas na legislacdo que estabeleca a estrutura
administrativa e a estrutura de cargos da Prefeitura do Municipio de Valinhos,
compete coordenar, planejar, promover e avaliar a execugdo de servigos da sua
unidade e dos niveis hierarquicos subordinados, conforme detalhado abaixo:
| - principais responsabilidades:
a) propor ao Secretario da Fazenda a politica a ser seguida em relagao a sua area
de atividade, indicando as medidas e apresentando os estudos correspondentes;
b) assessorar o Secretario da Fazenda no exame dos assuntos da area respectiva;
c) administrar as atividades gerais do departamento, supervisionando as atividades
técnicas e administrativas dos 6rgaos subordinados;
d) examinar e submeter a consideragao do Secretario os relatérios e divisbes que
lhe sdo subordinados;
e) resolver os assuntos referentes a area respectiva que nao forem, por disposi¢céao
legal ou regulamentar, da competéncia do Secretario;
f) tragar normas técnicas sobre tributos, obrigatorias para todo o Municipio, a fim de
que haja uniformidade de critérios na interpretagdo, orientacdo e aplicagdo da
legislacéo tributaria;
g) examinar os elementos referentes a previsdo da receita orgcamentaria do
Municipio, e encaminha-los ao Departamento de Finangas e Planejamento, com a
devida justificagao;
h) fixar a competéncia de servidores para a pratica de atos previstos na legislagao

tributaria;
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i) determinar a forma de distribuicdo do pessoal necessario as divisbes
subordinadas;

j) aprovar modelos de livros, guias, formularios e demais documentos relacionados
com a fiscalizacio e a arrecadacgao de tributos;

k) manifestar-se sobre o provimento dos cargos de coordenagao e supervisao;

I) designar ou aprovar a designacado de servidores para o desempenho de fungao
interna e de assisténcia de natureza fiscal;

m) examinar, estudar e preparar os expedientes submetidos ou encaminhados ao
Secretario;

n) assessorar o Secretario nas suas atribuigdes técnicas e gerais;

o) resolver as questdes, gerais ou especiais, relacionadas com a execugao da
arrecadacao e fiscalizacao de tributos e multas;

p) designar servidor fiscal para o desempenho de fungao interna, de natureza fiscal,
em seu Departamento;

g) aprovar a designacao de servidores fiscais para o desempenho de funcao interna,
de natureza fiscal;

r) proceder ou aprovar o remanejamento de pessoal.

Il - competéncias:

a) gerenciar;

b) lideranga e gestédo de equipes;

C) negociagao;

d) resiliéncia;

e) resolucao de problemas;

f) comunicagéo;

g) relacionamento interpessoal,

h) inovagao e gestdo da mudanga;

i) governanga coorporativa;

j) gestao de pessoas;

k) gestédo de contratos;

I) comunicacgao institucional;

m) conformidade e transparéncia;
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n) gestao de projetos;
0) gestao de dados;
p) elaboracao de proposicdes normativas e legais.
Il - Escopo de Gestao/Equipe de Trabalho:
a) Diretoria de Receitas e Fiscalizacao;
b) Divisdo de Receitas Mobiliarias;
c) Divisao de Divida Ativa;
d) Divisdo de Receitas Imobiliarias;
e) Divisdo de Fiscalizagdo de Posturas;
f) Divisdo de Atendimento ao Cidadao;
g) Divisdo de Cadastro Tributario.
IV - formacao e experiéncia:
a) formacdo em nivel superior em Administragdo, Contabilidade ou Economia,
acrescida de Pés-Graduagdo em area correlata a atuacdo do 6rgdo ou as
atribui¢cdes do cargo;
b) experiéncia profissional de, no minimo, cinco anos em atividades correlatas as
areas de atuacgao da Secretaria da Fazenda ou em areas relacionadas as atribuicoes
e as competéncias da funcéo.
Subsecao |

Da Divisao de Receitas Mobiliarias

Art. 23. A Divisao de Receitas Mobiliarias tem por
finalidade planejar e executar as atividades relativas aos tributos mobiliarios;
gerenciar fiscalizagao tributaria e de posturas fazendarias; propor alteragdes de
normas legais; manter atualizado o cadastro mobiliario e elaborar o enquadramento
dos contribuintes para fins de langamento. Implantacdo e gerenciamento do Sistema
Integrado de arrecadacado Nota Fiscal de Servigos Eletronica, acompanhamento do
indice de Participacdo dos Municipios, dentre outras atribuicdes designadas pela

respectiva Diretoria.

Art. 24. Compete a Divisdo de Receitas Mobiliarias:
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| - verificar e avaliar os aspectos legais e econdmicos relativos a incentivos,
beneficios fiscais, isengdes, imunidades e os procedimentos para suas concessoes,
de forma a promover a uniformizacdo do tratamento dessas questdes, no ambito
mobiliario;

Il - no campo da orientacédo tributaria mobiliaria:

a) estudar e sugerir medidas para aplicagdo, interpretacdo e integracdo da
legislagao tributaria;

b) elaborar manuais internos de procedimentos e cartiihas de orientagdo ao
contribuinte para facilitar a utilizagdo da legislagao tributaria;

c) elaborar periodicamente, boletins contendo matéria de natureza tributaria, para
fins de divulgacao aos contribuintes;

d) estudar e sugerir as medidas para a atualizagédo da legislacéo tributaria;

e) e) pesquisar e acompanhar as alteragbes da legislagdo tributaria, em termos de
projetos e normas nacionais, estaduais e municipais;

f) coletar, classificar, catalogar e registrar os atos oficiais, documentos e publicagdes
sobre matéria tributaria, encaminhando-os ao Nucleo de Fiscalizagdo para
disponibilizagao aos servidores;

g) atualizar e divulgar internamente a legislagao tributaria.

lIl - analisar e distribuir aos 6rgaos competentes, quando solicitado, os assuntos
relativos a:

a) reclamagdes em matéria fiscal mobiliaria;

b) concessao de beneficios fiscais mobiliarios;

c) reconhecimento de imunidade tributaria mobiliaria;

d) solicitagbes de restituicdo e/ou compensacgao de tributos mobiliarios.

IV - emitir parecer sobre consulta em matéria tributaria e fiscal mobiliarias, quando
solicitado;

V - avaliar e auxiliar nos casos complexos encaminhados pela Area de Atendimento;
VI - atender a consultas internas e externas de natureza tributaria mobiliaria;

VII - no campo do monitoramento do contribuinte mobiliario:

a) estabelecer a estratégia da agao fiscal,

b) acompanhar as informagdes das guias de arrecadacgao e declaragao;
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c) promover intercambio com outras esferas da administragao tributaria objetivando
a troca de informagbes sobre programas e métodos de fiscalizagao tributaria e
informacoes fiscais;

d) realizar analises referentes as sazonalidades da economia de Valinhos e de
segmentos econdmicos significativos;

e) estabelecer critérios para identificagdo de grupos de contribuintes sujeitos a
fiscalizacao;

f) promover a fiscalizagdo via sistema de informagdes, realizando cruzamentos de
dados da organizagéo;

g) realizar analises para monitoramento do comportamento dos contribuintes e
respectivas arrecadacoes.

h) deferir os pedidos de regime especial em matéria tributaria e fiscal;

i) controlar a expedi¢cao de CND, CP e CPCEN,;

j) controlar processos de parcelamentos de débitos mobiliarios.

VIII - no campo da programacao da acéo fiscal:

a) elaborar programas especiais de fiscalizagdo de acordo com as diretrizes
emanadas pelo Diretor do Departamento de Receitas e Fiscalizacao;

b) elaborar rol de contribuintes a serem fiscalizados, por segmentos e
especialidades, em prazos determinados;

c) receber e compatibilizar com a programagdo as solicitacdes de auditoria
efetuadas pelo Ministério Publico, Poder Judiciario e demais 6rgaos publicos;

d) consolidar os relatérios de atividades das equipes de trabalho para
aperfeicoamento e acompanhamento da programacéao fiscal;

e) estabelecer critérios para a distribuicao do trabalho entre os fiscais da Secretaria
da Fazenda;

f) aplicar critério para distribuicdo de pessoas na fiscalizagao;

g) propor medidas que digam respeito a exatidao e seguranga na acao fiscal e ao
seu aperfeigoamento.

IX - orientar, supervisionar e acompanhar a fiscalizagdo mobiliaria, proporcionando

resultados adequados as diretrizes estabelecidas pela Secretaria da Fazenda;
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X - estabelecer e fazer cumprir a programacao fiscal, supervisionando e integrando
as acgoes de fiscalizagdo e encaminhando informagdes sobre seus resultados para o
superior;

XI - acompanhar, supervisionar e fiscalizar o cumprimento, pelos Auditores Fiscais
das tarefas pertinentes;

XlI - subsidiar propostas de diretrizes, normas e procedimentos, dentro de sua area
de atuacao;

Xl - responder solicitacdes de informacdes;

XIV - oferecer orientagcdes a contribuintes no contexto de suas atividades;

XV - identificar e solicitar comparecimento de contribuintes com pendéncias;

XVI - averiguar e encaminhar denuncias de sonegacao fiscal e estabelecer as
respectivas agdes;

XVIl - acompanhar as atividades e a publicacdo dos indices de participacdo dos
Municipios na arrecadacgao do ICMS e demais transferéncias;

XVIII - elaborar recursos administrativos relativos as transferéncias, bem como aos
indices de participagao do Municipio, quando couber;

XIX - repassar aos 6rgaos competentes as informagdes necessarias para apuragao
do montante das transferéncias a que faz jus o Municipio;

XX - promover agdes para incrementar a participagdo do Municipio no repasse do
ICMS e de outras transferéncias;

XXI - através das Equipes de Fiscalizacao de tributos:

a) executar agdes de fiscalizagdo dos tributos de suas competéncias de acordo com
a programacao estabelecida;

b) elaborar pega fiscal de langamento;

c) orientar os contribuintes de modo a garantir o cumprimento espontédneo das
obrigacgdes fiscais;

d) autorizar as solicitagdes de Autorizagdo de Documentos Fiscais - AIDF;

e) planejar e cumprir os plantdes fiscais.

XXII - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.
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Art. 25. Ao cargo de provimento efetivo de Diretor de
Divisao de Receitas Mobiliarias compete administrar, gerenciar e supervisionar as
atribuicdes da Divisdo de Receitas Mobiliarias previstas no artigo anterior, sem
prejuizo de demais atribuigcdes previstas na legislagdo que estabeleca a estrutura
administrativa e a estrutura de cargos da Prefeitura do Municipio de Valinhos.
Subsecao Il

Da Divisao de Divida Ativa

Art. 26. A Divisdao de Divida Ativa tem por finalidade
promover a inscricdo da Divida Ativa referente a tributos ou quaisquer receitas nao
liquidadas no periodo regulamentar, dentre outras atribuigbes designadas pela

respectiva Diretoria.

Art. 27. Compete a Divisdo de Divida Ativa:
| - analisar o estoque de crédito tributario do Municipio e definir as estratégias de
cobranca de acordo com as diretrizes emanadas pela Diretoria do Departamento de
Receitas e Fiscalizagao;
Il - produzir séries histéricas, indices de inadimpléncia, bem como analises de
possibilidades de antecipacao de receitas subsidiando o Secretario da Fazenda;
[l - promover as atividades relativas ao acompanhamento da arrecadacéo, com os
seguintes desdobramentos:
a) coordenar, orientar e controlar os agentes arrecadadores;
b) acompanhar periodicamente os tributos recolhidos;
c¢) avaliar periodicamente a conciliagao da arrecadagao tributaria.
IV - instruir processos de alteragao, inclusao e retificacao de baixa de pagamentos e
cancelamento de débitos;
V - elaborar relatorios gerenciais sobre créditos e débitos tributarios para
acompanhamento da receita;
VI - efetuar o cruzamento entre os valores langados ou declarados com os valores
efetivamente recolhidos e analisar possiveis distorgdes, encaminhando relatérios
mensais ao Departamento de Finangas e Planejamento para fins de atualizagdo da

Divida Ativa inscrita em Balanco;
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VIl - analisar e autorizar os pedidos de devolucao de tributos, lancados por periodo
certo de tempo, quando alegado recolhimento em duplicidade e a maior;

VIII - controlar a emissao de certiddes negativas e positivas de tributos, relativas aos
cadastros mobiliarios, imobiliarios e de contribuintes em geral;

IX - no campo da cobranga amigavel:

a) executar a cobrancga administrativa;

b) controlar e coordenar o sistema de divida ativa;

c) notificar o contribuinte da inscricdo de seus débitos na divida ativa;

d) efetuar baixa de débitos tributarios extintos;

e) inscrever débitos liquidos e certos na divida ativa;

f) controlar e acompanhar os parcelamentos;

g) emitir boletos de cobranga de parcelamento de divida;

h) efetuar o controle das dividas encaminhadas para execugao, observando o prazo
prescricional;

i) analisar e recalcular dividas para emissao ou substituicdo da execucao fiscal,

j) promover o encontro de contas das dividas executadas, para aproveitamento de
depdsitos administrativos ou judiciais;

k) orientar as diversas unidades da secretaria da fazenda quanto ao pagamento da
divida executada;

l) receber, organizar e arquivar dados e documentos relativos a execugao fiscal;

m) autorizar a negociacdo administrativa de dividas em situacdo prévia ao
ajuizamento.

X - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

Art. 28. Ao cargo de provimento efetivo de Diretor de
Divisao de Divida Ativa compete desenvolver, gerenciar e supervisionar as
atribuicdes da Divisdo de Divida Ativa previstas no artigo anterior sem prejuizo de
demais atribuicdes previstas na legislagdo que estabeleca a estrutura administrativa
e a estrutura de cargos da Prefeitura do Municipio de Valinhos.
Subsecao lll

Da Divisao de Receitas Imobiliarias
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Art. 29. A Divisdo de Receitas Imobiliarias tem por
finalidade planejar e executar as atividades relativas aos tributos imobiliarios;
exercer fiscalizagado direta e externa; propor alteragdes de normas legais; propor
alteracdes de normas legais, e exercer acgao fiscalizadora, dentre outras atribui¢cdes

designadas pela respectiva Diretoria.

Art. 30. Compete a Divisdo de Receitas Imobiliarias:
| - administrar, controlar e coordenar o langamento dos tributos imobiliarios;
Il - coordenar as agdes necessarias a avaliacao de imoveis;
[l - gerenciar indicadores de infraestrutura e localizac&o no cadastro imobiliario;
IV - disponibilizar em meio eletrénico os registros cartograficos;
V - expedir e controlar a emissédo de certiddes negativas e cadastrais imobiliarias,
certiddes positiva, certiddes positivas com efeito de negativas e certiddo de valor,
dentro de sua area de atuacao;
VI - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.
VIl - no campo da avaliagao permanente:
a) sugerir, para o Municipio, laudos de avaliacdo de imoveis;
b) avaliar indices construtivos do Plano Diretor;
c) atribuir pregos de terrenos para novos loteamentos;
d) estabelecer metodologias para avaliagao;
e) assessorar o Departamento de Receitas e Fiscalizagdo nas questdes relativas a
valores imobiliarios;
f) atualizar banco de dados imobiliarios e de valores de iméveis;
g) manter mapas de valores de iméveis;
h) analisar disparidades entre valores de mercado e de langamento de impostos;
i) efetuar pesquisa, acompanhamento e analise dos valores imobiliarios de mercado;
j) elaborar e revisar a planta de valores para a cobranga dos tributos imobiliarios e
submeter as instancias responsaveis para homologacéo;
k) elaborar e publicar edital da planta de valores;

) rever valor venal de imoveis para base de calculo de Tributos Imobiliarios.
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Art. 31. A funcdo de Coordenador de Receitas Imobiliarias
compete desenvolver, gerenciar e supervisionar as atribuicbes da Divisdao de
Receitas Imobiliarias previstas no artigo anterior sem prejuizo de demais atribuicdes
previstas na legislagdo que estabeleca a estrutura administrativa e a estrutura de
cargos da Prefeitura do Municipio de Valinhos.

Subsecao IV

Da Divisao de Fiscalizagao de Posturas

Art. 32. A Divisao de Fiscalizagao de Posturas tem por
finalidade executar as atividades relativas ao cumprimento da legislacdo de
posturas, no que diz respeito as normas de incidéncia tributaria, exclusivamente no

ambito da Secretaria da Fazenda.

Art. 33. Compete a Divisédo de Fiscalizagdo de Posturas:
| - orientar, supervisionar e acompanhar a fiscalizagao, proporcionando resultados
adequados as diretrizes estabelecidas pela Secretaria da Fazenda;
Il - estabelecer e fazer cumprir a programacao de trabalho, supervisionando e
integrando as agbes de fiscalizagdo e encaminhando informagdes sobre seus
resultados para a Divisdo de Receitas Mobiliarias;
lll - acompanhar, supervisionar e fiscalizar o cumprimento das tarefas pertinentes a
fiscalizacdo de posturas;
IV - subsidiar propostas de diretrizes, normas e procedimentos, dentro de sua area
de atuacao;
V - responder solicitacdes de informacoes;
VI - oferecer orientagdes a contribuintes no contexto de suas atividades;
VII - identificar e solicitar comparecimento de contribuintes com pendéncias;
VIII - através das Equipes de Fiscalizagao de Posturas:
a) executar agdes de fiscalizagdo das Posturas de suas competéncias, de acordo
com a programacgao estabelecida;
b) elaborar pega fiscal de notificagédo, auto de infragao, termos e documentos fiscais;
c) orientar os contribuintes de modo a garantir o cumprimento espontédneo das

obrigacgdes fiscais;
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d) estabelecer e cumprir plantbes fiscais.

IX - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

Art. 34. A funcdo de Coordenador de Fiscalizacdo de
Posturas compete desenvolver todas as atribui¢des da Divisdo de Fiscalizagao de
Posturas previstas no artigo anterior, sem prejuizo de demais atribui¢gdes previstas
na legislagdo que estabeleca a estrutura administrativa e a estrutura de cargos da
Prefeitura do Municipio de Valinhos.
Subsec¢ao V

Da Divisao de Atendimento ao Cidadao

Art. 35. A Divisdao de Atendimento ao Cidadao tem por
finalidade adotar todas as providéncias necessarias e adequadas a operacionalidade
do Nucleo de Atendimento ao Cidaddo na esfera municipal, proporcionando

atendimento digno, agil, eficaz e desburocratizado.

Art. 36. Compete a Divisdo de Atendimento ao Cidadao:
| - organizar, controlar e coordenar as atividades de atendimento desenvolvidas pela
Administracdo Publica Municipal de modo a garantir sua qualidade e uniformidade;
Il - gerenciar e coordenar a realizagcdo de atividades relacionadas a gestdo do
atendimento ao Cidadao;
[l - propor, em conjunto com o0s responsaveis pelas suas unidades organizacionais,
diretrizes, programas, normas e procedimentos relativos a sua area de atuacgao;
IV - coordenar as acgbes realizadas pelos representantes das unidades
organizacionais para o atendimento, orientando-os, avaliando seu desempenho e
tomando providéncias para a garantia dos resultados de sua area;
V - implantar e controlar instrumentos voltados a gestdo dos recursos humanos
lotados na Divisdo de Atendimento;
VI - apoiar o Diretor do Departamento de Receitas e Fiscalizagdo na realizagao de
estudos, relatérios e materiais de divulgacado da agéo e dos resultados de sua area

de atuagao e, nas decisdes relativas a sua area de competéncia;

Pagina 27 de 76

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br



Proc. Leg. n° 1430/2024

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

VIl - avaliar o desempenho da Divisao de Atendimento por meio de indicadores de
resultados, tomando acdes corretivas;

VIl - acompanhar as respostas as reclamagdes encaminhadas a Divisdao de
Atendimento;

IX - elaborar relatérios gerenciais para apoio a tomada de deciséo pelo Diretor do
Departamento de Receitas e Fiscalizagao;

X - acompanhar e sugerir agoes para intervengcao em agoes de setores externos que
tenham impacto na Secretaria da Fazenda;

XI - desenvolver agdes de gerenciamento, de forma a propor agdes e projetos para a
formagao dos servidores e melhoria dos processos organizacionais, na perspectiva
de seu melhor desempenho e qualidade;

Xl - manter atualizado os manuais de servigos e atendimentos disponibilizados pelo
Municipio;

XIII - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

Art. 37. Compete a Coordenador de Atendimento ao
Cidadao:
| - no campo da supervisdo do atendimento:
a) promover as agbdes de motivagao dos funcionarios dos grupos de atendimento;
b) monitorar os responsaveis pelo atendimento direto;
c) elaborar instrumentos de avaliagdo de desempenho dos responsaveis pelo
atendimento, aplicando-os, avaliando-os e promovendo agbes para o
aperfeicoamento individual;
d) organizar a escala de trabalho, de acordo com as necessidades da Area;
e) apoiar os responsaveis pelo atendimento, dirimindo suas duvidas e dando
esclarecimentos, quando necessario;
f) acompanhar diretamente, de forma presencial ou digital, o atendimento dado pelos
servidores.
Il - no campo da orientagao técnica:
a) providenciar material necessario para treinamento dos responsaveis pelo

atendimento;
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b) promover o treinamento de novos funcionarios alocados no atendimento direto;
c) identificar problemas comuns no atendimento, realizando orientagdes técnicas
para sua superagao;
d) treinar os responsaveis pelo atendimento na realizagédo de seus trabalhos.
[l - através dos grupos de atendimento:
a) no campo da orientagao e triagem:
1. recepcionar o cidadao;
2. prestar informacodes ao cidadao dos servigos/produtos disponiveis em cada ponto
de atendimento, bem como a forma de acessa-los e a sua localizacao;
3. dirimir duvidas simples;
4. gerir a fila para o atendimento.
b) no campo do apoio na utilizagdo do auto-atendimento:
1. orientar o contribuinte na utilizacdo do sistema remoto;
2. atendimento remoto ao contribuinte de modo a esclarecer duvidas e prestar-lhe
informacdes basicas sobre legislagcdo, locais de atendimento e horario de
funcionamento, dados do cadastro fiscal e financeiro, bem como da divida ativa,
localizagéo e utilizagdo de terminais de auto-atendimento, Internet e andamento de
processos administrativos;
3. recebimento, por telefone ou outro meio fisico ou eletrbnico, de reclamacgdes e
sugestdes de contribuinte e posterior encaminhamento ao responsavel pela Divisdo
de Atendimento;
4. direcionar denuncias em relagédo a matéria tributaria a Ouvidoria ou outro érgéo
equivalente;
5. apoiar o contribuinte na digitacdo e impressao de declaragdes e guias.
c) no campo do atendimento direto, atender solicitagdes de contribuintes.
IV - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia;
V - desenvolver, gerenciar e supervisionar as atribuicdes do Nucleo de Atendimento
ao Cidadao previstas no artigo anterior.

Subsecgao VI

Da Divisao de Cadastro Tributario
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Art. 38. A Divisdo de Cadastro Tributario tem por finalidade
adotar todas as providéncias necessarias e adequadas para a operacionalizagao do
cadastro tributario mobiliario e imobiliario, das pessoas fisicas e juridicas do

Municipio.

Art. 39. Compete a Divisao de Cadastro Tributario:
| - organizar, controlar e coordenar as atividades de cadastro de todos os
contribuintes do Municipio;
Il - no campo do controle cadastral mobiliario:
a) administrar, controlar e coordenar toda a rotina e procedimentos do cadastro
mobiliario e os langamentos competentes;
b) promover os registros de aberturas, alteracdées e baixas de inscrigdes municipais
de contribuintes pessoas fisicas e juridicas, bem como proceder ao bloqueio de
oficio das mesmas;
c) controlar a emissao de certiddes negativas e certiddes de dados cadastrais, bem
como a validade dos alvaras de funcionamento, relativas as inscrigdes municipais
mobilirias;
d) controlar a emissao de alvaras ordinarios (autbnomos e empresas),
extraordinarios (empresas) e para eventos especiais;
e) coordenar e acompanhar as integragdes sistémicas que envolvam os registros
cadastrais das pessoas juridicas e eventuais cruzamentos de conciliagao;
f) manifestar-se em processos administrativos de qualquer natureza, voltados a sua
area de atuacao.
[Il - no campo do controle cadastral imobiliario:
a) manter o cadastro imobiliario integrado e atualizado, tomando medidas para a
garantia da qualidade dos dados cadastrais;
b) manter a documentagdo relativa aos dados cadastrais, de acordo com as
orientacdes do Departamento de Receitas e Fiscalizacao;
c) efetuar os registros cartograficos de novos loteamentos e alteragdo dos

existentes;
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d) efetuar os langamentos do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial
Urbana - IPTU, Imposto sobre a Transmissdo de Bens Iméveis — ITBI, Contribuicoes
de Melhorias e Taxas Diversas;

e) coordenar e acompanhar as integragdes sistémicas que envolvam os registros
cadastrais imobiliarios e eventuais cruzamentos de conciliacéo;

f) manifestar-se em processos administrativos de qualquer natureza, voltados a sua
area de atuacao.

IV - propor, em conjunto com os responsaveis pelas suas unidades organizacionais,
diretrizes, programas, normas e procedimentos relativos a sua area de atuacgao;

V -coordenar as agdes realizadas pelos representantes das unidades
organizacionais para o atendimento, orientando-os, avaliando seu desempenho e
tomando providéncias para a garantia dos resultados de sua area;

VI - implantar e controlar instrumentos voltados a gestdo dos recursos humanos
lotados na Divisdo de Cadastro Tributario;

VIl - apoiar o Diretor do Departamento de Receitas e Fiscalizagdo na realizacdo de
estudos, relatérios e materiais de divulgacado da agéo e dos resultados de sua area
de atuagao e, nas decisdes relativas a sua area de competéncia;

VIII - elaborar relatérios gerenciais para apoio a tomada de decisdo pelo Diretor do
Departamento de Receitas e Fiscalizagao;

IX - acompanhar e sugerir agdes para intervencdo em agdes de setores externos
que tenham impacto na Secretaria da Fazenda;

X - desenvolver a¢des de gerenciamento, de forma a propor agdes e projetos para a
formagao dos servidores e melhoria dos processos organizacionais, na perspectiva
de seu melhor desempenho e qualidade;

XI - manter atualizado os manuais de servigos de cadastro sistematizado e integrado
disponibilizados pelo municipio;

Xl - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

Art. 40. Compete a Coordenador de Cadastro Tributario:
| - administrar, controlar e coordenar o cadastro e lancamento dos tributos

imobiliarios;
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Il - administrar, controlar e coordenar o cadastro e langamento dos tributos
mobiliarios;
[Il - no campo da gestao de pessoas:
a) promover as agdes de motivagédo dos servidores;
b) organizar a escala de trabalho, de acordo com as necessidades da Area;
c) - apoiar os servidores responsaveis pelo cadastro mobiliario e imobiliario,
dirimindo suas duvidas e dando esclarecimentos, quando necessario;
d) - acompanhar diretamente o atendimento dado pelos funcionarios.
IV - no campo da orientagéo técnica:
a) providenciar material necessario para treinamento dos responsaveis pelo
cadastro;
b) promover o treinamento de novos funcionarios alocados na divisdo de cadastro
tributario;
c) identificar problemas comuns nas demandas recebidas, realizando orientagdes
técnicas para sua superacgao;
d) treinar os responsaveis pelo cadastro na realizagao de seus trabalhos.
V - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia;
VI - desenvolver, gerenciar e supervisionar as atribuicbes da Divisdo do Cadastro
Tributario.

Secao V

Da Junta de Recursos Fiscais

Art. 41. A Junta de Recursos Fiscais integra a Secretaria
da Fazenda, como 6rgéo de julgamento de segunda instancia administrativa, tendo
como finalidade:
| - julgar em segunda instancia administrativa:

a) os litigios instaurados em processos decorrentes de langamento de oficio sejam
eles de natureza tributaria fiscal ou administrativa fiscal;
b) a concessdo e o reconhecimento de beneficios fiscais de qualquer natureza,

podendo solicitar informag¢des e documentos aos 6rgaos competentes.
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Il - acompanhar as decisbes proferidas pelo 6rgao julgador de primeira instancia
administrativa, com a finalidade de uniformizar decisoes;

Il - exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.
§1° A Junta de Recursos Fiscais, no ambito da Secretaria

da Fazenda, devera elaborar e editar o seu regimento interno, atualizando-o
periodicamente.
§2° O prazo para a publicagdo dos julgamentos é de 30

(trinta) dias corridos, contados da data do ingresso dos autos no 6rgao.

Art. 42. A Junta de Recursos Fiscais sera composta por até
trés servidores ocupantes de cargos efetivos, selecionados dentre os servidores
municipais com formagao superior, independentemente do cargo de ingresso no
servigo publico municipal.

CAPITULO llI
DAS GRATIFICAGOES
Secéao |

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 43. Este capitulo ordena as atividades e as funcdes
publicas de diregcao, coordenagao e supervisdo, bem como lhes atribui carater
remuneratoério, nos termos do disposto no inciso IV, do artigo 37, da Constituigao
Federal e artigo 128 da Constituigcdo Estadual.

Secao Il

Das Funcgoes

Art. 44. Ficam criadas na estrutura administrativa da
Secretaria da Fazenda, as fungdes gratificadas de coordenagdo discriminadas no

Anexo IV, que somente poderao ser exercidas por servidores de cargo efetivo.

Art. 45. Fica instituida a Funcado Gratificada para as
fungbes criadas no artigo anterior, seguindo hierarquia estabelecida na estrutura
organizacional da Secretaria da Fazenda, conforme estabelecido no Anexo V da

presente Lei.
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§ 1° O servidor municipal de cargo efetivo ou de emprego
publico ndo perdera a Gratificagao por Fungao, prevista no caput, quando se afastar
em virtude de férias, licenga-prémio, gala, nojo, juri, licenca-gestante, licenca
paternidade, faltas abonadas, servigos obrigatérios por lei, viagens e outros
afastamentos que a legislagédo considere como de efetivo exercicio.

§ 2° E vedada a acumulacéo remunerada da Gratificagdo
por Funcao:
| - com outra Funcgao Gratificada;

Il - com Gratificacdo de Representacéo;
[Il - com Gratificagdo de Desempenho de Atividade Especial.
Secao lll
Da Gratificagao de Desempenho de Atividades Fazendarias

Art. 46. Fica instituida a Gratificacdo de Desempenho de
Atividades Fazendarias, a ser concedida ao servidor titular de cargo efetivo de
Agente Administrativo | ou IlI, designado para exercer suas fungdes junto a
Secretaria da Fazenda, enquanto durar o exercicio desta.

§ 1° A CGratificacdo de Desempenho de Atividades
Fazendarias sera concedida no valor correspondente a 7 UFMV - GR 12,
relacionadas nos Anexos V,

§ 2° E vedada a acumulacdo remunerada da gratificagéo
de que trata o caput com qualquer outra prevista nesta Lei.

§ 3° A gratificagdo de que trata este artigo ndo se
constituird em parcela incorporavel ao vencimento do servidor para nenhum efeito e
nem sera considerada para calculo de valores de beneficios a serem pagos pelo
Regime Proprio de Previdéncia.

§ 4° O servidor municipal de cargo efetivo ou de emprego
publico ndo perdera a Gratificagdo de Desempenho de Atividades Fazendarias,
prevista no caput, quando se afastar em virtude de férias, licenga-prémio, gala, nojo,

juri, licenga-gestante, licenga paternidade, faltas abonadas, servigos obrigatérios por
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lei, viagens e outros afastamentos que a legislagdo considere como de efetivo
exercicio;

§ 5° Fara jus a gratificagdo prevista no caput o Agente
Administrativo | ou Il que vier a prestar servicos na Secretaria da Fazenda e
comprovar, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas/ano de treinamento e capacitagéo
na area fazendaria, através de cursos ou congressos, devidamente designados e
autorizados pelo Secretario da pasta.

§ 6° Nao se aplica o disposto no paragrafo anterior ao
servidor que comprove o efetivo exercicio de suas atividades na Secretaria da
Fazenda por periodo superior ha 180 (cento e oitenta) dias.

Secgao IV
Da Gratificagdao de Desempenho de Atividade Especial

Art. 47. Fica instituida a Gratificacdo de Desempenho de
Atividade Especial, a ser concedida ao servidor titular de cargo efetivo, designado
para o exercicio de uma atividade especial, enquanto durar o exercicio desta.

§ 1° Consideram-se atividades especiais aquelas
desempenhadas temporariamente no exercicio das atribuicoes de:
| - Presidente da Junta de Recursos Fiscais — GR 5, conforme Anexo V desta Lei;

Il - Membro/Secretario da Junta de Recursos Fiscais — GR 6, conforme Anexo V
desta Lei.
§ 2° A Gratificagdo de Desempenho de Atividade Especial

esta condicionada, dentro de cada més, ao cumprimento das disposicdes constantes
do §2° do artigo 41 desta Lei, bem como a autorizagao do Secretario da Fazenda,
mediante relatério mensal detalhado dos julgamentos.

§ 3° E vedada a acumulacdo remunerada da gratificagéo
de que trata o caput com qualquer outra ou prémio previstos nesta Lei.

§ 4° A gratificacdo de que trata este artigo nédo se
constituira em parcela incorporavel ao vencimento do servidor para nenhum efeito e
nem sera considerada para calculo de valores de beneficios a serem pagos pelo

Regime Proéprio de Previdéncia.
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§ 5° O servidor municipal de cargo efetivo ndo perdera a
Gratificagdo de Desempenho de Atividade Especial, prevista no caput, quando se
afastar em virtude de férias, licenga-prémio, gala, nojo, juri, licenca-gestante, licenca
paternidade, faltas abonadas, servigos obrigatérios por lei, viagens e outros
afastamentos que a legislagédo considere como de efetivo exercicio.
Secao V

Das Fungoes Gratificadas de Coordenagao Fazendarias

Art. 48. Ficam instituidas as Funcbes Gratificadas de
Coordenacao Fazendarias, a serem concedidas ao servidor titular de cargo efetivo,
conforme Anexo IV e V da presente Lei, listadas abaixo:
| - Coordenador de Controle do Tesouro;
Il - Coordenador de Controle Contabil;
[Il - Coordenador de Planejamento Orgcamentario;
IV - Coordenador de Prestagao de Contas;
V - Coordenador de Receitas Imobiliarias;
VI - Coordenador de Fiscalizagao de Posturas;
VIl - Coordenador de Atendimento ao Cidadao;

VIII - Coordenador de Cadastro Tributario.
§ 1° A gratificagcdo de que trata este artigo nédo se

constituira em parcela incorporavel ao vencimento do servidor para nenhum efeito e
nem sera considerada para calculo de valores de beneficios a serem pagos pelo
Regime Proprio de Previdéncia.

§ 2° O servidor municipal de cargo efetivo ou de emprego
publico ndo perdera a Funcgao Gratificada de Coordenagao Fazendarias, prevista no
caput, quando se afastar em virtude de férias, licenca-prémio, gala, nojo, juri,
licenga-gestante, licenca paternidade, faltas abonadas, servigos obrigatérios por lei,
viagens e outros afastamentos que a legislagdo considere como de efetivo exercicio.

Secgao VI
Das Gratificag6es de Supervisao
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Art. 49. Ficam extintas as Gratificacbes de Supervisao
listadas abaixo e previstas na Lei 6.206/2021:
| - Supervisor de Atendimento ao Contribuinte;
Il - Supervisor de Cadastro Imobiliario;
[Il - Supervisor de Cadastro Mobiliario;
IV - Supervisor de Tesouraria;

V - Supervisor Financeiro.

Secgao Vi

Do Prémio de Produtividade

Art. 50. Fica instituido o Prémio de Produtividade, a ser
concedido aos servidores especificados neste artigo, cuja forma de calculo e
previsdo de pontuagdo minima serdo disciplinados nesta Segao, objetivando o
incremento e o controle da arrecadagao.

§ 1° O Prémio de Produtividade, a ser acrescido a
remuneragao mensal do Auditor Fiscal-SF, tera como valor maximo 60% (sessenta
por cento) do salario base do cargo de Auditor Fiscal-SF, observando as seguintes
disposicoes:
| - fara jus a 70% (setenta por cento) do valor maximo do Prémio de Produtividade
quando atingir 90 (noventa) pontos, na somatéria das metas de desempenho
individual, excluida a pontuagéo expressa nos itens 2 a 4 do anexo VIl desta Lei;

Il -fara jus a 30% (trinta por cento) do valor maximo do Prémio de Produtividade
quando atingir 15 (quinze) pontos, na somatéria das metas de desempenho

individual dos itens 2 a 4 do anexo VIl desta Lei.

§ 2° A meta de desempenho individual, a que se refere o
§1°, sera avaliada mensalmente, tera por base o desempenho das atribui¢des do
cargo de Auditor Fiscal-SF, definidas pelo art. 61, conforme Anexo VIII desta Lei.

§ 3° Toda pontuacdo que ultrapassar os 90 (noventas)
pontos relacionados ao Inciso | do § 1° deste artigo podera ser transferida para o

periodo subsequente, limitado a 5 (cinco) pontos por més.
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§ 4° Toda pontuagao que ultrapassar os 15 (quinze) pontos
relacionados ao Inciso Il do § 1° deste artigo podera ser transferida para o periodo
subsequente, limitado a 5 (cinco) pontos por més.

§ 5° Os servidores efetivos que estiverem exercendo os
cargos de Diregao de Departamento da Secretaria da Fazenda, fardo jus ao Prémio
de Produtividade, ndo se aplicando os paragrafos anteriores, sendo o seu valor
calculado pela média aritmética do Prémio de Produtividade obtido pelos auditores
fiscais.

§ 6° Sera aplicado as regras do paragrafo anterior aos
servidores titulares dos cargos de Diretores de Divisdo da Secretaria da Fazenda, e
ao Auditor Fiscal Auditor-SF que estiver exercendo cargo de diregdo e coordenacgao,

no ambito da Secretaria da Fazenda.

Art. 51. O Prémio de Produtividade, previsto no art. 50
desta Lei, sera pago nos afastamentos em que a legislagdo considere como de
efetivo exercicio, nas seguintes proporgoes:
| - afastamentos até 15 (quinze) dias: o Prémio de Produtividade sera calculado pela
meédia do valor devido pelos dias trabalhados, dentro do periodo de apuragéo;

Il - afastamentos superiores a 15 (quinze) dias: o Prémio de Produtividade sera

calculado pela média paga nos ultimos 3 (trés) meses.

Art. 52. Todos os procedimentos e controle do Prémio de
Produtividade estabelecidos nesta Lei serdo realizados em conjunto pelos Diretores
dos Departamentos de Receitas e Fiscalizagao e de Finangas e Planejamento.
CAPITULO IV
DA ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
Secao |

Da Estrutura da Administragao Tributaria

Art. 53. A Administracdo Tributaria, expressamente

definida nos incisos XVIII e XXIl, da Constituicdo Federal, em consonancia com o §
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7° do artigo 39 do mesmo diploma, sera composta no Municipio de Valinhos por
todos os cargos definidos na estrutura administrativa da Secretaria da Fazenda.
Secao ll

Dos Objetivos da Administragao Tributaria

Art. 54. S3o objetivos da Administragao Tributaria:
| - promover a modernizagado da arrecadacao dos tributos municipais, pelo combate
sistematico a evasao fiscal e a sonegacao de tributos e pelo aumento da eficiéncia
dos sistemas de Administracao Tributaria;
Il - promover a modernizagao da produtividade da fiscalizagao tributaria, bem como
propiciar o aperfeicoamento da legislagao;
Il - oferecer maior qualidade nos servicos prestados aos contribuintes mediante
orientagdo, promogao de cursos, palestras e outras atividades que impliquem
esclarecimentos quanto a correta aplicagéo das normas tributarias;
IV - promover a responsabilidade na gestdo fiscal, pelo aumento da eficiéncia e
eficacia na arrecadagao dos tributos de competéncia do Municipio, atendendo ao
disposto na Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000.
V - planejar e coordenar as politicas de gestdo da Administragao Publica;
VI - fortalecer as capacidades do Municipio para promog¢do do desenvolvimento
sustentavel e do aprimoramento da entrega de resultados aos cidadéaos;
VII - formular o planejamento estratégico municipal e elaborar subsidios para
formulagao de politicas publicas de longo prazo;
VIII - elaborar, acompanhar e avaliar o plano plurianual de investimentos e dos
orcamentos anuais, além de viabilizar novas fontes de recursos para os planos de
governo;
IX - aprimorar a gestao, provendo servigos de exceléncia e promovendo exceléncia
na gestao dos recursos;
X - promover a responsabilidade na gestdo fiscal, pelo aumento da eficiéncia e
eficacia nos controles fiscais, contabeis, orgamentarios e financeiros do Municipio,
atendendo ao disposto na Lei Complementar Federal n°® 101, de 4 de maio de 2000.

TiTuLo Il
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DO CARGO DOS SERVIDORES EFETIVOS DA SECRETARIA DA FAZENDA
CAPITULO |
DO REGIME JURIDICO E DO CONCURSO PUBLICO

Art. 55. O regime juridico dos Servidores da Secretaria da
Fazenda é o estatutario, aplicando-se a eles o disposto nesta Lei e na Lei n°
2.018/86 e suas posteriores alteragbes (Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Valinhos), em relagdo aos servidores ocupantes de cargo de

provimento efetivo, sempre no que nao contrariar o disposto nesta Lei.

Art. 56. O provimento do cargo efetivo sera precedido de
concurso publico de habilitacdo, de provas ou de provas e titulos, na forma das
condigdes que forem estabelecidas em edital pelo érgao competente, observado os
seguintes requisitos:
| - estar em dia com as obrigagdes militares;

Il - gozar de sanidade fisica e mental;
[l - estar no gozo dos direitos politicos;

IV - ndo possuir antecedentes criminais ou civis incompativeis com o ingresso na
carreira.
§ 1° Considerar-se-ao habilitados os candidatos que

obtiverem classificacdo até o numero de vagas a serem providas, o qual constara,
obrigatoriamente, do respectivo edital.
§ 2° Nao havera, em hipotese alguma, vista de provas ou
revisdo das notas atribuidas durante o concurso.
CAPITULO Il
DA CARREIRA DOS SERVIDORES DE CARREIRA DA ADMINISTRAGAO
TRIBUTARIA - SECRETARIA DA FAZENDA
Secao |
Do Quadro dos Cargos Efetivos
Subsecao |
Do Auditor Fiscal
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Art. 57. Fica criada, no Quadro Permanente da Prefeitura
Municipal de Valinhos e vinculado ao Departamento de Receitas e Fiscalizagdo da
Secretaria da Fazenda, a carreira de Auditor Fiscal-SF, com 19 vagas, tipica e
exclusiva de nivel superior.

§1° A carreira de que trata este artigo sera composta de
cargos de provimento efetivo de Auditor Fiscal-SF, observados os requisitos
estabelecidos nesta Lei.

§2° Os Auditores Fiscais-SF serdo designados, a qualquer
tempo, para desempenhar suas atribuicbes especificas, dentro das unidades e

subunidades da Secretaria da Fazenda.

Art. 58. Os cargos de provimento efetivo de Auditor Fiscal-
SF seguirdo a tabela de vencimento estabelecidas no Anexo VI e VII desta Lei,
reajustavel nas mesmas datas e indices aplicaveis aos demais servidores publicos
municipais.
Subsecao Il

Do Contador

Art. 59. Fica criada, no Quadro Permanente da Prefeitura
Municipal de Valinhos e vinculado ao Departamento de Finangas e Planejamento da
Secretaria da Fazenda, a carreira de Contador, com 2 vagas, tipica e exclusiva de
nivel superior.

§1° A carreira de que trata este artigo sera composta de
cargos de provimento efetivo de Contador, observados os requisitos estabelecidos
nesta Lei.

§2° O Contador realiza e acompanha o registro de todos os
eventos contabeis e elabora todos os demonstrativos financeiros e contabeis do

Municipio.

Art. 60. Os cargos de provimento efetivo de Contador

seguirdo a tabela de vencimento estabelecida nos Anexo VI e VIl desta Lei,
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reajustavel nas mesmas datas e indices aplicaveis aos demais servidores publicos
municipais.
CAPITULO llI
DAS COMPETENCIAS
Secao |
Do Auditor Fiscal — SF

Art. 61. O cargo de Auditor Fiscal-SF passa a ter as
seguintes caracteristicas e requisitos:
| - nivel superior de instrugao;
Il - carga horaria: 40 horas semanais;
[l - atribuicbes:
a) constituir créditos tributarios pelo langamento relativo aos tributos municipais, nos
termos da lei;
b) controlar, executar e aperfeigcoar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e
fiscalizagdo, objetivando verificar o cumprimento das obrigagbes tributarias do
sujeito passivo;
c) lacrar imoveis, gavetas, cofres, compartimentos, computadores e assemelhados
onde, presumivelmente, estejam guardados livros, documentos, programas, arquivos
ou outros objetos de interesse fiscal;
d) exigir a apresentagao de livro, documento, programa, arquivo magnético ou outros
objetos de interesse da fiscalizacdo, mediante notificacao;
e) avaliar regime ou sistema especial de fiscalizagdo ou arrecadagédo, assim
definidos na legislacao tributaria municipal,
f) supervisionar o compartilhamento de cadastros e informagdes fiscais com as
demais administragdes tributarias da Unido, dos Estados e outros Municipios,
mediante lei ou convénio;
g) supervisionar o credenciamento de usuarios de sistemas tributarios

informatizados;
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h) avaliar e especificar os parametros de tratamento de informagéo, com vistas as
atividades de langcamento, arrecadacao, cobranca e controle de tributos e
contribuigdes;

i) planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica
de outros 6rgaos, as atividades de repressao a sonegagao fiscal, ocultagdo de bens,
direitos e valores;

j) desconsiderar atos ou negécios juridicos praticados com a finalidade de dissimular
a ocorréncia do fato gerador do tributo ou a natureza dos elementos constitutivos da
obrigacgao tributaria;

K) analisar, elaborar e proferir réplicas, pareceres e calculos em processos
administrativos relacionados a matéria tributaria no ambito municipal,

l) supervisionar as atividades de disseminagdo de informagdes ao sujeito passivo,
visando a simplificagdo do cumprimento das obrigagdes tributarias e a formalizagéo
de processos;

m) prestar assisténcia aos o6Orgaos encarregados da representacdo judicial do
Municipio;

n) informar os débitos vencidos e ndo pagos para a inscricdo na Divida Ativa antes
do termo prescricional;

o) planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de fiscalizagao,
arrecadacao e de cobrancga dos tributos municipais;

p) realizar pesquisas e investigagdes relacionadas as atividades de inteligéncia
fiscal;

q) relatar crimes de sonegacéao fiscal ou contra a ordem tributaria;

r) avaliar e especificar sistemas e programas de informatica relativos as atividades
de langamento, arrecadacao, cobranca e controle de tributos de contribuigcdes;

s) solicitar informagbes sobre o andamento de agdes judiciais que envolvam a
materia tributaria;

t) realizar analises de natureza contabil, econdbmica ou financeira, relativas as
atividades de competéncia tributaria do Municipio;

u) exercer as atividades de orientagdo ao contribuinte quanto a interpretacdo da

legislagao tributaria e ao exato cumprimento de suas obrigagdes fiscais;
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v) informar processos e demais expedientes administrativos;
w) atender e orientar o contribuinte em matéria tributaria;
X) apoiar tecnicamente as revisdes periddicas da planta genérica de valores;
y) prestar assisténcia em auditorias em outros 6rgdos da Administracdo Direta e
Indireta, quando requisitado;
z) exercer o acompanhamento e a afericdo da DIPAM, Declarac&o para o indice de
Participacdo dos Municipios na arrecadagao do ICMS;
aa) realizar plantdes fiscais fora do horario da jornada de servi¢go, quando convocado
pelos superiores;
bb) - executar a fiscalizagcado de posturas e todos os seus procedimentos, dentro da
area de atuacgao fazendaria.
cc) executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade,
associadas a sua especialidade e area de trabalho.

§ 1° No exercicio das atribuicbes a que se refere o caput, o
Auditor Fiscal-SF tera, dentro de sua area de competéncia e jurisdicao, precedéncia
sobre os demais setores administrativos da administragdo direta e indireta, nos
termos do inciso XVIII do artigo 37 da Constituicdo Federal, compreendendo:
| - a tramitacdo preferencial de documentos relacionados com a Administracao
Tributaria;
Il - a requisi¢ao de viaturas oficiais no exercicio das suas atribuigoes;
lll - o acesso a documentos contabeis e fiscais que possam servir de provas na
constituicdo do crédito tributario;
IV - outras atividades preferenciais em que a administragao tributaria tenha como
finalidade, a apuracao e/ou constituicao do crédito tributario.

§ 2° Sao garantias do Auditor Fiscal-SF, sem prejuizo dos
direitos que a lei assegura aos servidores em geral:
| - auxilio de for¢ca publica para o desempenho de suas fungbes, nos termos do
artigo 200 da Lei Federal n°® 5.172, de 25 de outubro de 1966;
Il - permanéncia em locais restritos ou estabelecimentos e livre acesso a quaisquer

vias publicas ou particulares;
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Il - exclusdo das restricdes municipais quanto a circulagao de veiculos automotores
e isencdo do pagamento de estacionamento nos logradouros publicos ou em
garagens municipais;

IV - autonomia técnica no exercicio da funcgao.
§ 3° O Auditor Fiscal — SF tera como superior imediato os

titulares dos cargos de Diretores de Divisdo ou Coordenadores de seus locais de
trabalho, observada a hierarquia de que trata o Anexo I.
Secgao Il

Do Contador

Art. 62. O cargo de Contador passa a ter as seguintes
caracteristicas e requisitos:
| - nivel superior de instru¢ao em Ciéncias Contabeis;
Il - carga horaria: 40 horas semanais;
[l - atribuicbes:
a) orientar a execucgao dos trabalhos da area contabil, de acordo com exigéncias
legais e administrativas;
b) proceder a contabilizagbes diversas (arrecadagdes, empenhos, liquidacdes,
pagamentos, classificagdes contabeis), bem como ao devido langamento no sistema
informatizado;
c) conferir e atesta a contabilizagdo dos documentos, bem como retengbes de
tributos, elaborando e enviando todas as Declaragdes exigiveis, apresentadas na
forma da Lei, aos Orgédos responsaveis pelo seu recebimento;
d) elaborar relatérios diversos, acompanha a legislagdo especifica, supervisiona
pagamentos e recebimentos da tesouraria;
e) elaborar conciliagdes bancarias e prestacdes de contas;
f) atender auditores e da suporte aos processos de auditoria interna e externa;
g) elaborar prestacédo de contas junto ao tribunal de contas do Estado e aos demais
Org3os;
h) proceder a analise de Balangos relativos a processos licitatorios;

i) proceder a manutengao do Portal da Transparéncia;
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j) elaborar e assina balancetes, balangos e demonstrativos econdmicos e

financeiros;

k) proceder a consolidacdo das contas de todos os 6rgaos, elaborando os

Demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal. Elabora e participa de

audiéncias de avaliagdo do quadrimestre em cumprimento ao artigo 9° da LRF;

|) acompanhar os indices relativos a gestao fiscal. Elabora e participa de audiéncias

relativas as pecas de Planejamento (PPA/LDO/LOA), bem como auxilia na

elaboracdo e acompanhamento das mesmas;

m) auxiliar nas projegdes de arrecadagao, despesa e endividamento;

n) propor abertura de créditos adicionais suplementares e especiais;

0) elaborar minutas de leis e decretos pertinentes a area orgamentaria e financeira.
Secaol lll

Do Diretor de Divisao de Receitas Mobiliarias

Art. 63. O cargo de Diretor de Divisdo de Receitas
Mobiliarias passa a ter as seguintes caracteristicas e requisitos:
| - nivel médio de instrucao;

Il - carga horaria: 40 horas semanais.
Paragrafo Unico. As atribuicbes do cargo de Diretor da

Divisao de Receitas Mobiliarias sdo aquelas definidas na Subsecao |, Se¢ao IV do
Capitulo Il desta Lei.
Secao IV

Do Diretor de Divisao de Divida Ativa

Art. 64. O cargo de Diretor de Divisdo de Divida Ativa
passa a ter as seguintes caracteristicas e requisitos:
| - nivel médio de instrucao;

Il - carga horaria: 40 horas semanais.
Paragrafo Unico. As atribuigbes do cargo de Diretor da

Divisao de Divida Ativa sdo aquelas definidas na Subsecéo Il, Secao IV do Capitulo
Il desta Lei.
CAPITULO IV
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Da Lotacao

Art. 65. Os cargos de Auditor Fiscal-SF e Contador, sao
lotados na Secretaria da Fazenda e poderdo ser distribuidos entre os seus
Departamentos.

§ 1° Os cargos de Diretor da Divisdo de Receitas
Mobiliarias e Diretor da Divisao de Divida Ativa sao lotados no Departamento de
Receitas e Fiscalizagado da Secretaria da Fazenda.

§ 2° Os cargos de Agente Administrativos | e Il, cujos
titulares foram empossados e designados para suas atribuigdes na Secretaria da
Fazenda desde sua admissdo, sao lotados nesta Secretaria e poderdo ser

distribuidos entre os seus Departamentos.

Art. 66. Os cargos mencionados no artigo anterior poderéo
ser nomeados para ocupar cargo de provimento em comissdo na estrutura
Administrativa do Municipio ou em outro érgéo publico, ou exercer mandato eletivo,
podendo optar pela remuneragdo de concurso nas mesmas condi¢gdes ou do cargo
em comissdo, nos termos da Constituicdo da Republica.

CAPITULO V

Da Nomeacao e do Estagio Probatério

Art. 67. A nomeacao far-se-a em carater efetivo dos cargos
iniciais da carreira, obedecida a ordem de classificagdo no concurso publico de

ingresso na carreira.

Art. 68. O candidato nomeado em virtude de concurso
publico, para o cargo de provimento efetivo, ficara sujeito a estagio probatério de
trés anos, contados a partir da data de entrada em exercicio, em conformidade com
o disposto no artigo 41 da Constituicdo Federal e observadas as normas
estabelecidas na legislagao municipal.

CAPITULO VI

Da Posse, do Compromisso e do Exercicio
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Art. 69. Posse ¢é a investidura em cargo publico.
Paragrafo Unico. Nio havera posse nos casos de

reintegracao e reversao.

Art. 70. O candidato devera tomar posse no prazo de trinta
dias, contados da publicagdo do ato de nomeagao, prorrogavel por igual periodo,
uma unica vez, a critério do Secretario da Administragao.

Paragrafo Unico. Em se tratando de servidor publico desta
Prefeitura Municipal em gozo de férias o prazo sera contado a partir da data do

término da mesma.

Art. 71. S0 competentes para dar posse o Prefeito ou o
Secretario da Administragao.

Paragrafo Unico. A autoridade que der posse tera que
verificar, sob pena de responsabilidade, se foram satisfeitas as condi¢cdes legais

para a investidura.

Art. 72. Sao condi¢bes para a posse:
| - ter aptidao fisica e psiquica, comprovada em prévia inspecdo médica feita pelo
Municipio;
Il - estar quite com o servigco militar;
[l - estar em gozo dos direitos politicos;
IV - apresentar diploma de curso superior devidamente registrado no MEC;
V - apresentar declaragao dos bens e valores que constituem seu patrimdnio;
VI - apresentar declaragdo quanto ao exercicio ou ndo de outro cargo, emprego ou
funcao publica;

VII - prestar compromisso de cumprir fielmente os deveres do cargo.

Art. 73. O ato de provimento sera tornado sem efeito por

Portaria do Chefe do Executivo, se a posse nao ocorrer dentro do prazo legal.
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Art. 74. O candidato entrara em exercicio imediatamente

apos a posse.

Paragrafo Unico. O candidato que n&o entrar em exercicio
no prazo legal sera exonerado, na forma estabelecida no artigo anterior.
CAPITULO VII
Da Estabilidade

Art. 75. O servidor nomeado, em virtude de concurso
publico, para cargo de provimento efetivo adquire a estabilidade, desde que
habilitado no estagio probatério, apds trés anos de efetivo exercicio.

Paragrafo Unico. O servidor declarado estavel perdera o
cargo:
| - em virtude de sentencga judicial transitada em julgado;

Il - mediante processo administrativo em que Ihe seja assegurada ampla defesa;
lll - mediante procedimento de avaliacdo peridédica de desempenho, na forma desta
Lei, assegurada ampla defesa.

CAPITULO VIII

Das Categorias

Art. 76. A carreira dos servidores efetivos de nivel superior
da Secretaria da Fazenda fica constituida de categorias conforme estabelecidos no
anexo VIl da presente Lei.

Paragrafo unico. As categorias de Junior, Pleno e Sénior,
sdo graduagbes existentes na Secretaria Fazenda decorrentes do efetivo exercicio

no cargo, conforme as condigdes estabelecidas nesta Lei.

Art. 77. As atribuicbes das categorias instituidas nesta Lei
serao definidas em Decreto.
Secao |

Do Enquadramento
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Art. 78. Os servidores titulares de cargo efetivo de
Contador e Auditor Fiscal-SF da Secretaria da Fazenda ficam enquadrados nas
categorias conforme art.76 desta lei, com tempo de efetivo exercicio nas respectivas
atribuigbes, conforme segue:
| - Junior: com tempo de efetivo exercicio a partir de sua admissao, até 04 (quatro)
anos, 11 (onze) meses e 29 (vinte e nove) dias;
Il - Pleno: com tempo de efetivo exercicio superior a 05 (cinco) anos até 09 (nove)
anos, 11 (onze) meses e 29 (vinte e nove) dias;
[l - Sénior: com tempo de efetivo exercicio superior a 10 (dez) anos.

Paragrafo unico. Aos integrantes da Secretaria da
Fazenda admitidos anteriormente a aprovagao desta Lei, € assegurado o direito ao
enquadramento na categoria, observado os incisos deste caput e a progressédo as
categorias subsequentes, considerando os anos completos de trabalho, tendo como
data fim para apuracao do tempo a data anterior a aprovacao desta Lei.

Secao Il
Da Evolugao Funcional

Art. 79. Sao requisitos basicos para a promog¢ao na carreira
dos Cargos conforme elencado no artigo 78:
| - ter decorrido o periodo efetivo intersticial de 05 (cinco) anos da ultima promogao
por merecimento de cada categoria;
Il - n&o ter sofrido infragdes disciplinar de natureza gravissima durante o intersticio,
desde que assegurado o contraditorio e a ampla defesa;
[Il - n&o estar em débito com as obrigagdes legais como cidadao;
IV - ter recebido avaliacédo de desempenho positiva de mais de 50% (cinquenta por
cento) no desempenho de suas fungoes.

§ 1° O procedimento de promogao funcional por
merecimento sera conduzido pelo Superior imediato do servidor e o respectivo

Diretor do Departamento e sera instaurado por requerimento da parte interessada.
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§ 2° A promogéao, cumpridos os requisitos previstos no art.
78 desta Lei, se dara mediante despacho fundamentado no expediente
administrativo inaugurado pelo servidor.

§ 3° Para fins de promogao funcional sera computado
sempre o tempo de efetivo exercicio, efetivamente trabalhado, excluidos licengas,
faltas e afastamentos médicos e aprovacao de mais de 50% (cinquenta por cento)
na avaliagdo de desempenho a ser regulamentada por decreto, que observara,
dentre outros, os seguintes critérios:
| - produtividade e qualidade do trabalho;

Il - iniciativa;

Il - cooperacéo;

IV - responsabilidade;

V - assiduidade;

VI - pontualidade;

VII - capacitacao profissional;

VIII - efetividade;

IX - relacionamento e conduta pessoal,
X - penalidades disciplinares;

Xl - hierarquia;

XIl - eficiéncia.

Art. 80. A promogao funcional por merecimento
possibilitara ao ocupante dos cargos elencados no artigo 78 atraveés da observagao
do art. 79 desta Lei, avancar na carreira com referéncia de vencimento superior,
conforme Anexo VII.

CAPITULO IX
DOS DIREITOS, DOS DEVERES E DAS PROIBICOES
Secao |

Dos Direitos

Art. 81. Os Servidores da Secretaria da Fazenda tém os
direitos assegurados nesta Lei e na Lei 2.018 de 17 de janeiro de 1.986 (Regime
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Juridico dos Servidores Publicos do Municipio de Valinhos), no que se refere as
disposi¢cdes aplicaveis aos servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo,
salvo disposicdo em contrario.

Secaol ll

Dos Deveres e das Proibigoes

Art. 82. Sao deveres dos Servidores da Secretaria da
Fazenda, dentre outras previstas em Lei Municipal:
| - desempenhar com zelo e justiga, dentro dos prazos determinados, os servigos a
seu cargo;
Il - zelar pela fiel execugé&o dos trabalhos da Administragdo Fazendaria Municipal e
pela correta aplicacéo da legislacao;
[l - observar sigilo funcional quanto a matéria dos procedimentos em que atuar e,
especialmente, naqueles que envolvam diretamente o interesse da Administragao
Fazendaria Municipal;
IV - representar a autoridade competente sobre irregularidades que afetem o bom
desempenho de suas atividades funcionais, bem como qualquer situagao definida
em lei que configure crime de sonegacao fiscal e contra a ordem tributaria;
V - a busca do aprimoramento continuo, com vista ao aperfeicoamento de seus
conhecimentos de legislagao.

TiTULO NI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 83. Aplica-se, no que couber, a Lei n° 2.018/1986
(Estatuto dos Servidores de Valinhos) aos Servidores da Secretaria da Fazenda, os

demais dispositivos nao estabelecidos nesta Lei.

Art. 84. As despesas oriundas da aplicagao desta Lei seréao
suportadas por conta de verbas préprias, consignadas em orgamento e correrao por
conta de dotagdes proprias, consignadas no orgamento corrente, suplementadas, se

necessario.
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Art. 85. A eficacia desta Lei e seus efeitos ficam
condicionados aos limites orcamentarios autorizados na lei de diretrizes
orcamentarias e em anexo proéprio da lei orgamentaria anual, nos termos do § 1° do

art. 169 da Constituicao Federal.

Art. 86. Esta Lei entra em vigor no primeiro dia util do més
subsequente ao de sua publicacio.

Camara Municipal de Valinhos,
aos 19 de margo de 2024.

Sidmar Rodrigo Toloi
Presidente

Simone Aparecida Bellini Marcatto
12 Secretaria

César Rocha Andrade da Silva
2° Secretario

Projeto de Lei de iniciativa do Poder Executivo Municipal.
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ANEXO | - ORGANOGRAMA DA SECRETARIA DA FAZENDA

Secretério da Fazenda
Junta de Recursos
Fiscais

Departamento de
Receitas e
Fiscalizagdo

Departamento de
Finangas e
Planejamento

Divisdo de
Planejamento e
Controle
Orgamentario

Divisdo de

Diviséo da Divida
Ativa

Divisdo de Receitas
Mobilidrias

Divisdo de Receitas
Imobilidrias

Diviséo de Controle
Contabil

Divisdo de Controle
do Tesouro

Divisdo de Prestacdo
de Contas

Atendimento ao
Cidaddo

Divisdo de
Fiscalizagdo de
Posturas

Divisdo de Cadastro
Tributario
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ANEXO Il
(art. 14 da Lei n° 6.206/21)
AGENTE POLITICO

DENOMINAGAO QUANT.

Secretario da Fazenda 1

Obs.: Os valores sado estabelecidos em Lei especifica de iniciativa da
Camara, com fundamento no art. 78 da Lei Organica Municipal.
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ANEXO Iil
(art. 15 da Lei n° 6.206/21)
CARGOS EFETIVOS

A — CARGOS EXISTENTES

Cargos de Provimento Efetivo:

DENOMINAGAO QUANT.| REF.
Auditor Fiscal 19 94
Contador 2 108

B — CARGOS EXTINTOS QUANDO VAGAREM

DENOMINA(;/T\O QUANT. | REF.
Diretor da Divisao da Divida Ativa 1 94
Diretor de Divisdo de Receitas Mobiliarias 1 94

Obs: As referéncias acima sdo apenas as de categorias Junior (inicial) para os
cargos de Auditor Fiscal e Contador, conforme Anexo VIl da presente Lei.

Pagina 56 de 76

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n° 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX:(19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br



| - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO (CC)

Proc. Leg. n° 1430/2024

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO IV - CARGOS, FUNGCOES GRATIFICADAS E GRATIFICAGOES

ITEM

QUANT.

DENOMINAGAO

REF.

ATRIBUIGOES ESPECIFICAS

.1

01

Secretario da Fazenda

(exigéncia: ndo enquadramento
nas hipoteses previstas nos §§ 1°
ao 3° do artigo 83 da Lei Orgénica
do Municipio e preenchimento
dos requisitos do artigo 72 da Lei
6.206/21)

Subs.

Sem prejuizo de demais atribuicdes
previstas na legislagdo que estabelega a
estrutura administrativa e a estrutura de
cargos da Prefeitura do Municipio de
Valinhos compete: executar a politica
financeira e fiscal do Municipio; fiscalizar
e arrecadar os tributos e rendas
municipais; a guarda e a movimentacao
de numerario e demais valores
municipais; manter estreito intercambio
de informagbes com as demais
Secretarias; acompanhar a aplicacao
das receitas provenientes dos repasses
recebidos da Unido e do Estado; a
inscricdo dos créditos tributarios em
divida ativa; todos os atos de cobranca
administrativa de créditos devidamente
inscritos; a emissdo de documentos
proprios para recolhimento de créditos
inscritos em divida ativa; a redugao, o
parcelamento e aplicacao de
penalidades em relacdo a créditos
inscritos em divida ativa, na forma da lei;
a instrugdo, analise e decisdo de
processos administrativos relativos a
isencao, repeticao de indébito,
prescricao, remissao total ou parcial do
crédito tributario devidamente inscrito,
em razdo da situagcdo econdmica do
sujeito passivo; a expedi¢do de certiddo
negativa ou positiva de débitos fiscais,
bem como da Certiddo de Divida Ativa
(CDA) para posterior execugao fiscal; o
cancelamento de créditos fiscais
devidamente inscritos; efetuar e manter
atualizado o cadastro imobiliario para
fins de cobranga do Imposto sobre a
Propriedade Predial e Territorial Urbana
(IPTU) e do Imposto sobre Transmissao
de Bens Imodveis (ITBI), em conjunto
com a Secretaria de Desenvolvimento
Urbanismo (SDU); realizar o}
acompanhamento nos planos plurianuais
de investimentos da Administragédo
Municipal, efetuando o devido controle
fisico de sua execugdo, articulando e
consolidando tais programas, projetos e
planos nas unidades administrativas dos
orgdos; programacao de pagamentos
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das despesas e dividas publicas e
recebimentos das receitas municipais;
exercer outras atribuicdes afins, legais
ou delegadas, devendo ainda observar
as disposi¢des constantes no artigo 84

da Lei Organica do Municipio de
Valinhos.

1.2 01 Diretor do Departamento | CC-2 | Sem prejuizo de demais atribuigdes
de Financas e previstas na legislagdo que estabelega a
Planeiamento estrutura administrativa e a estrutura de

J cargos da Prefeitura do Municipio de
Valinhos, compete: dirigir as atividades
_ _ _ de guarda e movimentagdo de
Servidor de provimento efetivo. numerario e demais valores financeiros
Formacdo em nivel superior em municipais, de escrituragao contabil do
— - T Municipio, inclusive a aplicagdo das
Administrag&o, Contabilidade ou receitas provenientes dos repasses
Economia, acrescida de Pods- recebidos da Uni&do e do Estado; exercer
z, p . outras atribuicbes afins, legais ou
Graduagdo em area correlata a
delegadas.
atuagdo do o6rgédo ou as
atribuigdes do cargo;
Experiéncia profissional de, no
minimo, cinco anos em
atividades correlatas as areas
de atuagdo na Secretaria da
Fazenda ou em areas
relacionadas as atribuigbes e as
competéncias da fungao.
Preenchimento dos requisitos do
artigo 72 da Lei 6.206/21)
1.3 01 Diretor do Departamento | CC-2 | Sem prejuizo de demais atribui¢des

de Receitas e Fiscalizagao

Servidor de provimento efetivo.
Formagao em nivel superior em
Administragao, Contabilidade ou
Economia, acrescida de Pds-
Graduagao em area correlata a
atuacdo do o6rgédo ou as
atribuigdes do cargo;
Experiéncia profissional de, no
cinco

minimo, anos em

previstas na legislagdo que estabelega a
estrutura administrativa e a estrutura de
cargos da Prefeitura do Municipio de
Valinhos, compete: dirigir as atividades
de fiscalizagdo e arrecadagéao de tributos
e demais rendas municipais, planejando
e desenvolvendo agdes em conjunto
com os demais orgaos da Secretaria e
da Administracdo voltadas a ampliacéo
da receita; exercer outras atribuicoes
afins, legais ou delegadas.
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atividades correlatas as areas
de atuagcdo da Secretaria da
Fazenda ou em areas
relacionadas as atribuicoes e as
competéncias da fungao.

Preenchimento dos requisitos do
artigo 72 da Lei 6.206/21)

Il - FUNCOES GRATIFICADAS (FG)
a) com fundamento no art. 65 da Lei 6.206/21 c/c inciso | do art. 279 da Lei n°

2.018/86.
ITEM | QUANT. | DENOMINAGCAO REF. | ATRIBUICOES ESPECIFICAS
1.1 01 Coordenador de | FC-2 | Sem prejuizo de demais atribuigdes

Fiscalizagao de Posturas

(exigéncia: obrigatoriamente ser
servidor publico efetivo do quadro
do Municipio de Valinhos, lotado na
Secretaria da Fazenda e
preenchimento dos requisitos do
artigo 72 da Lei 6.206/21)

previstas na legislacdo que estabelega
a estrutura administrativa e a estrutura
de cargos da Prefeitura do Municipio de
Valinhos, compete: auxiliar a unidade e
orgaos hierarquicamente superiores em
suas funcbes e cumprir suas
determinagdes; coordenar as atividades
gerais da Divisdo observadas as
competéncias previstas no artigo 58 da
Lei 6.206/21, bem como Planejar
estrategicamente as acdes de
fiscalizagdo de posturas previstas na
legislagdo  municipal quando néo
houver definigdo de area especifica
para fiscalizacao; coordenar a
fiscalizacao residual de toda e qualquer
matéria de interesse do Municipio na
auséncia de fiscalizagdo propria e
especifica; coordenar o plantdo fiscal
voltado a fiscalizagdo de licengas
relativas ao comeércio ambulante e
demais comeércios itinerantes,
publicidade e suas espécies, eventos
publicos e particulares, com ou sem
venda de ingressos, e outras licengas
correlatas; manter o controle dos Autos
de Infracdo, Termos de Apreensao,
Autos de Vistoria e demais documentos
oficiais expedidos pelos auditores
fiscais; elaborar relatérios gerenciais
mensais, referente a produtividade de
acoes fiscais realizadas pelos auditores
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fiscais, mantendo-os a disposi¢cdo dos
superiores competentes; controlar a
produtividade dos atendimentos
solicitados através do sistema 156 e
dos processos administrativos relativos
a pedidos de fiscalizagdo, evitando a
pendéncia de providéncias ou a
permanéncia além do prazo de
respostas previstos; auxiliar na busca
de local adequado para a guarda de
mercadorias apreendidas, requisitando
as condi¢des de seguranga que 0 caso
requer; apoiar a equipe de fiscalizagdo
nos pedido de auxilio de seguranga nas
operagbes especiais; relatar ao
superior imediato eventuais atos e fatos
que contrariem a legislagdo em vigor,
no exercicio regular desta fungao;
exercer outras atribuigdes afins, legais
ou delegadas.

1.2

01

Coordenador de
Planejamento Orgcamentario

(exigéncia: obrigatoriamente ser
servidor publico efetivo do quadro
do Municipio de Valinhos, lotado na
Secretaria da Fazenda e
preenchimento dos requisitos do
artigo 72 da Lei 6.206/21)

FC-2

Sem prejuizo de demais atribuicdes
previstas na legislacdo que estabelega
a estrutura administrativa e a estrutura
de cargos da Prefeitura do Municipio de
Valinhos, compete: auxiliar a unidade e
orgaos hierarquicamente superiores em
suas funcbes e cumprir suas
determinagdes; organizar,
operacionalizar, controlar e avaliar o
planejamento estratégico e o controle
orcamentario do Municipio de forma
integrada, dentre outras atribuicdes
designadas pela respectiva Diretoria;
exercer outras atribuigdes afins, legais
ou delegadas.

.3

01

Coordenador de Controle
Contabil

(exigéncia: obrigatoriamente ser
servidor publico efetivo do quadro
do Municipio de Valinhos, com
registro no CRC ativo, lotado na
Secretaria da Fazenda e
preenchimento dos requisitos do
artigo 72 da Lei 6.206/21)

FC-2

Sem prejuizo de demais atribuicdes
previstas na legislacdo que estabelega
a estrutura administrativa e a estrutura
de cargos da Prefeitura do Municipio de
Valinhos, compete: auxiliar a unidade e
orgaos hierarquicamente superiores em
suas fungcbes e cumprir suas
determinagdes; efetuar a apuragéo e o
acompanhamento do indice de
aplicagdo na saude minimo de 15%
com envio ao Secretario da Fazenda
para conhecimento; efetuar a apuragao
e 0 acompanhamento do indice da
Educagédo minimo 25% (vinte cinco por
cento)e do FUNDEB minimo anual de
60% (sessenta por cento) na
remuneragdo do magistério com
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Educacgdo Infantii e Fundamental com
envio as Secretarias da Educacao e da
Fazenda para conhecimento e analise;
efetuar conferéncia das planilhas do
ensino e envio para publicagdo no
Diario Oficial e prestacdo das
informagdes via direta ao TCE através
do Audesp; executar conciliagdo
contabil das contas da Educacao
Basica e FUNDEB para apuragdo dos
saldos; realizar a conferéncia e o
preenchimento online dos relatérios do
SISTN (Sistema de coleta de dados
contabeis) da administracdo direta e
indireta para operacionalizacdo de
convénios firmados entre a Caixa
Econbmica Federal e Secretaria do
Tesouro Nacional; efetuar a
elaboracao, o preenchimento e o envio
das planilhas do SIOPE (Sistema de
informagéo sobre Orgamentos Publicos
em Educacgao); realizar a conferéncia e
o envio a Tesouraria dos valores
apurados referentes a aplicagao
minima na Educacdo 25% (vinte e
cinco por cento) e Saude 15% (quinze
por cento), para efetuar os depodsitos
decendiais nas contas especificas;
efetuar abertura de contas bancarias no
contabil e no financeiro da
administragdo direta e indireta com
suas fontes de recurso e codigos de
aplicacdo; efetuar a conferéncia
contabil de todas as contas extra
orcamentarias; coordenar as atividades
dos técnicos em  contabilidade
auxiliando nas duvidas relacionadas a
rotina dos servicos; efetuar abertura de
contas contabeis da Administracao
Indireta quando solicitado; atender ao
Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo; auxiliar a Diretoria de Financas
e Planejamento no desempenho de
suas atividades; exercer outras
atribui¢des afins, legais ou delegadas.

1.4

01

Coordenador de Controle
do Tesouro

(exigéncia: obrigatoriamente ser
servidor publico efetivo do quadro

FC-2

Sem prejuizo de demais atribuigbes
previstas na legislacdo que estabelega
a estrutura administrativa e a estrutura
de cargos da Prefeitura do Municipio de
Valinhos, compete: auxiliar a unidade e
orgaos hierarquicamente superiores em
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do Municipio de Valinhos, lotado na
Secretaria da Fazenda e
preenchimento dos requisitos do
artigo 72 da Lei 6.206/21)

suas fungcbes e cumprir suas
determinagdes; propor diretrizes para o
cumprimento da politica econbmica e
financeira do Municipio; exercer o
controle dos gastos publicos e da divida
municipal; administrar os compromissos
financeiros, haveres e disponibilidades
do Municipio; e gerir e administrar as
dividas interna e externa do Municipio,
operagbes de crédito e os repasses
realizados por meio de convénios e
acordos; exercer outras atribuicbes
afins, legais ou delegadas.

1.5

01

Coordenador de Receitas
Imobiliarias

(exigéncia: obrigatoriamente ser
servidor publico efetivo do quadro
do Municipio de Valinhos, lotado na
Secretaria da Fazenda e
preenchimento dos requisitos do
artigo 72 da Lei 6.206/21)

FC-2

Sem prejuizo de demais atribuigcdes
previstas na legislacdo que estabelega
a estrutura administrativa e a estrutura
de cargos da Prefeitura do Municipio de
Valinhos, compete: auxiliar a unidade e
orgaos hierarquicamente superiores em
suas fungbes e cumprir suas
determinagdes; Coordenar, controlar,
atualizar e manter o Cadastro
Imobiliario do Municipio; Coordenar,
controlar, atualizar e manter a Planta
Genérica de Valores; Executar o
langamento, fiscalizagdo, arrecadacgao
e cobranga dos tributos imobiliarios;
Expedir ordens de servigos relativas a
fiscalizagdo de receitas imobiliarias;
Informar sobre pedidos de Restituicdo
de Indébito, Compensagao,
Reclamacdo Contra Langcamento e
Consulta relativas a tributos
imobiliarios;  Auxiliar os  demais
unidades e subunidades da Secretaria
nos assuntos de natureza imobiliaria;
Sugerir  alteragdes  dos indices
genéricos de valoragdo; Expedir
certidées de enderegos; Zelar pelo
interesse  da Fazenda Municipal,
especialmente através de providéncias
que visem evitar a sonegagdo de
tributos municipais, a pratica dos
principios da Administragao Publica e o
respeito ao Contribuinte; Divisdo de
Atencao ao Contribuinte; exercer outras
atribuicbes afins, legais ou delegadas.

1.6

01

Coordenador de
Atendimento ao Cidadao

(exigéncia:
servidor

obrigatoriamente ser
publico efetivo do

FC-2

Sem prejuizo de demais atribuicdes
previstas na legislagdo que estabelecga
a estrutura administrativa e a estrutura
de cargos da Prefeitura do Municipio de
Valinhos, compete: auxiliar a unidade e
orgaos hierarquicamente superiores em
suas fungbes e cumprir suas
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Municipio de Valinhos, lotado na
Secretaria da Fazenda e
preenchimento dos requisitos do
artigo 72 da Lei 6.206/21)

determinagdes; Coordenar, controlar,
atualizar e manter o Ndcleo de
Atendimento ao Cidadado do Municipio;
coordena as equipes de atendimento
controlando os indices de atendimento;
acompanhar as normas de
desempenho e desenvolvimento de
atendimento ao cidadao; controlar toda
a comunicagdo com o cidadao
orientando ele desde a entrada do
pedido ou da reclamacgéo nos sistemas;
desenvolver processos para identificar
problemas do cidadao visando sempre
resolvé-los rapidamente; gerar
relatérios semanais de analise critica
propondo melhorias acompanhando as
areas envolvidas para cobrar eficiéncia
na solugdo dos problemas de
atendimento; exercer outras atribuicbes
afins, legais ou delegadas.

.7

01

Coordenador de Prestagao
de Contas

(exigéncia: obrigatoriamente ser
servidor  publico efetivo do
Municipio de Valinhos, lotado na
Secretaria da Fazenda, com
registro no CRC ativo, e
preenchimento dos requisitos do
artigo 72 da Lei 6.206/21)

FC-2

Sem prejuizo de demais atribuicoes
previstas na legislacdo que estabelega
a estrutura administrativa e a estrutura
de cargos da Prefeitura do Municipio de
Valinhos, compete: auxiliar a unidade e
orgaos hierarquicamente superiores em
suas fungbes e cumprir suas
determinagdes; realizar, acompanhar e
enviar a prestacdo de contas dos
recursos financeiros recebidos das
esferas estadual e federal; efetuar a
elaboragao, o preenchimento e o envio
das planilhas do SIOPE (Sistema de
informagédo sobre Orgcamentos Publicos
em Educacao); elaborar a prestagéo de
contas e envio das despesas realizadas
com recurso dos fundos de despesas
dos Conselhos Municipais; enviar a
EFD-REINF mensal com as
informacdes do imposto de renda retido
na fonte em atendimento a Instrucao
Normativa RFB n°® 1.234/2012, e das
contribuicbes previdenciarias  dos
servigcos tomados; elaboragdo e envio
da DCTFWEB mensal com as
informagdes do e-social, REINF e
dados da arrecadagcdo mensal e
contribuicdo ao PASEP; realizar todas
as retificagdes necessarias junto ao e-
cac da RFB; obter e manter em dia as
certidées federais e estaduais; realizar
cadastro, alteracao e baixas
necessarias do cadastro do Municipio
junto a Receita Federal; auxiliar a
Diretoria de Financas e Planejamento
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no desempenho de suas atividades;
exercer outras atribuigcbes afins, legais
ou delegadas.

1.8

01

Coordenador de Cadastro
Tributario

(exigéncia: obrigatoriamente ser
servidor  publico efetivo do
Municipio de Valinhos, lotado na
Secretaria da Fazenda e
preenchimento dos requisitos do
artigo 72 da Lei 6.206/21)

FC-2

A Divisdao de Cadastro Tributario tem
por finalidade adotar todas as
providéncias necessarias e adequadas
para a operacionalizagdo do cadastro
tributario mobiliario e imobiliario, das
pessoas fisicas e juridicas do
Municipio.

Ill - GRATIFICAGOES (GR)

a)

com fundamento no inciso | do art. 70 da Lei 6.206/21 c/c o inciso X do art. 279
da Lei n°® 2.018/86:

ITEM | QUANT. | DENOMINACAO REF. | ATRIBUICOES ESPECIFICAS
1.1 16 Gratificagao de | GR- | Auxiliar tecnicamente os servidores da
Desempenho de 12 carreira da Secretaria da Fazenda nas
A . L rotinas administrativas e de fiscalizagédo
Atividades Fazendarias que exija maior grau de complexidade e
AN A especializagao, dentro dos ditames da
gzxfggr?t'z A%?:ii?;t;t?foﬁagfd . Administragdo  Tributéria.  Auxiliar
uadro do Municipio de Valinhos tecnicamente na gestdo ftributaria e
g p. X financeira junto ao controle interno e
lotado na Secretaria da Fazenda) externo. Apoiar tecnicamente  os
superiores da gestdo tributaria e
financeira.
b) com fundamento no inciso lll do art. 70 da lei 6.206 /21 c/c o inciso XlI do art.

279 da Lei n° 2.018/86:

ITEM

QUANT.

DENOMINAGAO

IREF.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS

.2

01

Gratificagao de
Desempenho de Atividade
Especial Presidente
Recursos Fiscais

(exigéncia: obrigatoriamente ser
servidor publico efetivo do quadro
do Municipio de Valinhos mandato

GR-5

Velar pelas prerrogativas da Junta de
Recursos Fiscais; presidir as sessoes,
manter a ordem dos trabalhos e apurar
as votagdes; proferir nos julgamentos o
voto de qualidade, no caso de empate
no resultado da votagao; decidir as
questdes de ordem, ou submeté-las a
julgamento dos membros quando
entender necessario; despachar o
expediente; comunicar ao Prefeito a
ocorréncia de fatos que determinem a
perda do mandato dos membros e os
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de 1 (um) ano) pedidos de desligamento dos
membros; convocar sessodes
extraordinarias; resolver o0s casos
OMIsSSOS.

.3 01 Gratificacao de | GR-6 | Preparar as pautas de julgamento;
Desempenho de Atividade secretariar as sessbes e elaborar atas
. L. e termos; relatar os processos que lhe
Especial - Sfacretarlo - forem  distribuidos;  preparar e
Recursos Fiscais encaminhar  os processos e
expedientes da Junta de Recursos
Fiscais ao Presidente; preparar os
(exigéneia: obrigatoriamente —ser extratos de publicagbes; manter
se)l('l\%dorl .'blicolgefeti\lo do quadro registro atualizado dos expedientes da
do M nic?l:o de Valinhos) S Junta de Recursos Fiscais; substituir o
unicip presidente em suas faltas e em seus
impedimentos; auxiliar em tudo que

solicitado pelo presidente.
1.4 01 Gratificagao de | GR-6 | Proferir voto nos julgamentos; elaborar
Desempenho de Atividade relatério e voto em separado quando
! houver discordancia do relator; solicitar
Especial - Membro - vista de processos, para exame e

Recursos Fiscais

(exigéncia: obrigatoriamente ser
servidor publico efetivo do quadro
do Municipio de Valinhos)

analise; sugerir medidas de
aperfeigcoamento da Junta de Recursos
Fiscais; auxiliar em tudo que solicitado
pelo presidente ou pelo secretario.
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ANEXO V - TABELAS DE REFERENCIAS E VENCIMENTOS DOS CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO, DAS FUNGCOES GRATIFICADAS E
GRATIFICAGOES

| - TABELA DE VENCIMENTO DOS CARGOS EM COMISSAO
Referéncia Vencimento Base (R$)

CC-2 12.691,51

Il - TABELA DAS FUNCOES GRATIFICADAS
Referéncia Gratificagao (R$)

FC-2 3.404,79

Il -TABELA DAS GRATIFICAGOES

Referéncia Gratificagao (R$)
GR-5 2.723,83
GR-6 2.269,86

GR-12 1.608,39
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ANEXO VI - TABELAS DE REFERENCIAS E VENCIMENTOS DOS CARGOS DE
PROVIMENTO EFETIVO

TABELA DE REFERENCIA MENSALISTAS

Referéncia| Salario Base
94 5.828,53
97 6.137,32
100 6.417,69
108 7.229,46
113 7.788,21
118 8.437,74
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PROVIMENTO EFETIVO

| - Contador
Cargo Categoria Progressao Referéncia Valor
Publico
Junior até 4 anos e 108 R$ 7.229,46
11 meses
% Pleno de 5 anos até 113 R$ 7.788,21
|<D£ 9 anos e 11
(23 meses
© Sénior A partir de 10 118 R$ 8.437,74
anos
[l — Auditor Fiscal-SF
Cargo Categoria Progressao Referéncia Valor
Publico
Junior até 4 anos e 94 R$ 5.828,53
"j’ 11 meses
5 Pleno de 5 anos até 97 R$ 6.137,32
UE) 9 anos e 11
?_5 meses
:5) Sénior A partir de 10 100 R$ 6.417,69
< anos
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ANEXO VIil - PREMIO DE PRODUTIVIDADE — META DE DESEMPENHO

INDIVIDUAL

Item ATIVIDADE PONTOS
1 Diligéncias: por contribuinte:
11 Até um raio de 2,5 quildmetros, contados do eixo referencial do Pago 1.00

) Municipal ,
12 Até um raio de 5,0 quildmetros, contados do eixo referencial do Pacgo 120

' Municipal ’
13 Até um raio de 7,5 quildmetros, contados do eixo referencial do Paco 1.40

) Municipal ,
1.4 | Nos Municipios da Regiao Metropolitana de Campinas 1,60

Realizadas até um raio de 120 quildmetros, adotando-se como eixo
1.5 |referencial o Pago Municipal; excluidos os deslocamentos previstos nos 1,80
subitens anteriores.

1.6 [ Realizadas além do raio previsto no subitem anterior. 2,00

Servigo de fiscalizagao tributaria, por contribuinte sediado em Valinhos sujeito ao

2 ISSQN Variavel (servigos prestados):

2.1 | até 6 meses fiscalizados 2,00
2.2 | até 12 meses fiscalizados 2,50
2.3 |até 24 meses fiscalizados 3,00
2.4 | até 36 meses fiscalizados 3,50
2.5 | até 48 meses fiscalizados 4,00
2.6 | mais de 48 meses fiscalizados 5,00
3 Servico de fiscalizagao tributaria, por contribuinte sediado fora do Municipio de

Valinhos sujeito ao ISSQN Variavel (servigos prestados):

3.1 | por més fiscalizado 0,30
4 Servico de fiscalizagao tributaria, por contribuinte sediado em Valinhos sujeito ao

ISSQN Retido na Fonte (servigcos tomados):
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4.1 | por més fiscalizado H 0,30

5 Arbitramento/Estimativa de Receitas:

5 1 arbitramento pelo ndo atendimento a Notificacdo, ou Termo de Inicio de 030

' Fiscalizagao, por més fiscalizado. ’
59 arbitramento - quando os documentos apresentados foram insuficientes ou 0.30
' sem condi¢des de conclusdo, por més fiscalizado ’

5.3 |calculo de estimativa, por més apurado, fora do plantao fiscal. 0,30
calculo por estimativa, por plantdo externo, de até 08 horas - apuracao de

5.4 : 3,50
Receita.

6 Fiscalizagao especial, com prejuizo das demais fungoes, por determinagao
expressa de qualquer superior hierarquico, por dia:

6.1 [fiscalizacao diurna (jornada integral). 3,00

6.2 [fiscalizagao noturna em dia de jornada normal. 2,50

6.3 [fiscalizagdo em feriados ou finais de semana, diurna. 3,00

6.4 |fiscalizagcao em feriados ou finais de semana, noturna. 3,50

7 Conferéncia de declaragao para indice de participagao dos municipios na
arrecadacao do ICMS (DIPAM), por exercicio:

7.1 | de estabelecimentos ndo omissos, omissos, com diferenca e sem diferenca 2,00

8 Conferéncia de declaragao para indice de participagao dos municipios na
arrecadacao do ICMS (DIPAM), de acordo com Valor Adicionado:

8.1 | notificacbes de empresas omissas no Estado e Municipio, por contribuinte 2,00

8.2 [ notificagdes de empresas com declaragdes divergentes, por contribuinte 2,00

8.3 [ notificagcdes de questionamentos sobre operagdes realizadas, por contribuinte 2,00

8.4 |analise das operacgdes realizadas através dos CFOPS, por contribuinte 0,50
levantamento fiscal em consequéncia da analise dos CFOPS (SPEDS e

8.5 o 2,00
XML), por contribuinte
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analise de prestadores de servigos de transportes, comunicagao e energia
8.6 s o 2,00
elétrica, por contribuinte
8.7 | confrontos entre GIAS e SPEDS, por contribuinte 0,50
8.8 elaboracao e envio de Oficios ao Estado com representagao de ocorréncias, 200
' por oficio ’
analise e auditoria para elaboragéo de recurso ao Estado apds a divulgagao
8.9 - NN . 5,00
do Indice de Participagao preliminar, por recurso
8.10 elaboragao de relatério com previséo de repasses futuros de ICMS, por 150
' relatorio ’
9 Demais atividades relacionadas aos procedimentos da equipe da DIPAM
9.1 |importacao do cadastro de contribuintes do ICMS, por importacéo /atualizagao 1,50
apontamento de contribuintes do ICMS sem inscricdo municipal, por
9.1.1 - 0,50
contribuinte
99 fiscalizagdo e acompanhamento de empresas com incentivos fiscais, por 250
' processo ’
9.3 |fiscalizacio de repasse da cota parte do ICMS, por repasse 1,00
9.4 |Reuniao técnica e especializada com empresas e contabilistas, por periodo:
9.4.1 | periodo integral 4,00
9.4.2 | meio periodo 2,00
95 Plantao de atendimento ao contribuinte, relacionado a DIPAM/ICMS, de forma
) presencial, telefone e e-mail, por dia:
9.5.1 | periodo integral 0,50
9.5.2||meio periodo 0,25
10 | Verificagcao e/ou analise de:
10.1 | livros e documentos contabeis em geral: por més 0,10
documentos auxiliares (excetuados os livros fiscais instituidos pela
10.2 |Municipalidade) no levantamento fiscal, utilizados em complementacgéo da 0,10
fiscalizacdo, por més.
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103 documentos necessarios ao levantamento fiscal, obtidos através de 0.20
" | circularizagao e/ou referéncia cruzada, por més. ’
10.4 documentos das empresas (subempreiteiras) utilizadas em levantamento 0.20
" |fiscal de construcéo civil, por més ’

declaracdo de méao de obra prépria, utilizada na construgao civil, por

10.5 0,20
documento.

10.6 [relatorio de m&o de obra utilizada, no periodo declarado. 0,20

10.7 |relatorio de retengao, por més. 0,10

10.8 | mais, por més. 0,10

11 Emissao de documentos fiscais, por documento:

11.1 |termo de inicio de fiscalizagao/notificagcao 2,00

11.2 |termo de encerramento de fiscalizagao. 3,00

11.3 |termo de apreenséo de livros, documentos fiscais e contabeis e mercadorias. 2,00

11.4 |termo de devolucao de livros, documentos fiscais e contabeis e mercadorias. 2,00
outros documentos necessarios a fiscalizacao e instituidos pela

11.5 SR 2,00
Municipalidade.

12 |[Emissao e publicagao de documentos

12.1 |emissé&o de relatorios gerenciais, por relatério solicitado 1,00

12.2 ||lemissdo de certiddes eletronicas, por certidao solicitada 1,00

12.3 emissao de relatorios estratégicos, por relatério solicitados, sem necessidade 150

"~ |lde formatagao ’

12.4 |lemissdo e publicacao de editais, por edital 2,00
emissao de relatérios estratégicos, por relatério solicitado, com necessidade

12.4 ~ 3,00
de formatacao

13 | Lavratura de:
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notificagdo de langamento de tributos municipais, por documento, fisico ou
13.1 | 4. 2,00
digital
comunicagoes oficiais por qualquer meio e/ou intimagao fiscal, por
13.2 1,00
documento.
13.3 |auto de infragdo com Imposi¢cao de Penalidade, por documento 2,00
14 | Elaboragao e registro de histéricos, por ocorréncia 1,00
15 |Analise e manifestagdao em expedientes administrativos, sobre:
inscrigao, alteragédo, cancelamento, exigidos pela legislagao tributaria, por
15.1 | expediente 2,00
15.2 encerramentos exigidos pela legislagao fiscal que sejam efetuados "ex-oficio", 200
"~ llpor expediente ou processo ’
15.3 | pedidos de isengao de tributos municipais 1,50
15.4 | pedidos de remissao de créditos tributarios 2,00
15.5 | pedidos de reviséao tributaria 2,00
15.6 | pedidos de imunidade tributaria 2,00
15.7 | pedidos de certidao negativa, positiva ou positiva com efeito de negativa 2,00
16 Enquadramento de atividade no sistema do ISSQN, por contribuinte, fora 1.00
do plantao ’
17 Homologacgao de AIDF no sistema do ISSQN, por solicitagao, fora do 1.00
plantao ’
Anulagao de Notas Fiscais de Servigos no sistema de ISSQN, por
18 =~ 1,00
documento, fora do plantao
Demais procedimentos de ajustes instantaneos junto ao sistema de
19 ISSQN nao especificados nos itens 16 a 18, a pedido de contribuinte, 1,00
fora do plantao
20 Manifestagcao em processos e outros expedientes, por manifestagao ou 3.50
expediente, em grau de primeira instancia ’
20.1 manifestacdo em processos e outros expedientes, por manifestacédo ou 200
" llexpediente, em grau de revisao de primeira instancia ’
manifestacdo em processos e outros expedientes, por manifestagdo ou
20.2 . . D 2,50
expediente, a pedido do superior hierarquico
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manifestacdo em processos e outros expedientes, por manifestacédo ou

20.3 |expediente, a pedido do superior hierarquico, com relagao juridica e mediante 3,50
prazo.
manifestacdo em processos e outros expedientes, por manifestacédo ou

20.4 |lexpediente, a pedido do superior hierarquico, de assuntos complexos com 5,00
fundamentacédo legal, doutrinaria e jurisprudencial com prazo.
manifestacdo em processos e outros expedientes, por manifestacéo ou

20.5 |lexpediente, a pedido do superior hierarquico, de assuntos complexos com 3,50
fundamentacao legal, doutrinaria e jurisprudencial sem prazo.

206 manifestacdo fundamentada, pertinente a mandado de seguranca e agdes 700
"~ ljudiciais em geral, com prazo em andamento, por expediente ou processo ’
20.7 manifestagcdo em demais processos administrativos ndo constantes dos itens 200
" |llanteriores ’
21 Nomeacgao em processos judiciais como assistente técnico, por 5.00

processo ’
21.1 || por diligéncia em atuacdo como assistente técnico 1,00
21.2 | por manifestacdo em atuacdo como assistente técnico 3,50
21.3 | pela conclusdo em atuagédo como assistente técnico 5,00
21 4 |POT qualquer ato complementar em atuagdo como assistente técnico nao 1.00
" |lcontido nos itens anteriores ’
22 |Proposta fundamentada sobre assuntos tributarios, por proposta 7,00
23 Elaboracao de parecer técnico-cientifico, por expressa determinagao 7.00
superior, por parecer ’
24 Atendimento de contribuintes ou responsaveis fora do plantao, por 0.50
situagao ’
Atendimento, prestacao de informagdes ao publico e verificagoes, em plantées, por
25 | cumprimento da escala normal ou por convocacgao, na reparticao fiscal, desde que
cumprido o plantao integralmente:
25.1 | por dia (jornada integral) 3,50
25.2 | por dia (periodo igual ou inferior a meia jornada) 1,75
por dia (jornada integral) quando por designagéo especial, cumprir-se 0
25.3 ~ s 3,50
plantdo em outras reparticdes
o5 4 | POT dia (em periodo igual ou inferior a meia jornada), quando por designagao 175
" llespecial, cumprir-se o plantdo em outras reparticoes ’
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26 [Convocacgao para servigo especial interno ou de diligéncias externas:

26.1 | por dia (jornada integral) 3,50

26.2 |por dia (periodo igual ou inferior a meia jornada) 1,75

27 |Participagcao em programas de treinamento ou aperfeigoamento:

271 | por dia (jornada integral) 3,50

27.2 |por dia (periodo igual ou inferior a meia jornada) 1,75

28 Participagao, como instrutor ou monitor, em programas de treinamento ou
aperfeicoamento:

28.1 | por dia (jornada integral) 3,50

28.2 | por dia (periodo igual ou inferior a meia jornada) 1,75

29 Participagcao em cursos gerais promovidos pela Municipalidade, ou cursos
externos, quando por ela autorizados:

29.1 | por dia (jornada integral) 3,50

29.2 | por dia (periodo igual ou inferior a meia jornada) 1,75

30 Participacao em frentes de trabalho, quando requisitado pelo superior, em servigos
nao atinentes a atividade

30.1 [ por dia (jornada integral) 3,50

30.2 | por dia (periodo igual ou inferior a meia jornada) 1,75

31 [Analise e langcamento de guias de ITBI, por guia 1,50
Reuniao de planejamento estratégico da DIPAM, coordenacao,

32 |programacao e controle das atividades de fiscalizagao, limitado a uma 2,00
por semana

Nota 1: Atribuir-se-a pontuagdo negativa dos itens 2, 3 e 4 quando forem julgados
improcedentes em 12 ou 22 instancias administrativas, as Notificagcbes de Langamentos ou
Autos de Infragdo, por erro de fato quanto a sujeicdo passiva, base de calculo, aliquota,
capitulacao da infracdo e da penalidade, notificagao, prazos e calculos, excetuando-se quando
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provocado pelo contribuinte ou terceiros. O abatimento da pontuagao dar-se-a no més seguinte
ao da decisao desfavoravel ao langamento.

Nota 2: O plantdo fiscal definido no item 25 consiste em: - Recep¢do de documentos;
Conferéncia de calculo de guias de recolhimento do ISS, IPTU,ITBI e Taxas; Recepgao e
homologacao de AIDF; Atendimento a contribuintes; Atendimento a contribuintes ao telefone e
e-mail; Orientagdo sobre procedimentos para cumprimento das obrigagdes principal e
acessoria; Recepcao, conferéncia e enquadramento de contribuintes na lista de servicos para
inscricdo no cadastro do ISS; Auxilio na recepgdo de documentos referentes ao DIPAM;
Aprovar o cadastro da Empresa Responsavel no sistema do ISSQN; Analisar a solicitagao para
emissao de Nota Fiscal no sistema do ISSQN; Analisar a solicitacdo de novo cédigo de servigo
para emissao de Nota Fiscal no sistema do ISSQN; Analisar a alteragcdo do Responsavel
Contabil no sistema do ISSQN; Analisar a alteragdo dos dados cadastrais do contribuinte no
sistema do ISSQN; Cancelamento de Nota Fiscal fora do prazo no sistema do ISSQN; Apoio
para o atendimento presencial nos guichés.

Nota 3: Salvo disposicao expressa em contrario, a apuragcdo dos pontos das tarefas que
envolvam mais de um item e/ou subitem da tabela de pontuacao sera feita pela soma destes.
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