CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

PROJETO DE RESOLUGAO N° 10/2023

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

A Mesa Diretora apresenta, nos termos regimentais, para
a devida apreciacao e votagdo em Plenario, o presente Projeto de Resolugado, que
“altera a estrutura administrativa da Camara Municipal, objeto da Resolugao n° 03 de
21 de marco de 2017, alterada pela Resolugao n° 05 de 17 de setembro de 2019 e
da Resolucado n° 04 de 21 de marco de 2017, alterada pela Resolugao n° 06 de 17
de setembro de 2019 e Resolugdo n° 2, de 8 de margo de 2022”, nos seguintes

termos.

Justificativa

Trata-se de projeto de resolugdo para promover
adequagdes necessarias ao bom andamento das atividades administrativas da
Camara Municipal.

Em vista da necessidade contamos com apoio dos

Vereadores para aprovagao deste projeto em regime de urgéncia.

Valinhos, 5 de dezembro de 2023.

AUTORIA: Mesa Diretora 2023/2024
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Proc. Leg. n° 8009/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUCAO N°

Altera a estrutura administrativa da Camara Municipal,
objeto da Resolucao n° 03 de 21 de margo de 2017 e da
Resolugao n° 04 de 21 de margo de 2017.

SIDMAR RODRIGO TOLOI, Presidente da Céamara
Municipal de Valinhos, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 58,

paragrafo unico, da Lei Orgénica do Municipio,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele
promulga a seguinte Resolugio:

Art. 1° A estrutura da Camara Municipal de Valinhos,
objeto da Resolugdo n° 03 de 21 de margo de 2017, alterada pela Resolugao n°® 05
de 17 de setembro de 2019 e da Resolucéo n° 04 de 21 de margo de 2017, alterada
pela Resolugéo n° 06 de 17 de setembro de 2019 e Resolugdo n° 2, de 8 de margo
de 2022, é modificada em conformidade com as disposicbes emergentes da

presente Resolugéo.

Art. 2° Ficam extintos ao vagar os 03 (trés) cargos de
Tecnico em produgdo de Audio, Video e Edigdo e 03 (trés) cargos de motorista da
Resolugao n° 06 de 17 de setembro de 2019:

DENOMINAGAO o CARGA ~
DO CARGO QTDE REFERENCIA HORARIA LOTACAO REQUISITOS
Provimento por
concurso publico
.. Departamento de pessoa
Técnico em
roducao de de portadora de
Produe . 03 R04 40h Comunicagdo e | diploma de ensino
Audio, Video e .
- Escola do médio e de curso
Edicéo L . .
Legislativo técnico na area de
atuagao ou
experiéncia de no
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Proc. Leg. n° 8009/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

minimo 05 anos da
funcao
Provimento por
concurso publico de

Departamento adora d
MOTORISTA 03 R0O3 40h de infraestrutura | Pooooa poradora de
. diploma de ensino
e servigos

médio e de CNH
categorias C, D e E.

Art. 3°. Ficam extintos definitavamente os seguintes cargos
da Resolugao n° 06 de 17 de setembro de 2019:

DENOMINAGAO - CARGA ~
DO CARGO QTDE REFERENCIA HORARIA LOTACAO REQUISITOS
Provimento por concurso
publico de pessoa
portadora de diploma de
PROCURADOR 01 RO7 40h Depart’arnento ensino superior em
Juridico Direito e registro na
Ordem dos Advogados
do Brasil
Provimento por concurso
Departamento publico de pessoa
TECNICQ DE 01 RO3 40h . de port.adora'dfa diploma de
INFORMATICA infraestrutura ensino médio e de curso
e servicos técnico na area de
atuagao
Departamento Provi'me.nto por concurso
de publico de pessoa
MOTORISTA 01 R0O3 40h . portadora de diploma de
mfraestltutura ensino médio e de CNH
€ Servigos categorias C, D e E.

Art. 4° Fica extinto definitavamente o cargo de Assessor de
Relagdes Institucionais, descrito no art. 5° da Resolugcédo n°® 02 de 17 de setembro de
2022:

~ REQUISITOS
DE[;\I C? ngAGgé o QTDE REFERENCIA H((:)AI‘?'?AC;?A LOTAGAO PARA
PROVIMENTO
Assessor de . Departarnenfo de Ensino
- 8 horas/dia Comunicacéao e .
Relacoes 01 CC1A Superior
o (40h) da Escola do
Institucionais . Completo
Legislativo
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Proc. Leg. n° 8009/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Art. 5°. Ficam transformados os cargos de Recepcionista e

de Assistente de Protocolo em cargos de Assistente Administrativo, na seguinte

conformidade:

DENOMINAGAO o CARGA -
DO CARGO QTDE REFERENCIA HORARIA LOTACAO REQUISITOS
DE: Provimento por
: Departamento concurso publico de
RECE;ZJ\II?%MSTA 01 RO4 40h de pessoa portadora de
ASSISTENTE infraestrutura diploma de ensino
ADMINISTRATIVO e servigos meédio e conhecimentos
em informatica
DE: ]
ASSISTENTE DE Provimento por
concurso publico de
PR%&%CA(,)LO 01 RO4 40h Departamento pessoa portadora de
\ Administrativo diploma de ensino
ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO médio e conhecimentos
em informatica

setembro de 2022:

Art. 6° E alterado art. 5° da Resolugédo n° 02 de 17 de

- REQUISITOS
DEI;IC(’) rL":RAGGC:\ 0 QTDE REFERENCIA H((:)pl‘:A(I;R?A LOTAGAO PARA
PROVIMENTO
. Ensino
Diretor de Departamento de .
. 01 CC1 - e Superior
Comunicacgao Comunicacéao
Completo

a seguinte composicao:

Art. 7° Fica criada a Diretoria da Escola do Legislativo, com

~ REQUISITOS
DEI;I(;) :\:IIII::RZQ(;\ 0 QTDE REFERENCIA H%'?::;?A LOTAGAO PARA
PROVIMENTO
Diretor da Escola Departamento da Ensino Superior
o 01 CC1 - Escola do
do Legislativo s Completo
Legislativo
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

. Departamento da . .
Chefe de Diregao 01 CC1B 40hs Escola do Ensino Superior

da Eleva Legislativo Completo

Provimento por
concurso

publico de
. Departamento da pessoa
As§|§tentg 02 R04 40h Escola do portadora de
Administrativo - .
Legislativo diploma de

ensino médio e
conhecimentos
em informatica

Art. 8° E de competéncia da Escola do Legislativo — Eleva,

bem como da Diretoria da ELEVA:

| - realizar e apoiar eventos, estudos, pesquisas, debates, reunides de

trabalho, palestras, seminarios, congressos, conferéncias e encontros no

ambito de sua competéncia;

Il - desenvolver programas de formacgao, aperfeicoamento e especializagao

técnica de pessoal;

[l - promover, no inicio de cada legislatura, curso de ambientagdo para os

novos vereadores e assessores;

IV - subsidiar os trabalhos parlamentares, oferecendo suporte técnico e

tematico a acao legislativa para definigdo de medidas que estimulem o

desenvolvimento da comunidade;

V - desenvolver atividades de treinamento e de adaptacao dos servidores em

estagio probatorio;

VI - promover atividades visando ao aperfeicoamento e a capacitacdo dos

servidores da Camara Municipal de Valinhos, por meio de convénios a

serem firmados com instituicdbes que atuem na area de estudos, pesquisas e

ensino de politicas publicas e outros temas pertinentes ao Poder Legislativo;

VIl - coletar, reunir e alicercar indices, dados e indicadores no ambito de sua

competéncia com a finalidade de registra-los e propor medidas que

contribuam para a melhoria do desenvolvimento institucional;

VIIl - propor atuagdo em conjunto com Orgaos representativos e
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

organizacgbes, visando a obtencdo de dados técnicos, a elaboracéo de
estudos e pesquisas e a realizacdo de eventos sobre temas pertinentes ao
Poder Legislativo ou a politicas publicas;

VIX - propor a implantagdo do ensino a distancia, com a finalidade de
favorecer a maior amplitude da participacdo e formacédo de servidores e
parlamentares nas areas de atuagao da Camara Municipal de Valinhos;

X - propor a realizagado de convénios, protocolos e atos administrativos, bem
como celebrar intercambios com entidades, érgdos publicos, associagoes,
institutos, organizagdes nao governamentais, ONGs, instituicdes cientificas
e educacionais e outras entidades afins, mediante pedido justificado, que
devera ser autorizado pela Presidéncia conforme interesses da Camara
Municipal de Valinhos;

Xl - propor a integracdo e a atuagdo em conjunto com programas e
iniciativas da Assembleia Legislativa do Estado de Sao Paulo, das casas do
Congresso Nacional, de outras camaras ou 6rgaos legislativos, dos tribunais
de contas e das escolas de governo, propiciando a participagao de
servidores e parlamentares em suas iniciativas, cursos e eventos,
promovendo a integracdo dos parlamentos e instituicdes publicas;

XIl - propiciar formacédo permanente, em niveis diferenciados, voltada ao
desenvolvimento profissional e cultural dos integrantes do Poder Legislativo;
XIII - orientar os 6rgaos da Camara Municipal de Valinhos a participar de
cursos de treinamento e de qualificagao profissionais;

XIV - exigir a apresentagcao de certificado de conclusdo por parle dos
servidores que tiverem participado de cursos técnicos de aperfeicoamento
profissional ou de educagdo académica ministrada mediante convénio da
ELEVA com outras instituicdes e custeados;

XV - elaborar e executar o Plano Anual de Capacitacdo e Qualificagcdo, em
articulagdo com todos os 6rgaos da Camara Municipal de Valinhos;

XVI - elaborar a proposta orcamentaria anual da ELEVA;

XVII - fornecer certificagdo aos participantes das capacitagdes realizadas pela
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

ELEVA ou realizadas em parceria com outros 6rgaos da Camara Municipal
de Valinhos;

XVIIlI - atuar em conjunto com outros 6rgdos da Camara Municipal de
Valinhos na elaboracédo de materiais de capacitagcdo, bem como de boletins e
cartilhas, quando relacionados aos objetivos da ELEVA,;

XIX - atuar junto com aos Recursos Humanos em processos para
progressao, promocado e elaboracdo de solugbes para melhoria do
desempenho dos servidores que nao atingirem grau suficiente ou minimo em
suas avaliacoes;

XX - contribuir com projetos e programas que tenham como objetivos a
adaptacdo ou readaptacdo de senadores, a melhoria do relacionamento

interno, o crescimento profissional e a formagao continuada;

XXI — participar junto com profissionais das areas de assisténcia social e
psicologia, da elaboragao e execugao de programas de assisténcia e apoio

a grupos especificos de servidores;

XXIl — participar junto com profissionais das areas de assisténcia e
psicologia, da elaboragédo e execucao de programas que possam otimizar a
reinsergcdo social ou familiar do servidor com deficiéncia e/ou com

problemas de adaptagao no trabalho.

Art. 9° Fica criado o cargo de Chefe de Direcdo da Escola do

Legislativo com as seguintes atribui¢des:

- dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e orientar as atividades da
ELEVA,;

[I- assessorar a Diretoria da ELEVA em suas decisbes nos assuntos
correlatos ao Departamento ou naqueles que Ihe foram atribuidos;

lll- organizar as atividades componentes dos projetos atribuidos ao

Departamento, definir prioridades, coordenar e controlar sua execugao dentro
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Proc. Leg. n° 8009/2023

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

dos padrdes de eficiéncia e eficacia e de acordo com os critérios e principios
estabelecidos;

IV- delegar aos seus subordinados as fungbes de sua competéncia desde
que conveniente ao melhor rendimento de seu Departamento;

V- opinar sobre requerimentos contendo reivindicagbes, reclamagoes,
defesas, sugestdes, solicitacao de revisdo, demais medidas relativas a area de
atuacao de seu Departamento;

VI- convocar e reunir, quando necessario, sob sua coordenacdo, seus
subordinados;

VII- controlar a frequéncia, pontualidade, servicos externos e os gastos do
pessoal diretamente subordinado;

VIII- propor programas de treinamento, aperfeicoamento e capacitacédo dos
integrantes do Departamento, bem como indicar servidores que deles tomarao
parte;

IX- elaborar relatérios de gestao sobre as atividades do Departamento;

X- auxiliar na diregcdo das atividades da Escola do Legislativo e tomar as
providéncias necessarias a sua regularidade de funcionamento;

Xl-  outras atribuicbes correlatas.

Art. 10. Fica criada a Chefia de Recursos Humanos:

REQUISITOS
LOTAGAO PARA
PROVIMENTO
Ensino Superior
Completo, ser
efetivo, dois
anos de
experiéncia em
Recursos
Humanos

DENOMINAGAO - CARGA
DO CARGO QTDE REFERENCIA HORARIA

Departamento

Chefia de RH 01 CC1B 40h Administrativo

Art. 11. E de competéncia da Chefia de Recursos

Humanos:
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

| — gerenciar as demandas de pessoal,;

Il — supervisionar o controle, o fechamento e a transmissdo da frequéncia dos
servidores, bem como, controlar as avaliagdes de desempenho, no que se
refere a prazos a cumprir e recadastramento dos servidores;

Il — coordenar as alteragdes internas, harmonizando e adaptando o quadro
funcional as necessidades de cada setor, bem como, mantendo atualizado o
cadastro interno do quadro de pessoal;

IV — supervisionar e coordenar a realizagao de atividades de pessoal quanto ao
arquivo e historico funcionais;

V — promover orientagao funcional individual ou em grupo;

VI — coordenar a frequéncia dos aprendizes e estagiarios;

VIl — promover encaminhamento das solicitacbes ao Presidente quanto a
nomeacgoes e exoneracoes;

VIII — controlar a confecgdao e encaminhamento de oficios, autuagbes em
expedientes internos, convocacdes e outros documentos relativos a processos
administrativos;

IX — supervisionar os contratos de empresas prestadoras de servigos
relacionados ao Setor de Recursos Humanos;

X — supervisionar o atendimento e orientacdo aos servidores, em relacdo a
seus direitos e deveres;

XI — representar a Camara em comissdes e grupos de trabalho junto ao
Valiprev nos assuntos relativos a gestao de pessoas;

Xl - levantar as necessidades de treinamento em cada 6rgdo da Camara,
prestando suporte a Escola do Legislativo, no que couber;

XIII - preparar as informagdes e manter controle dos mecanismos necessarios
a aplicacao das disposicoes dos Estatutos dos Servidores do Municipio;

XIV - elaborar Registros de Acompanhamento Individual, que servira de base
para atendimento a quaisquer vantagens a que faga jus servidor;

XV — coordenar a implantacdo do Plano de Carreira;
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

XVI - formular e executar a politica de recursos humanos e a sua integragao
com a estrutura administrativa municipal,

XVII — auxiliar na realizagao de concursos publicos;

XVIII — supervisionar a entrega das obrigagdes legais junto ao TCESP, RFB e
demais 6gaos fiscalizadores;

XIX — exercer outras atribuicdes correlatas a sua area de atuacgao.

Art. 12. O cargo de Almoxarife passa a exigir ensino

superior:
= REQUISITOS
DEI;I (? :\;IIKLAGC(;A ° QTDE REFERENCIA H(E)AI‘SAGR?A LOTAGAO PARA
PROVIMENTO
Ensino
. Departament .
Almoxarife 01 RO5 40h p. .a ; = Superior
Administrativo
Completo

Art. 13. Ficam alteradas as referéncias dos cargos de

Contador e Servigos Gerais:

- REQUISITOS
DEI;': :‘:"/'::QAGQ:‘O QTDE | REFERENCIA H%‘;?i’:‘A LOTAGAO PARA
PROVIMENTO
Superior em
Contabilidade
com registro
Contador 02 RO7 40h Departamento de | | SRC o pos
Financas ~
graduagcao em
Contabilidade
Puablica
Servigos Gerais 02 RO3 40h Departamento de | Ensino Médio
Infraestrutura e
Servigos

Art. 14. E alterado o requisuito para provimento do cargo

de Controlador Interno, na seguinte conformidade:
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DENOMINA(}AO N CARGA ~ REQUISITOS PARA
DO CARGO QTDE REFERENCIA HORARIA LOTAGAO PROVIMENTO
Superior em

Controlador Direito,

01 RO5 40h Presidéncia Administracao,

Interno s
Contabilidade ou
Economia

Art. 15. As despesas decorrentes da execucdo desta

resolucao correrao por conta de dotagcdes orcamentarias proprias.

Art. 16. Essa resolugéo entra em vigor a partir de 1° de
janeiro de 2024.

Camara Municipal de Valinhos,
aos
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