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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

_/

Valinhos, aos 16 de fevereiro deéZOZ1 Y4 7
LIDO EM SEssAo DE (£ j 047 2.
Encaminhe-se 3 {s) Comissdo {des):
Justica e Redagdo
Senhores Vereadores, Finangas e Orgamento
EObras e Servi¢os Publicos

[ ] Cultura, Denominagd ss. Social

Nobres colegas,

e

Franklin Duarte de Lima
Presidente

) Camara Municipal de Valinhog
Passamos as maos de Vossas Exceléncias o Projeto

de Resolugdo n° _Q4 /21, que altera a estrutura da Camara Municipal
de Valinhos.

Projeto de Resolugao
2 |

NO

Nosso proposito € no desempenho da fungao
administrativa da Camara, por meio da qual trata de sua economia
interna, isto é, dos assuntos que lhe sio afetos por forga de sua
competéncia privativa, 0 que se manifesta na pratica de atos concretos
como estruturagéo de seu quadro de pessoal, de seus servigos e com a
elaboracao de seu Regimento Interno, ou, ainda, com as resolugdes, os
decretos legislativos, as portarias, ou qualquer outra modalidade
executiva, melhorar e aprimorar as atividades administrativas visando o
fortalecimento dos trabalhos legislativos desta Casa de Leis.

O principal intuito da aiteragdo na estrutura é a
criacdo do Departamento Legislativo e de Expediente como unidade
propria, visto que atualmente as atividades administrativas de apoio

legislativo encontram-se subordinadas ao Departamento Juridico na
subunidade Chefia do Legislativo.
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ESTADO DE SAO PAULO

A modificagdo permitira um melhor desempenho
desses trabalhos conferindo a devida autonomia & unidade que se trata
da Unica atividade-fim da Camara, ndo podendo ser subordinada a um

departamento que exerce atividade-meio.

Nessa senda, respeitando-se ainda a autonomia
constitucional da Procuradoria essa passara a ser unidade auténoma
subordinada diretamente a Presidéncia, assim como a Quvidoria e o
Controle Interno.

No que tange ao aspecto orgamentario a proposicéo
encontra-se instruida com a estimativa de custo mensal demonstrando
impacto orgamentario resultante em diminuicdo das despesas de
pessoal, ou seja, inexistente aumento de despesas de carater
continuado.

Dito isso, o projeto amolda-se as exce¢des contidas
na Lei Complementar n® 173/20 que Estabelece o Programa Federativo
de Enfrentamento ao Coronavirus SARS-CoV-2 (Covid-19), altera a Lei
Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000, e d& outras providéncias,
em seu art. 8° incs. Il e lll, por meio dos quais s3o vedados criar cargo,
emprego ou fungao que implique aumento de despesa e alterar estrutura
de carreira que impiique aumento de despesa, posto que havera uma
diminuigdo das despesas com a extingdo dos cargos de Chefe do
Legislativo e de Diretor Juridico e criagdo somente do cargo de Diretor
Legislativo e de Expediente.

Certos de contarmos com o apoio de Vossas
Exceléncias, nos subscrevemos.
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FRANKLIN DUARTE DE LIMA
President

V)l

LUIZ MAY NETO
1.° Secretario

2.2 Se ret ria

N° do Processo: 739/2021 Data: 16/02/2021
Projeto de Resolugao n® 1/2021
Autaria: Mesa Diretora 2021/2022

Assunto: Altera a estrutura da Camara Municioal de
Valinhas
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ESTADO DE SAQO PAULO

PROJETO DE RESOLUGAO N° 12021

Altera a estrutura da Camara Municipal de
Valinhos na forma que especifica.

A Camara Municipal de Valinhos aprovou € e€u, Presidente,
PROMULGO a seguinte Resolugac:

Art. 1° A estrutura da Camara Municipal de Valinhos, objeto da
Resolugao n° 03 de 21 de margo de 2017, alterada pela Resolugéo n° 05 de 17
de setembro de 2019 e da Resolugao n° 04 de 21 de margo de 2017, alterada
pela Resolugdo n°® 06 de 17 de setembro de 2019, é modificada em

conformidade com as disposigbes emergentes da presente Resolugao.

Art. 2° Fica extinta a unidade Departamento Juridico criado pela
Resolugdo n® 03 de 21 de margo de 2017, alterada pela Resolugao n° 05 de 17
de setembro de 2019.

Art. 3° Fica criada a unidade Procuradoria, que passa a integrar a
estrutura da Camara da Resolugdo n°® 03 de 21 de margo de 2017, alterada
pela Resolugdo n° 05 de 17 de setembro de 2019, com as seguintes
competéncias:

| - assessorar a Mesa da Camara, os Vereadores, as Comissdes e o

Presidente nos assuntos juridicos;

(| - atender aos pedidos de informagdes feitos pela Mesa, Presidéncia e

Vereadores;

Il - examinar efou estudar documentos juridicos e de qualquer outra

natureza, analisando seu contetdo, para emitir pareceres fundamentados;

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

£

Rua Angelo Anténio Schiavinato, n® 59 - Residencial Séo Luiz - CEP 13270470 - Vaﬁ'rTgs—Sl}’
PABX: (19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br



C.MV.

Fis.

Proc. N‘—’__%r_a,c} Wﬁ_?L_

Resp.

W

ESTADO DE SAO PAULO

IV - representar a Camara Municipal em juizo, requerendo ou oficiando
em todas as agdes em que ela for autora, ré, interveniente ou, por qualquer

forma, interessada;

V - manter contatos, quando designado pela Presidéncia, com outros
6rgaos publicos, federais, estaduais ou municipais, para obtengdo de dados

relativos as atividades da Camara,;

VI - executar levantamentos na legislagdo municipal, federal e estadual
para instruir pareceres a serem exaradas pela unidade organizacional, ou a

pedido da Presidéncia, dos Vereadores ou demais unidades organizacionais;

VIl - manter atualizado o acervo de livios com temas juridicos,
acompanhar e arquivar as publicagdes em imprensa oficial e executar outras

atividades correlatas.

Art. 4° Fica criada a unidade Departamento Legislativo e de
Expediente, que passa a integrar a estrutura da Camara da Resolugédo n° 03 de
21 de margo de 2017, alterada pela Resolugdo n° 05 de 17 de setembro de
2019, a qual compete planejar, coordenar, controlar @ promover a execugao

das atividades inerentes a sua unidade de atuagao, e:

| - com a relagdo as atividades legislativas:

a) protocolar as proposituras, autuando-as quando necessario e
verificando possiveis duplicidades;

b) registrar os prazos para apreciagao dos vetos;

c) anotar, apos cada sessao, 0s resultados das discussdes e votagoes,

d) redigir as atas das Sessbes;

e) conferir os textos das leis publicadas com os respectivos autografos,
comunicando as incoeréncias cbservadas;

f) escriturar os livros de presenca, inscrigio de oradores na Tribuna
Livre, explicagao pessoal e outros que se relacionem com a realizagdo das

sessdes;

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS 7/
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g) digitar os autdgrafos de leis, decretos legislativos, leis promulgadas
pela Camara, resolugdes, atos da Mesa, atos da Presidéncia, portarias e
demais expedientes;

h) auxiliar as Comissbes permanentes € provisérias da Camara em
suas atividades e reunides;

i} submeter a despacho dos Presidentes das Comissdes 0S processos
e papéis a elas distribuidos;

j) comunicar a unidade administrativa, para registro e anotagao, a
tramitacéo dos documentos encaminhados as Comissoes;

1) incluir os processos apreciados pelas Comissbes na ordem do dia, ou
quando o Presidente da Comisséo determinar a ida dos processos ao
Executivo Municipal,

m) organizar, compilar e manter 0s ficharios de leis, decretos
legislativos, resolugbes, jurisprudéncias e demais legislagbes referentes a
assuntos municipais.

n) fornecer copias de leis, decretos legislativos, resolugdes ou outros
atos as autoridades competentes;

o) providenciar informagdes atinentes a unidade administrativa que lhe
forem solicitadas pelos Vereadores para elaboragéo de proposituras e outros

atos.

It - com relagso as atividades de Protocolo e Expediente:

a) recebimento, registro, distribuicdo e tramitagdo de processos na
Camara, bem como prestar informagdes sobre 0s tramites.

b) executar o recebimento, classificacao, numeragao, distribuicao e
controle da tramitagdo de expedientes, correspondéncias, processos
administrativos, documentos e papeis relativos a Camara que circulem no seu
ambito;

c) assegurar o registro e o controle da movimentag¢do de processos €

outros documentos, bem como de seu despacho final e da data do | /(/\

<

F

arquivamento,
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d) orientar o fornecimento de informagbes sobre processos e
documentos aos respectivos interessados;

e) estudar e propor medidas que visem melhorar o atendimento ao
publico e tornar mais rapida a tramitagao de papéis;

f) prestar informagbes sobre os tramites dos documentos e/ou
processos, aos servidores, Vereadores e ao publico;

g) langar, no documentoc administrativo do sistema de
acompanhamento de processo legislativo os Atos, as Portarias e demais
documentos internos e os digitalizar, mantendo permanentemente atualizado o

referido sistema;

h) executar outras atribuigées afins.

Il - com relagéo as atividades de Gestado Documental e Arquivo:

a) receber, conferir, tratar € manter de forma organizada toda a
documentagédo gerada ou protocolada na Camara Municipal, a fim de recuperar
e permitir o acesso a informagado, bem como prestar informagbes sobre os
tramites, aos Vereadores e ao Publico.

b) responsabilizar-se pela organizagdo, guarda e arquivamento dos
documentos produzidos nas atividades administrativas e legislativas da
Camara Municipal, bem como pela implementacio efetiva de uma politica de
gestdo sistémica dessa documentagdo a fim de permitir o amplo acesso a
informacgao.

C) supervisionar e orientar a execugéo das atividades relacionadas ao
recebimento, tratamento técnico, tramitagdo, destinagdo e arquivamento da
documentacio em suas fases corrente, intermediaria e permanente.

d) disponibilizar, de forma agil e eficiente, a informagéo solicitada pelos
usuarios internos e populacdo geral, além de atender a demanda dos
pesquisadores interessados na documentagéo histérica, promovendo assim a
difuséo da memoria da cidade. Q‘D\
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ESTADO DE SAO PAULO

Paragrafo Gnico. Em razdo da extingdo, ficam transferidos para o
Departamento Legislativo e de Expediente, os 6rgaos, unidades e subunidades

administrativas e seus respectivos titulares, excetuada a Procuradoria.

Art. 5° Ficam extintos os cargos de Diretor Juridico e de Chefe do
Legislativo e fica criado o cargo de Diretor Legislativo e de Expediente com as

seguintes atribuigdes:

| - dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e orientar as atividades do
Departamento segundo as diretrizes da Camara;

Il - assessorar o Presidente em suas decisdes nos assuntos correlatos
ao Departamento ou naqueles que lhe foram atribuidos;

lll - organizar as unidades subordinadas;

IV - programar as atividades componentes dos projetos atribuidos ao
Departamento, definir prioridades, coordenar e controlar sua execugao dentro
dos padrdes de eficiéncia e eficacia e de acordo com os critérios e principios
estabelecidos;

V - solicitar e distribuir os recursos humanos, materiais € orgamentarios
necessarios a execugao das atividades, bem como sua utilizagao;

V1 - proferir despachos decisérios e pareceres em processos atinentes
a assuntos da area de atuagéo de seu Departamento;

VIl - delegar aos seus subordinados as fungdes de sua competéncia
desde que conveniente ao melhor rendimento de seu Departamento;

VIl - opinar sobre requerimentos contendo reivindicagoes,
reclamacbes, defesas, sugestdes, solicitagdo de revisdo, demais medidas
relativas a area de atua¢ao de seu Departamento;

IX - convocar e reunir, guando necessario, sob sua coordenagéo, seus
subordinados;

X- controlar a frequéncia, pontualidade, servigos externos e os gastos

do pessoal diretamente subordinado;

~

B>

Rua Angelo Antonio Schiavinato, n® 59 - Residencial Sao Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX: {19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br




C.Mv.

Proc. Ne 739/ p2/
Fle.__ _©% -
Resp.

ESTADO DE SAO PAULO

X| - propor programas de treinamento, aperfeicoamento e capacitagao
dos integrantes do Departamento, bem como indicar servidores que deles
tomarao parte;

XIlI - aprovar a escala de férias, banco de horas e de substituicao dos
servidores do Departamento;

XIIl - justificar e abonar as faltas dos servidores do Departamento que
diretamente lhe sdo subordinados na forma da legistagéo atinente;

XIV - sugerir ao Presidente a instauragdo de sindicancias sobre
iregularidades ocorridas em seu Departamento;

XV - elaborar relatérios de gestéo ao Presidente sobre as atividades do
Departamento;

XVi providenciar a avaliagio de desempenho do seu pessoal;

XVI| - outras atribuigbes correlatas.

Art. 6° E alterado o item A do Anexo Il da Resolugéo n° 04 de 21 de
margo de 2017 revogando os itens Diretor Juridico e Chefe do Legislativo e
incluindo o item:

= REQUISITOS
DE[')“S gj\"l‘a‘?@o QTDE | REFERENCIA H%%'}\%‘:‘A LOTAGAO PARA
PROVIMENTO
. Departamento .
_Dlrgtor Legislativo e Ensm_o
Legislativo e de 01 cC1 - de Superior
Expediente Expediente Completo

Art. 7° E alterado o Anexo IV da Resolugéo n° 04 de 21 de margo de
2017 modificande o item VI — Departamento Juridico e o item VI -
Departamento de Infraestrutura e Servigos e incluindo o item X — Procuradoria

com o remanejamento dos cargos:

VI - Departamento Legislativo e de Expediente

CARGOS COMISSIONADOS

Cargo Quantidade

Diretor 01

CARGOS EFETIVOS

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS //
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Cargo Quantidade
Analista Técnico Legislativo 02
Arquivista 01
Assistente de Protocolo 01

X — Procuradoria

CARGOS EFETIVOS

Cargo Quantidade

Procurador 04

Art. 8° Os cargos remanejados de acordo com a competéncia legal pertinente,
nos termos constantes nesta Resolugdo, serdo lotados mediante a edicédo de
portaria de lavra da Mesa Diretora.

Art. 9° A presente Resolugéo podera ser regulamentada, quando necessario.

Art. 10. As despesas decorrentes da execucgéo da presente Resolugdo serdo
atendidas pelas dotagbes proprias consignadas no orgamento de acordo com
as normas legais vigentes.

Art. 11. Esta Resolugédo entrara em vigor na data da sua publicagao, ficando

revogadas as disposi¢gées em contrario.

Camara Municipal de Valinhos,
aos de de 2021.

Publique-se. S ;

FRANKLIN DUARTE DE LIMA
Presidente

LUIZ MAYR NETO

CAMARA MUNICIPAL DE VAuNHos/
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Ao
Gabinete da Presidéncia

~2abinete da Fresidencia
Ref.: Calculo do Impacto Financeiro — Projeto de alteragdo da
estrutura da Cémara Municipal de Valinhos na forma que
especifica - Nova Estrutura para o Exercicio de 2021

Projeto de Resolugao N° 12021

E de conhecimento que a responsabilidade pela gestéo fiscal
e o equilibrio das contas publicas sio exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF ). Esta lei pressupde agbes
planejadas e transparentes por parte da administragdo de forma a
efetuar um controle rigido das suas despesas, observando sempre
a disponibilidade orcamentaria e financeira para tal.

A Lei Complementar n® 101/2000 estabelece normas de
financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestio fiscai

e da outras providéncias, como por exemplo, orientar o Ordenador
de Despesas sobre a importancia do cumprimento da LRF, no que
diz respeito a criagso, expansao ou aperfeicoamento de acg&o
governamental ou ainda realizacdo de despesas de carater
continuado. Aliada a isto, a Lei Complementar n® 17372020 que



estabelece o Programa Federativo de Enfrentamento ao
Coronavirus SARS-Cov-2 (Covid-19), trouxe alteragdes a Lei citada
anteriormente, com vedagbes a serem observadas, entre elas, na
criagdo de cargos, empregos ou fungéo que impliguem aumento de

despesa quando alterar estrutura de carreira.

A andlise financeira e orgamentaria deste Projeto de
Resolucdo que dispde sobre a organizagao administrativa da
Camara Municipal de Valinhos com exclusao dos cargos de Chefe
do Legislativo e do Diretor Juridico, e criagdo do cargo de Diretor
Legislativo e de Expediente, bem como a reorganizacio das
competéncias e criagéo da Procuradoria, ao invés do Departamento
Juridico, sem majorar referéncias alocadas a cada qual, em seu

conjunto, traz redugéo das Despesas com Pessoal. Assim vejamos:

Pr‘.( N2 73? /02/

Y/

C.M.V.

Etrutura Atual (Chefia e Diretoria a ser extintas) \ . /
e

; Diretor luridico 1 CC1 13.386,80

| Encargos Sociais 3575% 4.785,63

| Chefe do Legislativo 1 CC1IA  8.647,65

] Encargos Sociais 40,41% 3.494,42
L L TOTAL  30.314,50

| Estrutura Proposta (Diretoria a ser ¢riada)

Diretor Legistativo e de Expediente 1 CC1 13.386,80
Encargos Sociais 40,41% 5.409,46
TOTAL 18.796,26

"Reducso " Estrutura de Cargos e Vencimentos 38,00% |

O Estudo do Impacto Orgamentario-Financeiro constitui a
apuragio, no exercicio em que entrar em vigor e nos dois

subsequentes, do valor a ser gasto decorrente da criagéo,

—

%



expansdo ou aperfeicoamento de agao governamental que acarrete

aumento da despesa, com vistas a manutengdo do equilibrio

financeiro. C.MV.
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As despesas que apenas mantém, ou reduzem, as acdes
governamentais Ja existentes ndo devem ser precedidas de
estudo do impacto orqamentério-ﬁnanceiro e da declaragdo do
respectivo Ordenador de Despesas, ressalvados os casos em
que houver aumento de despesa, vedados a partir da edicéo da
Lei 173/2020 até que perdurem seus efeitos.

£ esta a analise para O projeto proposto que como ponto
principal traz a redugdo de despesas, COm a extincdo de uma
chefia e uma diretoria, e Criagéo de uma nova diretoria, alem de

outras adequacbes propostas.

Valinhos, 16 de Fevereiro de 2021.

ey
ivone AR, rin Alves
Diretoria de Finangas
Camara Municipal de Valinhos
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- uartede Lima

Presidente
amara Municipal de Valinhos

Comissdo de Justica e Redaciao

Parecer & Urgéncia do Projeto de Resolucdo n’ 01/2021

Ementa do Projeto; Altera a estrutua da Camara Municipal de Valinhos.

(4VSENTE) N
Ver ROdﬂgo T0101

/c/,/M 7 | ()

-— Ver. Angre Leal Amaral—

T o | )

Ver. Fabio Apare,e( o Damasceno

ayIn ~ 1 o | O

' /V er. Luiz Mayr Neto

Ver. Roberson Costalonga “Salame”

Valinhos, 16 de fevereiro de 2021.

Parecer: A Comissdo analisou nesta data, em reunido extraordinaria, o referido

Projeto de Resolugdo e, quanto a urgéncia solicitada, da PARECER

PAVIRANEL .

(Observacdes:
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

) (D) E@Efé_]ﬁjﬁ}
rankiih Duarte de Lima

Presidente

Comissiio de Justica e Red aggguiore! s veinne

Parecer ao Projeto de Resolucio n® 01/2021

Ementa do Projeto: Altera a estrutua da Cdmara Municipal de Valinhos.

Ver. Fabio Aparecidd Damasceno

ANy I o) | )

Ner. Yuiz Mayf Neto
4 Y

Ver. Roberson Costalonga “Salame”

Valinhos, 16 de fevereiro de 2021.

Parecer: A Comissdo analisou nesta data, em reunido extraordinaria, o referido

Projeto de Resolugéo e quanto_a sua legalidade, constitucionalidade e redacéo, da

o seu PARECER [AVY [ VEL,

(Observacdes:
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO
100 (07)) o J0124 2]
—nkiin Duarte de Lima

Presidente
ra Municipal de Valinhos

Comissio de Financas e Orcamento

Parecer ao Projeto de Resolucéo n° 01/2021

Ementa do Projeto: Altera a estrutua da CAmara Municipal de Valinhos.

: : »,,““ *L' ST YT ‘ 3 . Lt y 1
e ﬁ (<) | ()
Ver. Antonio Soares Gomes Filho
¢ ) « )
Ver. Aldemar Veiga Junior
() ¢ )

yANYa
Ver. César KMAQG: da Silva

- <D ¢ )
Ver, SimoTe Apa 1 catto

J
%Lﬁﬂﬁf =) ¢ )
Ver. Thiago Samasso

Valinhos, 16 de fevereiro de 2021.

Parecer: A Comissdo analisou nesta data, em reunido extraordinaria, o referido

Projeto de Resolugdo e quanto ao seu mérito relativo a finangas e orgamento, da

o seu PARECER /7YY el .

(Observagdes:
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Proc. N¢ 4h.
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO o
10 %DE léf_(’lllf_.‘.’.lq

Franklin Du;ne de Lima
Presidente
Municipal de Valinhos

Comissdo de Obras e Servicos Piiblicos

Parecer ao Projeto de Resolucdo n’ 01/2021
Ementa do Projeto: Altera a estrutua da Camara Municipal de Valinhos.

Ver. Roberson Costalonga “Salame”
o . u‘" PR ENLIRGET TR B

TMBIRL

VeKGabriM joravanti

s

Ver. Joké Hern‘iqu\é Conti

/. /6(/ 7f&rv

/Yv‘\j ,
Aer. Luiz Ma¥r Neto '

Ver. Rodrigo Toloi

Valinhos, 16 de fevereiro de 2021.

0 analisou nesta data, em reunido extraordindria, o referido

Parecer: A Comiss
PARECER

Projeto de Resolugdo e, quanto ao S€u mérito, d4 o seu

Fivo kel

e

(Observagoes:
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Resp.

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAQO PAULO

PARA ORTEM DOERA DE fé_/zgl/_g_'}

Y S SEa

ran ‘n Duarte de Lima
Presidente
Camara Municipsl de Valinhos

Aprpvade por inanimidade e Acasnsada ge
Sexunda iescussan em sesssode (& ¢7 )(3 {]

Providencie-se e 8m segula arguilve-se.

ranklin Duarte de Lima
Presidente
Camara Municipal de Vslinhos

Wﬁ/ e
ﬁiﬁ%ﬂo Lima

Presidente
Camara Municipal de Valinhos
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Do Projeto de Resolugéo n® 01/21 - Proc. Leg. n° 739/21

RESOLUCAO N° 01, DE 16 DE FEVEREIRO DE
2021.

Altera a estrutura da Camara Municipal de

Valinhos na forma que especifica.

FRANKLIN DUARTE DE LIMA, Presidente da
Camara Municipal de Valinhos, no uso das atribuigbes que lhe sdo conferidas
pelo art. 58, paragrafo Unico, da Lei Orgédnica do Municipio,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele
promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° A estrutura da Camara Municipal de Valinhos,
objeto da Resolugéo n® 03 de 21 de margo de 2017, alterada pela Resolugéo n®
05 de 17 de setembro de 2019 e da Resolugao n® 04 de 21 de margo de 2017,
alterada pela Resolugédo n°® 06 de 17 de setembro de 2019, € modificada em
conformidade com as disposi¢ées emergentes da presente Resolugéo.

Art. 2° Fica extinta a unidade Departamento Juridico
criado pela Resolugao n° 03 de 21 de margo de 2017, aiterada pela Resolugao
n° 05 de 17 de setembro de 2019.

Art. 3° Fica criada a unidade Procuradoria, que passa
a integrar a estrutura da Camara da Resolugédo n°® 03 de 21 de margo de 2017,
alterada pela Resolugdo n°® 05 de 17 de setembro de 2019, com as seguintes
competéncias;
- assessorar a Mesa da Camara, os Vereadores, as Comissdes € o
Presidente nos assuntos juridicos; §
- atender aos pedidos de informagdes feitos pela Mesa, Presidéncia e }UV'

Vereadores; % g
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAOQ PAULO

(Resolugao n® 01/21) Fl. 02

lll-  examinar efou estudar documentos juridicos e de qualquer outra

natureza, analisando seu conteudo, para emitir pareceres
fundamentados;

IV-  representar a Camara Municipal em juizo, requerendo ou oficiando
em todas as agdes em que ela for autora, ré, interveniente ou, por
qualquer forma, interessada;

V- manter contatos, quando designado pela Presidéncia, com outros
orgaos publicos, federais, estaduais ou municipais, para obtengao de
dados relativos as atividades da Camara;

VI-  executar levantamentos na legislacado municipal, federal e estadual
para instruir pareceres a serem exaradas pela unidade
organizacional, ou a pedido da Presidéncia, dos Vereadores ou
demais unidades organizacionais;

VIl- manter atualizado o acervo de livros com temas juridicos,
acompanhar e arquivar as publicagbes em imprensa oficial e

executar outras atividades correlatas.

Art. 4° Fica criada a unidade Departamento
Legislativo e de Expediente, que passa a integrar a estrutura da Camara da
Resolugdo n°® 03 de 21 de mar¢o de 2017, alterada pela Resolugéao n° 05 de 17
de setembro de 2019, a qual compete planejar, coordenar, controlar e
promover a execu¢ao das atividades inerentes a sua unidade de atuagao, e:
| - com a relagao as atividades legislativas:
a) protocolar as proposituras, autuando-as quando necessario e
verificando possiveis duplicidades;
b) registrar os prazos para apreciagéo dos vetos;

c) anotar, ap6és cada sessdo, os resultados das discussées e

votacgdes, N
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

(Resolugao n® 01/21) FI. 03

e)

A

n)

0)

conferir os textos das leis publicadas com os respectivos
autégrafos, comunicando as incoeréncias observadas;

escriturar os livios de presenga, inscricdo de oradores na
Tribuna Livre, explicacdo pessoal e outros que se relacionem
com a realizagao das sessdes;

digitar os autbgrafos de leis, decretos legislativos, leis
promulgadas pela Camara, resolugbes, atos da Mesa, atos da
Presidéncia, portarias e demais expedientes;

auxiliar as Comissdes permanentes e provisérias da Camara em
suas atividades e reunites;

submeter a despacho dos Presidentes das Comissdes os

_processos e papéis a elas distribuidos;

“comunicar a unidade administrativa, para registro e anotagao, a

tramitacdo dos documentos encaminhados as Comissoes;

incluir os processos apreciados pelas Comissées na ordem do
dia, ou quando o Presidente da Comissao determinar a ida dos
processos ao Executivo Municipal,

organizar, compilar e manter os ficharios de leis, decretos
legislativos, resolugdes, jurisprudéncias e demais legislagbes
referentes a assuntos municipais.

fornecer cépias de leis, decretos legislativos, resolugdes ou
outros atos as autoridades competentes;

providenciar informagdes atinentes a unidade administrativa que
lhe forem solicitadas pelos Vereadores para elaboragdo de

proposituras e outros atos.

com relagao as atividades de Protocolo e Expediente:

a)

b)

recebimento, registro, distribui¢do e tramitacao de processos na
Camara, bem como prestar informagdes sobre os tramites.
executar o recebimento, classificacdo, numeragédo, distribuicdo e

controle da tramitacdo de expedientes, correspondéncias,

[

Rua Angelo Antdnio Schiavinato, n® 59 - Residencial Sao Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP 7)

PABX: (19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAQ PAULO

i
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(Resolugdo n°® 01/21) Fl. 04

processos administrativos, documentos e papéis relativos a
Camara que circulem no seu ambito:

C} assegurar o registro e o controle da movimentagdo de processos
e outros documentos, bem como de seu despacho final e da
data do arquivamento;

d) orientar o fornecimento de informagdes sobre processos e
documentos aos respectivos interessados;

e) estudar e propor medidas que visem melhorar o atendimento ao
publico e tornar mais rapida a tramitagio de papéis;

f) prestar informagdes sobre os trAmites dos documentos e/ou
processos, aos servidores, Vereadores e ao publico;

g) - langar, no documento administrativo do sistema de

~ acompanhamento de processo legislativo os Atos, as Portarias e
demais documentos internos e os digitalizar, mantendo
permanentemente atualizado o referido sistema;

h) executar outras atribuigdes afins.

[ll-  com relagdo as atividades de Gestdo Documental e Arquivo:

a) receber, conferir, tratar e manter de forma organizada toda a
documentagdo gerada ou protocolada na Camara Municipal, a
fim de recuperar e permitir o acesso & informagdo; bem como
prestar informagbes sobre os tramites, aos Vereadores e ao
Publico.

b) responsabilizar-se pela organizagao, guarda e arquivamento dos

documentos produzidos nas atividades administrativas e
legislativas da Camara Municipal, bem como pela I
implementagdo efetiva de uma politica de gestdo sistémica
dessa documentagdo a fim de permitir 0 amplo acesso a

C} supervisionar e orientar a execucdo das atividades relacionadas (L{,—

informagao.

ao recebimento, tratamento técnico, tramitagéo, destinagao e
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

(Resolugdo n® 01/21) Fl. 05

arquivamento da documentagdo em suas fases corrente,
intermediaria e permanente.

d) disponibilizar, de forma agil e eficiente, a informagao solicitada
pelos usuarios internos e populagido geral, além de atender a
demanda dos pesquisadores interessados na documentagéao

histérica, promovendo assim a difusdo da meméria da cidade.

Paragrafo unico. Em razdo da extingdo, ficam
transferidos para o Departamento Legistativo e de Expediente, os 6rgéos,
unidades e subunidades administrativas e seus respectivos titulares, excetuada
a Procuradoria.

Art. 5° Ficam extintos os cargos de Diretor Juridico e
de Chefe do Legislativo e fica criado o cargo de Diretor Legislativo e de
Expediente com as seguintes atribui¢des:

I- dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e orientar as atividades do
Departamento segundo as diretrizes da Camara;

- assessorar o Presidente em suas decisoes nos assuntos correlatos
ao Departamento ou naqueles que Ihe foram atribuidos;

Ill-  organizar as unidades subordinadas;

IV-  programar as atividades componentes dos projetos atribuidos ao
Departamento, definir prioridades, coordenar e controlar sua
execucao dentro dos padrbes de eficiéncia e eficacia e de acordo
com os critérios e principios estabelecidos;

V- solicitar e distribuir os recursos humanos, materiais e orgamentarios

necessarios a execucao das atividades, bem como sua utilizagao;

VI-  proferir despachos decisérios e pareceres em processos atinentes a
assuntos da area de atuacéo de seu Departamento; %
VIl-  delegar aos seus subordinados as fungbes de sua competéncia [

desde que conveniente ao melhor rendimento de seu Departamento;

t
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ESTADO DE SAO PAULO

(Resolugéo n° 01/21) Fl. 06

VII-

XI-

XII-

XHI-

XIv-

XV-

XVI-
XVII-

opinar sobre requerimentos contendo reivindicagdes, reclamacées,
defesas, sugestdes, solicitagdo de revisdo, demais medidas relativas
a area de atuagao de seu Departamento;

convocar e reunir, guando necessario, sob sua coordenagdo, seus
subordinados;

controlar a frequéncia, pontualidade, servigos externos e os gastos
do pessoal diretamente subordinado;

propor programas de treinamento, aperfeicoamento e capacitagéo
dos integrantes do Departamento, bem como indicar servidores que
deles tomaréo parte;

aprovar a escala de férias, banco de horas e de substituicdo dos
servidores do Departamento;

justificar e abonar as faltas dos servidores do Departamento que
diretamente |he sao subordinados na forma da legislagao atinente;
sugerir ao Presidente a instauracdo de sindicancias sobre
irregularidades ocorridas em seu Departamento;

elaborar relatérios de gestdo ao Presidente sobre as atividades do
Departamento;

providenciar a avaliagao de desempenho do seu pessoal,

outras atribuigdes correlatas.

Art. 6° E alterado o item A do Anexo Il da Resolugao

n® 04 de 21 de margo de 2017 revogando os itens Diretor Juridico e Chefe do

Legislativo e incluindo o item:

o REQUISITOS
DEI;': EL'LAGC;O QTDE | REFERENCIA H%’&i; LOTAGAO PARA
PROVIMENTO
. Departamento

Diretor Legislativo e | Ensino Superior

Legislativo e de 01 CC1 - g
Expediente de Completo
P Expediente

/k\_
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

(Resolugao n°® 01/21) Fi. 07

Art. 7° E alterado o Anexo IV da Resolugdo n° 04 de
21 de margo de 2017 modificando o item VI — Departamento Juridico e o item
VIl — Departamento de Infraestrutura e Servigos e incluindo o item X —

Procuradoria com o remanejamento dos cargos:

VI — Departamento Legisiativo e de Expediente

CARGOS COMISSIONADOS
Cargo Quantidade
Diretor Legislativo e de Expediente 01
CARGOS EFETIVOS
Cargo Quantidade
Analista Técnico Legislativo 02
-- Arquivista 01
Assistente de Protocolo 01

X — Procuradoria

CARGOS EFETIVOS

Cargo Quantidade

Procurador 04

Art. 8° Os cargos remanejados de acordo com a
competéncia legal pertinente, nos termos constantes nesta Resolugao, serao

lotados mediante a edi¢ao de portaria de lavra da Mesa Diretora.

Art. 9° A presente Resolugdo podera ser

reguiamentada, quando necessario.

Art. 10. As despesas decorrentes da execugdo da
presente Resolucao serdo atendidas pelas dotagbes proprias consignadas no

or¢camento de acordo com as normas legais vigentes.

SR
for

g
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Art. 11. Esta Resolugdo entra em vigor na data da
sua publicagéo, ficando revogadas as disposicées em contrario.

Camara Municipal de Valinhos,
aos 16 de fevereiro de 2021.

Publique-se.

ranklin Duarte de Lima
Presidente

- Luiz May Net
1° Secretari

Simone Apa Marcatto
22 Secretaria

Publicado no local de costume e enviado para publicagdo na Imprensa Oficial
do Municipio.
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