CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAOQ PAULO

Do Projeto de Resolug&o n° 01/21 - Proc. Leg. n° 739/21

RESOLUCAO N° 01, DE 16 DE FEVEREIRO DE
2021.

Altera a estrutura da Camara Municipal de

Valinhos na forma que especifica.

FRANKLIN DUARTE DE LIMA, Presidente da
Camara Municipal de Valinhos, no uso das atribuigdes que lhe s&o conferidas

pelo art. 58, paragrafo Unico, da Lei Organica do Municipio,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele

promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° A estrutura da Camara Municipal de Valinhos,
objeto da Resolugéo n° 03 de 21 de margo de 2017, alterada pela Resolugao n°
05 de 17 de setembro de 2019 e da Resolugdo n°® 04 de 21 de margo de 2017,
alterada pela Resolugdo n® 06 de 17 de setembro de 2019, é modificada em
conformidade com as disposigées emergentes da presente Resolugao.

Art. 2° Fica extinta a unidade Departamento Juridico
criado pela Resolugdo n® 03 de 21 de margo de 2017, alterada pela Resolugéo
n° 05 de 17 de setembro de 2019.

Art. 3° Fica criada a unidade Procuradoria, que passa
a integrar a estrutura da Camara da Resolugéo n° 03 de 21 de margo de 2017,
alterada pela Resolugédo n° 05 de 17 de setembro de 2019, com as seguintes

competéncias:
- assessorar a Mesa da Camara, os Vereadores, as Comissfes e o
Presidente nos assuntos juridicos; @

- atender aos pedidos de informagdes feitos pela Mesa, Presidéncia e 4“‘*

Vereadores; //é i
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VI-

ViI-

examinar efou estudar documentos juridicos e de qualquer outra
natureza, analisando seu conteudo, para emitir pareceres
fundamentados;

representar a Camara Municipal em juizo, requerendo ou oficiando
em todas as a¢des em que ela for autora, ré, interveniente ou, por
qualguer forma, interessada;

manter contatos, quando designado pela Presidéncia, com outros
o6rgaos publicos, federais, estaduais ou municipais, para obtengéo de
dados relativos as atividades da Camara;

executar levantamentos na legislagdo municipal, federal e estadual
para instruir pareceres a serem exaradas pela unidade
organizacional, ou a pedido da Presidéncia, dos Vereadores ou
demais unidades organizacionais;

manter atualizado o acervo de livros com temas juridicos,
acompanhar e arquivar as publicagées em imprensa oficial e

executar outras atividades correlatas.

Art. 4° Fica criada a unidade Departamento

Legislativo e de Expediente, que passa a integrar a estrutura da Camara da
Resolugdo n° 03 de 21 de margo de 2017, alterada pela Resolugéo n° 05 de 17
de setembro de 2019, a qual compete planejar, coordenar, controlar e

promover a execucéo das atividades inerentes a sua unidade de atuagéo, e:

| - com a relagao as atividades legislativas:

a) protocolar as proposituras, autuando-as quando necessario e
verificando possiveis duplicidades;

b) registrar os prazos para apreciagao dos vetos;

c) anotar, apdés cada sessdo, os resultados das discussées e
votagoes;

d) redigir as atas das Sessdes;

L &
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e} conferir os textos das leis publicadas com os respectivos
autografos, comunicando as incoeréncias observadas;

f) escriturar os livros de presenga, inscricdo de oradores na
Tribuna Livre, explicacdo pessoal e outros que se relacionem
com a realizacio das sessdes;

g) digitar os autografos de leis, decretos legislativos, leis
promulgadas pela Camara, resolugbes, atos da Mesa, atos da
Presidéncia, portarias e demais expedientes;

h) auxiliar as Comissdes permanentes e provisérias da Camara em
suas atividades e reunides;

) submeter a despacho dos Presidentes das Comissdes os

_processos e papéis a elas distribuidos;

j) “comunicar a unidade administrativa, para registro e anotacéao, a
tramitagdo dos documentos encaminhados as Comissdes;

) incluir os processos apreciados pelas Comissdées na ordem do
dia, ou quando o Presidente da Comissao determinar a ida dos
processos ao Executivo Municipal;

m) organizar, compilar € manter os ficharios de leis, decretos
legistativos, resolucbes, jurisprudéncias e demais legislacbes
referentes a assuntos municipais.

n) fornecer copias de leis, decretos legisiativos, resolugbes ou
outros atos as autoridades competentes;

0) providenciar informacdes atinentes a unidade administrativa que
lhe forem solicitadas pelos Vereadores para elaboragéo de
proposituras € outros atos.

- com relagdo as atividades de Protocoio e Expediente:

a) recebimento, registro, distribuigdo e tramitagéo de processos na \
Camara, bem como prestar informagoes sobre os tramites. ‘

b) executar o recebimento, classificagdo, numeragéo, distribuicao e (/‘(/-'

controle da tramitacdo de expedientes, correspondéncias,
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Q)

h)

processos administrativos, documentos e papéis relativos a
Camara que circulem no seu ambito;

assegurar o registro e o controle da movimentagao de processos
e outros documentos, bem como de seu despacho final e da
data do arquivamento;

orientar o fornecimento de informagbes sobre processos e
documentos aos respectivos interessados;

estudar e propor medidas que visem melhorar o atendimento ao
publico e tornar mais rapida a tramitacao de papéis;

prestar informagGes sobre os tramites dos documentos efou
processos, aos servidores, Vereadores e ao publico;

lancar, no documento administrativo do sistema de

“acompanhamento de processo legislativo os Atos, as Portarias e

demais documentos internos e os digitalizar, mantendo
permanentemente atualizado o referido sistema,;

executar outras atribuiges afins.

lll-  com relagédo as atividades de Gestao Documental e Arquivo:

a)

b)

receber, conferir, tratar e manter de forma organizada toda a
documentagido gerada ou protocolada na Camara Municipal, a
fim de recuperar e permitir ¢ acesso a informagao; bem como
prestar informagbes sobre os tramites, aos Vereadores e ao
Pablico.

responsabilizar-se pela organizagéo, guarda e arquivamento dos
documentos produzidos nas atividades administrativas e
legislativas da Céamara Municipal, bem como pela
implementacao efetiva de uma politica de gestdo sistémica
dessa documentagido a fim de permitr o amplo acesso a
informagao.

supervisionar e orientar a execugéo das atividades relacionadas

ao recebimento, tratamento técnico, tramitagdo, destinagao e
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arquivamento da documentacdo em suas fases corrente,
intermediaria e permanente.

d) disponibilizar, de forma agil e eficiente, a informagao solicitada
pelos usuarios internos e populagdo geral, além de atender a
demanda dos pesquisadores interessados na documentagio

historica, promovendo assim a difusdo da meméria da cidade.

Paragrafo uUnico. Em razdo da extingdo, ficam

transferidos para o Departamento Legislativo e de Expediente, os 6rgéos,

unidades e subunidades administrativas e seus respectivos titulares, excetuada

a Procuradoria.

Art. 5° Ficam extintos os cargos de Diretor Juridico e

de Chefe do Legislativo e fica criado o cargo de Diretor Legisiativo e de

Expediente com as seguintes atribuigbes:

VI-

VII-

dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e orientar as atividades do
Departamento segundo as diretrizes da Camara,

assessorar o Presidente em suas decisées nos assuntos correlatos
ao Departamento ou nagueles que lhe foram atribuidos;

organizar as unidades subordinadas;

programar as atividades componentes dos projetos atribuidos ao
Departamento, definir prioridades, coordenar e controlar sua
execucao dentro dos padrées de eficiéncia e eficacia e de acordo
com os critérios e principios estabelecidos;

solicitar e distribuir os recursos humanos, materiais e orgamentarios
necessarios a execugao das atividades, bem como sua utilizagao;
proferir despachos decisorios e pareceres em processos atinentes a
assuntos da area de atuagao de seu Departamento;

delegar aos seus subordinados as fungbes de sua competéncia

desde que conveniente ao melhor rendimento de seu Departamento;
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VIli-

Xll-

XIli-

XIV-

XV-

XVI-
XVII-

opinar sobre requerimentos contendo reivindicagbes, reclamacgoes,
defesas, sugestdes, solicitacdo de revisao, demais medidas relativas
a area de atuacgao de seu Departamento;

convocar € reunir, quando necessario, sob sua coordenagao, seus
subordinados;

controlar a frequéncia, pontualidade, servigos externos e os gastos
do pessoal diretamente subordinado;

propor programas de treinamento, aperfei¢oamento e capacitagao
dos integrantes do Departamento, bem como indicar servidores que
deles tomarao parte;

aprovar a escala de férias, banco de horas e de substituicao dos
servidores do Departamento;

justificar e abonar as faltas dos servidores do Departamento que
diretamente |he sao subordinados na forma da legislagéo atinente,;
sugerir ao Presidente a instauracdo de sindicAncias sobre
irregularidades ocorridas em seu Departamento;

elaborar relatérios de gestdo ao Presidente sobre as atividades do
Departamento;

providenciar a avaliagdo de desempenho do seu pessoal,

outras atribuicdes correlatas.

Art. 6° E alterado o item A do Anexo Il da Resolugéo

n°® 04 de 21 de mafgo de 2017 revogando os itens Diretor Juridico e Chefe do

Legislativo e incluindo o item:

- REQUISITOS
DE;C()) :::LAGC: ° QTDE | REFERENCIA HCOARRAGR?A LOTAGAO PARA
PROVIMENTO
. Departamento

Diretor Legislativo e Ensino Superior

Legislativo e de 01 CC1 - e
Expediente de Completo
P Expediente

7; &~
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Art. 7° E alterado o Anexo IV da Resolugdo n° 04 de
21 de margo de 2017 modificando o item VI — Departamento Juridico e o item
Vill — Departamento de Infraestrutura e Servigos e incluindo o item X -

Procuradoria com o remanejamento dos cargos:

VI - Departamento Legislativo e de Expediente

CARGOS COMISSIONADOS
Cargo Quantidade
Diretor Legislativo e de Expediente 01
CARGOS EFETIVOS
Cargo Quantidade
Analista Técnico Legislativo 02
-.Arquivista 01
Assistente de Protocolo 01

X — Procuradocria

CARGOS EFETIVOS

Cargo Quantidade

Procurador 04

Art. 8° Os cargos remanejados de acordo com a
competéncia legal pertinente, nos termos constantes nesta Resolugdo, serao

lotados mediante a edigdo de portaria de lavra da Mesa Diretora.

Art. 9° A presente Resolu¢do podera ser
regulamentada, quando necessario.

Art. 10. As despesas decorrentes da execugdo da
presente Resolugdo serido atendidas pelas dotagdes préprias consignadas no

orcamento de acordo com as normas legais vigentes.
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Art. 11. Esta Resolugdo entra em vigor na data da

sua publica¢ao, ficando revogadas as disposigées em contrario.

Céamara Municipal de Valinhos,
aos 16 de fevereiro de 2021.

Publique-se.

Franklin Duarte de Lima
Presidente

Publicado no local de costume e enviado para publicagéo na Imprensa Oficial
do Municipio.

r WA WA
iago Eduando G3alvio|(a ato
Chefe dgo Legislativo
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