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Encaminhe-se a (s) Comissdo (Bes):
justica e Redagdo
Finangas @ Orgamento

E\Obras e Servicos Publichs
[[] Cultura, Denominagao &iass. Social

Presi te
Senhores Vereadores, Dalva Diay M Silva Berto

Presidarnte

A Mesa Diretora, por seus vereadores que esta
subscrevem , apresentam para apreciagio do plenario, o presente Projeto de
Resolugdo que dispde sobre a administragdo de bens moveis patrimoniais no
ambito da Camara Municipal de Valinhos, nos seguintes termos.

Justificativa

O presente projeto & apresentado para que esta
Casa de Leis objetivando atender a todos os requisitos que norteiam a
administragdo publica, dentre os quais a moralidade, a transparéncia e a
eficiéncia, evitando que o patrimdnio, que sdo bens publicos tenham
destinagcdo € movimentacao incorretas.

Cumpre salientar que a edigdo da  presente
normativa, foi recomendacéo do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
pelo Controle Interno e pela Sindicancia 1079/2019 , que destinou-se a apurar
possiveis irregularidades no controle de patriménio e extravio de objetos
indicando a necessidade da expedigdo de ato normativo que estabelece o

regramento de politica interna de seguranga e controle patrimonial.
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Comunicagdo Interna CI/DJ n2 140/2020

Diretoria Juridica

Valinhos, 30 de setembro de 2020.

A PRESIDENCIA

Excelentissima Senhora Presidente, pela presente, em atendimento a Ci
n2 91/2020 — CMV-GP segue cépia de minuta de projeto de resolugdo que dispSe sobre
a administracdo de bens méveis no dmbito da Cdmara Municipal de Valinhos,
elaborado nos autos do processo administrativo n® 109/2020.

Rosemeire de 3 ! doso Barbosa
| AB/SP 308.298

Paqina 1.da 1
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C191/2020 - CMV/GP

Ao Departamento Juridico

Considerando que esta Casa de Leis tem constantemente se
dedicado a cumprir com a legalidade e transparéncia de seus atos, e que
se faz necessario adequar o patrimonio, solicito a esse Departamento a
elaboragdo do instrumento adequado para regulamentagdo do patriménio
existente, sua movimentagdo e reavaliagdo, nos termos da legislagdo
vigente, considerando o quadro de servidores existentes na Casa.

Valinhos, 21 de setembro de 2020.

Dalva D. 5:-Berto
Presidente

o 17
CAMARA MUNICIPAL DE VALINHO
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PROJETO DE RESOLUGAO N° Q/ 12020

Dispbe sobre a administragdo de
bens moéveis patrimoniais no ambito

da Camara Municipal de Valinhos.

A Camara Municipal de Valinhos aprovou e eu, Presidente, PROMULGO a
seguinte Resolugao:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° As normas referentes a administragdo de bens modveis patrimoniais séo

estabelecidas nesta Resolugéo.
Art. 2° Para fins desta resolugao considera-se:

| - Patriménio: conjunto de bens, direitos e obrigagbes suscetiveis de
apreciac&o econdmica, obtida por meio de compra, doagéo, ou outra forma de
aquisigao devidamente identificado e registrado;

Il - Bem Patrimonial: aquele que, em razdo do uso corrente, ndo perde a
identidade fisica ou tem durabilidade superior a dois anos, nos termos da
regutamentagio da Secretaria do Tesouro Nacional;

Il — Bem Ocioso: aquele que, embora em perfeitas condicées de uso, nédo
estiver sendo aproveitado;

IV — Bem Recuperavel: aquele que possa ser recuperado com custo de ate
cinquenta por cento do respectivo valor atualizado de mercado;

-
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V — Bem Antiecondmico: aquele que se associe a manuten¢do mais onerosa
que o razoavel, em decorréncia de rendimento precario, uso anterior
prolongado, desgaste ou obsoletismo;

VI - Bem irrecuperavel: aquele que nio possa mais ser utilizado para o fim a
que se destina, em razdo da perda de suas caracteristicas efou do custo de
recuperagao ser superior a 50% (cinquenta por cento) do seu valor atualizado
de mercado,

VIl — Agente Responsavel: &€ o servidor que, em razéo do cargo ou da fungéo
que ocupa, ou por indicagao de autoridade superior, responde pelo uso, guarda
e conservagédo dos bens que a administragdo da Camara |lhe confiar, mediante
Relatéric de Carga (Termo de Responsabilidade);

Vill - Unidade Responsavel: é a unidade responsavel (Departamento ou
denominagio equivalente) que atua como 6rgio central do respectivo sistema
administrativo a que se referem as rotinas de trabalho objeto do documento;

IX - Incorporacao: é o registro de bens méveis permanentes ao patrimdnio da
Camara. A incorporagao é efetivada apés o recebimento fisico dos bens e da
documentacao contabil respectiva, n&o sendo admitida incorporagéo provisoria;

X - ldentificagéio Fisica: processo realizado por meio de fixagéo de placa,

gravagio ou outro métedo que identifique o nimero patrimonial atribuido a ele;

Xl — Relatorio de Carga (Termo de Responsabilidade). é o instrumento
administrativo de atribuigdo de responsabilidade pelo uso, guarda e
conservagao dos bens;

Xil - Carga Patrimonial: conjunto de bens sob responsabilidade de uma
Unidade Responsavel,

Xlll - Termo de Transferéncia de Responsabilidade: instrumento administrativo

utilizado para atestar a movimentagéo interna de bem,;
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XIV - Manutengao: é o procedimento pelo qual se restaura um bem, antes

danificado, colocando-o em condigdes de uso;

XV - Movimentagéo de Bens: é a transferéncia de bem patrimonial de unidade
responsavel (Departamento ou denominagio equivalente) com mudanca de
posse e troca de responsabilidade,;

XVi - Inventario: € o levantamento e identificacdo dos bens, visando
comprovacdo de existéncia fisica, integridade das informagdes contabeis e
responsabilidade dos usuarios detentores dos bens;

XVII - Baixa Patrimonial: processo pelo qual o bem deixa de existir oficialmente
no patrimdnio da Camara;

XVIII - Responséavei pelo Patrimdnio: servidor efetivo indicado, por meio de
portaria expedida pela Mesa da Camara, para efetuar o controle de bens
patrimoniais.

CAPITULO I
DA RESPONSABILIDADE PELO USO, GUARDA E
CONSERVAGCAO DOS BENS

Art. 3° A responsabilidade pelo uso, guarda e conservagéo dos bens & atribuida

ao Agente Responsavel:
| - conforme a unidade:

a) ao Chefe de Gabinete da Presidéncia pelos bens relacionados ao Gabinete
da Presidéncia e aos demais ambientes que sirvam diretamente ao Presidente;

b) ao Vereador ou um de seus Assessores pelos bens relacionados ao

Gabinete de Vereador e aos ambientes que sirvam ao Vereador,

c) aos respectivos titulares pelos bens relacionados aos ambientes que sirvam
aqueles Departamentos (ou denominagéo equivalente) e demais unidades.
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Il - conforme as peculiaridades e localizagéo dos bens:

a) ao Diretor de Infraestrutura e Servicos pelos bens relacionados aos
Departamentos/Unidades/Gabinetes vagos até a nomeagéo dos responsaveis,
pelos bens relacionados as areas de acesso, as portarias, aos halls diversos,
as areas de circulagdo interna, & garagem, as salas de reunido, plenario € a
outros ambientes que ndo estejam permanentemente ocupados efou tenham

sido especificados nesta Resolugéo;

b) ao servidor efetivo da area de informatica pelos bens de informatica
destinados ao uso interno, considerados como reserva técnica, os quais ficarao
armazenados em depdsito proprio, até que seja atestado o respectivo Termo
de Transferéncia pelo Agente, ao qual seja atribuida a responsabilidade pela
guarda e conservagao;

¢) ao servidor responsavel pelo Aimoxarifado pelos bens a serem patrimoniais
que estejam armazenados em deposito até a sua destinagao;

d) ao Diretor de Infraestrutura e Servicos ou ao servidor designado como
responsavel pela frota pelos veiculos da Camara e respectivos acessorios,

¢) ao usuario que realizou o deslocamento da unidade pelos bens desiocados

para eventos internos e externos;

f) ao usudrio pelos bens de uso pessoal portateis que lhe sejam atribuidos a
responsabilidade tais como notebook etc.

g) ac responsavel pela unidade requisitante no caso de instalagao de um bem
patrimonial fora da sede da Camara Municipal de Valinhos.

§ 1° O titular de Unidade Responsavel podera indicar servidores como Agentes
Responsaveis pelos bens.

s
Mg
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§ 2° Caso o servidor indicado pelo titular da Unidade Responsavel estiver
impedido de assinar o Relatorio de Carga ou Termo de Responsabilidade, a

responsabilidade dos bens retornara ao titular da unidade.

§ 3° O substituto eventual respondera pela guarda e conservag3o dos bens no
periodo de substituicdo ou interinidade, devendo assinar os Termos de

Transferéncia de bens movimentados no periodo.

o~ Art. 4° Compete ao Agente Responsavel referido no art. 3°

| - comunicar formalmente ao Responsavel pelo Patrimbnio quaisquer
irregularidades que constatar relacionadas aos bens sob sua responsabilidade,
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir do conhecimento do fato;

Il — assinar o Relatorio de Carga e devolvé-lo ao Responsavel pelo Patrimdnio,
com eventuais ressalvas constatadas, quando for o caso, no prazo maximo de

3 (trés) dias Uteis, a partir do recebimento do referido Relatorio;

HI — solicitar ao Responsavel pelo Patriménio a retirada de bem sob sua
guarda, justificando a devolugao e informando se o bem esta avariado ou se
ainda estd em condigdo de uso, o qual fard a retirada em conjunto com a

Zeladoria.

IV — colaborar com o responsavel pelo patriménio, facilitando seu acesso as

dependéncias da sua unidade para levantamento dos bens;

V - solicitar formalmente ao Diretor Administrativo consertos ou substituicéo de

bens sob sua responsabilidade sempre que constatar defeitos;

VI - ao movimentar um bem que implique em substituicdo do Agente
Responsavel o Responsavel pelo Patrimbnio devera ser comunicado, através
da entrega do Termo de Transferéncia devidamente preenchido, datado e

assinado pelo Agente Responsavel da unidade de origem do bem e pelo

Agente Responsavel da unidade de destino do bem.

P.A. N2109/20
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VIl — empenhar-se no sentido de recuperar o bem que tenha desaparecido,
indicando sua localizagdo num prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar
da notificagdo do Responsave! pelo Patriménio quando se tratar de inventario

anual;

Vil — examinar o estado de conservagdo do bem ao recebé-lo, conferir seu
nimero de tombamento com o constante no Relatério de Carga ou no Termo
de Transferéncia e registrar as divergéncias constatadas, quando for o caso;

IX — comunicar ao Responsavel pelo Patriménio o retorno do bem sob sua
responsabilidade que, por quaiquer motivo, tenha saido de sua unidade;

X - comunicar, imediatamente, ao Responsavel pelo Patrimbénio a ocorréncia
de perda, descolagem ou deterioragdo da plaqueta de identificagao.

Paragrafo Gnico. O servidor indicado como Agente Responsavel devera
pertencer ao quadro de servidores da Camara, nao eximindo os Agentes
Responsaveis pelos bens relacionados aos ambientes que sirvam aqueles
Departamentos (ou denominagéo equivalente).

Art. 5° Quando ocorrer desligamento, alteracdo de lotagdo de Agente
Responsavel ou cessao de servidor, o Diretor Administrativo devera comunicar
o fato, tempestivamente, ao Responsavel pelo Patriménio, a fim de que se
proceda & conferéncia dos bens, emissao da Certidao de Nada Consta, quando

cabivel, e a lavratura do Relatério de Carga do novo Agente Responsavel.

§ 1° Constatada divergéncia ou irregularidade quando da conferéncia dos bens,
o Responsavel peio Patrimdnio comunicara o fato a autoridade superior para
adocao das providéncias cabiveis.

§ 2° O servidor responderd, na forma da lei, por eventual dano que cause aos
bens publicos, especialmente por aqueles que lhe tenham sido confiados para

uso, guarda e/ou conservagao.
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Art. 6° Sao responsabilidades dos servidores da Camara: /

I- zelar pela conservagéo e utilizagdo adequada dos bens patrimoniais desta

Camara;

Il- auxiliar o Departamento Administrativo e o Responsavel pelo Patrimbnio

naquilo que for necessario para o controle dos bens patrimoniais;

l1l- comunicar imediatamente & autoridade superior e ao Controle Interno,

quando houver indicios de extravio ou furtos de bens publicos.

Art. 7° Sao responsabilidades do titular da Unidade Responsavei:

I- solicitar a formalizagao de Boletim de Ocorréncia (BO) nos casos de furto de
bens;

Il- determinar a inspegao in loco para verificagdo da extens&o do evento, nos
casos de extravio efou furto de bens,

Ill- propor a designag#io de Comissao de Vistoria ou Sindicancia.

Art. 8° Sdo responsabilidades da Comisséo de Vistoria ou Sindicancia:

I- solicitar ao Agente Responsavel informagdes sobre os bens patrimoniais;

Il- elaborar relatério inicial;

lil- elaborar relatorio final constando proposta de providéncias para serem
executadas,

IV- encaminhar relatério com proposta de providéncias ao Controle Interno.

Art. 9° S50 responsabilidades do Diretor Administrativo:
I- requisitar a instauragéo de processo administrativo ou sindicancia;
1I- requisitar arquivamento de processo de vistoria ou sindicancia;

lll- requerer baixa de bem registrado.

Art. 10. Sao responsabilidades do Agente Responsavel pelo Patriménio:

- disponibilizar informag6es & Comissao de Vistoria ou Sindicancia;

Il- efetuar baixa de bens registrados mediante expressa determinacio do
Presidente da Camara,
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Il- promover a divulgagdo e implementagdo desta resolugdo, mantendo-a
atualizada e a disposigao de todos os servidores relacionados ac sistema de
controle patrimonial, orientando as Unidades Responsaveis e supervisionando
sua aplicagéo;

IV- promover discussdes técnicas com as Unidades Responsaveis e com o
Controle Interno para fins de definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de alterag@o, atualizagédo ou
expanséo, visando constante aprimoramento das normas internas.

CAPITULO 1l
DA MOVIMENTACAO DOS BENS

Art. 11. A incorporagdo patrimonial serd efetuada por aquisigdo, cessao e
doagéo por meio de documentos contabeis.

Art. 12. E de responsabilidade do Departamento Administrativo o envio ao
Responsavel pelo Patrimbnio de copia de todas as Autorizagdes/Pedidos de
Fornecimento e Execugdes de Servicos referentes aos bens moveis para
acompanhamento e posterior tombamento independente dos locais de

recebimento.

Art. 13. Para tombamento e incorporagdo dos bens moéveis devera ser
comunicado o Responsavel pelo Patrimdnio apresentando os documentos,
conforme segue:

I - quando por aquisicdo:

a) nota fiscal devidamente atestada e assinada pelos responsaveis pelo
recebimento de materiais; e

b) contrato/pedido de fornecimento numerado e contendo o nlmero do
empenho no corpo do documento.

Il - quando por cessao:

a) documento contendo a forma da Cessao, devidamente assinado; e

b) copia da pagina do Diario Oficial ac qual foi dada publicidade ao ato.
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Il - quando por doagéao:
a) documentos comprobatérios da doagéo de bens.

Art. 14. Os bens moveis serao identificados por fixagdo de placa contendo a
inscricao “Camara Municipal de Valinhos” e numero de identificagao.

Art. 15. Caso ndo seja possivel a identificacdo através da fixagio de placa,
podera o bem, ser identificado através de gravagac do nimero de patrimbnio e
™ da inscrigao CMV, na parte principal do bem ou de outra forma que permita a
afixagao do numero de patrimdnio, ndo prejudicando o seu uso, nem ocultando
informag6es/instrugdes importantes que estejam no bem.

Art. 16. Caso um bem, por algum motivo, perder sua placa de identificacdo o
Responsavel pelo Patriménio devera ser informado para que seja recolocada a

placa.

Art. 17. A movimentagio de bens méveis permanentes entre as Unidades
Responsaveis devera ser realizada e formalizada apenas ap6s a expedi¢do e
assinatura do Termo de Transferéncia de Responsabilidade por todas as partes

envolvidas.

Paragrafo unico. Quaisquer transferéncias realizadas antes da entrega do
Termo de Transferéncia de Responsabilidade ao Responsavel pelo Patriménio
serao de exclusiva responsabilidade dos agentes que efetuarem a

movimentacao.

Art. 18. A emissao do Termo de Transferéncia de Responsabilidade devera:

| - ser impresso no minimo em 02 (duas) vias;

Il - ser assinado pelo Agente Responsavel da unidade de origem ou seu
superior com nome legivel e cargo, pelo Agente Responsavel da unidade de
destino ou seu superior com nome legivel e cargo e pelo Responsavel pelo
Patrimonio.
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§ 1° O Responsavel pelo Patrimonio ira disponibilizar em local préprio o Termo

de Transferéncia de Responsabilidade para o acesso e preenchimento.

$ 2° A movimentagio do bem ndo podera ser realizada a menos que todas as
informagées do Termo de Transferéncia de Responsabilidade estejam

corretamente preenchidas.

Art. 19. A saida de um bem patrimonial das dependéncias da Camara deve ser

previamente autorizada pelo Presidente da Camara.

§ 1° A autorizagdio deverd ser encaminhada para ciéncia do Diretor
Administrativo que encaminhara ac Responsavel pelo Patrimdnio para a
emissdo da Guia de Autorizagio para Saida de Material, que sera assinada
pelo responsavel pela saida do bem, pelo Responsavel pelo Patriménio e peio
Diretor Administrativo.

§ 2° O responsave! pela saida do bem das dependéncias da Camara Municipal
de Valinhos devera ser servidor da Camara.

Art. 20. A entrada de bens particulares na Camara dar-se-a, mediante
comunicado por escrito aoc Responsavel pelo Patriménio com a apresentacao
da Guia de Autorizagao de Entrada/Saida de Material de Terceiros, expedida
pelo Responsavel pelo Patrimonio, devidamente preenchida e assinada pelo

solicitante, pelo Diretor Administrativo e pelo Responsavel pelo Patrimonio.

§ 1° A saida do bem particular depende da apresentagido do documento que

autorizou a entrada.

§ 2° A Camara nao se responsabiliza por dano ou extravio de bens particulares

que se encontrem em suas dependéncias.

Art. 21. O pedido de manutengdo, com a descricdo do bem, o numero de
tombamento e a especificagdo resumida dos defeitos apresentados, sera

formalizado pelo Agente Responsavel ao Diretor Administrativo.
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CAPITULO IV /
DO INVENTARIO DOS BENS

Art. 22. A Camara promovera inventario:

| — inicial, quando da criagdo de nova unidade;

Il - de extingao ou transformagao de unidade;

Il — parcial ou geral de bens, sempre que entender necessario;
IV - anual.

Art. 23. Anuaimente, proceder-se-4 a inventario geral de todos os bens
relacionados a cada unidade da Camara pelo Responsavel pelo Patrimdnio.

§ 1° O Responsavel pelo Patriménio apresentara ao Diretor Administrativo
relatério circunstanciado da situacfio patrimonial, caso haja divergéncia ou
irregularidade, o Agente Responsavel pela unidade em que foi constatada a
divergéncia ou irregularidade sera convocado a prestar os esclarecimentos
devidos, no prazo que lhe for concedido, sujeitando-se a procedimento
especifico de apuragio de responsabilidade.

§ 2° Devera constar no relatorio apresentado pelo Responsavel pelo
Patriménio:
| — localizagao Fisica de todos os bens;

11 - lista de bens nao encontrados;

lll - lista de bens que estejam com a fungéo principal comprometida e que
podem vir a ser considerados como bens inserviveis, sendo analisados

posteriormente por Comissao de Bens inserviveis.

§ 3° O relatério final devera ser emitido acerca das observagbes registradas ao
longo do processo de inventario, constando das informagdes os procedimentos
realizados, a situagao geral do patrimonio da Camara e as recomendagbes
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para corrigir as irregularidades apontadas, assim como eliminar ou reduzir o

risco de sua ocorréncia futura, se for o caso.
§ 4° O relatério final devera ser encaminhado ao Diretor Administrativo.

Art. 24. Cada sala devera ter afixada na sua entrada a lista de bens devendo
constar:

| - nome da unidade;

Il - identificagédo da sala;

lii - data de emiss&o da lista;

IV - nome e codigo funcional do Agente Responsavel e do emissor da lista;

V - niimero e descrigao dos bens;

VI - assinatura do emissor da lista e do Agente Responsavel.

§ 1° A verificagdo e conferéncia periddica dessa lista devera ser de
responsabilidade do Agente Responsavel e quaisquer alteragBes na lista
deverio ser comunicadas imediatamente ao Setor de Patriménio.

§ 2° Os bens que estiverem em manutencdo ou em transito, estaréo na lista,
com a devida justificativa do responsavel pela retirada do bem.

Art. 25. Apbs o inventario, sera impressa a lista de bens com o texto deixando
claro que o Agente Responsavel esta ciente e responsavel pelos bens
constantes na lista e que deve zelar e comunicar ao setor de patriménio
qualquer alteragao que possa ocorrer com os bens.

Art. 26. Os bens moveis deverdo ser reavaliados e depreciados conforme
legislagéo aplicavel.

CAPITULO V
DA AVARIA, DO EXTRAVIO E DO FURTO
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Art. 27. Cumpre aos servidores das Unidades Responsaveis comunicarem
imediatamente & autoridade superior quando houver fundados indicios de
avaria, extravio ou furto de bens.

§ 1° O titular da Unidade Responsave! determinara a inspe¢&o in foco para
averiguar a ocorréncia de extravio ou furto.

§ 2° Nos casos de extravio, caso entenda necessario, deve-se comunicar ao
Presidente da Camara para que os fatos sejam apurados por Comisséo de
Sindicancia.

§ 3° Caso seja constatado preliminarmente a ocorréncia de furto deve-se
executar os seguintes procedimentos:

| - confeccionar relatério contemplando, no minimo, os seguintes dados:

a) diligéncias;

b) nome do servidor responsavel pela posse do bem,

c) nome dos possiveis indiciados se houver,

d) dados do bem;

e) boletim de ocorréncia policial.

il - encaminhar os autos ao Presidente da Camara para deflagrar a instauragao
de sindicancia;

Il - a Comissdo de Sindicancia iniciarA as diligéncias solicitando ao
Responsavel pelo Patriménio as seguintes informagdes:

a) especificagdo dos bens;

b) nimero de registro patrimonial;

¢) estado de conservagio dos bens vistoriados.

§ 4° De posse das informagbes dos bens devera a Comissao de Sindicancia
elaborar relatério contemplando, no minimo, os seguintes dados:

| - fonte que informou a constatagdo do dano;

il - data de inicio dos trabalhos;

Il - local onde ocorreram fatos;
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iV - unidade setorial; /

V - especificacéo dos bens;

VI - nimero de registro patrimonial;
V- estado de conservagao dos bens;

VIill - causa constatada.

§ 5° Concluidas as diligéncias a Comissao de Sindicancia deve elaborar
relatério conclusivo emitindo parecer sugestivo, conforme a complexidade do
caso concreto e apresentar proposta contemplando as seguintes providéncias,
isoladas ou concomitantes:

| - recuperagao,

Il - aproveitamento parcial do bem;

Il - alienagéo,

IV - indenizagao pelo prejuizo causado ao municipio;

V - baixa do bem registrado;

VI - acervo patrimonial;

VIl - constituigdo de comissao ou inquérito administrativo.

Paragrafo Gnico. Finalizado o relatério conclusivo, devidamente assinado por
todos os membros da Comissdo, deve-se encaminha-lo ao Presidente da

Camara.

Art. 28. Apos o recebimento do relat6rio conclusivo, no prazo legal, o
Presidente deve decidir pelo arquivamento ou instauragdo de abertura de

processo administrativo.

Art. 29. A reposicdo ou o ressarcimento de bem desaparecido ou avariado,
apos regular procedimento de apuragao, sindicancia ou processo administrativo
disciplinar, se comprovada a culpa ou dolo, far-se-a:

| — por bem similar, a critério da Administragdo, no caso de inexisténcia de
outro com idénticas caracteristicas no mercado;
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Il — em peclnia, quando ndo for possivel a substituicio ou a recuperacdo do
bem.

§ 1° E admitido, se de interesse do servidor, o ressarcimento mediante
consignagéo em folha de pagamento, na forma da lei.

§ 2° Tratando-se de bem cuja unidade seja conjunto, jogo ou cole¢éo, as pegas
ou partes danificadas devem ser recuperadas ou substituidas por outras com
as mesmas caracteristicas.

CAPITULO VI
DA DESINCOPORAGAO DE BENS

Art. 30. A desincorporagao de bens do acervo patrimonial da Camara ocorrera
nas seguintes situacdes:

| — extravio;

Il - sinistro;

Il - leildo;

IV ~ doagao;

V - permuta;

VI - transferéncia;

VIl — outras formas de desfazimento.

§ 1° As desincorporagdes previstas nos incisos | e Il dependem da conclusao
de procedimento de apuragao de responsabilidade.

§ 2° As desincorporagbes previstas nos incisos Il a VIl dependem da
conclus@o dos trabathos de comiss&o de bens inserviveis, que classificara os
bens como ocioso, antiecondmico, recuperavel ou irrecuperavel.

CAPIiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 31. Os termos contidos nesta resolugdc ndo eximem a observancia das /

demais normas aplicaveis que deverido ser respeitadas.

Art. 32. A inobservancia das normas estabelecidas nesta resolugdo pelos
agentes pUblicos acarretara instauragéo de processo administrativo para apurar
responsabilidade conforme rege a legislagao pertinente & matéria em vigor.

Art. 33. As despesas decorrentes dessa Resolugdo correrdo por conta do
N orgamento da Camara.

Art. 34. A presente Resolugéo podera ser regulamentada, quandc necessario.
Art. 35. Ficam revogadas as disposigdes em contrario.
Art. 36. Esta Resolugéo entrara em vigor na data da sua publicagéo.

Camara Municipal de Valinhos,

aos de de 2020.
Publique-se. J
o ’ a,@y NN
D4dlva Dias da Silva Berto
residente

oINSl
César Rocha Andrade da Silva

2.° Secretario
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Parecer DJ n° L T¢ 12020
Assunto: Projeto de Resolugido n°® 08/2020 — Autoria Mesa Diretora -
“Dispoe sobre a administragdo de bens méveis patrimoniais no ambito da

Camara Municipal de Valinhos”

A Comissao de Justica e Redagao

Trata-se de parecer juridico relative ao projeto em epigrafe que
“Dispoe sobre a administracao de bens moveis patrimoniais no ambito da
Camara Municipal de Valinhos” de autoria da Mesa Diretora solicitado pela

Comissao de Justica e Redacgio.

Da exposi¢do de motivos consta expressamente sua
justificativa:

“O presente projeto ¢ apresentado para que esta Casa de Leis
objetivando atender a fodos o0s requisitos que norteiam a
administragdo publica, dentre os quais a moralidade, a transparéncia
e a eficiéncia, evitando que o patriménio, que sdo bens publicos

tenham destinagdo e movimentagdo incorretas.

Cumpre salientar que a edicdo da presente normativa, foi

recomendacgéo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, pelo
Controle Interno e pela Sindicancia 1079/2019 , que destinou-se a

apurar possiveis irmegularidades no controle de patriménio e exiravio

(ACP)
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de objetos indicando a necessidade da expedicdo de ato normativo
que estabelece o regramento de politica interna de seguranga e

controle patrimonial.”

Desta feita, considerando os aspectos constitucionais, passo a
analise técnica do projeto em epigrafe solicitado.

A proposta em exame afigura-se revestida de legalidade, pois
por forca da Constituicdo, os Municipios foram dotados de autonomia
legislativa, que vem consubstanciada na capacidade de legisiar sobre assuntos
de interesse local, e de suplementar a legislagéo federal e estadual no que
couber (art. 30 inc. | e inc. I1).

No caso em tela observa-se que a matéria trata de assunto
interno da Camara, questdo referente a sistematica brasileira do processo
legislativo cuja definicdo do funcionamento interno é privativo das Camaras por
meio da espécie normativa definida na respectiva Lei Organica:

“Art. 58. As proposigbes destinadas a regular matéria politico-
administrativa de competéncia exclusiva da Cdmara séo:

1 - decreto legislativo, de efeitos externos;
Il - resolugéo, de efeitos intermnos.

Parégrafo dnico. Os projetos de decreto legislativo e de resolugdo
aprovados néo dependem de sangdo do Prefeito, sendo promulgados

pelo Presidente da Camara.

Art. 59. O Regimento Interno da Camara disciplinaré os casos de
decreto legislativo e de resolucdo cuja elaboragdo, redagédo, alteragéo
e consolidagdo serdo feitas com observancia das mesmas normas

técnicas relativas as leis.”

(ACP)

.‘/

¥
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A matéria tratada &€ a gestao patrimonial internamente na
Camara: “Controle patrimonial é uma forma pela qual as organizagbes
gerenciam todos os bens moéveis e imoveis adquiridos de variadas formas
(compra, doagédo efc). S&o eles os mobilidrios, equipamentos, computadores,
veiculos, terrenos, prédios, enire outros e que séo utilizados como recursos
para que essa organizagdo atinja seus objetivos ou metas planejadas na
execugdo de seus servigos ou linha de produgédo. Trata-se do conlrole de toda
a logistica necessaria, em termo de materiais permanentes (que dura dois anos
ou mais), para que a organiza¢do operacionalize suas agbes do dia-a-dia.”
(BERNARDES, José Francisco. Gestao Patrimonial: Materiais Permanentes
e Bens Moveis. Floriandpolis: Imprensa Universitaria, 2009.)

Nesse sentindo, importante primeiramente, trazer os conceitos
legais de bem publico determinados pelo Cédigo Civil:

“Art. 98. Sao publicos os bens do dominio nacional pertencentes as
pessoas juridicas de direito publico intemo; todos os outros séo

particulares, seja qual for a pessoa a que pertencerem.
Art. 99. Sdo bens publicos:

I - os de uso comum do povo, tais como rics, mares, estradas, ruas e
pracas;

Il - 0s de uso especial, tais como edificios ou terrenos destinados a
servico ou estabelecimento da administragdo federal, estadual,

territorial ou municipal, inclusive os de suas aularquias;

Il - os dominicais, que constituem o patrimonio das pessoas juridicas
de direito publico, como objeto de direito pessoal, ou real, de cada
uma dessas entidades.

(ACP)
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Paragrafo Gnico. Nédo dispondo a lei em contrano, consideram-se
dominicais os bens perfencentes as pessoas juridicas de direito

publico a que se tenha dado estrutura de direito privado.

Ant. 100. Qs bens publicos de uso comum do povoc e 0s de uso
especial sdo inalienaveis, enquanto conservarem a sua qualificagéo,

na forma que a lei determinar.

Art. 101. Os bens publicos dominicais podem ser alienados,

observadas as exigéncias da lel.
Art. 102. Os bens publicos ndo estdo sujeitos a usucapiao.

Art. 103, O uso comum dos bens publicos pode ser gratuito ou
retribuido, conforme for estabelecido legalmente pela entidade a cuja

administracéo pertencerem.”

No que tange a classificacdo legal acima transcrita, segundo a
doutrina, verifica-se que: “O critério dessa classificagdo é o da destinagdo ou
afetacédo dos bens: os da primeira categonia, por sua natureza ou por lei, ao uso
coletivo;, 0os de segunda ao uso da Administracdo, para consecugdo de seus
objetivos, como 0s imoveis onde estdo instaladas as repartiches pablicas, os
bens moéveis utilizados na realizagdo dos servigos pablicos (veiculos oficiais,
materias de consurno, navios de guerra), as terras dos silvicolas, os mercados
municipais, os teatros puablicos, 0s cemitérios publicos; os de terceira ndo tem
destinagdo publica definida, razdo pela qual podem ser aplicados pelo poder
publico, para obtengdo de renda; é o caso das ferras devolutas, dos terrenos da
marinha, dos imoveis ndo utilizados pela Administragdo, dos bens moéveis que
se tormem inserviveis.” (Dl PIETRO, Maria Sylvia, Direito Administrativo, 62 ed.,
Editora Atlas).

(ACP)
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Nos mesmos termos sdo os dispositivos contidos na Lei

Organica do Municipio de Valinhos:

"Art. 113. Constituem bens municipais todas as coisas moveis e
imoveis, direitos e agbes que, a qualquer titulo, pertengcam ao

Municipio.”

"Art. 115. Todos os bens municipais deverdo ser cadastrados com a
identificagdo respectiva, numerando-se os moéveis, sequndo o que for

estabelecido em regulamento.

Paragrafo dnico. Os bens patriimoniais do Municipio deverdo ser

classificados:
[ - pela sua natureza;
il - em relagdo a cada servigo.

Art. 116. A administragdo dos bens municipais cabe ao Prefeito,
ressalvada a competéncia da Cdmara quanto aqueles utilizados em
seus servigos e sob sua guarda.”

Y

Novamente recorrendo a doutrina colaciono artigo juridico

seguinte a fim de elucidagdo do assunto:

“Bens Publicos nos remete a ideia de que os entes publicos
possuem bens, sejam modveis, imoveis ou semoventes, sejam
corpdreos ou incorpdrecs, como, neste caso, obras literarias ou
artisticas. E é isso0 mesmo.

Muitos gestores publicos, por ndc conhecerem a fundo este tema,
acabam por perder bens publicos, deixam de adquir-los ou de Ihes
dar a devida destinacdo, o que se perfaz em prejuizos e indmeros

problemas na sua administragdo. Desta forma, o conhecimento

(ACP)

\

Y
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sobre este tema é de grande importdncia para qualquer
Administrador Pablico.

O Cédigo Civil dedica um Capitulo especialmente para tratar sobre
bens publicos (arts. 98 a 103). E no artigo 98, de forma simples e
direta, assim conceitua bens publicos: “Séo piblicos os bens do
dominio nacional pertencentes as pessoas juridicas de direifo
publico interno; todos os outros s&o particulares, seja qual for a
pessoa a que pertencerem.”

Por sua vez, o eminente autor José dos Santos Carvalho Fitho
assim conceitua bens publicos:

‘Bens publicos sdo todos aqueles que, de qualquer natureza e a
qualquer titulo, pertengam as pessoas juridicas de direito publico,
sejam elas federativas, como a Unido, os Estados, o Distrito Federal
e os Municipios, sejam da Administragdo descenltralizada, como as
autarquias, nestas incluindo-se as fundagbes de direito publico e as
associagdes publicas.” (CARVALHO FILHO, 2014, p. 1157).

1.1 PESSOAS A QUE PERTENCEM OS BENS PUBLICOS

As pessoas juridicas a que pertencem os bens publicos estdo
relacionadas no artigo 41 do nosso Codigo Civil. S&o elas: a Unido;
os Estados, o Distrito Federal e os Territérios; os Municipios; as
autarquias (inclusive as associagdes publicas); as demais entidades
de carater pablico criadas por lei.

E importante frisar que os bens plblicos pertencem as Pessoas
Juridicas e ndo aos 6rgdos. Assim, por mais que um bem, por
exemplo, esteja registrado no nome da Assembleia Legislativa, o
bem pertence ac Estado-membro; se estiver registrado em nome da
Céamara Municipal, o bem pertence ao Municipio respectivo.

{(.)

A classificagdo dos bens publicos da seguinte forma: quanto a

titularidade; quanto a destinagdo e quanto a disponibilidade. No que

(ACP)
3

7
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compete a titularidade, os bens publicos, podem ser classificados
em bens federais, bens estaduais e bens municipais:
{(..)
Os Municipios ndo foram contemplados com a partiltha
constitucional de bens publicos. Todavia, é claro que ha varios
desses bens que lhes pertencem. Como regra, as ruas, pragas,
Jardins pablicos, os logradouros publicos pertencem ao Municipio.
integram-se entre seus bens, da mesma forma, os edificios publicos
e 0s varios iméveis que compdem seu patrimbnio. E, por fim, os
dinheiros pablicos municipais, os titulos de crédito e a divida ativa
também séo bens municipais (CARVALHO FILHO, 2014, p. 1162).
Assim, o Municipio, sendo possuidor de bens, goza dos mesmos
- direitos e obrigagbes dos demais entes federativos, quanto ao uso e
' gozo dos mesmos. Ele exerce um papel fundamental na nossa
Federagdo, pois é nele, basicamente, que tudo ocorre. Logo, sua
importéncia ndo pode jamais ser desprezada.
Quanto a destinagdo dos bens publicos, temos trés tipos: Bens de
uso comum do povo; Bens de uso especial e Bens dominicais. S&0
bens de uso geral, que podem ser utilizados livremente por todos os
individuos.
Conforme o art. 99 de nosso Cédigo Civil, bens comuns do povo
sdo os mares, as praias, oS rios, as estradas, as ruas as pragas, 0s
logradouros publicos. Embora sejam de uso comum do povo, é
valido ressaltar que o Poder Pablico pode impedir, restringir ou
regulamentar o seu uso, conforme a necessidade e sempre para
que atinja o bem comum da sociedade.
Enquanto que os Bens de uso especial sdo aqueles utilizados pelo
Estado, nos quais sdo prestados servigos publicos, e a populagéo
tem acesso a eles conforme necessifem dos servicos ali oferecidos.
Segundo Carvalho Filho (2014, p. 1164), sdo bens de uso especial:

os edificios pablicos, como as escolas e universidades, os hospitais,

(ACP)

L
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os prédios do Executivo, Legislativo e judicidrio, os quartéis e 08
demais onde se situem repartigbes publicas; os cemitérios publicos;
os aeroportos;, 0s museus;, o0s mercados publicos; as ferras
" reservadas aos indigenas etc. Estdo, ainda, nessa categoria, 0S
veiculos oficiais, os navios militares e todos os demais bens moveis
necessarios as atividades gerais da Administragdo, nesta incluindc-
se a administragdo autarqguica, como passou a constar do Coédigo
Civil em vigor, artigo 99, 1.
Os bens de uso comum do povo e 0s bens de uso especiais sdo
afetados e, portanto, possuem a caracleristica da desalienabilidade.
Logo, ndo podem ser vendidos, penhorados ou dados em garantia
de divida. Para que isso ocorra, devem ser desafetados, o que
somente ocorre por meio de uma lei propria.
Sequndo nosso Codigo Civil, art. 99, Ill, os bens dominicais também
sdo bens publicos, os quais constituem o patrimbnio das pessoas
juridicas de direito puablico, como objeto de direito pessoal, ou real,
de cada uma dessas entidades. Estes bens podem ser vendidos,
devendo-se observar apenas os ditames legais a seu respeito
(art. 101, CC).
Esclarecendo melhor o tema, Carvalho Fitho (2014, p. 1165) ensina
que sdo bens dominicais as terras sem destinagdo publica
especifica (entre elas, as terras devolutas), os prédios pablicos
desalivados, 0s bens moveis inserviveis e a divida aliva. Esses é
que constituem objeto de direito real ou pessoal das pessoas
juridicas de direifo pablico.
No que compete a questdo da disponibilidade, destaca-se trés tipos,
os Bens indisponiveis por natureza, que s8o bens que ndo podem
ser alienados pelo Poder Publico, dada a sua natureza ndo
patrimonial. Os bens de uso comum do povo se encaixam, em geral,

nessa categoria.

(ACP)
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Os Bens patrimoniais indisponiveis, que s8o bens que, embora
patrimoniais, também ndo podem ser alienados, pois neles se
prestam servigos publicos, a exemplo dos hospitais publicos e
universidades, que sdo bens de uso especial (WIKIPEDIA. ORG,
2016).

E, por fim os Bens patrimoniais disponiveis, que sdo o0s bens
dominicais. Podem ser alienados, desde que obedecidas as
determinagdes legais.

1.2 CARACTERISTICAS DOS BENS PUBLICOS
As caracteristicas dos bens publicos sdo inalienabilidade,
impenhorabilidade, imprescritibilidade e ndo onerabilidade. Neste
sentido, a compreensdo sobre a Inalienabilidade, sdo bens que ndo
- podem ser vendidos enquanio preservarem esla caracleristica,
chamada afetagdo, que somente pode ser alterada por Lei
(art. 100 do CC). Dai surge que a inalienabilidade pode ser de dois
tipos: absoluta e relativa.
Vale ressaltar que os bens publicos dominicais podem ser
alienados, observando-se apenas as exigéncias da lei respectiva.
Os Bens de Impenhorabilidade, sédo considerados os bens publicos
ndo se sujeitam a penhora para o pagamento de dividas, seja com
particulares ou outro ente puablico ou privado. A cobranga de dividas
com os entes plblicos & feita em caraler especial, e sdo pagos
através de precatorios. O artigo 100, caput, da CF/88 diz assim:
Art. 100. Os pagamentos devidos pelas Fazendas Publicas Federal,
Estaduais, Distrital e Municipais, em virtude de sentencga judiciaria,
far-se-d0 exclusivamente na ordem cronolégica de apresentagdo
dos precaldrios e a conta dos créditos respectivos, proibida a
designagdo de casos ou de pessoas nas dotagbes orgamentarias e

nos creditos adicionais abertos para este fim.

(ACP)
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Assim, a Imprescritibilidade compreende que sdo bens que nédo
podem ser obtidos por um particular através de usucapido, ndo
importa quanto tempo o particufar utilize o bem (art. 183, § 3° e
art. 191, paragrafo unico, ambos da CF).

Enquanto que a ndo onerabilidade, ndo podem servir de garantia a
um credor, como nos casos de hipolteca e anticrese. Esfe tipo de
negocio somente pode ocorrer com os bens que podem ser
alienados. O art. 1420 do CC diz assim: “Sé aquele que pode
alienar poderé empenhar, hipotecar ou dar em anticrese; s6 os bens
que se podem alienar poderdo ser dados em penhor, anticrese ou
hipoteca.” (Bens Publicos e suas formas de cess&o e alienagao, por
Elizomar Alves, fonte:
https://elizomar jusbrasil.com.br/artigos/321936013/bens-publicos-e-

suas-formas-de-cessao-e-alienacao)

Por fim, no que tange a forma o projeto atende aos preceitos da
Lei Complementar n® 95/98.

Ante o exposto, sob o aspecto enfocado, a proposta reune
condigbes técnicas de legalidade e constitucionalidade, visto que trata de
matéria de competéncia suplementar do Municipio e de iniciativa privativa dos
Vereadores por tratar da organizagdo interna da Camara, quanto ao mérito,

manifestar-se-a o soberano Plenario.
E o parecer.
CMV, aos 27 de outubro de 2020.

Aline Cristine Padilha
Procuradora OAB/SP n® 167.795

(ACP)
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Comissio de Justica e Redacio

Parecer ao Projeto de Resolucéiio n° 08/2020

Ementa do Projeto: Dispde sobre a administracdo de bens mdveis patrimoniais
no dmbito da Camara Municipal de Valinhos.

Parecer: Esta Comissdo analisou o referido Projeto quanto 4 sua
Constitucionalidade, Legalidade e Redac;ao e da o seu PARECER da seguinte
forma: &

Valinhos, 01 d¢ WO\!?NY\W

n
Vé¢r/Aldémar Viga Jimior

/ Ver. e orges . j — | >Q

ju M (¥ ()

:____M 1)4 eAmaraM /

L <) ¢ )
berson Costalonga Salame/f/
Obs:Parecer juri(%:o FAVORAVEL. ﬂ wo (€ W) emsksiooed ) 1 DO
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Comissio de Financas e Orcamento

Parecer ao Projeto de Lei n.° 08/2020

Ementa :
ambito da Camara Municipal.”

o~

CAMARA MUNICIPAL DE VAuNlﬁs

ESTADO DE SAO PAULO

“Dispde sobre a administracdo de bens moveis patrimoniais no

- DE
A FAVOR DO | CONTRA O
PRESIDENTE PROJETO | PROJETO
. <) ()
Ver. Rodrigo Tolot
AFAVOR DO | CONTRA O
MEMBROS PROJETO | PROJETO
¢ ) ( )
Ver. César Rocha
( ) « )
Ver. Franklin Duarte de Lima
(_ ’_ o | )
Rodrigd Fagnani Popé
] o | ()
Ver. Kii# Beloni

|

Parecer: A Comissio analisou nesta data o referido Projeto de Lei ¢ quanto ao

Valinhos, 10 de novembro de 2020.

seu mérito relativo a finangas e orcamento, dd o seu PARECER

0, R,{-)/\/E L, wo EX) o oot 29,17,
Dalva Dias da /Be,.-[o
(Observacdes: Presidsf,
)
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CAMARA MUNICIPAL DE VALIN;éS

ESTADO DE SAO PAULO

[COMISSAO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS|

Parecer ao Projeto de Resolucao n° 08/2020

Ementa do Projeto:"Dispbe sobre a administracio de bens moveis
patrimoniais no ambito da Camara Municipal de Valinhos.

| PARECER: A Comissdo de Obras e Servigos Publicos, hoje reunida,

| examinou o Projeto de Lei sobre todos os assuntos de carater atinentes a

‘ realizacdo de Obras e Servigos pelo Municipio, autarquias, entidades
paraestatais e concessionarias de servigos publicos de ambito municipal,
dando seu parecer abaixo:

VOTO FAVORAVEL CONTRARIO

Gilberto Borges — a
Presidente - PD
Rodrigo Toloi
Membro - DEM

Luiz Mayr Neto
Membro - PODEMOS 4

Roberson C. Salame
Membro - PSDB C

Franklin D. Lima
Membro - PSDB

Resultado do PARECER.......=

Sala de Reunides do Plenario da Camara Municipal de Valinhos.

Em, 47 de VWA de 2020. wo (£¥F) ¢ e £1/17/20

Dalva Dias dajoiva Berlo
Presigante
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PARA ORLEM DO

Dalva Dias daf Mva Berio
Presigarnte

Aprovado por upanimidade e dispepsado de
Segunda Discussdo em sess3o de-7- 07_.7
rovidencie-se e em seguida arguive-se,
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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Do Projeto de Resolugdo n® 08/20 - Proc. Leg. n® 3.914/20

RESOLUCAO N° 04, DE_1° DE_DEZEMBRO DE
2020.

Disp6e sobre a administragio de bens moéveis
patrimoniais no ambito da Camara Municipal de

Valinhos.

EDISON ROBERTO SECAFIM, Presidente “ad hoc”
da Camara Municipal de Valinhos, no uso das atribuicbes que lhe séo

conferidas pelo art. 58, paragrafo Unico, da Lei Organica do Municipio,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele
promulga a seguinte Resolugao:

CAPITULO | @
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As normas referentes a administragédo de bens

moveis patrimoniais sao estabelecidas nesta Resolugéo.

Art. 2° Para fins desta resolugao considera-se: :/l
|. Patriménio: conjunto de bens, direitos e obrigagées suscetiveis de
apreciagao econdmica, obtida por meio de compra, doacio, ou outra
forma de aquisi¢ao devidamente identificado e registrado;

Il. Bem Patrimonial: aquele que, em razao do uso corrente, ndo perde a
identidade fisica ou tem durabilidade superior a dois anos, nos termos da
regulamentagao da Secretaria do Tesouro Nacional;

Ifl. Bem Ocioso: aquele que, embora em perfeitas condigées de uso, nio
estiver sendo aproveitado;

IV. Bem Recuperavel: aquele que possa ser recuperado com custo de até

cinguenta por cento do respectivo valor atualizado de mercado; @
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ESTADO DE SAO PAULO

(Resolugao n® 04/20) Fi. 02
V.

Bem Antiecondmico: aquele que se associe a manutengdo mais onerosa
que o0 razoavel, em decorréncia de rendimento precaric, uso anterior
prolongado, desgaste ou obsoletismo;

Bem Irrecuperavel. aquele que nao possa mais ser utilizado para o fim a
que se destina, em razao da perda de suas caracteristicas e/ou do custo
de recuperagao ser superior a 50% (cinquenta por cento) do seu valor
atualizado de mercado;

Agente Responsavel: é o servidor que, em razdo do cargo ou da fungéo
que ocupa, ou por indicagdo de autoridade superior, responde pelo uso,
guarda e conservacdo dos bens que a administragdo da Camara lhe
confiar, mediante Relatdrio de Carga (Termo de Responsabilidade);
Unidade Responsavel: é a unidade responsdvel (Departamentc ou
denominagdo equivalente) que atua como 6rgao central do respectivo
sistema administrativo a que se referem as rotinas de trabalho objeto do
documento;

Incorporagao: é o registro de bens méveis permanentes ac patriménio da
Céamara. A incorporacao é efetivada apds o recebimento fisico dos bens e
da documentagdo contabil respectiva, nac sendo admitida incorporacgao
proviséria;

ldentificagao Fisica: processo realizado por meio de fixagido de placa,
gravagao ou outro método que identifique o nimero patrimonial atribuido
a ele;

Relatério de Carga (Termo de Responsabilidade): é o instrumento
administrativo de atribuigdo de responsabilidade pelo uso, guarda e
conservagao dos bens;

Carga Patrimonial: conjunto de bens sob responsabilidade de uma
Unidade Responsavel;

Termo de Transferéncia de Responsabilidade: instrumento administrativo

utilizado para atestar a movimentacao interna de bem;

lo

0

d
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XIV. Manutengdo: & o procedimento pelo qual se restaura um bem, antes
danificado, colocando-0 em condigbes de uso;

XV. Movimentagao de Bens; é a transferéncia de bem patrimonial de unidade
responsavel (Departamento ou denominagao equivalente) com mudanga
de posse e troca de responsabilidade;

XVIL. Inventario. € o levantamento e identificagdo dos bens, visando
comprovacao de existéncia fisica, integridade das informagdes contabeis
e responsabilidade dos usuarios detentores dos bens;

XVII. Baixa Patrimonial: processo peio qual o bem deixa de existir oficialmente
no patriménio da Camara;

XVIIl. Responsavel pelo Patriménio: servidor efetivo indicado, por meio de
portaria expedida pela Mesa da Camara, para efetuar o controle de bens

patrimoniais.
CAPITULO i
DA RESPONSABILIDADE PELO USO, GUARDA E [
CONSERVAGCAO DOS BENS
Art. 3° A responsabilidade pelo uso, guarda e E;
conservagao dos bens é atribuida ao Agente Responsavet: J
. conforme a unidade:

a) ao Chefe de Gabinete da Presidéncia pelos bens relacionados ao
Gabinete da Presidéncia e aos demais ambientes que sirvam
diretamente ao Presidente;

b) ao Vereador ou um de seus Assessores pelos bens relacionados ao
Gabinete de Vereador e aocs ambientes que sirvam ao Vereador;

¢) aos respectivos titulares pelos bens relacionados aos ambientes que
sirvam aqueles Departamentos (ou denominagao equivalente) e demais

(#

unidades.

Il. conforme as peculiaridades e localizagdo dos bens:
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a)

b)

d)

g)

ao Diretor de Infraestrutura e Servigos pelos bens relacionados aos
Departamentos/Unidades/Gabinetes vagos até a nomeagido dos
responsaveis, pelos bens relacionados as areas de acesso, as portarias,
aos halls diversos, as areas de circulagao interna, & garagem, as salas
de reunido, plenario e a outros ambientes que nac estejam
permanentemente ocupados e/ou tenham sido especificados nesta
Resolugao;

ao servidor efetivo da area de informatica pelos bens de informatica
destinados ao uso interno, considerados como reserva técnica, os quais
ficardo armazenados em depésito proprio, até que seja atestado o
respectivo Termo de Transferéncia pelo Agente, ao qual seja atribuida a
responsabilidade pela guarda e conservagao;

ao servidor responsavel pelo Almoxarifado pelos bens a serem
patrimoniais que estejam armazenados em depodsito até a sua
destinagao;

ao Diretor de Infraestrutura e Servigos ou ao servidor designado como
responsavel pela frota pelos veiculos da Camara e respectivos
acessorios;

ao usuario que realizou o deslocamento da unidade pelos bens
deslocados para eventos internos e externos;

ao usuario pelos bens de uso pessoal portateis que the sejam atribuidos
a responsabilidade tais como notebook etc.

ao responsavel pela unidade requisitante no caso de instalagdo de um
bem patrimonial fora da sede da Camara Municipal de Valinhos.

§ 1° O titular de Unidade Responsavel podera indicar

servidores como Agentes Responsaveis pelos bens.

§ 2° Caso o servidor indicado pelo titular da Unidade

Responsavel estiver impedido de assinar o Relatério de Carga ou Termo de

Responsabilidade, a responsabilidade dos bens retornara ao titular da unidade.

2
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§ 3° O substituto eventual respondera pela guarda e
conservacao dos bens no periodo de substituicdo ou interinidade, devendo

assinar os Termos de Transferéncia de bens movimentados no periodo.

Art. 4° Compete ao Agente Responsavel referido no
artigo 3°:

. comunicar formalmente ao Responsavel pelo Patrimdnic quaisquer
iregularidades que constatar relacionadas aos bens sob sua
responsabilidade, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir
do conhecimento do fato;

Il. assinar o Relatério de Carga e devolvé-lo ao Responsavel pelo
Patriménio, com eventuais ressalvas constatadas, quando for o caso, no
prazo maximo de 3 (trés) dias CGteis, a partir do recebimento do referido
Relatorio;

lll. solicitar ao Responsavel pelo Patrimbnio a retirada de bem sob sua
guarda, justificando a devolugéo e informando se o bem esta avariado ou
se ainda esta em condigéo de uso, o qual fara a retirada em conjunto com
a Zeladoria. [a

IV. colaborar com o responsavel pelo patriménio, facilitando seu acesso as
dependéncias da sua unidade para levantamento dos bens;

V. solicitar formalmente ao Diretor Administrativo consertos ou substituigdo g
de bens sob sua responsabilidade sempre que constatar defeitos;

VI. ao movimentar um bem que implique em substituicdo do Agente /‘
Responsavel o Responsavel pelo Patriménio devera ser comunicado,
através da entrega do Termo de Transferéncia devidamente preenchido,
datado e assinado pelo Agente Responsavel da unidade de origem do
bem e pelo Agente Responsavel da unidade de destinc do bem.

Vil. empenhar-se no sentido de recuperar o bem que tenha desaparecido,

indicando sua localizagao num prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a

&
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contar da notificagao do Responsavel pelo Patriménio quando se tratar de
inventario anual;

VIIl. examinar o estado de conserva¢do do bem ao recebé-lo, conferir seu
numero de tombamento com o constante no Relatério de Carga ou no
Termo de Transferéncia e registrar as divergéncias constatadas, quando
for o caso;

IX. comunicar ao Responsavel pelo Patrimbnio o retorno do bem sob sua
responsabilidade que, por quatquer motivo, tenha saido de sua unidade;
X. comunicar, imediatamente, ao Responsavel pelo Patriménio a ocorréncia
de perda, descolagem ou deterioracio da plaqueta de identificacao.
Paragrafo unico. O servidor indicado comc Agente

Responsavel devera pertencer ao quadro de servidores da Camara, nao

eximindo os Agentes Responsaveis pelos bens relacionados aos ambientes

que sirvam aqueles Departamentos (ou denominagéo equivalente).

Art. 5° Quando ocorrer desligamento, alteracdo de
lotagcdo de Agente Responsavel ou cessao de servidor, o Diretor Administrativo
devera comunicar o fato, tempestivamente, ao Responsavel pelo Patrimonio, a
fim de que se proceda a conferéncia dos bens, emissdo da Certidao de Nada
Consta, quando cabivel, e a lavratura do Relatério de Carga do novo Agente
Responsavel.

§ 1° Constatada divergéncia ou irregularidade quando
da conferéncia dos bens, o Responsavel pelo Patriménio comunicara o fato a ﬂ
autoridade superior para adogao das providéncias cabiveis.

§ 2° O servidor respondera, na forma da lei, por
eventual dano que cause aos bens publicos, especialmente por aqueles que

Ihe tenham sido confiados para uso, guarda e/ou conservagéo.

Art. 6° Sao responsabilidades dos servidores da

Camara:

[Q

Rua Angelo Antdnic Schiavinato, n° 59 - Residencial Sao Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP
PABX: (19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO
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|. zelar pela conservagao e utilizagdo adequada dos bens patrimoniais desta
Camara;
ll. auxiliar o Departamento Administrativo e o Responsavel pelo Patrimdnio
naquilo que for necessario para o controle dos bens patrimoniais;
lil. comunicar imediatamente a autoridade superior e ao Controle Interno,
quando houver indicios de extravio ou furtos de bens publicos.

Art. 7° Sao responsabilidades do titular da Unidade
Responsavel;
I. solicitar a formalizagio de Boletim de Ocorréncia (BO) nos casos de furto
de bens;
Il. determinar a inspeg¢éao in loco para verificagdo da extensdo do evento, nos
casos de extravio e/ou furto de bens;
iIl. propor a designa¢do de Comissao de Vistoria ou Sindicancia.

Art. 8° S30 responsabilidades da Comissdo de
Vistoria ou Sindicancia: a‘
|. solicitar ao Agente Responsavel informagdes sobre os bens patrimoniais;
Il. elaborar relatério inicial;
lll. elaborar relatorio final constando proposta de providéncias para serem <@~
executadas;

IV. encaminhar relatério com proposta de providéncias ao Controle Interno. A/

Art. 9° Sao responsabilidades do Diretor
Administrativo:
|. requisitar a instauragéo de processo administrativo ou sindicancia;
Il. requisitar arquivamento de processo de vistoria ou sindicéncia;

. requerer baixa de bem registrado.

&
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Art. 10. Sao responsabilidades do Agente
Responsavel pelo Patriménio:
|. disponibilizar informagdes a Comissao de Vistoria ou Sindicancia;

Il. efetuar baixa de bens registrados mediante expressa determinagao do
Presidente da Camara;

lll. promover a divuigacdo e implementacdo desta resolugdo, mantendo-a
atualizada e a disposi¢cao de todos os servidores relacionados ao sistema
de controle patrimonial, orientando as Unidades Responsaveis e
supervisionando sua aplicagéo;

V. promover discussdes técnicas com as Unidades Responsaveis e com o
Controle Interno para fins de definir as rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteragéo, atualizagdo ou expansao, visando constante aprimoramento

das normas internas.

CAPITULO Il 4
DA MOVIMENTAGCAO DOS BENS

Art. 11. A incorporagdo patrimonial sera efetuada por

aquisicéo, cessao e doagdo por meio de documentos contabeis. @
Art. 12. E de responsabilidade do Departamento l

Administrativo o0 envio ao Responsavel pelo Patriménio de cépia de todas as

Autorizagbes/Pedidos de Fornecimento e Execucgdes de Servigos referentes

aos bens moéveis para acompanhamento e posterior tombamento independente

dos locais de recebimento.

Art. 13. Para tombamento e incorporagéo dos bens

moveis deverd ser comunicado o Responsavel pelo Patriménio apresentando

2

os documentos, conforme segue:
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. quando por aquisi¢ao:
a) nota fiscal devidamente atestada e assinada pelos responsaveis pelo
recebimento de materiais; e
b) contrato/pedido de fornecimento numerado e contendo o nimero do
empenho no corpo do documento.
Il. quando por cessao:
a) documento contendo a forma da Cessao, devidamente assinado; e
b) cépia da pagina do Diario Oficial ao qual foi dada publicidade ao ato.
Ill. quando por doagao:
a) documentos comprobatérios da doacao de bens.

Art. 14. Os bens moveis serdo identificados por
fixagdo de placa contendo a inscrigdo “Camara Municipal de Valinhos” e
numero de identificacao.

[

Art. 156. Caso nao seja possivel a identificagio
através da fixacdo de placa, podera o bem, ser identificado através de
gravacao do numero de patriménio e da inscrigdo CMV, na parte principal do
bem ou de outra forma que permita a afixagdo do numero de patriménio, ndo
prejudicando o seu uso, nem ocultando informagdes/instru¢cdes importantes %

que estejam no bem.

Art. 16. Caso um bem, por algum motivo, perder sua ﬁ
placa de identificacdo o Responsavel pelo Patriménio devera ser informado

para que seja recolocada a placa.

Art. 17. A movimentagdo de bens mobveis
permanentes entre as Unidades Responsaveis devera ser realizada e
formalizada apenas apés a expedi¢do e assinatura do Termo de Transferéncia

de Responsabilidade por todas as partes envolvidas. g
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Paragrafo unico. Quaisquer transferéncias realizadas
antes da entrega do Termo de Transferéncia de Responsabilidade ao
Responsavel pelo Patrimdnio serdo de exclusiva responsabilidade dos agentes

que efetuarem a movimentagao.

Art. 18. A emissdo do Termo de Transferéncia de
Responsabilidade devera:

I. serimpresso no minimo em 02 (duas) vias;

Il. ser assinado pelo Agente Responsavel da unidade de origem ou seu
superior com nome legivel e cargo, pelo Agente Responsavel da unidade
de destino ou seu superior com nome legivel e cargo e pelo Responsavel
peio Patriménio.

§ 1° O Responsavel pelo Patriménio ira disponibilizar
em local préprio o Termo de Transferéncia de Responsabilidade para o acesso
e preenchimento.

§ 2° A movimentagdo do bem ndo podera ser t‘
reafizada a menos que todas as informagdes do Termo de Transferéncia de

Responsabilidade estejam corretamente preenchidas.

Art. 19. A saida de um bem patrimonial das

dependéncias da Camara deve ser previamente autorizada pelo Presidente da
Camara. @

§ 1° A autorizagdo devera ser encaminhada para
ciéncia do Diretor Administrativo que encaminhara ao Responsavel pelo Af
Patriménio para a emiss&o da Guia de Autorizagao para Saida de Material, que ‘
sera assinada pelo responsavel pela saida do bem, pelo Responsavel pelo
Patriménio e pelo Diretor Administrativo.

§ 2° O responsavel pela saida do bem das
dependéncias da Camara Municipal de Valinhos devera ser servidor da

2

Camara.
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Art. 20. A entrada de bens particulares na Camara
dar-se-a, mediante comunicado por escrito ao Responsavel pelo Patrimdnio
com a apresentagao da Guia de Autorizagdo de Entrada/Saida de Material de
Terceiros, expedida pelo Responsavel pelo Patrimbnio, devidamente
preenchida e assinada pelo soficitante, pelo Diretor Administrativo e pelo
Responsavel pelo Patriménio.

§ 1° A saida do bem particular depende da
apresentagao do documento gue autorizou a entrada.

§ 2° A Camara nao se responsabiliza por dano ou

extravio de bens particulares que se encontrem em suas dependéncias.

Art. 21. O pedido de manutengéo, com a descrigdo do
bem, o numero de tombamento e a especificagido resumida dos defeitos
apresehtados, sera formalizado pelo Agente Responsavel ao Diretor
Administrativo.

CAPITULO IV
DO INVENTARIO DOS BENS

Art. 22, A Camara promovera inventario: C&
I. inicial, quando da criacdo de nova unidade;
Il. de extingdo ou transformacao de unidade; A
lll. parcial ou geral de bens, sempre que entender necessario;
V. anual.

Art. 23. Anualmente, proceder-se-a a inventario geral
de todos os bens relacionados a cada unidade da Camara pelo Responsavel

<o

pelo Patriménio.
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§ 1° O Responsavel pelo Patrimdnio apresentara ao
Diretor Administrativo relatério circunstanciado da situagdo patrimonial, caso
haja divergéncia ou irregularidade, o Agente Responsavel pela unidade em que
foi constatada a divergéncia ou irregularidade sera convocado a prestar os
esclarecimentos devidos, no prazo que lhe for concedido, sujeitando-se a
procedimento especifico de apuragao de responsabilidade.

§ 2° Devera constar no relatério apresentado pelo
Responsavel pelo Patriménio:

I. localizagéo Fisica de todos os bens,

Il. lista de bens ndo encontrados;

lll. lista de bens que estejam com a fungéo principal comprometida e que
podem vir a ser considerados como bens inserviveis, sendo analisados
posteriormente por Comissao de Bens Inserviveis.

§ 3° O relatorio final devera ser emitido acerca das
observagdes registradas ao longo do processo de inventario, constando das
informagdes os procedimentos realizados, a situagédo geral do patrimdnio da
Camara e as recomendac¢des para corrigir as irregularidades apontadas, assim
como eliminar ou reduzir o risco de sua ocorréncia futura, se for o caso.

§ 4° O relatério final devera ser encaminhado ao
Diretor Administrativo. 4

Art. 24. Cada sala devera ter afixada na sua entrada
a lista de bens devendo constar:

. nome da unidade;

C{éa\

Il. identificagdo da sala;

lll. data de emissao da lista;
iIV. nome e cadigo funcional do Agente Responséavel e do emissor da lista;
V. namero e descricao dos bens;

VI. assinatura do emissor da lista e do Agente Responsavel.

L
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§ 1° A verificagdo e conferéncia periddica dessa lista
devera ser de responsabilidade do Agente Responsavel e quaisquer alteragdes
na lista deverao ser comunicadas imediatamente ac Setor de Patriménio.
§ 2° Os bens que estiverem em manutencao ou em
transito, estarao na lista, com a devida justificativa do responsavel pela retirada

do bem.

Art. 25. Apos o inventario, sera impressa a lista de
bens com o texto deixando claro que o Agente Responsavel esta ciente e
responsavel pelos bens constantes na lista e que deve zelar e comunicar ao

setor de patriménio qualquer alteragao que possa ocorrer com os bens.

Art. 26. Os bens moveis deverido ser reavaliados e
depreciados conforme legislagao aplicavel.
] [
CAPITULO V
DA AVARIA, DO EXTRAVIO E DO FURTO

Art. 27. Cumpre aos servidores das Unidades
Responsaveis comunicarem imediatamente a autoridade superior quando
houver fundados indicios de avaria, extravio ou furto de bens.

§ 1° O titular da Unidade Responsavel determinara a ﬁ/
inspe¢ao in loco para averiguar a ocorréncia de extravio ou furto.

§ 2° Nos casos de extravio, caso entenda necessario, A
deve-se comunicar ac Presidente da Camara para que os fatos sejam ¢
apurados por Comissao de Sindicancia.

§ 3° Caso seja constatado preliminarmente a
ocorréncia de furto deve-se executar os seguintes procedimentos:

I. confeccionar relatério contemplando, no minimo, os seguintes dados:

a) diligéncias,

&
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b) nome do servidor responsavel pela posse do bem,;
¢) nome dos possiveis indiciados se houver,
d) dados do bem;
e) boletim de ocorréncia policial.
ll. encaminhar os autos ao Presidente da Camara para deflagrar a
instauracao de sindicancia;
Ill. a Comissdo de Sindicancia iniciara as diligéncias solicitando ao
Responsavel pelo Patrimbnio as seguintes informacgdes:
a) especificagao dos bens;
b) numero de registro patrimonial;
c) estado de conservagao dos bens vistoriados.
§ 4° De posse das informagbes dos bens devera a
Comissdo de Sindicancia elaborar relatério contemplando, no minimo, os

seguintes dados:

I. fonte que informou a constata¢ao do dano; q

Il. data de inicio dos trabalhos;

lll. local onde ocorreram fatos;

IV. unidade setorial;

V. especificagao dos bens;

VI. numero de registro patrimonial;

VIl. estado de conservagio dos bens;
VIll. causa constatada.

§ 5° Concluidas as diligéncias a Comissdo de

Sindicancia deve elaborar relatorio conclusivo emitindo parecer sugestivo,
conforme a complexidade do caso concreto e apresentar proposta
contemplando as seguintes providéncias, isoladas ou concomitantes:

|. recuperagao;

Il. aproveitamento parcial do bem;

HI. alienagao;

IV. indenizagdo pelo prejuizo causado ac municipio;

,A

L

2
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V. baixa do bem registrado;
V1. acervo patrimonial;
Vil. constituicio de comissao ou inquérito administrativo.

§ 6° Finalizado o relatério conclusivo, devidamente
assinado por todos os membros da Comissao, deve-se encaminha-lo ao

Presidente da Camara.

Art. 28. Apds o recebimento do relatério conclusivo,
no prazo legal, o Presidente deve decidir pelo arquivamento ou instauragao de
abertura de processo administrativo.

Art. 29. A reposicdo ou o ressarcimento de bem
desaparecido ou avariado, apos regular procedimento de apuragio, sindicancia
ou processo administrativo disciplinar, se comprovada a culpa ou dolo, far-se-a:

I. por bem similar, a critéric da Administragéo, no caso de inexisténcia de
outro com idénticas caracteristicas no mercado;

[l. em pecuinia, quando nao for possivel a substituicdo ou a recuperacao do
bem.

§ 1° E admitido, se de interesse do servidor, o
ressarcimentc mediante consignagao em folha de pagamento, na forma da lei.

§ 2° Tratando-se de bem cuja unidade seja conjunto,
jogo ou colegao, as pecas ou partes danificadas devem ser recuperadas ou

substituidas por outras com as mesmas caracteristicas.

CAPITULO VI
DA DESINCOPORACAO DE BENS

Art. 30. A desincorporagdo de bens do acervo
patrimonial da Camara ocorrera nas seguintes situagdes:

. extravio;

9
[
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I. sinistro;
lll. leildo;
IV. doagao;
V. permuta;
VI. transferéncia;
VIl. outras formas de desfazimento.
§ 1° As desincorporag¢des previstas nos incisos | e Il
dependem da conclusdo de procedimento de apuragéo de responsabilidade.
§ 2° As desincorporagdes previstas nos incisos lll a
VIl dependem da conciusdo dos trabalhos de comissio de bens inserviveis,
que classificarA os bens como ocioso, antiecondémico, recuperavel ou

irrecuperavel.

CAPITULO VI ﬁ(
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Os termos contidos nesta resolugdo néo
eximem a observancia das demais normas aplicaveis que deverdao ser

respeitadas.

Art. 32. A inobservancia das nomas estabelecidas
nesta resolugcdo pelos agentes publicos acarretara instauragio de processo
administrativo para apurar responsabilidade conforme rege a legislagdo

pertinente a matéria em vigor.

Art. 33. As despesas decorrentes dessa Resolugao

correrao por conta do orcamento da Camara.

Art. 34. A presente Resolugdo podera ser

regulamentada, quando necessario. (.\
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Art. 35. Ficam revogadas as disposigdes em

contrario.

Art. 36. Esta Resolugdo entra em vigor na data da

sua publicacao. '

Camara Municipal de Valinhos,
a 1° de deze¢mbro de 2020.

Publique-se.

n Ropérto Secafim
‘ad hocg”

(330 SIS ho__

ar Rocha Andrade da Silva
1° Secretario “ad hoc”

/dre Lea A@n;:g/
2° SecretaNp “ad hoc”

Publicado no local de costume e enviado para publlcagao na Imprensa Oficial
do Municipio.

Chef d

Legis iatlvo
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