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MENSAGEM N° 011/2019

LIDO EM SESSAO DE (05 /O / 1S |
Encaminhe-se a (s) Comissdo (oes)
Justica e Redacgio

[X] Finangas e Orgamento

[ ] Obras e Servigos Publicos
[_] Cultura, Denominacio T%ss. Social

Excelentissimo Senhor Pre_s_ide.nt:_e_; |

Cumpnmentando Vossa - Exceléncia,
encamlnho para a dewda aprec:agéo dessa insigne: Casa de Leis 0
incluso proyeto de Lel que “gstabelece a estrutura administrativa
e a estrutura de cargos do VALIPREV e a_l;era dispositivos da
Lei n° 4.877/2013, que “cria o Regime Prf):prio de Previdéncia
Social — RPPS jft_e__f'_o InStituto: de Previdéncia Social dos
Servidores Municipais d’é-fVaIinho_s - VALIPREV, e da outras

providéncias”.

Esta propositura, oriunda do expediente
administrativo n° 7.300/2018-PMV, que porta os estudos e
documentos necessarios a elaboragao da Estrutura Administrativa e
da Estrutura de Cargos do VALIPREV - Instituto de Previdéncia

Social dos Servidores Municipais de Valinhos, contando com a

(

¥
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aprovagdo do Conselho de Administragdo da Autarquia, na h‘%ma
preconizada pelo art. 153, Xll, da Lei n° 4.877/2013, como
depreende-se das atas em anexo, exaradas pelo VALIPREV e pelo

referido 6rgao colegiado.

Essencialmente, a medida ora proposta
segue os parametros estabelecidos pela Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal, objeto da Lei Municipal n® 5.629/2018, tendo
sido extinto o adicional de fungdo de 25% sobre a referéncia de

vencimentos de todos os ca'rgos existentes na Estrutura de Cargos

referidos carg-os -farao - jUS ao ad|0|ona| de estimulo ao
apen‘ergcamento técmco -profissional de 5% (cinco por centro) sobre
a refer-enc_;l_a-. remuneratéria para cada nivel ac__ademlco ou
certificagio hi?pﬂssional acima da exigéncia minima de ingresso no
cargo $que ocijpar. ' a .

Tambem altera a propos:tura apresentada
os critérios de nomeag:ao do Presidente do 'VALIPREV, visando
melhor adequagéo a reaildade da admlnfstragao do Instituto e
|mpI|ca em seguranga aos seus segurados, posto que passara a ser
gerido por servidor publlc_;o_ efetivo e estavel ou inativo da
Municipalidade, mantida a cfmdic;éo de possuir formagdo em curso

de graduacgao superior.

n

L

Outrossim, foi reservado o percentual de':

5% (cinco por cento) dos cargos de provimento efetivo, quando

colocados em concurso, para as pessoas com deficiéncia.
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Serdo preenchidos por servidores efetivos
com estabilidade, ativos ou inativos, no minimo, 40% (quarenta por

cento) dos cargos de provimento em comissao.

A estrutura de cargos do VALIPREV sera

atualizada, na seguinte conformidade:

a. extingdo de 04 oargos efetivos vagos (01 Analista de
Beneficios, 01 Assessor Jurldico, 01 Inspetor Previdenciario e

01 Motonsta de Velculo Leve 1;

b. e xtmgao de um cargo comissionado (Dlretor Administrativo-

Fmanceiro)

C. manutencao dos cargos ‘efetivos de Agente Admlmstrat:vo (05

cargos) Anahs’ta de Beneficios Prevrdenmérlos (02 cargos),
Assustente Somal (01 ca.rgo) Contador (01 cargo) e
Procurador (01 cargo); - |

d. manutenoao do cargo de agente pohtlco de Presidente do
VALIPREV

e. manutencao dos cargos comlsswnados de Assessor da

PreS|denC|a (OT cargo) e Dlretor de Beneﬂcms (01 cargo);
f. criacdo dos cargos co_mlssmnados de Dlretor Financeiro (01
cargo) e Diretor Juridico (01 cargo).
\
. \\ i
Ademais, foram criadas trés fungées ] J
gratificadas (01 Controlador Interno, 01 Coordenador Administrativo
e 01 Coordenador de Recursos Humanos), com as atribuicGes

inerentes.
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Neste sentido, com a aprovagdao da

presente medida, a estrutura de Cargos do VALIPREV, com as

atribuicdes dos cargos e fungdes expressamente previstas, passara

a ser composta na seguinte conformidade:

a. 01 cargo de agente politico: Presidente;

b. 04 cargos de provimento em comiss&o, sendo:

Ii.

V.

01 Diretor do Departamento Financeiro;
01 Diretor do Departamento de Beneficios;
O‘l Dlretor do Departamento JUI‘IdICO

01 Assesscr da F’res;denola

C. 10 cargos efetlvos sendo

i

iv.

V.

'05 agentes admlmstratlvos
.02 analistas de beneficios prewdenclérlos

01 assrstente social:
01 contador

;01 procurador |

d 03 Fungoes Gratlflcadas sendo:

01 Controlador__lnterno,

01 'Coord_én ador Administrativo;

01 Coordenador de R:ecursos_:Humanos. -

Finalmente, visando demonstrar a garantia

do equilibrio das finangas da Autarquia para os exercicios de 2019

a 2021, foi elaborado pela equipe do VALIPREV o Relatério de‘\ ‘l/

Impacto Orcamentario-Financeiro em anexo, na forma preconizada"~'\

pela Lei de Responsabilidade Fiscal. Nele pode ser verificado que a

nova estrutura (com todos os cargos ocupados) terd um custo total
de R$ 120.676.60 mensal, menor do que os R$ 123.110.20 da atual
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estrutura (também com todos cargos ocupados), gerando uma

economia de R$ 2.433,60 mensais.

Em face da relevancia da medida proposta,
de justo, real e legitimo interesse publico e pelos motivos expostos,
solicito que a sua apreciagdo se faga em regime de urgéncia, na
forma das disposi¢cdes constantes do artigo 52, da Lei Organica do
Municipio de Valinhos, plenamente justificada, de modo a
possibilitar o desenvol'v.i.r_nento da Administragéo Publica.

coloco me a inteira

dlsposw;ao dessa Ildlma PreSIdenma para qualsquer outros

esclarecnmentos que se flzerem necessarios, renovando, ao ensejo,

0S protestos;de m_;_nha_ elevada conmderagao e dec!ar_ado respeito.

Valinhos, 04 de fevereiro.de :

* ORESTES PREVITALE JUNIOR
~ Prefeito Municipal

Anexos: Ata do VALIPF?EV;': :At.a do Cdﬁéelho'j_de Administragcao do
VALIPREV; Relatério de Impacto Orcamentario-Financeiro; e
Projeto de Lei.

A

Sua Exceléncia, a senhora

DALVA DIAS DA SILVA BERTO

Presidente da Egrégia Camara Municipal de Valinhos

Valinhos/SP (VMB//erz)
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Estabelece a estrutura administrativa e a
estrutura de cargos do VALIPREV e altera
dispositivos da Lei n° 4.877/2013, que ‘“cria o
Regime Proprio de Previdéncia Social - RPPS e o
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores
Municipais de Valinhos — VALIPREYV, e da outras

providéncias”.

ORESTES PREVfTALE JUNIOR, Prefeito do
Municipio de Valmhos no uso das atribuigbes que Ihe sao conferidas pelo

artigo 80, incisd I ::a Lei Organica do Municipio,
: FAZ SABER que a Camara Mummpal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei:

Capitulo | - Diﬁhbs__iqées Iniciais "

) Art. 1°. A estrutura administrativa e a estrutura de
cargos do 'Ins.fi'tut'o de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de
Valinhos — VALIF’REV sd0 estabelecidas em conformldade com as disposigdes
emergentes desta Lei e de Seus anexos, compreendendo unidades e
subunidades administrativas, competéncias, atribuicbes e responsabilidades,
cargos de provimento efetivo e em comissdo, cargo de agente politico e
fungdes gratificadas.

Paragrafo Gnico. A presente Lei & composta pelos
seguintes anexos, que dispde sobre as matérias a seguir elencadas:
l. Anexo |: Estrutura Administrativa do VALIPREV;

1R Anexo Il Cargo de Agente Politico;

1. Anexo llI: Cargos de provimento em comissao;
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IV.  Anexo IV: Cargos de provimento efetivo, abrangendo consolidagéo

e extingao;
V. Anexo V: Tabelas de Referéncias e Valores de Vencimentos;
VI.  Anexo VI: Atribui¢cdes dos cargos de provimento em;
VIl.  Anexo VII: Atribuigdes dos cargos de provimento efetivo;
VIIl.  Anexo VIII: Fungdes gratificadas;

IX.  Anexo IX: Atribuigdes das fungdes gratificadas.

Art. 2°. E extinto o adicional de fungao equivalente a
25% (vinte e cunco por cento) sobre a referéncia de vencimento de todos os
cargos existentes ‘ia estrutura: admlmstratwa do VALIPREV respeitado o

direito adquirido dos semdores efetlvos

Art. 3° O adicional estimulo a0 aperfelgoamento
técnico-profissional aos servidores que ingressar no VALIPREV a partir da
vigéncia desta Lei é' estabelecido em 5% (cinco por centro) sobre a referéncia
remuneratoria para cada nivel académico ou certificacao proﬁssnonal acima da

§ 1°. Para os efeitos deste artlgo Sao considerados
€omo niveis academlcos

I Ensmo fundamental
"l Ensino médio; " - _
. Ensino superiof;:

IV.  Pés graduacao late sensu;

V. Mestrado;
V1. Doutorado;
VIl. Livre docéncia.

§ 2°. Para os efeitos deste artigo sao considerados
coemo certificagdes profissionais:
L. CPA-10: Certificagdo Profissional ANBIMA - Série 10 ou

equivalente;
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1. CPA-20: Certificagdo Profissional ANBIMA - Série 20 ou

equivalente;

. CEA: Certificagdo de Especialista em Investimentos ANBIMA ou
equivalente;
IV.  CGA: Certificagao de Gestores ANBIMA ou equivalente.

§ 3°. Os critérios estabelecidos no § 1° deste artigo

n&o sao cumulaveis com os critérios estabelecidos no § 2° e vice-versa.

Art. 4°. E reservado o percentual de 5% (cinco por

cento) dos cargos de provnmento efetivo, quando objeto de concurso publico,

Art 5°. Serao preenchidos por semdores efetivos

com establhdade atsvos ou inativos, no minimo, 40% (quarenta por cento) dos

cargos de p_rovn_men:to em comissao.

Art. 6% A }ornada de servrgo dos servidores

comlssmnados é caractenzada pela dedicac¢ao plena néo contemplando 0

pagamento de servugos extraordinarios.

i?aragrafo unlc_o. E mantido 0:: controle de frequéncia

des servidores comissionados.

Art. 7°. Em cohformidad'é com o disposto no § 1° do

art. 330 da Lei n°® 2.018/1986, com redacg&o dada pela Lei n® 5.629/2018, os

valores das fung¢des gratificadas previstas na presente Lei nao se incorporam

acs a remuneracao do servidor.

Capitulo Il - Disposigdes Alteradas na Lei n° 4.877/13

Art. 8°. Em virtude da nova estrutura administrativa

e da nova estrutura de cargos do VALIPREV, objeto da presente Lei, sédo

alteradas as seguintes disposictes da Lei n® 4.877/2013:
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“Art. 164. A Diretoria Executiva é composta pelos seguintes cargos:
l. cargo de agente politico: Presidente;
1B cargos de provimento em comissio:
a. Diretor do Departamento Financeiro;
b. Diretor do Departamento de Beneficios;
c. Diretor do Departamento Juridico.

§ 1° O cargo de Presidente previsto no caput & equiparado ao de
Secretario Municipal, possuindo subs(dios idénticos.

§ 2° Os cargos de Diretor do Departamento Financeiro, Diretor do
Departamento de Beneficios e Diretor do Departamento Juridico possuem padrdes de
vencimentos correspondentes aos constantes do Anexo V desta lei.

5 3° O Presidente sera nomeado pelo Prefeito Municipal, devendo a
nomeagao recair em servidor plblico mdnicipal efetivo e estavel ou inativo, que possua
fermagao em curso de gré'dl.iagéo superior--

§ 4° o ocupante dé cargo de |

resmlente cumpnré um mandate de 02

exercicio.

B k§ﬂ5f° Se 0 término do mandato do Presidente do Vahprev ocorrer a partir
do dia 1% de julha do ultlmo ano do mandato do Prefeito Municipal, seré prorrogado até ¢ dia
31de dezembre do mesmo exercicio.

Os cargos comissionados Serso nomeados pelo Presidente do

Instituto de Prewdénma,-.;devendo 40% (quarenta por cento) dos nomeados serem servidores
publicos munlcrpals estaveis, detentores de cargo de prowmento efetlvo ou inativos.

8 7°.: A nomeagéo .do Diretor Financeiro de’veré recair em pessoa
portadora de curso de. nfvel supenor com inscricdo ativa no CRC ‘@ aprovada em curso de
certificagdo profissional para a gestéio de recursos prevndenménos de Regime Préprio de
Pre=vudén0|a Social = RPPS (CPA-10 ou superior, ou outro que venha substitul-o).

§ 8e. Durante 0 exercimo de seti mandato 0 Pre5|dente podera ser
exonerado: _ ' _
l. nas hipéteses dos incisos H, Ill, IV, V & Vi do artigo 152, mediante processo
administrativo instaurado p_éio Conselho de Administragdo ou pelo Prefeito
Municipal,
I na hipotese do inciso VIl do artigo 152, mediante Processo Sumario de Destituicao;
Hl. apos ¢ primeiro ano de exercicio, por conveniéncia e oportunidade.

§ 9°. Em caso de vacancia do cargo de Presidente, o seu preenchimento
sera feito com observéncia das mesmas regras previstas nos paragrafos anteriores deste
artigo, para cumprimento de mandato de 2 (dois) anos.

§ 10. O Presidente podera ser licenciado, sem subsidios, pelo Conselho
de Administragdc, por motivo de alta relevancia, a critério do colegiado, desde que o
afastamento ndo seja superior a 30 (trinta) dias.
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§ 11. Os membros da Diretoria Executiva serdo substituidos nas ferias,
licengas, afastamentos legais, bem como nas faltas e impedimentos:
I o Presidente, mediante designagdo de um dos Diretores de Departamento do
VALIPREYV, pelo Prefeito Municipal;
Il. os Diretores, mediante designago de um servidor titular de outro Departamento,
pelo Presidente.

§ 12. A nomeacdo dos Diretores de Departamentos devera recair em

pessoa portadora de curso de nivel superior completo compativel com a area de atuacéo.

Art. 165. Ao Presidente compete administrar os recursos do VALIPREV e
conceder os benefi-c:ios previdenciarios previstos nesta I.ei, com o auxilioc dos demais
membros da Diretoria E’xecutiva,-que Ihe s&0 subordinados, &, especiaimente:

L. represéntar a autarquia judicial e extrajudicialmente;,
i cumprir o orde‘n.a_mento-e;’u
RPPS do Municigio;
. B _presta Ec:ontas da admlnlstragéo da autarquia, anualmente ac Prefeito
.__E'Mumctpal a Cémara Municipal e ao Trlbunal de Contas_do Estado

irldico e especialmente a legislagéo pertinente ao

v o 'conceder os beneﬂmos prewdenmarlos previstos nesta el, sempre em conjunto

_-.com o Dlretor de Beneficsos
V. tomar as prowdenmas necessérlas a fim de que seja assmado conhvénio de
~ compensagéo financeira entre o~ Municipio de Vallnhos e o Ministério da
Previdéncia Somal ' '

VI ' cmdar dos mteresses do RPPS do Munlc!plo especlalmente do recebimento
dos repasses do Ministério da Previdéncia Somai a titulo de compensagio
financeira; :

VII. nomear e exonerar os ocupantes dos cargos de provimento-em comissao,

' devendo 40% (guarenta. por cento), no minlmo serem servidores efetivos do
' MUHICEpIO com establ rdade, atlvos -ou matuvos de D1retor Administrativo-
Financeiro, Diretor de Benef:cxos, -Diretor Juridico e demais cargos de
provimento em comissao, mediante Ordem de Servigo expedida pelo Prefeito
Municipal, com a indicacao expressa dos nomes de seus ocupantes

VI, nomear 0s ocupantes dos cargos de provimento efetive;

IX. avaliar o desempenho do VALIPREV e propor ao Conselho de Administragio a
adogao de novas regras destinadas a aprimorar o desempenho e a eficacia dos
servicos autarquicos;

X. assinar convénios, acordos e contratos, com observancia dos procedimentos
licitatorios previstos na legislagdo federal;

Xl assinar os balancetes, os documentos da prestagBo de contas anual e o
balango anual do VALIPREY;
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XIL. promover o credenciamento de empresas e profissionais de medicina, para

realizagéo de pericias médicas e outros servigos necessarios a concessao de
beneficios previdenciarios;

XHI. encaminhar aos Conselhos Fiscal e de Administragac os documentos que lhes
devam ser submetidos regularmente, e quaisquer outros que forem solicitados;

XIV. prestar informacgées e esclarecimentos aos Conselhos de Administracéo e
Fiscal, ao Prefeito e & Camara Municipal, e submeter ao exame deles a
documentagao da Autarquia, sempre que lhe for solicitado;

XV. aprovar e encaminhar a Prefeitura Municipa!l de Valinhos, nas épocas proprias,
as propostas de diretrizes orgamentarias e do orgamento anual, elaboradas
pelo Diretor Financeiro, '

XVI. submeter ao Consetho de Administrag:éo as matérias constantes do artigo 153
e sels 1nc1sos gue devam ser apremadas decididas, homologadas aprovadas
ou autonzadas por este colegiado;

XVIL. aplicar, juntamente com © Dlretor Financeiro, 0os recursos financeiros do

VALIPREV de conforrmdade com a Resolugio vrgente do Conselho Monetario
: Naclenai e de accjrdo com a politica de investimentos aprovada pelo Conselho
de Admimjf'_ragéo ‘submetendo & homologaq:éo deste cclegsado as aplicagbes
_ flnancelras due fizer; _ :
XVIIL reallzar concurso ‘publico para prowmento de cargosg efetwos vagos, mediante

pré\na autor zagéo do Conselho de Administragio; _
XIX. exonerar sar\ndor da Autarqwa quando se fizer necessano nas hipoteses
L penmtldas por lei; '

XX. " deﬂcmilr sob:‘e a vida func:lonat dos servndores da Autarquna observado o
disposto no_-a_rtlgo 1538 seus Incisos, e no ordenamento juridico;

XXI. estabelecef, ._subsidiariarhénte a-legislagdo municipal, sobre as atribuigbes e

: reSb’onsabilidédes dos cargos da Autarqdia bem como das atribuicdes dos
serwdores cedidos obedecrdas as atribuigbes originarias dos cargos que
detém ; .' .

XXIL. efetuar o pagamento de despesas assinando Sempre em conjunto com o
Diretor Financeiro, os ch_eques, ordens de pagamento, e todos os demais
documentos relacionados com a abertura e movimentagao de contas
bancarias, e com as aplicagbes dos recursos previdencidrios no mercado
financeiro;

XX regulamentar, mediante ato normativo préprio, o processo de eleicdo de novos
membros dos Conselhos de Administraglio e Fiscal, e dar inicio a este
processo na época prevista nesta Lei;

XXIV. nomear a Comissdo Eleitoral prevista nesta Lei, na época prépria, para a

realizac&o da eleicao de novos Conselheiros;
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autorizar a participagdo de servidores da Autarquia em cursos, seminarios,

congressos e outros eventos da mesma natureza, com vistas ao seu
desenvolvimento funcional;

encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo & ao Ministério da
Previdéncia Social as informagfes e documentos exigidos por esses 6rgéos
publicos, nas épocas proprias;

tomar iniciativa para a realizagdo de todas as tarefas administrativas
necessarias para ¢ bom desempenho da Autarquia e cumprimento de seus
objetivos, observando os limites estabelecidos no art. 153 e seus incisos;
planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da Autarquia, respondendo
pela sua atuagao;

partlcm‘ar das programagées oficiais do Municipio;

decidir sobre as questﬁes afetas a AUtarquna e os pedldos de certiddes
prevudencnarlas '
a avalia_-~

promover "'efal dos: fesultados obtidos pela Autarquia,

. relatério “aos 6rgdos competentes sobra as
atlwdad : e.xecutadas '

;expedlr ofictos baixar- instrucGes, ordens de servigos e outros atos para a boa
execugéo dOS trabalhos das unidades e subumdades admlnlstratwas sob sua
coordenagéo j:_: _ '
aprovar-a escala de férias dos servidores da Autarquia;
proceder a avallagao do desempenho dos servidores Iotados na Autarqma
sewlg:o publlco bem: como a instauracéo de processos admsmstratlvos na forma
estabelemda pelo Estatuto dos Servidores; .
verificar e visar os documentos referentes as deshesés das unidades e
subumdades administrativas sob sua coordenag:éo e, bem assim, aqueles que
deverao ser publicados;
autenticar documentos,afe_tos a sua area,
manter~ée atualizadd e utilizar os sistemés f'nformatizados e demais programas
de computadores, colocados & disposicdo pela Autarquia, participando
efetivamente de cursos, palestras, simposios, em que seja designado, visando a
manutencao do seu treinamento, a fim de propiciar ¢ melhor desempenho e
eficiéncia no desenvolvimento dos trabalhos que |he sao afetos;
Zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessocalidade, da
moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivacio, interesse publico
e da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil, da Constituicdo Estadual de Sao Paule, da Lei Organica do Municipio de
Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicaveis a Autarquia;
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outras atribuigdes conferidas em lei, berm como as necessarias ou correlatas ao
fiel cumprimento de suas fun¢des, ainda que n3o mencionadas, observando-se

os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 166.[...]

Art. 167. Compete ao Diretor Financeiro do VALIPREV a orientacéo

politico-financeira e fiscal da Autarquia, exercendo o controle e registro contabeis da

administracao financeira e or¢amentaria, especialmente:

V.
VIl
VI

Xl.
XL

XUI.

XV,

XV,

XVI.

XVIL

XVIIL

planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da unidade,
respondendo pela sua atuacéo,

decidir sobre as questdes afetas a sua unidade administrativa;

controlar a frequéncia de seus servidores subordinados;

emitir pareceres sobre as consultas que |he forem formuladas pelo
Presidente;

proferir despachos no ambito de sua competéncia,

autenticar documentos afetos a sua area;

manter os registros necessarios aos servicos afetos ao Departamento;
proceder a avaliagdo do desempenho dos servidores lotados no
Departamento;

comunicar as transferéncias de bens méveis, para atualizagao de registro;
participar das programacgdes oficiais do Municipio;

controlar prazeos que lhe sao afetos;

solicitar a realizacao de sindicancias para a apuragao de irregularidades no
servigo puablico, bem como a instauragdo de processos administrativos, na
forma estabelecida pelo Estatuto dos Servidores e no ordenamento juridico
vigente;

zelar e fazer zelar pela conservagdo dos materiais e demais equipamentos

sob sua responsabilidade;

coordenar as acdes inerentes a efetiva aplicagao da Lei de Acesso a Informagao e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuagio;
distribuir processos administrativos a seus subordinados;

acompanhar a execugéo dos contratos de prestacdo de servicos, dos convénios,
dos acordos e dos credenciamentos firmados pelo Valiprev em sua respectiva area
de atuagao;

supervisionar o cumprimento de obrigacbes acessorias junto aos Srgdos
governamentais competentes, obedecendo as normas e aos prazos estabelecidos;
fiscalizar, em sua respectiva drea de atuag3o, a conservaciio do material
permanente da autarquiz;
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XIX. assessorar o Presidente na implantacido das politicas publicas, agbes e

planejamento estratégico previstos para o Institutc;

XX substituir o Presidente do Valiprev nos impedimentos legais, desde que esta
substituigao ndo ultrapasse (trinta) 30 dias;

XXl requisitar auxilio especializado em matérias de alta complexidade e que exijam
conhecimentos especificos;

XXIl.  responder pelos aspectos contabeis e financeiros da administragdo do Valiprev,

XXl movimentar as contas da autarquia, juntamente com o Presidente;

XXIV. receber e contabilizar todas as rendas, receitas e bens de quaisquer espécies do
Valiprev,

XXV.  manter atualizada a contabilidade do Valiprev em conjunto com o contador;

XXVI. preparar a prestagdo de contas do Valiprev, bem cdmo todo e qualquer informe de
carater financeiro ou patrimonial que Ihe for solicitado, em conjunto com o
responsavel pela contabilidade;

XXV acompanhar a fiel execu@@ﬁ lo convénio de compensagao financeira entre o

rétana da f—"rewdént:la do Governo Federal;

Municipio de Vaimhos e
XXV dl!lgenmar _Junto A Secretaria da Previdéncia do Governo Federal, para obter o

' efetlvo repassé ao Vaijprev dos recursos relatives a compensagéo financeira,
XXIX. assinar os baianoetes mensais e o balango anual;
XXX, - prowdencnar es pagamentos sempre com a assinatura, canjunta d¢ Presidente;
XXXI." -

'tlvo recolhimento das contribuigbes previdenciarias dos segurados

9 _,de pessoal dos entes de direito publico interno do Municipio e o
-repasse a Autarqma dessas contnbwgées e daquelas devidas ‘pela Prefeitura,
suas autarqulas e fundagﬁes e pela Camara Municipal;

XXXIl. efetuar o pagamento de despesas assinando manual ou eletromcamente sempre
em conjunto com o Presidente os cheques, ordens de pagamento e todos os
demais documentos relamonados com a abertura e mowmentagao de contas

"bancanas e com as apllcagﬁes dos ‘recursos previdenciarios no mercado
flnancelro S

XXXIIl. elaborar as propostas de dirétrizes orgamentdrias e a estimativa da receita e da
despesa para o exercicio seguinte, deniro dos prazos legais determinados pela
legislacio;

XXXIV. exibir aos demais membros da Diretoria Executiva, ao Conselho de
Administracéo e ao Conselho Fiscal gualquer documento financeiro que lhe for
solicitado;

XXXV. colaborar com o Presidente na elaboragio de relatdrios financeiros das
atividades da Autarquia;

XXXVI. preparar para o Presidente os informes financeiros que devam ser encaminhados
a Secretaria da Previdéncia do Governo Federal ou a outro 6rgdo publico;

XXXV, baixar ordens de servigos relacionadas a assuntos financeiros;
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XXXVHI. providenciar, em prazo habil, o fornecimento dos informes necessarios a

elaboracdo do balancete do més anterior,

XXXIX. manter a contabilidade financeira, econdmica e patrimonial em sisternas
adequados e sempre atualizados, elaborando balancetes e balangos, além de
demonstrativos das atividades econémicas desta autarquia;

XL. promover arrecadacio, registro e guarda de rendas e quaisquer valores devidos
ao Valiprev, bem como a publicidade da movimentac&o financeira,

XLI. processar e liquidar as despesas e seus respectivos pagamentos, inclusive dos
proventos, dos beneficios e da folha de pagamento;

XLll. efetuar a elaboragdo do orgamento anual e plurianual de investimentos, bem
como todas as resolugdes atinentes & matéria orgamentaria ou financeira e o
acompanhamente da respectiva execugao,

XLIIl.  apresentar e publicar, no prazo legal os quadros, dados estatisticos e balancetes,
a fim de gue se permita o0 acompanhamento das tendé&ncias orgamentarias;

XLIV. providenciar os levantamento necessarios & solicitagéo de abertura de créditos
adicionais, quando houver necessidade, em conjunto com os titulares das demais
unidades administrativas do Valiprev;

XLV. supervisionar o cumprimento de obrigagdes acessérias junto aos 0rgaos
governamentais competentes, obedecendo s normas e aos prazos
estabelecidos;

XLVI. propor ao Conselho Administrativo e ao Presidente, em conjunto com o Comité
de Investirﬁentos, a politica de investimentos do Valiprev, zelando pela promogao
de elevados padrées éticos nas operagaés e controle dos recursos do Instituto;

XLVIl. submeter ao Conselho Adﬁﬁinistrativo e ao Presidente, em conjunto com o Comité
de Investimentos, as propostas de investimentos dos recursos do Valiprev,

XLVII. adotar todas as medidas -necessarias para que as aplicagdes financeiras da
Autarquia tenham a meihor rentabilidade, com liquidez e seguranca;

XLIX. acompanhar e controlar as apficagdes financeiras do Valiprev, encaminhando
relatdrios periddicos & Presidéncia sobre a situagdo dos investimentos,
obedecidos os prazos legais estabelecidos;

L. alertar, imediatamente, o Presidente quando da constatagdoc de riscos
financeiros;
LI coordenar, em sua respectiva area de atuagéo, a alimentagio de dados junto ao

sistema AUDESP, ou outro que 0 venha substitui-lo;

LIl supervisionar os registros, controles e transmissdes de informagdes referentes as
obrigagbes acessorias, exigidas pelos érglos governamentais competentes em
sua area de atuagao, dentre os quais: Tribunal de Contas do Estado de Sac Paulo,
Secretaria da Previdéncia Social, Receita Federal do Brasil e outros que venham a
instituir obriga¢es,

L. proceder o langamento de notas nos processos de compras;

LIV. supervisionar o patrimdnio do Valiprev, através de controles de bens;
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LV. controlar, registrar e armazenar os bens patrimoniais que compdem a
Administragao Municipal;
LVI.  controlar a movimentagdo em sistema proprio dos bens patrimoniais, bem como
dos termos de responsabilidade, notas de emprenho e prazos;
LVIl.  receber e encaminhar méveis e equipamentos danificados & manutengao,

LVIIl.  responsabilizar-se pelo inventario de bens moéveis patrimoniados;
LIX. promover as gestdes institucionais perante ©os drgdos administrativos da
Municipalidade, dentro de sua area de atuaco;

LX. realizar os procedimentos licitatorios da Autarquia;

LXI. confeccionar e publicar os aditivos;
LXIl.  autuar os contratos, aditivos e alteragdes contratuais;
LXNI.  proceder a guarda e arquivo dos processos licitatérios;

LXIV. receber as requisi¢hes de Compras e Servigos;

LXV. relacionar as requisi¢bes de compras no sistema da Autarguia;

LXVI. autuar as requisicdes de compras;

LXVII. proceder a abertura do processo de compras;

LXVII. realizar o processo para as compras isentas de licitagbes;

LXIX. cocrdenar a elaboragao de todos os editais dos procedimentos licitatérios;

LXX. auxiliar nas sessdes de abertura de pregfes presenciais ou eletronicos;

LXXI. - proceder a'e_{abpragéo e publicag&o da classificacéo dos certames licitatorios;

LXXI. desenvolver outras atribuicdes que Ihe forem cometidas pélo Presidente;

LXXIH. manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas de
computadores, colocados 2 disposicdo pela Autarquia, participando efetivamente
de cursos, palestras, simpdsios, em que seja designado, visando a manutengéo do
seu treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e eficiéncia no
desenvolvimento dos trabalhos que lhe s&o0 afetos;

LXXIV. zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagio, interesse publico
e da eficiéncia e as demais regras da Constituigdo da Republica Federativa do
Brasil, da Constituicdo Estadual de Sao Paulo, da Lei Organica do Municipio de
Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicaveis a4 Autarquia;

LXXV. outras atribuicdes conferidas em lei, bem como as necessarias ou correlatas ao fiel
cumprimento de suas fungbes, ainda que ndoc mencionadas, observando-se os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 168. Compete ao Diretor de Beneficios do VALIPREV:

l. planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da unidade, respondendo pela
sua atuacéo,

Il decidir sobre as questdes afetas a sua unidade administrativa;
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[} controlar a frequéncia de seus servidores subordinados;

V. emitir pareceres sobre as consultas que lhe forem formuladas pelo Presidente;

V. proferir despachos no ambito de sua competéncia;

VI. autenticar documentos afetos & sua area;

VIl manter os registros necessarios aos servigos afetos ao Departamento;

Vill. proceder a avaliag3o do desempenho dos servidores lotados no Departamento;

IX. comunicar as transferéncias de bens méveis, para atualizacao de registro,

X. participar das programacgdes oficiais do Municipio;

Xl controlar prazos;

XII. solicitar a realizagao de sindicancias para a apuracéo de irregularidades no servigo

publico, bem como a instauragdo de processos administratives, na forma
estabelecida pelo Estatuto dos Servidores;

X1 zelar e fazer zelar pela conservagdo dos materiais e demais equipamentos sob sua
responsabilidade;

XIV.  coordenar as agdes inerentes a efetiva aplicacdo da Lei de acesso a informagéo e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuagéo;

XV. distribuir processos administrativos a seus subordinados;

XVI.  acompanhar a execugfo dos contratos de prestacido de servigos, dos convénios,
dos acordes e dos credenciamentos firmados pelo Instituto em sua respectiva area
de atuacio;

XVIi.  supervisionar, em sua respectiva area de atuagio, o cumprimento de obrigacfes
acessorias junto aos orgéos governamentais competentes, obedecendo as normas
e aos prazos estabelecidos;

XVl fiscalizar, em sua respectiva area de atuagdc, a conservagdo do material
permanente da autarquia;

XIX.  assessorar, em sua respectiva area de atuagio, o Presidente na implantagio das
politicas publicas, agdes e planejamento estratégico previstos para o Instituto;

XX substituir ¢ Presidente do Instituto nos impedimentos legais, desde que essa
substituicdo ndo ultrapasse 30 (trinta) dias;

XXI. requisitar auxilio especializado em matérias de alta complexidade e gue exijam
conhecimentos especificos;

XXIl.  instruir os processos de concessdo de beneficios previdenciarios, manifestando-se
sobre o assunto;

XXIil.  supervisionar e gerenciar as atividades de concessio de beneficios
previdenciarios, cumprindo as normas regulamentares sobre o assunto;

XXIV. realizar as diligéncias necessarias a fim de que nenhum beneficio seja pago
indevidamente;

XXV. atender os segurados e prestar-lhes as informagdes previdenciarias solicitadas por
eles;

XXVI.  conceder os beneficios previdencidrios em conjunto com ¢ Presidente;
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XXVII. diligenciar junto acs érgéos de pessoal da Municipalidade, de suas autarguias e
fundagdes, e da Camara Municipal, adotando em colaboragéo com esses 6rgaos
0S mecanismos necessarios para uma permanente troca de informagdes e
documentos que objetivem o fiel cumprimento das obrigacdes previdenciarias pelo
VALIPREYV,

XXVIIl. coordenar as agfes inerentes a efetiva aplicagao da Lei de acesso a informacéao e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuagio;

XXIX. supervisionar o cumprimento de obrigacdes acessérias junto aos oOrgéos
governamentais competentes, chedecendo as normas e aos prazos estabelecidos;

XXX. fornecer os dados necessarios as avaliagbes atuariais anuais, determinadas pela
legislagao,

XXXI. prestar as informagdes que Ihe forem solicitadas pelos demais membros da
Diretoria Executiva, pelo Conselho de Administragdo ou pelo Conselho Fiscal, a
qualquer tempao, exibindo processos e quaisquer outros documentos relativos a
concessao de beneficios;

XXX submeter a apreciacao do Conselho Fiscal gualquer processo de concessdo de
beneficio gue for solicitado;

XXXIN. acompanhar as homologactes da concesséo dos beneficios de aposentadoria e de
penséec por morte pelo Tribunal de Contas do Estado;

XXXIV. elaborar e encaminhar ao Ministério da Previdéncia Social, devidamente instruido,
08 requerimentos de compensaga3o financeira, relativos a concessio de beneficios
de aposentadoria e pensac por morte, dentro do mesmo exercicic em que os
mesmos forem homologados pelo Tribunal de Contas do Estado;

XXXV. cuidar do cadastro de segurados e de beneficiarios do Instituto de Previdéncia,
mantendo-o0s atualizados;

XXXVI. supervisionar o setor de documentagio de segurados e pensionistas;

XXXVl realizar o recadastramento periédico dos servidores inativos e dos pensionistas;

XXXVIIL promover a inscricdo de dependentes de servidores efetivos para fins
previdenciarios, com observancias das normas legais e regulamentares;

XXXIX. coordenar, em sua respectiva area de atuagdo, a alimentagdo de dados junto ao
sistema AUDESP ou outro que o venha substitui-lo;

XL. cuidar da conservacao da sede administrativa do VALIPREV;

XLI. organizar o funcionamento do almoxarifado, mantendo os servicos relacionados
com a aquisicdo, recebimento, guarda e controle de materiais, fiscalizando o
consumo e primando pela economia;

XLIl.  cuidar da nomeagédo e dos assentos funcionais dos servidores do VALIPREV,
mantendo atualizados os respectivos prontuarios;

XLIIl.  controlar a concessdo de férias aos servidores do VALIPREV;

XLIV. preparar as folhas de pagamento dos servidores do VALIPREV, segurados

aposentados e pensionistas e dos servidores em gozo de auxilios do VALIPREY,

supervisionando as agbes nas seguintes areas:
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inativos;

integragdo multidisciplinar;
estagio probatério;
estagiarios,

registros de frequéncias,

-~ ® o 0 T D

atos ordinatérios;

supervisionar o registro, controle e transmiss&o de dados relacionados ao eSocial;
supervisionar a elaboragio do calcule atuarial, obedecendo as normas e aos
prazos estabelecidos;
administrar os servigos relacionados com ¢ pessoal do VALIPREV, inclusive os
pertinentes ao concurso publico, ao aperfeicoamento, ao treinamento e a
assisténcia;

. supervisionar o setor de documentagao de segurados e pensionistas;
realizar os cadastros iniciais dos novos servidores que ingressam em cargos
efetivos do Municipio;
realizar o recadastramento periddico dos servidores ativos;
assinar juntamente com o Presidente todos os atos administrativos referentes ao
ingresso, demissdo, exoneracdo, dispensa, licengas, férias, afastamento e
aplicagao de penas disciplinares de servidores da Autarquia;
planejar, administrar e executar as atividades de infraestrutura tecnolégica dos
sistemas de informagéc da Autarquia;
especificar, indicar, instalar, configurar e manter computadores e equipamentos de
informatica;
projetar, implantar e administrar as redes fisicas e légicas de computadores e
acdes gue garantam a seguranga da informagao,
atuar na fiscalizagao de servigos de tecnologia contratados pela Autarquia;
prover acesso a internet e demais servigos e sistemas utilizados pela Autarquia;
monitorar e administrar os servidores, redes logicas e fisicas, mantendo a
seguranga das informagdes;
diligenciar visando a aprovacdo e a implantagdo de projetos de Auto e Vistoria do
Corpo de Bombeiros - AVCB da sede da Autarquia;
cuidar das demais tarefas administrativas;
colaborar com o Presidente na elaboracéo de relatérios das atividades;
desenvolver outras atribuigdes que Ihe forem cometidas pelo Presidente;
manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas de
computadores, colocados & disposicdo pela Autarquia, participando efetivamente
de cursos, palestras, simpdsios, em que seja designado, visando a manutengdo do
seu treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e eficiéncia no
desenvolvimento dos trabalhos que |lhe s&o afetos;
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LXII.  zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagao, interesse publico
e da eficiéncia e 4s demais regras da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil, da Constituigdo Estadual de Sdo Paulo, da Lei Organica do Municipioc de
Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicaveis & Autarquia;

LXIV. outras atribuicdes conferidas em lei, bem como as necessarias ou correlatas ao fiel
cumprimento de suas fungbes, ainda que ndc mencionadas, ohservando-se 0s
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

Art. 168-A. Compete ao Diretor Juridico do VALIPREV

l. planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da unidade
administrativa, respondendo pela sua atuagéo;

Il. decidir sobre as questdes afetas a sua unidade administrativa;

111, controlar a frequéncia de seus servidores subordinados;

V. emitir pareceres sobre as consultas que |he forem formuladas pelo
Presidente;

V. proferir despachos no ambito de sua competéncia;

V. autenticar documentos afetos a sua area;

Vil manter os registros necessarios aos servicos afetos ao Departamento;

VHI proceder a avaliagdo do desempenho dos servidores lotados no
Departamento;

IX. comunicar as transferéncias de bens moéveis, para atualizagao de registro;

X. participar das programagdes oficiais do Municipio;

Xl controlar prazos;

XL solicitar a realizagdc de sindicancias para a apuracfo de irregularidades no
servico publico, bem como a instauragdo de processos administrativos, na
forma estabelecida pelo Estatuto dos Servidores;

XIn. zelar e fazer zelar pela conservag@o dos materiais e demais equipamentos
sob sua responsabilidade;

XV, coordenar as acles inerentes a efetiva aplicacdo da Lei de Acesso a
Informagao e aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua
area de atuagio;

XV, distribuir processos administrativos a seus subordinados;

XVi. acompanhar a execucdo dos contfralos de prestagdo de servigos, dos
convénios, dos acordos e dos credenciamentos firmados pelo Instituto em
sua respectiva area de atuacgéo;

XVII. supervisionar, em sua respectiva area de atuagdo, o cumprimento de

obrigagbes acessérias junto aos orgdos governamentais competentes,

obedecendo as normas e aos prazos estabelecidos;
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XVIIl.  fiscalizar, em sua respectiva area de atuacdo, a conserva¢gdo do material

permanente da autarquia;

XIX, assessorar, em sua respectiva area de atuag@o, o Presidente na implantagao
das politicas publicas, acbes e planegjamento estratégico previstos para ©
Instituto;

XX substituir o Presidente do Instituto nos impedimentos legais, desde que essa
substituicdo ndo ultrapasse 30 (trinta) dias;

XXI. requisitar auxilio especializado em matérias de alta complexidade e que
exijam conhecimentos especificos;

XXII. promover e acompanhar, direta ou indiretamente, agdes judiciais, seja no
polo ativo ou passivo, em nome d__a Autarquia,

XX, exercer a consultoria e 0 assessoramento juridices da Autarquia;

XXIV.  elaborar estudos e pareceres de natureza juridico-administrativa;

XXV, receber, em nome da Autarguia, intimagdes e notificagdes de carater judicial
ou extrajudicial;

XXVI.  atuar extrajudicialmente para a soiugdo de conflitos de interesse da
Autarquia;

XXV, atuar perante orgaos e instituicdes no interesse da Autarquia,;

XXVt assistir no controle da legalidade dos atos da Autarquia,

XXIX.  adotar as providéncias legalmente cabiveis quandoc tomar conhecimento do
descumprimento de normas juridicas, de decisdes judiciais ou de pareceres
juridicos da Autarquia;

XXX.  orientar sobre a forma do cumprimento das decisées judiciais e dos pedidos

iide exfenség d_e__julgados;l ' o _

XXX ""'proporciohér: o permanente aprimoramento técnico»jurid'i'co aos integrantes
do Departamento Juridico,

XXXIli. conhecer e aplicar os principios juridicos e normas que regem a gestio
previdenciaria, garantindo a transparéncia dos procedimentos e o zelo na
concessao dos beneficios;

XXXIl. conhecer as normas de previdéncia, garantindo a correta aplicacfo de regras
de funcionamento e organizacéo do RPPS, respeitando e fazendo respeitar
os direitos e deveres de todos os integrantes do sistema de previdéncia,

XXXV, assistir & Presidéncia nas relagdes com autoridades federais, estaduais e
municipais;

XXXV. preparar relatorios, pareceres, portarias, resolugdes, contratos, comunicados
e despachos em geral, de interesse da autarquia, guando requisitado;

XXXVI. coordenar as acbes inerentes a efetiva aplicagdo da Lei de Acesso a
Informagédo e aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua
area de atuacao;

XXXVII. oferecer pareceres que Ihe forem solicitados nos processos administrativos;

XXXV, minutar os atos administrativos de interesse da Autarquia;
XXXIX. aprovar as minutas de edital, contratos e convénios;
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auxiliar a Presidéncia na realizacdo das providéncias administrativas
prescritas pela legislagdo e pelas deliberagdes dos Conselhos e Comités;
prestar assisténcia juridica a Presidéncia e aos Diretores de Departamentos
do VALIPREV, crientando nas agbes administrativas;

atuar na defesa da Autarquia junto ac Tribunal de Contas, ac MPS -

Ministério da Previdéncia Social e demais 6rgdos publicos;
examinar os instrumentos juridicos de contratos, acordos e outros ajustes em

que for parte a Autarquia;

examinar previamente editais de licitagdes;

uniformizar as orientag¢des juridicas;

exarar atos e estabelecer normas para a organizagdo do Departamento
Juridico;

manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais
programas de computadores, colocados a disposicdo pela Autarquia,
participando efetivamente de cursos, palestras, simpésios, em que seja
designado, visando a manutengao do seu treinamento, a fim de propiciar o
melhor desempenho e eficiéncia no desenvolvimento dos trabalhos que lhe
séo afetos;

zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagdo, interesse
publico e da eficiéncia e as demais regras da Constituico da Republica
Federativa do Brasil, da Constituigao Estadual de Sao Paulo, da Lei Organica
do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicdveis a
Autarquia;

manter 0s servigos de protocolo, expediente e arquivo;

protocolizar, registrar e autuar os requerimentos € demais documentos gue
devam ser levados ac conhecimento das autoridades municipais para uma
decisido administrativa;

cuidar do. expediente do Presidente, incluindo a preparagéo de instrugoes,

ordens de servigo, c ::'unicadbs internos égg'fe‘_')jcternos, oficios, despachos e
atos corre'létos, instituiﬁab e formalizando os reﬁé_.pectivos processos;

anexar processos administrativos, a pedido;

apensar e desapensar processos administrativos, a pedido;

restaurar processos administrativos, a pedido;

determinar a prioridade de tramitagdo para os$ processos possuam como
parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos;
prestar informa¢des acs municipes quanto a localizagdo dos processos,
proceder a elaboracdo dos atos de homologacgao e adjudicagio dos certames
licitatorios;

proceder a publicagio dos atos de homologagéo e adjudicagao dos certames
licitatorios;
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LIX. auxiliar no julgamento das impugnagdes e recursos administrativos;
LX. manter arquivo cronoldgico das licitagdes, dos contratos e de seus
aditamentos, observada a legislagao propria;

LXi. elaborar e publicar os contratos e atas de registro de pre¢os;
Lxil. solicitar ao Departamente Financeire 0 empenho dos processos de compras,
LXII encaminhar as notas fiscais ao Departamento Financeiro para pagamento,

LXIV.  proceder a andlise dos pedidos de aditamentos e alteragdes contratuais;

LXV. organizar e criar procedimentos e ritos, com a fungéo de receber, examinar e
julgar os procedimentos relativos as licitagbes e ac cadastro de licitantes;

LXVI. praticar os atos administrativos concernentes & homologagao, adjudicagao
dos objetos pertinentes as respectivas licitagdes a serem procedidas no
VALIPREV, bem como proceder a respectiva lavratura dos contratos
administrativos e instrumentos similares;

LXVIl.  baixar ordens de servicos relacionadas aos assuntos administrativos;

LXVIl.  arquivar a documentagdo dos bens imoveis pertencentes a Autarquia;

LXIX. outras atribui¢des conferidas em lei, bem como as necessarias cu correlatas
ac fiel cumprimento de suas fungdes, ainda que n&o mencionadas,
observando-se os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.”

Capitulo i - Disposicdes Finais

Art. 9° Os anexos da Lei n° 4.877/2013 passam a
vigorar em conformidade com 08 respectlvos anexos da presente Lei.

A‘rt. 10. Em decorréncia das disposigdes vigentes da
presente Lei e da aiteragdo de redacdo introduzida no artigo 330, da Lei
Municipal n°2018/1986, através da Lei Municipal n® 5629/2018, ¢é estabelecida
regra de transigao para aqueles que estiverem exercendo fungéo gratificada na
data de inicio da vigéncia desta Lei, visando resguardar os direitos adquiridos,

na seguinte conformidade:

I. incorporacéo integral: apds o exercicio continuo da fungao gratificada por 4

anos ininterruptos;

Il. incorporag&o proporcional: na proporgao de 1/4 (um quarto) por ano de
exercicio, até o limite de 4/4.
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Art. 11. As despesas decorrentes da aplicagdo da

presente Lei serdo suportadas por conta de verbas préprias, consignadas em
orgamento.

Paragrafo unico. E autorizado o Poder Executivo a
remanejar recursos previstos na Lei Orgcamentaria para o exercicio de 2019,

para a fiel execugao da presente Lei.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao.

Prefeitura do Municipio de Valinhos, .........

_ ORESTES PREVITALE JUNIOR

* JOSE LUIZ GARAVELLO JUNIOR

Secréjsgno de Assuntos Juridicos e Institucionais
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ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO VALIPREV

'!

Presidéncia do
VALIPREV

Departamento |
Financeiro |

Departamento
de Beneficios

Departamento |
Juridico |
|
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ANEXO II
CARGO DE AGENTE POLITICO

QUANTIDADE DE . R .
AGENTE POLITICO REFERENCIA EXIGENCIA
CARGOS
Servidor publico municipal
efetivo e estavel ou
01 Presidente . Subsidio inativo, que possua
formagao em curso de
graduagéo superior

A NEXO il
" CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

QUANTIDADE DE | DENOMINAGAO

REFERENCIA EXIGENCIAS
CARGOS DOS CARGOS o
' 5 Ensmo superior ou
- Assessor da o ~ensino medio e
01 S - CC2. o
" Presidéncia experiéncia de 01 ano
“no.servigo publico
e ] o it Ensino superior, CRC e
01 Diretor Financeiro - CC1.~
. . : CPA-10
o1 Dirétdr_de Beneficios |. . CC1 . Ensino superior
01 Diretor Juridico. T CcC1 Ensino superior e OAB
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
EXTINTOS
QUANTIDADE DE DENOMINACAO . .
REFERENCIA EXIGENCIAS
CARGOS DOS CARGOS
01 Diretor Administrativo- 197 Ensino superior e CPA-
Financeiro 10
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CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DO VALIPREV

QUANTIDADE DE

DENOMINAGAO DOS CARGOS REFERENCIA EXIGENCIAS
CARGOS
05 Agente Administrativo 02 Ensino superior
Analista de Beneficios ) )
02 03 Ensino superior
Previdenciarios
Ensino superior
01 Assistente Social 04
e CRESS
Ensino superior
01 Contador 05
e CRC
Ensino superior
01 Procurador 06
e OAB

CARGA HORARIA: todos os cargos efetivos do VALIPREV possuem carga

horaria semanal de 40 horas, com exce¢ado do assistente social, que possui

carga horaria semanal de 30 horas.

CARGOS EXTINTOS

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DO VALIPREV

QUANTIDADE DE | SN i
DENOMINACAO DOS CARGOS REFERENCIA Exigéncias
CARGOS
Ensino
01 Analista de Beneficios Previdenciarios 03 ,
superior
Ensino
01 Assessor Juridico 94 Superior
Direito
01 Inspetor Previdenciario 72 Ensino médio
Ensino
Fundamental e
01 Motorista de Veiculo Leve Il 34
habilitagdo
categoria “D”
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TABELAS DE REFERENCIAS E VALORES DE VENCIMENTOS

REFERENCIA | VALORES R$ REFERENCGIA | VALORES R$
57 1071.00 Subsidio Lei 5.616/18
0z 1830,63 ok 9.249 56
03 3.082,64 cc2 3.796,33
04 421416 R |
05 5.268 60
06 842845

O valor do subsidio foi'e's'tabméc'ido na Lei 5616, de 28 de marco de 2018, lei especifica de
iniciativa da Cémara cam fundamento no art. 78 da Lei Organica Municipal, assegurada a
revisao gefal anuaE
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ANEXO VI

DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

A. COMPETENCIAS DO AGENTE POLITICO E DOS CARGOS COMISSIONADOS

I PRESIDENTE: Compete ao Presidente administrar os recursos do VALIPREV e
conceder os beneficios previdencidrios previstos nesta lei, com o auxilio dos demais
membros da Diretoria. Executiva, que lhé s&o subordinados, e, especiaimente:

1. representar a autarqma judicial e extrajudfmalmente _
2. cumprir o ordenamento juridico-e especiaimente a legislagdo pertinente ao RPPS do

Municipio;

Camara Mumclpal e ao Tnbunal de Contas do Estado;

4, conceder 0s benef[cnos pfewdenmanos previstos nesta lei, sempre em conjunto com o
Diretor de Beneficios;

5. tomar as -provadénmas’ necessarias a fim de que seja*"assinado- convénic de
compensagéo flnanceura entre 0 Municipic de Valinhos &’ o Mimsténo 'da Previdéncia
Social: _ : L

6. culdar dos mteresses do RPPS:do Mummplo espemalmente do recebimento dos
repasses. do Ministério da Prewdéncsa Social a titulo de compensagéo financeira;

7. nomear e exonerar os’ ocupantes dos cargos de prov1mento em comissdo, devendo
40% (quarenta por cento); nq_mmlmo, serem semdores__efetwos do Municipic com
estabilidade, ativos ou inativbs de Diretor Administrativo- 'Financeiro Diretor de
Beneﬂcms Diretar Juridico e demais cargos de- prowmento em comissao, mediante
Ordem de Serwgo expedlda peio Prefeito Mummpak com: a 1nd1cagao expressa dos
nomes de seus ocupantes
nomear 0s ocupantes dos cargqs'de provimento efetivo;
avaliar o desempenho do VALIPREV propor ao Conselho de Administrag&o a adogdo
de novas regras destinadas a aprimorar o desempenho e a eficacia dos servicos
autarquicos;

10. assinar convénios, acordos e contratos, com observancia dos procedimentos licitatdrios
previstos na legislacéo federal,

11. assinar os balancetes, os documentos da prestagdo de contas anual e o balango anuai
do VALIPREV,

12. promover o credenciamento de empresas e profissionais de medicina, para realizacao
de pericias meédicas e outros servigos necessarios a concessdo de beneficios
previdenciarios;
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encaminhar aos Conselhos Fiscal e de Administragao os documentos que lhes devam
ser submetidos regularmente, e quaisquer cutros que forem solicitados;

prestar informacdes e esclarecimentos aos Conselhos de Administragéo e Fiscal, ao
Prefeito @ & Camara Municipal, e submeter ao exame deles a documentagao da
Autarquia, sempre que lhe for salicitado;

aprovar e encaminhar a Prefeitura Municipal de Valinhos, nas épocas proprias, as
propostas de diretrizes orgamentarias e do orgamento anual, elaboradas pelc Diretor
Financeiro;

submeter ao Conselho de Administrag@o, as matérias constantes do artigo 153 e seus
incisos que devam ser apreciadas, decididas, homologadas, aprovadas ou autorizadas
por este colegiado;

aplicar, juntamente com o Diretor Financeiro, os recursos financeiros do VALIPREV de
conformida'de'c';,om a Resolucéo :vigenté do Conseltio Monetario Nacional e de acordo
com a poIif‘iéa de investimentos aprovada pelo Conselho de Administragao,
submetendo & homoldgagéo deste colegiado as abliCagﬁes financeiras que fizer,
realizar copcurso publsco para provumento de cargos efetivos vagos mediante prévia
autorlzagéo da Conselho de Admlnlstrat;ao :

exonerar semdor da Autarqula quando se fizer necessario, nas hlpbteses permitidas
por lei; S :

decidir éobfe'._a.vida furicional dos servidores da Autarquia, 6bsewado o disposto no
artigo 153 e:'éeUS incisos, e no ordenamento juridico;

estabelecer sub5|d|anamente a legisiacao mumcnpal sobre as atribuicdes e
responsablhdades dos cargos da Autarqma bem como das atnbwgées dos servidores
cedidos; obedecndas as atrlbwg:ées origindrias dos- cargos que detém;

efetuar o pagamento de despesas, assinando sempre em con;unto com o Diretor
Financeiro, os cheq_u_es_, ordens de pagamento, e todos 0s demais documentos
relacionados- com a abertura e movimentagéo de contas bancérias, e com as
aplicacées dos recursos previdenciarios. no- mercado fi nance:ro

regulamentar medlante ato normatlvo préprlo 0 processo: de eleicdo de novos
membros dos Conselhos de Admnmstragéo ¢ Fiscal, e dar infcio a este processo na
época prevista nesta Lei;

nomear a Comisséo Eleitoral prevista nesta Lei, na época prépria, para a realizacao da
eleicao de novos Conselheiros;

autorizar a participagéo de servidores da Autarquia em cursos, semindrios, congressos
e outros eventos da mesma natureza, com vistas ao seu desenvolvimento funcional;
encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e ao Ministério da
Previdéncia Social as informagdes e documentos exigidos por esses érgios publicos,
nas epocas proprias;

tomar iniciativa para a realizacéo de todas as tarefas administrativas necessarias para
0 bom desempenho da Autarquia e cumprimento de seus objetivos, observando os
limites estabelecidos no art. 153 e seus incisos;
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planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da Autarquia, respondendc pela
sua atuagio;

participar das programagdes oficiais do Municipio;

decidir sobre as questdes afetas a Autarquia e os pedidos de certiddes previdenciarias;
promover a avaliagdo geral dos resultados cbtidos pela Autarquia, encaminhando,
regularmente, relatério aos drgdos competentes sobra as atividades executadas;
expedir oficios, baixar instrugdes, ordens de servigos e outros atos para a boa
execugdo dos trabalhos das unidades e subunidades administrativas sob sua
coordenacio;

aprovar a escala de férias dos servidores da Autarquia;

proceder a avaliagado do desempenho dos servidores lotados na Autarquia,;

determinar a realizacio de sindicancias para a apuragédo de irregularidades no servigo
publico, bemn como a instauracao de processos administrativos, na forma estabelecida
pelo Estatuto dos Servidores;

verificar e visar os documentos referentes as despesas das unidades e subunidades
administrativas sob sua coordenacio e, bem assim, aqueles que deverdo ser
publicados;

autenticar documentos afetos a sua area;

manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas de
computadores, colocados & disposicdo pela Autarquia, participando efetivamente de
cursos, palestras, simposios, em que seja designado, visando a manutengéo do seu
treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e eficiéncia no desenvolvimento
dos trabathos que the sao afetos; '

zelar pela obediéncia acs principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivag3o, interesse publico e da eficiéncia e
as demais regras da Constituic3o da Republica Federativa do Brasil, da Constituicio
Estadual de S&c Paulo, da Lei Organica do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos
normativos aplicaveis a Autarquia;

outras atribuictes conferidas em lei, bem como as necessarias ou correfatas ao fiel
cumprimente de suas fungdes, ainda gue ndo mencionadas, observando-se os
principios da legalidade. impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO: Compete ao Diretor Financeiro do
VALIPREV a orientagdo politico-financeira e fiscal da Autarquia, exercendo o controle e
registro contabeis da administragao financeira e orgamentaria, especialmente:

planejar, coordenar. fiscalizar e avaliar as atividades da unidade, respondendo peia sua
atuacio;

decidir sobre as questdes afetas 4 sua unidade administrativa;

controlar a frequéncia de seus servidores subordinados;

emitir pareceres sobre as consultas que lhe forem formutadas pelo Presidente;

VALINHOS /’
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proferir despachos no &mbito de sua competéncia,

autenticar documentos afetos a sua area;

manter os registros necessarios aos servigos afetos ao Departamento;

proceder a avalia¢do do desempenho dos servidores lotados no Departamento;
comunicar as transferéncias de bens méveis, para atualizagéo de registro,

participar das programacdées oficiais de Municipio;

controlar prazos que lhe séo afetos;

solicitar a realizagéo de sindicancias para a apuracdo de irregularidades no servigo
publico, bem como a instauracio de processos administratives, na forma estabelecida
pelo Estatuto dos Servidores e no ordenamento juridico vigente;

zelar e fazer zelar pela conservacdo dos materiais e demais equipamentos scb sua
responsabilidade;

coordenar as agdes inerentes a efetiva aplicacdo da Lei de Acesso a Informacéo e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuagio;
distribuir processos administrativos a seus subordinados; '

acompanhar a e'xecugéo dos ébﬁtratos de pres't'agéo dé servicos, dos convénios, dos
acordos e dos credenciamentos firmados pelo Valiprev em sua respectiva area de
atuacao;

supervisionar o cumprimento de obrigacbes acessérias junto aos &rgdos
governamentais competentes, chedecendo as normas e acs prazos estabelecidos;
fiscalizar, em sua respectiva area de atuagdo, a conservacio do material permanente
da autarquia;

assessorar o Presidente na implantagio das politicas publicas, agdes e planejamento
estratégico previstos para o Instituto;

substituir o Presidente do Valiprev nos impedimentos legais, desde que esta
substituigdo ndo ultrapasse (irinta) 30 dias;

requisitar auxilio especializado em matérias de alta complexidade e que exijam
conhecimentos especificos;

responder pelos aspectos contabeis e financeiros da administrag&o do Valiprev,
movimentar as contas da autarquia, juntamente com o Presidente;

receber e contabilizar todas as rendas, reéeitas e bené de quaisquer espécies do
Valiprev;

manter atualizada a contabilidade do Valiprev em conjunto com o contador:

preparar a prestacao de contas do Valiprev, bem como todo e qualquer informe de
carater financeiro ou patrimonial que Ihe for solicitado, em conjunto com o responsavel
pela contabilidade;

acompanhar a fiel execugdo do convénioc de compensagio financeira entre o
Municipio de Valinhos e a Secretaria da Previdéncia do Governo Federal:

diligenciar junto & Secretaria da Previdéncia do Governo Federal, para obter o efetivo
repasse ao Valiprev, dos recursos relativos a8 compensacéo financeira;

assinar os balancetes mensais e o balango anual;

VALINHOS j"/
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30. providenciar os pagamentes, sempre com a assinatura conjunta do Presidente;

31. controlar o efetivo recolhimento das contribuicGes previdencidrias dos segurados,
pelos 6rgdos de pessoal dos entes de direito publico intermo do Municipio e o repasse
a Autarguia dessas contribuicdes e daquelas devidas pela Prefeitura, suas autarquias
e fundagbes e pela Camara Municipal,

32. efetuar o pagamento de despesas, assinando manual ou eletronicamente sempre em
conjunto com o Presidente os cheques, ordens de pagamento e todos os demais
documentos relacionados com a abertura e movimentagao de contas bancarias e
com as aplicagdes dos recursos previdenciarios no mercado financeiro;

33. elaborar as propostas de diretrizes orgamentarias e a estimativa da receita e da
despesa para o exercicio seguinte, dentro dos prazos legais determinados pela
legislagao,;

34, exibir acs demais membros da Diretoria Executiva, ao Consetho de Administragdo e
ao Conselho Fiscal qualquer documento financeiro que Ihe for solicitado;

35. colaborar com o Presidente na elabora¢io de relatérios financeiros das atividades da
Autarquia;

36. preparar para o Presidente os informes financeiros que devam ser encaminhados a
Secretaria da Previdéncia do Governo Federal ou a outro 6rgéo publico;

37. baixar ordens de servigos relacionadas a assuntos financeiros;

38. providenciar, em prazo habil, o fornecimento dos informes necessarios a elaboragao
do balancete do més anterior;

39. manter a contabilidade financeira, econdmica.e patrimonial em sistemas adequados e
sempre atualizados, elaborando balancetes e balangos, além de demonstrativos das
atividades econdmicas desta 5t3tfarqu-ia;

40. promover arrecadacao, regisfrb e guarda de rendas e quaisquer valores devidos ao
Valiprev, bem como a publicidade da movimentagao financeira,

41. processar e liquidar as despesas e seus respectivos pagamentos, inclusive dos
proventos, dos heneficios e da folha de pagamento;

42, efetuar a elaboragdo do or¢gamento anual e plurianual de investimentos, bem como
todas as resolugbes atinentes & matéria orgcamentaria ou financeira e o
acompanhamento da respectiva execugao,

43. apresentar e publicar, no prazo legal os quadros, dados estatisticos e balancetes, a
fim de que se permita o acompanhamento das tendéncias orgamentarias;

44. providenciar os levantamento necessarios a solicitagdc de abertura de créditos
adicionais, quando houver necessidade, em conjunto com os titulares das demais
unidades administrativas do Valiprev;

45. supervisionar o cumprimento de obrigacbes acessorias junto aos 6rgaos
governamentais competentes, obedecendo as normas e aos prazos estabelecidos:

46. propor ao Conselho Administrativo e ao Presidente, em conjunto com o Comité de
Investimentos, a politica de investimentos do Valiprev, zelando pela promocéo de

elevados padroes éticos nas operagdes e controle dos recursos do Instituto;
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submeter ao Conselho Administrativo e ao Presidente, em conjunto com o Comité de

Investimentos, as propostas de investimentos dos recursos do Valiprey,

adotar todas as medidas necessarias para que as aplicacdes financeiras da Autarquia
tenham a melhor rentabilidade, com liquidez e seguranga,

acompanhar e controlar as aplicagées financeiras do Valiprev, encaminhando
relatérios periddicos a Presidéncia sobre a situacado dos investimentos, cbedecidos 0s
prazos legais estabelecidos;

alertar, imediatamente, o Presidente quando da constatacfo de riscos financeiros,
coordenar, em sua respectiva area de atuacdo, a alimentagdo de dados junto ao
sistema AUDESP, ou outro que o venha substitui-lo;

supervisionar os registros, controles e transmissdes de informagdes referentes as
obriga¢des acessorias, exigidas pelos 6rgaos governamentais competentes em sua
area de atuacgdo, denfre os quais: Tribunal de Contas do Estade de S&o Paulo,
Secretaria da Previdéncia Social, Receita Federal do Brasil e outros que venham a
instituir obrigacbes;

proceder o langamento de notas nos processos de compras;

supervisionar o patriménio do Valiprev, através de controles de bens;

controlar, registrar € armazenar os bens patrimoniais que compdem a Administracao
Municipal;

controlar a movimentagdo em sistema propric dos bens patrimoniais, bem como dos
termos de responsabilidade, notas de emprenho e prazos;

receber e encaminhar méveis e equipamentos danificados a manutencéo;
responsabilizar-se pelo inventario de bens moveis patrimoniados;

promover ‘as gestdes Institucionais perante - os  4rgdos - administrativos da
Municipa’lidade; dentrb' de sua area de atuagéo; e |

realizar os procedimentos licitatérios da Autarquia;

confeccionar e publicar os aditivos;

autuar os contratos, aditivos e alteragdes contratuais;

proceder a guarda e arquivo dos processos licitatérios;

receber as requisi¢bes de Compras e Servigos;

relacionar as requisicbes de compras no sistema da Autarquia;

autuar as requisicdes de compras;

proceder a abertura do processo de compras;

realizar o processo para as compras isentas de licitagbes;

coordenar a elaboracao de todos os editais dos procedimentos licitatérios;

auxiliar nas sessdes de abertura de pregdes presenciais ou eletronicos;

proceder a elaborag&o e publicagio da classificagéo dos certames licitatorios;
desenvolver outras atribuigGes que Ihe forem cometidas pelo Presidente;

manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas de
computadores, colocados & disposicéio pela Autarquia, participando efetivamente de

cursos, palestras, simpésios, em que seja designado, visando a manutengdo do seu
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treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e eficiéncia no desenvolvimento

dos trabalhos que fhe s&o afetos;

zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impesscalidade, da moralidade,
da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagdo, interesse puablico e da eficiéncia e
as demais regras da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil, da Constituicao
Estadual de Sdo Paulo, da Lei Qrganica do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos
normativos aplicaveis a Autarquig;

outras atribuicdes conferidas em lei, bem como as necessarias ou correlatas ao fiel
cumprimento de suas fungdes, ainda que nao mencionadas, observando-se 0s
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE  BENEFICIOS: Cofnpete ao Diretor de
Beneficios do VALIPREV: .

planejar, coordenar, fiscalizar e éﬁaliar'as étividédes da unidade, respondendo pela sua
atuacio,

decidir sobre as questdes afetas a sua unidade administrativa;

controlar a frequéncia de seus servidores subordinadoes;

emitir pareceres sobre as consultas que lhe forem formuladas pelo Presidente;

proferir despachos no ambito de sua competéncia,

autenticar documentos afetos a sua area;

manter 0s registros necessarios aos servigos afetos ao Departamento;

proceder a avaliagdo do desempenho dos servidores lotados no Departamento;
comunicar as transferéncias de bens moveis, para atualizagio de registro;

participar das programacdes oficiais do Municipio;

controlar prazos,

solicitar a realizagio de sindicancias para a apuragio de irregularidades no servigo
publico, bem como a instauragéo de processos administrativos, na forma estabelecida
pelo Estatuto dos Servidores;

zelar e fazer zelar pela conservagdo dos materiais € demais equipamentos sob sua
responsabilidade;

coordenar as ages inerentes a efetiva aplicag@o da Lei de acesso a informagéo e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuagao;
distribuir processos administrativos a seus subordinados;

acompanhar a execucdo dos contratos de prestagéo de servicos, dos convénios, dos
acordos e dos credenciamentos firmados pelo Instituto em sua respectiva area de
atuaczo,

supervisionar, em sua respectiva drea de atuagdo, o cumprimento de obrigactes
acessoras junto aos 4rgdos governamentais competentes, obedecendo as normas e
aos prazos estabelecidos;
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18. fiscalizar, em sua respectiva area de atuagio, a conservacéo do material permanente

da autarquia;

19. assessograr, em sua respectiva area de atuagdo, o Presidente na implantagdo das
politicas publicas, a¢Bes e plangjamento estrategico previstos para o Instituto;

20. substituir o Presidente do Instituto nos impedimentos legais, desde que essa
substitui¢do nao ultrapasse 30 (trinta) dias;

21. requisitar auxilio especializado em matérias de alta complexidade e que exijam
conhecimentos especificos;

22 instruir os processos de concessdo de beneficios previdenciarios, manifestando-se
sobre o assunto;

23. supervisionar e gerenciar as atividades de concessdo de beneficios previdenciarios,
cumprindo as normas regulamentares sobre o0 assunto;

24. realizar as diligéncias necessarias a fim de que nenhum beneficic seia pago
indevidamente;

25, atender 0s segurados e prestar-lhes as informagdes previdenciarias solicitadas por
eles;

26. conceder os beneficios previdenciarios em conjunto com o Presidente;

27. diligenciar junto aos 6rgdos de pessoal da Municipalidade, de suas autarquias e
fundagbes, e da Camara Municipal, adotando em colaboracdo com esses drgéos os
mecanismos necessarios para uma permanente troca de informagdes e documentos
que objetivem o fiel cumprimento das obrigagdes previdenciarias pelo VALIPREV;

28. coordenar as ages inerentes a efetiva aplicagdo da Lei de acesso & informacéo e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuagéo;

29. supervisionar o cumprimento de obrigagbes acessorias junto aos o6rgios
governamentais competentes, obedecendo as normas e aos prazos estabelecidos;

30. fornecer os dados necessarios as avaliagfes atuariais anuais, determinadas pela
legislagéo,

31. prestar as informagdes que lhe forem solicitadas pelos demais membros da Diretoria
Executiva, pelo Conselha de Administrago ou pelo Conselho Fiscal, a qualquer tempo,
exibindo processos e quaisquer outros documentos relativos & concessio de
beneficios;

32. submeter & apreciacdo do Conselho Fiscal qualquer processo de concessao de
beneficio que for solicitado;

33. acompanhar as homologagdes da concess&o dos beneficios de aposentadoria e de
penséo por morte pelo Tribunal de Contas do Estado;

34. elaborar e encaminhar ao Ministéric da Previdéncia Social, devidamente instruido, os
requerimentos de compensagao financeira, relativos & concessio de beneficios de
aposentadoria e pensdo por morte, dentro do mesmo exercicio em gque 05 mesmos
forem homologados pelo Tribunal de Contas do Estado;

35. cuidar do cadastro de segurados e de beneficiarios do Instituto de Previdéncia,

mantendo-os atualizados;
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supervisionar o setor de documentagdo de segurados e pensionistas;

realizar o recadastramento periédico dos servidores inativos e dos pensionistas;
promover a inscrigdo de dependentes de servidores efetivos para fing previdenciarios,
com observancias das normas legais e regulamentares;

coordenar, em sua respectiva area de atuagéo, a alimentacdo de dadeos junto ao
sistema AUDESP ou outro que o venha substitui-lo;

cuidar da conservacgac da sede administrativa do VALIPREV,

organizar o funcionamento do almoxarifado, mantendo os servigos relacionados com a
aguisicdo, recebimento, guarda e controle de materiais, fiscalizando o consumo e
primando pela economia;

cuidar da nomeacdo e dos assentos funcionais dos servidores do VALIPREV,
mantendg atualizados os respectivos prontuarios;

controlar a concessao de férias aos servidores do VALIPREV,

preparar as folhas de pagamento dos servidores do VALIPREVY, segurados
aposentados e pensionistas e dos servidores em gozo de auxilios do VALIPREV,

supervisionandc as agbes nas seguintes areas:

a) inativos; . |
b) .intégfagéo multidisciplinar;
c) ":-esté”g"ifo probatério;

d) estagidrios,

e) registros d;é?'frequéncias;
f) .. atos ordinaterios;

supervisio'nar o registro, co'ntrole'é transmissao de dados relac'i'onados ao eSocial;
supervisionar a elaboracado do calculo atuarial, ohedecendo as normas e aos prazos
estabelecidos,

administrar os servigos relacionados com o pessoal do VALIPREVY, inclusive os
pertinentes ao concurso publico, ao aperfeigoamento, ao treinamento e a assisténcia;
supervisionar o setor de documentacao de segurados e pensionistas;

realizar os cadastros iniciais dos novos servidores gue ingressam em cargos efetivos
do Municipio;

realizar o0 recadastramento periddico dos servidores ativos;

assinar juntamente com o Presidente todos os atos administrativos referentes ao
ingresso, demissao, exoneragio, dispensa, licencas, férias, afastamento e aplicagao de
penas disciplinares de servidores da Autarquia;

planejar, administrar e executar as atividades de infraestrutura tecnoldgica dos
sistemas de informagao da Autarquia;

especificar, indicar, instalar, configurar e manter computadores e equipamentos de
informatica;
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projetar, implantar e administrar as redes fisicas e légicas de computadores e agbes

que garantam a seguranca da informagao;

atuar na fiscalizacao de servigos de tecnologia contratados pefa Autarquia;

prover acesso a internet e demais servigos e sistemas utilizados pela Autarquia,;
monitorar € administrar os servidores, redes logicas e fisicas, mantendo a seguranga
das informagdes;

diligenciar visando a aprovagio e a implantagdo de projetos de Auto e Vistoria do
Corpo de Bombeiros - AVCB da sede da Autarquia;

cuidar das demais tarefas administrativas,

colaborar com o Presidente na elaboracéo de relatorios das atividades;

desenvolver outras atribuicdes que |lhe forem cometidas pelo Presidente;

manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas de
computadores, colocados a disposicao pela Autarquia, participando efetivamente de
cursos, palestras, simpdsios, em que seja designado, visando a manutengao do seu
treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e eficiéncia no desenvolvimento
dos trabalhos que lhe sao afetos;

Zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagao, interesse pablico e da eficiéncia e
as demais regras da Constitui¢ao da Repulblica Federativa do Brasil, da Constituicao
Estadual de S&¢ Paulo, da Lei Organica do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos
normativos aplicaveis a Autarquia;

outras atribuigbes conferidas em lei, bem como as necessarias ou correlatas ao fiel
cumprimento de suas fungdes, ainda que néc mencionadas, observando-se 0s

principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

DIRETOR DO DEPARTAMENTO JURIDICO: 'Compete ao Diretor Juridico do
VALIPREV ' ' 8 '

planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da unidade administrativa,
respondendo pela sua atuacéo;

decidir sobre as questes afetas & sua unidade administrativa;

controlar a frequéncia de seus servidores subordinados;

emitir pareceres sobre as consultas que lhe forem formuladas pelo Presidente;
proferir despachos no ambito de sua competéncia;

autenticar documentos afetos a sua area:

manter os registros necessarios acs servigos afetos ao Departamento;
proceder a avaliagdo do desempenho dos servidores lotados ne Departamento;
comunicar as transferéncias de bens méveis, para atualizacaoc de registro;
participar das programagoées oficiais do Municipio;

controlar prazos,
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12. solicitar a realizagdc de sindicancias para a apuragédo de irregularidades no serviga

publico, bem como a instauragdo de processos administrativos, na forma estabelecida
pelo Estatuto dos Servidores;

13. zelar e fazer zelar pela conservagdo dos materiais e demais equipamentos sob sua
responsabilidade;

14. cocrdenar as agbes inerentes a efetiva aplicacdo da Lei de Acesso & Informagéo e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuagao,

15. distribuir processos administrativos a seus subordinados;

16. acompanhar a execugdo dos contratos de prestagio de servigos, dos convénios, dos
acordos e dos credenciamentos firmados pelo Instituto em sua respectiva area de
atuagéo;

17. supervisionar, em sua respectiva area de atuagdo, o cumprimento de obrigagbes
acessorias junto aos 6rgdos governamentais competentes, obedecendo as normas e
aos prazos estabelecidos;

18. fiscalizar, em sua respectiva drea de atuagao, a conservagdo do material permanente
da autarquia;

19. assessorar, em sua respectiva drea de atuacdo, o Presidente na implantagdo das
politicas publicas, agdes e planejamento estratégico previstos para o Instituto;

20. substituir o Presidente do Institutc nos impedimentos legais, desde que essa
substituigdo nao ultrapasse 30 (trinta) dias;

21. requisitar auxilio especialzado em matérias de alta complexidade e que exijam
conhecimentos especificos;

22. promover e acompanhar, direta ou indiretamente, agdes judiciais, seja no polo ativo ou
passivo, em nome da Autarquia;--

23. exercer a consultoria e 0 assesébramento juridicos da Autarquia;

24. elaborar estudos e pareceres de natureza juridico-administrativa;

25. receber, em nome da Autarquia, inttmacdes e notificagcdes de carater judicial ou
extrajudicial;

26. atuar extrajudicialmente para a solugdo de conflitos de interesse da Autarquia;

27. atuar perante drgdos e instituigdes no interesse da Autarquia;

28. assistir no controle da legalidade dos atos da Autarquia;

29. adotar as providéncias legalmente cabiveis gquando tomar conhecimento do
descumprimento de normas juridicas, de decisdes judiciais ou de pareceres juridicos
da Autarquia;

30. orientar sobre a forma do cumprimento das decisGes judiciais e dos pedidos de
extensdo de julgados;

31. proporcionar © permanente aprimoramento técnico-juridico aos integrantes do
Departamento Juridico;

32. conhecer e aplicar os principios jurfdicos e normas que regem a gest3o previdenciaria,
garantindo a transparéncia dos procedimentos e o zelo na concess3o dos beneficios;
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33. conhecer as normas de previdéncia, garantindo a correta aplicagdo de regras de
funcionamento e organizagédo do RPPS, respeitando e fazendo respeitar os direitos e
deveres de todos os integrantes do sistema de previdéncia;

34. assistir & Presidéncia nas relagdes com auteridades federais, estaduais e municipais,

35. preparar relatérios, pareceres, portarias, resclugdes, contratos, comunicados e
despachos em geral, de interesse da autarquia, quando requisitado;

36. coordenar as acdes inerentes & efetiva aplicagio da Lei de Acesso a Informacgéo e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuagao;

37. oferecer pareceres que lhe forem solicitados nos processos administrativos;

38. minutar os atos administrativos de interesse da Autarquia;

39. aprovar as minutas de edital, contratos e convénios;

40. auxiliar a Presidéncia na realizacio das providéncias administrativas prescritas pela
legislagao e pefas deliberagdes dos Conselhos e Comités;

41. prestar assisténcia juridica & Presidéncia e aos Diretores de Departamentos do
VALIPREV, orientando nas agdes administrativas;

42. atuar na defesa da Autarquia junto ao Tribunal de Contas, ac MPS - Ministério da

Previdéncia Social € demais orgaos publicos;
43. examinar os instrumentos juridicos de contratos, acordos e outros ajustes em que for

parte a Autarquia;

44 examinar previamente editais de licitages;

45. uniformizar as orientagdes juridicas;

46. exarar atos e estabelecer normas para a organizagéo do Departamento Juridico;

47. manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas de
computadores, colocados & disposicdo pela Autarquia, participando efetivamente de
cursos, palestras, simpésios, em que seja designado, visando a manutengéo do seu
treinamento, a fim de propiciar o melhor desernpenho e eficiéncia no desenvolvimento
dos trabalhos que Ihe s3o afetos;

48. zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagéo, interesse publico e da eficiéncia e
as demais regras da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil, da Constituicio
Estadual de S&o Paulo, da Lei Organica do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos
normativos aplicaveis a Autarquia;

49. manter os servigos de protocolo, expediente e arquivo;

50. protocolizar, registrar e autuar os requerimentos e demais documentos que devam ser
levados ao conhecimento das autoridades municipais para uma decisao administrativa;

91. cuidar do expediente do Presidente, incluindo a preparacéo de instrugdes, ordens de
servigo, comunicados internos e externos, oficios, despachos e atos correlatos,
instituindo e formalizando os respectivos processos;

52. anexar processos administratives, a pedido;

53. apensar e desapensar processos administrativos, a pedido;

54. restaurar processos administratives, a pedido;

55. determinar a prioridade de tramitagdo para os processos possuam como parte ou

interveniente pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos;
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prestar informagdes aos municipes quanto a localizagdo dos processos,

proceder a elaboragido dos atos de homologagdo e adjudicagdo dos certames
licitatorios;

proceder a publicacdo dos atos de homologagdo e adjudicagdo dos certames
licitatorios;

auxiliar no julgamento das impugnagfes e recursos administrativos;

manter arquivo cronolégico das licitagdes, dos contratos e de seus aditamentos,
observada a legislagéo prépria;

elaborar e publicar os contratos e atas de registro de pregos;

solicitar ac Departamento Financeirc 0 empenho dos processos de compras;
encaminhar as notas fiscais ac Departamento Financeiro para pagamento,

proceder a andlise dos pedidos de aditamentos e alteragdes contratuais;

organizar e criar procedimentos e ritos, com a fungdo de receber, examinar e julgar os
procedimentos relativos as licitagdes e ao cadastro de licitantes;

praticar os atos administrativos concernentes & homelogagée, adjudicagao dos objetos
pertinentes as respectivas licitagbes a serem procedidas no VALIPREVY, bem como
proceder a respectiva lavratura dos contratos administrativos € instrumentos similares;
baixar ordens de servigos relacionadas aos assuntos administrativos;

arquivar a documentacéo dos bens imdveis pertencentes a Autarquia;

outras atribuigdes conferidas em lei, bem como as necessarias ou correlatas ao fiel
cumprimento de suas fungbes, ainda que ndo mencionadas, observando-se os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

ASSESSOR DA PRESIDENCIA: Compete ao Assessor da Presidéncia, sem prejuizo

de outras atribuigbes especmcés fixadas em Leis ou Decretos:

1. dirigir e controlar os trabalhos que lhe sdo afetos, respondende pelos encargos
a eles atribuidos;

2. exarar, nos processos e outros documentos, informagbes, pareceres de sua
al¢ada, prolatando despachos interlocutdrios ou ordenatdrios;

3 decidir sobre as questdes afetas a sua competéncia, quando a matéria nio for
de algada superior;

4 controlar a tramitacao de processos e documentos de interesse administrativo
da Presidéncia, sob a sua responsabilidade;

5. controlar prazos,
propor 20 seu superior imediato as medidas necessarias ao aperfeicoamento
ou a melhor execugdo dos servigos,

7. prestar ao superior imediato informagodes e esclarecimentos sobre assuntos em
fase final de decisdo;

8. assessorar diretamente a Presidéncia e os Departamentos do VALIPREV na
implantag&o das politicas, agdes e planejamentos voltados ao Instituto;
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9. desenvolver outras atribuighes correlatas gque lhe forem cometidas pelo
Presidente;
10. manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas

de computadores, colocados & disposicdo pela Autarquia, participando
efetivamente de cursos, palestras, simpodsios, em que seja designado, visando
a manutencio do seu treinamento, a fim de propiciar 0 melhor desempenho e
eficiéncia no desenvolvimento dos trabalhos gue Ihe séo afetos;

11. zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivacdo, interesse
publico e da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da Repulblica
Federativa do Brasil, da Constituicdo Estadual de Sdo Paulo, da Lei Organica
do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicaveis a
Autarquia; |
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ANEXO VI

DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

. AGENTE ADMINISTRATIVO: compete ao Agente Administrativo:

1. atender aos beneficiarios, servidores e populagdo em geral com zelo e
urbanidade, prestando informagdes, anotando recados, recebendo
correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

2. preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informagdes e os
documentos originais,
executar trabalhos que envolvam o expediente administrativo do VALIPREYV,

4. efetuar e auxitiar na digitagdo de memorandos, cartas, circulares, oficios,
relatorios etc., com observincia das regras gramaticais e das normas de
comunicagao oficial;

5. receber e instruir requerimentos e processos administrativos, observando
normas, prazos e procedimentos legais,

6. auxiliar em servigos administrativos variados, tais como controle de ponto,
registro de pessoal, admissbes e exoneragbes, alteragbes funcionais,
cadastros, férias, faltas, folha de pagamento, processos licitatérios etc.;

7. organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar, arquivar e desarquivar
processos, documentos, relatdrios e demais publicagoes;

8. efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia, armazenagem e conservagao
de materiais e outros suprifnentos;

9 operar compUtad'o_res e semelhantes, fazendo uso de sistemas operacionais,
editores de textos, planilhas eletrdnicas e programas especificos de
automag:éo.de suas tarefas;

10. manter atualizado os superiores mediante 0s meios de comunicagio
colocados a disposicao,

11. operar fotocopiadoras, fax, caiculadoras e outras maquinas de acordo com as
necessidades do trabalho;

12. participar, conforme politica interna do VALIPREV, de projetos, cursos,
treinamentos, eventos, convénios, comissbes, programas e pesquisa;

13. executar tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato;

14. manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas
de computadores, colocados a disposicdo pela Autarquia, participando
efetivamente de cursos, palestras, simposios, em que seja designado, visando
a manutencéo do seu treinamento, a fim de propiciar ¢ melhor desempenho e
eficiéncia no desenvolvimento dos trabalhos que lhe séo afetos;

15. zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivacdo, interesse
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ptiblico e da eficiéncia e as demais regras da Constituicho da Repdblica

Federativa do Brasil, da Constituicdo Estadual de S3o Paulo, da Lei Organica
do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicaveis &
Autarquig;

Il.  ANALISTA DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS: compete ao Analista de Beneficios

Previdenciarios:

1. prestar informagfes aos servidores ativos e inativos a respeito de beneficios
previdenciarios;
2. montar e instruir processos de concessdo de beneficios previdenciarios,

manifestando tecnicamente sobre ¢ assunto;

3 acompanhar e fiscalizar os beneficios previdenciarics concedidos, inclusive em
visitas domiciliares;

4. planejar, coordenar, supervisionar, executar e avaliar recadastramento de
servidores ativos e inativos e dernais trabathos de ampla complexidade,
consistindo no exame de andlise de documentos e atos nas areas de controle e
gestio;

5. dominar concettos de redagio para instruir, elaborar fundamentagio e
pareceres em expedientes ou processos, dando o encaminhamento pertinente;

6. realizar servicos administrativos de cantrole de ponto, registro de pessoal,

- admissbes e demissdes, alteragbes funcionais, cadastros, férias, faitas e folha
de pagamento; '
examinar e distribuir prcéssos administrativos;
realizar e organizar re'ﬁnibes, com os servidores lotados no Departamento de
Beneficios, mediante as determinages do superior imediato;

9. protocolar, tramitar e controlar o curso de documentos, tais como oficios,
requerimenios, decisdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
Ministério da Previdéncia Social etc;

10. auxiliar na preparacgao de informagbes e documentos relativos a prestagdo de
contas anual junto ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e Secretaria
da Previdéncia do Governo Federal,;

11. desempenhar tarefas administrativas inerentes a fungdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica e outres aparelhas necessarios;

12. participar, conforme politica interna do VALIPREV, de projetos, cursos,
treinamentos, eventos, convénios, comissdes, programas e pesquisa;

13. executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato;

14, manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas

de computadores, colocados a disposigao pela Autarquia, participando

efetivamente de cursos, palestras, simpdsios, em que seja designado, visando
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a manutenco do seu treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e

eficiéncia no desenvolvimento dos trabalhos que lhe sdo afetos;

zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagdo, interesse
publico e da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, da Constituigcdo Estadual de S&o Paulo, da Lei Orgénica
do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicaveis a

Autarquia;

. ASSISTENTE SOCIAL. compete ao Assistente Social;

1.
2.

an7
10 8

1, e

integrar equipes interdisciplinares;

prestar orientagdo social, realizar visitas, identificar recursos e meios de acesso
para atendimento ou defesa de direitos, mediante as politicas de assisténcia
social colocadas a disposigdo pelos 6rgéos governamentais;

promover, por meio de técnicas proprias e através de entrevistas, palestras,
visitas a domicilio e outros meios, visando atender os problemas sociais ou de
doencas, median'té"_és politicas publicas colocadas & disposicdo pelos drgaos
governamentai.s; _

realizar levantamento e estudos socicecondmico quando necessario,

realizar palestras, cursos ou treinamentos técnicos-operativos,

realizar-:bericia, laudo e pareceres técnicos relacionados a matéria especifica
do servigo social; R

de$empenha_r' tarefas administrativas inerentes a fungfo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica e outros aparelhos necessarios;
participar, conforme politica interna do VALIPREV, de projetos, cursos,
treinamentos, eventos, convénios, comissdes, programas e pesquisa;

executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato;

manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas
de computadores, colocados a disposicdo pela Autarquia, participando
efetivamente de cursos, palestras, simpdsios, em que seja designade, visando
a manuteng¢ao do seu treinamento, a fim de propiciar o meihor desempenho e
eficiéncia no desenvolvimento dos trabalhos que lhe s&o afetos;

zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, razeabilidade, finalidade, motivagdo, interesse
publico e da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, da Constituicdo Estadual de Sac Paulo, da Lei Organica
do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicaveis a
Autarquia;
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V. CONTADOR: compete ao Contador:

1.

10.

Rt

12.

13.

14.

15.

ié;o.
13 A0

planejar, organizar, coordenar, orientar e executar atividades relacionadas ao
controle, acompanhamento e avaliagio da contabilidade publica;

participar da elaboragio de estudos atuarial e dos demonstrativos exigidos pela
Secretaria da Previdéncia do Governo Federal;

executar os trabalhos inerentes a contabilidade, levantamento, balangos,
balancetes do RPPS;

acompanhar a formalizag8o de contratos no aspecto contabil;

elaborar relatdrios sobre situacdo patrimonial, econémica e financeira do
VALIPREV, _

escriturar analiticamente os atos ou fatos administratives, efetuando os
corré'spondentes langamentos contabeis, para possib.iiitar o controle contabil e
orga-r_ﬁéntério; .

promoVer a p'res'tagé : Qeftos-'e-- conciliac,‘éo de contas em geral conferindo

operac;;ées contébels

: 4exammar empenhos de despesa venflcando a class;fcagéo € a existéncia de

assumldos
exammar demonstrativos contabels semanals mensazs trtmestrals e anuais,

regulamento e normas wgentes para apresentar resultados das sntuag,ao

~ patrimonial, econémlca ef nanceira,

controlar operaq:ﬁes bancérias e mowmentos de caixa; conferéncua de saldo de
contas e resumo diarios; .

fazer. prestago de contas junto éo Tribunal de Contas, dentro dos prazos
estabelamdos especra!mente quanto ao sistema AUDESP ou outro que ©
venha a substitui- io; _

auxiliar na -elaboragét;"::;do Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO e fI.:éz.i Orcamentaria Anual - LOA;

manter-se atualizado sobre normas e sobre a estrutura administrativa do
VALIPREYV;

desempenhar tarefas adminisfrativas inerentes a funcéio, utilizandc-se de
equipamentos e programas de informatica e outros aparelhos necessarios,
participar, conforme politica interna do VALIPREV, de projetos, cursos,
treinamentos, eventos, convénios, comissdes, programas e pesquisa;

executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato;

manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas

de computadores, colocados & disposicdo pela Autarquia, participando

VALINHOS *° /‘/
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efetivamente de cursos, palestras, simpésios, em que seja designado, visando

a manutengao do seu treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e
eficiéncia no desenvolvimento dos trabalhos que Ihe sao afetos;

I ‘{; _2-2. zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagdo, interesse
publico e da eficiencia e as demais regras da Constituigdo da Republica
Federativa do Brasil, da Constituicdo Estadual de S&o Paulo, da Lei Organica
do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos normatives aplicaveis a

Autarquia;

V. PROCURADOR: compete ao Procurador:

1. promover e acompanhar, direta ou indiretamente, a¢des judiciais, seja no polo
ativo ou passivo, em nome da Autarquia,
exercer a consultoria e o assessoramento juridicos da Autarquia;
elaborar estudos e pareceres de natureza juridico-administrativa;
receber, em nome da Autarquia, intimagdes, citagdes e notificagdes de carater
judicial ou extrajudicial;
atuar extrajudicialmente para a solugéo de conflitos de interesse da Autarquia;
atuar perante 6rgaos e instituicdes no interesse da Autarquia;
assistir no controle da legalidade dos atos da Autarquia,

@ N 3 »

adotar as providéncias legalmente cabiveis quando tomar conhecimento do
descumprimento de normas juridicas, de decisdes judiciais ou de pareceres
juridicos da Autarquia;
9 orientar sobre a forma do cumprimento das decisdes judiciais e dos pedidos de
extensdo de julgados;

10. conhecer e aplicar os principios juridicos € normas que regem a gestdo
previdenciaria, garantindo a transparéncia dos procedimentos e o zelo na
concessao dos beneficios;

11. conhecer as normas de previdéncia, garantindo a correta aplicagcio de regras
de funcionamento e organizagdo do RPPS, respeitando e fazendo respeitar os
direitos e deveres de todos os integrantes do sistema de previdéncia;

12. assistir a Presidéncia nas relacbes com autoridades federais, estaduais e
municipais;

13. preparar relatorios, pareceres, portarias, resolugdes, contratos, comunicados e
despachos em geral, de interesse da autarquia, quando requisitado;

14. oferecer pareceres que Ihe forem solicitados nos processos administrativos da
Autarquia;

15. minutar os atos administrativos de interesse da Autarquia;

16. analisar e emitir manifestacéo juridica acerca das minutas de edital, contratos e

conveénios, inclusive em processos licitatérios,
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auxiliar, mediante a anuéncia do seu superior imediato, a Presidéncia na
realizagdo das providéncias administrativas prescritas pela legislacéo e pelas
deliberagdes dos Conselhos e Comités;

prestar assisténcia juridica & Presidéncia e acs Diretores de Departamento do
VALIPREYV, crientando nas agdes administrativas,

atuar na defesa da Autarquia junto ao Tribunal de Contas, ao MPS - Ministerio

da Previdéncia Social e demais 6rgaos publicos;
examinar os instrumentos juridicos de contratos, acordos e outros ajustes em

que for parte a Autarquia;

examinar previamente editais de licitacbes de interesse da Autarquia;
manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas
de computadores, colocados & disposicdo pela Autarquia, participando
efetivamente de cursos, palestras, simposios, em que seja designado, visando
a manutencao do seu treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e
eficiéncia no desenvolvimento dos trabalhos que lhe séo afetos;

zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade e da eficiéncia e as demais regras da Constituicao
da Republica Federativa do Brasil, da Constituicdo Estadual de Sao Paulo, da
Lei Organica do Municipic de Valinhos, das leis e dos atos normativos
aplicaveis a Autarquia;

desempenhar tarefas administrativas inerentes a fungfo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica e outros apareihos necessarios;
participar, conforme politica interna do VALIPREV, de projetos, cursos,
treinamentos, eventos, convénios, comissdes, programas e pesquisa;

executar outras tarefas correlatas que |he forem atribuidas pelo superior

imediato.

LINHOS ™
VA 7
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ANEXO VIIl - FUNGOES GRATIFICADAS

Co TEnsino superior| 10 UFMV 01
Coordenador Administrativo Ensino superior | 05 UFMV 01
Coordenador de Recursos Humanos Ensino superior | 05 UFMV 01

ANEXO IX — ATRIBUIGOES DAS FUNGOES GRATIFICADAS

l. Controlador Interno: compete ac controlador interno realizar a fiscalizacao
contabil, financeira e orgamentaria do VALIPREV, especialmente;
a. avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execucéo
dos projetos e do orgamento da Autarquia;
b. verificar a iegalidade e avaliar os resultados quanto a eficiéncia da gestao
orgamenﬁria, financeira e patrimonial da autarquia;
C. exercer controle sobre;

1. o deferimento de vantagens e a forma de calcular quaiguer parcela
integrante da remuneraco e vencimentos dos agentes publicos, bem
como dos proventos e pensées concedidos;

2. o subsidio do agenté politico,

3. as operagbes de crédito, avais e garantias da Autarquia;

4, os direitos e haveres da Autarquia;

d. apoiar o controle externo, no exercicio de sua missfo institucional, inclusive:

1. acompanhar as diversas unidades da Autarquia, visando a observancia de
prazes e procedimentos estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo,

2. arquivar os relatérios e pareceres exarados e disponibilizar ao Tribunatl de
Contas do Estado de S3o Paulo, em cumprimento ao disposto no art. 35,
da Constituigdo Estadual, combinade com o disposto nos artigos 14 e 26,
da Lei Complementar Estadual n® 709/93.

3. cientificando o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo ao conhecer
qualquer irregularidade, ilegalidade ou ofensa aos principios elencados no
art. 37, da Constituicdo Federal, e no art. 111, da Constituicdo Estadual,
no prazo de trés dias, contados da elaboragdo de relatorio ou parecer
respectivo, de modo gue seus membros n&c venham a ser solidariamente
responsaveis.

e. Tarefas correlatas determinadas pelo Presidente;

PACO MUNICIPAL - PALACIO INDEPENDENCIA - Rua Anténio Carlos, 30t - Centro - Valinhos - SP - CEP: 13270-005
Fone: (19) 3849-8000 - e-mail: imprensa@valinhos.sp.gov.br - Home Page: www.valinhos.sp.gov.br
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1. Coordenador Administrativo:

a. coordenar e executar agdes na area de controle patrimonial;
b. coordenar e executar agdes relativas aos procedimentos licitatérios, na seguinte
conformidade:

1. conduzir 0 procedimento licitatério até o deslinde final e coordenar os
trabalhos da equipe de apoio;

2. receber, examinar e decidir as impugnagdes e consuitas ac edital, apoiado
pelas areas responsaveis pela sua elaboragdo e pela manifestagao juridica
proferido no processo;

3. conduzir as sessdes publicas relativas aos procedimentos licitatérios;
credenciar os interessados, analisando a documentag&o apresentada pelos
licitantes participantes, nos termos da legistagao aplicavel;

5. realizar a abertura dos'envélo'pes determinados pelo edital, auxiliando nos
exames de contelido éna cfassmcagao dos proponentes emitindo relatorios
visando o embasamento dos atos decorrentes;

6. conduzir os procedlmenfos refatlvos é fase de Iances se houver, propondo
. negocuagée_fde pregos visando a sua redugée atendendo a reserva
_ B org:amentérla da Municipalidade;
?.-: |nd|car o venhcedor do certame, ao Diretor do E)epartamento Financeiro,
. wsando 08 procedimentos decorrentes;
8. anailsar os documentos de habilitag&o clo I|C|tante da oferta de melhor
prego, - indicando ao Diretor do Departamento Financeiro visando os
_procedimentos. decorrentes '

_ 3aborar e assmar a ata do pregao,

10:."'1condu2|r 0s trabalhos da equipe de apcio; _

11. encammhar 05 processos devidamente mstru[dos a autondade

12. havendo recurso, encaminha-lo a autoridade competente, com todas as
'--_lnformagées e esclarecimentos que se flzerem necessarios, para subsidiar a
“~decisdo; . . . = .

coordenar e executar 0s séwigds de protocolo, ékpedie‘nte e arguivo;

zelar pela conservagao da sede administrativa do VALIPREY,

e. organizar o funcionamento do almoxarifado, mantendo os servigos relacionados
com a aquisi¢ao, recebimento, guarda e controle de materiais, fiscalizando o
consumo e primando pela economia;

f.  receber e encaminhar méveis e equipamentos danificados a manutengao;
atuar na fiscalizac@o de servigos de tecnologia contratados pela Autarguia;

h. diligenciar visando a aprovagéo e a implantagéo de projetos de Auto e Vistoria
do Corpo de Bombeiros - AVCB da sede da autarquia;

i. Tarefas correlatas determinadas pelo Presidente;

PAGCO MUNICIPAL - PALACIO INDEPENDENCIA - Rua Anténio Carlos, 301 - Centre - Valinhos - SP - CEP: 13270-005
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. Coordenador de Recursos Humanos:

a. coordenar e executar agdes nas seguintes areas:

1.

o moh W N

inativos,;

integragao multidisciplinar,;
estagio probatodrio;
estagiarios;

registros de frequéncias;

atos ordinatorios;

b. assistir técnica e administrativamente em relagdo aos registros, controles e

transmissdes de informacgdes referentes as obrigagbes acessoérias exigidas

pelos 6rgdos governamentais competentes, dentre eles: Tribunal de Contas do

Estado de Sao Paulo, Secretarias da Previdéncia Social, Receita Federal do

Brasil e outros que venham a instituir obriga¢gdes ao Instituto;

registrar, controlar e transmitir dados relacionados ac eSocial;

elaborar relatérios gerenciais mensais, referente a produtividade de agbes

fiscais realizadas, mantendo-os & disposigio dos superiores competentes;

e. tarefas correlatas determinadas pelo Presidente.

PACO MUNICIPAL - PALACIO INDEPENDENCIA - Rua Antdnio Carlos, 301 - Centro - Valinhos - SP - CEP: 13270-005
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Aos dezesseis dias do més de outubro do ano de dois mil e dezoito (16/10/2018), naéZa
de reunibes do INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE VALINHOS - VALIPREYV, sito na rua Doutor Fernando Leite Ferraz,
349, Jardim Europa, Valinhos/SP, reuniram-se os membros do GCONSELHO
ADMINISTRATIVO e a DIRETORIA EXECUTIVA do VALIPREV, para a apresentacao e
apreciagao do anteprojeto de lei da nova estrutura administrativa e de cargos do
VALIPREV. PRESENTES: DO VALIPREV: Maria Claudia Barroso do Rego, Marcio
Roberto Guaiume e Marcus Bovo de Albugquerque Cabral. DO CONSELHO
ADMINISTRATIVO: Presidente Edmilson Vanderley Barbarini e membros Marco Antonio
Marini, Aluanda Calliman Gouveia, Paulo Sergio Santafosta Maldonado e Rebeca
Leardine Quijada. AUSENCIA JUSTIFICADA: Presidente Wiliam Evaristo de Oliveira
(reuniao de Secretariado na PMV).

O anteprojeto de lei foi apresentado pela equipe do VALIPREV, com o esclarecimento
das duvidas dos conselheiros. Foram seguidos os parametros estabelecidos pela nova
estrutura administrativa da Prefeitura, objeto da Lei n° 5.629/18, tendo sido extinto o
adicional de fung&o de 25% sobre a referéncia de todos os cargos existentes na estrutura
do VALIPREYV e estabelecido que os novos servidores fardo jus ao adicional estimulo ao
aperfeicoamento técnico-profissional de 5% (cinco por centro) sobre a referéncia
remuneratoria para cada nivel académico ou certificagao profissional acima da exigéncia
minima de ingresso no cargo. /?(:

/
/

Foi reservado o percentual de 5% (cinco por cento) dos cargos de provimento efetivo,

v

s

quando colocados em concurso, para as pessoas com deficiéncia e serdo preenchidos

por servidores efetivos com estabilidade, ativos ou inativos, no minimo, 40% (quarenta
por cento) dos cargos de provimento em comissao. . L"S.
i/?.

De acordo com o art. 153, XII, da Lei 4877/13, compete ao Conselho de Administrag:éo/-
1|

do VALIPREV aprovar o plano de cargos e respectivos vencimentos do pessoal da

[ Y K
Y

instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Valinhos = VALIPREV
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autarquia. Neste sentido, foi exposto pela equipe do VALIPREV que a estrutura de
cargos sera atualizada, na seguinte conformidade:

a. extingdo de 04 cargos efetivos vagos (01 analista de beneficios, 01 assessor
juridico, 01 inspetor previdenciario e 01 motorista de veiculo leve Il};

b. extingdo de um cargo comissionado (diretor administrativo-financeiro),

c. manutengédo dos cargos efetivos de agente administrativo (05 cargos), analista de
beneficios previdenciarios (02 cargos), assistente social (01 cargo), contador (01
cargo) e procurador (01 cargo};

d. manutencgio do cargo de agente politico de Presidente do VALIPREV,

e. manutencdo dos cargos comissionados de assessor da Presidéncia (01 cargo) e
diretor de beneficios (01 cargo);

f. criagdo dos cargos comissionados de diretor financeiro (01 cargo) e diretor juridico

(01 cargo).

Foram criadas trés funcbes gratificadas (01 controlador interno, 01 coordenador

administrativo e 01 coordenador de recursos humanos), com as atribuigées inerentes.

Com a aprovagéo da presente medida, a estrutura do VALIPREV (planejada para os
proximos c¢inco anos), com as atribuigdes dos cargos e fungbes expressamente

previstas, passara a ser composta na seguinte conformidade:

a. 01 cargo de agente politico: Presidente;
b. 04 cargos de provimento em comisséo, sendo:
I 01 Diretor do Departamento Financeiro;
ii. 01 Diretor do Departamento de Beneficios;
iii. 01 Diretor do Departamento Juridico;
iv. 01 Assessor da Presidéncia;
¢. 10 cargos efetivos, sendo:
i. 05 agentes administrativos;
ii. 02 analistas de beneficios previdenciarios,

iil. 01 assistente social;

w. 04 contador

v. 01 procurador;

REV
evidéncia Social dos Servidores Municipais de Valinhos — VALIP
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d. 03 fungdes gratificadas, sendo:
i 01 controlador interno;
ii. 01 coordenador administrativo;

iil. 01 coordenador de recursos humanos.

Finalmente, visando demonstrar a garantia do equilibrio das financas da autarquia para
os exercicios de 2019 a 2021, foi elaborado pela equipe do VALIPREV o relatorio de
impacto orcamentério-financeiro em anexo, na forma preconizada pela Lei de
Responsabilidade Fiscal. Nele pode ser verificado que a nova estrutura (com todos os
cargos ocupados) terd um custo total de R$121.167,22, menor do que os R$123.314,31

da atual estrutura (também com todos cargos ocupados), gerando uma economia de
R$2.146,60 mensais.

Realizados os debates, a presente reunido findou-se, lavrando-se a presente, que vai
assinada pelos membros presentes do VALIPREV.

/L@’ CANTE
MARIA CLAUDIA BARROSO REGO
] N

Diretora Admini

r’\ati\jo Financeiro
/

MARCIO EATO GUAIUME

I
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ITOS DA PESSOA.

ERRATA
EDITAL DE COMUNICACAO
No Boletim Mnicipal N° 1705, de 19 de outubro de 2018,
Onde se Ié:
A da 119" {Centésima Décima Nona)
Leia-se:
Atla da 120° {Contésima Vigesima)
Valinhos, 19 de outubre de 2018,

Lisandsa Alves de Souza
Presidente do CMDPD

Wellington Arruda
1° Secretdrio

“Plantio de Atendlmenty de Situacies Emergenciais — PASF™
Resolugia n®. 461, de 11 de abril de 2003.

Em atendimente ao disposts na Resolucio em referéncia. bem con no prucessa
administralivo 0° 504:2003. DAEV. segue ahaixn relaclio dos servidores do Depantamento de Aguas e
Fsgutus de Valmhos - DARY. escalados para prestar senagos cumo plantomsias durante o més de
outubre de 2018:

| Servidor

Divisio Calular
- Paula Roberto Gornes DOSA {19] 96159-B683
! _Reginalda Joanatt DAas (15} 99694-B973
Lucio Carlos Ferreira DOos (15) 98279-7959
; Rejane Fim ETA I {15] 9962%-7403
Jodo Roperto Miani ETA i1 (157 98261-5101
. Luiz Henngue de Coampos ETE {19} 99234-8578
Fabio Aparecido Biiffalo DME (19} 99602-3075

Eduardo Aparecido Lamaneres

Lopes ‘ DME (15} 99214-3337
___Edmar f. Camarge Formpeu DM (19} 99798-0622
Antonio Ribeirc do Prado DMSA (19} 99773-0561
Joaguim de Goitoi ! CMSA (19} 99792-8778
José Tavares DMSA {191 G9785-1064
Lurz Fernando Criscstormo CMSA {191 99105-4432
s Rodnge Tonhatti DMSA {19) 99725-3593
L Marcos Caetano Jzcinto DMSA (193 99728-3553
Ailton Romeu Cantarani DMSE {13} 99136-3594
| Aloisio Suate DMSE (19} 99795-1175
.. __André Ricardo Calsavara BMSE {19} 99343-7040
Egnaldo Da Silva Santos DMSE (19) 96472-0426
Malving Leandro o Nascimento DMSE {19) 95890-1645
Antonio Evangelista te Lima Retraescavadeira (19} 95601-4199
Gersen Arquirmedes Frenhani Basculante/Trrigadeira (19) 98738-1535
lara Trombetta S, Rocha Laboratgrio (19) 99851-2973
Lecy Jose Dias Transportes (19) 99138-1816
Emerson Carlos de Paula B.1.5 (19} 99332-8565
. José Roberto Coelho D.A.G {19) 99839-1470

Valinhos, 30 de selembea de 2018,

Teeg® MARCELLO CESAR LINO
Departaments de Operagdo ¢ Manuntengan
Diretor

MARIA ANGELA GIARDELLI
Departamento Administrativa
Dirctora

EDITAL DE CONVOCACAG

DEPARTAMENTO FINANCEIRO
DIVISAO DE ATENDIMENTO
14, Publicagio

Pelo presente edital. convoco os interessados nos processes administrativos
anaixe relacionados, a comparceerem no prazo de 10 (dez) das, a contar da data desta
publicagio, junto a Divizdo de Atendimento. do Departamento Financeire, silo 4 Av.:
Onze de Agosto, 1451 - Id. Ribeiro, de segunda-feirp a sexta-feira das Bh30min as 1o
horas pata tratarem de assuntes de seu interessc.

O ndoe comparecimento no praze estipulado ficard subentendido que ndo hé
mieresse pelo andament > do mesmo. ¢ o processo #m questdo serd arquivado, ou terd
sua movimentagic indicada pelo interesse da Autaiquia,

P.A.n® Requerente //

300/2018 Edvaldo Marcelo de Oliveira

&50/2018 Claudinei Pereira Gomes

[Fls. N* Rubrica m
1433/201% Rosa Maria Zanihoni de Assungio l iyl

Valinhes, em |8 de outubro de 2018,

[Proc. N*/Ang \}_%—

HUDSON ROGERIO FINAMORE
Divisao de Atendimento
Diretor

LUIZ HENRIQUE CARRLIO
Departamento Financeiro
Diretor

DEPARTAMENTO FINANCEIRO
DIVISAQ DE ATENDIMENTO
2, Publicacao

Pelo presente edital, convoco os interessados nos processos administranivos
abaixu relacionados, a comparceerem no praze de 10 (dez) dias, a contar da data desta
publicagdo, junto a Divisio de Atendimento, do Departamento Financeiro, sito 4 Av.:
Cnze de Agostn. 1451 - Jd. Ribeiro. de segunda-feirz a sexta-feira das 8h30min as i6
haras para tratarem de assuntos de seu interesse.

{1 ndo comparecimento no prazo estipulado ficara subentendido que ndo ha
interesse pelo andamento do mesmo. € o processo em questdo serd arquivadeo, ou terd
sua movimentagio indicada pelo interesse da Autarqusa,

P.A. 10" Reyuerente

5012016 Fduarda Medeiros Siméo
039:.2017 José Roberto Pereira
447.2017 Jode Souza Lima
9782047 Guitherme Carvalho Fagundes
11812017 Rosana Pereira da Silva Uchoa
15792007 Mauwricio Somera
1604201 7 Antonie Maria Janior
10392017 Lorena Duarte de Assis
165520017 Fernanda Rabello Neto
7232007 Renato Dal Medico Neto
17512017 Teobaldo Pereira dos Reis
18122017 Paulo Rogério Almeida da Sitva
18662017 Arildo Antungs dos Santos
19542017 Maria Cetilia Mazin
19692017 Maria Pereira de Oliveira
D5/2018 Cristiane Ap. Casoni sitva
N34/2018 Aparecida Lode
06072018 Renate Dal Medico neto
087/2018 Flavia da Rocha Desiderie
153/2018 Wilson Pinte da Silva
186/2018 Maria Ap. Bortoloza e Silva
220/2018 Dilva Dias Soares
25072018 Jean Nascimento dos Santos
304/2018 Sueli Struciati
489/2018 Gislaine Valério do Amparo
7077201 8 Veridiana Pereira da Silva

Valinhos, em |8 de outubro de 2018

HUDSON ROGERIO FINAMORE
Divisdo de Atendimento
Diretor

LUEL HENRIQUE CARRIJO
Departamento Financeiro
Dirctor

VALIPREV

VALIPREV - lNST!Tl};I'O DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE
VALINHOS

ATA N° 13/2018 - REUNIAO ORDINARIA DO CONSELHO DE AD-
MINISTRACAO DO INSTETUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVI-
DORES MUNICIPAIS DE VALINHOS - VALIPREV.

As B9h25 do dia dezesscis do més de outubro de dois mil ¢ devoite
(16/10/2018). renrviram-s¢ na sede do Instituto, & Rua Dr. Fernando Lene Ferraz, 1.
349 — Jardim Eurcpa. os membros do Consetho de Administragdo, ansente. justifica-
damente, o Conselheiro Guilherme Fernandes Sakavicius, Também presentes nesti
reuniio a Diretora Administrativo-Financeira, Mara Claudia Barroso do Rego, o Di-
retor de Beneficios, Marcus Bovo de Albuquerque Cabral, e o servidor designado au
Instituto, Marcio Roberto Guaiume. Da pauta do dia constava para apreciagdo os otl-
cios OF 096/2018 da Presidéncia do VALIPREV, OF 101/201% da Diretorta Adminis-
tratvo-Financeira, OF. 103/2018 da Presidente do Comité de Investimentos, minula
do Projeio de Lei da nova estruiura administrativa ¢ de cargos, processo administra-
tive n. 2RZ2015-VALIPREY ¢ convite para participagio no 6° Congresso Brasileiro
de Consclheiros de RPPS's. Antes, porém, fez use da palavia os Diretores Executivos
do Institito relatando assuntos de relevante importincia cujo framite demanda prévia
aprovacio deste Colegiado. a saber: necessidade de encaminhatmento ac Legistativo
local de um novo projeto de lei que estabelece a estrutura administrativa e de cargos
do VALIPREV ¢ alicra dispositives da Lei Municipal n. 4.877/13 ante a nova estrutura
administrativa da Prefeitura aprovada pela Lei Municipal n. 5.629/18, ¢ a questio
relativa & definicdo da base de cdleulo para o recolhimento do PASEP & vista do en-
tendimento manifestado pela Recgita Federal na Solugéio de Consulta n® 278- Cost de
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DHGA:2017, que se mostra diverso do que vent sendo praticads pelo Institate, revelan-
doy, desta forma, a neoessidade de um estude financeire-tributirio consistente om pa-
recet juridice, dada a especificidade e complexidade da matéria. Encerrados os escla-
recimentos pela Diretorra Executiva as 11000, o Conselho. retomando 2 pauta ¢ apis
discissiio, o unanimidade de votos, deliberow: 01) temar conhecimento do relatirio
dor Tribunal de Contas do Estado de SAo Paulo, consistente em 22 laudss, expedide
n0s aufos do processo TC-2267/989/17 - Balanga Geral 2017, encaminhado pelo Pre-
sidente do fnstitito através do OF. 096/2018-VALIPREV, de 28/09/20 14, euja andlise
evela que o knico apontamento teito ao Conselho de Administiagie deved-se 8 um
de seus Consetheiros. nomeads na anterior Adminisirazio. ndo contar cont nivel de
cseolaridade compativel com a atividade, entendimento ¢ complexidade na gestio do
drgdo, situncdo ndo mais exisrente peia finalizagdv de sen mandato em janens/2617,
devendo, ne estanto, ser observado pela Administragan em futaras nomeacdes: 02}
relativamente ao OF. 10172018 VALIPREY, datado de 08/ 12018, subscrito pela Di-
retora Administrativo-Financeirs, manifestar-se de acordo com « Demonstrative de
Aplicagies Financeiras, com o Baiancete Financeiro {Le1 4.877/13, art. 133, inciso X}
yue aponta unt SALDO cxistente em 30/09/2018 no vaior de RS 138.434.925.45 (cen-
to e trinta ¢ oito milthées, quatrocentos e (rinta e quatro mil, novecentos e vinte
¢ cineo reais e quarenta e cince centavos) e com o Relatdrio Analitico dos Investi-
mentos relativo ac inés de setembro ¢ 3* Trimestre de 2018 elaborado peia assessoria
CREDITO & MERCADO CONSULTORIA EM INVESTIMENTOS. 63) 4 vista do
guanto solicitado ne OF. 103/2018 - COMITE DE INVESTIMENTOS, datado de
GH/HV2018. ¢ considerando a reunido a ser wealizada na quarta-feira, dia 18/10/2018
em que serd discutida a Politica de Investimentos para 2019 com a participacio da
CREDITO & MERCADO CONSULTOR1A, Diretoria Executiva do Valiprev ¢ Con-
selhos de Administragio ¢ Fiscal. diferir sua discussdo e aprovacao om relnido ox-
uaordinaria deste Canselho j& designada para apos o término daoueta primeira, sainde
daqui cientiticados os Conselheitos presentes: §4) & vista das consideragoes expostas
pelos Dirclores Administrative-Financeiro ¢ de Beneficios, em especial 4 aprovagio
da Ler 5.620/18 e a extingdo dos adicionais de fungdo ¢ de estimuio, aprevar, nos
termas do artigo 153, inciso X1I, da Lei Municipal 4.877/13, minuta do Projeto de Lei
V12, que “Estabelcce a estrutura administrativa e a estrutura de cargos do VALIPREV
e ahera dispositivos da Lei n® 4877720137, oficiando-se 4 Presidéneia do Instituto
independentemente da publicagio desia ata na Imprensa Oficial do Municipio; 05)
guanto & divida suscitada peta Diretoria Administiativo-Financeira no processo n.
ZR22CIR-VALIPREV ucerca da base de cdlcuto a ser considerada para o recolhimento
do PASEP considerando o recente entendimento manifestado pela Receita Faderal na
Solucaa de Consula 5" 278 - Cosit, de 01/06/2017, o qual sc mostra divergente dagui-
io que vem sende praticado peio Instituto, considerando a complexidade da matéria e a
necessidade de wma melhor andlise sobre o tema. inclusive 2 verificacio da existéncia
de deeistes judiciais jd protoridas sobre cssa questio, diferir para a proxima reunido
ardinaria do Conselho a decisio sobre a sugestdo apresentada nela assessoria juridica
conbratada do VALIPREV lancada 23 fls. 40442 de processo acima referenciado: e
063 a vista da comunivagio feita aos dois Conselhos através de mensagem cletronica
sobre evento refacionado cain o regimes proprios, ¢ dada a relevancia dos temas
propastos que 1§ serio abordados ¢ debatidas, autorizar, com fundamento no artige
153, XXV, da Lol Municipa 4 877713, aré dois membros de cada Consclho que tenka
mteresse e/olt disponibilidade em participar do 6" Congresso Brasileira de Conselhei-
105 de RPPS's promovido pela ABIPEM — Associacio Brasileira de Instituicdes de
Previdéncia Estaduais ¢ Municipais, a realizar-se entic os dias 07/11 ¢ 09/11/2018 em
Brasilia-DF. Nada mais havendo a ser discutido ou deiiberads, foi encerrada a reuniio
pele Presidente as 12010 ¢ laviada esta ATA numa dnjca via que vai assinada pelos
membros presentes do Consciho de Administragdo. Valinhos, pos dezesseis dias do
més de outubro de dois mil ¢ dezoito (L6/10/2018).

Edmilson Vanderiei Barbarini
Presidente

Paulo Sérmo Santafosty Maldenade
Vice-Presidente

Marco Antonio Marim
Secretario

Aluanda Calliman Gouveia
Membro

Rebeca Leardini Quijada
Memibro

ATA N" 14/1018 - REUNIAO EXTRAORDINARIA DO CONSELHO
DE ADMINISTRACAQ DO INSTITUTO DE PREVIDENCEA SOCIAL DOS
SERVIDORES MUNICIPATS DE VALINHOS - VALIPREY.

As 14h20 do dia dezoio do més de outubro de dois mil e dezoito {18/10/2018),
em cardter extraordinario, reuniram-se na sede do Instituto, 4 Rua Dy, Fernando Leite
Forraz, n. 349 — Jardim Eurcpa, os membros do Conselho de Administragio para dis-
cussdo e votacde da Politica de Investimentos do VALIPREV para o exercicio de
2019, Ausentes, Justificadamiente, os Consefheiros Aluanda Calliman Gouveia e Mar-
ed Antome Mari. Nomeada como Seeretdria Yad hoe™ 2 Conselheira Rebeea Leardi-
ni Quijada. Antes, porém, foi dada a palavea 4 Diretora Administiative-Financeira do
VALIPREV, gue agradeceu a presenca dos membros do Conselho de Administracdo
¢ do Consclho Fiscal, convidados para assistic a explanagdo da Politica de Tnvesti-
mentos para 2019 pela Assessoria Crédito & Mercade Consultoria e Investimentos.
miciada a apvesentagio, consistente num relatdiio com 25 laudas, foram explicitadas
s diretrizes das aplicagdes dos recursos garantidores dos pagamentos dos segurados ¢
beneficidrios do regime proprio, visando atingir a meta atvarial definida para garantir
amanttengho do seu equilibino econdmico-financeiro e atuarial, tendo sempre presen-
te os principios da boa governanga, da seguranga, rentabilidade, solvéncia. liquidez,
motivagio, adequagio 4 natureza de suas obrigacdes e transparéncia. Tern ainda como
finaldude zelar pela eficiéneia na condugio das operagdes relativas as aplicacbes dos
reenrsoes. buscando destinar os investimentos em instiighes que possuam solidez pa-
rimenial, experiéncia positiva no exercicio da atividade de adiminisiragio e gestio de
grandes velumes de recursos e em ativos com adequada relagio riseo ¥ retoimo. Re-
taton sobre o Cendrio Evondmice Nacional ¢ Tnternacional, Expectativa de Mercade,
Alocacdo Estratégica dos Recursos, Estrutura de Gestio de Atvos, Controle de Ris-
co. Politica de Transparénciz. Critérios para Credenciamento, Precificagdo de Ativos,
Cnténos de Precificagio, Fonies de informagdes, Conrroles Internos ¢ Disposicoes

Gerais. A Assessorigf Cfedito & Mercado Consultoria em Investimentos, no decoirer
da apresentacdo tatpbdm csclarccen os questionamentos formulados pelos membros
des Conselbos de Administracdo ¢ Fiscal. Encerrada a explanagio, os membras do
Conzelbo de Administraco, reunidos reservadamente, ¢ & vista do quanto solicitado
ne OF. 19372018 - COMITE DE INVESTIMENTOS, datade de 08/10/2018, delibera-
ram, & unanimidade de votes, ¢ com fundamento no art. 153, incise VI, da Leil Mu-
nicipal n. 4.877/15, APROVAR na integra o texto da Politica de Investimentos para
2019 com o3 indives ¢ pereentuais pura alocagdo dos recursos definidos pelo Comite
de Investimentos em aplicagBes de Renda Fixa e Varidvel, com base nos dispositivos
fixados pelo Conselho Monetdric Nacional através da Resolugdo CMN n. 3.922, de
23 de navembro de 2010, alterada pela Resolugio CMN n. 4.604. de 19 de outu-
bra de 2017, ¢ sua publicagio na Imprensa Oficial do Municiplo de Valinhos, Nada
mats havends a ser discutido ou detiberado, toi encarrada a reunidio peio Presidente as
15045 ¢ favrada csta ATA numa inics via que vai assinada pelos membros presentes
do Consetho de Administraglc. Valinhos, a0s dezoito dias do més de oulubro de dois
mil 2 dezotto (18/10/2018),

Edmilson Vanderle: Barbarini
Presidente

Paule Sérgio Santafosta Maidonado
Vice-Presidente

Rebeca Leardini Quijada
Sceretaria ad hoc

Guilherme Fernandes Sakavicius
Mambro

. EDITAL DE CONVOCACAO DE AUDIENCIA
PUBLICA PARA APRESENTACAO E DEBATE DA LEI
ORCAMENTARIA ANUAL (L.0.A.) DO MUNICIPIO DE

VALINHOS PARA O EXERCICIO DE 2619,

A Cimara Municipal de Valinhos ¢ a Comissdo de Finangas ¢ Orgamenio
tomam pablice pelo presente Edital que no dia vinte e dois {22) de novembro de 2018,
quina-teira, a5 dezenove {19) horas no Plenario da Cimara Municipal, sito a Rua
Angelo Anténio Schiavinato, n® 59, Residencial Sio Luiz, serd realizada Audiéncia
Publica para apeesentacio e debate do Projeto de Lei n.® 207/18, que estima a Receita
¢ Fixa a Despesa de Municipio para o exercicio de 2019, na forma que estabelece o
artigo 48. § 1. inciso [, da Lei Complementar n.® 10172000 {Lei de Responsabilidade
Fiscaly.

O Projeto de Lei n" 207/18 & seus anexos se encontram & disposicio dos
inferessados na pagina cictronica <www.camaravalinhos.sp.gov.be>, ¢ na Comissio
de Financas e Jrcamento da Cimara Musicipal de Valinhos.

Outras informagdes sobre a Audiéncia Piblica poderio ser obtidas junto a
Comissiio de Finangas ¢ Qrgamento pelo telefone (19 3829-53535,

A presenga na Audiéneia Piblica ¢ iivre a qualquer interessado, vedadas ma-
nifestagdes que interfiram no andamente dos trabalhos. Interessados em apresentar
sugestes slow questionamentos deverdio efetzar prévia inscrigho, atentando-se s se-
auintes regras:

I- A inscrigdo para apresentagdo de sugestdes c/ou gquestionamentos ¢ livie
a qualquer interessado, devendo ser realizada no Setor de Protocolo da Camara até
is dezesseis hovas do dia doze (12) de novembro de 2018, sezunda-feira, mediante
preenchimento de formulano padrio fornecide.

2- Juntamente com a inscriglo, deverfio ser entregues os memoriais da ma-
téria a ser questionada ou sugerida, contendo em destaque o assunto, relatdrio e con-
ctusdo final.

3- Inscricdes realizadas em desconformidade com os termos acima, bem
coms aguelas cujos memoriais nao apresentem refagds com o obielo da Audiéncia
Publica, seriiv recisadas pela Mesa,

4- A apresentagdo devera ater-se, exclusivamente, a leitura dos memoriais
apresentados, ndo sendo permitidas alteragdes apds a inscrigdo e durante a jeitura.

5- Para o bom andamento dos trabalhos, fica vedado o uso de recurses audio-
visuais durante a apreseniacio.

6- Cada pessoa inscrita terd direilo a uma Gnica apresentacio de até cince
THON0S.

- Ax apresentngdes s¢ darfo por ordem de inserigiio.

8- Esgotado o debate subre a apresentagdo, passar-se-a a palavia aos demais
MISCIHOS SUGeRSIvaren ic.

Y- A apresentugio poderd ser realizada por pessoa diversa da inscrita pre-
viamente, mediante apresentagio de procuragde com firma reconhecida em cartdnio.

10- Apds a apresentagio de todtas os inscritos. os trabaihos serdo encerrados.

I1- Havende quantidade de mscritos que torne impossivel a apresentagio
de todos no mesmo dia, poderdo ser designadas novas datas para eontinuidade dos
trabalhuos,

i2- A Audiéncia Piblica terd duragio méxima de trés horas.

i3- Poderdo ser apresentados recursos ne prazo de dois dias dteis apos a
realizacdo da Audidneia Publica, visando dirimir quaisquer dividas a respeito do sew
andamento.

14~ Casos ontissos sevdo decidides pela Mesa.

E. para conhecimento pablice € expedido o presente Edital de Convocagdo.

Yalinhos, 08 de cutubro de 2015,
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ESTRUTURA EXISTENTE - SEM ADICIONAL ESTIMULO
|
CARGOS EFETIVOS BASE SAL | QUANT ENCARGOS TOTAL1 TOTAL 2
Analista de Beneficios 4.247,71 1 1.932,71 6.180,42 6.275,14
Assistente Social 4.214,16 1 1.917,44 6.131,60 6.225,58
Assessor Juridico 4.247,71 1 1.932,71 6.180,42 6.275,14
Contador 5.268,69 1 2.397,25 7.665,94 7.783,44
Procurador 8.428,45 1 383494 12.263,39 12.451,35
Inspetor Previdencidrio 3.082.63 1 1.402,60 4,485,23 4.553,97
Agente administrativo 1.830,63 5 932,94 21.663,57 13.317,83
Motorista de veiculo leve 2.144,92 1 975,94 3.120,86 3.168,69
~N TOTAIS 33.464,90( 12 15.226,53 48.691,43 60.051,14
_stagidrios 4.000,00
[vale alimentagtio 6.000,00
70.051,14
CARGO BASESAL | QUANT| FUNCAO GRATIF | REMUNERACAO ENCARGOS TOTAL TOTAL
Presidente 16.179,88 1 16.179,88 6.824,67 23.004,55 23.004,55
Diretor de Departamento £.936,81 2 1.734,20 8.671,01 3.657,43 12.328,45 24.656,89
Assessor da Presidéncia 3.037,06 1 759,27 3.796,33 1.601,29 5.397,61 5.397,61
TOTAIS 26.153,75 4 2.493,47 28.647,22 12.083,40 40.730,61 53.059,06

Valinhos, 31 de janeiro de 2019
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MARIA CLAUIS{A}ARROSO 00 REGO
Diretora Administrativo Financeiro
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NOVA ESTRUTURA /
CARGOS EFETIVOS BASE SAL | QUANT ENCARGOS TOTAL TOTAL
Analista de Beneficios 3.082,64 2 1.402,60 4.485,24 8.970,48
Assistente Social 4.214,16 1 1.917,44 £.131,60 5.131,60
Contador 5.268,69 1 2.397,25 7.665,94 7.665,94
Procurador 8.428,45 1 3.834,94 12.263,39 12.263,39
Agente administrativo 1.830,63 5 £32,94 2.663,57 13,317,83
TOTAIS 22.824,57| 10 10.385,18 33.209,75 | 3.2
Estagidrios :
Vale Alimentagio

N

CARGO BASE SAL | QUANT ENCARGOS TOTAL TOTAL
Presidente 16.179,88 1 6.824,67 23.004,55 23.004,55
Diretor de Departamenio 9.249,30 3 3.901,35 13.150,65 39.451,96
Assessor da Presidéncia 3.796,33 1 1.601,29 5.397,62 5.397,62
Fungdo Gratificada 173,66| 20 UFM 3.473,20 3.473,20 3.473,20

TOTAIS 29.399,17 5 15.800,52 45.026,03
Estrutura Existente 123.110,20
Nova estrutura 120.676,60

Ohservagies:
As bases salariais foram calculadas confarme tabela de referencia de cada cargos em janeirof2019

Para o calculo dos encargos socias fol considerado o fator 42,18 % para 0s cargos comissionados e 45,50% para 0s cargos ¢
os cargos efetivos.

A partir da posse dos agentes administrativos , 05 estagiarios serdo dispensados

valinhos, 31 de janeiro de 2019.
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MARIA CLAUDIA BARROSO DO REGO
Diretara Administrativo Financeiro
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ANEXQ IV
L A TAXA DE ADMINISTRACAO - 2016 2 2019 ' |
ANO VALOR VARIACAO
2016 RS 197.000,00 4,9957%
2017 RS 216.000,00 9,6447%
_ 2018 RS 229.000,00 6,0185%
L 2019 RS 248.000,00 8,2900%
" ERTIMATIVA DE EVOLUCAD DA TAXA DE ADMINISTRAGAD - 20202 2022 1
ANO VALOR * VARIACAO ESTIMADA:
2020 RS 258.416,00 4,2000% Inftagdo prevista
2021 RS 268.752,64 4,0000% Inflagdo prevista
2022 R$ 275.502,75 4,0000% Inflagdo prevista

* Aplicagdo estimada considerando a reposigao salarial pela inflagdo do exercicio
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MARIA CLAu@\ ARROSO DG REGO
Diretora Administrativo-Financeiro
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ANEXO V
[ e ANEXONY
EFETIVOS COMISSAO
. —_—— C.L-T- SE—
verbas percentuais percentuais
mensais mensais

Valiprev / INSS

16,34%

20,00%

Seguro acidente do INSS

0,00%

Férias

8,33%

1,00%
8,33%

1/3 constitucional de férias

13° salario

2,77%

2,77%

- 8,33%

8,33%

Valiprev/INSS 13° salario

1,40%

1,75%

Licenga prémio

8,33%

0,00%

45,50%

42.18%

'mrg./Valiprev 31/01/2019
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M eria Claudia Barroso do P20
Diretoria Administrativa « Financeira
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A Comissdo de Justica e Redac3o,
conforme despacho da Senhora
Presidente em Sessdo do

dia 05 de fevereiro de 2019.

/I/lc 1
Marcos Fureche
Assistente Administrativo
Departamento Legislativo

11/fevereiro/2019

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

C.M. de VALINHOS
prOC. N® S SOns

FLS. N2 ﬁl

RESP. f@ﬁuﬂ

Rua Angelo Anténic Schiavinata, n® 59 — Residencial Sao Luiz — CEP 13270-470 — Valinhos-SP

PABX: (19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br
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Parecer DJ n2 30 /2019

Assunto: Projeto de Lei n? 09/19 - Autoria Prefeito Orestes Previtale Junior —
“Estabelece a estrutura administrativa e a estrutura de cargos do Valiprev e altera
dispositivos da Lei n.2 4877/2013, que cria o Regime Préprio de Previdéncia Social,
RPPS, e o Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Valinhos,

Valiprev, e da outras providéncias.”
A Comissdo de Justica e Redagéo

Trata-se de parecer juridico relativo ao projeto em epigrafe que
“Estabelece a estrutura administrativa e a estrutura de cargos do Valiprev e altera
dispositivos da Lei n.2 4877/2013, que cria o Regime Préprio de Previdéncia Social,
RPPS, e o Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Valinhos,
Valiprev, e da outras providéncias” de autoria do Prefeito solicitado pela Comissdo de

Justica e Redacgao.

Cumpre, primeiramente, destacar a competéncia regimental da

Comissdo de Justica e Redagdo, estabelecida no artigo 38.

Desta feita, considerando os aspectos constitucionais, passo a andlise

técnica do projeto em epigrafe solicitado.

A Lei Orgdnica consignou expressamente que a matéria deve ser

submetida a apreciagdo da Cdmara conforme inc. X do art. 48:

“X - autorizar a criag@o, transformacdo e extingdo de cargos, empregos e
fungbes na administracdo direta, autdrquica e fundacdes publicas, ossim
como a fixagcdo dos respectivos vencimentos, observados os pardmetros da

lei de diretrizes orcamentdrias;”
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No mais, a competéncia para legislar referente a matéria é privativa
do Prefeito segundo previsdo da Lei Organica em simetria com as disposi¢des das

Constituicdes Federal e Estadual de S3o Paulo:

“Artigo 48 - Compete, exclusivamente, ao Prefeito a iniciativa dos projetos

de lei gue disponham sobre:

(.}

I - criagdo, estruturaco e atribuicbes das Secretarias Municipois e drgdos

da administracdo publica;”

Nesse sentido temos o posicionamento do Tribunal de Jjustica do

Estado de Sao Paulo:

“Acdo direta de inconstitucionalidade. Lei Complementar n? 135/2017, do
Municipio de Dumont, que altera o regime juridico dos servidores publicos
municipais, concedendo-thes o direito a faltas abonadas. Matéria relativa
oos servidores publicos e ao seu regime juridico. Violagdo de iniciativa
legislativa exclusiva do Prefeito. Arts. 52 e 24, §22 4, ambos da CE.
Precedentes do STF e do Orgdo Especial. Pedido julgado procedente.

{..)

Registre-se, inicialmente, que, embora a autonomia do municipio esteja
constitucionalmente assequrada, as Constituicdes da Repiblica e do Estado
de Sdo Paulo estabelecem que a capacidade de auto-organizacdo dessa
entidade federativa deve observar os ditames da Lei Fundamental do pais e
da Constituigio Estodual. Sendo assim, qualquer lei ou ato normativo

editado no dmbito municipal estd sujeito a controle de constitucionalidade

{ j :
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perante a Constituicdo Estadual, exame exercido pelo Tribunal de Justica,
em consondncia com o artigo 125, §22, da Constituictio Federal e artigo 90,
caput, da Constituiciio do Estado de Séo Paulo.

Entre as regras a serem rigorosamente obedecidas na formagdo de uma lei,
encontro-se a da competéncia privativa do Chefe do Poder Executivo para
a deflagracdo do processo legiferante em determinadas matérias,
-estabelecidas no artigo 24, §22, da Constituicdo Paulista: “1 - criagdo e
extincdo de cargos, fungdes ou empregos publicos na administracdo direta e
autdrquica, bem como a fixacGo da respectiva remuneragdo; 2 - criacdo e
extingdo das Secretarias de Estado e drgdos da administragdo publica,
observado o disposto no art. 47, XiX; 3 - organizacdo da Procuradoria Geral
do Estadc e da Defensoria Publica do Estado, observadas as normas gerais
da UniGo; 4 — servidores publicos do Estado, seu regime juridico, provimento
de cargos, estabilidade e aposentadoria; 5 - militares, seu regime juridico,
provimento de cargos, promogdes, estabilidade, remuneracdo, reforma e
transferéncia para inatividade, bem como fixagdo ou alteracdo do efetivo da
Policia Militar; 6 - criagdo, alteragio ou supress@o de cartdrios notarigis e de
registros publicos” (grifado).

Como se sabe, as regras concernentes a reserva de iniciativa legislativa de
determinadas matérias a este ou aquele agente politico sdo de obrigatdria
observéncia pelos municipios, em razfo do principio da simetria na
organizacGo dos entes federativos e do disposto no artigo 144 do
Constituicdo do Estado.

A respeito das formalidades procedimentais do processo legislativo, leciona
Luiz Guitherme Marinoni que “a produgdio da lei exige a observéncia de
pressupostos e requisitos procedimentais, cuja observincia é imprescindivel
para o lei ser constitucional. A Constituicdo regula o modo como a lei e
outros atos normativos primarios previstos no art. 59 devem ser criados,

estabelecendo quem tem competéncia para produzi-los e os requisitos

TV ol P
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procedimentais que devem ser observados para sua produgdo. Faltas
quante & competéncia ou quanto ao cumprimento das formalidades
procedimentais viciam o processo de formacdo da lei, tornando-o
formalmente inconstitucional. A inconstitucionalidade formal deriva de
defeito na formacdo do ato normativo, o qual pode estar na violagGo de
regra de competéncia ou na desconsideracdo de requisito procedimental. O

.procedimento_para a producdo de lei ordindria e de lei complementar

compreende iniciativa, deliberacdo, votacdo, sangiio ou veto, promulgagiio e

publicacdo. (...} De outra parte, a ConstituicGo também confere iniciativa

privativa, em relaco a certos temas, a determinados drgfos publicos. Isso

quer dizer gue, no que toca a certo tema, a iniciativa de apresentacdo de

projeto de lei, ou seja, a incoacdo do processo de producéio da lei, pode ser

privativa de determinado drgdo ou agente publico.”

4. No caso dos autos, ao dispor sobre faltas abonadas dos funciondrios
publicos no dmbito municipal, a Lei Complementar n® 135/2017, de Dumont,
cuidou de tema concernente ao regime juridico dos servidores piublicos,
que deve ser versado exclusivamente em lei de iniciativa do Prefeito
Municipal.

Quanto & abrangéncia da matériag relativa a regime juridico dos servidores
publicos, estabeleceu o Supremo Tribunal Federal - STF que "a locucdo
constitucional 'regime juridico dos servidores publicos' corresponde ao
conjunto de normas que disciplinam os diversos aspectos das relagoes,
estatutdrias ou contratuais, mantidas pelo Estado com o0s seus agentes.
Precedentes.” (ADI 2.867, Pleno, Rel. Min. Celso de Mello, julgamento em 3-
12-2003, Plendrio, DJ de 9-2-2007). £ a jurisprudéncia da Suprema Corte ¢
farta no sentido de que a iniciativa de leis sobre regimes juridicos de
servidores é privativa do Executivo.

Especificamente no que se refere a lei de origem parlamentar que concede

faltas abonadas a servidores publicos municipais, este Orgdo Especial

o~
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decidiu: “ACAO DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE. LE! COMPLEMENTAR
N@ 280/2017 E, POR ARRASTAMENTO, LEI COMPLEMENTAR N2 282/2017,
DE INICIATIVA PARLAMENTAR, DO MUNICIPIO DE FRANCA, QUE CONCEDE
AO SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL SEIS DIAS DE FALTAS ABONADAS
DURANTE O ANO, LIMITADAS A QUANTIA DE TRES FALTAS ABONADAS POR

SEMESTRE, NAO CONSECUTIVAS, SEM A NECESSIDADE DE JUSTIFICATIVA.
VICIO DE INICIATIVA. COMPETENCIA PRIVATIVA DO CHEFE DO EXECUTIVO
PARA LEGISLAR SOBRE SERVIDOR PUBLICO E SEU REGIME JURIDICO,
CONSOANTE O ART. 24, § 29, N. 04, DA CARTA BANDEIRANTE. AFRONTA AO

PRINCIPIO DA INDEPENDENCIA ENTRE OS PODERES. PRECEDENTES DA
CORTE SUPREMA E DO C. ORGAO ESPECIAL. ACAO PROCEDENTE.” (TJSP;
Direta de [nconstitucionalidade 2032436-85.2017.8.26.0000; Relator (a):
Xavier de Agquino; Orgdo Julgador: Orgdio Especial; Tribunal de Justica de Sdo
Paulo - N/A; Data do Julgamento: 25/10/2017; Data de Registro:
26/10/2017, grifado).

Confiram-se, ainda, precedentes semelhantes, relativos & previsdo legal de
falta anual aos servidores municipais no dia de seu aniversdrio: “ACAO
DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE Lei n? 2.240, de 23 de junho de 2017,
do Municipio de Cerqueira César, de autoria parlamentar, que 'dispde sobre
uma folga anual para todos os servidares publicos municipais da cidade de
Cerqueira César, no dia de seu aniversdrio, na forma que menciona, e dd
providéncias' VielagGo da reserva de iniciativa do Chefe do Poder
Executivo, a quem cabe a iniciativa de projeto de lei que disponha sobre os
servidores publicos e seu regime juridico, e o principio da separagdo de
poderes {arts. 52, caput, §§ 12 ¢ 29 24, 6 22 1 e 4, e 47, Ii e XIV, do
Constituicdo do Estado de SGo Paulo, aplicdveis aos Municipios por forca do
art. 144) Violagdo, ademais, dos principios da moralidade, interesse publico
e finalidade {art. 111 CE) Precedentes do C. Orgéio Especial e do C. Supremo

Tribunal Federal Inconstitucionalidade declarada. Acdo direta de
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inconstitucionalidade  julgada  procedente.”  (TISP;  Direta  de
Inconstitucionalidade 2006083-71.2018.8.26.0000; Relator {a): Jodo Carlos
Saletti: Orgdo Julgador: Orgdo Especial; Tribunal de justica de SGo Paulo -
N/A; Data do Jjulgamento: 22/08/2018; Data de Registro: 23/08/2018,
grifado).

Igualmente: “ACAO DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE DA LEI N2 3.460,
DE 12 DE JUNHO DE 2017, DO MUNICIPIO DE PITANGUEIRAS, DE INICIATIVA
PARLAMENTAR, QUE CONCEDEU 01 DIA DE FOLGA REMUNERADA AOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS PELA DATA DE SEUS RESPECTIVOS
ANIVERSARIOS. OFENSA AO ART. 24, § 29 N. 4 DA CONSTITUICAO
ESTADUAL. REGIME JURIDICO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO
QUE E MATERIA DE COMPETENCIA RESERVADA AO CHEFE DO EXECUTIVO.
VIOLACAC TAMBEM AO PRINCIPIO DA RAZOABILIDADE INSCULPIDO NO
ART. 111 DA CARTA BANDEIRANTE, BEM COMO AQ ART. 128, UMA VEZ QUE
SE TRATA DE VANTAGEM PESSOAL QUE NAQ ATENDE AO INTERESSE
PUBLICO. ACAO PROCEDENTE.” (TISP; Direta de Inconstitucionalidade
2119000-67.2017.8.26.0000; Relator (a): Xavier de Aquino; Orgdo Julgador:
Orgédo Especial; Tribunal de lustica de Sdo Paulo - N/A; Data do Julgamento:
27/09/2017: Data de Registro: 03/10/2017, grifado).

5. Portanto, no presente caso, como houve manifesta interferéncia indevida
da Cémara Municipal na atribuicdo do Prefeito Municipal de Dumont de
desencadear o processo legislativo que culminou na promulgacdo da Lei
Complementar n2 135, de 23 de novembro de 2017 (cf. parecer de fis.
63/64), violou-se o artigo 24, §22, 4, da Constitui¢do do Estado de Sdo Paulo
e, consequentemente, o principio da separacdGo e independéncia dos
Poderes.” (Acdo Direta da Inconstitucionalidade n2 2190419-

16.2018.8.26.0000)

LA D
A ALFT
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Quanto ao mérito compete ao Plendrio analisar o tema na condi¢do
de juiz de interesse publico a luz da justificativa e documentos que instruem o projeto
considerando os principios estabelecidos na Constituicdo Federal e na Constituigao

Estadual, respectivamente transcritos:

“Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e

eficiéncia {...)”

“Artigo 111 — A administracéio publica direta, indireta ou fundacional, de
qualquer dos Poderes do Estado, obedecerd aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, razoabilidade, finalidade,

motivagdo, interesse piblico e eficiéncia.”

Por fim, no que tange a forma o projeto atende aos preceitos da Lei

Complementar n2 95/98.

Ante o exposto, sob o aspecto enfocado, a proposta retine condigdes
técnicas de legalidade e constitucionalidade, quanto ao mérito, manifestar-se-a o

soberano Plendrio.
E o parecer.

D), aos 28 de fevereiro de 2019.

C‘Allne Cg;lsi‘:\l‘l;\e)ll?’l;ﬂl':,

Procuradora OAB/SP n2 167.795
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E

Comissido de Justica e Redacio

) ' Silva Berto
Parecer ao Projeto de Lei n° 09/2019 Prbsidarte

Ementa do Projeto: Estabelece a estrutura administrativa e a estrutura de
cargos do Valiprev e altera dispositivos da Lei n.° 4877/2013, que cria o Regime
Proprio de Previdéncia Social, RPPS, e o Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Municipais de Valinhos, Valiprev, e da outras providéncias.

Parecer: Esta Comissdo analisou o referido Projeto quanto a sua
Constitucionalidade, Legalidade e Redagio e da o seu PARECER da seguinte
forma:

Valinhos, 14 & w0 de 2019
LW

‘ — T AFAVORDO | CONTRAO
PRESIDENTE PROJETO PROJETO

/7//;_ zf\m (X) ()

\}ér Luiz Mayr Neto
AFAVORDO | CONTRA O

W /—\L PROJETO PROJETO
/& a <)

C )
//—ArlefﬁA\ldemar Veiga Jﬁﬁ!lior
A 3% ()
/ Ver. G}lb=rtﬂ Borges

% ]/f{ () ¢ )

< /Ver AndrkAmaral

Vef. Roberson Costalonga alame

Obs: Emiti% parccer juridico favoravel.
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PRESIDENTE

Comissdo de Financas ¢ Orcamento °20is dd iiva Berto
Presidarnte

Parecer ao Projeto de Lei n.’ 92019

Ementa do Projeto: Estabelece a estrutura administrativa e a estrutura de cargos do
Valiprev e altera dispositivos da Lei n.° 4877/2013, que cria o Regime Préprio de Previdéncia
Social, RPPS, e o Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Valinhos,
Valiprev, e da outras providéncias. (Mens. 11/19)

A.FAVOR DO y
PROJETO | PROJETO

e s o |

Ver. César Rocha

ﬁﬁ o5 | ()

Ver. Franklin Duarte de Lima

ﬁﬁ- 0N | )

Ver. Ko Beloni

I

Parecer: A Comissio analisou nesta data, em reunido extraordinaria, o referido

Valinhos, f L de margo de 2019.

Projeto de Lei e quanto ao seu mérito relativo a finangas e orgamento, da o seu
PARECER FAVOLAVEL

(Observacdes:
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9 ~ )
PARA ORDEM DO DIA(Dﬁ s ) )

PRESI E

Dalva Dias dA\&dlva Berto
Pregidonte

4
-

i
/

Aorovade por unanimidade e dispensado de
Segunda Discussdo em sessic de !, /(- 12

Seque AUtOGrafo N%......a 0 edsesdresssrrens
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LEI N°

Estabelece a estrutura administrativa e a estrutura
de cargos do VALIPREV e altera dispositivos da
Lei n°® 4.877/2013, que “cria o Regime Préprio de
Previdéncia Social — RPPS e o Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores Municipais de
Valinhos — VALIPREV, e da outras providéncias”.

ORESTES PREVITALE JUNIOR, Prefeito do
Municipio de Valinhos, no uso das atribuicdes que |he sdo conferidas pelo

artigo 80, inciso Ill, da Lei Organica do Municipio,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele .

sanciona e promulga a seguinte Lei: W

Capitulo | - Disposigdes Iniciais

Art. 1°. A estrutura administrativa e a estrutura de
cargos do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de
Valinhos — VALIPREV s3o estabelecidas em conformidade com as disposigbes
emergentes desta Lei e de seus anexos, compreendendo unidades e /
subunidades administrativas, competéncias, atribuicbes e responsabilidades, /
cargos de provimento efetivo e em comissdo, cargo de agente politico e
fungdes gratificadas. /o

Paragrafo Gnico. A presente Lei & composta pelos ﬁ.
seguintes anexos, que dispde sobre as matérias a seguir elencadas:

|. Anexo |: Estrutura Administrativa do VALIPREV;
Il. Anexo Il: Cargo de Agente Politico;

lIl. Anexo lll: Cargos de provimento em comissao,
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IV. Anexo IV: Cargos de provimento efetivo, abrangendo consolidagéo e
extingao,
V. Anexo V: Tabelas de Referéncias e Valores de Vencimentos;
VI. Anexo VI: Atribuigées dos cargos de provimento em comisséao,
VII. Anexo VIi: Atribuigdes dos cargos de provimento efetivo,
VIII. Anexo VIill: Fungdes gratificadas;
IX. Anexo IX: Atribuigdes das fungdes gratificadas.

Art. 2°. £ extinto o adicional de fungéo equivalente a
25% {vinte e cinco por cento) sobre a referéncia de vencimento de todos os
cargos existentes na estrutura administrativa do VALIPREV, respeitado ©

direito adquirido dos servidores efetivos.

Art. 3° O adicional estimulo ao aperfeicoamento

técnico-profissional aos servidores que ingressar no VALIPREV a partir da
vigéncia desta Lei é estabelecido em 5% (cinco por centro) sobre a referéncia w
remuneratoria para cada nivel académico ou certificagéo profissional acima da
exigéncia minima de ingresso no cargo.
§ 1°. Para os efeitos deste artigo sdo considerados
como niveis académicos:
. Ensino fundamental,

II. Ensino médio;
Ill. Ensino superior; /
IV. Poés graduacao lato sensu; e
V. Mestrado; /
VI. Doutorado; /
VIl. Livre docéncia. /@/
§ 2°. Para os efeitos deste artigo sdo considerados
como certificagoes profissionais:

I.  CPA-10: Certificagao Profissional ANBIMA - Série 10 ou equivalente;
Il.  CPA-20: Certificagdo Profissional ANBIMA - Série 20 ou equivalente;
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Ill.  CEA: Certificacido de Especialista em Investimentos ANBIMA ou
equivalente;
IV. CGA: Certificagdo de Gestores ANBIMA ou equivalente.
§ 3°. Os critérios estabelecidos no § 1° deste artigo

nao sao cumulaveis com os critérios estabelecidos no § 2° e vice-versa.

Art. 4°. E reservado o percentual de 5% (cinco por
cento) dos cargos de provimento efetivo, quando objeto de concurso publico,

para preenchimento por pessoas com deficiéncia.

Art. 5°. Serao preenchidos por servidores efetivos
com estabilidade, ativos ou inativos, no minimo, 40% (quarenta por cento) dos

cargos de provimento em comissao.

Art. 6°. A jornada de servigo dos servidores
comissionados € caracterizada pela dedicagao plena, ndo contemplando o
pagamento de servigos extraordinarios.

Paragrafo Unico. E mantido o controle de frequéncia

dos servidores comissionados.

Art. 7°. Em conformidade com o disposto no § 1° do
art. 330 da Lei n° 2.018/1986, com redagédo dada pela Lei n° 5.629/2018, os
valores das funcdes gratificadas previstas na presente Lei ndo se incorporam

aos a remuneracgao do servidor.

7

Capitulo |l - Disposigoes Alteradas na Lei n° 4.877/13 /

f/

Art. 8°. Em virtude da nova estrutura administrativa e
da nova estrutura de cargos do VALIPREV, objeto da presente Lei, sé&o
alteradas as seguintes disposi¢des da Lei n® 4.877/2013:

#
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“Art. 164. A Diretoria Executiva é composta pelos

seguintes cargos:
I cargo de agente politico: Presidente;
Il. cargos de provimento em comissao:
a. Diretor do Departamento Financeiro;
b. Diretor do Departamento de Beneficios;
c. Diretor do Departamento Juridico.

§ 1°. O cargo de Presidente previsto no caput é
equiparado ao de Secretario Municipal, possuindo subsidios
idénticos.

§ 2° Os cargos de Diretor do Departamento Financeiro,
Diretor do Departamento de Beneficios e Diretor do Departamento
Juridico possuem padrées de vencimentos correspondentes aos
constantes do Anexo V desta lei.

§ 3°. O Presidente sera nomeado pelo Prefeito Municipal, %’
devendo a nomeagao recair em servidor publico municipal efetivo e g
estavel ou inativo, que possua formagado em curso de graduagéo
superior.

§ 4°. O ocupante do cargo de Presidente cumprira um
mandato de 02 (dois) anos, permitida a recondugdo, podendo ser
exonerado a partir do primeiro ano de exercicio.

§ 5°. Se o término do mandato do Presidente do Valiprev

ocorrer a partir do dia 1° de julho do ultimo ano do mandato do
Prefeito Municipal, sera prorrogado até o dia 31 de dezembro do /
mesmo exercicio.

§ 6° Os cargos comissionados serdo nomeados pelo 9%\(
Presidente do Instituto de Previdéncia, devendo 40% (quarenta por S
cento) dos nomeados serem servidores publicos municipais

estaveis, detentores de cargo de provimento efetivo ou inativos.
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§ 7°. A nomeacéo do Diretor Financeiro devera recair em
pessoa portadora de curso de nivel superior, com inscrigdo ativa no
CRC e aprovada em curso de certificagao profissicnal para a gestao
de recursos previdenciarios de Regime Préprio de Previdéncia
Social — RPPS (CPA-10 ou superior, ou outro que venha substitui-
lo}.

§ 8°. Durante o exercicio de seu mandato, o Presidente
podera ser exonerado:

l. nas hipoteses dos incisos Il, !ll, IV, V e VI do artigo 152,
mediante processc administrativo instaurado pelo

Conselho de Administragao ou pelo Prefeito Municipal,

I na hipétese do inciso VIl do artigo 152, mediante

Processo Sumario de Destituigao;

. apbés o primeiro ano de exercicio, por conveniéncia e

oportunidade. %
§ 9°. Em caso de vacancia do cargo de Presidente, o seu

preenchimento sera feito com observancia das mesmas regras
previstas nos paragrafos anteriores deste artigo, para cumprimento
de mandato de 2 (dois) anos.

§ 10. O Presidente podera ser licenciado, sem subsidios,
pelo Conselho de Administragdo, por motivo de alta relevancia, a
critério do colegiado, desde que o afastamento néao seja superior a
30 (trinta) dias.

§ 11. Os membros da Diretoria Executiva serdo

substituidos nas férias, licencgas, afastamentos legais, bem como nas
faltas e impedimentos: :
l. 0 Presidente, mediante designa¢do de um dos Diretores k’

de Departamento do VALIPREYV, pelo Prefeito Municipal,
Il. os Diretores, mediante designag¢do de um servidor titular

de outro Departamento, pelo Presidente.
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§ 12. A nomeacido dos Diretores de Departamentos

devera recair em pessoa portadora de curso de nivel superior

completo compativel com a area de atuacao.

Art. 165. Ao Presidente compete administrar os recursos

do VALIPREV e conceder os beneficios previdenciarios previstos

nesta lei, com o auxilio dos demais membros da Diretoria Executiva,

que ihe sdo subordinados, e, especialmente:

VI.

VI

representar a autarquia judicial e extrajudicialmente;
cumprir 0 ordenamento juridico e especialmente a
legislagao pertinente ao RPPS do Municipio;

prestar contas da administragdo da autarquia,
anualmente, ao Prefeito Municipal, & Cadmara Municipal e
ao Tribunal de Contas do Estado;

conceder os beneficios previdenciarios previstos nesta lei,
sempre em conjunto com o Diretor de Beneficios;

tomar as providéncias necessarias a fim de que seja
assinado convénio de compensagdo financeira entre o
Municipio de Valinhos e o Ministério da Previdéncia
Social;

cuidar dos interesses do RPPS do Municipio,
especialmente do recebimento dos repasses do Ministério
da Previdéncia Social a titulo de compensacao financeira;
nomear e exonerar os ocupantes dos cargos de
provimento em comissdo, devendo 40% (quarenta por
cento), no minimo, serem servidores efetivos do Municipio
com estabilidade, ativos ou inativos, de Diretor
Administrativo-Financeiro, Diretor de Beneficios, Diretor
Juridico e demais cargos de provimento em comissao,

mediante Ordem de Servico expedida pelo Prefeito

fl. 06
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VIH.

Xl.

XIl.

XIIL.

XIV.

XV.

XVI.

Municipal, com a indicacdo expressa dos nomes de seus
ocupantes

nomear os ocupantes dos cargos de provimento efetivo;
avaliar o desempenho do VALIPREV e propor ao
Conselho de Administragdo a adogdo de novas regras
destinadas a aprimorar o desempenho e a eficacia dos
servicos autarquicos;

assinar convénios, acordos e contratos, com observancia
dos procedimentos licitatorios previstos na legislagao
federal;

assinar os balancetes, os documentos da prestacado de
contas anual e o balango anual do VALIPREV;

promover o credenciamento de empresas e profissionais
de medicina, para realizagao de pericias médicas e outros
servigos necessarios a concessdo de beneficios
previdenciarios;

encaminhar aos Conselhos Fiscal e de Administra¢do os
documentos que lhes devam ser submetidos
regularmente, e quaisquer outros que forem solicitados;
prestar informacgdes e esclarecimentos aos Conselhos de
Administracdo e Fiscal, ao Prefeito e 4 Camara Municipal,
e submeter ao exame deles a documentacdo da
Autarquia, sempre que |he for solicitado;

aprovar e encaminhar a Prefeitura Municipal de Valinhos,
nas épocas proprias, as propostas de diretrizes
orcamentarias e do orcamento anual, elaboradas pelo
Diretor Financeiro;

submeter ao Conselho de Administracdo, as matérias

constantes do artigo 153 e seus incisos que devam ser

fi. 07

Rua Angelo Antdnio Schiavinato, n® 59 - Residencial S&o Luiz - CEP 13270-470 - Valinhos-SP

PABX: (19) 3829-5355 - www.camaravalinhos.sp.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

P.L. 09/19 - Mens. n.°® 11/19 - Autégrafo n.® 27/19 - Proc. n.? 340/19 - CMV

XVII.

XVIII.

XIX.

XXII.

XXIII.

apreciadas, decididas, homologadas, aprovadas ou
autorizadas por este colegiado,

aplicar, juntamente com o Diretor Financeiro, 0s recursos
financeiros do VALIPREV de conformidade com a
Resolugao vigente do Conselho Monetario Nacional e de
acordo com a politica de investimentos aprovada pelo
Conselho de Administragao, submetendo a homologagéo
deste colegiado as aplicagdes financeiras que fizer,;
realizar concurso publico para provimento de cargos
efetivos vagos, mediante prévia autorizagido do Conselho
de Administragao;

exonerar servidor da Autarquia quando se fizer
necessario, nas hipéteses permitidas por lei;

decidir sobre a vida funcional dos servidores da Autarquia,
observado o disposto no artigo 153 e seus incisos, e no
ordenamento juridico;

estabelecer, subsidiariamente a legislagdo municipal,
sobre as atribuigbes e responsabilidades dos cargos da
Autarquia, bem como das atribuigdes dos servidores
cedidos, obedecidas as atribui¢bes originarias dos cargos
que detém;

efetuar 0 pagamento de despesas, assinando sempre em
conjunto com o Diretor Financeiro, os cheques, ordens de
pagamento, e todos 0s demais documentos relacionados
com a abertura e movimentagdo de contas bancarias, e
com as aplicagbes dos recursos previdenciarios no
mercado financeiro;

regulamentar, mediante ato normativo proprio, o processo

de eleicdo de novos membros dos Conselhos de

fl. 08
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XXIV.

XXV.

XXVI.

Administracdo e Fiscal, e dar inicio a este processo na
época prevista nesta Lei,

nomear a Comissao Eleitoral prevista nesta Lei, na época
propria, para a realizagdo da eleicdo de novos
Conselheiros;

autorizar a participagdo de servidores da Autarquia em
cursos, semindarios, congressos e outros eventos da
mesma natureza, com vistas ao seu desenvolvimento
funcional,

encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo e ao Ministério da Previdéncia Social as
informagdes e documentos exigidos por esses Orgaos

publicos, nas épocas proprias;

XXVIl. tomar iniciativa para a realizagdo de todas as tarefas

administrativas necessarias para o bom desempenho da
Autarquia e cumprimento de seus objetivos, observando

os limites estabelecidos no art. 153 e seus incisos;

XXVIIl. planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da

XXIX.

XXXI.

XXXII.

XXXIH.

Autarquia, respondendo pela sua atuagao;

participar das programacgdes oficiais do Municipio;

decidir sobre as questdes afetas a Autarquia e os pedidos
de certiddes previdenciarias;

promover a avaliagdo geral dos resultados obtidos pela
Autarquia, encaminhando, regularmente, relatorio aos
6rgaos competentes socbra as atividades executadas;
expedir oficios, baixar instru¢gdes, ordens de servigos e
outros atos para a boa execugdo dos trabalhos das
unidades e subunidades administrativas sob sua
coordenagao;

aprovar a escala de férias dos servidores da Autarquia;

fl. 09
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XXXIV.

XXXV,

XXXVI.

XXXVl
XXXV

XXXIX.

XL.

proceder a avaliagdo do desempenho dos servidores
lotados na Autarquia; '
determinar a realizagdo de sindicancias para a apuragao
de irregularidades no servigo publico, bem como a
instauracdo de processos administrativos, na forma
estabelecida pelo Estatuto dos Servidores;

verificar e visar os documentos referentes as despesas
das unidades e subunidades administrativas sob sua
coordenagéo e, bem assim, aqueles que deverac ser
publicados;

autenticar documentos afetos a sua area;

. manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados
e demais programas de computadores, colocados a
disposicdo pela Autarquia, participando efetivamente de
cursos, palestras, simpésios, em que seja designado,
visando a manutengdo do seu treinamento, a fim de
propiciar o melhor desempenho e eficiéncia no
desenvolvimento dos trabalhos que |lhe sdo afetos;

Zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade,
razoabilidade, finalidade, motivagéo, interesse publico e
da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, da Constituicdo Estadual
de Sao0 Paulo, da Lei Organica do Municipio de Valinhos,
das leis e dos atos normativos aplicaveis a Autarquia;
outras atribuigées conferidas em lei, bem como as
necessarias ou correlatas ao fiel cumprimento de suas
fungdes, ainda que ndo mencionadas, observando-se os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.
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Art. 166.[...]

Art. 167. Compete ao Diretor Financeiro do VALIPREV a

orientagao politico-financeira e fiscal da Autarquia, exercendo o

controle e registro contabeis da administragdo financeira e

orcamentaria, especialmente:

VI,
VII.

Vi

Xl
XII.

Xl

planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da
unidade, respondendo pela sua atuacao,

decidir sobre as quesides afetas a sua unidade
administrativa;

controiar a frequéncia de seus servidores subordinados;
emitir pareceres sobre as consultas que Ilhe forem
formuladas pelo Presidente;

proferir despachos no ambito de sua competéncia;
autenticar documentos afetos a sua area;

manter os registros necessarios aos servigos afetos ao
Departamento;

proceder a avaliagdo do desempenho dos servidores
lotados no Departamento;

comunicar as transferéncias de bens mobveis, para
atualizagao de registro,

participar das programagdes oficiais do Municipio;
controlar prazos que lhe sdo afetos;

solicitar a realizagao de sindicancias para a apuragao de
irregularidades no servigo publico, bem como a
instauragdo de processos administrativos, na forma
estabelecida pelo Estatuto dos Servidores e no
ordenamento juridico vigente;

zelar e fazer zelar pela conservacao dos materiais e

demais equipamentos sob sua responsabilidade;
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XIV. coordenar as agbes inerentes a efetiva aplicagéo da Lei

de Acesso a Informagéo e aprimoramento constante do
Portal da Transparéncia em sua area de atuagao;

XV. distribuir processos administrativos a seus subordinados;

XVI. acompanhar a execugdc dos contratos de prestagéo de
servicos, dos convénios, dos acordos e dos
credenciamentos firmados pelo Valiprev em sua
respectiva area de atuagao;

XVIL. supervisionar o cumprimento de obriga¢des acessorias
junto aos o6rgdos governamentais competentes,
obedecendo as normas e aos prazos estabelecidos;

XVIIl.  fiscalizar, em sua respectiva area de atuagdo, a
conservagéo do material permanente da autarquia;

XIX. assessorar o Presidente na implantagdoc das politicas @,
publicas, agdes e planejamento estratégico previstos para
o Instituto;

XX. substituir o Presidente do Valiprev nos impedimentos

legais, desde que esta substituigio ndo ultrapasse (trinta)

30 dias;
XXI. requisitar auxilio especializado em matérias de alta jar"
complexidade e que exijam conhecimentos especificos; /
XXII. responder pelos aspectos contabeis e financeiros da

administragao do Valiprev;
XXIll.  movimentar as contas da autarquia, juntamente com o
Presidente;

XXIV. receber e contabilizar todas as rendas, receitas e bens de

guaisquer espécies do Valiprev;
XXV. manter atualizada a contabilidade do Valiprev em conjunto

com o contador;
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XXVI. preparar a prestacdo de contas do Valiprev, bem como
todo e qualquer informe de carater financeiro ou
patrimonial que lhe for solicitado, em conjunto com o
responsavel pela contabilidade;

XXVIl. acompanhar a fiel execugdo do convénio de
compensacao financeira entre o Municipio de Valinhos e a
Secretaria da Previdéncia do Governo Federal;

XXVII. diligenciar junto a Secretaria da Previdéncia do Governo
Federal, para obter o efetivo repasse ac Valiprev, dos
recursos relativos a compensacéo financeira;

XXIX. assinar os balancetes mensais e o balango anuai,

XXX. providenciar os pagamentos, sempre com a assinatura
conjunta do Presidente;

XXXl. controlar o efetivo recolhimento das contribuigdes
previdenciarias dos segurados, pelos érgdos de pessoal
dos entes de direito publico interno do Municipio € o
repasse a Autarquia dessas contribuicdes e daquelas
devidas pela Prefeitura, suas autarquias e fundagbes e
pela Camara Municipal;

XXXIl. efetuar o pagamento de despesas, assinando manual ou
eletronicamente sempre em conjunto com o Presidente os e
cheques, ordens de pagamento e todos 0s demais |
documentos relacionados com a abertura e 7
movimentagao de contas bancarias e com as aplicagbes /
dos recursos previdenciarios no mercado financeiro,

XXXIIl. elaborar as propostas de diretrizes orgamentarias e a v
estimativa da receita e da despesa para o exercicio
seguinte, dentro dos prazos legais determinados pela

legislagéo;
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XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVILI.

XXXVIIL

XXXIX.

XL.

XLI.

XLN.

XLIII.

exibir aos demais membros da Diretoria Executiva, ao
Conselho de Administragao e ao Conselho Fiscal
qualquer documento financeiro que Ihe for solicitado,
colaborar com o Presidente na elaboragdo de relatérios
financeiros das atividades da Autarquia;

preparar para o Presidente os informes financeiros que
devam ser encaminhados a Secretaria da Previdéncia do
Governo Federal ou a outro érgao publico;

baixar ordens de servigos relacionadas a assuntos
financeiros;

providenciar, em prazo habil, o fornecimento dos informes
necessarios a elaboragéo do balancete do més anterior;
manter a contabilidade financeira, econdmica e
patrimonial em sistemas adequados e sempre
atualizados, elaborando balancetes e balangos, alem de
demonstrativos das atividades econdmicas desta
autarquia;

promover arrecadacgio, regisiro e guarda de rendas e
quaisquer valores devidos ao Valiprev, bem como a
publicidade da movimentag¢ao financeira;

processar e liquidar as despesas e seus respectivos
pagamentos, inclusive dos proventos, dos beneficios e da
folha de pagamento;

efetuar a elaboragao do or¢camento anual e plurianual de
investimentos, bem como todas as resolugdes atinentes a
matéria orcamentaria ou financeira e 0 acompanhamento
da respectiva execucéo,

apresentar e publicar, no prazo legal os quadros, dados
estatisticos e balancetes, a fim de que se permita o

acompanhamento das tendéncias orgamentarias;

fi. 14
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XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVII.

XLVIIL.

XLIX.

L.

LIl

providenciar os levantamento necessérios a solicitagéo de
abertura de créditos adicionais, quando houver
necessidade, em conjunto com os titulares das demais
unidades administrativas do Valiprev;

supervisionar 0 cumprimento de obrigagbes acessorias
junto aos 6rgdos governamentais competentes,
obedecendo as normas e aos prazos estabelecidos;
propor ao Conselho Administrativo e ao Presidente, em
conjunto com o Comité de Investimentos, a politica de
investimentos do Valiprev, zelando pela promog¢ao de
elevados padrdes éticos nas operagbes e controle dos
recursos do Instituto;

submeter ao Conselho Administrativo e ao Presidente, em
conjunto com o Comité de Investimentos, as propostas de
investimentos dos recursos do Valiprev;

adotar todas as medidas necessarias para que as
aplicagdes financeiras da Autarquia tenham a melhor
rentabilidade, com liquidez e seguranga;

acompanhar e controlar as aplicagdes financeiras do
Valiprev, encaminhando relatérios peribdicos a
Presidéncia sobre a situagdo dos investimentos,
obedecidos os prazos legais estabelecidos;

alertar, imediatamente, o Presidente quando da
constatagéo de riscos financeiros,

coordenar, em sua respectiva area de atuagido, a
alimentacao de dados junto ao sistema AUDESP, ou outro
gue o venha substitui-lo;

supervisionar 0s registros, controles e transmissdes de
informacdes referentes as obrigagdes acessorias,

exigidas pelos 6rgdos governamentais competentes em
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sua area de atuagédo, dentre os quais: Tribunal de Contas
do Estado de Sac Paulo, Secretaria da Previdéncia
Social, Receita Federal do Brasil € outros que venham a
instituir obrigagoes;

Lill. proceder o langamento de notas nos processos de
compras;
LIV. supervisionar o patriménio do Valiprev, através de

controles de bens;

LV. controlar, registrar € armazenar os bens patrimoniais que
compdem a Administragdo Municipal;

LVI. controlar a movimentagdo em sistema préprio dos bens
patrimoniais, bem como dos termos de responsabilidade,
notas de emprenho e prazos;

LVIL. receber e encaminhar moéveis e equipamentos danificados
a manutencao;

LVIIl.  responsabilizar-se pelo inventario de bens moveis

patrimoniados;
LIX. promover as gestdes institucionais perante os o6rgaos

administrativos da Municipalidade, dentro de sua area de

atuacao; /
LX. realizar os procedimentos licitatérios da Autarquia; yd /
LXI. confeccionar e publicar os aditivos; V
LXII. autuar os contratos, aditivos e alteragdes contratuais; /
LXIHI. proceder a guarda e arquivo dos processos licitatorios, v
LXIV. receber as requisicées de Compras e Servigos; ﬁ"
LXV. relacionar as requisicbes de compras no sistema da /%

Autarquia;

LXVI.  autuar as requisigoes de compras;
LXVIl. proceder a abertura do processo de compras;

LXVIIi. realizar o processo para as compras isentas de licitagées,
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LXIX.

LXX.

LXXI.

LXXIL.

LXXIII.

LXXIV.

LXXV.

coordenar a elaboragdo de todos os editais dos
procedimentos licitatorios;

auxiliar nas sessdes de abertura de pregbes presenciais
ou eletronicos;

proceder a elaboragdo e publicagdo da classificagao dos
certames licitatorios;

desenvolver outras atribuigdes que lhe forem cometidas
pelo Presidente;

manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados
e demais programas de computadores, colocados a
disposicdo pela Autarquia, participando efetivamente de
cursos, palestras, simpoésios, em que seja designado,
visando a manutencdo do seu treinamento, a fim de
propiciar o melhor desempenho e eficiéncia no
desenvolvimento dos trabalhos que lhe sao afetos;

zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade,
razoabilidade, finalidade, motivacao, interesse publico e
da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, da Constituigdo Estadual
de Sao Paulo, da Lei Orgénica do Municipio de Valinhos,
das leis e dos atos normativos aplicaveis a Autarquia;
outras atribuicoes conferidas em lei, bem como as
necessarias ou correlatas ao fiel cumprimento de suas
fungoes, ainda que ndo mencionadas, ocbservando-se os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade e eficiéncia.

Art. 168. Compete ao Diretor de Beneficios do VALIPREV:
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V.
VII.

VIII.

Xi.
XIL.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da
unidade, respondendoc pela sua atuagao;

decidir sobre as questfes afetas a sua unidade
administrativa;

controlar a frequéncia de seus servidores subordinados;
emitir pareceres sobre as consultas que lhe forem
formuladas pelo Presidente;

proferir despachos no Ambito de sua competéncia;
autenticar documentos afetos a sua area,

manter os registros necessarios aos servicos afetos ao
Departamento;

proceder a avaliagdo do desempenho dos servidores
lotados no Departamento;

comunicar as transferéncias de bens mobveis, para
atualiza¢ao de registro;,

participar das programagdes oficiais do Municipio;
controlar prazos;

solicitar a realizagdo de sindicancias para a apuracédo de
irregularidades no servico publico, bem como a
instauragdo de processos administrativos, na forma
estabelecida pelo Estatuto dos Servidores;

zelar e fazer zelar pela conservagdo dos materiais e
demais equipamentos scb sua responsabilidade;
coordenar as agbes inerentes a efetiva aplicagcao da Lei
de acesso a informagédo e aprimoramento constante do
Portal da Transparéncia em sua area de atuagao;,
distribuir processos administrativos a seus subordinados;
acompanhar a execugdco dos contratos de prestagao de

servicos, dos convénios, dos acordos e dos

fi. 18
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credenciamentos firmados pelo Instituto em sua
respectiva area de atuacao;

XVII. supervisionar, em sua respectiva area de atuagéo, o
cumprimento de obriga¢des acessobrias junto aos 6rgaos
governamentais competentes, obedecendo as normas e
aos prazos estabelecidos;

XVII. fiscalizar, em sua respectiva area de atuagéo, a
conservagao do material permanente da autarquia,

XIX. assessorar, em sua respectiva area de atuagao, o
Presidente na impiantagdo das politicas publicas, agbes e
planejamento estratégico previstos para o Instituto;

XX. substituir o Presidente do Instituto nos impedimentos
legais, desde que essa substituicdo n&o ultrapasse 30
{trinta) dias;

XXI. requisitar auxilio especializado em matérias de alta
complexidade e que exijam conhecimentos especificos;

XXII. instruir os processos de concessdc de beneficios
previdenciarios, manifestando-se sobre o assunto;

XXIl.  supervisionar e gerenciar as atividades de concessao de
beneficios previdenciarios, cumprindo as normas
regulamentares sobre 0 assunto;

XXIV. realizar as diligéncias necessarias a fim de que nenhum
beneficio seja pago indevidamente;

XXV. atender os segurados € prestar-lhes as informagbes
previdenciarias solicitadas por eles;

XXVI. conceder os beneficios previdenciarios em conjuntc com
o Presidente,

XXVII.  diligenciar junto aos 6rgaos de pessoal da Municipalidade,
de suas autarquias e fundagdes, e da Camara Municipal,

adotando em colaboragdo com esses Orgédos o0s
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XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXNI.

XXXIV.

XXXV.

mecanismos necessarios para uma permanente troca de
informacées e documentos que objetivem o fiel
cumprimento das obrigagdes previdenciarias pelo
VALIPREV;

coordenar as acgbes inerentes a efetiva aplicagcao da Lei
de acesso a informacgdo e aprimoramento constante do
Portal da Transparéncia em sua area de atuagao;
supervisionar o cumprimento de obrigacdes acessorias
junto aos o6rgdos governamentais competentes,
obedecendo as normas e aos prazos estabelecidos;
fornecer os dados necessarios as avaliagbes atuariais
anuais, determinadas pela legisiacéao;

prestar as informacdes que lhe forem solicitadas pelos
demais membros da Diretoria Executiva, pelo Conselho
de Administragdo ou pelo Conselho Fiscal, a qualquer
tempo, exibindo processos e quaisquer outros
documentos relativos a concessao de beneficios;
submeter a apreciagdo do Conselho Fiscal qualquer
processo de concessao de beneficio que for solicitado;
acompanhar as homologagbes da concessdo dos
beneficios de aposentadoria € de pensao por morte pelo
Tribunal de Contas do Estado;

elaborar e encaminhar ao Ministério da Previdéncia
Social, devidamente instruido, os requerimentos de
compensagao financeira, relativos a concesséo de
beneficios de aposentadoria e pensao por morte, dentro
do mesmo exercicio em que os mesmos forem
homologados pelo Tribunal de Contas do Estado;

cuidar do cadastro de segurados e de beneficiarios do

Instituto de Previdéncia, mantendo-os atualizados;

Y

: r A -

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

fi. 20
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XXXVI. supervisionar o setor de documentagédo de segurados e
pensionistas;

XXXVII. realizar o recadastramento periddico dos servidores
inativos e dos pensionistas;

XXXVIIl. promover a inscricdo de dependentes de servidores
efetivos para fins previdenciarios, com observancias das
normas legais e regulamentares,

XXXIX. coordenar, em sua respectiva area de atuagdo, a
alimentagao de dados junto ao sistema AUDESP ou outro

que o venha substitui-lo;

XL. cuidar da conservagdc da sede administrativa do
VALIPREV;
XLI. organizar o funcionamento do almoxarifado, mantendo os

servicos relacionados com a aquisi¢ao, recebimento,
guarda e controle de materiais, fiscalizando o consumo e

primando pela economia;

XL cuidar da nomeagdo e dos assentos funcionais dos
servidores do VALIPREV, mantendo atualizados os

respectivos prontuarios;

XLIII. controlar a concessaoc de férias aos servidores do /
/

VALIPREV; /" '
XLIV. preparar as folhas de pagamento dos servidores do

VALIPREV, segurados aposentados e pensionistas e dos
servidores em gozo de auxilios do VALIPREYV, /
supervisionando as a¢gdes nas seguintes areas: 5
inativos; Jﬁ*
integracdo multidisciplinar,

estagio probatério,;

estagiarios;

®© o o T m

registros de frequéncias;
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f. atos ordinatérios;

XLV. supervisionar o registro, controle e transmisséo de dados
relacionados ao eSocial,

XLVI. supervisionar a elaboragdo do calculo atuarial,
obedecendo as normas e aos prazos estabelecidos;

XLVIl. administrar os servigos relacionados com o pessoal do
VALIPREV, inclusive os pertinentes ac concurso publico,
ao aperfeigoamento, ao treinamento e a assisténcia;

XLVIII. supervisionar o setor de documentagédo de segurados e
pensionistas;

XLIX. realizar os cadastros iniciais dos novos servidores que
ingressam em cargos efetivos do Municipio;

L. realizar o recadastramento periddico dos servidores
ativos;
LI assinar juntamente com o Presidente todos os atos

administrativos referentes ao ingresso, demisséo,
exoneracdo, dispensa, licengas, férias, afastamento e

aplicagdo de penas disciplinares de servidores da

Autarquia;

LIl planejar, administrar e executar as atividades de /
infraestrutura tecnolégica dos sistemas de informagéo da /
Autarquia:; /

L. especificar, indicar, instalar, configurar e manter t}

!

computadores e equipamentos de informatica,;

LIV. projetar, implantar e administrar as redes fisicas e logicas
de computadores e a¢bes que garantam a seguranga da
informacao;

LV. atuar na fiscalizagdo de servicos de tecnologia

contratados pela Autarquia;
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LVI.

LVII.

LV

LIX.
LX.

LXI.

LXII.

LXIN.

LXIV.

prover acesso a intermet e demais servigos e sistemas
utilizados pela Autarquia;

monitorar e administrar os servidores, redes légicas e
fisicas, mantendo a seguranga das informagoes;
diligenciar visando a aprovagdo e a implantagdo de
projetos de Auto e Vistoria do Corpo de Bombeiros -
AVCB da sede da Autarquia;

cuidar das demais tarefas administrativas;

colaborar com o Presidente na elaboragao de relatérios
das atividades;

desenvolver outras atribuigées que lhe forem cometidas
pelo Presidente;

manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados
e demais programas de computadores, colocados a
disposicao pela Autarquia, participando efetivamente de
cursos, palestras, simpoésios, em que seja designado,
visando a manutengdo do seu treinamento, a fim de
propiciar ¢ melhor desempenho e eficiéncia no
desenvolvimento dos trabalhos que lhe séo afetos;

zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade,
razoabilidade, finalidade, motivagao, interesse puablico e
da eficiéncia e as demais regras da Constituicao da
Republica Federativa do Brasil, da Constituicdo Estadual
de Sao Paulo, da Lei Organica do Municipio de Valinhos,
das leis e dos atos normativos aplicaveis a Autarquia;
outras atribuigbes conferidas em lei, bem como as
necessarias ou correlatas ao fiel cumprimento de suas

fungdes, ainda que ndo mencionadas, observando-se os

fl. 23
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principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade e eficiéncia;

Art. 168-A. Compete ao Diretor Juridico do VALIPREV

i planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da
unidade administrativa, respondendo pela sua atuagao;

Il. decidir sobre as questdes afetas a sua unidade
administrativa,;

. controlar a frequéncia de seus servidores subordinados;

V. emitir pareceres sobre as consultas que lhe forem

formuladas pelo Presidente,;

V. proferir despachos no ambito de sua competéncia;

Vi autenticar documentos afetos a sua area;

VIl manter os registros necessarios aos servicos afetos ao
Departamento;

VIII. proceder a avaliagdo do desempenho dos servidores

lotados no Departamento;,
IX. comunicar as transferéncias de bens méveis, para

atualizagao de registro;

X. participar das programagdes oficiais do Municipio; y
Xi. controlar prazos; /
XI. solicitar a realizagido de sindicancias para a apuragao de ‘
irregularidades no servico publico, bem como a 7 "
instauracdo de processos administrativos, na forma /
estabelecida pelo Estatuto dos Servidores; PC
X1 zelar e fazer zelar pela conservagdo dos materiais e .

demais equipamentos sob sua responsabilidade;
XIV. coordenar as agdes inerentes a efetiva aplicagdo da Lei
de Acesso a Informagdo e aprimoramento constante do

Portal da Transparéncia em sua area de atuagao;
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XV, distribuir processos administrativos a seus subordinados;
XVI. acompanhar a execugao dos contratos de prestagédo de

servicos, dos convénios, dos acordos e dos
credenciamentos firmados pelo Instituto em sua
respectiva area de atuagao;

XVII. supervisionar, em sua respectiva area de atuagdo, o
cumprimento de obrigagdes acessérias junto aos 6rgaos
governamentais competentes, obedecendo as normas e
aos prazos estabelecidos;

XVII.  fiscalizar, em sua respectiva area de atuagdo, a
conservagio do material permanente da autarquia;

XIX. assessorar, em sua respectiva area de atuagédo, o
Presidente na implantagcao das politicas publicas, agbes e
planejamento estratégico previstos para o Instituto;

XX. substituir o Presidente do Instituto nos impedimentos
legais, desde que essa substituicdo nao ultrapasse 30
(trinta) dias;

XXI. requisitar auxilio especializado em matérias de ailta

complexidade e que exijam conhecimentos especificos;

XXN. promover e acompanhar, direta ou indiretamente, agdes /
judiciais, seja no polo ativo ou passivo, em nome da /;’I
Autarquia;

XXIll.  exercer a consultoria e o assessoramento juridicos da _‘,;"'
Autarquia,; / /’7

XXIV. elaborar estudos e pareceres de natureza juridico-

.

administrativa;

.

XXV. receber, em nome da Autarquia, intimagées e notificagdes
de carater judicial ou extrajudicial,
XXVI. atuar extrajudicialmente para a solugdo de conflitos de

interesse da Autarquia;
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XXVII. atuar perante Orgdos e instituicbes no interesse da
Autarquia;

XXVIII. assistir no controle da legalidade dos atos da Autarquia;

XXIX. adotar as providéncias legalmente cabiveis quando tomar
conhecimento do descumprimento de normas juridicas, de
decisdes judiciais ou de pareceres juridicos da Autarquia;

XXX. orientar sobre a forma do cumprimento das decisGes
judiciais e dos pedidos de extens&o de julgados;

XXXI. proporcionar o permanente aprimoramento técnico-
juridico aos integrantes do Departamento Juridico,

XXXIH. conhecer e aplicar os principios juridicos e normas que
regem a gestédo previdenciaria, garantindo a transparéncia
dos procedimentos e o zelo na concessac dos beneficios;

XXXIIl. conhecer as normas de previdéncia, garantindo a correta )
aplicacao de regras de funcionamento e organizagao do /
RPPS, respeitando e fazendo respeitar os direitos e
deveres de todos os integrantes do sistema de
previdéncia;

XXXIV. assistir a Presidéncia nas relagbes com autoridades

federais, estaduais e municipais;

XXXV. preparar relatérios, pareceres, portarias, resolugdes, / :
contratos, comunicados e despachos em geral, de /
interesse da autarquia, quando requisitado; /o

XXXVI. coordenar as agbes inerentes a efetiva aplicagéo da Lei i/
de Acesso a Informagdo e aprimoramento constante do \
Portal da Transparéncia em sua area de atuagao; A
XXXVIi. oferecer pareceres que |he forem solicitados nos
processos administrativos;
XXXVII. minutar os atos administrativos de interesse da Autarquia;

XXXIX. aprovar as minutas de edital, contratos e convénios;
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XL.

XLI.

XLIL

XLII.

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVIL.

XLVIIL.

XLiX.

auxiliar a Presidéncia na realizagdc das providéncias
administrativas prescritas pela legislagdo e pelas
deliberagdes dos Conselhos e Comités;

prestar assisténcia juridica a Presidéncia e aos Diretores
de Departamentos do VALIPREV, orientando nas agbes
administrativas;

atuar na defesa da Autarquia junto ao Tribunal de Contas,
ao MPS - Ministério da Previdéncia Social e demais
érgaos publicos;

examinar os instrumentos juridicos de contratos, acordos
e outros ajustes em que for parte a Autarquia,

examinar previamente editais de licitagbes;

uniformizar as orientagdes juridicas,

exarar atos e estabelecer normas para a organiza¢ao do
Departamento Juridico;

manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados
e demais programas de computadores, colocados a
disposicdco pela Autarquia, participando efetivamente de
cursos, palestras, simpésios, em que seja designado,
visando a manutengao do seu treinamento, a fim de
propiciar o melhor desempenho e eficiéncia no
desenvolvimento dos trabalhos que lhe sdo afetos;

zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade,
razoabilidade, finalidade, motivagao, interesse publico e
da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, da Constituicdo Estadual
de Sao Paulo, da Lei Organica do Municipioc de Valinhos,
das leis e dos atos normativos aplicaveis a Autarquia;

manter os servigos de protocolo, expediente e arquivo;

fl. 27
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L.

LI

LIl
LIil.

LIV.

LV.

LVI.

LVII.

LVIIL.

LIX.

LX.

LXI.

LXII.

protocolizar, registrar e autuar os requerimentos e demais
documentos que devam ser levados ao conhecimento das
autoridades municipais para uma decisao administrativa;
cuidar do expediente do Presidente, incluindo a
preparagaoc de instrugdes, ordens de servigo,
comunicados internos e externos, oficios, despachos e
atos correlatos, instituindo e formalizando os respectivos
processos;

anexar processos administrativos, a pedido;

apensar e desapensar processos administrativos, a
pedido;

restaurar processos administrativos, a pedido;

determinar a prioridade de tramitagdo para os processos
possuam como parte ou interveniente pessoa com idade
igual ou superior a sessenta anos;

prestar informa¢des aos municipes quanto a localizagao
dos processos;

proceder a elaboragdo dos atos de homologagao e
adjudicagao dos certames licitatdrios;

proceder a publicagdo dos atos de homologagao e
adjudicagao dos certames licitatorios;

auxiliar no julgamento das impugnag¢des e recursos
administrativos;

manter arquivo cronolégico das licitagdes, dos contratos e
de seus aditamentos, observada a legislagao propria;
elaborar e publicar os contratos e atas de registro de
pregos,;

solicitar ao Departamento Financeiro o empenho dos

processos de compras;

fl. 28
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L.

LXIV.

LXV.

LXVI.

LXVIL.

LXVIII.

LXIX.

encaminhar as notas fiscais ao Departamento Financeiro
para pagamento;

proceder a analise dos pedidos de aditamentos e
alteragbes contratuais;

organizar e criar procedimentos e ritos, com a fungéo de
receber, examinar e julgar os procedimentos relativos as
licitagbes e ao cadastro de licitantes;

praticar os atos administrativos concernentes a
homologacdo, adjudicagdo dos objetos pertinentes as
respectivas licitagdes a serem procedidas no VALIPREV,
bem como proceder a respectiva lavratura dos contratos
administrativos e instrumentos similares;

baixar ordens de servigos relacionadas aos assuntos
administrativos;

arquivar a documentagao dos bens iméveis pertencentes
a Autarquia,

outras atribuigbes conferidas em lei, bem como as
necessarias ou correlatas ac fiel cumprimento de suas
fungbes, ainda que nao mencionadas, observando-se os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade e eficiéncia.”

Capitulo Ill - Disposi¢oes Finais

fl. 28

Art. 9°. Os anexos da Lei n° 4.877/2013 passam a

vigorar em conformidade com os respectivos anexos da presente Lei.

Art. 10. Em decorréncia das disposi¢des vigentes da

presente Lei e da alteracdo de redagdo introduzida no artigo 330, da Lei
2.018/1986, através da Lei Municipal n® 5.629/2018, é

estabelecida regra de transicido para aqueles que estiverem exercendo fungao

Municipal n°
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gratificada na data de inicio da vigéncia desta Lei, visando resguardar os
direitos adquiridos, na seguinte conformidade:

I. incorporagdo integral: apds o exercicio continuo da fungéo
gratificada por 4 anos ininterruptos;

Il.  incorporacédo proporcional: na proporgdo de 1/4 (um quarto) por ano

de exercicio, até o limite de 4/4.

Art. 11. As despesas decorrentes da aplicagdo da

presente Lei serdo suportadas por conta de verbas préprias, consignadas em

Paragrafo Gnico. E autorizado o Poder Executivo a %‘p

crcamento.

remanejar recursos previstos na Lei Orgamentaria para o exercicio de 2019,

para a fiel execugao da presente Lei.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua

publicagao.

Prefeitura do Municipio de Valinhos,
aos

ORESTES PREVITALE JUNIOR /
Prefeito Municipal

Camara Municipal de Valinhos,
aos 12 de margo de 2019.

| 77&'\,3& 7 :\‘J}“ﬁ

Dalva Dias da Silva Berto
Presidente
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Israel Scup{éo

1.° Secrefari

César Rocha Andrade da Silva
2.° Secretario
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ANEXO |

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO VALIPREV

@
Presidéncia do |
VALIPREV

Departamento
Juridico

Departamento Departamento
Financeiro de Beneficios

|
i
|
|
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ANEXO II
CARGO DE AGENTE POLITICO

QUANTIDADE DE . _ .
AGENTE POLITICO REFERENCIA EXIGENCIA
CARGOS
Servidor piblico municipal
efetivo e estavel ou
01 Presidente Subsidio inative, que possua
formagdo em curso de
graduagao superior
ANEXO Il
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO f(g/
QUANTIDADE DE DENOMINAGAQ . . /
REFERENCIA EXIGENCIAS IS
CARGOS DOS CARGOS
Ensino superior ou
Assessor da ensino medio e
01 CC2
Presidéncia experiéncia de 01 ano /
no servigo publico o
) ) ) Ensino superior, CRC e /
01 Diretor Financeiro CC1 /
CPA-10 /
01 Diretor de Beneficios CC1 Ensino superior
I
01 Diretor Juridico cC1 Ensino supericr e OAB %

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO EXTINTOS

QUANTIDADE DE DENOMINACAO . R
REFERENCIA EXIGENCIAS
CARGOS DOS CARGOS
01 Diretor Administrativo- 197 Ensino superior e CPA-
Financeiro 10
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ANEXO IV
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DO VALIPREV

QUANTIDADE DE - R R
DENOMINAGAO DOS CARGOS REFERENCIA EXIGENCIAS
CARGOS
05 Agente Administrativo 02 Ensino superior
Analista de Beneficios i
02 ) o 03 Ensino superior
Previdenciarios
) Ensino superior
01 Assistente Social 04
e CRESS
Ensino superior
01 Contador 05
e CRC
Ensino superior
01 Procurador 06
e OAB

CARGA HORARIA: todos os cargos efetivos do VALIPREV possuem carga
horaria semanal de 40 horas, com excecido do assistente social, que possui

carga horaria semanal de 30 horas. /

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DO VALIPREV
CARGOS EXTINTOS

J
QUANTIDADE DE .
DENOMINAGAO DOS CARGOS REFERENCIA Exigéncias
CARGOS
_ . i . Ensino
01 Analista de Beneficios Previdenciarios 03 _
superior
Ensino
01 Assessor Juridico 94 Superior
Direito
01 Inspetor Previdenciario 72 Ensino médio
Ensinc
. Fundamental e
1 Motorista de Veiculo Leve {1 34
habilitagéo
categoria “D"
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ANEXO YV

TABELAS DE REFERENCIAS E VALORES DE VENCIMENTOS

REFERENCIA VALORES R$ REFERENCIA VALORES R$
01 1.071,02 Subsidio Lei 5.616/18
02 1.830,63 CCH1 9.249,56
03 3.082,64 cC2 3.796,33
04 421416
05 5.268,69
06 B.428,45

O valor do subsidio foi estabelecido na Lei 5.616, de 28 de margo de 2018, lei especifica de
iniciativa da Camara, com fundamento no art. 78 da Lei Organica Municipal, assegurada a
revisdo geral anual.

-
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ANEXO VI

DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

A. COMPETENCIAS DO AGENTE POLITICO E DOS CARGOS COMISSIONADOS

10.

11.

PRESIDENTE. Compete ac Presidente administrar os recursos do VALIPREV e
conceder os beneficios previdenciarios previstos nesta lei, com o auxilio dos demais
membros da Diretoria Executiva, que lhe s&0 subordinados, e, especialmente:
representar a autarquia judicial e extrajudicialmente;

cumptir o ordenamento juridico e especialmente a legislag&o pertinente ao RPPS do
Municipio;

prestar contas da administragcdo da autarquia, anualmente, ao Prefeito Municipal, a
Camara Municipal e ao Tribunal de Contas do Estado;

conceder os beneficios previdencidrios previstos nesta lei, sempre em conjuntc com o
Diretor de Beneficios;

tomar as providéncias necessarias a fim de gque seja assinado convénio de
compensacio financeira entre o Municipio de Valinhos e o Ministério da Previdéncia
Social;

cuidar dos interesses do RPPS do Municipio, especialmente do recebimento dos
repasses do Ministério da Previdéncia Social a titulo de compensacgo financeira,
nomear e exonerar os ocupantes dos cargos de provimento em comisséo, devendo
40% (quarenta por cento), no minimo, serem servidores efetivos do Municipio com
estabilidade, ativos ou inativos, de Diretor Administrativo-Financeiro, Diretor de
Beneficios, Diretor Juridico e demais cargos de provimento em comissao, mediante
Ordem de Servico expedida pelo Prefeito Municipal, com a indicacdo expressa dos
nomes de seus ocupantes

nomear 0s ocupantes dos cargos de provimento efetivo,

avaliar o desempenho do VALIPREV e propor ac Conselho de Administra¢ao a adogdo
de novas regras destinadas a aprimorar o desempenho & a eficacia dos servigos
autarquicos;,

assinar convénios, acordos e contratos, com observancia dos procedimentos licitatérios
previstos na legislagao federal,

assinar 0s balancetes, os documentos da prestacdo de contas anual e o balango anual
do VALIPREV;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24

promover o credenciamento de empresas e profissionais de medicina, para realizagao
de pericias médicas e outros servigos necessarios & concess&c de beneficios
previdenciarios;

encaminhar aos Conselhos Fiscal e de Administracac os documentos que lhes devam
ser submetidos regularmente, e quaisquer outros que forem solicitados;

prestar informagbes e esclarecimentos aos Conselhos de Administrag&o e Fiscal, ao
Prefeito e 4 Camara Municipal, e submeter ac exame deles a documentagio da
Autarquia, sempre que lhe for solicitado;

aprovar e encaminhar a Prefeitura Municipal de Valinhos, nas épocas proprias, as
propostas de diretrizes orgcamentdrias e do orgamento anual, elaboradas pelo Diretor
Financeiro;

submeter ao Conselho de Administragio, as matérias constantes do artigo 153 e seus
incisos que devam ser apreciadas, decididas, homologadas, aprovadas ou autorizadas
por este colegiado,

aplicar, juntamente com o Diretor Financeiro, os recursos financeiros do VALIPREV de
conformidade com a Resolugdo vigente do Conselho Monetario Nacional e de acordo
com a politica de investimentos aprovada pelo Conselho de Administragao,
submetendo & homologag&o deste colegiado as aplicagbes financeiras que fizer,
realizar concurso publico para provimento de cargos efetivos vagos, mediante prévia
autorizagio do Conselho de Administragéo;

exonerar servidor da Autarquia quando se fizer necesséario, nas hipoteses permitidas
por lei;

decidir sobre a vida funcional dos servidores da Autarquia, observado o disposto no
artigo 153 e seus incisos, e no ordenamento juridico;

estabelecer, subsidiariamente & legislagdo municipal, sobre as atribuicies e
responsabilidades dos cargos da Autarquia, bem como das atribuigbes dos servidores
cedidos, obedecidas as atribuigdes originarias dos cargos que detém;

efetuar o pagamento de despesas, assinando sempre em conjunto com o Diretor
Financeiro, os cheques, ordens de pagamento, & todos os demais documentos
relacionados com a abertura e movimentacdo de contas bancarias, e com as
aplicagdes dos recursos previdenciarios no mercado financeiro,

regulamentar, mediante ato normativo préprio, o processo de eleicdo de novos
membros dos Conselhos de Administracdo e Fiscal, e dar inicio a este processo na
época prevista nesta Lei;

nomear a Comiss&o Eleitoral prevista nesta Lei, na época prépria, para a realizagdo da
eleicdo de noves Conselheiros;
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.
35.

36.

37.

38.

39.

autorizar a participag8o de servidores da Autarquia em cursos, seminarios, Congressos
e outros eventos da mesma natureza, com vistas ao seu desenvolvimento funcional;
encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e ao Ministério da
Previdéncia Social as informagdes e documentos exigidos por esses 6rgaos publicos,
nas épocas proprias;

tomar iniciativa para a realizagio de todas as tarefas administrativas necessarias para
o bom desempenho da Autarquia e cumprimento de seus objetivos, observando os
limites estabelecidos no art. 153 e seus incisos;

planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da Autarquia, respondendo peia
sua atuacgao;

participar das programacgdes oficiais do Municipio;

decidir sobre as questdes afetas a Autarquia e os pedidos de certiddes previdenciarias;
promover a avaliagio geral dos resultados obtidos pela Autarquia, encaminhando,
regularmente, relatorio aos érgdos competentes sobra as atividades executadas;
expedir oficios, baixar instrugdes, ordens de servicos e outros atos para a boa
execucdo dos trabalhos das unidades e subunidades administrativas sob sua
coordenacao,

aprovar a escala de férias dos servidores da Autarquia;

proceder a avaliagdo do desempenho dos servidores lotados na Autarquia;

determinar a realizacio de sindicancias para a apuracéo de irregularidades no servigo
publico, bem como a instauragéo de processos administrativos, na forma estabelecida
pelo Estatuto dos Servidores,

verificar e visar os documentos referentes as despesas das unidades e subunidades
administrativas sob sua coordenagido e, bem assim, aqueles que deverdo ser
publicados;

autenticar documentos afetos a sua area;

manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas de
computadores, colocados a disposigdo pela Autarquia, participando efetivamente de
cursos, palestras, simposios, em que seja desighado, visandc a manutengio do seu
treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e eficiéncia no desenvolvimento
dos trabalhos que lhe s&o afetos;

zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagéo, interesse publico e da eficiéncia e
as demais regras da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, da Constituicao
Estadual de Sao Paulo, da Lei Organica do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos
normativos aplicaveis a Autarquia;
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40.

1.

© o NG s W N

—_— ok
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

outras atribuicbes conferidas em lei, bem como as necessérias ou correlatas ao fiel
cumprimento de suas funcdes, ainda que ndo mencionadas, observando-se os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO: Compete ao Diretor Financeiro do
VALIPREYV a orientagéo politico-financeira e fiscal da Autarquia, exercendo o controle
registro contabeis da administragdo financeira e orcamentaria, especialmente:

planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da unidade, respondendo pela sua
atuacio,

decidir sobre as questdes afetas 4 sua unidade administrativa;

controlar a frequéncia de seus servidores subordinados;

emitir pareceres sobre as consultas que Ihe forem formuladas pelo Presidente;
proferir despachos no ambito de sua competéncia;

autenticar documentos afetos & sua area;

manter os registros necessarios aos servigos afetos ao Departamento;
proceder a avaliag&o do desempenho dos servidores lotados no Departamento;
comunicar as transferéncias de bens moveis, para atualizagéo de registro;
participar das programagdes oficiais do Municipio;

. controlar prazos que lhe séo afetos;

solicitar a realizagdc de sindicAncias para a apuragéo de irregularidades no servigo
publico, bem como a instauracdo de processos administrativos, na forma estabelecida
pelo Estatuto dos Servidores e no ordenamento juridico vigente;

zelar e fazer zelar pela conservagdo dos materiais e demais equipamentos sob sua
respensabilidade;

coordenar as acbes inerentes a efetiva aplicagdo da Lei de Acesso a Informagao e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuagao,
distribuir processos administrativos a seus subordinados,

acompanhar a execucio dos contratos de prestacdo de servigos, dos convénios, dos
acordos e dos credenciamentos firmados pelo Valiprev em sua respectiva area de
atuacao,

supervisionar o cumprimento de obrigagdes acessorias junto aos 0rgaos
governamentais competentes, obedecendo as normas e aos prazos estabelecides;
fiscalizar, em sua respectiva area de atuacéo, a conservacac do material permanente
da autarquia;
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19. assessorar o Presidente na implantag&o das politicas publicas, agdes e planejamento
estratégico previstos para o Instituto;

20. substituir o Presidente do Valiprev nos impedimentos legais, desde que esta
substituicio n&o ultrapasse (trinta) 30 dias;

21. requisitar auxilio especializado em matérias de alta complexidade e que exijam
conhecimentos especificos;

22. responder pelos aspectos contabeis e financeiros da administragio do Valiprev,

23. movimentar as contas da autarquia, juntamente com o Presidente;

24. receber e contabilizar todas as rendas, receitas e bens de quaisquer espécies do
Valiprev;

25. manter atualizada a contabilidade do Valiprev em conjunto com o contador;

26. preparar a presta¢io de contas do Valiprev, bem como todo e qualquer informe de
carater financeiro ou patrimonial que lhe for solicitado, em conjunto com o responsavel
pela contabilidade;

27. acompanhar a fiel execugdo do convénic de compensagdo financeira entre o
Municipio de Valinhos e a Secretaria da Previdéncia do Governo Federal,

28. diligenciar junto a Secretaria da Previdéncia do Governo Federal, para obter o efetivo

repasse ac Valiprev, dos recursos relativos 4 compensag#io financeira;

29 assinar os balancetes mensais e o balango anual;

30. providenciar os pagamentos, sempre com a assinatura conjunta do Presidente; ;

31. controlar o efetivo recolhimento das contribuigdes previdenciarias dos segurados, //
pelos érgaos de pessoal dos entes de direito piblico interne do Municipio e o repasse
& Autarquia dessas contribuicbes e daguelas devidas pela Prefeitura, suas autarquias
e fundagbes e pela Camara Municipal;

32. efetuar o pagamento de despesas, assinando manual ou eletronicamente sempre em /
conjunto com o Presidente os cheques, ordens de pagamento e todos os demais
documentos relacionados com a abertura e movimentagéo de contas bancarias e
com as aplicacdes dos recursos previdenciarios no mercado financeiro;

33. elaborar as propostas de diretrizes orgamentarias e a estimativa da receita e da
despesa para o exercicio seguinte, dentro dos prazos legais determinados pela
legislagao;

34. exibir aos demais membros da Diretoria Executiva, ao Conselho de Administracdo e
ao Conselho Fiscal qualquer documento financeiro que lhe for solicitado;

35. colaborar com o Presidente na elaboragéo de relatérios financeiros das atividades da
Autarquia;
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36. preparar para o Presidente os informes financeiros que devam ser encaminhados a
Secretaria da Previdéncia do Governo Federal ou a outro orgao publico;

37. baixar ordens de servigos relacionadas a assuntos financeiros;

38. providenciar, em prazo habil, o fornecimento dos informes necessarios a elaboragao
do balancete do més anterior,

39. manter a contabilidade financeira, econdmica e patrimonial em sistemas adequados e
sempre atualizados, elaborando balancetes e balangos, além de demonstrativos das
atividades econdmicas desta autarquia;

40. promover arrecadagao, registro e guarda de rendas e quaisquer valores devidos ao
Valiprev, bem como a publicidade da movimentacao financeira;

41. processar e liquidar as despesas e seus respectivos pagamentos, inclusive dos
proventos, dos beneficios e da folha de pagamento;

42. efetuar a elaboragfo do orcamento anual e plurianual de investimentos, bem como
todas as resolugdes atinentes a matéria orgamentaria ou financeira e o @/
acompanhamento da respectiva execugao; /

43. apresentar e publicar, no prazo legal ¢s quadros, dados estatisticos e balancetes, a /
fim de que se permita 0 acompanhamento das tendéncias orgamentarias;

44, providenciar os levantamento necessarios a solicitagdo de aberiura de créditos
adicionais, quando houver necessidade, em conjuntc com os titulares das demais
unidades administrativas do Valiprev;

45. supervisionar ¢ cumprimento de obrigagdes acessérias junto aos Orgaos /
governamentais competentes, obedecendo s normas e aos prazos estabelecidos;

46. propor ac Conselho Administrativo e ao Presidente, em conjunto com o Comité de /

j

Investimentos, a politica de investimentos do Valiprev, zelando pela promogéo de

elevados padrbes éticos nas operagdes e controle dos recursos do Instituto;

S

47. submeter ao Conselho Administrativo e ao Presidente, em conjunto com o Comité de
Investimentos, as propostas de investimentos dos recursos do Valiprev,

48. adotar todas as medidas necesséarias para que as aplicagdes financeiras da Autarquia
tenham a melhor rentabilidade, com liquidez e seguranga;,

49. acompanhar e controlar as aplicagGes financeiras do Valiprev, encaminhando
relatérios periddicos 4 Presidéncia sobre a situagdo dos investimentos, obedecidos os
prazos legais estabelecidos;

50. alertar, imediatamente, o Presidente quando da constatagdo de riscos financeiros;

51. coordenar, em sua respectiva area de atuagio, a alimentagdo de dados junto ao
sistema AUDESP, ou outro que o venha substitui-lo;
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52. supervisionar os registros, controles e transmissdes de informagdes referentes as
obrigacdes acessorias, exigidas pelos ¢6rgdos governamentais competentes em sua
area de atuacdo, dentre os quais: Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
Secretaria da Previdéncia Social, Receita Federal do Brasil e outros que venham a
instituir obrigages;

53. proceder o langamento de notas nos processos de compras;

54. supervisionar o patriménio do Valiprev, através de controles de bens;

55. controlar, registrar € armazenar os bens patrimoniais que compdem a Administragao
Municipal;

56. controlar a movimentacao em sistema préprio dos bens patrimoniais, bem como dos
termos de responsabilidade, notas de emprenho e prazos;

57. receber e encaminhar méveis e equipamentos danificados & manutengio; '

58. responsabilizar-se pelo inventario de bens moveis patrimoniados; (

59. promover as gestdes institucionais perante os Orgaoé administrativos da |

Municipalidade, dentro de sua area de atuagao;
60. realizar os procedimentos licitatérios da Autarquia;
61. confeccionar e publicar os aditivos;
62. autuar os contratos, aditivos e alteragdes contratuais;
63. proceder a guarda e arquivo dos processos licitatérios;
64. receber as requisigdes de Compras e Servigos;
65. relacionar as requisigies de compras no sistema da Autarquia, /
66. autuar as requisigdes de compras; /
67. proceder a abertura do processo de compras,
68. realizar o processo para as compras isentas de licitagbes;
69. coordenar a elaborag&o de todos os editais dos procedimentos licitatérios;
70. auxiliar nas sessdes de abertura de pregdes presenciais ou eletrdnicos;

71. proceder a elaboracgéo e publicacac da classificagdo dos certames licitatorios;

72. desenvolver outras atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Presidente;

73. manter-se atualizado e utifizar os sistemas informatizados e demais programas de
computadores, colocados a disposigdo pela Autarquia, participando efetivamente de
cursos, palestras, simpésios, em que seja designade, visando a manutengdo do seu
treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e eficiéncia no desenvolvimento
dos trabalhos que Ihe sdo afetos;

74. zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagdo, interesse publico e da eficiéncia e
as demais regras da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, da Constituicdo
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75.

13.

14

15.

18.

17.

Estadual de Sao Paulo, da Lei Organica do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos
normativos aplicaveis a Autarquia;

outras atribuicdes conferidas em lei, bem como as necessarias ou correlatas ao fiel
cumprimento de suas fungdes, ainda que ndc mencionadas, observando-se os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE BENEFICIOS: Compete ao Diretor de
Beneficios do VALIPREV:

planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da unidade, respondendo pela sua

atuacao, w
decidir sobre as questdes afetas a sua unidade administrativa; ,,‘,

controlar a frequéncia de seus servidores subordinados;

emitir pareceres sobre as consultas que the forem formuladas pelo Presidente;
proferir despachos no ambito de sua competéncia;

autenticar documentos afetos & sua area;

manter os registros necessarios aos servigos afetos ao Departamento;
proceder a avaliagéo do desempenho dos servidores lotados no Departamento,
comunicar as transferéncias de bens moveis, para atualizacéo de registro;

participar das programagdes cficiais do Municipio, /

. controlar prazos;

solicitar a realizag8o de sindicancias para a apuragio de irregularidades no servigo

publico, bem como a instauracéo de processos administrativos, na forma estabelecida /

pelo Estatuto dos Servidores; /!

zelar e fazer zelar pela conservacéo dos materiais e demais equipamentos sob sua
responsabilidade,

coordenar as agles inerentes a efetiva aplicagfo da Lei de acesso & informagéo e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuagao;
distribuir processos administrativos a seus subordinados;

acompanhar a execugac dos contratos de prestagdo de servigos, dos convénios, dos
acordos e dos credenciamentos firmados pelo Institutc em sua respectiva area de
atuacao,

supervisionar, em sua respectiva area de atuacdo, o cumprimento de obrigagdes
acessodrias junto acs 6rgdos governamentais competentes, obedecendo as normas e
aos prazos estabelecidos;
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18. fiscalizar, em sua respectiva area de atuagio, a conservacéo do material permanente
da autarquia;

19. assessorar, em sua respectiva area de atuagio, o Presidente na implantagéo das
politicas publicas, agbes e planejamento estratégico previstos para o Instituto;

20. substituir o Presidente do Institutc nos impedimentos legais, desde que essa
substituigao ndo ultrapasse 30 (trinta) dias;

21. requisitar auxilioc especializado em matérias de alta complexidade e que exijam
conhecimentos especificos;

22. instruir os processos de concessdo de beneficios previdenciarios, manifestando-se
sobre 0 assunito;

23. supervisionar e gerenciar as atividades de concess&o de beneficios previdenciarios,
cumprindo as normas regulamentares sobre 0 assunto;

24. realizar as diligéncias necessarias a fim de que nenhum beneficio seja pago
indevidamente;

25. atender os segurados e prestar-lhes as informagbes previdenciarias solicitadas por
eles;

26. conceder os beneficios previdencidrios em conjunto com o Presidente,

27. diligenciar junto aos orgdos de pessoal da Municipalidade, de suas autarquias e
fundacdes, e da Camara Municipal, adotando em colaboragdo com esses 6rgaos os
mecanismos necessarios para uma permanente troca de informagdes e documentos
que objetivem o fiel cumprimento das obriga¢des previdenciarias pelo VALIPREV;

28. coordenar as agBes inerentes a efetiva aplicaclo da Lei de acesso & informagéo e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuagao;

29. supervisionar o cumprimento de obrigagdes acessdrias junto aos oOrgaos
governamentais competentes, ocbedecendo as normas e aos prazos estabelecidos;

30. fornecer os dados necessdrios as avaliagdes atuariais anuais, determinadas pela
legislacio,

31. prestar as informagdes que Ihe forem solicitadas pelos demais membros da Diretoria
Executiva, pelo Conselho de Administracdo ou pelo Conselho Fiscal, a qualquer tempo,
exibindo processes e quaisquer outros documentos relativos a concessio de
beneficios,

32. submeter a apreciagéo do Conselho Fiscal qualquer processo de concessdo de
beneficio que for solicitado;

33. acompanhar as homologagbes da concessio dos beneficios de aposentadoria e de

pensé&o por morte pelo Tribunal de Contas do Estado;,
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34. elaborar e encaminhar ao Ministério da Previdéncia Social, devidamente instruido, os
requerimentos de compensacdo financeira, relativos a concessdo de beneficios de
aposentadoria e pensao por morte, dentro do mesmo exercicio em que 05 Mesmos
forem homologados pelo Tribunal de Contas do Estado,

35. cuidar do cadastro de segurados e de beneficiarios do Instituto de Previdéncia,
mantendo-os atualizados;

36. supervisionar o setor de documentagao de segurados e pensionistas;

37. realizar o recadastramento periédico dos servidores inativos e dos pensionistas;

38. promover a inscrigdo de dependentes de servidores efetivos para fins previdenciarios,
com observancias das normas legais e regulamentares,

39. coordenar, em sua respectiva area de atuagdo, a alimenta¢doc de dados junto ao
sistema AUDESP ou outro que o venha substitui-lo;

40. cuidar da conservagio da sede administrativa do VALIPREV,

41. organizar o funcionamento do almoxarifado, mantendo os servigos relacionados com a
aquisigdo, recebimento, guarda e controle de materiais, fiscalizando o consumo e
primandc pela economia;

42, cuidar da nomeacdo e dos assentos funcionais dos servidores do VALIPREV,
mantendo atualizados os respectivos prontuarios,

43. controlar a concessao de férias aos servidores do VALIPREV,

44. preparar as folhas de pagamento dos servidores do VALIPREV, segurados
aposentados e pensionistas e dos servidores em gozo de auxilios do VALIPREV, /
supervisionando as agdes nas seguintes areas:

a) inativos;

b) integragdo multidisciplinar, J/ N
c) estagio probatorio, (L\ L .
d) estagiarios, T/(J

e) registros de frequéncias;
f)  atos ordinatérios;

45. supervisionar o registro, controle e transmissdo de dados relacicnados ac eSocial;

46, supervisionar a elaboragéo do calcule atuarial, ocbedecendo as normas € aos prazos
estabelecidos;

47. administrar os servigos relacionados com o pessoal do VALIPREV, inclusive os
pertinentes ao concurso publico, ao aperfeigcamento, ao treinamento e a assisténcia;

48. supervisionar o setor de documentagado de segurados e pensionistas;
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49. realizar os cadastros iniciais dos novos servidores que ingressam em cargos efetivos
do Municipio;

50. realizar o recadastramento periddico dos servidores ativos;

51. assinar juntamente com o Presidente todos os atos administrativos referentes ao
ingresso, demissao, exoneracao, dispensa, licengas, férias, afastamento e aplicagéo de
penas disciplinares de servidores da Autarquia;

52. planejar, administrar e executar as atividades de infraestrutura tecnoldgica dos
sistemas de infermagao da Autarquia;

53. especificar, indicar, instalar, configurar e manter computadores e equipamentos de
informatica;

54. projetar, implantar e administrar as redes fisicas e logicas de computadores e agdes
que garantam a seguranca da informacéo;

55. atuar na fiscalizacdo de servigos de tecnologia contratados pela Autarquia;

56. prover acesso & internet e demais servicos e sistemas utilizados pela Autarquia;

57. monitorar e administrar os servidores, redes lagicas e fisicas, mantende a seguranga
das informacgdes;

58. diligenciar visando a aprovacdo e a implantagdo de projetos de Auto e Vistoria do
Corpo de Bombeiros - AVCB da sede da Autarquia;

59. cuidar das demais tarefas administrativas;

60. colabarar com o Presidente na elaboracdo de relatdrios das atividades;

61. desenvolver outras atribuicdes que Ihe forem cometidas pelo Presidente;

62. manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas de
computadores, ceolocados & disposigéo pela Autarquia, participando efetivamente de
cursos, palestras, simposios, em que seja designade, visando a manutengdo do seu
treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e eficiéncia no desenvolvimento
dos trabalhos que lhe sao afetos;

63. zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagao, interesse publico e da eficiéncia e
as demais regras da Constituico da Republica Federativa do Brasil, da Constituig3o
Estadual de S&o0 Paulo, da Lei Org&nica do Municipic de Valinhos, das leis e dos atos
normativos aplicaveis & Autarquia,

64. outras atribuigdes conferidas em lei, bem como as necesséarias ou correlatas ao fiel

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

cumprimento de suas fungbes, ainda que ndc mencionadas, observando-se 0S8
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;
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V.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO JURIDICO. Compete ao Diretor Juridico do
VALIPREV

planejar, coordenar, fiscalizar e avaliar as atividades da unidade administrativa,
respondendo pela sua atuacao;

decidir sobre as questdes afetas a sua unidade administrativa;

controlar a frequéncia de seus servidores subordinados;

emitir pareceres sobre as consultas que lhe forem formuladas pelo Presidente;
proferir despachos no &mbito de sua competéncia;

autenticar documentos afetos a sua area;

manter os registros necessarios aos servigos afetos ao Departamento;
proceder a avaliacdo do desempenho dos servidores lotados no Departamento;
comunicar as transferéncias de bens maveis, para atualizagéo de registro;
participar das programagodes oficiais do Municipio;

controlar prazos;

. solicitar a realizagc de sindicancias para a apuracio de irregularidades no servigo

publico, bem como a instauragédo de processos administrativos, na forma estabelecida
pelo Estatuto dos Servidores;

zelar e fazer zelar pela conservagio dos materiais @ demais equipamentos sob sua
responsabilidade;

coordenar as agdes inerentes a efetiva aplicagio da Lei de Acesso & Informagéo e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuacéo;
distribuir processos administrativos a seus subordinados;

acompanhar a execugio dos contratos de prestaglo de servigos, dos convénios, dos
acordos e dos credenciamentos firmados pelo Instituto em sua respectiva area de
atuacao;

supervisionar, em sua respectiva area de atuagd@o, o cumprimento de obrigacbes
acessorias junto acs orgdos governamentais competentes, obedecendo as normas e
aos prazos estabelecidos;

fiscalizar, em sua respectiva area de atuacao, a conservagdo do material permanente
da autargquia;

assessorar, em sua respectiva area de atuacio, o Presidente na implantagéo das
politicas piblicas, agdes e planejamento estratégico previstos para o Instituto;

substituir o Presidente do Instituto nos impedimentos legais, desde que essa
substituicao ndo ultrapasse 30 (trinta) dias;
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21.

22.

23.
24.
25.

26.
27.
28.
29,

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39,

40.

41,

42,

requisitar auxilio especializado em matérias de alta complexidade e que exijam
conhecimentos especificos;

promover e acompanhar, direta ou indiretamente, agbes judiciais, seja no polo ativo ou
passivo, em nome da Autarquia,;

exercer a consultoria e o assessoramento juridicos da Autarquia;

elaborar estudos e pareceres de natureza juridico-administrativa;

receber, em nome da Autarquia, intimacbes e noftificagfies de carater judicial ou
extrajudicial;

atuar extrajudicialmente para a solu¢ao de conflitos de interesse da Autarquia;

atuar perante orgaos e instituigdes no interesse da Autarquia;

assistir no controle da legalidade dos atos da Autarquia;

adotar as providéncias legalmente cabiveis gquando tomar conhecimento do
descumprimento de normas juridicas, de decisGes judiciais ou de pareceres juridicos
da Autarquia;

orientar sobre a forma do cumprimento das decisbes judiciais e dos pedidos de
extenséo de julgados;

proporcionar o permanente aprimoramento técnico-juridico aos integrantes do

Departamento Juridico;

conhecer e aplicar os principios juridicos e normas que regem a gestao previdenciaria,
garantindo a transparéncia dos procedimentos € o zelo na concess&o dos beneficios;
conhecer as normas de previdéncia, garantinde a correta aplicagéo de regras de
funcionamento e organiza¢do do RPPS, respeitando e fazendo respeitar os direitos e
deveres de todos os integrantes do sistema de previdéncia;

assistir a Presidéncia nas relagdes com autoridades federais, estaduais e municipais;
preparar relatérios, pareceres, portarias, resolugbes, contratos, comunicados e
despachos em geral, de interesse da autarquia, quando requisitado;

coordenar as agles inerentes 3 efetiva aplicagio da Lei de Acesso a Informacéo e
aprimoramento constante do Portal da Transparéncia em sua area de atuagao,
oferecer pareceres que |he forem solicitados nos processos administrativos,

minutar os atos administrativos de interesse da Autarquia;

aprovar as minutas de edital, contratos e convénios;

auxiliar a Presidéncia na realizagdo das providéncias administrativas prescritas pela
legislagao e pelas deliberagdes dos Conselhos e Comités;

prestar assisténcia juridica a8 Presidéncia e aos Diretores de Departamentos do
VALIPREV, orientando nas agdes administrativas,

atuar na defesa da Autarquia junto ao Tribunal de Contas, ac MPS - Ministério da
Previdéncia Social e demais 6rgdos publicos;

N
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43. examinar os instrumentos juridicos de contratos, acordos e outros ajustes em que for
parte a Autarquia;

44, examinar previamente editais de licita¢des;

45. uniformizar as orienta¢des juridicas,;

46, exarar atos e estabelecer normas para a organizagéo do Departamento Juridico;

47 manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas de
computadores, colocados & disposicdo pela Autarquia, participande efetivamente de
cursos, palestras, simpoésios, em que seja designado, visandc a manutengao do seu
treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e eficiéncia no desenvolvimento
dos trabalhos que lhe sdo afetos;

48. zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagao, interesse publico e da eficiéncia e
as demais regras da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, da Constituigao
Estadual de S3o Paulo, da Lei Organica do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos
normativos aplicaveis a Autarquia,

49, manter os servigos de protocolo, expediente e arquivo;

50. protocolizar, registrar e autuar os requerimentos e demais docurnentos que devam ser
levados ao conhecimento das autoridades municipais para uma decisfo administrativa,

51. cuidar do expediente do Presidente, incluindo a preparacio de instrugbes, ordens de
servigo, comunicados internos e externos, oficios, despachos e atos correlatos,
instituindo e formalizando os respectivos processos;

52. anexar processos administrativos, a pedido,

53. apensar e desapensar processos administrativos, a pedido;

54. restaurar processos administrativos, a pedido;

55. determinar a prioridade de tramitacdc para os processos possuam como parte ou
interveniente pessoa com idade iguai ou superior a sessenta anos,

56. prestar informagdes aos municipes quanto a localizagio dos processos;

57. proceder a elaboragio dos atos de homologagdo e adjudicagao dos certames
licitatérios,

58. proceder a publicagdo dos atos de homologagdc e adjudicagdo dos certames
licitatorios;

59. auxiliar no julgamento das impugnacgdes e recursos administrativos;

60. manter arquivo cronolégico das licitagbes, dos contratos e de seus aditamentos,
observada a legislagao propria,

61. elaborar e publicar 0s contratos e atas de registro de precos;

62. solicitar ac Departamente Financeiro o empenho dos processos de compras;
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63.
64.
65.

66.

67.

68.
89.

encaminhar as notas fiscais ao Departamento Financeirc para pagamento,

proceder a analise dos pedidos de aditamentos e alteragbes contratuais,

organizar e criar procedimentos e ritos, com a fun¢éo de receber, examinar e julgar os
procedimentos relativos as licitagbes e ao cadastro de licitantes;

praticar os atos administrativos concernentes 4 homologagéo, adjudicacio dos objetos
pertinentes as respectivas licitagbes a serem procedidas no VALIPREV, bem como
proceder a respectiva lavratura dos contratos administrativos e instrumentos similares;
baixar ordens de servigos relacionadas aos assuntos administrativos;

arquivar a documentagéo dos bens imdveis pertencentes a Autarquia;

outras atribuicdes conferidas em lei, bem como as necessarias ou correlatas ao fiel
cumprimentc de suas fungbes, ainda que nadoc mencionadas, observando-se o0s
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

ASSESSOR DA PRESIDENCIA: Compete ao Assessor da Presidéncia, sem prejuizo

de outras afribuigdes especificas fixadas em Leis ou Decretos:

1. dirigir @ controlar os trabalhos que lhe sao afetos, respondendo pelos encargos
a eles atribuidos;

2. exarar, nos processos e outros documentos, informagdes, pareceres de sua
algada, prolatando despachos interlocutérios ou ordenatérios;

3. decidir sobre as questdes afetas & sua competéncia, quando a matéria ndo for
de algada superior;

4, controlar a tramitagdo de processos e documentos de interesse administrativo

da Presidéncia, sob a sua responsabilidade;

5. controlar prazos; ,/

propor ao seu superior imediato as medidas necessarias ao aperfeigoamento
ou a melhor execugio dos servigos,

7. prestar ac superior imediato informagfes e esclarecimentos sobre assuntos em
fase final de decisao;

8. assessorar diretamente a Presidéncia e os Departamentos do VALIPREV na
implantag&o das politicas, a¢gdes e planejamentos voltados ao Instituto;

9. desenvolver outras atribuicdes correiatas que the forem cometidas pelo
Presidente;
10. manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas

de computadores, colocados & disposigdo pela Autarquia, participando

efetivarmente de cursos, palestras, simposios, em que seja designado, visando
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a manutengéo do seu treinamento, a fim de propiciar 0 melhor desempenho e
eficiéncia no desenvolvimento dos trabalhos que Ihe sdo afetos;

1. zelar pela obediéncia aos principics da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagdo, interesse
publico e da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, da Constituigdo Estadual de Sao Paulo, da Lei Organica
do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicaveis a
Autarquia;

-
%
/

Y
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ANEXO VII

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

. AGENTE ADMINISTRATIVO: compete ac Agente Administrativo:

1. atender aos beneficiarios, servidores e populagdo em geral com zelo e
urbanidade, prestando informagdes, anotande recados, recebendo
correspondéncias e efetuando encaminhamentos,

2. preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informagbes e os
documentos originais;
executar trabalhos que envoivam o expediente administrativo do VALIPREV;
efetuar e auxiliar na digitagdo de memorandos, cartas, circulares, oficios,
relatdérios etc., com observéncia das regras gramaticais e das normas de
comunicagae oficial;

5. receber e instruir requerimentos e processos administrativos, observando
normas, prazos e procedimentos legais;

6. auxiliar em servigcos administrativos variados, tais como controle de ponto,

cadastros, férias, faltas, folha de pagamento, processos licitatérios etc;
7. organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar, arquivar e desarguivar
processos, documentos, relatérios e demais publicactes;

/)

registro de pessoal, admissbes e exoneragdbes, alteragdes funcionais, /
;
&

\

8. efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia, armazenagem e conservagio !
de materiais e outros suprimentos; y
9. operar computadeores e semethantes, fazendo uso de sistemas operacionais,

editores de textos, planilhas eletronicas e programas especificos de
automacgado de suas tarefas;

10. manter atualizado os superiores mediante os meios de comunicagao
colocados a disposi¢éo;

11. operar fotocopiadoras, fax, calculadoras e outras maquinas de acordo com as
necessidades do trabalho;

12. participar, conforme politica interna do VALIPREV, de projetos, cursos,
treinamentos, eventos, convénios, comissdes, programas e pesquisa,

13. executar tarefas correlatas que lhe forem atribuldas pelo superior imediato,

14. manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas
de computadores, colocados a disposicdo pela Autarquia, participando
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efetivamente de cursos, palestras, simpdsios, em que seja designado, visando
a manutengao do seu treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e
eficiéncia no desenvolvimento dos trabalhos que lhe séo afetos;

15. zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagdo, interesse
publico e da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, da Constituicdo Estadual de SAo0 Paulo, da Lei Organica
do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicaveis a
Autargquia;

. ANALISTA DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS: compete ao Analista de Beneficios

Previdenciarios:

1. prestar informactes aos servidores ativos e inativos a respeito de beneficios
previdenciarios;

2. montar e instruir processos de concessdo de beneficios previdenciarios,

manifestando tecnicamente sobre o0 assunto;

3. acompanhar e fiscaiizar os beneficios previdenciarios concedidos, inclusive em
visitas domiciliares /
4. planejar, coordenar, supervisionar, executar e avaliar recadastramento de /

servidores ativos e inativos e demais trabalhos de ampla complexidade,
consistindo no exame de analise de documentos e atos nas areas de controle e
gestao, /
5 dominar conceitos de redagdo para instruir, elaborar fundamentagao e ¢
pareceres em expedientes ou processos, dando o encaminhamento pertinente;
6. realizar servicos administrativos de controle de ponto, registro de pessoal,
admissdes e demissdes, alteragtes funcionais, cadastros, férias, faltas e folha
de pagamento;
examinar e distribuir processos administrativos;
realizar e organizar reunides, com os servidores lotados no Departamento de
Beneficios, mediante as determinagdes do superior imediato;
9. protocolar, tramitar e controlar o curso de documentos, tais como oficios,
requerimentos, decisdes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
Ministério da Previdéncia Social etc
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

auxiliar na preparagao de informagdes e documentos relativos a prestacdo de
contas anual junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e Secretaria
da Previdéncia do Governo Federal,

desempenhar tarefas administrativas inerentes a fungio, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica e outros aparelhos necessarios;
participar, conforme politica interna do VALIPREV, de projetos, cursos,
treinamentos, eventos, convénios, comissdes, programas & pesquisa;

executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato;

manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas
de computadores, colocados & disposicdo pela Autarquia, participando
efetivamente de cursos, palestras, simpésios, em que seja designado, visando
a manuten¢ao do seu treinamento, a fim de propiciar 6 melhor desempenho e
eficiéneia no desenvolvimento dos trabalhos que lhe sao afetos;

zelar pela obediéncia acs principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagdo, interesse
publico e da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, da Constituigdo Estadual de S&o Paulo, da Lei Organica
do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicaveis a
Autarquia;

. ASSISTENTE SOCIAL: compete ao Assistente Social:

1.
2.

integrar equipes interdisciplinares;

prestar orientacdo social, realizar visitas, identificar recursos e meios de acesso
para atendimento ou defesa de direitos, mediante as politicas de assisténcia
social colocadas a disposi¢io pelos 6rgdos governamentais,

promover, por meio de técnicas proprias e atravées de entrevistas, palestras,
visitas a domicilio € outros meics, visando atender os problemas scciais ou de
doengas, mediante as politicas publicas colocadas a disposicao pelos érgdos
governamentais;

realizar ievantamento e estudos socioecondmico guando necessario,

realizar palestras, cursos ou treinamentos técnicos-operativos,

realizar pericia, laudo e pareceres técnicos relacionados a matéria especifica

do servigo social,
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7. desempenhar tarefas administrativas inerentes a fungao, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica e outros aparelhos necessarios;

8. participar, conforme politica interna do VALIPREV, de projetos, cursos,
treinamentos, eventos, convénios, comissdes, programas e pesquisa;

9, executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato;

10. manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas
de computadores, colocados & disposi¢do pela Autarguia, participando
efetivamente de cursos, palestras, simpésios, em que seja designado, visando
a manutencdo do seu treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e
eficiéncia no desenvoivimento dos trabalhos que the sao afetos;,

11.  zelar pela cbediéncia acs principios da legalidade, da impessoalidade, da

moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motivacao, interesse
publico e da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, da Constituigdo Estadual de S&o Paulo, da Lei Organica
do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicaveis a
Autarquia;

V.  CONTADOR: compete ac Contador:

1.

planejar, organizar, coordenar, orientar e executar atividades relacionadas ao
controle, acompanhamento e avaliagio da contabilidade publica;

participar da elaboragao de estudos atuarial e dos demonstrativos exigidos pela
Secretaria da Previdéncia do Governo Federal;

executar os ftrabalhos inerentes a contabilidade, levantamento, balangos,
balancetes do RPPS;

acompanhar a formalizagao de contratos no aspecto contabil;

elaborar relatérios sobre situacdo patrimonial, econdmica e financeira do
VALIPREYV,

escriturar analiticamente os atos ou fatos administrativos, efetuando os
correspondentes langamentos contabeis, para possibilitar o controle contabii e
orgamentario;

promover a prestacao, acertos & conciliagdo de contas em geral, conferindo
saldo, localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a corre¢ao das
operagdes contabeis,

._.g_,-:-(_;\)
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8. examinar empenhos de despesa, verificando a classificagéo e a existéncia de
recursos nas dotagbes orgamentarias, para o pagamento dos compromissos
assumidos;

9.  examinar demonstrativos contabeis semanais, mensais, trimestrais, e anuais,
relativos a execugio orcamentaria e financeira, em consonancia com leis,
regulamento e normas vigentes, para apresentar resultados das situagéo
patrimonial, econémica e financeira;

10. controlar operagdes bancarias e movimentos de caixa, conferéncia de saldo de
| contas e resumo diarios;

11. fazer prestacéo de contas junto ac Tribunal de Contas, dentro dos prazos
estabelecidos, especialmente quanto ao sistema AUDESP ou outro que o
venha a substitui-lo;

12. auxiiar na elaboragdo do Planc Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes 7 .
Orgamentarias - LDO e Lei Orgamentaria Anual - LOA, @

13. manter-se atualizado sobre normas e sobre a estrutura administrativa do
VALIPREV;

14. desempenhar tarefas administrativas inerentes a fung¢ado, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica e outros aparelhos necessarios;

15. participar, conforme politica interna do VALIPREV, de projetos, cursos,
treinamentos, eventos, convé&nios, comissdes, programas € pesquisa;

16. executar outras tarefas correlatas que |he forem atribuidas pelo superior y
imediato; //

17. manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas ,/ |
de computadores, colocados a disposigac pela Autarquia, participando i
efetivamente de cursos, palestras, simpoésios, em que seja designado, visando
a manutengao do seu treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e \
eficiéncia no desenvolvimento dos trabalhos que |he sao afetos; v

18. zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, razoabilidade, finalidade, motiva¢éo, interesse
publico e da eficiéncia e as demais regras da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, da Constituicho Estadual de S&o Paulo, da Lei Organica
do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos normativos aplicaveis 3
Autarquia,

V. PROCURADOR: compete ac Procurador:
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1.

s

® N ® o

10.

11.

12.

13.

14,

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21

promover e acompanhar, direta ou indiretamente, agdes judiciais, seja no polo
ativo ou passivo, em nome da Autarquia;

exercer a consultoria e o assessoramento juridicos da Autarquia;

elaborar estudos e pareceres de natureza juridico-administrativa,

receber, em nome da Autarquia, intimacoes, citagbes e notificactes de carater
judicial ou extrajudicial;

atuar extrajudicialmente para a solu¢do de conflitos de interesse da Autarquia;
atuar perante 6rgaos e institui¢des no interesse da Autarquia;

assistir no controle da legalidade dos atos da Autarquia;

adotar as providéncias legalmente cabiveis quando tomar conhecimento do
descumprimento de normas juridicas, de decisdes judiciais ou de pareceres
juridicos da Autarquia;

orientar sobre a forma do cumprimento das decisdes judiciais e dos pedidos de

extensdo de julgados;

conhecer e aplicar os principios juridicos e normas que regem a gestao
previdenciaria, garantinde a transparéncia dos procedimentos e o zelo na
concessao dos beneficios;

conhecer as normas de previdéncia, garantindo a correta aplicagéo de regras
de funcionamento e organizac&o de RPPS, respeitando e fazendo respeitar os
direitos e deveres de todos os integrantes do sistema de previdéncia;

assistir & Presidéncia nas relagdes com autoridades federais, estaduais e
municipais;

preparar relatérios, pareceres, portarias, resolugdes, contratos, comunicados e
despachos em geral, de interesse da autarquia, quando requisitado;

oferecer pareceres que lhe forem sclicitados nos processos administrativos da
Autarquia;

minutar os atos administrativos de interesse da Autarquia;

analisar e emitir manifestacdo juridica acerca das minutas de edital, contratos e
convénios, inclusive em processos licitatorios,

auxiliar, mediante a anuéncia do seu superior imediato, a Presidéncia na
realizag&o das providéncias administrativas prescritas pela legislagéo e pelas
deliberagbes dos Conseihos e Comités;

prestar assisténcia juridica & Presidéncia e aos Diretores de Departamento do
VALIPREV, crientando nas agdes administrativas,

atuar na defesa da Autarquia junto ao Tribunat de Contas, ac MPS - Ministério

da Previdéncia Social e demais 6rgaos publicos;
examinar os instrumentos juridicos de contratos, acordos e outros ajustes em

que for parte a Autarquia;

examinar previamente editais de licitagdes de interesse da Autarquia;
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22. manter-se atualizado e utilizar os sistemas informatizados e demais programas
de computadores, colocados a disposigdc pela Autarquia, participando
efetivamente de cursos, palestras, simposios, em gue seja designado, visando
a manutengao do seu treinamento, a fim de propiciar o melhor desempenho e
eficiéncia no desenvolvimento dos trabalhos gue the s&o afetos;

23 zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade e da eficiéncia e as demais regras da Constituigao
da Republica Federativa do Brasil, da Constituicdo Estadual de S&o Paulo, da
Lei Organica do Municipio de Valinhos, das leis e dos atos normativos
aplicaveis a Autarquia;

24, desempenhar tarefas administrativas inerentes a fungfio, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica e outros aparelhos necessarios;
T
25. participar, conforme politica interna do VALIPREV, de projetos, cursos,

treinamentos, eventos, convénios, comissdes, programas € pesquisa;
26. executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior

imediato.
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ANEXO VIl - FUNGOES GRATIFICADAS

B

Controlador Inten Ensino superior 10 UFMV 01
{Coordenador Administrativo Ensino superior 05 UFMV 01
Cocrdenador de Recursos Humanos Ensino superior | 05 UFMV 01

ANEXO IX — ATRIBUIGOES DAS FUNGOES GRATIFICADAS

l. Controlador Interno: compete ao controlader interno realizar a fiscalizagdo )
contabil, financeira e orgamentaria do VALIPREV, especialmente: '
a. avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execugdo
dos projetos e do orgamento da Autarquia;

b. verificar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficiéncia da gestéo
argamentaria, financeira e patrimonial da autarquia;

c. exercer controle sobre:

1. o deferimento de vantagens e a forma de calcular qualquer parcela
integrante da remuneragdc e vencimentos dos agentes publicos, bem
como dos proventos e pensfes concedidos;

2. o subsidio do agente politico;

3. as operagdes de crédito, avais e garantias da Autarquia;

4. os direitos e haveres da Autarquia;

d. apoiar o controle externo, no exercicio de sua missdo institucional, inclusive:

1. acompanhar as diversas unidades da Autarquia, visando a observancia de
prazos e procedimentos estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo;

2. arquivar os relatorios e pareceres exarados e disponibilizar ao Tribunal de

Contas do Estado de S&o Pauio, em cumprimento ao disposto no art. 35,
da Constituigio Estadual, combinado com o disposto nos artigos 14 e 26,
da Lei Complementar Estadual n® 709/93.

3. cientificando o Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo ac conhecer
qualguer irregularidade, ilegalidade ou ofensa aos principios elencados no
art. 37, da Constituicdo Federal, e no art. 111, da Constituicdo Estadual,
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no prazo de trés dias, contados da elabeoracéc de relatorio ou parecer
respectivo, de modo que seus membros ndo venham a ser solidariamente
responsaveis.

e. Tarefas correlatas determinadas pelo Presidente;

I. Coordenador Administrativo:
a. coordenar e executar agBes na area de controle patrimonial;
b. coordenar e executar agdes relativas aos procedimentos licitatorios, na seguinte
conformidade:

1. conduzir o procedimento licitatério até o deslinde final e coordenar os
trabaihos da equipe de apoio;

2. receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado -~
pelas areas responsédveis pela sua elaboragdo e pela manifestagio 6
juridica proferido no processo;
conduzir as sessdes plblicas relativas aos procedimentos licitatorios,
credenciar os interessados, analisando a documentagdo apresentada
pelos licitantes participantes, nos termos da legislagao aplicavet;

5. realizar a abertura dos envelopes determinados pelo edital, auxiliando nos
exames de conteldo e na classificagdo dos proponentes, emitindo
relatories visando o embasamento dos atos decorrentes;

6. conduzir os procedimentos relativos a fase de lances, se houver, propondo

a negociagdo de pregos, visando a sua reducgdo, atendendo a reserva
orgamentaria da Municipalidade;

7. indicar o vencedor do certame, ao Diretor do Departamento Financeiro,
visando os procedimentos decorrentes;

8. analisar os documentos de habilitagdo do licitante da oferta de melhor
prego, indicando ao Diretor do Departamento Financeiro, visando os /
procedimentos decorrentes; /

9. elaborar e assinar a ata do pregao;

10. conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

11. encaminhar os processos devidamente instruidos & autoridade;

12. havendo recurso, encaminha-lo a autoridade competente, com todas as
informacgdes e esclarecimentos que se fizerem necessarios, para subsidiar
a decisao;

c. coordenar e executar os servigos de protocolo, expediente e arquivo;
d. zelar pela conservagdo da sede administrativa do VALIPREV,
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e. organizar o funcionamento do almoxarifado, mantendo os servigos relacionados
com a aquisicio, recebimento, guarda e controle de materiais, fiscalizando o
consumo e primando pela economia;

f. receber e encaminhar méveis e equipamentos danificados a manutengao,
atuar na fiscaliza¢ao de servigos de tecnologia contratados pela Autarquia;

h. diligenciar visando a aprovagéo € a implantagdo de projetos de Auto e Vistoria
do Corpo de Bombeiros - AVCB da sede da autarquia;

i. Tarefas correlatas determinadas pelo Presidente;

. Coordenador de Recursos Humanos:
a. coordenar e executar agdes nas seguintes areas:

1. inativos;

™,

integragdo multidisciplinar;
estagio probatério;

— =i

estagiarios;

registros de frequéncias,

A

atos ordinatérios;

b. assistir técnica e administrativamente em relagdo aos registros, controles e
transmissdes de informagdes referentes as obrigagdes acessodrias exigidas
pelos 6rgaos governamentais competentes, dentre eles: Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, Secretarias da Previdéncia Social, Receita Federal do
Brasil e outros que venham a instituir obriga¢des ao Instituto;
registrar, controlar e transmitir dados relacionados ao eSocial,
elaborar relatérios gerenciais mensais, referente a produtividade de agdes
fiscais realizadas, mantendo-os & disposi¢do dos superiores competentes;

e. tarefas correlatas determinadas pelo Presidente.
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