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Altera a estrutura administrativa e a estrutura de cargos da
Preféeitura do MTmicipio de Valinhos na forma que
especifica. \

MARCOS JOSE DA SILVA, Prefeito do Municipio de Valinhos,
no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 80, inciso VI, da Lei
Organica do Municipio,

|
' FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e
'promulga a seguinte Lei:

Art. 1°, A estrutura administrativa e a estrutura de cargos da
Prefeitura do Municipio de Valinhos, objetos da Lei n° 4.395/2008, modificada pelas
lLeis ns. 4.513/2009 e 4.574/2010, sdo alteradas consoante as disposigbes
emergentes da presente Lei.

§ 1° A estrutura administrativa é alterada consoante as
disposigbes constantes no anexo | desta Lei.

§ 2° S&o criados e alterados cargos de provimento efetivo
consoante as disposigdes constantes no anexo |l desta Lei.

§ 3° Os cargos de provimento em comissdo e os cargos de
agentes politicos sdo alterados consoante as disposigdes constantes no anexo il
desta Lei.

§ 4% Sao criadas fungdes gratificadas consoante as

disposi¢des constantes no anexo V desta Lei.
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Art. 2°. A presente Lei é composta pelos seguintes

anexos:
L. Anexo | estrutura administrativa da Prefeitura;
1. Anexo lI: criag@o e alteragdo de cargos efetivos;
i Anexo llI: cargos comissionados e agentes politicos: extingéo e criagao;
V. Anexo |V: premiagdo — Diretores de Divisdo - SOSP e SPMA,
V. Anexo V: fun¢des gratificadas: criagio e atribuicoes.

Parégrafo Unico. As referéncias de vencimentos e as

.caracteristicas dos cargos de provimento efetivo criados na forma do caput estao

|
!estabelecidas no anexo |l .da presente Lei, com fundamento no anexo IX da Lei n°
4.385/2008.

!

Art. 3°. AS$ competéncias das Secretarias de

Desenvolvimento Econdmico, Cultura e Turismo e de Obras e Servigos Publicos,

|criadas pela presente Lei, sdo as seguintes:

i |. Secretaria de Desenvolvimento Econémico - SDE: o6rgao

! responsavel por:

' a. elaborar politicas para o desenvolvimento econdmico da
cidade;

b. cuidar das tratativas necessarias para a formalizagéo e
manutengdo de convénios, consorcios, ajustes e demais
instrumentos juridicos assemelhados, com dérgdos municipais.
estaduais e federais;

c. elabdrar e implementar politicas para o desenvolvimento da
agricultura;

ll. Secretaria de Cultura e Turismo — SCT: 6rgéo responsavel por:

a. formular a politica cultural do Municipio;

realizar eventos culturais;
difundir programas culturais;

elaborar o calendario das festividades; /

® a0 o

formular a politica de turismo do Municipio;
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f. promover o desenvolvimento turistico;
lIl. Secretaria de Obras e Ser‘vigos Publicos — SOSP: érgéo responsavel
por:
executar as obras publicas municipais;
executar os servigos publicos municipais;

administrar velorios e cemitérios municipais;

a o o

planejamento e execugcdo de planos comunitarios de
melhoramentos;

e. urbanizar e manter as pragas e jardins municipais;

implantar a political de limpeza pulblica, inclusive de imoéveis

particulares, e administragcao dos Aterros.

Art. 4°. E estabelecida uma premiagdo mensal, nao
incorporavel, de R$ 1.800,00 (mil e oitocentos reais) para os detentores dos
Feguintes cargos:

. engenheiro;

Fl. arquiteto;

1. diretor de divisdo das Secretarias de Obras e Servigos Publicos ou de
l Planejamento e Meio Ambiente mencionados no anexo IV da presente Lei,
com formacao superior de engenheiro ou arquiteto.

§ 1°. A premiacao estabelecida no caput sera paga desde
que o beneficiado ndo tenha auséncias no periodo mensal de apuragéo, ainda que
justificadamente, inclusive por atestados medicos.

§ 2°. E estabelecido o dia primeiro de maioc de cada
exercicio como data-base para a revisdo dos valores referidos neste artigo, ficando
a Administragao Municipal desde ja autorizada a repor por Decreto o valor referente
a efetiva perda do poder aguisitivo em fungéo da inflagdo cumulada no periodo dos

doze meses antecedentes, apurada esta pelo INPC, sem disting&o de indices.

| Art. 5°. Sio alteradas as referéncias dog seguirdes

Largos de provimento efetivo:
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I, o cargo de contador passa a referéncia n® 108;

‘II. o cargo de supervisor de fiscalizagéo de trénsito passa a referéncia n° 72.

Art. 6°. Os artigos 2° e 8° da Lei n° 3.284, de 05 de

{fevereiro de 1999, que “dispde sobre a contratagao por tempo determinado para

latender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, nos termos do

inciso IX do artigo 37 da Constituigdo. Federal, e da outras providéncias®, sao
alterados, passando a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 2°. Considera-se necessidade temporaria de excepcional interesse

publico:

i V. contratagido de pessoal por motivo de saida voluntaria, dispensa,
afastamento transitério ou para evitar solugdo de continuidade em servigos

publicos, ndo havendo candidato aprovado em concurso publico,

Art. 8°. O pessoal contratado nos termos desta Lei nao podera:

l. receber atribuigdes, fungdes ou encargos ndo previstos no respectivo

contrato;

Il. ser nomeado ou designado, ainda que a titulo precério ou em
substituicao, para o exercicio de cargo ou fungdo de provimento efetivo ou
em comissao.

Paragrafo (nico. A inobservancia do disposto neste artigo importara na
rescisdo do contrato, sem prejuizo da responsabilidade administrativa das

autoridades envolvidas na transgress&o.

Art. 7°. O art. 105 da Lei n°® 2.018, de 17 de janeiro de

19886, que “disp&e sobre o Regime Juridico dos Funcionarios Publicos do Municipio
de Valinhos", é alterado, passando a vigorar com a seguinte redacéo:

Art. 105. A posse devera ocorrer no prazo de dez (10) dias, contados da

| data da publicagao do ato de provimento.
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Paragrafo unico. O Jermo inicial para contagem do prazo para a
posse do servidor em férigs ou licenga, exceto por motivo de licenga para tratar de

assuntos particulares, sera o da data em que retornar ao servigo.

f Art. 8°. O art. 112 da Lei n° n° 2.018, de 17 de janeiro de
!1986, que “dispde sobre o Regime Juridico dos Funcionarios Publicos do Municipio
de Valinhos", & alterado, passando a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 112. O exercicio do cargo devera ter inicio no prazo de dez (10) dias.

Art. 9°. O enquadramento dos servidores as disposigdes
|constantes na presente, precipuamente quanto a lotagdo, dar-se-a mediante a
'edigéo de portaria da lavraido Prefeito Municipal.
i
! Art. 10. As despesas decorrentes da aplicagcdo da
‘preserlte Lei serdo supottadas por conta de verbas proprias, consignadas em
orgamento.

Paragrafo Unico: Para a fiel execugdo da presente Lei € o
Poder Executivo autorizado a realizar o remanejamento dos recursos orgamentarios
constantes da proposta orcamentaria do exercicio de 2012, assim como efetuar a
adequacao desses recursos na Lei de Diretrizes Orgamentarias do referido exercicio

financeiro e no Plano Plurianual vigente.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor em 1° de janeiro de
2012.

Prefeitura do Municipio de Valinhos,
aos

MARCOS JOSE DA SILVA
Prefeito Municipai
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Cama Municilpa e Valinhos,
30{;19 e dezembprgqe 2011,

/}

Jodo Moy ezfiAlb\ujadi
1° Segretari
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ANEXO |

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
DO MUNICIPIO DE VALINHOS

01. GABINETE DO PREFHITO
l. Subchefia do Gabinete do Prefeito
Secgdo de Atendimento ao Gabinete do Prefeito
Setor de Atendimento ao Parlamentar

Secao e Atendimento ao Gabinete do Vice-Prefeito

Secao de Atendimento ao Municipe

| Setor de nformacdes

Divisdo de Cdndugao dos Veiculos de Representagéo Institucional
Divisdo da Junta de Servi¢co Militar

Setor de Pesquisa

‘ Il. Departamento de Imagem, Divulgagao e Eventos

Setor de Comunicagao

lll. Departamento de imprensa
Divisdo de Comunicagao Social

Secéode Relacionamento com Orgaos de Comunicagéo
{V. Departamento de Operacgdo, Produc¢éo e Edicdo
Segao de Produgéo

Secdo de Instalagé@o e Operacionalizagdo de Som

V. Departamento de Apoio ao Fundo Social de Solidariedade

Divisao de Agdes Sociais

Vi. Departamento de Coordenagédo da Defesa Civil
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02. SECRETARIA DE ASSUNTOS JURi[LlCOS E INSTITUCIONAIS
|. Departamento de Expediente
Divisdo de Expediente

Segéao de Apoio Administrative

. Departamento Técnico-Legislativo

Divisdo Administrativa

' Divisdo de Controle do Processo Legislativo

' {ll. Procuradoria Judicial
| Divisdao de Controle de Processos Judiciais

Secéo de Contencioso

V. Procuradoria Administrativa
Divisdo de Contratos

Divisdo de Registros Publicos

V. Departamento de: Defesa do Consumidor
Divisdo de Processamento de Reclamagbes
Secdo de Atendimento ao Consumidor e Fiscalizagao
Setor de Conciliagao

Setor de Registro e Controle

V1. Departamento de Execugéao Fiscal
Divisao da Divida Ativa
Secao'de Cobrangas
Setor de Notificagbes
Setor de Registro e Controle

Vil. Departamento de Gerenciamento de Processos
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Setor de Controle de Prazos

VIll. Departamento de Relagdes Institucionais
Divisao de Cadastro

I
Secao de Acompanhamente e Controle

03. SECRETARIA DA FAZENDA

[. Departamento de Finangas
Divisdo de Tesouraria
Divisdo de Contabilidade
Divisao de Controle de Pagamentos
Divisao de Orgamento

Setor de Empenhos
Sec¢ao de Apoio Tecnico-Administrativo

Segéo de Apoio Administrativo

tl. Departamento de 'Receitas
Divisao de Receitas Imobiliarias
Setor de Cadastro Imobiliario
Divis&c de Receitas Mobiliarias
Setor de Cadastro Mobiliario
Secao de Expediente
Secdo de Fiscalizagéo de Posturas
Segao de Atendimento ao Municipe

04, SECRETARIA DA SAUDE
Divisdo de Suporte Administrativo e Operacional

Sec¢do de Expediente

|. Departamento de Assisténcia a Saude

Diviséo de Apoic a Saude da Familia l
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Divisao de Apoio as UBS
Divis&o de Appic a Casa do Adolescente
Setor de Apoio ao CEMAP

ll. Departamento de Programas e Projetos em Saude
! Setor de Expediente
I
IIl. Departamento de Gerenciamento interno
Divisdo de Expediente

Secdo de Manutengao

IV. Departamento de Avaliagdo, Controle e Regulagéo
Se¢ao de Regulagao

Setor de Avaliagao e Controle

l V. Departamento de Suporte ao Atendimento ao Usuario do Servigo de
[Saude
Divisao de Apoio ao Atendimento Médico
Setor de Atendimento ao Usuario
Secao de Apoio ao CAUE
Betor de Recepgéo de Reclamagbes
Setor de Controle de Exames

Divisao de Controle de Trafego da Saude

V|. Departamento de Saude Coletiva
Divisao de Vigilancia Sanitéria
Divisdo de Educagao em Saude
Divisao de Vigilancia em Zoonoses

Divisao de Vigilancia Epidemiologica

—
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VIi. Departamento de Odontologia
VIII. Departamento do Fundo Municipal de Saude

05. SECRETARIA DA EDUCAGCAO
|. Departamento de Apoio Pedagogico
Divisdo de Educacgéao Infantii
Divisdo de Suporte aos CEMEIS
Setor de Apoio a Inspetoria
Divisdo de Suporte Pedagdégico

Il. Departamento de Educac¢ao de Jovens e Adultos

Setor de Apoio a Inspetoria

fll. Departamentc de Apoio Administrativo
Divisao de Manutencao de Escolas
Secéo de Expediente

Secao de Controle de Passe Escolar

IV. Departamento de Alimentacao Escolar
Divisdo de Preparagdo de Alimentos

Sec¢do de Planejamento de Alimentagéo

06. SECRETARIA DE DEFESA DO CIDADAO
I. Departamento de Seguranga Municipal
Divisdo de Comando da Guarda Municipal

07. SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E HABITAGAO
[. Departamento de Gestédo da Assisténcia Social

Divisdo de Atengdo a Crianga e ao Adolescente

Divisao de Atencéo a Familia e as Pessoas com Deficiéncia

FL 11
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Divisdo de Ateng¢édo ao ldoso
Divis&o de Capacitagéo Profissional e Geragdo de Renda

Secao de Apoio a Emissdo de Carteira de Trabalho

Il. Departamento de Apoio Administrativo e de Apoio a Gestao das Politicas
Publicas
Divis&do de Administracdo do Centro de L.azer e Cidadania
Secdo de Atendimento e Recepgéao
Secao de Apoio ao Microcrédito
Secao de Apoio a Casa dos Conseihos Municipais
Setor de Apoio Administrativo

{Il. Departamento de' Habitagao
] Divisdo de Gerenctamento Habitacional
b8. SECRETARIA DE TRANSPORTES E TRANSITO
|. Departamento de Trénsito, Transportes Publicos e Operacbes
Divisao de Transportes Publicos
Divis@o de Processamento de Multas
Setor Operacional de Comunicacdes
Divisdo de Gerenciamento Administrativo
Divisdo de Operagéo e Fiscalizagdo de Transito e de Estacionamento
Regulamentado
Setor de Manutengao
Divisdo de Sinalizagéo Viaria
Setor de Apoio a Comunicacao Visual e Sinalizagdo
Setor de Recuperagio de Materiais
Diviséo de Expediente
Secao de Apoio Administrativo
Setor de Registro e Controle

\\
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09. SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO
|. Departamento de Cultura
Divisdo Administrativa

$etor de Documentagédo e Acervo
Setor de Atendimento ao Municipe
Setor de Apoio ao CACC

Secdo de Atendimento ao Municipe

Secao de Musica

Secdo de Danga

Secao de Relagdes Pubiico-Privadas

Il. Departamento de 'Promogdes Culturais
! ill. Departamento de Administrag@o de Espagos Culturais
V. Departamento de Turismo

10, SECRETARIA DE ESPORTES E LAZER
|. Departamento de Esportes
Divisdo de Esportes Coletivos
Secao de Iniciagao ao Futebol de Campo
Segao de Esportes de Campo
Setor de Controle de Materiais

Setor de Expediente

Il. Departamento de Eventos Esportivos e de Lazer
Divisdo de Eventos Esportivos
Secao de Eventos Esportivos

Setor de Apoio a Eventos

—
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lIl. Departamento de Ag6es para aJuventude

IV. Departamento de Administracéo do Parque Municipal

V. Departamento de:Administragdo dos Centros Esportivos e de Lazer

Divisao de Manutengéo de Pragas Esportivas

11. SECRETARIA DE OBRAS E SERVIGOS PUBLICOS
Secao de Apoio Administrativo

|. Departamento de Obras Publicas

Divisao de Fiscalizag@o de Obras Publicas

Il. Departamento de Manutengao de Proprios Municipais
Divis&do de Projetos e Obras
Divisdo de Construgao Civil
Secgao de Hidraulica
Setor de Manutengao Hidraulica
Secgao de Elétrica
Setor de Manutengédo Elétrica
Diviséo de Produgao de Artefatos de Concreto
Setor de Operac¢ao de Maquinas

Divis&o de Projetos Elétricos

Ill. Departamento de Infra-estrutura Urbana
Secao de Velorios e Cemitérios

Divisdo de Desenvolvimento Urbano

IV. Departamento de Manutengdo de Vias Publicas
Segao de Manuteng&o de Vias Vicinais e Logradouros Publicos
Setor de Maquinas e Equipamentos

Divisdo de Conservag&o de Vias Publicas
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Setor de Manuteng&o de Obras Publicas
V. Departamento de Limpeza Publica

Diviséao de Projetos Ambientais

VI. Departamento de Pragas e Jardins
Divisdo de Arborizagao e Viveiro de Mudas
Setor de Manutengac de Pragas e Jardins
Setor de Manutengao de Passeios Puablicos

Divisdo de Arborizagdo Viaria
VII. Departamento de Gerenciamento Técnico e de Projetos
VIIl. Departamento de Gest&o e Controle de Obras

2. SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E MEIO AMBIENTE
| |. Departamento de Gerenciamento de Projetos e Obras Particulares
Divisao de Aprovacgao de Parcelamentos do Solo
Divisao de Cadastro
Setor de Apontamentos
Divisao de Aprovagao de Projetos Simplificados
Divisao de Fiscalizagdo de Obras Particulares

Divisao de Fiscalizacdo de Uso de Imdveis

Il. Departamento de Urbanismo
Segdo de Urbanismo e Projetos Publicos

Secao de Aprovagao de Projetos Especiais

[{l. Departamento do Meio Ambiente

Divisdo do Meio Ambiente
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IV. Departamento de Avaliagbes e Custos Orgamentarios

Setor de Pesquisa de Custos Mercadologicos

13. SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
Divisdo de Desenvolvimento Econdmico

Secdo de Expediente

|. Departamento de Apoio a Convénios

Setor de Apoio Administrativo

il. Departamento de Apoio a Agricultura
Divisdo de Apoio ao Campo
Secao de Apoio ao Agronegocio

Setor de Apoio ao Agricultor

14, SECRETARIA DE LICITAGOES, COMPRAS E SUPRIMENTOS
|. Departamento de Licitagdes
Se¢do de Classificacdo de Licitagdes e Pregao Eletrénico
Secdo de Controle de Requisigdes
Segao de Procedimentos

Divisao de Licitagbes

{l. Departamento de Compras

Divisao de Compras

lll. Departamento de Suprimentos
Divisdo de Almoxarifado Geral
Setor de Apontamento
Divisao de Controle Operacional
Setor de Controle de Estoque
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15. SECRETARIA DE ASSUNTOS INTERNOS
I. Departamento de Protocolo e Servigos Gerais
Diviséo de Protocolo Geral
Setor de Reprografia e Telefonia
$etor de Correspondéncia
Setor de Manuten¢éo do Pago Municipal

Setor de Estacionamento do Pago Municipal

ll. Departamento de Informatica
Secao de Processamento de Dados
Setor de Manutencéo de Equipamentos
Setor de Controle de Equipamentos

lIl. Departamento de: Transportes Internos
Divisao de Controle de Trafego
Seg¢ao de Controle de Veiculos

Setor de Apoio Administrativo

IV. Departamento de Gestado de Pessoas
Divisdo de Beneficios

Diviséo de Procedimentos Disciplinares

V. Departamento de Pessoal
Divisdo de Registro e Controle Funcional
Secdo de Controle de Exercicio e Assiduidade
Sec¢do de Atos Ordinatorios
Divisao de Avaliagéo e Administragido de Cargos e Vencimentos
Divisdo de Folha de Pagamento

Divisdo de Gerenciamento de Inativos

VI. Departamento de Saude Ocupacional e Meio Ambiente do Trabalho

FL.17
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16. SECRETARIA DE PATRIMONIO E ARQUIVO PUBLICOS
|. Departamento de Arquivo

Divis&do de Arquivo Geral

Il. Departamento de Patriménio
Divisdo de Normas e Coleta de Dados
Sec¢ao de Controle Patrimonial

Sec¢ao de Zeladoria
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ANEXO II
CARGOS EFETIVOS

A. CRIACAO DE CARGOS EFETIVOS

! Quant. Cargos Orgdo | Referéncia Carga horaria Escolaridade_‘
C Arquiteto Urbanista =GP 93 40 Superior |
15 Assistente Social | GP 93 30 Superior |
;2 i Bidlogo GP 93 | 40 Superior —:
i : Desenhista GP 49 40 Técnico _J;
| , Projetista .
T Engenheiro GP 93 40 Superior !
Agrimensor ‘
2 Engenheiro GP 93 40 Superior
Agrénomo |
1 Engenheiro GP 93 40 Superior
Ambiental !
3 Fiscal SOSP | 62 5 40 Ensino medio |
2 Fiscal de Limpeza ' SOSP 62 40 Ensino médio
2 Operador de Picadori SOSP| 25 ' 40 Alfabetizado
de Madeira
Pedagogo SDSH 93 7 T4 Superior _i
10 |  Professorde SEL 169 | 40 Superior |
Educacao Fisica !
2 L Serralheiro GP | 25 Jlr - 40 Alfabetizado
" Supervisorde | STT 72 40 Ensino médio e '
i Fiscalizagéo de CNH'D' .
i Transito :
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B. ALTERAGAO DE CARGOS EFETIVOS

FL.20

Denominagdo - Lei n° 4.395/08

Denominagdo alterada

Lotagdo

Fiscal de Rendas

Auditor Fiscal

SF

Diretor da Divis&o de Expediente e
Servigos Gerais

Difetor da Divisao de
Expediente

S8

rd
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ANEXO I
AGENTES POLiTICOS E CARGOS COMISSIONADOS
:A. EXTINCAO DE AGENTES POLITICOS
z S ,
IQuantidade Cargo . Orgéo | Referéncia
| 01 Secretario de Cultura : sSC Subsidio
* 01 Secretario de Desenvolvimento Econémico, . SDEET Subsidio
Empresarial e Turistico |
01 Secrétario de Obras Pliblicas SOP : Subsidio
o1 Secretrio de Servicos Urbanos " 8SU” | Subsidio ,
B. CRIAGAO DE AGENTES POLITICOS
Quantidade Cargo | Orgdo | Referéncia |
. — ———— |
01 Secretario de Cultura e Turismo SCT Subsidio |
01 Secretario de Desenvolvimento Econdomico SDE Subsidio
01 Secretario de Obras e Servicos Publicos SOSP Subsidio |
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C. EXTINCAO DE CARGOS COMISSIONADOS

FL.22

‘Quantidade Cargo Orgdo | Referéncia '
I; 01 Assessor dc—;*: Getenciamenjto Funcional = SAl 127
{ 01 Chefe da Segao de Atengdio 4o itinerante  SDSH 71
T Chefe da Segao de Exp{adiente TTUYTSe 71
| 01 Chefe da Segdo de Infotmacdes e S 71
, Atendimento ao Usuario do Servico de
‘ Saude :
01 Chefe da Se¢ao da Junta de Servico Militar GP 2 J!
07 Chefe da Secao de Vigilancia dos | SPAP ZI
Proprios Municipais 3
01 Chefe do Setor de Apoio Administrativo ss 2
o1 Chefe do Setor de Manutengao Viaria STT lL 32 ‘
01 Chefe do Setor de Registro | SPAP PR
01 Chefe do Setor de Reprografia SAl 32
01 Diretor do Départamento Administrativo| SOP 127
01 Diretor do Departamento de Relagdes | SC 127
PUblico-Privadas ' g
01 Diretor do DEpartamento de Transito S S 127
Operacdes | ’
o1 Diretor do Departamento de ~STT %_Wémw
Transportes Publicos e Apoio '
Administrativo |
01 Diretor da Divis&o de Assisténcia e SAl | 94
Programas ‘
01 Diretor da Divisdo de Aterros ssu | 94
01 Diretor da Divis&o de Ensino Fundamental SE 94
01 ; Diretor da Diviséo de Eventos s | 94
01 | Diretor da'Diviséo de Fiscalizagdo —ssu 94

1o —— _

Lo
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01 Diretor da Divisdo de Gerenciamento «  SSU 94
Técnico e de Projetos
01 Diretor da Divisdo de Marcenariae =~ SOP 94
Carpintaria '
| 01 Diretor da Divisdo de Museuse  SC 94
Memoriais
01 Diretor da Divisao de Pavimentagéo e " SOP 94 *
Conservagéo de Vias Publicas
01 Diretor da Di\:/iséo de Progran{as e Projetos i SDEET | 94
01 Diretor da Divisao de Projetos : SPMA 94
Complexos '

01 Diretor da Divisdo de Servigos Publicos |  SOP 94
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D. CRIAGAC DE CARGOS COMISSIONADOS
Quantidade Cargo Orgdo | Referéncia | Adicional |
fungao -
03 Assessor 1 SAl 32 Sim |
03 Assessor2 SA| 71 sm
01 Assistente Técnico | SOSP 56 Sim .
Too Assistente Técnico-  SAJ 56 Sim |
Legisiativo
01 Chefe da Segao de Iniciagio TTSEL 71 sim |
ao Futebol de Campo :
0 Chefe da Segao de Relagoes | SCT AT sm
| Publico-Privadas
01 | Chefe do Setor de Apoio a0~ SDE 32 Sim |
| Agricultor
01 Chefe do Setor de Apoio a TTSEL 32 Sim
| Eventos
01 i Chefe do Setor de B30 R Y Sim
| Manutengéo l
01 | Chefe do Setorde |  SAl 32 Sim
1 Reprografia e Telefonia f |
01 | Diretor do Départamentode ~ SCT | 127 Sim |
i Administragio de Espagos
: Culturais
01 'l Diretor do Departamento de " Sosp 127 Sim
. Gerenciamento Técnico e de |
L | Projetos . | '
01  Diretor do Departamento de .  SOSP 127 1 sim .
} Gestao e Controle de Obras |
01 Diretor do Departamento de | SOSP 127 Sim

Manutencgao de Vias

Pudbiicas
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01 Diretor do Departamento de SOSP 127 Sim
Manuteng&o de Proprios
Municipais
01 Diretor do Departamento de | STT 127 Sim
Transito, Transportes Publicos e
Operagdes
01 Diretor da Diviséo SCT 84 Sim
Administrativa
01 Diretor da Divisdo de Apoio & SS 94 Sim
Saulde da Familia
ol Diretor da Divisao de S0P 54 Sim
; Conservacgéo de Vias
Publlicas
01 Diretor da Divisgo de SAJI 94 Sim
Controle de Processos
Judiciais
0 Diretor da Diviséo de SDE 94 Sim
Desenvolvimento Econdmica
- 0 " Diretor da Divisao de STT 94 Sim
Gerenciamento
Administrativo ;
01 Diretor da Diviséo da Juntade ~ GP 94 Sim
Servigo Militar
01 Diretor da Divis&o de SLCS 94 Sim
Licitagbes
01 L Diretor da Diviséo de SOSP 94 Sim
Projetos Ambientais :
01 Divisdo de Suporte S8 94 Sim
Administrativo e Operacional ‘
01 Diretor da Divisao de i SE 94

-
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Divisao de Aprovacao de Parcelamento do Solo

FL.26
ANEXOQ IV
PREMIAGAO - DIRETORES DE DIVISAO
SECRETARIA DE OBRAS E SERVIGOS PUBLICOS
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E MEIO AMBIENTE
Cargos Orgéo
E Divisao de Construgao Civil o SosP
Divisao de Projetos Elétricos SOSP
; Divisdo de Fiscalizagdo de Obras Publicas SOSP T
! Divisio de Desenvolvimento Urbano SOSP
! Divisao de Projetos Ambientais i SOSP
' Divis@o de Arborizagao e Viveiro de Mudas SOSP B
| Divisao de Arborizagao Viaria o SOSP |
I Divisao de Projetos e Obras SOSP
i Divisao de Aprovagdoc de Projetos Simpiificados SPMA j
i Divis&o de Fiscalizagdo de Uso de Imoveis SPMA 1
" ) Bivisao do Meio Ambiente T T SPMA i
: SPMA j
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ANEXO V
A. CRIAGAO DE FUNGOES GRATIFICADAS
Funcdes gratificadas Orgido Valor Quantidade
Coordenador operacional de sinélizagéo horizonflal
de transito STT R$ 356,01 01
Coordenador de procedimentos de recursos de| S o
i

infragbes de transito STT R$ 356,01 01 J
Coordenador de programas de educagdo de o
transito STT R$ 356,01 o1
Ouvidor da Municipalidade — nivel superior GP R$ 2.966,83 01 |
Pregoeiro | SLCs | R$35601 02
Pregoeiro auxiliar SLCS R$ 237,34 03
Supervisor de area — nivel superior | SOSP R$ 356,01 01
Supervisor de area — nivel médio SOSP R$ 237,34 02
Supervisor de carpintaria SOSP R$ 237,34 01
Supervisor de area — nivel superior SAl R$ 356,01 03 l
Supervisor de Recursos Humanos na area da| | | o
salde - nivel superior SAl R$ 712,04 01
Supervisor de Recursos Humanos na area da o
educagdo — nivel superior SAl R$ 712,04 01

e — 4
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B. ATRIBUIGOES DAS FUNGOES GRATIFICADAS PMV

As atribuices das fungdes fixadas nesta Lei s&o as seguintes:

Coordenador opéracional de sinalizagao horizontal de trénsito:

a. operar e instruir se:rvidores no uso e manejo da maquina de
pintura e seus equipamentor%. e acessorios,

b. controlar e vistoriar o preparo e o uso de material de pintura
adequado com as condigées da maquina, seus equipamentos e
acessorios;

C. auxiliar no controle de manutengdo da maquina e seus
equipamentos e acessorios;

d. auxilidr e acompanhar calendario de reviséo e manutengéo da
magquina, seus equipamentos e acessorios;

e. acompanhar servicos de sinalizagdo de transito horizontal

executados pbr terceiros, contratados pela Administragao Municipal;

I. Coordenador de: procedimentos de recursos de infragbes de transito:
controlar os protocoios de Recursos de Infrag&o de Transito

b. controlar os prazos e a remessa de documentos inerentes aos
Recursos de Infragao de Transito;

c. realizar o preparo individual das pastas e documentos que
instruem os processos administrativos de Defesa Pessoal e Recursos
submetidos a julgamento perante a JARY;

d. acompanhar a legislagao de transito na area que compreende

matéria recursal;

M. Coordenador de programas de educagao de transito:
a. manter contatos e correspondéncias com as Unidades

Escolares que integram o Programa de Educagdo de Transito da

Administragdo Municipal, y /y m
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b. intermediar e buscar apoios logisticos e materiais para
campanhas educativas de transito;

C. agendar datas de oficinas didaticas, apresentagbes teatrais,
palestras, passeios tematicos, projegcdo de filmes e auxiliar na

programacao anual da Semana Nacional do Transito;

V. Ouvidor da Municipalidade:

a. receber da populagéo:

1. dendincias, reclamac¢des e representacbes sobre atos
considerados ilegais, arbitrarios, desonestos, indecorosos ou
que violem direitos individuais ou coletivos praticados por
servidores da Admiinistragao Municipal de Valinhos;

2. sugestdes sobre o funcionamento dos servigos da
Administragao Municipal;

b. receber dds servidores municipais dendncias a respeito de atos ou
fatos irregulares praticados na execugdo desses servigos, até
mesmo por superiores hierarquicos;

C. propor ao Chefe do Gabinete do Prefeito:

1. a adogdo das providéncias que entender necessarias ao
apetfeicoamento dos servigos prestados a populagdo pelos
orgaos da Administragao Municipal;

2. a realizagdo de pesquisas, semindrios e cursos versando
sobre assuntos pertinentes & qualidade dos servicos
publicos;

d. organizar € manter atualizado o arquivo da documentacao relativa
as denuncias, reclamagbes, representagbes e sugestdes
recebidas;

e. dar conhecimento das denuncias, reclamagdes e representagdes
recebidas pela Ouvidoria ao Chefe do Gabinete do Prefeito;

f. manter sigilo sobre denuncias e reclamag¢des que receber, bem

como sobre sua fonte, assegurando a protegao dos denuncigntes;
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V. Pregoeiro:
a. conduzir o procedimento licitatdério até o deslinde final e

coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

b. receber, examinar ¢ decidir as impugnacdes e consultas ao
edital, apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboragéo - Diretoria
do Departamento de Licitagdes- SLCS e pela equipe de apoio;

C. conduzir a sess&o pubiica;

d. credehciar os interessados, analisandc a documentagido
apresentada pelos licitantes participantes, a saber: Copia autenticada
do Contrato Social e Ultima alteragéo (se houver), Declaragao de que a
empresa cumpre com 0s requisitos de habilitagdo, Declaragao da
empresa licitante de que encontra-se enquadrada na LC n° 123/06,
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, bem como
efetuar o recébimento dos Envelopes n° 01 - Proposta de Pregos e
Envelopes n° 02 - Documentagéo (Habilitagao);

e. realizar a abertura dos envelopes n° 01 - Propostas de pregos,
0 seu exame e a classificagdo dos proponentes que irdo participar da
fase (rodada) de lances;

f. conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da
proposta ou do lance de menor prego;

g. propor a negociagdo do prego, visando a sua redugdc dos
lances, atendendo ainda, a reserva orgamentaria da Municipalidade,

h. indicar o vencedor do cerfame,

I. analisar os documentos de habilitagdo do licitante da oferta de
melhor precgo;

j- adjudicagao do objeto ac licitante vencedor, quando n&o
houver recurso;

K. elaborar e assinar a Ata do Pregéo;

l. conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

m. encaminhar o processo devidamente instruido

adjudicacgdo & autoridade superior e propor a homologagéo;

e
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VI,

Vil

VL.

IX

X.

n. havendo recurso, encaminha-lo a autoridade competente, com
todas as informagdes e esclarecimentos que se fizerem necessarios,

para subsidiar a decisao.

Pregoeiro auxiliar: assistir e auxiliar o pregoeiro na operacionalizagdo dos
trabalhos relativos ao certame licitatério até o deslinde final, sendo que a
legislagéo determina que a equipe de apoio seja integrada por maioria de

servidores efetivas:

Supervisor de area (niveis médio ou superior). supervisionar o
desenvolvimento de atividades em area especifica da Administragao

Municipal;

Supervisor de Carpintaria: supervisionar o desenvolvimento de atividades

na area de carpirtaria da Administracéo Municipal;

Supervisor de Recursos Humanos na area da saude: acompanhar o
registro de frequéncia, apontando irregularidades, verificando a execugéo
das escalas de servigos e elaborando e encaminhando relatérios a area

de recursos humanos;

Supervisor de Recursos Humanos na area da educag¢&o: acompanhar o
registro de frequéncia, apontando irregularidades, verificando a execucao
das escalas de servigos e elaborando e encaminhando relatérios a area

de recursos humanos.



